Priloha¢. 3 k vynosu
¢.312/2010 55/2014 Z. z.

Standard pre elektronické formulare

1. Vymedzenie zdkladnych pojmov pre elektronické formiére

1.1 Formular

111
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Formular je

a) tlativo v listinnej podobe,

b) textovy subor pdéh § 19, ktory umaluje zverejnenie listinného tiva
v elektronickej podobe a jeho nasledné wgtaealebo

c) taky Struktirovany elektronicky dokument, ktorgspiia v3etky vlastnosti pre

elektronicky formular pokha bodul.2.1 a poth osobitného predpisth - { Komentar [PB1]: V novele 4)

Formular méa predpisand formu a nalezitosti, ktoié definované osobitnym
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predpisom alebo gestorom elektronickej sluzby,&tor pouziva.

Formular podla bodul.1.1 pismb) a c) dodrziava prisluSné poziadavky @
18 az25.

Formular ma charakter najma textového suboru auniesia prenos alebo

1.15

uchovavanie datovych prvkov. Graficky subor nipgeazovany za formular.

Formular podla bodu 1.1.1 pism. b), a ak je to technicky moZngod’a bodu

1.16

1.1.1 pism. c¢), sa vPAdom na overenie spravnosti vizualneho rozloZelshoa
ako vzor pre tléivo v listinnej podobe poskytuje aj vo forméate PBihimalne vo
verzii 1.3 a maximalne vo verzii 1.5.

Ak je to technicky mozné, formular ptal bodu 1.1.1 pism. c) sa poskytuje vo

formate HTML poda World Wide Web Consortium (W3C), XHTML ptal
World Wide Web Consortium (W3C) alebo vo formate FPAcroForms
minimalne vo verzii 1.3 a maximalne vo verzii 1.5.

1.2 Elektronicky formular a prisluSné osoby

121

P { Komentar [PB2]: V novele 4)

Elektronicky formuléﬁ)lie tvoreny P

| %) § 3 pism. f) zakon& 305/2013 Z. 7.
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a) identifikacnymi udajmi,

b) datovou Struktirou bez vyplnenych ddajov,c¢@m datovu Struktdru tvoria
datové prvky,

c) pravidlami na jeho vyipanie a prezentaciu.

Vyplnenim najmenej jedného Udaja elektronickéhanfdara vznika vyplneny

123

elektronicky formular.

PoskytovatBom elektronického formulara je povinna osoba, ktelgktronicky

124

formular vytvara, meni a ukéuje jeho platnas

Gestorom_elektronického formulara je povinna osdtiard je poskytovatem
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elektronickej sluzby verejnej spravy, ku ktorej dany elektronicky formular
viaZze. Gestor elektronického formulara moézet hptozny s poskytovatem
elektronického formulara.

PouZivatéom _elektronického formulara je fyzickd osoba, ktordpiina

elektronicky formuldr alebo pravnicka osoba, v mkteej sa vyjia elektronicky
formulér. Ak sa elektronicky formular viifa automatizovane, a to inforsmeym
systémom, aplikaciou a podobne, pouzikate elektronického formulara je osoba,
v ktorej mene sa elektronicky formular \ip.

1.3 Datova Struktira, datovy obsah a pouzivatiské rozhranie pre vyplnenie

elektronického formulara

1.3.1 Datova Struktira elektronického formuldra predsgvistruktaru obsahu
elektronického formulara bez vyplnenych uUdajov,rktsa viaze ku konkrétnemu
ukonu alebo elektronickej sluzbe verejnej spravy.

1.3.2 Déatovym obsahom sa rozumie datova Struktira speypkkenymi udajmi.

1.3.3 Pouzivatéskym rozhranim pre vyplnenie elektronického formailda rozumie
rozhranie pre manuélne iyianie pouZivatom elektronického formuléra.

1.3.4 Pomocnymi _informaciami suU informéacie, ktoré nie mitné pre definiciu alebo
prezentaciu prisluSného elektronického formularle m6zZu napomdat pri
pochopeni vyznamu jednotlivyctasti elektronického formulara, spdsobu jeho
pouZzitia a spracovania. Medzi pomocné informaci&i pgjma navod, legenda,
vzory a priklady. Navodom su najmé vysvetlivky anmené texty pre spravne
vyplnenie daného datovéholiao

1.4 Prezentacia elektronického formulara a prezenténa schéma

1.4.1 Prezentacia elektronického formularalalej len ,prezentacia“) predstavuje
interpretaciu datového obsahu v bezne zmyslami ateimej podobe.
1.4.2 Prezentacia datového obsahu je definovana prezeniaschémou.
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1.4.3 Pre jeden elektronicky formular mbze existbvéac prezentécii, a to ptal Eelu
ich pouZitia.

1.4.4 Prezentéana schéma je suhrnom pravidiel pre transformacitovéfo obsahu
elektronického formulara do predpisanej prezentac&tanovuje spdsob
vnimaténej interpretacie datovej Struktury elektronickéfmrmulara, vratane
vSetkych identifikénych Gdajov elektronického formulara, ktoré su preavané
pouZivatéovi elektronického formulara.

1.45 Pre jeden typ prezentacie, napriklad prezentaodu tis, méze existové viac
prezentanych schém, ato péd technoldgie pouzitej pre tvorbu elektronického
formulara.

2. Vytvorenie elektronického formulara

2.1 VSeobecné pravidla pre vytvorenie elektronickych fomularov

2.1.1 Elektronicky formular sa vytvara v sulade s ostainyoZiadavkami pdth tohto
vynosu, priom sa zabezgeaje stlad najma s datovymi Standardmi a Standardmi

pouZzitia suborov.

2.1.2 Pre vSetky stasti elektronického formulara ptal bodu 1.2.1 existuje Uplna
dokumentécia, zverejnena spolu s prislusnym eleidkgm formuldrom. Tieto
sasti _elektronického formulara aich zverejnena dodémtacia sihaju
poziadavky na otvorents technologickd neutralnbpod’a 8§ 6 ods.1 zakona.

2.1.3 Ak je sag’ elektronického formulara zaloZzena na existujucechmologickom
Standarde alebo technickej norme, Uplna dokumentdbsahuje opis vSetkych
pouzitych vlastnosti daného technologického Stahdaebo technickej normy.
Takyto opis neobsahuje vlastnosti, ktoré nie sucasti elektronického formulara

pouzivaneé.

2.1.4 PouZzivatéské rozhranie pre vyplnenie elektronického formal@oskytuje pre
pouzivatéa elektronického formulara tieto funkcie:
a) vyplnenie a prezentovanie vyplnenych udajov elektkeého formulara,
b) uloZenie (dajov do ueného datového Uloziska gdied bodu 4.5.1
v 'ubovd’nom momente wyigiania a opatovné t#anie Gdajov z weného
datového uloZiska do elektronického formulara,
c) vytlagenie vyplneného elektronického formulara.

2.1.5 PouZivatéské rozhranie pre vyplnenie elektronického formaldméze pre
pouzivat@éa elektronického formulara sprostredkbv@odpisanie vyplneného
elektronického formulara.

2.1.6  Elektronicky formuldr musi by vytvoreny vecne spravne av sulade s pravnymi
predpismi.




2.2

Identifika ¢éné udaje elektronického formulara

2.2.1

Identifikacné Udaje elektronického formulara si metaldaje lekirenickom

formuléari a jeho pouziti. Identifikmé Gdaje elektronického formulara su tvorené
tymito polozkami:

a) nazov__ elektronického formulara, ktory predstavuje stémy, vystizny
a jednoznény opis prislusnej aktivity alebo sluzby z fatu poskytovai@
elektronického formulara; tvori sa pomenovanim \dkti napriklad
.0zndmenie" v spojeni s blizS§im opisom predmetuvitkt napriklad ,0 zmene
Udajov zapisanych v Zivnostenskom registri,

b) identifikator elektronického formulara, ktory je v elektronickej verejnej
sprave Vv Slovenskej republikejedingny a tvori sa v Struktdre
referencovaténého identifikatora,

c) opis &elu elektronického formulara, ktory jednoducho a vystizne opisuje
ucel elektronického formulara, napriklad v tvare ,i#gare sluzby JKM pre
zapis do zoznamu auditorov*,

d) poskytovatd’ elektronického formulara, obsahujlci cely nazov poskytovide
elektronického formulara, ktory elektronicky forraulvytvoril alebo naposledy
zmenil,

e) gestor__elektronického formulara, obsahujuci cely nézov gestora
elektronického formulara, ktorému prisluSnd agemdamci Useku verejnej
spravy patri; ak existuje pre jednu agendu viatogeg, uvadza sa gestor, ktory
prvy vytvoril prisluSny elektronicky formular,

f) jazyk, ktorym sa identifikuje pouzity jazyk s ¢mm odliSt’ viaceré jazykové
varianty elektronického formulara pre ten isty Ukak je podpora viacerych
jazykovych  variant  zabezpevana  prostrednictvom  samostatnych
elektronickych formuléarov,

a) verzia, obsahujucaislo verzie elektronického formuldra, gwin totodislo sa
vytvara tak, Ze minoritné zmeny sa zaznamenavapys@smanim verzie po
desatinach, napriklad z 1.1 na 1.2 alebo z 1.9.1@, 5 majoritné zmeny po
celych ¢islach, napriklad z 2.3 na 3; majoritiog minoritno$ je urkovana
pod’a potreby prisluSného poskytovide elektronického formulara, avSak
z&iato¢na hodnota prvej publikovanej verzie je 1.0¢pm hodnota nizSia ako
1.0 sa pouziva iba pre pripravované a Fati@zverejnené verzie, pom
opravou alebo Upravou elektronického formularakapeho nova verzia,

h) datum zafiatku platnosti, ktory tvori Udaj obsahujuci datum publikacie
elektronického formulara,




2.3

2.2.2

i) datum skonfenia platnosti, ak ide o elektronické formulare so skenou

platnogou alebo ak je tento datum znamy,

) datum zafiatku G&innosti, ktory tvori (daj obsahujlci predpokladany alebo

uréeny datum dinnosti elektronického formulara,

k) datum skonéenia &innosti; inG_ako prazdnu hodnotu ma vtedy, ak ide

0 elektronické formulare so skinou @innog’ou.

Identifika¢né Udaje sU poskytované poskytoVata elektronického formulara pri

vytvarani elektronického formulara, oim pouzivate elektronického formuléra
ich nembéze zmetii

Pravidla pre datovu Struktiru

24

23.1

Datova Struktura elektronického formuldra je zal@¥ena prisluSnej datovej

2.3.2

Struktlre datovych prvkov pdd § 45.

Skag’ou datovej Struktury elektronického formulara ayonvdatovym prvkom

2.3.3

mobZze by kod vyplneného elektronického formulara. Jeho lotaln sa obvykle
vypiiia po vyplneni najmenej jedného (daja a predstawégroj na sparovanie
s konkrétnou vybavovanou elektronickou sluZzbou jmejespravy, ak elektronicka
sluzba verejnej spravy takuto funkciu poskytuje.

Do datovej Struktiry sa mézu pritalastné datové prvky, ak v katalégu datovych

234

prvkov poda prilohy¢. 2 neexistuje ich vecny ekvivalent.

Datova Struktura elektronického formuldra sa pdpigazykom Extensible Markup

2.3.5

Language (XML) vo verzii 1.0 pdd World Wide Web Consortium (W3C), a to
vratane identifik&nych tdajov.

Datova Struktira sa definuje prostrednictvom XMLlh&wma Definition Language

(XSD) minimalne vo verzii 1.0 pdd World Wide Web Consortium (W3C),
pri¢com definuje povolené typy a hodnoty jednotlivyctiodéch prvkov.

Pravidla pre vypiiianie elektronického formulara

24.1

Pravidla pre vypianie elektronického formuldra stanovuji povinnépavolené

2.4.2

rozmedzia hodndt datovych poli, ¢uji kontrolné, filtrovacie d’alSie
pouzivat@ské funkcie a poskytuji navod a pomécky pouZziigte pre spravne
vypiiianie elektronickych formularov.

Pravidla pre vypanie elektronického formulara sa vytvaraji tak, aili

2.4.3

zabezpe&ené a dodrzané poZiadavky uvedené v bode 4.

Pravidla pre vyhianie elektronického formuléra nezaaju procesné pravidla pre

d’alSie _spracovanie elektronického formulara ako p@jgoodpisanie a podobne,
aj ke’ md6Zu obsahovanavod k tymto funkciam.
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2.5 Pravidla pre prezentaciu datovej Struktary

25.1

Datové prvky su pouzivdtevi elektronického formulara prezentované vo forme

2.5.2

datovych poli.

Prezentacia datovej Struktiry elektronického fodmal je zaloZena na

2.5.3

formularovych oddieloch, pfom formularovy oddiel je subor datovych poli
vztahujuci sa k opisu vecnej stranky jednej datovéityert.j. subor udajov, ktoré
spolu logicky suvisia. Formularové oddiely s&lenia tak, aby boli logicky
zrozumiténé pouZivatéovi elektronického formulara.

Poradie datovych poli je v sltlade s poradim datovyorkov podla Kataldgu

254

datovych prvkov uvedeného v prilofe?.

Formularové oddiely, ktoré sa opakuju vo viacergtdktronickych formularoch,

255

moézu by ministerstvom ozngné ako univerzalne formularové oddiely.

Ak existuji ministerstvom oziané univerzalne formuldrové oddiely, pri

2.5.6

vytvarani elektronického formulara sa pouziju vSéata, kde sa v elektronickom
formulari nachadza ekvivalentny vecny obsah. Alsexé odévodneny osobitny
rozdiel, tato situacia sa prerokuje s ministerstymd’a § 4 ods. 1 pism. ¢) zakona.

Ostatné formularové oddiely, najma Struktlra a yeminsah pozadovanych dat, sa

2.5.7

uréuju a vytvaraju v sulade s vecnymi poziadavkamkgtms/atd'a elektronického
formulara.

Ak sa z univerzalneho formularového oddielu odsé&amektoré datové polia,

258

poradie ostatnych datovych poli zostavalogioznosti zachované.

Datové polia su definované

2.5.9

a) nazvom datového e, ktorym sa rozumiestruiny opis datového ga
zobrazovany pouzivdievi elektronického formulara véd datového g,
b) povolenym rozsahom alebolk®s’ou a typom datového pa poda datového

prvku,

c) pomocnym textom pri vyiiani datového pia, a to napriklad v zneni ,Vyigte
velkym tlatenym pismom®,
d) prednastavenymi hodnotami, ak takéto existuju; masthvenou hodnotou

mé&ze by napriklad zoznam hodnét, z ktorych je mozné whetevantny adaj
a jeho predvolené nastavenie alebo predvyplnenandtaddatového [da,
napriklad automatické spibavanie priloh pokh zoznamu priloh,

e) spdsobom ziskania Udaju z externého zdroja.

Prezentacia elektronického formulara dodrziavalysig Standardy pdd § 14 a

19 aZz 25. Na prezentaciu elektronického formuldea nepouzivaji subory

obsahujlce talilky pod’a 8§ 24 pism. b) prvého bodu.

2.6 Prezentana schéma




26.1

Prezentdnd schéma dodrziava prislusné Standardya@&d13. Na transformaciu

2.6.2

do predpisanej prezentacie sa v prezgmiaschéme pouziva transforéng jazyk
pod’a § 13 pism. d).

Kazdy elektronicky formular obsahuje najmenej jedmmezentdnli schému pre

2.6.3

vypinanie a pre kazdi z tychto schém najmenej jednwepténi schému pre ta
Elektronicky formular obsahuje najmenej jednu vyeral prezentaciu pre ao
formate PDF pokh bodu 2.6.6, a to bez vyplnenych Gdajov; elektlonformular
mdZe obsahovaaj prezenténi schému pre podpisovanie alebo iny spésob
autorizacie elektronického formulara.

Pre kazdu uenl prezentml schému sa zveigije aj jej Uplnd dokumentacia

2.6.4

v stlade s bodmi 2.1.2 a 2.1.3.

Pre konkrétny elektronicky formular je mozné defiab viac prezentmnych

2.6.5

schém. Tie uwuju predpisany spbésob prezentovania formulara pener
technologické prostredia, ktoré sa pouZivaju nawgaelektronickymi formularmi,
pricom je mozné pou#iaj Specializovany prostriedok podporujici konkkétyp
prezentanej schémy.

Povinnou prezentaciou elektronického formulara wyeiianie je format HTML

2.6.6

pod’a World Wide Web Consortium (W3C) alebo XHTML gadWorld Wide
Web Consortium (W3C), pgiom moézZzu existowa aj d'alSie prezentacie pre
vypianie vinych forméatoch. V prezefitej schéme sa pre transformaciu
datovych prvkov do prezentacie vo formate HTML aleKEHTML pouZiva
transformé&ny jazyk XSL Transformations 1.0 (XSLT).

Povinnou prezentaciou pre dlaje format PDF miniméalne vo verzii 1.3

2.6.7

a maximalne vo verzii 1.5, gom mdbzu existoud aj d'alSie prezentacie pre &la

v inych formatoch. V prezentaej schéme sa pre transformaciu datovych prvkov
do prezentacie vo formate PDF pouZiva jazyk XSln$farmations 1.0 (XSLT) a
na opis formatovania prezentacie vo formate PDp@#iva znékovaci jazyk
Extensible Stylesheet Language - Formatting Obj¢gSL-FO) vo verzii 1.0
pod'a World Wide Web Consortium (W3C).

Povinnou prezentaciou pre podpisovanie a pre inydsalp autorizacie

elektronického formularadialej len ,podpisova prezentaciaj@ format HTML,
XHTML alebo PDF minimalne vo verzii 1.3 a maximalwe verzii 1.5, a ak sa
jedna o elektronické formulare s viac akotgesiatimi procesnymi krokmi,
prezentaciou pre podpisovanie moéz& by format Text Format (.txt) v kédovani
UTF-8, prcom mbzu existouaaj d'alSie podpisové prezentacie v inych formatoch.
V prezenténej schéme sa pre transformaciu datovych prvkopréaentacie vo
formatoch HTML, XHTML, TXT alebo PDF pouZiva jaz¥SL Transformations
1.0 (XSLT) a na opis formatovania prezentacie vomfite PDF sa pouZiva
znatkovaci jazyk Extensible Stylesheet Language - FémtpObjects (XSL-FO)
vo verzii 1.0 potla World Wide Web Consortium (W3C). PoZiadavku lf@ododu
_7_




2.6.6 a2.6.7 je mozné splniaj jednou spoltnou prezentnou schémou a
prezentaciou.

2.6.8 Pri pouzivani zn&ovacieho jazyka XSL-FO sa pri vlastnostiach pigmazivaji
fonty Arial, Times New Roman a Courier New,doin sa stiasne uvadza aj nazov
prisluSného pouzitého generického fontu. Ak to jeienozné technicky dodr#a
sitag’ou dokumentacie elektronického formulara je aj dasnhosubor fontu
umoziujuci jeho pouZitie v sibore vo formate PDF.

2.6.9 Pri pouzivani zntkovacieho jazyka XSL-FO sa v dokumentacii elekitkého
formulara zverdjuje informacia o nazve, vyrobcovi, URL a verzii tséfu, ktory
sa pouziva na transformaciu do prezentacie vo fernADF. Ak je to
uskut@nitel'né, zverajuje sa tieZ nastroj vykonavajlci spravnu transfaima
XSL-FO suboru do formatu PDF a odkaz na stiahra#timotného softvéru.

2.6.10 K elektronickému formularu je mozné poskyfngj taki prezentsml schému a
prezentaciu elektronického formulara pre tl@ formate poth bodu 2.6.6, ktora
je vyplnite’na spésobom pdid bodu 4.1.1 pism. a) prostrednictvom technoldgie
PDF AcroForms minimalne vo verzii 1.3 a maximalme werzii 1.5. Pre takdto
prezentdnd schému a prezentaciu pdsig, aby prezentovala formular gad
bodu 1.1.1.

2.7 _Prilohy

2.7.1 Prilohy elektronického formulara sa vytvaraji v asld s prisluSnymi
poziadavkami polth § 18 az 25. Prilohy, ani ich datovéa Struktire,sti_séag’ou
elektronického formulara.

3. Publikovanie elektronického formulara

3.1

Postup vytvarania elektronickych formularov poskytovateP’mi elektronickych

formularov

3.1.1 Publikovany elektronicky formular méa baktualny.

3.1.2 Na publikovanie elektronického formulara v modulek&ronickych formularov sa
pouziva technicka Specifikacia diedbodu 7.

4. VVyplnenie elektronického formulara

4.1

Spbsoby vypiania elektronického formulara

4.1.1 Rozliduju sa tieto spdsoby vigrmnia elektronického formulara:
a) Manualny spdsob vypania (vygianie fyzickou osobou),
1. On-line (s aktivnym pripojenim k internetu),
2. Off-line (bez aktivneho pripojenia k internetu),
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4.2

4.1.2

b) Automatizovany spdsob viigania (vygdianie strojom, najméa inforniaym

systémom).

Manuélny spdsob wipania mdZe s cliom Wahienia pouZivania elektronického

4.1.3

formuldra poskytoviaj automatizované predvyplnenia.

Pre on-line manuélny spdsob Vyania sa poskytuje pouZivéské rozhranie pre

4.1.4

vyplnenie elektronického formulara vo formate HTNdbdla World Wide Web
Consortium (W3C) alebo XHTML pdd World Wide Web Consortium (W3C),
ktoré sa mbze poskytowaj pre off-line manualny spbsob.

Kazdy elektronicky formular sa poskytuje najma wonfe umo#ujlcej on-line

manuélny spdsob viimania, ato priamo prostrednictvom webového prebdiad
bez nutnosti inStaldcie osobitnych aplik&cii.

VSeobecné pravidla pre pouzivaiské rozhranie

4.2.1 Pouzivatéské rozhranie sa vytvara v sulade so Standardmippistupnos a

4.2.2

funkénos’ webovych stranok pdd 8§ 14, o sa v primeranom rozsahu tyka
kazdého Specializovaného néstroja nalivgpie elektronického formulara.

Pouzivatéské rozhranie je pouziteé aj prostrednictvom funkcii klavesnice bez

4.2.3

potreby iného zariadenia.

VSetky forméatovacie Udaje sa vo formatoch HTML aleBXHTML uréuju

4.2.4

prostrednictvom kaskadovych Stylov (CSS). Obsahumkdie elektronickych
formuldrov sa dajl spravne potia zobrazi aj pri vypnuti kaskadovych Stylov.

VSetky datové polia sa spravne oamé relevantnymi nadpismi, a to aj vtedy, ak

4.2.5

bol pouzity format PDF, pfbm oznd&enie zndkami vo formate PDF okrem
priradenia relevantného nadpiswuje aj poradie, v_.akom sa prezentuju datové

polia.

Tlagidlo ENTER nespdsobuje posun dialSie datové pole.

4.2.6

Pre pouzivatiské rozhranie sa neiwju osobitné klavesnicové skratky. To neplati,

4.2.7

ak je zardené, Ze nenastava konflikt s klavesovymi skratkpmnoistredia alebo
oper&ného systému, a najma s asisemi zariadeniami zdravotne postihnutych
pouzivat&ov elektronickych formularov.

Nazvy datovych poli sa uvadzaju v sulade s nazwddatovych prvkov adelom

4.2.8

ich pouzitia, ak také existuju.

VSetky textové informacie prezentované pouZzif@ie elektronického formulara

sa v elektronickych formularoch vytvaraji v Statn@myku. Doplnkovo je mozné
poskytni elektronicky formular aj v potrebnom cudzom jazy&uo:

a) v rozsahu vSetkych textovych informacii alebo

b) iba pri vysvetlivkach a inych pomocnych informadiac
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4.3

4.2.9 Textové informéacie v cudzom jazyku je mozné poslytako sidas’ existujlcej
prezentanej schémy alebo osobitnou prezéntu schémou. Pouzitim cudzieho
jazyka sa obvykle vytvara novy elektronicky fornuléa

4.2.10 Ak sa datové polia vdladom na vizualne zobrazenie dimenzuju dlhSie ako

maximalna {7ka vstupného razca, zvySok datového fmsa nechava prazdny.

Pravidla pre formularové oddiely a ovladanie pouziatel’ského rozhrania

4.3.1

Pre ovladanie vyifiania elektronického formulara pouZivie elektronického

4.3.2

formulara sa vzZfadom na procesnu postuptigeace s elektronickym formularom
pouzivaju procesné kroky. Jeden procesny krok ssazaje ako jedna vizualna
strana.

Jeden formularovy oddiel sa nembze nachégpaviacerych procesnych krokoch,

4.3.3

ale jeden procesny krok méze obsahoviac formuldrovych oddielov, najmé ak
sU malého rozsahu.

Rozsah procesného kroku a formularového oddielurjevany poskytovai®m

4.3.4

elektronického formulara a spravidla sa vytvara, taky jeden procesny krok
neprekrail ekvivalent dvoch vizualnych stran formatu A4.

Pouzivatéovi elektronického formuldra sa naraz zobrazuje jdden procesny

4.3.5

krok.

Prvy procesny krok sa zobrazuje prvy v poradi aabbg vSetky podstatné

4.3.6

informacie na overenie spravnosti elektronickéhomidara a celkovy paet
procesnych krokov. Elektronicky formular méze tinaeobmedzené mnozstvo
procesnych krokov, najmé ak nie je mozné vSetkyelgah’adom na ich p&et
ziska® prostrednictvom prvého procesného kroku. Ostatmécegné kroky
dodrZiavaju Struktlru a prezeditsy vzi'ad prvého procesného kroku a je vhodné,
aby zachovavali aj obsah jeho higey a paty.

Elektronicky formular méze obsahavaumarny procesny krok, a to najméa ak sa

4.3.7

jedna o rozsiahlejSi elektronicky formulér alebsaituje Gdaje, ktoré sa ziskavaju
vypottom, ako napriklad vySka #lavej povinnosti. Sumarny procesny krok je
poslednym procesnym krokom a slizi na sumarizacitchlu kontrolu délezitych
Udajov pouzivattom elektronického formulara, vratane Udajov o pmjevi
elektronického formulara.

Procesny krok méze niektorou funkciou vywbdlzobrazenie pomocnej vizualnej

strany a po jej opusteni sa ovladanietopéti k pévodnému procesnému kroku.
Ak sa ma pomocna vizualna strana zohtazhovom okne webového prehlidda
alebo spustik zobrazeniu iny program, napriklad Adobe ReadeRDF spustené
Zz webového prehliada, prislusny procesny krok o takomto zobrazenirintge.
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4.3.8

Elektronicky formular poskytuje najmé pri rozsightem elektronickom formulari

4.3.9

pomocny oddiel, ktory umdiije vlozi' do elektronického formulara textové

poznamky pouZzivata, obvykle ako niektory zo zaversych procesnych krokov

elektronického formulara. Pomocny oddiel sa pogkytna zaklade uvézenia

poskytovatéa elektronického formulara.

Pouzitie formularovych oddielov_ mdze vyuZzivéiltraciu; filtrdciou sa rozumie

4.3.10

podmieneny vstup, ktory na zaklade kontrolnych mectmov obsahu datovych
poli neumozni pouzitie formularovych oddielov, fteré nebol vioZzeny vhodny
spristugiujici udaj, t.. podmienka, napriklad formularovildiel pre rodia sa
nespristupni, ak pouzivditelektronického formulara nie je rédiFiltracia sa méze
obdobne poufiaj pre jednotlivé datové polia.

Formularové oddiely, ktorych pouZzitie nie je facbodu 4.3.9 umoznené, nie je

4.3.11

nutné zobrafli

Kazdy formularovy oddiel ma jednoziny nazov, ktory reprezentuje prislusnu

4.3.12

vecnu podstatu jeho obsahu.

Formularové oddiely je moZné oddea’ vodorovnouiarou.

4.3.13

Formularové oddiely, ktoré sa iyju opakovane, napriklad pri zadavani

4.3.14

ucastnikov v _stavebnom konani, poskytuju na konciiglddfunkciu pridania
svojej képie. Tato funkcia mdze obsaht e moznos zadania p&tu koépii. Takto
priddvané formularové oddiely sa ozogl ako dynamické formuldrové oddiely.

Pridany formularovy oddiel sa zobrazuje za pdvodrfgmmularovym oddielom

4.3.15

alebo jeho poslednou képiou. Pridany formularovydied poskytuje funkciu
svojho odstranenia.

Postup poth bodov 4.3.13 a 4.3.14 plati obdobne aj pre jéd@adatové polia.

4.3.16

Poskytované Standardné ovladacie prvky tykajucelelgronického formulara sa

4.3.17

ozna&uju v sulade sgiselnikom ministerstva pre Standardné ovladaciekyprv
tykajuce sa elektronického formulara. Iné ammae je pre prisluSné ovladacie
prvky pouzité, iba ak k tomu existujl opravnené aiby ato po dohode
S ministerstvom pdi 8 4 ods. 1 pism. c¢) zakona.

Ovlada& presunu medzi procesnymi krokmi

4.3.18

a) umoiuje prostrednictvom osobitnych ovladacich prvkovespn na
predchadzajici a nasledujuci procesny krok,

b) umo#iuje pri elektronickom formulari, ktory obsahuje iako Styri procesné
kroky, presun ndubovd’ny procesny krok, a to vlozenitisla prisluSného
procesného kroku.

Ak pouzivat€ elektronického formulara nezmeni vyplnené Udaietotudaje

ostavaju pri_presune medzi procesnymi krokmi zaahéy¢o znamena, 7Ze sa
nevymazul a ani sa nezmenia. Ak ich pouzitvatektronického formulara zmeni,
11




datové polia z nich vyplyvajlce sa ndleZite auteznabne upravia alebo ponuknu
moznog upravy.

4.4 Vypliiovanie datovych poli

4.4.1

Elektronicky formular méze pre identifikovanéhowtemntifikovaného pouzivate

4.4.2

Udaje predvyfiat’.

Ak sa ma pri_zadavani Udajov_dodiZpredpisana Struktlra Udaju, pri_opise

4.4.3

datového piba sa na to upoziuje, napriklad informaciou, zéatum sa zadava v
tvare DD/MM/RRRR. Vyplnenie datumu v tvare inom ako DD/MM/RRRR je
nevhodné.

Ak suU pouzité merné jednotky, nazov datovéhbamebo pomocny text datového

4.4.4

pola uvadza o aké jednotky ide. Ak su rovnaké jednoftakované v rdmci celého
formularového oddielu, informéaciu o jednotkach jezmé uvies v nazve oddielu.
Jednotky meny sa pouZivaju v sulade s medzinarodngimiestnym ozn&nim
alebo prislusnym symbolom.

Datumy sa zadavaju v postupnostiidenesiac a rok, pfom sa nemusia pouZi

4.4.5

vSetky Udaje, ak nie su pre prislusny elektronickynular potrebné.

Nazov datového gia sa vizudlne umigsije bezprostrednelavo od datového

4.4.6

pola alebo bezprostredne nad datovyniiope. Nazvy je mozné vytvéafaaj pre
skupiny datovych poli alebo pre formularové oddiely

Vyplinané Udaje sa pri beZnom texte zarovnavEive a pricislach vpravo.

4.4.7

Udaje, ktoré nemaju Iy viditelné, napriklad hesla, sa zobrazuji vo forme

4.4.8

n&iitate’nych alebo zakédovanych znakov.

Ako desatinny znak sa pouZitirka (,). Systém by nemal rovhocenne akceptova

4.4.9

a konvertovd naciarku (,) aj bodku (.), napriklad 3.14 by nemal® bgpvaZzované
za 3,14.

Ak ide o vyberové menu s viac ako 30 poloZkamipjskiag’ou je automatické

4.4.10

vyhladavanie pokh uz zadanych znakov alebo interaktivna pomocynére.

Povinné polia sa ozfaju znakom hviezdka ,** alebo inym ekvivalentom a

44.11

informacia o tom, aky znak sa na ozeaie povinnych poli pouZiva, sa uvadza na
prislusnej formularovej strane. Povinné datovégp@i mozné nasledne odiisj
farebne.

Ak datové polia umaiuju vyber vyplnenia alebo vyber z viacerych moznhost

takato informacia sa uvedie v prisluSnej pomoamjrmacii.
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4.4.12

Ak sa datové pole wpa inym ako manudlnym spdsobom, napriklad

4.4.13

prostrednictvom smart karty alebo webovej sluzlakid vioZzené Udaje nie je
spravidla mozné'alej manualne uprati Prislusné datové pole je mozné pre lepSie
vizualne rozliSenie ozg#a svetlejSim odtisom farby ako pri pozadi
formularového oddielu, gfom sa dodrziava poZiadavka fiadbodu 2.2 prilohy.

1. Tymto bodom nie je dotknuté opatovnéitanie idajov pobh bodu 4.5.2.

4.4.14

Ak sa datové pole vypa vyberom poth &iselnika, takto vyplnené Gdaje nie je
mozné pouzivatem elektronického formulara manualne znfema iné hodnoty
ako tie predpisanéiselnikom. Ak sa predpoklad4, Ze existujidajSie hodnoty,
ktoré prisluSnyiselnik neobsahuje, poskytuje sa hodnota ,Iné“abitisé textové
datové pole, ktoré umoZzni vigZpresiujuci obsah.

Formatovanie datovych poli je poskytované v suladermatom prislusnych

4.4.15

datovych prvkov.

Pri_vypiiani datového g, kde je ponikany nejednozng vyber moZnych

4.4.16

Udajov vzifadom na ich duplicity, sa zobrazuje aj prisluSn&i$enie, ak také
existuje, napriklad zobrazenie prisluSného okresuppnuknuti vyberu obce
vzhl'adom na existujuce duplicity.

Datové polia _umaiuju pouzivatéovi elektronického formuldra opravinim

vyplnené Udaje, okrem Udajov dadbodu 4.4.12.

4.5 Preru$enie vydiania a uloZenie elektronického formulara

4.5.1

Uréenym déatovym UloZiskom je UloZisko na lokalnom adeni pouzivata

elektronického formularaDalSie utené datové UloZiska poskytuje poskytovate
elektronického formulara na zaklade vlastného uviéze

4.6 __Kontroly

4.6.1

Elektronicky formular zabezggje kontroly u#ené XSD schémou daného

4.6.2

elektronického formulara a méze ¢ava’ dodat@né kontroly okrem ramca
kontrol, zabezp®@mvanych prostrednictvom tejto XSD schémy. Kontralssa

rozumie najma verifikdcia obsahu alebo ponuknutiéznych vyberov ddajov
s cid'om redukcie chyb pri wipani. Dodaténé kontroly zabezgeju overovanie
pozadovanej integrity Udajov, vzajomné vazby v @timych datovych poliach a
podobne.

Pre vSetky kontroly sa zveigjje aj ich Uplnd dokumentacia, ato na mieste

4.6.3

zverejnenia elektronického formuléra.

Kontroly, ktoré su v pouZitom spdsobe hgnia elektronického formuléara

funkéné, automatizovane overia vyplneny obsah datovyoh po ukoreni
aktualneho procesného kroku alebo su pouZivaieelektronického formulara
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4.7

4.6.4

poskytnuté prostrednictvom funkcie kontroly. Ukenim sa rozumie vyplnenie
vSetkych poZzadovanych Udajov v prisluSnom proceskroiu.

Funkcia kontroly je pouZivaltevi elektronického formulara poskytnuta najneskor

4.6.5

pred ukorenim vyghania.

Kazdy procesny krok méze pri_skontrolovanom spravneyplneni vSetkych

4.6.6

Udajov_viiom obsiahnutych zobrazialebo inak prezentovanotifikdciu o tomto
stave, napriklad vtvare ,Udaje sU vyplnené sprdvneéPre vydianie
elektronického formulara pdéd bodu 4.1.1 pism. b) sa notifikacia poskytuje vzdy

Ak boli zistené chyby, chybové hlasenia sa zobrazwjamo pri prisluSnom

4.6.7

datovom poli alebo sumarne na ézdku prisluSného procesného kroku s
priradenim ku konkrétnemu datovémul'palebo na oboch uvedenych miestach.
Pre vyptianie elektronického formulara pksdbodu 4.1.1 pism. b) sa poskytuje
notifikacia.

Chyby nie sU prekdZzkou uloZenia alebo Wglsia vyplneného elektronického

4.6.8

formuldra, ale modézu by prekdZkou odoslania alebo prijatia elektronického
formulara v sulade s postupmi gadprisluSnych pravnych predpisov. Pouzilate
elektronického formulara je na tato skétos’ upozorneny.

Chyba sa spravidla oz&éige znakom ,!“.

Pomocné informéacie

Standardné pomocné informéacie

4.7.1

V kazdom procesnom kroku sa vijeho péate a bkavi zobrazuje aktualne

4.7.2

pouzivany procesny krok a celkovy ged procesnych krokov elektronického
formulara.

Ak je prijemca_elektronického formulara znamy, jehentifikaéné (daje sa

4.7.3

zobrazia v prvom procesnom kroku; prijemcom elaktkého formulara mdze
byt aj poskytovatk elektronického formulara alebo gestor elektronické
formulara.

Pouzivaté elektronického formulara ma mozmasobrazi’ si vSetky identifikané

4.7.4

udaje elektronického formulara gadbodu 2.2.1.

Ak sa k vyplnenému elektronickému formuldru pi@lSie spracovanie prikladaji

prilohy, sitag’ou pomocnych informacii elektronického formulara g Uplny
zoznam tychto priloh a pomocné informéacia o powdenspdsoboch doéenia
kazdej prilohy prijemcovi elektronického formulara.

14



Navod

4.7.5

Navod sa poskytuje ku kazdému datovémiupdavod je moZné vytvaraaj pre

4.7.6

skupiny datovych poli.

Navod k formuldrovému oddielu a k procesnému_kradau poskytuje pdth

4.7.7

uvazenia poskytovate elektronického formulara.

Navod sa poskytuje

4.7.8

a) pre datové polia v tesnej blizkosti prisluSnéhamdéiho pdia, pred nim alebo
za nim,

b) pre formularové oddiely v riadku s nazvom formulégioo oddielu,

c) pre procesné kroky priamodasti s ozn&nim procesného kroku,

d) pod’a pismen a) az c) vo forme priamo staticky zobraméino textu alebo vo
vyvolate’nej podobe prostrednictvom ovladacieho prvku nayvogrticom
vyvolatd’na podoba sa zobrazuje na poziadanie poufevageekironického
formulara, prfom poziadanim sa rozumie vedomé potvrdenie d&nepsti,
ktorym nie je napriklad pohyb mysi, ale je nim riklpd stla&enie tl&idla;
vyvolate’ni podobu moZno zobrazdvaa mieste pdi pismen a) aZz c) alebo
prostrednictvom pomocnej vizuélnej strany.

Kazda pouzitd skratka v elektronickom formulariviessvetlena pred jej pouZitim

4.7.9

alebo pri jej pouZiti.

v

Pri_zaokrufiovani ¢isiel je pri_kazdom pouziti zrejmé, akym spdsoboamnsa

4.7.10

prisluSné zaokruhlenie vykotiaa to prostrednictvom navodu.

Navod sa mbze doplnkovo poskythdi v osobitnej vytléitelnej podobe vo forme

elektronického dokumentu.

4.8 Pouzitie identifikacie, autentifikacie a autorizace pouzivat®a elektronického

formulara

4.8.1 Elektronicky formular je_mozné vyplhiaj bez predvyplnenia prostrednictvom
identifikacie a autentifikacie pouzivéiteelektronického formulara.

4.8.2 Pozadovana Urovie autentifikacie a autorizacie vyplyva z charaktedanej
elektronickej sluzby. Ak elektronicky formular vyiva viaceré elektronické
sluzby, Urovne autentifikacie a autorizacie moézti dyliSné.

4.9 Pouzitie priloh elektronického formulara

4.9.1 Zoznam priloh pokh bodu 4.7.4 je _mozné uviesaj vo forme osobitného
formularového oddielu.
4.9.2 Ak je sag’ou elektronického formulara aj zoznam priloh elekického

formulara podla bodu 4.9.1, pre kazdu prilohu sa zobrazuje akgugslo prilohy
a poskytuje sa datové pole pre uvedenie nazvuhyridopre uvedenie informacie
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o zvolenom spbsobe damnia prilohy prijemcovi_elektronického formulara sa

moézu poskytntl aj datové polia pre poznamky pouZzivateelektronického

formulara.

5 Vytladenie a podpisanie elektronického formulara

5.1.1 Prezentéacia pre tlea podpisova prezentacia dodrziava prislusné pavigdpoda

bodu 2.5.9 a pdi osobitného predpisd, pricom pre kazdy elektronicky formular. - -{ Komentar [PB3]: V novele 4a)

existuje_miniméalne jedna prezetiié schéma pdd bodu 2.6.6 konvertujica do

formatu PDF minimalne vo verzii 1.3 a maximalne werzii 1.5, ktora umozni

jeho prezentaciu pre tla ajedna prezentad schéma pdd bodu 2.6.7

konvertujuca do formatu HTML pdd World Wide Web Consortium (W3C),

XHTML podra World Wide Web Consortium (W3C), Text Format )txt

v kédovani UTF-8 alebo PDF minimalne vo verzii &.8haximalne vo verzii 1.5,

ktora umozni jeho prezentaciu pre podpisovanie ¢emygm elektronickym

podpisom alebo m6Ze existalj@dna spoldna prezentacia pre oba ukony.

5.1.2 Prezentdnd schéma a XSD schémy, pouzité pri prezentovangalb

podpisovaného elektronického formuldra, s@&asiou Udajov vo vytvorenom

elektronickom podpise.

5.1.3 Na pouzivatbské rozhranie pre vytanie a podpisanie elektronického formulara

primerane platia pravidla p&a bodu 4.2 a pravidlo péa bodu 4.3.16.

5.1.4 V prezentécii pre tka v podpisove| prezentacii sa neposkytuje moZnmsavy

datovych poli.

5.1.5 Prezentacia pre tlaje obvykle totoZznd s vyzadovanou prediohou v zmysl

prislusného vSeobecne zavazného pravneho predpisu.

5.1.6 _ Vytlacenie vyplneného elektronického formuldra je _mozn&bovd’nom case

vypliiania.

5.1.7 Prezentéacia pre tlaa podpisova prezentacia zobrazuju vSetky vyplnetge tak,

ako ich pouzivaie elektronického formulara vyplnil, aby mohol pouetef

elektronického formulara overi spravnog (dajov pred podpisanim. Pri

n&iitate’nych alebo zakédovanych udajoch je poskytnuta n&Zzioh zobrazenia

na &ely tohto overenia.

5.1.8 Ukon _autorizcie. vyplneného _elektronického formaldie funkcionalitou

)

funkcia_obvykle pouzivatevi elektronického formuldra poskytovand priamo

prostrednictvom ovladacich prvkov elektronickéhonfolara; Ukon autorizacie

%) zakon¢. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a 0 zmemeplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov.
%) § 4 ods. 2 zakona 305/2013 Z. z.
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vyplneného elektronického formulara nie je vlastnfomnkciou elektronického
formulara.

6 Spracovanie elektronického formulara

6.1 Vytvorenie spravy

6.1.1

Adresa prijemcu elektronického formulara spravid&je s@ag’ou elektronického

6.1.2

formulara.

Vyplnené udaje elektronického formulara sa elekalon zasielaju vo forme

6.1.3

spravy, ktora dalej obsahuje identifikaciu odosieléée a prijemcu, vybrané
identifikatné Gdaje elektronického formulara a pripaddiélSie elektronické
dokumenty, ktoré m6zu reprezentévarilohy. Sprdva mbéze obsahdvaj d’alSie
nalezitosti, predpisané prisluSnymi pravnymi preapipre dané konanie.

Moznog zasielania neuplne vyplneného elektronického fdénau je uéena

6.14

prisluSnymi _pravnymi predpismi__pre dané konanie,i¢gon pouZivate
elektronického formuldra je o takejto skénosti informovany.

Vytvorenie spravy pre elektronickll komunikaciu jmkcionalitou na to ¥yeného

6.1.5

pristupového miesta alebo Specializovanej aplikdmezabezpaenie elektronickej
komunikacie.

Velkos® priloh je vhodné reduko¥ana minimalnu moznu mieru viadom na

mozné obmedzenia prenosu sprav a kapacit prijinchjgchranok.

6.2 Odoslanie spravy

6.2.1

Pri_odoslani spravy sa pouziviaei elektronického formulara poskytuje funkcia

notifikacie o vykonani tohto Ukonu.

6.3 Spracovanie datového obsahu elektronického formular

6.3.1

Spracovanie dotienej spravy povinnou osobou sa obvykle realizujslygnym

zamestnancom tejto osoby alebo priamo inf@émyen systémom verejnej spravy
uréenym na tieto &ely. Pri spracovani tymto informiaym systémom nie je nutné
Vyuzit' prezentaciu.

6.4 Listinné podanie

6.4.1

Je vhodné poskytovamoznos spdrovania elektronickej a listinnej podoby

vyplneného elektronického formulara a jeho priloh.

7 Technickd Specifikacia pre publikaciu elektronickélo formulara v module

elektronickych formularov

7.1 VSeobecné pravidla pre technicku Specifikaciu
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7.2

7.1.1

Kontajner predstavuje suhrn pravidiel, padktorych sU jednotlivé gasti

7.12

elektronického formulara usporiadané tak, aby moiii jednotnym sp6sobom
identifikované a spracovavané bez obmedzenia pouZgtandardmi samotného
elektronického formulara.

Kontajner ma format ZIP archivu so Struktirou sélbam adresarov zaloZzenou na

7.1.3

forméate JAR alebo sa tvori jednym stuborom vo foeméWIL, a to vo verzii 1.0
pod’a World Wide Web Consortium (W3C), {oim elektronicky formular sa
poskytuje na stiahnutie najmenej v jednom z tydbtmatov.

VSetkycasti technického spdsobu rieSenia elektronickéhmidtira sa ukladaju do

7.14

jedného kontajnera.

Spdsob pouzitia ZIP archivu vrozsahu Cyclic Redumeg Check (CRC),

7.1.5

kryptovania, Urovne kompresie a streamu je uprbwt@od’a potreby.

Suborom v bodoch 7.4 az 7.14 sa pri kontajneriemom jednym suborom vo

formate XML rozumie ekvivalentny menny priestor padodu 7.3.1.

VSeobecné pravidla pre ZIP archiv

7.21

Struktira adresarov a stborov kontajneru vo ford#®earchivu sa sklada

a) z identifikacie, Ze ide o elektronicky formularstibore ,mimetype*,

b) zo zoznamu suborov potrebnych pre spracovanieretgkkého formulara a
referencii na externt dokumentéaciu elektronickémiilara v subore
“manifest.xml” v adresari ,META-INF*,

c) z identifikatnych Udajov elektronického formuldra v stbore ,metd",

d) z predpisu datove| Struktlry a kontrol datovéhoabiosv subore
schema.xsd",

e) zo suboru datovej Struktury v subore ,data.xmltyrkho sdas’ou mézu by
aj vyplnené udaje,

f) z prezenténych schém v adresari ,Content/*,

g) z transformanych schém v adresari ,Content/*,

h) z referernej prezentacie pre subor datovej Struktdryllpqeismena e) pre
vizualnu kontrolu elektronického formulara pouzéfam elektronického
formulara v adresari ,Presentation/*,

i)z nalfadov dokumentu pre zobrazenie ,na ploche* v adreShumbnails/”,

i) zo zoznamu priloh elektronického formulara v suhat@&achments.xml*,
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k) z priloh elektronického formuléra v adreséri ,Atiawents/”,

)z nastaveni pouzivdského rozhrania v subore ,settings.xml“.

1.2.2

DodrzZiava sa poradigsti podla bodu 7.2.1, ptbm ¢asti kontajneru pd pismen

a), g) az ) su volithé apouzivaji sa na zaklade potreby poskytfiaate

elektronického formulara.

7.3 _VSeobecné pravidla pre XML dokument

7.3.1 XML dokument zahia Struktiru kontajneru pdd bodu 7.1.5 prostrednictvom
tychto mennych priestorov:
Prefix Ekvivalent k Menny priestor
menného
priestoru
obsahu ,mimetype*“ nahradnd reprezenticia nie je potrebna
manifes obsahu ,manifest.xm urn:manifest:1.
meta obsahu ,meta.xml" urn:meta:1.0
XS obsahu ,schema.xsd" http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema
data obsahu ,data.xml“ urn:data:1.0
content obsahu ,Content/* urn:content:1.0
presentatio | obsahu ,Presentatior urn:presentation:1
obsahu ,Thumbnails/“ nie je potrebna Ziadna nahradna
reprezentacia
attachment | obsah ,attachments.xml“| urn:attachment:1.0
attachmentfi| obsahu ,Attachments/* urn:attachmentfile:1.0
le
setting obsahu ,settings.xml* urn:setting:1.0

7.4 Pravidla pre subor ,mimetype“

7.4.1 Subor ,mimetype“ je jeden, ma format ASCIlI ajehdsahom je znenie
“application/eform+zip” alebo ,application/x-eformml".
7.4.2 Subor “mimetype” je neSifrovany a nekomprimovany.

7.5 Pravidla pre subor  ,manifest.xml*

7.5.1

Subor ,manifest.xml" je neSifrovany a mézefdgpmprimovany.
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7.5.2 Prikladna Struktira obsahu suboru ,manifest.xml” je

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<manifest:manifest xmlns:manifest="urn:manifest:1.0">
<manifest:file-entry media-type="text/xml" full-path="meta.xml"/>
<manifest:file-entry media-type="text/xml" full-path="schema.xsd"/>
<manifest:file-entry media-type="text/xml" full-path="data.xml"/>
<manifest:file-entry media-type="text/xml" full-path="attachments.xml"/>
<manifest:file-entry media-type="text/xml" full-path="settings.xml"/>
<manifest:file-entry media-type="text/xml"
media-destination="screen"
media-language="sk"
full-path="Content/filler.xml"/>
<manifest:file-entry media-type="application/pdf"
media-destination="print"
media-language="sk"
full-path="Content/tlacovaforma.pdf"/>
<manifest:file-entry media-type="application/zip"
media-destination="screen"
full-path="Content/myfiller.bin"/>
<manifest:file-entry media-type="application/xslt+xml"
media-destination="screen"
full-path="Content/web.xs|"/>
<manifest:file-entry media-type="application/xslt+xml"
media-destination="x-email-notify"
full-path="Content/email.xml"/>
<manifest:file-entry media-type="plain/text"
media-destination="sign"
full-path="Presentation/anotherfilleddatasigned.txt"/>
<manifest:file-entry media-type="image/png" full-path="Thumbnails/page 1.png"/>
</manifest:manifest>

7.5.3 Uplné Struktdra menného priestoru ,manifest” je

<xs:schema attributeFormDefault="unqualified" elementFormDefault="qualified"
targetNamespace="urn:manifest:1.0" xmlIns:xs="http://www.w3.0rq/2001/XMLSchema">
<xs:element name="manifest">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="file-entry" maxOccurs="unbounded" minOccurs="0">
<xs:complexType>
<xs:simpleContent>
<xs:.extension base="xs:string">
<xs:attribute type="xs:string" name="media-type" use="required"/>
<xs:attribute name="media-destination" use="optional">
<xs:simpleType>
<xs:.restriction base="xs:string">
<xs:pattern value="screen|print|sign|help|x-.*"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:attribute>
<xs:attribute type="xs:string" name="media-language" use="optional" default="sk"/>
<xs:attribute type="xs:string" name="full-path" use="required"/>
<xs:attribute type="xs:string" name="description" use="optional"/>
</xs:extension>
</xs:simpleContent>
</xs:complexType>
</xs:element>
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<I/xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>

7.5.4 Subor ,manifest.xml mbZe obsahavaj dalSie menné priestory pre potreby
konkrétneho technického spbsobu rieSeniaiopmi kazdy takyto menny priestor
obsahuje lokalny odkaz na datovy predpis (.xsd) aa dokumentaciu tohto
rozSirenia.

7.5.5 Ak je kontajner tvoreny jednym XML suborom giadbodu 7.1.2, jednotlivé
rozhrania “FileEntry” popisuju v atribute “full-pat cestu k XML prvku pomocou
XPath” pod’a World Wide Web Consortium (W3C). Ak je biry subor v tvare
binarneho suboru, kéduje sa pomocou Base64, a ak tjgare XML suboru,
pouZiva sa priama integracia.

7.5.6  Pre rozhranie ,FileEntry* sa pouZivaju atriblty

a) ,media-type" pre opis mimetype suboru,

b) .media-destination” pre rozliSeni€elu prezent&nej schémy,

c) .full-path“ pre opis cesty k slboru vramci kontajn, préom ak je subor
formatu XML, opisuje sa pomocou ,XPath", a ak jebstluloZzeny externe,
opisuje sa pomocou Unified Resource Identifier (JRI

d) .description“ pre opis alebo uvedenie nazvu suboru.

7.6 Pravidla pre subor jmeta.xml”

7.6.1 Pre opis identifikénych (dajov elektronického formulara sa pouzivalbuBore

podra technickej norn#y, __ { Komentar [PB5]: V novele 4c)

7.6.2  Uplna Struktdra obsahu suboru ,meta.xml* je

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<metadata
xmlns="urn:meta:1.0"
xmins:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/">
<dc:title>a</dc:title>
<dc:identifier></dc:identifier>

<dc:description></dc:description>
<dc:creator></dc:creator>
<dc:publisher></dc:publisher>
<version></version>
<language></language>
<validDateFrom></validDateFrom>
<validDateTo></validDateTo>

| '%) STN ISO 15836 Informécie a dokumentécia. Dublares- stibor metadatovych prvkov (01 0158).
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<inForceFrom></inForceFrom>

<inForceTo></inForceTo>

7.6.3

</metadata>

Struktira menného priestoru jetena v Dublin Core pde bodu 7.6.1.

7.6.4

Datové prvky suboru ,meta.xml* obsahuju

a) v ,dc:title” ndzov elektronického formuléara padbodu 2.2.1 pism. a),

b) v ,dc:identifier" identifikator elektronického forolara podia bodu 2.2.1 pism.

b),

c) v dc:description* opis &elu elektronického formulara pbalbodu 2.2.1 pism.

o),

d) v .dc:creator* poskytovata elektronického formulara ptal bodu 2.2.1 pism.

d),

e) v ,dc:publisher* gestora elektronickej sluzby fadodu 2.2.1 pism. e),

f) vo ,version“ verziu poéla bodu 2.2.1 pism. f),

g) Vv .language” jazyk poth bodu 2.2.1 pism. g),

h) vo ,validDateFrom" datum zgatku platnosti poth bodu 2.2.1 pism. h),

i) vo ,validDateTo" datum skatenia platnosti pot bodu 2.2.1 pism. i),

i) vo ,inForceFrom" datum zsatku (&innosti poda bodu 2.2.1 pism. j),

k) vo ,inForceTo" datum ska¥enia &innosti poda bodu 2.2.1 pism. k).

7.7 Pravidla pre subor ,schema.xsd"

7.7.1

Ak elektronicky formular obsahuje rozSirené kontrohdze sa pre ich umiestnenie

v sUbore .schema.xsd" potiZivlastny menny priestor. V takomto pripade sa
uvadza aj externy odkaz na Uplnd dokumentaciu meaisi.

7.8 Pravidla pre subor ,data.xml"
7.8.1 Subor .data.xml* je validny pd@é suboru ,schema.xsd“ a mdze obsaliova
vyplnené Udaje elektronického formulara.
7.8.2 Subor ,data.xml” nie je rozSirifay nad ramec suboru ,schema.xsd“g¢pm nie je
mozné pridavavlastné menné priestory ani binarny obsah.
7.9 Pravidla pre adresar ,Content/*

7.9.1

Adresar .Content/* je uweny na ukladanie prezetteych a transfornimych

schém.
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7.9.2 Adresér ,Content/* obsahuje schémy najmaljaddodov 2.6.2 a 5.1.1.

7.9.3 Pomocné informéacie a opisy datovych poli sfiasiou prezenténej schémy. Pre
pomocné informacie vo forme samostatného dokumeotlia bodu 4.7.10 je
mozné vytvord samostatnu prezert@l schému alebo samostatny textovy subor.

7.9.4 Prezenténa schéma méze Hyverejnena aj externe mimo kontajneru.

7.9.5 Ak elektronicky formuldr poskytuje rozdielnu pretgmi schému pre rdzne
jazyky, identifikator .jazyka sa opisuje v atribuienedia-language” v sulade

s technickymi normartif’. - { Komentar [PB6]: V novele 4d)

7.9.6  Atribat ,media-destination“ suboru preze&®j schémy moze lfyieden z tychto
typov:

a) ,screen“ pre prezentdciu pre \ipnie, napriklad vo forme webového
elektronického formulara,

b) ,print" pre prezentaciu pre #a

c) .sign“ pre podpisovl prezentaciu,

d) .help" pre pomocné informacie vo forme samostatnébkumentu,

e) x-* pre prezent&né schémy pre iné pouzitie, napriklad pre notifika
spravu.

7.9.7 Ak je prezentdnd schéma pouzitd pre viac¢elpv, zoznam typov V atribl(te
,media-destination“ sa odtigje ciarkou.

7.9.8 Prezenténa schéma obsahuje dokumentaciu Irododov 2.1.2 a 2.1.3 priamo
alebo prostrednictvom suboru ,manifest.xml®.

7.9.9 RozSirené kontroly pdd bodu 7.6.1 mézu Bystag’ou prezenténej schémy
alebo, ak je rozSirena kontrola platna pre vSetiegzgntédné schémy, aj sas’ou
suboru ,schema.xsd" v osobithom novom mennom piest

7.9.10 Adreséar ,Content/* mbze pdd potreby poskytovaka elektronického formulara
obsahové aj transforméné schémy, péom transforména schéma slizi na prevod
prezentanej schémy a datového obsahu do konkrétnej predenferansforména
schéma sa pouziva vo formate pm@& 13 pism. d).

7.10 Pravidla pre adresar ,Presentation/*

7.10.1 Pre referetnl prezentaciu v adresari ,Presentation/‘ sa peuftwmat PDF
minimalne vo verzii 1.3 amaximalne vo verzii 1.B5yi ktorych nie je

% STN ISO 639-1 K6dy ndzvov jazykotlag’ 1: Dvojmiestne abecedné kédy (01 0400).
STN ISO 639-2 K6dy nazvov jazyko@as® 2: Trojmiestne abecedné kody (01 0400).
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predpokladan&’alSia Uprava. Prezert@a schéma obsahuje dokumentaciulpod
bodov 2.1.2 a 2.1.3 priamo alebo prostrednictvolbosil,manifest.xml.

7.11 Pravidla pre adreséar ,Thumbnails/“

7.11.1 Ak pouZivatéské rozhranie umeiije vytvaranie ndladov na elektronicky
formuléar, do adresara ,Thumbnails/* je uloZzeny réajmalfad prvej strany, a to
s ndzvom v tvare ,thumbnail_{strana}* vo formate riable Network Graphics
(.png). Je mozné ulaZiaj nadlfad d’alSich stran, a to s prisluSnyiislom v nazve
nah’adu.

7.11.2 Velkod naladu je 128x128 pixelov péd Thumbnail Managing Standard (TMS)
a v bitovej libke 24bit, non-interlaced Portable Network Graph{BNG) s
podporou alpha transparentnosti.

7.12 Pravidla pre subor  attachments.xml*

7.12.1 Ak sa pouZije subor ,attachments.xml“, obsahujenama priloh poth bodu 4.7.4.
Pre prilohy, ktoré nie su &d’ou kontajneru, sa uvadza ich vecny opis.

7.12.2 Prikladna Struktira obsahu suboru ,attachments.jenl”

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<attachment:attachments xmins:attachment="urn:attachment:1.0">
<attachment:entry media-type="application/pdf"

full-path="Attachments/xxx.pdf"></attachment:entry>
<attachment:entry></attachment:entry>
</attachment:attachments>

7.12.3 Prikladna Struktdra menného priestoru ,attachmgnt”

<xs:schema attributeFormDefault="unqualified" elementFormDefault="qualified"
targetNamespace="urn:attachment:1.0" xmIns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
<xs:element name="attachments">
<xs:complexType>
<xs:seqguence>
<xs:element name="entry" maxOccurs="unbounded" minOccurs="0">
<xs:complexType>
<xs:simpleContent>
<xs:extension base="xs:string">
<xs:attribute type="xs:string" name="media-type" use="optional"/>
<xs:attribute type="xs:string" name="full-path" use="optional"/>
</xs:extension>
</xs:simpleContent>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>

7.13 Pravidla pre adresar ,Attachments/*
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7.13.1 Adresar ,Attachments/‘ mdZze obsahdvidba sibory, ktoré su prilohami dad
zoznamu priloh v bode 7.11.1.

7.14 Pravidla pre subor ,settings.xml“

4117.14.1 Obsah a schému suboru “settings.xmléuje pouZivatéské rozhranie a
obsahuje nastavenia nastroja pre limgpie elektronického formulara, napriklad
velkos® pisma, farebnd schému, nastavenie rozliSenia,npséavenu tkbarei
pouzivat@a elektronického formulara, prednastaveny jazykdenciu poslednej
strany, na ktorej sa pouZiviitelektronického formulara nachadzal pri iiygni a
podobne.
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