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1 Uvod

AplikaCny systém programového riadenia, dalej len ,system®, je aplikatnym nastrojom, ktory pomaha
organizacii sprehladnit stav riadenia projektov, programov a portfélii. Ulohou systému je v kazdodennom
projektovom Zivote poskytovat’ svojim uzivatefom nasledovné prinosy:

- Spravovanie projektov na jednom mieste (centralizacia)

- Poskytovanie aktualnych informacii online a v redlnom Case

- Manazérske prehlady a reporty ulah&ujuce rozhodnutia

- Standardizované registre, &iselniky a spravu projektovych dat

- Automatizaciu procesov, vratane proaktivnych notifikacii

- Prehladné planovanie a evidovanie progresu uloh vratane sledovania zavislosti medzi projektami

- Efektivny dokument manazment systém
Preto, aby bolo mozné tieto prinosy naozaj dosahovat aj v praxi, musi byt splnenych niekofko zakladnych
predpokladov:

- Uzivatelia pristupuju do systému pravidelne a stavaju sa ku aktualizacii dat o projektoch proaktivne

- Uzivatelia ovladaju systém a poznaju moznosti, ktoré im systém ponuka

- Organizacia aktivne podporuje uzivatefov vo vyuzivani systému
Aktualne platna verzia systému 13.3 instalovana pre potreby MFSR obsahuje viacero prednastavenych
funkcionalit, ktoré boli historicky na zaklade poziadaviek uzivatelov vypracované. Cielom tohto dokumentu
je vysvetlit zakladnu funkénost systému prostrednictvom zrozumitelnych obrazkov zo systému.

Nasledujuca tabulka popisuje podporované systémy a aplikacie.

Microsoft Windows

Apple Mac

Linux

Operacny systém

e Microsoft Windows XP
Professional: SP3
alebo vyssi

e Microsoft Windows 7
SP1 32-bit a 64-hit,
vSetky edicie

e Microsoft Windows 8
32-bit a 64-bit

eMac OS X: Release
10.8.4 alebo vysSi

eKtorakolvek edicia
podporovana
prehliadacom
uvedenym v Casti

Internetovy prehliadac

Internetovy prehliadac

¢ Microsoft Internet
Explorer 10.0 alebo
vySSi (Microsoft
Windows 7 a 8)

¢ Microsoft
Explorer 9.0
vysSi

¢ Microsoft
Explorer 8.0
vySSi

e Firefox 22 alebo vysSi

¢ Google Chrome 31.x.x.
alebo vysSi

Internet
alebo

Internet
alebo

eSafari 6.0.5 alebo
vy&Sia
e [Firefox 22.
vy&Sia

alebo

e [Firefox 22.
vysSia

alebo
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2 Zaklady prace v systéme

2.1 Terminoldégia a pouzité pojmy

Akce / Pfidruzena akce Operativna uloha pridelend na vykonanie mimo projektoveho planu.

Typickou ,akciou“ mdze byt napr. zadanie zorganizovat stretnutie alebo
pripomienkovat dokument. Akce je tiez vytvarana pre rizika a otvorené
otazky za ucelom ich eliminacie alebo rieSenia, v tom pripade hovorime
o Pfidruzené akci.

ASPR Aplikaény systém programového riadenia.
Certifikované vydavky Suma vydavkov, ktoré boli scertifikované CO v danom mesiaci.
CO CertifikaCny organ.

Clenové tymu

Skupina, ktora umoznuje na osoby, ktoré su v nej pridané, vytvorit
,Pridruzent akci“ v pripade eskalacie projektového rizika/otvorenej
otazky.

DMS Document Management System. UloZisko, vktorom sa ukladaju
a uchovavaju Mesacné monitorovacie spravy a iné dokumenty podla
individualnej potreby.

Eskalacia Cinnost, ktora sluzi na postupenie rizika / otvorenej otazky vyssej

autorite. V systéme je prvym krokom eskalacie vytvorenie Pfidruzené
akce k eskalovanému riziku / otvorenej otazke.

Gantt chart

Prehlad harmonogramu projektu / programu v grafickej podobe.

Harmonogram

Zoznam Uloh, ktoré sG na projekte vykonavané. Ulohy maju
zadefinované Casové trvanie spolu s ostatnymi informaciami. V projekte
sa rozliSuju Styri druhy harmonogramov — Pripravna faza projektu, NFP
harmonogram, Harmonogram verejného obstaravania, Dodavatelsky
harmonogram.

Hlavné menu

Nachadza sa v pravej hornej Casti obrazovky a obsahuje ikony, ktoré
umoziuju navrat na Uvodnu stranku, aktualizaciu, napovedu,
odhlasenie, a pod..

Mapovacia tabulka

Prehfadna tabulka, ktora spaja aktivity NFP harmonogramu
s dodavkami vystupov Dodavatelského harmonogramu jedného
projektu. Pre tabulku je tieZ vytvoreny samostatny report.

Napoveda

Sucast Hlavného menu systému. Obsahuje informacie sluziace
uzivatefom k obsluhe systému. Najdete ju v pravom hornom rohu okna
systému.

Navigacné menu

Obsahuje odkazy na najpouzivanejSie moduly systému. Nachadza sa v
l[avej hornej Casti obrazovky a obsahuje Casti: Osobni (Obecné,
Organizér, Sestavy a ulohy, Nastaveni uctu), Organizace (Knihovny
znalosti), Sprava portfolia (Programy, Projekty)

NFP

Nenavratny finanény prispevok.

Prijimatefl

Osoba zastupujuca Prijimatela NFP (dalej len Prijimatel) za projekt,
ktora ma pristupové Udaje do systému a je zodpovedna za vypifanie a
aktualizaciu udajov o projekte v systéme. Nemusi to byt osoba totozna
s Projektovym manazérom Prijimatela.

Planované vydavky

Suma vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit dodavatelovi
v danom mesiaci.

Program Subor projektov, ktoré spadaju do rovnakého operaéného programu.
ZdruZenie tychto projektov do jedného celku umoZiuje sledovanie
UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 5/125
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postupu celého programu.

Projektova dokumentacia

VSetka dokumentacia k projektu, ktora sa uklada do spolo¢ného
UloZiska dokumentov za dany projekt. Nachadza sa v zalozke
Spoluprace.

Realizované vydavky

Suma vydavkov, ktoré Prijimatel realne uhradil dodavatelovi v danom
mesiaci.

Referenény plan

Smérny plan (Baseline). Aktualny stav projektu zachyteny v konkrétnom
momente, tzv. zamrazenie datumovych poli projektu. Obsahuje Udaje
o0 aktudlne plathom harmonograme projektu. Systém méze uchovéavat
viacero Referenénych planov.

Register otvorenych otazok

Zoznam vsetkych otvorenych otazok na projekte / programe, ku ktorym
sU evidované vsetky informacie, postup rieSenia problému alebo tiez
vytvorené ,Pfidruzené akce".

Register rizik

Zoznam vSetkych rizik na projekte/programe, ku ktorym su evidované
vSetky informacie, mitigacna stratégia (Napravna opatfeni) alebo tiez
vytvorené ,Pfidruzené akce".

Spoluprace Zalozka projektu, v ktorej sa nachadza DMS.

Systém Aplikaény systém programového riadenia. Podporny nastroj pre spravu,
manazment a kontrolu projektov vramci programu. Pre ucely tejto
prirucky je nim systém CA Clarity PPM (Project Portfolio Management).

Ugastnici Skupina, ktora opravnuje osoby v nej k pristupu do DMS projektu.

Zprava o stavu

Zaznamenanie manazérskeho pohladu na stav projektu pravidelne
v 15. a posledny def mesiaca sledovaného obdobia.

ZoP

Ziadost o platbu.

% CEerpania

Percento €erpania certifikovanych vydavkov projektu.

2.2 lkony pouzité v prirucke

v

Odporucanie (je dobré vediet)

Upozornenie

o

Napoveda

i

Vyberovy zoznam

2.3 Prihlasenie sa do systému

Prihlasenie do systému sa vykonava cez podporovany prehliadaé uvedeny v kapitole 1 kliknutim na
nasledovny odkaz https://pgkopis.finance.gov.sk/.

Po naditani stranky sa zobrazi Gvodné prihlasovacie okno, kde je potrebné vyplnit uZivatelské meno
a heslo. Kliknutim na tlagidlo ,Login“ sa prihlasime do systému.

CA Clarity™ PPM

Obr. 1 Uvodna prihlasovacia obrazovka
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2.4 Prehlad — uvodna obrazovka systému

.Pfehled” je Gvodna obrazovka, ktora sa zobrazi po prihlaseni sa do systému, a na ktorej sa zobrazuje
suhrn zakladnych informacii ako napr. akcie, moje projekty, panel oznameni, a pod.

V uvodnej obrazovke sa nachadzaju dva zakladné druhy menu:

e Hlavné menu — nachadza sa v pravej hornej ¢asti obrazovky a obsahuje ikony, ktoré umozruju
navrat na Uvodnu stranku, aktualizaciu, napovedu, odhlasenie, a pod.

Obecné
Prehled: Obecné b -
Akce o) blibené odkazy oy

ODrazen ARCE pirazenc NG, | 7|
Neeistui 24dné akce, Kieré j& mOMg zobrazit

Nemate Zadné polozky, které je moZné zobrazit.

Nové Oznameni ]

Akce
Diskuze
Moje projekty & Dokumenty
Neexstuji Zadne PoIozky, KIENGDY bylo moiné zobrazit Eskalace
Finance
Incidenty
n; &nu
Pole Moje Pole Akcii / Po oznaéeni | Hlavné menu I Pracowni Mz:;me ’
projekty Pfidruzenych pofa ,Domu* Problémy
akcii kurzorom sa Procesy
rozbali Pole Projekty 103
Navigaéné Oznameni Ruka 57
menu Sestavy a tlohy 0
Zadanky 0
Zobrazit vie

cocoooooomoo

Oblibené fotografie ey

Newybrali jste Zadné fotografie

Odkazy webu []

Neexistuji zadné odkazy na weby

Obr. 2 Uvodna obrazovka Prehled: Obecné

¢ Navigaéné menu ,,Domi“ (po oznaéeni kurzorom sa rozbali) - nachadza sa v lavej hornej ¢asti
obrazovky a obsahuje Casti: Osobni (Obecné, Organizér, Sestavy a ulohy, Nastaveni uctu),
Organizace (Knihovny znalosti), Sprava portfolia (Programy, Projekty).

Clarity PPM

Domu

Osobni Organizace Sprava portfolia

Obecné Knihovny znalosti ~ Programy
Organizér Projekty
Sestavy a Glohy

Nastaveni GEtu

1 MNastavit jako domovskou stranku  Obnovit domovskou stranku C Aktualizovat

Navigacné
menu

Obr. 3 Naviga¢né menu Doml

2.5 Zadanie ulohy pomocou ,,Akce“/“Pridruzené akce*

Akcie su operativne ulohy, ktoré je mozné priradit’ sebe samému alebo inym osobam. Funkcia akcii moze
byt vyuzivana v dvoch urovniach:

e VS8eobecna uroven - pre zadavanie uloh, ktoré nie su sulastou projektového harmonogramu
(napr. ,Zorganizovanie stretnutia“, ,Pripomienkovanie dokumentu®, a pod.). Tato funkcia sa

UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 71125
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vyuziva vtedy, ak je vytvorenych viacero uzivatelskych pristupov v ramci jednej organizacie (napr.
viacero uzivatelov jedného Prijimatela, viacero ¢lenov Programovej kancelarie, a pod.)

o Specificka uroven - pre vytvaranie ,PFidruzenych akci - tloh na konkrétnom riziku / otvorenej
otazke (napr. pre eliminaciu rizika, rieSenie otvorenej otdzky, eskalaciu rizika / otvorenej otazky) .

Funkcia je vyuzivana najma na eskalaciu rizik a otvorenych otazok z projektov na program (,Pfidruzenu
akci vytvara Prijimatel na prisluSného PM SORO). Tato uroven je detailnejsSie opisana v kapitolach 4.2.3 a
4.3.4.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

Vytvorenie Akce / Pridruzené V Uvodnej obrazovke systému alebo priamo z rizika /

akce otvorenej otazky vytvorime novu ulohu.

Vyplnime potrebné polia a kliknutim na ,Ulozit a zpét*
potvrdime a odoSleme vytvorenu Akciu. Zaroven pride

2 Hilsite pelliat el Priradenej osobe notifikacia, Ze na nu bola priradena
Akcia.
Pridanie komentara k akcii Osoba, na ktort bola akcia priradena, moze aktualizovat
3 a zmena stavu Akce jej stav pomocou vytvarania komentarov k tejto Akcii.
Krok 1

Vytvorenie novej vSeobecnej akcie z Uvodnej obrazovky systému v Casti Obecné / Akce / Nové.

Specificka akcia na konkrétne riziko / otvorend otadzku sa vytvara priamo na riziku / otvorene;
otazke v zalozke ,Pridruzena akce“ a pri zadavani ma rovnaké parametre ako vSeobecna akcia.

Obecné

Prehled: Obecné AR E
Akce Vytvorenie B okt * |
Zobrazeni:| Akce prifazené mné | = | novej akcie Nemate 24dné poloZky, Kieré je mokné zobrazit
Neexistuji Zadné akce, kleré je moiné zobrag;
| | Oznameni & |
svre n

Obr. 4 Vytvorenie novej akcie

Krok 2
Vyplnenie hodnét poli podla nasledujicej tabulky.

Nazov pola Vysvetlenie, definicia

Predmét Povinné pole. Definuje ndzov akcie.

Popis Detailnejsi popis Akcie (v pripade ,Pfidruzené akce” sa uvedie napr.
Ziadost o vyjadrenie sa k poZiadavke eskalacie rizika a pod...).

Priorita Udava uroven priority (Hodnoty: Nizké, Stfedni alebo Vysoké).

Datum splnéni Datum splnéni, teda dokedy ma byt uloha vyrieSena osobou, na ktoru bola
zadana.

Opakujici se MoZnost opakovat akciu (nasledne zadat detaily opakovania: Frekvence,
Jednotky opakovania a datum “Do” kedy sa mé akcia opakovat).

Oznémit pfirazenym Pri vytvarani akcie je tento parameter délezité zaskrtnat, tym padom

osobam dostane Priradena osoba notifikaciu e-mailom.

Odeslat pfipominku Odoslanie pripomienky e-mailom. Pripomienka bude zaslana priradene;j
osobe v zadefinovanom Case, pokial zadanu akciu / tlohu nesplnila do
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Nazov pola Vysvetlenie, definicia

" Datumu splnéni.

Cas pred odeslanim Ciselna hodnota dasového intervalu, kedy ma byt priradenej osobe zaslana

pfipominky pripomienka. Tento €as je brany ako ¢as pred Datumom splnéni zadanej
akcie / tlohy.

Jednotky Casova jednotka pre odoslanie pripomienky (Minaty, Hodiny, Dni, TyZdne).

Pfifadit komu Zoznam uzivatelov, na ktorych mdzeme akciu priradit. Zvolit sa moze jeden

alebo viacero uzivatefov suCasne. V pripade zasielania ,Pfidruzené akcie®
so Ziadost o vyjadrenie sa k poziadavke eskalacie rizika projektu je touto
osobou prislusny PM SORO.

<~ ca OO0
Wytvofit akei
e
Obecné i
DFfedmét | Datum spinéni 2452014
Popis 17 j :00 LI

Opakujici se r
Frekvence

Jednotky  [-vybrat-] ¥
Priorta  [--Vyhrat--] ﬂ J

Do 2132014

Oznamit
Oznémit pFifazenym osokém (|

COdeslat pfipominku (|

Eas pred adeslnim
pripominky

Jednatky  [-ybrat--] v

Prifazené osohy

Ffitacit komu

]
. |

I Ulozit I UloZit a zpét I Havrat

Obr. 5 Vytvorenie akcie
Krok 3

Pogas doby existencie akcie je k nej mozné pridavat komentare (o zmene stavu akcie, vykonanych
¢innostiach na priradenej ulohe, a pod.) a menit’ stav jej rieSenia.

Podrobnosti o akci

Obecné
OPfedmét  SkiSka
Komenty
Autor RGN Peter
Popis  SkiSka
Datum piijeti  18.8 2014 11:00
Komenty Mitp//10.1.30.158
Iniku/nu#?action:calendar. i f_view= reate. subObijList. mfsr_01&
odf gx:maooz
Prifazené osoby
Nastavit stav pro vechny pfifazené osoby [[-- Wbrat ][]  Pouzit
- PFijmeni Jméno 1D zdroje E-mail Stav Je zistupce Eskalovano
i Peter —— N Otevieno F
Displaying 1 -1 of 1
« Odebrat Ulotzit Uloiit a zpét
Upravit Odstranit Uleiit Uledit a zpét Navrat
O = PoZadovano
Obr. 6 Vytvorena akcia s novou polozkou Komenty
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Vo vytvorenej akcii sa automaticky vytvorilo pole ,Komenty“, ktoré sluzi na pridavanie komentarov k
pridelenej akcii. V komentaroch sa zachytava pokrok, ¢innosti, ktoré boli vykonané v ramci zadanej akcie.
Komentér je mozné pridat kliknutim na hypertextovy odkaz nachadzajuci sa v riadku Komenty.

ﬂ Aktualizacia hypertextového linku na komentare prebieha denne kazdych 6 minut pocnuc 00:00 az

do 23:59. Hyperlink na pridanie komentara bude prvykrat dostupny najneskdr do 6 minut od vytvorenia
novej akcie, Cize je mozné, ze okamzite po vytvoreni akcie je pole hyperlinku pre Komenty prazdne.

Kliknutim na hyperlink ,Komenty* sa otvori okno so zoznamom doteraz vytvorenych komentérov k danej
akcii.

Viastnostiakee | Komenty A
Vlastnosti akce komentarov

© Filtr: Vychozi systémové nastaveni &

Popis Datum posledni aktualizace
16.8.14

Displaying 1 -1 of 1

UloZit Nové « Odstranit Névrat

Obr. 7 Zoznam pridanych komentarov

Ak chceme vytvorit novy komentar k akcii, tak v okne so zoznamom komentarov klikneme na ,Nové“ a
vyplnime text komentara. Pre uloZenie klikneme na ,Ulozit* alebo ,UloZzit a zpét®.

Vlastnosti =

Akce: Skaska | Komenty: 00000045 - Obecné Akee ¥

Obecné

DPopis  skuska 1

Pridany
komentar

Ulozit Ulozit a zpat Navrat

B =Pozadovano

Obr. 8 Ukazka pridaného komentaru

Ak chceme zmenit stav ,Akce”, urobime to v itvodnom okne Akce vyberom moznosti v stipci Stav. Stav sa
meni v pripade, Ze bola poZadovana akcia / uloha / &innost splnend alebo nadobudla iny status ako mala
na zaCiatku. Primarne sa v3etky akcie vytvoria so stavom ,Otevieno“. Po vykonani poZadovanych ¢innosti
je potrebné tento Stav zmenit, z dévodu oznamenia o zaciatku €innosti, posunu alebo ukonéenia €innosti.
Pre zachytenie uvedenych stavov ASPR ponuka nasledovné stavy:

e Otevieno — vychodiskovy stav akcie pri jej vytvarani.

e Odlozeno — zvoli sa pre akcie, u ktorych nie je mozné poZadované &innosti opravnene vykonat do
pozadovaného terminu (napr. z dévodu meskania zakona, posunu harmonogramu a pod.).

e Hotovo — zvoli sa v kroku akcie, ktora bola vytvorena na viacerych uZivatelov a dany uZivatel si
splnil svoju ¢ast’ ulohy.

e Probiha — zvoli sa pre akciu, na ktorej prebiehaju €innosti pre jej rieSenie (napr. pri eskalacii rizika
PM SORO zistuje opodstatnenost a moznost eskalacie rizika z projektu na program a zatial nema
finalny stav a pod.).

e Uzavieno — zvoli sa pre akcie, uktorych boli vykonané vSetky pozadované ¢innosti a akciu
chceme uzavriet (napr. pri eskalacii projektového rizika na programové v momente, ked bolo na
programe zalozené prislichajuce riziko na zaklade vyeskalovania z projektu a eskalacia prebehla
prostrednictvom Pridruzené akce tym, ze Prijimatel vytvoril Akciu na PM SORO, po nastaveni
stavu na hotovo zo strany PM SORO, zakladatel akcie zmeni stav na Uzavieno). Stav Uzavieno
modZe nastavovat' iba osoba, ktora Akciu vytvorila.

UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 10/125
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Podrobnosti o akci

Obecné
DPfedmét  Skidka
Autor W Peter
Popis  SkiSka
Datum piijeti  18.8.2014 11:00
Komenty hitp//10.1.30 158
Iniku/nu#?action-calendar actionitemProperties&od!_view=actionitemCreate subObjList mfsr_01&
odf_pk=5024002
Prifazené osoby
Nastavit stav pro viechny pifazené osoby [ Wbrat ][]  Pouiit
PFijmeni Jméno ID zdroje E-mail Stav
— Peter — ———— Otevieno [
Uzavieno
Odiozeno
Hotovo
@ Odebrat Ulozit Ulozit a zpét Probina
Upravit Odstranit Ulozit Ulozit a zpét Navrat

B = Pozadovano

Obr. 9 Zmena stavu Akce / Pfidruzené akce

2.6 Panel oznameni

Je zastupce Eskalovano

Displaying 1-10f1

Systém umozniuje informovanie o zmenach (€innostiach) zaznamenanych v systéme. Informacia méze byt
doruéena uzivatelovi v podobe e-mailovej notifikacie, notiez sa zobrazi na Uvodnej obrazovke po
prihlaseni sa do systému. Uzivatelovi sa zobrazuje sumarny pocet jednotlivych druhov oznameni v paneli

,Oznameni“.

Obecné
Pfehled: Obecné
Test Ludovit Chnépko 10.8.2014 1700 Prokihég [~}
Eskalacia rizika Ladizlay Mémeth 24.8201417:00 Ctevieno
Hové
Moje projekty o]
Projekt Riziko Stav
= W2 P Elektronické siuzby centréineho elektronického prieginka
= P Testovach projeit 1
=l =R pro o L 4
,Oznameni* Displaying 1 -2 of 2
na uvodnej
obrazovke
Moje sestavy o]
Meexiztuii Zadné sestawy, které je moiné zobrazit. Choetedli pfidst sestavy, kiknéte v seznamu dostupnych sestavy na tladitko Pfidat do mych sestay.

Obr. 10 Uvodna obrazovka systému s panelom ,0znameni*

Oznamenia sa tykaju nasledovnych funkénych oblasti:

- Akce

- Diskuze

- Dokumenty

- Eskalace

- Finance

- Incidenty

- Otevfené otazky
- Pozadavky na zménu
- Pracovni vykazy
- Procesy

- Projekty

- Rizika

Oznameni fe)

Akce
Diskuze
Daokumenty

Eskalace

B
o
T
o
Finance a
Incidenty a
Ctevfend otdzhy 1
PoXadavky na zménu 1
Pracovni wykazy o
Procesy a
Projekty 89
Rizika ]
Sestavy a dlohy 49
Fédanky ]

Zabrazit vie

UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho
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- Sestavy a ukoly
- Zadanky

Po rozkliknuti ktorejkolvek polozky sa dostaneme do okna so zoznamom oznameni v tejto kategorii spolu
s podrobnejsimi informaciami oznamenia.
2.7 Nastavenie radenia poloziek

Nastavenie radenia jednotlivych poloziek je uzivatelské nastavenie, ktoré je mozné definovat na
akomkolvek zozname poloziek, ktory sa nachadza v systéme (napr. zoznam projektov, rizik, otvorenych
otazok a iné). V tejto kapitole je opisané nastavenie radenia projektov v zozname podla ITMS kédu.

| P.&  |Nazovkroku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky so Podfa Navigaéného menu sa dostaneme do okna so
zoznamom projektov zoznamom projektov.

Uzivatelska konfiguracia okna Vyberieme moznost konfiguracie priamo v okne so
zobrazenia projektov zoznamom projektov, v ¢asti Moznosti.

Nastavenie konfiguracie - V konfiguracnom okne zmenime polozku ,Projekt® na
zoradenia projektov podla ITMS JTMS".

kodu

UloZenie aktualizovanych Pomocou tlacidla ,Ulozit a zpét* sa nové nastavenia
nastaveni ulozZia v systéme.

W EVICERIEES <Sprava portfolia> - <Projekty> zoznam projektov
menu:

Osobni Organizace Sprava portfolia

Obecné Knihovny znalosti _ Program
Preh| organizér
Sestavy a Glohy
Akce| Nastaveni Gty
P
Zobrg Nastavit jako domovskou stranku  Obnovit strank C i
NEEXiblU]I ZaUrie arLe, RIeTe e Muaie Z0uraan.
Nové Klikneme na
pole Projekty

Obr. 11 Otvorenie Navigaéného menu
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Projekty
© Filtr: Viychozi systémové nastaveni v fe)
IT™MS Projekta Riziko Indikator stavu

21110220017 "eMesto” CADCA - elektronizacia sluzieb mesta Cadea N

21110220013 Datove centrum obci a miest = ’
21110120044 Datové centrum pre eGovernment =

21110220046 e Mesto Humenné =

21110120042 El sluiby MV SR na Gseku verejného poriadku, bezpeénosti 0s6b a majetku =

21110120028 El. sluzby spolotnych modulov UPVS a pristupovich komponentoy (I East) = L 2
21110120013 Elekironicka identifikatna karta [N

21110120026 Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) 1)

21110120017 Elekironické sluby centraineho elekironickéno prietinka [N

21110120016 Elekironické sluzby centrainej chlasovne =

21110120027 Elekironické sluzby Finanénej sprévy - Oblast dafiova [N *
21110120022 Elekironické sluby Generéinej prokuratury SR =

21110120037 Elektronické sluzby informaénych systémov MV SR na tiseku policajného zboru LN Y
21110120003 Elektronické sluZby katastra nehnutefnosti ) <
21110120008 Elektronické sluZby katasira nennutefnosti - Z8 GIS Y

21110220045 Elektronické sluby mesta PovaZska Bystrica =

21110120045 Elektronické sluZby monitoringu obvinenych a odstidenych osdb (ESMO) P &
21110120047 Elektronické sluzby Narodného bezpeénostného dradu = L 3
21110120015 Elektronické siuZby ndrodnej evidencie vozidiel = 0
21110120043 Elektronické sluZby Naroane] evidencie vozidiel, £ast 2 = &

4 4dStdnka 1 z5 b W Displaying 1 - 20 of 87
Uloit
T = Program

Obr. 12 Otvorenie obrazovky so zoznamom projektov

Krok 2

Klikneme na pole Moznosti, kde zvolime moznost ,Konfigurovat’. Po vybere sa dostaneme do
konfiguracného okna, kde si mé6zeme prispésobovat uzivatel'sky vzhlad zoznamu, ktory sa ulozi v systéme
a aj po odhlaseni a opatovnom prihlaseni ostane tato konfiguracia nezmenena.

Projekty
O Filtr: Vychozi systémové nastaveni v &
™S Projekta Konfigurovat
21110220017 “eMesto” CADCA - elektronizacia sluzieb mesta Cadca TR BT
L ~ Exportovat do aplikace Excel (pouze data)
21110220013 Détové centrum obci a miest
21110120044 Datové centrum pre eGovernment 2 %
21110220046 € Mesto Humenné 2 %
21110120042 EL sluzby MV SR na iseku verejného poriadku, bezpeénosti oséb a majetku Klikneme na = %
21110120028 El. sluiby spolo€nyich modulov UPVS a pristupovych kemponentov (Il East) pole Moznosti " % ’
21110120013 Elektronické identifikaéna karta . = %
azvolime -

21110120026 Elekironicka zblerka zakonov (SLOV - LEX) 3 o

¢ ) moznost 2 %
21110120017 Elekironické sluzby centréineho elektronickeho priefinka K 2 %

onfigurovat
21110120016 Elektronické sluzby centrainej ohlasovne 9 R %
21110120027 Elektronické sluby Finanéne| spravy - Oblast dafiova [ = &
21110120022 Elektronické sluby Generalnej prokuratiry SR " %
21110120037 Elektronické sluzby informafnych systémov MV SR na (seku policajnéno zboru Rz %= ‘
21110120003 Elekironické siuby katastra nehnuteinosti [ =3 <
21110120008 Elektronické sluzby katastra nehnutefnosti - ZB GIS " %
21110220045 Elekdronické sluzby mesta Povaiska Bystrica = %
21110120045 Elektronické sluZby monitoringu obvinenych a odstdenych oséb (ESMO) 2 s .
21110120047 Elektronické sluZby Narodnéha bezpetnostnéno lradu = % &
21110120015 Elekironické sluzby narodnej evidencie vozidiel 2 s &
21110120043 Elektronické sluzby Narodnej evidencie vozidiel, ¢ast 2 " % &
4l 4dsiranka 1 z5 b W Displaying 1 - 20 of 87
Ulozit
Tem = Program

Obr. 13 Zvolenie moznosti ,Konfigurovat*

Krok 3

Nachadzame sa v konfiguratnom okne zoznamu projektov, kde si nastavime mozZnost' radenia projektov
podla ITMS kddu tak, Ze v &asti ,Razeni sloupct“ prvy stipec ,Sefadit podle* (Prvni pole) zmenime
z hodnoty ,Projekt* na ,ITMS". Je mozné zvolit radenie podla vybraného parametra ,zostupne® alebo
,vzostupne* ur€enim smeru radenia.
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Obecné Sekce sloupce seznamu ~ SekKce filtru seznamu ~
Portlet: Seznam projektli - RozvrZeni sloupce seznamu
Rozvrzeni sloupcil

Dostupné sloupce Vybrané sloupce
% Eerpani IT™MS
% dokonéeno = Projekt
% Spotfebovano Ganttiv diagram
ACWP ManaZer dokument(
Aktivity dle NFP do Diskuze
ARtivity die NFP od Riziko
Aktivni Indikétor stavu
AKtuAIni Smérny plan pro pracovni zdroje
Architekiura (soulad)

C

Razeni sloupcii

smér
Vzestupné Sestupné
Prni pole w )
Druné pole Finanéni stav i

@

— Fond piifazeni

Treti pole Formét planovale @
°

Ctwrté pole Harmonogram na smémy plan
Hiadeni o stavu
Hiavni kéd projekiu

Uloiit Uloiit a zpét Navrat Indikator stavu

Y-
Kalkulatni metoda % dokonéeni
KalkulaZni metoda EV
IKategorie portfolia 1
Kategorie portfolia 2
Kategorie portfolia 3
Kategorie portfolia 4
Kategorie projektu
Kbd mény
Kéd mény GEtovani

Obr. 14 Konfigurovanie v &asti ,Razeni sloupct*

Krok 4

Po zmene a vybere nového parametra radenia klikneme na ,UloZit a zpét“. Projekty v zozname sa budu
radit podla ITMS kodu aj po odhlaseni a opatovnom prihlaseni sa do systému.

Obecné Sekce sloupce seznamu ~ Sekce filtru seznamu ~
Portlet: Seznam projekti - RozvrZeni sloupce seznamu
Rozvrieni sloupct

Dostupné sloupce Wbrané sloupce
% terpani TS

% dokonZeno Projekt

% Spotfebovano Ganttlv diagram
ACWP Manazer dokumentd
Axtivity die NFP do Diskuze

Aktivity die NFP od Riziko

Adtivni Indikator stavu
Aktuaini smémy plan pro pracovni zdroje o

Architektura (soulad)

BAC

Razeni sloupcl

Prvni pole ™S
Druhé pole [-Wbrat--]
Treti pole [-Wybrat-]

Civrié pole [-Wybrat--]

Uloit Ulozit a zpat Navrat

Obr. 15 UlozZenie zmenenych nastaveni radenia zoznamu projektov
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2.8 Sprava pouzivatel'ského hesla a miestneho nastavenia

Pouzivatelské heslo, ktorym pristupujeme do systému sa spravuje v sekcii Doma / Osobni / Nastaveni
Uctu. Takisto je potrebné vzhfadom na spravny format datumov, meny atd., mat nastavene polia ,Narodni
prostfedi“ a ,Jazyk“ na hodnotach ,Cestina“.

Osobni informace
Nastaveni Gctu: Osobni informace

Obecné informace

UZivatelské jméno  mmam—
imianen

Plijmeni

Jméno Nastavenie
E-mailova adress  \iiaeieanaiann narodného

Adresasms | prostredia

Telefon (zam.)
Telefon dom{i

Gasové pasmo  (GMT+01:00) Praha, Bratislava, Budapest, BEjgifd, Lublaii [ v ]

Narodni prostiedi  Cestina [=] Nastavenie
sazyk  Cedtina = hesla

Domovska stranka  Vychozi systémové nastaveni
Obnovit domovskou stranku Nastavit na aiga#ini pracovni vykaz

Zmeénit heslo

Pavodni heslo

Nové heslo

Potvrdit heslo

Resetovat Ulozit

Obr. 16 Nastavenie uctu uzivatelaPri zadavani nového hesla je nutné sa riadit nasledovnymi pravidlami:
e DIzka minimalne osem znakov

e Heslo musi obsahovat malé pismena od ,a“ po ,z“, aspon jedno velké pismeno od ,A* po ,Z
asponi jedno ¢islo od ,0“ po ,9“ a aspori jeden z nasledujucich $pecialnych znakov ,[~'| @#$%"&*)(-
+=]"

e Duplicitné hesla nie su povolené a minimalny pocet jedinecnych hesiel je pat

e Dizka platnosti hesla je $estdesiat dni

e Priklad spravneho hesla: Jk94#fdt , C@rlk790 , Lid3uoi$

Uzivatel'sky ucet sa zablokuje po dvanastich neplatnych pokusoch.
Cas odhlasenia pri neginnosti uzivatela je 30 minat.

V pripade akychkolvek problémov s uzivatefskym uctom kontaktujte administratora systému uvedeného na
webovom sidle www.informatizacia.sk.

2.9 Limity textovych poli

V nasledovnej tabulke je zoznam textovych poli systému (Objekt, Atribat) s maximalnym poctom znakov,
ktoré je mozné zadat v danom poli.

Atribut Maximalny pocet znakov
Riziko Nazev rizika 80
Riziko Popis 250
Riziko Popis dopadu 1000
Riziko - Napravna opatieni Napravna opatfeni 340
Riziko - Pridruzena akce Predmét 128
UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 15/125
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Riziko - Pridruzena akce Popis 2000
Oteviena otazka Nazev oteviené otazky 80
Oteviena otazka Popis 250
Oteviena otazka Zplsob feseni / Popis 1000
Projekt Nazev 80
Projekt Zkraceny nazev 12
Projekt Cil 762
Ukol Nazev 150
Projekt - Komentar PgK Nazev zpravy 80
Projekt - Komentar PgK Komentar 255
Projekt - Zprava o stavu Stav za posledni 2 tydny 350
Projekt - Zprava o stavu Plan na nasledujici 2 tydny 350
Projekt - Dodatky k smlouvé o NFP  Struéné zdtvodnéni dodatku neobmedzene
Projekt - Verejné zakazky Nazev smlouvy 80
Projekt - Vefejné zakazky Cislo vefejné zakazky 50
Projekt - Legislativa Legislativa neobmedzene

3 Projekt: Doplnenie udajov o novom projekte

Vytvorenie projektu v systéme je prvym predpokladom zacatia udrZiavania konsolidovaného prehladu
o rizikach, otvorenych otazkach, harmonogramoch, zavislostiach projektu a projektovej dokumentacii.

ﬂ Opravnenie a zodpovednost' pre zaloZenie nového projektu v systéme ma prislusny PM SORO.
Ten vytvara novy projekt zo Sablény a vyplfia Uvodnu obrazovku so v8eobecnymi povinnymi udajmi o
projekte.

Nasledne PM SORO vytvara Harmonogram pripravnej fazy (terminy schvalenia Studie, vyhlasenia a
uzavierky vyzvy, schvalenie ZoNFP, podpisu ZoNFP, apod.), aktualizuje zalozku ,Clenove tymu® a
,UC€astnici“ a zadava kontaktné osoby v zaloZke ,Kontakty“.

Za doplnenie ako aj priebezni aktualizaciu vSetkych ostatnych informacii o projekte je zodpovedny
Prijimatel po obdrzani pristupovych udajov do systému.
3.1 Doplnenie vSeobecnych udajov o projekte

Ak je projekt vytvoreny, Prijimatel aktualizuje vSeobecné informacie o projekte nasledovnym spésobom:

| P.&  |Nazovkroku | Popiskoku

Na zalozke ,Obecné“ sa nachadzaju parametre projektu,

Doplnenie udajov v zalozke ktoré nie su zadavane pri inicialnom vytvoreni projektu
,Obecné* zo Sablony. Za doplnenie tychto udajov zodpoveda
Prijimatel.

Krok 1

(EVILEL 0 <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 16/125
riadenia (verzia 7.0)



EE OPERACHY PROGRAM
INFORMATIZACIA SPOLOENOSTI

TVORIME VEDOMOSTND SPOLOENOST

Eurdpsky fond regionélneho rozvoja

MINISTERSTYO FINARCI
RELOVEMSEEI REPURLIKY

EURDPSKA UMIA

Riaciaei cogdn OPIS
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Zobrazenie naviganého menu:

Sprotmedkovanesky amin OFIE

Viastnosti ~ Tym kol Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprice
F Hiauni Vlestnosti ilneho elektronického prieéinka - Viasinosti - Hlavni- O
Padprojekty Obecné
| Zavislosti Pl&n
SmErny plan Rizika
Colhacloyan Rozpodet v centraineha
. =Cinka
KWomentar Pgh
Zprava o stavu
hapovac tabulks
Dodatky k amlouveé o NFP
Warejné zakazhy
Dodavatelzka smiouyvs
Partrefi projektu
Legislativa sif SR
Hoontakty vanie Ziadosti o ;I
Wi cnlrsieh

Obr. 17 Vyber z hlavného navigatného menu — zalozka ,,Obecné”
Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky pre doplnenie vdeobecnych Gdajov o novom projekte.

Viastnosti =~

Spoluprace PRINCE2™ - Panel

Rizika, oteviené otazky a zmény

Hierarchie Procesy

B EIPFimatel projektu

[+ Lsi]

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Viastnosti - Hlavni - Obecné

Obecné
DNszew  Elekironicke sluzby centrélneho Ineficator stavu g
elektronického prietinka
Féze  mplementace

ativni W

B Zkdceny nézev  ESCEP Program [

Sabl r

EIEHTME 2110120017 ablonz

Lz oteviituplanovaii ¥ Akce ¥

Ministerstvo financii SR

Elektronické podévanie fiadosti o

1

||

1.1 Biektronizécia verejne] spré - B

licencie, podévanie calnyeh
wyhldseni s priohami a dalis)
irterakeie v procesoch
medzindrodného ohehadu na
iEstinom mieste; elskiranické

BIPrioritri os — Opatfen(
Struktuny organizaéniho usporadani

Organizatn struktura  Sekcia informatizacie spol iodt

Ulozit | UloZit a 2pét | Havrat ‘

O =Pofadovéno Bl =Zadatjednou  # = Jedinefné

Obr. 18 Obrazovka ,,Obecné” so vSeobecnymi udajmi o projekte

Vacésina vdeobecnych udajov bola zadana pri vytvarani projektu zo Sablény (PM SORO). ZvySné udaje je
nutné doplnit' Prijimatelom.
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Indiké&tor stawvu
Faze
Aktivni

Program

Sablona

Fluta
Implementace
v

r

-

Obr. 19 Polia, ktoré Prijimatel vypliuje v zalozke ,Obecné®

Indikator stavu

Faze

Aktivni

Program

Sablona

Vyberové pole. Zvolime jednu z ponukanych moznosti (zelena, ZIta,
Cervena).

Vyberové pole. Zvolime ,najvyssiu“ aktualne prebiehajucu fazu projektu, t.|.
ak sa projekt nachadza v analyze a sucasne v implementacii niektorych
produktov, tak zvolime v tomto poli moznost’ ,Implementacia“.

Zaskrtavacie pole. Po vytvoreni projektu zo $ablény je pole automaticky
zaskrtnuté. V systéme indikuje realizaciu projektu a umoziuje pracu s nim.
Toto pole nechajte zaSkrinuté.

ZaSkrtavacie pole. Po zaskrtnuti pola sa z projektu vytvori program. Pre
OPIS projekty je vytvoreny prave jeden program (OPIS). Toto pole nechajte

prazdne (nezaSkrtavajte).

Zaskrtavacie pole. Po zaskrtnuti sa z projektu vytvori Sabléna (t.j. uloZia sa
vyplnené polia a pri vytvarani nového projektu je mozné tuto Sablénu
pouzit). Sablénou projektu je napr. OPIS, z ktorej vytvarame vSetky projekty
(,Novy ze Sablony*). Prijimatel projekty v systéme nevytvara. Toto pole
nechajte prazdne (nezaskrtavajte).

V poli pre subjektivne ohodnotenie a zaznamenanie celkového stavu projektu ,Indikator stavu®
zvolime jednu z moznosti. Vyber stavu projektu je subjektivnym hodnotenim Prijimatela o celkovom stave

projektu:

e Zelena - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt v jeho
sprave postupuje podla dohodnutého planu, nema Ziadne zavazné rizika ani ziadne otvorené
otazky, ktoré by sa neriesili.

e Zlta - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu &lenom programu OPIS, Ze projekt je v sulade
s ramcovym planom, resp. je v niekolkotyzdfiovom oneskoreni, prip. existuju rizika a otvorené
otazky, ktoré v pripade nerieSenia mézu znamenat' v buducnosti zavazny problém s dopadom na
uspesSnost pokraovania projektu.

o Cervena - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt je
v oneskoreni niekolkych mesiacov oproti pévodnému planu, resp. Ze existuju rizika alebo otvorené
otazky, ktoré zavaznym spdsobom ohrozuju projekt a musia byt rieSené s najvySSou prioritou.

3.2 Vyplnenie zmluvnych datumov projektu

Datumy vypifiané podla zmlav su délezité pre sledovanie trvania projektu, a tiez, aby sa véas identifikovala
potreba dodatkovania zmlav. V suhrnnom reporte o stave projektu sa potom sleduju datumy zo Zmluvy
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0 NFP a z Dodavatelskej zmluvy. Datumy z Dodavatelskej zmluvy sa do reportu prenasaju automaticky
z Dodéavatelského harmonogramu (Ukoly / Harmonogramy), datumy zo Zmluvy o NFP sa zadavaju
samostatne v zalozke ,Plan“. Vsetky datumy sa primarne zadaju na zaciatku, pri zakladani nového
projektu a neskér sa aktualizuju az v momente, ked nastane posun aktivit Harmonogramov (aktualizacia
priamo v Ukoly / Harmonogramy) alebo v momente schvalenia Dodatku/ov k zmluve o NFP alebo k
Dodavatelskej zmluve. Ak pri zakladani projektu do systému presné datumy harmonogramov este nie su
zname, uzivatel zada ich odhad a neskér ich aktualizuje. Odhad datumovych poli je adresovany najma PM
SORO, ktory projekt v systéme zaklada.

Zo Zmluvy o NFP sa eviduju tieto datumy:

e Zaciatok a koniec aktivit podl'a Zmluvy o NFP (nepovinné polia)
e Zaciatok a koniec projektu podla Zmluvy o NFP (povinné polia)
e Datum podpisu Zmluvy o NFP (povinné pole)

Datum celkového trvania projektu, ktory zachytava trvanie od Predprojektovej pripravy (Studia, Vyzva,
apod.) az po ukoncenie projektu je zachyteny v 2 datumovych poliach (Zahajeni / Dokonceni). Pri
zakladani nového projektu sa do poli zada odhad trvania projektu (v prirpade, Ze datumy esSte nie su
zname), neskor sa tieto polia aktualizuju automaticky, podfa Uprav datumov jednotlivych aktivit / Gloh
harmonogramov. Odhad Zahajeni / Dokongéeni robi pri zakladani projektu PM SORO.

VSetky ostatné samostatne zadavané datumy sa udrziavaju v rovnakej zalozke a zadava / aktualizuje ich
Prijimatel.

P& INazovkroku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky na Upravu Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
1 datumovych poli Prejdeme na zalozku Plan (podla Navigaéného menu).
. . , . Doplnime / upravime udaje do poli, ktoré sa maju vyplnit
LN GEMTEED (F2] (podta Prehfadu vyplfianych pol).
Ulozenie doplnenych / Po dokoné&eni uprav klikneme na Ulozit alebo Ulozit a
3 zmenenych udajov zpét.

Krok 1
Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zaloZky Plan, kde méZeme zadat/upravit datumy.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Plan>

Naviga€né

Krok 2
Na obrazovke zéloZky Plan su tieto polia.

Zahajeni Povinné pole, needitovatelné. Datum, ktory ur€uje zaciatok celého projektu
uz od Predprojektovej pripravnej fazy. Pri zakladani projektu datum nemusi
byt znamy. Zada sa preto iba odhad. Po aktualizacii harmonogramu sa
tento datum automaticky prepiSe na najskorsi datum ulohy
z harmonogramu (Ukoly / Harmonogramy). Prijimatel toto pole needituje.

Dokonceni Povinné pole, needitovatelné. Datum, ktory ur€uje koniec trvania celého
projektu. Pri zakladani projektu datum nemusi byt znamy. Zada sa preto iba
odhad. Po aktualizacii harmonogramu sa tento datum automaticky upravi
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na najneskorsi datum ulohy z harmonogramu (Ukoly / Harmonogramy).
Prijimatel toto pole needituje.

Aktivity dle NFP od Nepovinné pole. Datum, odkedy sa realizuju aktivity daného projektu.
Niekedy aktivity m6zu zaCat eSte pred podpisom zmluvy, inokedy az neskor
po podpise Zmluvy o NFP.

Aktivity dle NFP do Nepovinné pole. Datum, dokedy trvaju aktivity daného projektu. Niekedy
aktivity mézu byt ukoncené este pred oficialnym ukonéenim projektu,
inokedy az neskor po termine trvania Zmluvy o NFP.

Datum zahajeni dle NFP Povinné pole. Datum, odkedy oficialne trva Zmluva o NFP. Udaje zadava
PM SORO pri zakladani projektu, Prijimatel skontroluje spravnost datumov.
Pole je potrebné aktualizovat v momente schvalenia a podpisania Dodatku
k Zmluve o NFP, ktorym sa meni harmonogram projektu.

Datum ukonceni dle NFP  Povinné pole. Datum, dokedy oficialne trva Zmluva o NFP (ako je uvedené
v Zmluve o NFP). Udaje zadava PM SORO pri zakladani projektu,
Prijimatel skontroluje spravnost dajov. Pole je potrebné aktualizovat
v momente schvalenia a podpisania Dodatku k Zmluve o NFP, ktorym sa
meni harmonogram projektu.

Datum podpisu smlouvy o0 Povinné pole. Datum, kedy bola Zmluva o NFP podpisana (nie odkedy je
NFP platnd).

% dokonc¢eno Povinné pole. Subjektivny odhad celkového dokoncenia projektu. Nie je to
pohlad Casovy (zachyteny v harmonograme), ani nakladovy (zachyteny %
Cerpania).

Prabéh Povinné pole. Vyber z moznosti priebehu projektu. Nezahajeno — pre

projekt, ktory nema zacatu ani predprojektovu pripravu, Zahajeno —
aktualne realizovany projekt, Dokon&eno — projekt, ktory bol ukon€eny
(finan¢ne, Casovo, aj % dokoncenia).

Vlastnosti ~ ¥ Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprice Procesy PRIHCE2™ - Panel
A A hre A Al i 5 5 mna + R ——
Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - Viastnosti - Hlavni - Pidn == Oteurit v planovadi v
Harmonogram
Blzahgeni 1152008 EI% dokonfeno  60,00%
( Pakud neni znémo zadejte odhad ) Vypinit a aktualizovat
EDokonteni 3182015 datumy v sulade so BPribéh  Zahdjeno o
( Pokud neni zname zadejte odhad ) zmluvou o NFP vréatane
dodatkov

Aktivity dle NFP od 26 5 2010
Aktivity dle NFP do 3082014

Datum zahdieni die NFP 265 2010
( Pokud neni znmo zadsite adhad )

Datum ukonEeni die NFP 47 42013

( Pakud neni znamo zadefte odhact )

Datum pOdpisU SMIOWYY 8 og c ooy
HFP

Symehranizovat dete [
rozpoitu & investice

Sledovani

Casovy zdznsm [V

ReFim siedovani _ Clartty ~| -

Ulozit Ulozit a zpét Hivrat

Obr. 20 Datumy podla Zmluvy o poskytnuti NFP

Krok 3
Po vyplneni povinnych poli je mozné zmeny ulozit dvoma spdsobmi:
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- kliknutim na tlagidlo ,Ulozit“ sa zmeny uloZia a uzivatel ostdva v rovnakej obrazovke,
- kliknutim na tlacidlo ,Ulozit a zpét“ sa zmeny ulozZia a uzivatel sa dostava do obrazovky o uroven
vysSie.

Harmonogram

E7ahgjeni 11.5.2009
( Pokud neni znamo zadefe odhad )

EDokongeni 3182015
( Pokud neni znamo zadefe odhad )

Altivity die NFP od 2552010
Altivity dle NFP do 3092014
Datum zahdjeni die NFP 285 5 2010

( Pokud neni znamo zadejte odhad )

Daturn ukonéeni die MFP 1742013

{ Pokud neni znamo radejte odhad )

Dsturm podpisu Smloux;d\,rF; 26.5 2010

Synchronizovat data r
rozpodtu & investice

Sledovani

Easovy zéznam W Ovladacie prvky pre
uloZenie zmien

Refim sledovani

Ulozit a zpét

Obr. 21 Ulozenie vykonanych Uprav datumov

3.3 Vytvorenie harmonogramu

Prijimatel je zodpovedny za vytvorenie, spravu a udrziavanie NFP harmonogramu, Harmonogramu
VO a Dodavatel'ského harmonogramu poc&as celého trvania projektu.

PM SORO je zodpovedny za vytvorenie Harmonogramu pripravnej fazy pri zakladani projektu do
systému.

Harmonogram sa prvotne vytvara pri zakladani projektu alebo doplneni informécii o projekte a aktualizuje
sa v momente zistenia akychkolvek odchylok a zmien. Pozostava zo Styroch hlavnych celkov, a to:

Harmonogram pripravnej fazy — zadava PM SORO

NFP harmonogram — zadava Prijimatel

Harmonogram verejného obstaravania — zadava Prijimatel
Dodavatel'sky harmonogram — zadava Prijimatel

VSetky celky harmonogramu sa v systéme zadavaju a aktualizuji na jednom mieste, pricom sa pri
zadavani uloh - aktivit a milnikov - dodrziava logicka a €asova suslednost, t.j. najskdr sa zada celok
Harmonogram pripravnej fazy (v €asovej suslednosti od zadiatku do konca), nasledne NFP harmonogram
(v Casovej suslednosti aktivit a mifnikov od zaciatku do konca tak, ako je to schvalené v Zmluve o NFP
a vSetkych jej dodatkoch), potom celok Harmonogram verejného obstaravania a ako posledny sa zadava
Dodavatelsky harmonogram (Dodavatelskych zmluv), tiez v Casovej suslednosti jednotlivych aktivit,
milnikov a vystupov od zaciatku do konca tak, ako je schvalené v Dodavatelskej zmluve a vSetkych jej
dodatkoch. V  pripade viacerych Dodavatelskych zmlav je treba zadat Harmonogram kazdej
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dodavatelskej zmluvy samostatne.

@ Je odporucané, aby sa harmonogramy zadavali v uvedenej postupnosti. Zabezpedi sa tak lepSia
manipulacia so Struktirou harmonogramu.

Zalozka ,Ukoly" obsahuje dve sekcie, s ktorymi uzivatel pracuje, a to ,Harmonogramy* a ,Seznam
ukolu®.

Viastnosti i Rizika, problémy a zmény Spolupréice Procesy PRIHCE2™ - Panel Hierarchie

. 1 | Seznam dkord s - . _— + {it v planovaii
Projekt: Elektronické bho elektronického priedinka - Ukoly - Seznam iikoill o CErtiorinms e

Harmonagramy
@ Filtr: Vchozi systérm U zdroid [}
Fiifazeni
Spodite]
. Realizovang fakturaéni
I kol Vydauky Plinované vjdavky uydavky Certifikované wjdavky Zahsjeni Dokoneni % dokonéeno naklady
[ Legiskativna analyza & névrh legisletiviych zmien 9 152010 30112010 100,00%
[ Analjzs a rémcovy névrh riesenia & 15200 3011 2010 100,00%
l_ KT % 182M0 3152013 83,00%
[ Dokumertacia @ 152011 2132013 47 00%
™ Wypracowanie dokumentécie systému @ 213203 2132013 47,00%
™ Indtalécia & konfigurcia IS CEP @ 15202 3152014 45,00%
[ Uskulognenie Skoleni 9 182012 3152014 37 00%
[ wvoi @ 11212 315203 92,00%
Displaying 1 - 6 of 8
Uloit Hové © Aktualizovat smérny plin @ Odstranit
@, = Koy kol =mink  Pracnost = hodiny

Obr. 22 Ukoly — vyber z navigaéného menu

Pre korektné otvorenie okna Harmonogramy je nutné mat povolené otvaranie pop-up okien.

V Casti ,Seznam ukolu“ sa zobrazuju iba ulohy s priznakom ,KliCovy uUkol* (priznak sa dava uloham
Dodavatelského harmonogramu). Tieto ulohy sa nasledne premietnu do Suhrnného reportu o stave
projektu.

Viastnosti y Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmémy Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel
i ické 3 4 ické ie&i I ¥ ¥ += otevittv plinovaii ¥ Akce ¥
Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka - Ukoly - Seznam ukoli = p
8 Filtr: Yychozi systémové nastaveni + o]
Spodéitej
. Realizované fakturaéni
I kol Vydavky Planované vydavky wydavky Certifikované vydavky Zahajeni Dokoncéeni % dokonéeno naklady
[T Analiza &, 1552014 1582014 0,00%

Displaying 1 -1 of 1
WloZit Houé <7 Aktualizovat smérny plan <7 Odstranit

@ = Kiigowy Gkal =Minik  Pracnost = hodiny

Obr. 23 Zobrazenie okna Seznam ukolu

NajdolezitejSia sekcia je ,Harmonogramy”, v ktorej sa nachadzaju vSetky ulohy vSetkych harmonogramov
projektu. Ulohy sa zobrazuju v Struktire, v akej boli zadané. Pridavanie novych uloh harmonogramov sa
robi v tejto Casti.
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Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

B Filtr: Vychozi systémové nastaveni « (o]
v e~ 00 G & 7=-8- 9 » HOoooo
kol Start  Dakon Dobat o chioke 1882014 258204 182014 892014 1592014 2292014 299204 6102014 13
[T @ Pripravné féza 1152008 2652010 273 100 =
D & MFP Harmonogrsm 18.520M4 20102014 48 1 @
D @ Harmonogram verejného ohstaravar 17 82014 3011 2014 75 0
[} @ Dodévatelsky harmonogram 3152011 2582014 778 1) | —————

Obr. 24 Okno harmonogramy

V pripade ak chce pouzivatel zmenit Struktdru atributov Harmonogramu, pouzije konfiguraény ovladaci
prvok, cez ktory je mozné nastavit zoznam zobrazenych atribdtov a vlastnosti Gantt Chartu
harmonogramu.

Kliknutim na ,MoZnosti”

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy
sa otvori pod okno pre

8 Filtr: Vychozi systémové nastaveni v wyber o]
— Konfigurowat
v - e - 00 G =~ @ 0 » gurer ]
Garttlyv diagram

Ukl Start Dokon... Dobat.. % dok 1882014 2582014 192014 89204 15.9.2014 2292014 299201 RS 1
[T @ Pripravnd téza 1152009 2652010 273 100 =
[ @ NFP Harmonogram 1882014 20102014 48 1
[ @ Harmonogram vereiného obstardvar 1782014 30.11.2014 75 o
[T @ Dodévatersky harmanogram 3182011 2552014 778 T | —

Obr. 25 Vyber ,Moznosti“ v okne Harmonogramy

V pripade vyberu ,Konfigurovat® je mozné nastavit dodatocné pozadované atributy, ktoré budu zobrazné
pre kazdu aktivitu v okne Harmonogramy.

Obecné Sekce sloupce seznamu ~ Sekce filtru seznamu ~
Portlet: Ganttiv diagram - RozvrZen/ sloupce seznamu
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Obr. 26 Vyber dodatoénych atribltov aktivit harmonogramu
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V pripade vyberu ,Ganttav diagram® je mozné konfigurovat ¢asové obdobie pre ,Ganttiv diagram* v okne
Harmonogramy.

Obsah: Ganttliv diagram - Nastaveni asového obdobi

Datum zahéjeni o Uriité datum

% Posuvné datum Zadétek aktuainio tidne ;I
( Ponechat prazdné pro automaticke prizpfsoben |

Cazové méftko  Mésic j
Pocet casowych obdobi 12

Pozun Easového oboobi

{ Posunte prvni obdobi zadénim kladného nebo zéporného disla Gasového obdobi. Datum zahajeni preni sacdy. )

Ulozit a zpét Havrat

Obr. 27 Konfiguracia zobrazenia Gantt diagramu

3.3.1 NFP harmonogram

Po zadani Harmonogramu pripravnej fazy vyplneného PM SORO, prijimatel ako druhy v poradi vypitia
NFP harmonogram, ktory monitoruje ulohy — hlavné a podporné aktivity aich trvanie tak, ako boli
dohodnuté a podpisané v Zmluve o NFP a vSetkych jej Dodatkoch (napr. Analyza, Dizajn, Implementacia,
Testovanie, Riadenie projektu, a pod.).

P& |Nazovkroku | Popiskroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Harmonogramy (podla
Navigacného menu), ktoré otvori nové okno.

Otvorenie obrazovky na zadanie
NFP harmonogramu

Pridanie aktivity / mifnika do NFP  Vytvorime novu tlohu (Ukol), ku ktorej vyplnime vSetky

harmonogramu pozadované udaje (podia Prehladu vypifianych poli).
Ulozenie doplnenych / Po dokonéeni uprav klikneme na ,Ulozit* alebo ,UloZit a
zmenenych udajov zpét®.

Po zadani v8etkych uloh (aktivit) harmonogramu je
Vnorenie Uloh a ich prepojenie v potrebné vSetky ulohy vnorit’ pod prvu ulohu, ktora je
ramci NFP harmonogramu nazvom harmonogramu a vzdjomne prepojit' vietky

ulohy, ¢im vznikne ¢asova naslednost a zavislost’ uloh.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Harmonogramy, kde mdézeme zadat NFP
harmonogram.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <Harmonogramy>

Naviga¢né
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Krok 2
Ak sme v okne Harmonogramy, vidime prehlad vSetkych uloh (aktivit / milnikov) harmonogramu projektu.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prie€inka - Harmonogramy

@ Filtr: Wychozi systémové nastaveni » [e]

b oo 00 Qe =-m- 0 » HOoOooao

Ukal Start  Dokon.. Dobat. %dok..  Piazend zdroje 182014 1882014 2582014 192014 892014 15.9.2014 229.2014 29.9.2014
[ @ Friprasnd téza 152008 2652010 275 100,00% =
o Sl Kliknutim na ikonuje  |*° 0 10000k
. otvorené okno pre
W °ne oKng 03 0 100,00%

o A 2zadanie atribdtov
A Uzévierka Ulohy 09 0 10000%
] FohiFp 1032010 103.2010 0 100,00%
=] Pocpis NFP 2652010 2652010 0 100,00%

Obr. 28 Harmonogramy — zatial su zadané ulohy Pripravnej fazy projektu

Ako prvu Ulohu si pridame nazov a trvanie harmonogramu, t.j. nazov ulohy sa bude volat ,NFP
harmonogram® DalSie ulohy budu niest nazvy uloh v ramci tohto harmonogramu.

Pre pridavanie akejkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na znazoreny ovladaci prvok na obrazku, ktory otvori okno ,Vytvofit ukol, kde zadavame udaje
0 novej ulohe harmonogramu. Polia oznacené Cervenou hviezdiCkou su povinné polia.

Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického priedinka - VitvoFit kol

Obecné

Bnazey Mutno zahsjit

il

B Zahdient 128204 hutno diokonéit

B

HDokonéeni 1282014 Mezahait dFive ne

1]

B Typ dkolu Mezahsjit pozdéji nez

il

mink Nedokonét five nez

B

Fakdurari mink [ " &jinet
akturacni miln Medokoncit pozdé) nez

H

Kiigaws Gkol [

Wyloucit z automatickeho r
Staw Nezahéuenoll planovani

% dokonceno  0,00%

Ulozit Odeslat a uytvoiit nouy UloZit a zpét Mavrat Pre Glohu
harmonogramu sa
0 = Poiadovéno vypliaju tieto polia

Obr. 29 Pridanie ulohy (aktivity / milnika) do NFP harmonogramu

V poli ,Nazev“ vypinime nazov ulohy.

Pre prvu ulohu tohto harmonogramu zadame v poli ,Nazev* NFP harmonogram.

T
|

Do pola ,Zahajeni“ zadame datum zaciatku ulohy. Do pola ,Dokonceni® zadame datum ukoncenia ulohy.
ﬂ V pripade prvej ulohy harmonogramu ,NFP harmonogram® je diZka trvania tejto Glohy dizkou
trvania NFP harmonogramu projektu. Datumy netreba vypifiat, natiahnu sa automaticky po vytvoreni
poduloh harmonogramu.
UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 25/125
riadenia (verzia 7.0)




E@ OPERACNY PROGRAM
INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI
TVORIME VEDOMOSTND SPOLOENOST

Eurdpsky fond regionélneho rozvoja

MINISTERETYO FINARCI N "
RELOVEMSEEI REPURLIKY EURDPSKA LINIA

Rlaciac] argin OPIS Sprostmdkovanesky amin OFIE

Pre pole ,Typ ukolu“ sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:

- Pripravna faza projektu,

- NFP harmonogram,

- Vefejna zakazka,

- Dodavatelsky harmonogram.

ﬂ Pre ulohy NFP harmonogramu zvolte moznost ,NFP harmonogram®.

Ak je zadavana uloha milnikom harmonogramu, zaskrtneme za$krtavacie pole ,Milnik“. Vtedy ma tato
Uloha Casové trvanie iba konkrétny jeden def. Mifnikom byva zvacSa dodanie urcitého vystupu projektu
(t.j. vac€Sinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak je zadavana uloha vydavkom, zaskrtneme zaskrtavacie pole ,Faktura&ni milnik®.

ﬂ Pre ulohy NFP harmonogramu toto pole nezaskrtavajte pri ziadnej ulohe. Fakturaény mifnik byva
suCastou Dodavatelského harmonogramu.

Ak ma zadavana uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,Klicovy ukol".
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

ﬂ Pre ulohy NFP harmonogramu toto pole nezaskrtavajte pri ziadnej ulohe.

zr Odporu¢ame, aby sa ako ,KliCovy ukol“ vyberali len ulohy z Dodavatelského harmonogramu,
pretoze tie maju spomedzi vSetkych harmonogramov najvacsiu vypovednu hodnotu o aktualnom stave
projektu.

Pole ,Stav® mdZe nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
¢ Nezahajeno — znamena, Ze tato uloha sa eSte nezacala.
e Zahajeno — uloha sa zacala a s€asti sa plini.
e Dokoncéeno — Uloha prebehla a skondila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokonéeno*, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokon&enia
ulohy (aktivity / milnika). Prave v tomto poli sa mesacne eviduje a aktualizuje percento dokoncéenia ulohy
(aktivit na nej).

ZT Pre Ulohy s hodnotou pofa Stav ,Nezahajeno®, zadajte do pofa hodnotu 0%. Ulohy so stavom
,Zahajeno“ m6zu nadobudat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

Ulohy so stavom ,Dokongeno* musia mat vZdy percentudlnu mieru dokonéenia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadana, systém nedovoli tlohu ulozit .

Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia.

Nazev Povinné pole. Nazov ulohy (aktivity / milnika) harmonogramu, ktoré sa
reportuje do MMS.

Zahajeni Povinné pole. Datum zaciatku ulohy (aktivity / milnika).
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Dokonceni Povinné pole. Datum ukonéenia ulohy (aktivity / milnika).

Typ ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova
Uloha. Druh je mozné zvolit zo skrolovacieho okna. Pre tento druh
harmonogramu zvolte moznost ,NFP harmonogram®.

Milnik ZaSkrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, uloha ziska priznak Milnika, a tym sa

diZka jej trvania skrati na jeden konkrétny den.

Fakturaéni milnik

Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha ziska pristup k podmenu
LVydavky®.

KliCovy ukol Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha sa zobrazi v Suhrnnom reporte
o stave projektu. Precitajte si tiez odporu€ania a upozornenia pre vyplianie
tohto pola. Pre tento druh harmonogramu sa neodporuca toto poli¢ko
zaskrtavat.

Stav Stav ulohy (aktivity / milnika), ktory méze nadobudnut hodnoty

z existujuceho Ciselnika Stavov.

% dokoncéeno

Percentualna miera dokoncenia ulohy, % sa reportuje do MMS. Precitajte si
tiez odporucania a upozornenia pre vyplfianie tohto pofa.

Nutno zahajit

Datum, kedy je nutné zacat’ ulohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentaine sa v systéme nevyuZiva.

Nutno dokongéit

Datum, kedy je nutné ukondit ulohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva.

Nezahajit dfive nez

Najskorsi datum, od ktorého mozZe byt Gloha zadata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nezahaijit pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Uloha za&ata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuzZiva.

Nedokongéit dfive nez

Najskorsi natum, od ktorého mméze byt uloha ukonéend. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva.

Nedokon¢it pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Uloha ukon&ena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva.

planovani

Vylougit z automatického

Zaskrtavacie pole. Zaskrtnutim pola sa dana uloha vylugi z automatického
planovania. Toto pole nechajte prazdne (neza$krtavajte), momentalne sa
Vv systéme nevyuZiva.

Krok 3

Zmeny je mozné ulozit troma spdsobmi:

- kliknutim na tla€idlo ,UlozZit sa zmeny uloZia a uZivatel ostava v rovnakej obrazovke,
- kliknutim na tlacidlo ,Ulozit a zpét“ sa zmeny ulozia a uzivatel sa dostava do obrazovky o Uroven

vyssie,

- kliknutim na tla€idlo ,Odeslat a vytvofit novy“ sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej

ulohy.
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Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - VitvoFit kol
Obecné

Bnézev  Anakiza Putno zahidit

H

D Zshdieni 132014 Hutno dokonéit

B

ElDokonéeni 31102014 Mezahaijit dfive nez

E

B Typ dkoly  NFP harmonogram Mezahajit pozcéji nez

E

winik [ Nesokoniit dfive net

2]

Faldurscni mink [
akturacni mini Medokondit pozdsi nex

E

Wiz okal [
“Wyloucit z automatickeho r
Stav  Zahdjeno LI planovani

% dokondeno  10,00%

Ulozit | Odeslat a yytvorit nowy | Ulozit a zpét UloZit tlohu je mozZné
o a 4 jednym z troch
B = Pofadovino ovladacich prvkov

Obr. 30 Ulozenie vykonanych uprav

Po zadani v8etkych uloh NFP hamonogramu vyzera okno Harmonogramy nasledovne:

Projekt: Elektronické sluiby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy
8 Filtr: Vychozi systémové nastaveni fe)
¥ - Lo - 00 G d=-m- 0 » #HOoOoOoo
Unkol Start Dokon.. Dokat.. Sdok. Pifaze | 113204 1882014 253204 192014 892014 1592M4 2292014 2992014 8102014 1340
[ @ Pripravr taza 1152009 2652010 273 10000% =
[ MFPHarmonogram 1282014 1282014 1 1,00% (=]
[ Araljza a dizsin 1382014 9102014 42 1000% i
[ mplemertécia 6102014 352015 170 000% ——
[ Testovanie 222015 372015 130 000%
[ FRolkow 182015 3182015 21 0,00%

Obr. 31 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Harmonogramy — ulohy NFP harmonogramu su na
rovnakej urovni hierarchie

V pripade potreby dodatoCnej aktualizacie uz vytvorenej ulohy je mozné kliknutim na atribaty ulohy
editovat hodnoty priamo v okne Harmonogramy. Kliknutim a posunutim ulohy na Gantt charte je tiez
mozné zmenit datumy zacliatku a ukonéenia ulohy. UloZenie zmien je zrealizované kliknutim na tlacidlo
ulozit. Uvedené kroky je mozné vykonat pri vSetkych typoch uloh Harmonogramu.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronickéhe priedinka - Harmonogramy  [Byly provedeny zmeny. Panel nastrojd aktivujete kliknutim na polozku UloZit nebo Zrusit.]
. ) . . . . Kliknutim na UloZit'
© Filtr: “ychozi systemové nastaveni ¥ | sqzmeny ulozené ¥
oo & .. 0 » HOoOoOo
Bikol Stat  Dokon Dobat.. % dok Fifaze | 1182014 1882014 258204 132014 582014 1582014 2282014 28.8204 6102014 134(
[ @ Prigravnd téza 1152008 2652010 273 100,00% =
[ WFP Harmonogram 1282014 1262014 1 1,00% (=]
r -
] [EEEEEYEREETEY 42 10,00%
[ implemertécia 6102014 3152M5 170 000% O
Kliknutim na graf je mozné
[ Testovarie 22205 NT2MS 130 000% vykonat zmenu datumov zaciatku
akonca aktivit
[ Rollout 18205 31 B2M5 b 0,00%

Obr. 32 Editovanie atribatov uloh priamo v okne Harmonogramy

Krok 4

V tomto kroku odsadime ulohy NFP harmonogramu pod prvu ulohu (ktord predstavuje nazov: NFP
UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 28/125
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harmonogram).

Sme v okne Ukoly / Harmonogramy a vidime zoznam v$etkych doteraz zadanych tloh. My$ou si oznagime
tie ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlacidlo ,Odsadit®. Vysledkom je to, Ze oznacené ulohy sa

posunu o uroven nizsie a ich nadradenou ulohou bude nazov NFP harmonogramu.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

8 Filtr: Vychozi systémove nastaveni v fe)
- LR EEY op 00 Q8 FE-E- X0 HO0000
Ukal b i m Dokon..  Dobat.. %dok.. Piifaze | 1152014 1852014 2582014 192014 8.9.2014 159.2014 2292014 29.9.2014 6102014 1341
[ @ Pripravné féza | odsadenie 26,5.2010 273 10000% =
] SHeTonogram 1282014 428.2014 1 1,00% —
Analiza a dizain 1382014 9.10.2014 42 1000% i ]
Implementacia §102014 3152015 170 000% e}
Testovanie 222015 3172015 130 000%
Roll-out 182015 3182015 21 0,00%
v . . ;o P v . .
Obr. 33 Oznacenie uloh, ktoré chceme posunut na druhu droven hierarchie
Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka - Harmonoegramy
8 Filtr: Wychozi systémove nastaveni v fe)
B -6 EED o 00 G 8 E-E- X O HOoOOoOo0O

Ukal art  Dokon.. Dobat. edok. Pifaze | 1182014 1352014 2582014 192014 8.9.2014 159.2014 2292014 29.9.2014 6102014 1340
"] @ Pripravné faza 1.5.200 0,00%. =
& WFF Harmanogram 128201 Odsadit 1 00% [—]
Anatiza a dizan 1382014 910.2014 42 1000% [ 1
Implementacia 6102014 3152015 170 000% =
Testovanie 222015 372015 130 000%
Roll-out 182015 3182015 21 0,00%
Obr. 34 Posunutie Uloh na druhu droven hierarchie tlacidlom “Odsadit”
Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - Harmonogramy
B Filtr: Wychozi systémové nastaveni « &
el 00 &8k 7F-@- 0 » Hoooa
kol Start  Dokon.. Dobat.. % dok PRFaze | 1182014 158.2014 258.2014 192004 892014 1592014 2282014 29.9.2014 6102014 1340
[[] @ Fripravna taza 152009 2652010 273 100,00% =
=] Stiiclia 11.5.2009 11.5.2009 o 10000%
B Vizva 2852009 25852009 0 100,00%
B Uzéwierka 30.11.2009 30.11.2009 0 100,00%
=] FollFF 1032010 10.3.2010 o 10000%
B Fotipis NFP 2652M0 2652010 0 100,00%
[[] @ WFP Harmonogram 138214 3182015 74 100% L
B Anatyza a dizain 1382014 9102014 42 1000% i 1
B Implemenitécia 810204 3152015 170 000% S
B Testovanie 22205 372015 130 000%
| Roll-out 18205 3182015 21 0,00%

Obr. 35 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Harmonogramy — ulohy NFP harmonogramu su

podradené prvej Ulohe tohto harmonogramu, ktora predstavuje jeho nazov

Po odsadeni uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Harmonogramy, oznaéime

ulohy, ktoré chceme vzajomne previazat.

Oznacujte len ulohy NFP harmonogramu na rovnakej urovni hierarchie (t.j. druha urovern).

Ak mame ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz“, ¢im sa nam vytvori prepojenie / zavislost uloh

NFP harmonogramu.
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Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy
8 Filtr: Yychozi systémove nastaveni » 2]
@ EEt[ElR 00 AsE-a- X005 #Hoooo
Ukal Xart  Dokon.. Dobat. %edok.. Pifaze | 1182014 1882014 258204 192014 892014 15.92014 2292014 2992014 810214 1310
[ @ Prigravnd faza 1158008 26.5.2010 273 100,00% =
=) Sticlia 1152003 11.5.2008 0 100,00%
= Wyzvae 26.8.200 0,00%
) Uzéwierka 30.1 20 Odkaz 0,00%.
) ZonFp 1032010 10.3.2010 0 100,00%
) Padpis NFP 2652010 2652010 0 100,00%
[l @ MFP Harmonogram 1382014 3182015 74 100% v
Analiza a dizain 1382014 9102014 2 1000% i 1
Implementécia B102014 3152015 170 0,00% =
Testavanie 222015 3172015 130 000%
Roll-out 182015 3182015 21 0,00%

Obr. 36 Oznacenie uloh rovnakej hierarchickej irovne v ramci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie
pomocou tlacidla ,Odkaz"

3.3.2 Harmonogram verejného obstaravania

3.3.2.1 Vytvorenie Harmonogramu verejného obstaravania

Na sledovanie priebehu Verejného obstaravania sluzi Harmonogram verejného obstardvania. V fiom sa
zadava priebeh v8etkych verejnych obstaravani suvisiacich s projektom. Vytvorenie jednotlivych uloh
(aktivit / milnikov) sa robi rovnako ako v ostatnych typoch harmonogramov.

P& [Nazovkroku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky na zadanie  Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hiom nie sme.

1 Harmonogramu verejného Prejdeme na zalozku Ukoly / Harmonogramy (podla
obstaravania Navigaéného menu).
FITRETE Eliny mllplk? i Vytvorime novu tlohu (Ukol), ku ktorej vyplnime vSetky
2 Harmonogramu verejného . A X ; EAN )
obstaravania pozadované udaje (podla Prehladu vyplfianych poli).
Ulozenie doplnenych / Po dokoné&eni Uprav klikneme na ,Ulozit* alebo ,Ulozit a
3 zmenenych udajov zpet®.
V ramci Harmonogramu VO su tri Urovne
harmonogramu. 1) nazov harmonogramu: Harmonogram
verejného obstaravania, 2) nazov verejného
Vnorenie tloh a ich prepojenie v obstara\’/a’nla (p'oradov‘e ’CIS|O, ak' |c5h je viac) a 3) )
L - samotné ulohy jednotlivych verejnych obstaravani. Po
4 ramci Harmonogramu verejného C e L e
A zadani vSetkych uloh (aktivit / milnikov) harmonogramu
obstaravania ; o o - N
je potrebné ulohy vnorit pod druht Uroveri do
prislusného verejného obstaravania a vzajomne prepojit’
ulohy jednotlivych VO projektu, ¢im vznikne ¢asova
naslednost a zavislost uloh.
Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Harmonogramy, kde mézeme zadat
Harmonogram verejného obstaravania.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

Navigaéné °
<Ukoly> - <Harmonogramy>

menu:

Krok 2
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Ak sme v okne Harmonogramy, vidime prehlad vSetkych uloh (aktivit / mifnikov) harmonogramu projektu.

Projekt: Elektronické sluZby centralnehe elektronického prieéinka - Harmonogramy
B Filtr: Yychozi systémové nastaveni «
|- e - 00 Q& =-8- O »
Okol . Dobat. %dok.  Pfifaze | 11.32014 1832014 25532014 192014
Kliknutim na vytvorit
[T @ Pripravrd téza novy tkol pridame 10 273 100,00%
= Stvicia Eg:’;gg&‘:ﬁmu hoa 0 100,00%
[l WyTva 2552008 2502008 0 100,00%
[l Uzévisrks 30.11.2009 30.11.2009 0 100,00%
O FanFp 103200 1032010 0 100,00%
O Padpis NFP 2652010 2652010 0 100,00%
[[] & MFP Harmonogram 1382014 3 82015 274 1,00% |
[l Analyza & dizain 1332014 8102014 42 10,00% |
O Implementécia BA020M4 352015 170 0,00%
[l Testovanie 222015 #I2M5 130 0,00%
O Roll-out 182015 3 82015 21 0,00%

Obr. 37 Harmonogramy — zatial su zadané ulohy Pripravnej fazy projektu a NFP harmonogramu

Ako prvu ulohu si priddme nazov a trvanie harmonogramu, t.j. nazov ulohy sa bude volat
.Harmonogram verejného obstaravania“. Nasledne si pridame ulohu, ktora nesie nazov a poradové Cislo
verejného obstaravania. DalSie ulohy budu niest nazvy uloh v ramci jednotlivych verejnych obstaravani.

Pre pridavanie akejkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na tlacidlo ,,Vytvofit novy ukol“. Otvori sa okno ,Vytvofit Ukol, kde zadavame udaje o novej ulohe
harmonogramu. Polia oznacené Cervenou hviezdi¢kou su povinné polia.

Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického priedinka - VitvoFit kol

Obecné

Bnazey Mutno zahsjit

il

B Zahdient 128204 hutno diokonéit

B

HDokonéeni 1282014 Mezahait dFive ne

1]

B Typ dkolu Mezahsjit pozdéji nez

il

mink Nedokonét five nez

B

Fakdurari mink [ " &jinet
akturacni miln Medokoncit pozdé) nez

H

Kiigaws Gkol [

Wyloucit z automatickeho r
Staw Nezahéuenoll planovani

% dokonceno  0,00%

Ulozit Odeslat a uytvoiit nouy UloZit a zpét Mavrat Pre Glohu
harmonogramu sa
0 = Poiadovéno vypliaju tieto polia

Obr. 38 Pridanie ulohy (aktivity / milnika) do Harmonogramu verejného obstaravania
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V poli ,Nazev“ vypIinime nazov ulohy.

Pre prva ulohu tohto harmonogramu zadame v poli Nazev ,Harmonogram verejného
obstaravania“. Ako druhd ulohu zaddme ulohu s Nazvom ,VO 1%

Do pola ,Zah3ajeni“ zadame datum zaciatku ulohy. Do pola ,Dokonéeni® zadame datum ukond&enia ulohy.

V pripade prvej Glohy harmonogramu ,Harmonogram verejného obstaravania“ je dizka trvania tejto
dlohy dizkou trvania celého Harmonogramu verejného obstaravania. V pripade druhej uGlohy
harmonogramu ,VO1“ je dizka trvania tejto ulohy dizkou trvania prvého verejného obstaravania. Datumy
nadradenych uloh ponechame predvyplnené systémovymi datumami. Po pridani poduloh sa datumy
nadradenej ulohy automaticky natiahnu z poduloh harmonogramu.

Pre pole ,Typ ukolu“ sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:
- Pripravna faze,
- NFP harmonogram,
- Vefejna zakazka,
- Dodavatelsky harmonogram.

ﬂ Pre ulohy harmonogramu verejného obstaravania zvolte moznost ,Vefejna zakazka“.

Ak je zadavana uloha mifnikom harmonogramu, zaskrtneme zaskrtavacie pole ,Milnik“. Vtedy ma tato
uloha €asové trvanie iba konkrétny jeden def. Mifnikom byva zva¢Sa dodanie urcitého vystupu projektu
(t.j. vac€Sinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak je zadavana uloha vydavkom, za8krtneme pole ,Faktura&ni milnik®.

ﬂ Pre ulohy harmonogramu VO toto pole nezaskrtavajte pri ziadnej Ulohe. Fakturaény mifnik byva
sucastou Dodavatelského harmonogramu.

Ak ma zadavana uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,KliCovy ukol“.
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

Pre ulohy harmonogramu VO toto pole nezaskrtavajte pri Ziadnej Ulohe.

Z[ Odporu¢ame, aby sa ako ,KliCovy ukol“ vyberali len ulohy z Dodavatelského harmonogramu,
pretoze tie maju spomedzi vSetkych harmonogramov najvacésiu vypovednu hodnotu o aktualnom stave
projektu.

Pole ,Stav‘ mbze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:

e Nezahajeno — znamena, ze tato uloha sa eSte nezacala,
e Zahdjeno — uloha sa zaCala a s€asti sa plni,
e Dokonceno — Uloha prebehla a skongila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokon&eno®, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokonéenia
ulohy (aktivity / milnika). Prave v tomto poli sa mesacne eviduje a aktualizuje percento dokonéenia ulohy
(aktivit na nej).

ZT Pre ulohy s hodnotou pola Stav ,Nezahajeno®, zadajte do pola hodnotu 0%. Ulohy so stavom
»Zahajeno“ mézu nadobudat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.
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Ulohy so stavom ,Dokon&eno“ musia mat vzdy percentudlnu mieru dokon&enia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadana, systém nedovoli ulohu ulozit’ .

Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia:

Nazev Povinné pole. Nazov ulohy (aktivity / mifnika) harmonogramu.
Zahajeni Povinné pole. Datum zadliatku ulohy (aktivity / milnika).

Dokonceni Povinné pole. Datum ukonéenia ulohy (aktivity / milnika).

Typ ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova

uloha. Druh je mozné zvolit z vyberového zoznamu. Pre tento druh
harmonogramu zvolte moznost ,Vefejna zakazka®“.

Milnik Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha ziska priznak Milnika, a tym sa
dizka jej trvania skrati na jeden konkrétny deri.

Fakturaéni milnik Zaskrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, Uloha ziska pristup k podmenu
LVydavky®.

KliCovy ukol Zaskrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, Uloha sa zobrazi v Suhrnnom reporte

o stave projektu. Pregitajte si tieZ odpori¢ania a upozornenia pre vyplifianie
tohto pola. Pre tento druh harmonogramu sa neodporuca toto poli¢ko
zaSkrtavat.

Stav Stav ulohy (aktivity / milnika), ktory méze nadobudnut hodnoty
z existujuceho Ciselnika Stavov.

% dokonc¢eno Percentualna miera dokoncenia ulohy. Precitajte si tiez odporucania
a upozornenia pre vyplianie tohto pola.

Nutno zahajit Datum, kedy je nutné zacat Ulohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplhiajte), momentéine sa v systéme nevyuZiva.

Nutno dokoncit Datum, kedy je nutné ukoncit Ulohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplhiajte), momentéine sa v systéme nevyuZiva.

Nezahgjit dfive nez Najskorsi datum, od ktorého moze byt Uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nezahajit pozdéji nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt tloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nedokon¢it dfive nez Najskorsi natum, od ktorého mméZzZe byt uloha ukon&ena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva.

Nedokon¢it pozdéji nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva.

Vyloudit z automatického  Zaskrtavacie pole. Zaskrtnutim pola sa dana uUloha vylici z automatického
planovani planovania. Toto pole nechajte prazdne (nezaSkrtévajte), momentalne sa
Vv systéme nevyuZiva.

Krok 3
Zmeny je mozné uloZit troma spbsobmi:

e kliknutim na tlacidlo ,Ulozit“ sa zmeny ulozia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
e Kkliknutim na tlacidlo ,Ulozit a zpét“ sa zmeny ulozia a uzivatel sa dostava do obrazovky o Uroven
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vysSie,
e kliknutim na tlacidlo ,Odeslat a vytvofit novy“ sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej
ulohy.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka - VytvoFit tkol

Obecné

BNgzey Mutnio zahdjit
B Zehdieni 1382004 Mutno dokonit
BDokonéeni 138 2014 Mezahdjit diive nef
BTy dkolu [ ] Mezahajit pozdéji net
Mink Nedokonéit dfive nex

Falturaéni mirk [
akturacni mind hedokoncit pozdéji nez

Wligow kel [

Wylougit z automatickeho r
Stay  Mezahdjeno ;l plénovani
% dokondeno  0,00%
Ulozit Odeslat a vytvorit nowt UloZit a zpét Havrat UloZit ulohu je mozné
= = jednym z troch
=Poadoving ovladacich prvkov

Obr. 39 Ulozenie vykonanych Uprav

Po zadani vSetkych uloh Hamonogramu verejného obstaravania vyzera okno Harmonogramy nasledovne:

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

@ Filtr: Yychozi systémove nastaveni «

i v lag - O e Q= m- 0 »

(ol Start  Dokon... Dobat... % clok.... Ffifaze 1162014 16.5.20M4 25.6.2014 192014 G.9.2014 15.9.2014 228
[ @ Pripravna féza 1152008 2652010 273 100,00%
[[] @ NFP Harmonogram 1382014 3182015 74 1,00% T —————
[ Harmonogram verejného obstardwar 1382014 1352014 1 0,00% [—]
D WD 1382014 1382014 1 0,00% ;
= Predbeiné oznamenie vo vestnku B 13.8.2014 1382014 0 0,00% &
] 1. kolo - otvaranie obalok 3082014 3082014 0 0,00% <

Obr. 40 Komplexny prehfad Harmonogramu projektu v okne Harmonogramy — tulohy Harmonogramu verejného
obstaravania su na rovnakej urovni hierarchie

Krok 4

V tomto kroku odsadime ulohy Harmonogramu verejného obstaravania na tretiu Urovern pod prvu ulohu
(ktora predstavuje nazov: Harmonogram verejného obstaravania) a druhu ulohu (ktora predstavuje nazov
a poradoveé Cislo VO: VO 1).

Sme v okne Ukoly / Harmonogramy a vidime zoznam v8etkych doteraz zadanych tloh. MySou si oznagime
tie ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlacidlo ,Odsadit’. Vysledkom je to, Ze ozna€ené ulohy sa
posunu o uroverfi niZSie a ich nadradenou ulohou bude nazov Harmonogramu verejného obstaravania.
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Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

Filtr: vychozi systémové nastaveni «

- SR EELY o 00 QiaE-a- X 0
Ckal OznaCenie Ulohna — Npoyon  popat..  %dok..  Pifaze | 1152014 18.8.2014 2582014 182014
odsadenie do druhej
[Tl @ Pripravré fiza A drovne 265200 273 100,00%
[T @ NFP Hgfnogram 1382014 3182015 74 1,00%
] rmonogram verejiného obstaravar 1382014 1382014 1 0,00%

PEEE——S—SS————_—_———————a—§
==
WD 1382014 1382014 1 0,00% ;
Predbeiné oznamenie vo vestniku E 1382014 13.82014 0 0,00% 4O
1. kolo - otvéranie obalok 3052014 3052014 0 0,00% 'S

Obr. 41 Oznacenie Uloh, ktoré chceme posunut na druha Uroven hierarchie

Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

Filtr: “Wychozi systémové nastaveni +

- 8 &7 8- %005
Lkal ™ Lolos, Dokt pk... Ffifaze 1152014 1852014 2552014 1.9.2014

R ‘s Kliknutie na tlacidlo

& Pripravna faza 11 45200 X 0,00%
Ll o Fio Odsadit
|:| & MNFP Harmonogram 1382014 51.5.2073 204 1,00% PEEE——S—SS————_—_———————a—§
(&) Harmonogram werejného obstarawvar 1382014 1352014 1 0,00% ]
WD 1352014 1352014 1 0,00%

(===

Predbeiné oznamenie vo vestniku E 13.8.2014 1382014 0 0,00% L3
1. kolo - otvaranie obalok 3052014 3082014 0 0,00% Eis

Obr. 42 Posunutie Uloh na druhu uroven hierarchie tlacidlom “Odsadit”

Ulohy sa presunuli na druht drover: hierarchie. Potrebujeme este Glohy tykajuce sa jedného VO odsadit
na tretiu droven hierarchie. Proces je rovnaky ako v predchadzajucom pripade. MySou si oznacime tie
ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tladidlo ,Odsadit“. Vysledkom je to, Ze oznalené ulohy sa
posunu o urovef niZSie (tretia uroven) a ich nadradenou ulohou bude nazov verejného obstaravania &. 1
(VO 1).

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy
0 Filtr: Vychozi systémové nastaveni «
- -8 EIEY o 00 Qe Em-a- X |0
kol Kliknutie na tlagidlo %ok,  Piifaz | 1182014 1882014 2582014 192014 592014 15.9.20°
[ © Pripravnd féza ,Odsadit* F3  100,00%
[ @ NFPHarmonogram e —— 15 274 1,00% =
Oznacenie Uloh na
[ & Harmonogram vereinéha d odsadenie do tretej 14 13 000% ——————————
arovne
Bk T 4 1 0,00% ]
Predbeiné oznamenie vo vestnit 13.8.2014 1352014 o 0,00% <o
1. kolo - otvaranie obalok 3052014 3052014 a 0,00% <

Obr. 43 Posunutie Uloh na tretiu Uroven hierarchie tla¢idlom “Odsadit”
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Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieginka - Harmonogramy
Filtr: “Wychozi systémové nastaveni -
¥+ e~ 00 QdF-@- 0 »
kol Start  Dokon.. Dobat.. % dok. 11.5.2014 18.5.2014 2552014 192014
[T @ Priprawvné faza 1152009 2652010 273 100,00%
[ & WFP Harmonogrsm 1352014 31.82M3 274 1,00% L —
[ @ Harmonogram vereného obstaréyania 1352014 3052014 13 0,00% PEEEEEEESRSSSSSSS—
(] SRR 1362014 3052014 13 0,00% e —
] Predbeing oznamenie vo vestniku EL 1382014 1382014 1} 0,00% L3
[ 1. kolo - otvaranie obalok 3082014 3082014 0 0,00% 4

Obr. 44 Vysledné rozvrhnutie Harmonogramu verejného obstaravania — 3 arovne hierarchie

Po odsadeni uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Harmonogramy, oznaime
ulohy, ktoré chceme vzdjomne previazat.

ﬂ Oznacujte len tlohy harmonogramu, ktoré su na rovnakej urovni hierarchie (t.j. tretia uroven — ulohy
VO 1).

Ak mame ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz", ¢im sa nam vytvori prepojenie / zavislost uloh
harmonogramu VO 1.

Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektrenického priedinka - Harmonogramy

8 Filtr: Vychozi systémové nastawveni «

- -8 EET @k 08 G & F-E- X | 0
Ckel Kliknutie na tlagidlo % clok... 1182014 1882014 2582014 192014 292014
[ & Pripravnd féza 11| ~Odkaz 100,00%

[[] & NFP Harmonogram 1362014 318205 ) 1,00% PhE———_ ——————— —— — —— ————_——————m—mm__——~—~.
[ & Harmonogram vereiného obstardvan ——— 13 0,00% T —%
Oznacenie Uloh na
D = WO prelinkovanie 13 0,00% | e
Predbeinég ozndmenie vo vestriku EL 13852014 1352014 0 0,00% O
1. kolo - otvaranie obalok 3052014 3052014 u] 0,00% O

Obr. 45 Oznacenie uloh rovnakej hierarchickej urovne v ramci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie
pomocou tlacidla ,Odkaz"

3.3.2.2 Zadefinovanie parametrov verejného obstaravania

Po zadani Harmonogramu verejného obstaravania je nutné zadat vSeobecné parametre verejného
obstaravania v separatnom objekte - Vefejné zakazky. V nej sa tiez namapuju parametre verejného
obstaravania na konkrétnu ulohu Harmonogramu verejného obstaravania. Ide o previazanie vecnej
a Casovej stranky verejného obstaravania.
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| P.& |Nazovkroku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky na zadanie  Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v nom nie sme.
parametrov verejného Prejdeme na zalozku Vlastnosti / Hlavni / Verejné
obstaravania zakazky (podla Navigacného menu).

Zadame jednotlivé parametre VO a priradime ho
konkrétnej Ulohe harmonogramu (podla Prehladu
vyplnanych poli).

UlozZenie udajov tabulky Po dokonceni uprav klikneme na ,Ulozit“ alebo ,Ulozit a

Zadefinovanie parametrov
verejného obstaravania

verejného obstaravania zpét".

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Vlastnosti / Hlavni / Vefejné zakazky, kde mézeme
zadefinovat’ parametre verejného obstaravania.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Vefejné zakazky>

Navigacné

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam vSetkych existujucich verejnych obstaravani k danému projektu. Pokial je
okno prazdne, neboli zatial vytvorené ziadne verejné obstaravania.

Viastnosti ~ Tym Ukohy Hierarchie Rizika, otevrené otazky a zmeény Spoluprace Procesy PR
Hlavni Vlastnosti L L s A , . L .
F _ ilneho elektronickéhe prieéinka - Viastnosti - Hlavni - Vefejné zakazky
Pocprojekty Ohecné
Zavislosti PlEn r
Smermy plan Riziko
Ochacoyani Rozpoiet Hizev
KomentsF Pak ho priecinka W

Tpréva o stavu

Mapovaci tabulks

Dodatky k amlouvé o NFP _‘
Verejné zakazky |
Dodavatelzkd smiauva

Partnefi projektu
Legislativa

Kontakty

Havrat |

Obr. 46 Hlavné okno ,Verejné zakazky“

Klikneme na tlacidlo ,Noveé” a dostaneme sa do okna na zadanie parametrov verejného obstaravania.
V okne vyplnime vSetky polia. Cervenou hviezdiCkou su oznacené polia, ktoré su povinné, ostatné polia
taktiez vyplnime.
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Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieédinka | Vefejné zakazky:

Obeché

EdPostup abstarani — Liz4i souted H Po kliknuti na ikonu B

. su zobrazené zoznamy
B0ruh zakazky  Siutby # atributov.

Br&zey smiouvy  Elektronicks siufby centralneho elektronického priedinka
Cislo vefgingé zakdzky WO &.219/2009, pod znatkou 05431 - MUS
Hodnota zakazky 14 139 930,75 EUR hd

LRL link na wéstnik

s ; hittp: St Lo o Skfevestniki-fee Pokracovat |
verejnych zakazek

Harmonogram vergng | H
zakazky
WozZit UoZit a zpét | Havrat

= Pofadovano

Obr. 47 Zadanie novej ,Vefejné zakazky” - Postup obstarani a druh zakazky

Vefejna zakazka

Ukal

Vyberieme harmonogram,

Filtr | Zobrazit uée
ktory patrik ,Vefejné zakazke“

Displaying 1 -1 of 1

« Pridat | Mévrat

Po kliknutina ikonu # st
zobrazené harmonogramy
verejného obstaravania

Obr. 48 ,Harmonogram vefejné zakazky“ — Priradenie harmonogramu verejného obstaravania

Postup obstarani Povinné pole. Zvoli sa hodnota z ponukaného Ciselnika.

Druh zakéazky Povinné pole. Zvoli sa hodnota z ponukaného Ciselnika.

Nézev smlouvy Povinné pole. Vyplni sa ndzov VO (nazov zakazky).

Cislo vefejné zakazky Vyplni sa Cislo VO zverejnené vo Vestniku. Ak VO eSte nebolo zverejnené,
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pole sa ponecha nevyplnené az do momentu zverejnenia vo Vestniku.

Hodnota zakazky Zada sa hodnota VO a vyberie sa mena. Ak hodnota eSte nebola
obstarand, pole sa ponecha nevyplnené az do momentu obstarania
hodnoty VO.

URL link na véstnik Nepovinné pole. Vyplni sa webova adresa odkazu na vestnik.

vefejnych zakazek

Harmonogram vefejné Vyberie sa jedna z ponukanych moznosti zoznamu. V zozname sa

zakazky nachadzaju ulohy Harmonogramu verejného obstaravania (2. uroven —t.].

nazvy jednotlivych VO projektu — VO1, VO2, VO3...). Je potrebné vybrat
jeden nazov verejného obstardvania z harmonogramu, ktory bude
namapovany na aktualne definované parametre verejného obstaravania.

3.3.3 Dodavatel'sky harmonogram

Ako posledny sa Prijimateflom zadava Dodavatelsky harmonogram (podla Dodavatelskej zmluvy / zmlav),
ktory monitoruje aktivity, mifniky, vystupy a ich trvanie, resp. realizciu v danom termine tak, ako boli
dohodnuté a podpisané v Dodavatelskej zmluve (alebo viacerych) a vSetkych dodatkoch (napr. Analyza
a dizajn, Technick& dokumentacia, PID, DFS, Softvér a pod. — a ich asové trvanie, &i dodanie v zmluvnom
termine). Ak bolo na jeden projekt podpisanych viacero Dodavatelskych zmliv, potom kazda jedna je
v systéme zachytena ako samostatny celok.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Harmonogramy (podlia
Navigaéného menu).

Otvorenie obrazovky na zadanie
Dodavatel'ského harmonogramu

Pridanie ulohy, vystupu do Vytvorime novu tlohu (Ukol), ku ktorej vypInime vsetky
Dodavatelského harmonogramu  pozadované Udaje (podla Prehladu vyplhanych poli).

UlozZenie doplnenych / Po dokonceni uprav klikneme na ,Ulozit“ alebo ,Ulozit a
zmenenych udajov ulohy zpét”.

Po zadani vSetkych uloh (aktivit/milnikov/vystupov)
Vnorenie Uloh a ich prepojenie v harmonogramu je potrebné vSetky ulohy vnorit pod prvu
ramci Dodavatelského Ulohu, ktora je nazvom harmonogramu a vzajomne
harmonogramu prepojit vSetky ulohy, ¢im vznikne €asova naslednost a
zavislost’ uloh.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Harmonogramy, kde mézeme zadat
Dodavatelsky harmonogram.

Naviga&né <§préva portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <Harmonogramy>

Krok 2

Ak sme v zalozke Harmonogramy, vidime prehlad vSetkych udloh (aktivit / milnikov) harmonogramu
projektu.
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Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

8 Filtr: ychozi systémové nastaveni =

[+) - 00 & &=-8\- O »
Clkal Kliknutim na vytvorit Dokat... % dok.. PfiFaz 11.8.2014 1882014 2582014 192014 59204
[ @ Pripravnd faza novy ukol pridame 273 100,00%
novu tlohu
[ @ NFP Harmonogram harmonogramu 274 1,00% P —S—_———
D @ Harmonogram verejného obstaravar 1382014 3082014 13 0,00% PE———_—SSC——

Obr. 49 Harmonogramy - st zadané ulohy harmonogramov Pripravnej fazy projektu, NFP a Verejného obstaravania

m Ako prvu Ulohu si pridame nazov a trvanie harmonogramu, tj. nazov ulohy sa bude volat
.-Dodavatelsky harmonogram®. DalSie ulohy budu niest nazvy uloh v ramci harmonogramu.

Pre pridavanie akejkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na tla¢idlo ,,Vytvofit novy ukol“. Otvori sa okno ,Vytvofit Ukol®, kde zadavame Udaje o novej ulohe
harmonogramu. Polia oznagené &ervenou hviezdi€kou su povinné polia.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronickéhe priedinka - VitvoFit dkol

Obecné

Brézey Mutna zahéjit

1]

BZshéeni 1282014 Nutna dokantit

il

HDokonfeni 1252014 Hezahéjt dive nex

B

B Typ kol Mezahdjit pozoéji net

H

nirk [ Medokonéit efive nez

B

Falturaénimink [ & & ¥
akturacni miln Medokoniit pozdé)i nez

2]

Kiigows dkal - [
Wylougt z automatického r
Stay  Mezahdjeno ;I pl&novani

% dokondeno  0,00%

UloZit Odeslat a uytvoiit nowy | UloZit a zpét Havrat Pre tlohu
harn;\o nogramu sa
B =Pozadovano vyplfiaju tieto polia

Obr. 50 Pridanie ulohy (aktivity / milnika) do Dodavatelského harmonogramu

V poli ,Nazev“ vypinime nazov ulohy.

m Pre prvu ulohu tohto harmonogramu zadame v poli ,Nazev* Dodavatelsky harmonogram.

T 17
| |

Do pola ,Zahajeni“ zadame datum zaciatku ulohy. Do pola ,Dokonceni® zadame datum ukoncenia ulohy.

V pripade prvej Ulohy harmonogramu ,Dodavatelsky harmonogram® je dizka trvania tejto dlohy
dizkou trvania Dodavatelského harmonogramu. Datumy netreba vyplfiat, natiahnu sa automaticky po
vytvoreni poduloh harmonogramu.

Pre pole ,Typ ukolu® sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:
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- Pripravna faze,

- NFP harmonogram,

- Vefejna zakazka,

- Dodavatelsky harmonogram.

ﬂ Pre ulohy tohto harmonogramu zvolte moznost ,Dodavatelsky harmonogram®.

Ak je zadavana uloha milnikom harmonogramu, zaskrtneme zaSkrtavacie pole ,Milnik“. Vtedy ma tato
uloha ¢asové trvanie iba konkrétny jeden der. Milnikom byva zvaéSa dodanie ur€itého vystupu projektu
(t.j. vacsinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak je zadavana uloha vydavkom, zaSkrtneme pole ,Fakturacni milnik®. Po zaSkrtnuti tohto policka
nadobudne Uloha harmonogramu podmenu ,Vydavky*, ktoré sa budu vyplfiat.

Fakturaény mifnik byva su€astou prave Dodavatelského harmonogramu.

Ak ma zadavana uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,KliCovy ukol“.
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

Ulohy Dodéavatel'ského harmonogramu majti mat toto poli¢ko zagkrtnuté, aby bolo mozné ich dalej
reportovat.

ﬂ Odporu¢ame, aby sa ako ,Klicovy ukol“ vyberali len ulohy z Dodavatelského harmonogramu,
pretoze tie maju spomedzi vSetkych harmonogramov najvacésiu vypovednu hodnotu o aktualnom stave
projektu.

Pole ,Stav* mdZe nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
¢ Nezah3ajeno — znamena, Ze tato uloha sa eSte nezacala,
e Zahajeno - uloha sa zacala a s€asti sa plni,
e Dokoncéeno — Uloha prebehla a skondcila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokon¢eno®, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokon&enia
ulohy (aktivity / milnika). Prave v tomto poli sa mesacne eviduje a aktualizuje percento dokonc&enia ulohy
(aktivit na nej).

ZT Pre Ulohy s hodnotou pofa Stav ,Nezah&jeno®, zadajte do pofa hodnotu 0%. Ulohy so stavom
,Zahajeno“ m6zu nadobudat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

ﬂ Ulohy so stavom ,Dokon&eno“ musia mat vzdy percentualnu mieru dokonéenia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadana, systém nedovoli tlohu ulozit .

Na obrazovke pre zadanie novej ulohy vypifiame tieto polia:

Nazev Povinné pole. Nazov ulohy (aktivity / mifnika) harmonogramu.
Zahgjeni Povinné pole. Datum zaciatku ulohy (aktivity / milnika).

Dokon¢eni Povinné pole. Datum ukoné&enia ulohy (aktivity / mifnika).

Typ ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova

Uloha. Druh je mozné zvolit z vyberového zoznamu. Pre tento druh
harmonogramu zvolte moznost ,Dodavatelsky harmonogram®.
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Milnik

Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha ziska priznak Milnika, a tym sa
diZka jej trvania skrati na jeden konkrétny deri.

Fakturaéni milnik

Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha ziska pristup k podmenu
~Vydavky“. Vyplfianie planu a €erpania prostriedkov je podrobnejSie
popisané v podkapitolach 3.6 a 4.12..

Klicovy ukol Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha sa zobrazi v Suhrnnom reporte
o stave projektu. Precitajte si tiez odporu€ania a upozornenia pre vyplianie
tohto pola.

Stav Stav ulohy (aktivity / milnika), ktory méze nadobudnut hodnoty

z existujuceho Ciselnika Stavov.

% dokoncéeno

Percentualna miera dokoncenia ulohy. Precitajte si tiez odporucania
a upozornenia pre vyplianie tohto pofa.

Nutno zahajit

Datum, kedy je nutné zalat’ ulohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentaine sa v systéme nevyuZiva.

Nutno dokongéit

Datum, kedy je nutné ukondit ulohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentaine sa v systéme nevyuZiva.

Nezahgjit dfive nez

Najskorsi datum, od ktorého moze byt Uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplniajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva.

Nezahaijit pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nedokongéit dfive nez

Najskorsi natum, od ktorého mméze byt uloha ukon&ena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva.

Nedokon¢it pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Uloha ukonéend. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplnajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva.

Vylougit z automatického
planovani

Zaskrtavacie pole. Zaskrtnutim pola sa dana uloha vylugi z automatického
planovania. Toto pole nechajte prazdne (neza$krtavajte), momentalne sa
Vv systéme nevyuZiva.

Krok 3

Zmeny je mozné ulozit troma spdsobmi:

- kliknutim na tla€idlo ,Ulozit“ sa zmeny uloZia a uZivatel ostava v rovnakej obrazovke,
- kliknutim na tlacidlo ,Ulozit a zpét“ sa zmeny ulozia a uzivatel sa dostava do obrazovky o Uroven

vyssie,
- kliknutim na tla€idlo ,Odeslat a vytvofit novy“ sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej
ulohy.
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Prejekt: Elektronické sluzby centralneho elektronického prieéinka - Vitvorit dkol

Obecné
Bhlézey Mutno zahéjit
BZahdieni 1352014 hutno dokendit
BlDokonéeni 1352014 Mezahdijit diive nez
EITyp ikolu [ ] Mezahajit pozdéji nez
wink T Medokonét dfive nez
Falduradni mindc [~ Nedokonéit pozoéi ned
Kligawy akal [
Wylouéit T automatického r
Stay  Mezahdjeno ;I plénavani
% dokondeno 0,00%
Ulozit | Odeslat a vytuorit now | Ulozit a zpet | | Havurat UloZit ulohu je mozné
= = J jednym z troch
B =Pofadovéno ovladacich prvkov

Obr. 51 Ulozenie vykonanych uprav

Po zadani uloh Dodavatel'ského hamonogramu vyzera okno Harmonogramy nasledovne:

Projekt: Elektronické sluZby centrialneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

8 Filtr: “ychozi systémova nastaveni

L 00 8 4 =-8- O »
kol Start  Dokon.. Dol | 27102014 3.11.2014 10.11.2014 1701 2014 24.11.2014
[T & Prioravna téza 1152009 2652010
[ @ WFP Harmonogram 13682014 3182015

[7] & Harmonogram vereiného obstardvar 1382014 308.2014

] Dodavatelsky hamonogram 1382014 1382014

| Mévth architektry risSenia 13.5.2014 15102014

[ Funkény nawrh 15102014 2911 2014 [ |
[ ors 28112014 2811 2014 PN

Obr. 52 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Harmonogramy — ulohy Dodavatelského harmonogramu
su na rovnakej urovni hierarchie

Krok 4

V tomto kroku odsadime ulohy Dodavatelského harmonogramu na druhi droven pod ulohu, ktora
predstavuje nazov harmonogramu.

Sme v okne Ukoly / Harmonogramy a vidime zoznam v$etkych doteraz zadanych dloh. My$ou si oznagime

tie ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlagidlo ,Odsadit®. Vysledkom je to, Ze oznagené ulohy sa
posunu o uroven nizSie a ich nadradenou ulohou bude nazov ulohy Dodavatelsky harmonogram.
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Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - Harmonogramy
8 Filtr: Wychozi systémove nastaveni «

e EE]t e 00 G EdE-B- %0 >

(ol Kliknutie na tlagidlo W dok..  PRfac 1552014 2552014 182014 582014 1582014
[ @ Pripravnd téza ,Odsadit* b2 100,00%
|:| & MFP Harmanogram e 15 274 1,00% I ——————==——————.
Oznacenie uloh na
[T @ Harmonogram vereinétho  odsadenie do druhej 14 13 0,00% e —
drovne
Dodavate gl =l = perans o e e pprae A Y 1 1, 00%
Méwrh architektiry riesenia 1382014 15102014 46 10,00% Y
Furkény néwrh 15102014 2911 2014 33 0,00%
DFS 29112014 29101 2014 1] 0,00%

Obr. 53 Oznacenie uloh, ktoré chceme posunut na druha Uroven hierarchie a posunutie tloh na druhud Uroven
hierarchie tlacidlom “Odsadit”

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronickéhe prieginka - Harmonogramy

@ Filtr: Yychozi systémové nastaveni =

v+ a8 - 08 O &=~ |- O »
(lkol Stat Dokon.. Dobat.. %dok..  Pfifas | 1882014 25.8.2014 192014 8.9.2014

[C] @ Pripravna taza 1152009 2652010 273 100,00%

[ & NFP Harmonogram 1382014 3182015 274 1,00% ]
[ e Harmonogrsm verejiného ohstardwar 13.82014 3052014 13 0,00% L ———

[ @ Dodévatelsky hamonogram 13.820M4 29112014 78 1,00% ]
] Mavrh architektiry riesenia 1382014 15102014 46 10,00% |
[ Furkéng réveh 15102014 2911 2014 33 0,00%

[ DF% 291 2014 29112014 0 0,005

Obr. 54 Vysledné rozvrhnutie Dodavatelského harmonogramu

Po odsadeni uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Harmonogramy oznacime ulohy,
ktoré chceme vzajomne previazat.

Oznadujte len ulohy Dodavatelského harmonogramu, ktoré su na rovnakej urovni hierarchie (t.j. druha

uroven).

Ak mame ulohy oznacené, klikneme na tla€idlo ,Odkaz, &im sa nam vytvori prepojenie / zavislost' uloh
Dodavatelského harmonogramu.
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Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prie€inka - Harmonogramy
8 Filtr: “ychozi systémove nastaveni «
- W EEL |2l OO0 Q& F-E- X0
Ckol start [ Kiiknutie na tiacidlo . Pifa: | 1382014 2532014 19.2014 5.9.2014 15.9.2014
[l @ Pripravna féza 11.5.200a | ,Odkaz 00
|:| & MFP Harmonogram 1352014 315205 274 1,00% R S S—S———— .
[ @ Harmonogram versiného ohetardyar e 13 0,00% L —
Oznacenie uloh na
[ @ Dodévsterskd hamonogram prelinkovanie 75 1,00% [ ———
Mawrh architekiiry riegenia 1352014 15102014 46 10,00%
Funkény ndvrh 15102014 28.11.2014 33 0,00%
DFS 29.11.2014 28.11.2014 u] 0,00%

Obr. 55 Oznacenie uloh rovnakej hierarchickej irovne v ramci Dodavatelského harmonogramu a ich previazanie
pomocou tlacidla ,Odkaz*

3.3.3.1 Zobrazenie medziprojektovych zavislosti v ramci dodavatel'ského harmonogramu

Zavislosti na ulohach dodavatelského harmonogramu su podmienené previazanim projektov na zaklade
servisne orientovanej architektury (previazanie projektov na drovni konzumovanych a poskytovanych
sluzieb). Z tohto dévodu spravca medziprojektovych zavislosti (PgKk MF SR) eviduje dodato¢né ulohy
dodéavatelského harmonogramu reprezentujice datum nasadenia sluZieb jednotlivych projektov (Uloha
Integracia-Poskytovatel) a datum ukon&enia integraénych aktivit daného projektu (Uloha Integracia-
konzument).

Jednotlivé zavislé ulohy iného projektu su zobrazované ako externé ulohy v rdmci okna Harmonogramy.

Projekt: Elektronické sluZby centralnehe elektronickéhe prieginka - Harmonogramy

B Filtr: Vychozi systémové nastaveni

¥+ a2 C0 Q472 a- 0 » N
kol Start Dokon... Dok t Fa dlok... Pfifa: 1882014 2582014 192014 592014 1592014 2292014 2992014 6102014 1310
D @ Pripravné faza 11.5.2009 265200 273 100,00%
[C] @ NFPHarmonogram ?4 1,00%
[7 @ Harmonogram verejiného obstardya ctoreiispIoIekEzavisly 13 0,00% e —
D 2 Dodavatel'sky hamonggee 13.8.2014 29112014 T3 1,00%
= paritektiry risdenia 1352014 15102014 46 10,00%
= 782014 30422014 104 50,00%
D Funkény rémrh 15102014 2911 2014 33 0,00% ﬁ
=] DFE 29.11.2014 2911204 0 0,00%
Obr. 56 Zobrazenie externych uloh, od ktorych su zavislé ulohy projektu
Po kliknuti na danu externu ulohu je otvorené okno s detailnymi informaciami.
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Vlastnosti ~ Pridruzeni rizika a problémy Procesy
Projekt: Testovaci projekt 1 | Ukol: Analyza a dizajn - Viastnosti tikofu
Ohecné

ONazev  Analyza a dizajin Mutno zahajit

B Zshdieni 752014 hutno dokontit

BCokondeni 30122014 Mezahdjit diive net

BTyp dkolu  MFP harmonogram Mezahjit pozdéji net

mink T Medokontit dfive net

Fakturaénimink [ Medokonéit pozodi net
Wiigovy okol T Vylougit T automatického =

planowani

Stav  Zshajeno
% dokonéena  50,00%
Havrat

B = Pofadovéno [DakazyIPoznamky]

Obr. 57 Zobrazenie detailnych informacii externych uloh iného projektu

3.4 Vytvorenie mapovacej tabulky medzi vystupmi
Dodavatel'skej zmluvy a aktivitami Zmluvy o NFP
Mapovacia tabulka sa vytvara v hlavhom menu projektu za u¢elom evidovania predmetov dodavky podla

Dodavatelského harmonogramu a ich hamapovanie na aktivity harmonogramu podfa Zmluvy o poskytnuti
NFP. Pre vytvorenie mapovacej tabulky je podmienkou mat vytvoreny NFP a Dodéavatel'sky harmonogram.

P& [Nazovkroku | Popiskroku

OivEreri prefe i, 97 Lo Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky pre

1 f:t?uelrl?ue Ve DY vytvorenie mapovacej tabulky.
;]/ytvorenle a7 AP Vytvorime aktivity NFP harmonogramu.
armonogramu
Pridanie predmetu dodavky z
Dodavatelského harmonogramu  Pridanie vystupu / predmetu dodavky z Dodavatelského
3 k vytvorenej aktivite NFP harmonogramu k NFP aktivite.
harmonogramu

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt

Naviga¢né
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni>- <Mapovaci tabulka>

Krok 2
Pre vytvorenie aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabufky klikneme na ,Nové“.
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Viastnosti ~ Tym Okoly Hierarchie Rizika, otevrené otazky a zmeény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel

Projekt: Elektronické sluzby centralneho elektronickéheo priedinka - Viastnosti - Hlavni - Mapovaci tabuika
B Filtr: “chozi systémove nastaveni +

I Hazew dlohy z HFP harmonogramu .

[T Anslyza a navrh riedenia vratane navrhu g optimalizécie formularoy, procesoy, legislativne) snalyzy a navrhu Zmien
[T Implementécia (kompletny wyvo) vratane integracie a testovanis)

[T Masadenie, Migracia (vrétane Skoleni) stabiizacia riedenia

Kliknutim na ,Nové“ otvorime okno na pridanie
Houé @ Odstranit Havrat f\létnﬂ:y NFP harmonogramu do mapovacej
abulky

Obr. 58 Otvorenie mapovacej tabulky projektu

Pre pridanie aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky zvolime jednu z tloh NFP harmonogramu
ponukanu zo zoznamu po kliknuti na ikonu dalekohladu.

Po vybrati aktivity klikneme na ,Ulozit* alebo ,Ulozit a zpét®, ¢im sa nam vytvori aktivita podla NFP
harmonogramu.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka - VitvoFit Mapovaci tabulka

Obecné
Kliknutim na oznaceny
B Aktivita cle NFP - Anabiza & dizsin o ovladaci prvok vyberieme
jednu z aktivit NFP
Ulozit Ulozit a zpét Havrat harmonogramu

= PoZadovano

Obr. 59 Vytvorenie aktivity podla NFP harmonogramu

V takto vytvorenej polozke mapovacej tabulky sa v lavom menu polozky vytvori moznost pre pridanie
vystupov Dodavatelskej zmluvy (,Vystupy dle smlouvy o dilo).

Viastnosti ~ Procesy
Aktivita dle HFP W . .. . .
R — - rol vystupy zDodavatelského abulka: Analyza a dizajn - Mapovaci tabuika - Viastnosti
I—I\'aysmpy e smiouvy o dio | - Opiné zobrazeni harmonogramu sa pridavajd k
| Zdroj aktivite NFP v tejto Casti
Skupina
Jesinctka OBS #
Ulozit | Uloéit a zpét | Havrat |
= PoZadovano

Obr. 60 Zalozka pre pridanie vystupov z Dodavatel'ského harmonogramu k aktivite NFP harmonogramu

Krok 3
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Pre kazdu aktivitu NFP harmonogramu vytvorime a priddme predmet/-y dodavky z Dodavatelského
harmonogramu. Prejdeme do ¢asti ,Vystupy dle smlouvy o dilo* vo vytvorenej aktivite NFP harmonogramu
a klikneme na ,Nové“. Vyplnime pozadované polia a klikneme na ,Ulozit* alebo ,Ulozit a zpét®.

Projekt: Elektrenické sluzby centralneho elektrenickéhe prieéinka | Mapovaci tabulka: Analyza a dizajn

Predmét dodaviy
Projektowy wistup e ]
Staw akceptace predmétu B
dodawky
Diatum akceptace

widaj schvalen na O r

Poznamka

Ulozit Ulozit a zpét Havrat

Obr. 61 Vyplnenie poli pre pridanie predmetu dodavky Dodavatelského harmonogramu do aktivty NFP
harmonogramu

Vlastnosti ~ Procesy

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka | Mapovaci tabulka: Analyza a dizajn - Mapovaci tabulka - Viastnosti

B Filtr: “Yychozi systémové nastaveni &
r Projektouy uystup Stav piredmétu & Wydaj alen na COQ
[~ DF3 Akceptovano v

Displaying 1 -1 of 1

UloZit | Howé ‘ «# Odstranit ‘ Haurat |

Obr. 62 Obrazovka mapovacej tabulky pre aktivitu NFP harmonogramu a jej vystupov z Dodavatelského
harmonogramu

Pri vytvarani predmetu dodavky podla Dodavatelskej zmluvy vypifiame tieto polia:

Vysvetlenie, definicia |

Projektovy vystup Predmet dodavky podla dodavatelského harmonogramu, ktory sme oznadili
v harmonograme priznakom ,Milnik* a priradili ho do Dodavatel'ského

harmonogramu. Mifnik harmonogramu sa vyhladava cez M

Stav akceptace pfedmétu | Stav akceptacie predmetu dodavky obsahuje moznosti Akceptovano, Pfijato

dodavky alebo Zamitnuto a vybera sa pomocou ¥,

Vydaj schvalen na CO Zaskrtavacie pole. V pripade schvalenia vystupu na CO toto pole
zaskrtneme.

Poznamka Textové pole na pridanie poznamky / komentara k vystupu.
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3.5 Vytvorenie Referenéného planu

Ak mame vytvorené harmonogramy projektu a mapovaciu tabulku, je potrebné vytvorit Referenény plan.
Jeho vytvorenie nam zabezpeci, aby postupnost, datumy a vazby zadané v harmonograme ostali
zachované a pri posune datumov bude méct systém automaticky prepocitat sklzy jednotlivych uloh oproti
ulozenému Referenénému planu. Sklzy aktivit Dodavatelskej zmluvy sa zobrazuju v Suhrnnom reporte
o stave projektu a v Sprave o stave programu.

Novy Referenény plan sa vytvara tiez vzdy po schvalenej zmene / Uprave harmonogramu (napr. ak sa
schvali dodatok). Neaktualne Referenéné plany sa archivuju a uchovavaju v zozname Referenénych
planov.

P& |Nazovkroku __ lpopiskoku |

Otvorenie obrazovky pre Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
1 vytvorenie Referenéného planu Prejdeme na zalozku Vlastnosti / Smérny plan (podla
v hlavhom navigaénom menu Navigaéného menu).

Vytvorenie nového Referenéného

planu Vytvorime aktualny Referenény plan.

2a

V ramci okna Harmonogramy vyberieme ovladaci prvok
»Vytvofit smeérny plan®, ktory otvori obrazovku pre
vygenerovanie Referenc¢ého planu.

Vytvorenie Referenéného planu
z okna Harmonogramy

Krok 1
Podla Navigatného menu sa dostaneme do zalozky Vlastnosti / Smérny plan.

Navigaéné <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Smérny plan>

Vilastnosti « Tym Ukohy Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmeény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel
Hizreni A o p A A5 o e oL
F wnické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Viastnosti - Smérny pidan
Podprojekty
Zavislosti v
Smerny plan
Odhadavani BY revize ID revize Aktualni revize Zatatek ve smér. planu Dokonéeni ve smér. plal
| 7 mETErERCTY pEn &1 00000233 v 11.5.2003 3082014
UloZit Hové @ Odstranit

Iwvyraznéns fadky = Aktugini revize  Ména = ELR

Obr. 63 Otvorenie okna ,Smérny plan“ pomocou hlavného naviga¢ného menu — ,Vlastnosti*

Krok 2a

Sme v hlavhom okne ,Smérny plan®, kde vidime vSetky doteraz vytvorené Referencné plany. Aktualny
Referencny plan je oznaCeny symbolom zaskrtnutia v stlpci ,Aktualni revize®. Ostatné Referen¢né plany,
ak sa v zozname nachadza viacero, su plany historické a neaktuélne.

@ Je odporucané, aby sa vsetky, aj historické a neaktualne Referenéné plany, uchovavali pre pripad
neskorsej potreby a neodstrariovali sa.
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Viastnosti Tym kol Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel

Projekt: Elektronické sluZby centralnehe elektronického prieéinka - Viastnosti - Smérny plan

O Filtr: Fadny «

[ Hazev revize ID revize Aktualni revize v Zadatek ve smér. planu Dokonéeni ve gmér. planu
I~ Referencny pién &1 Q0000293 v 11 .5.2009 3092014
Kliknat na
Ulogit | Hové | & Odstranit | N

Twyraznene Fadky = Aktusini revize  hiéna = EUR

Obr. 64 Hlavné okno zalozky ,Smérny plan® so zoznamom vSetkych doteraz vytvorenych Referenénych planov —
zoznam je prazdny, ak nebol doteraz vytvoreny ziaden Referenény plan

Klikneme na tlagidlo ,Nové“. Otvori sa okno na zadanie vlastnosti Referenéného planu. V okne vypifiame
jedno povinné pole: ,Nazev revize“, ¢o je pole pre nazov Referenéného planu. Nazov nie je striktne
stanoveny, ale odporuame urziavat prehfadnost, kvoli nejskor3ej lepSej orientacii. Polia oznalené
¢ervenou hviezdi€kou su povinné polia.

@ Odporu¢ame zadavat vtomto poli vzdy nazov ,Referenény plan k dodatku ¢&. x“ kde ,x*
je poradové Cislo Dodatku, ku ktorému bol harmonogram zmeneny (napr. Referenény plan k dodatku €.1).

Druhé pole ,ID revize* je automaticky generované pole, ktoré uZivatel nevypina.

Nepovinnym pofom je ,Popis®, ktoré je textové pole. Zvy&ajne sa dor vpisuje dévod vytvarania nového
Referen¢ného planu (napr. zmena harmonogramu na zaklade dodatku €. 2 k Dodavatel'skej zmluve).

Pole ,Aktualni revize* je zaSkrtavacie pole, ktoré je primarne zaSkrtnuté. Pri spatnej editacii umozniuje
oznadit akykolvek Referenény plan za aktualny. Ak ho zaskrtneme v novovytvorenom Referenénom plane,
tak posledny aktualny Referencny plan sa zrusi a nahradi ho novy, v ktorom sme za$krtli toto pole.

Po vyplneni poli klikneme na tlacidlo ,UloZit a zpét".

Investice: Elektronické sluZby centralnehe elektronického priedinka - Viastnosti revize smérného plinu

Biazev revize  Baseline k dodatku &. 2

*IDrevize 00000294

Popiz  Movy referencny plan na zéklade dodatku &, 2 k Dodéavatel'skej zmiuve

Aktudinirevize ¥

UoZit UloZit a zpét Havrat -
Vyplnenie
B =Pofadovano  # = Jedinedné poli
Obr. 65 Zadanie nového Referenéného planu
Nazev revize Povinné pole. Uzivatel si voli vlastny nazov Referenéného planu.
Odporuc¢ame pouzivat nazov ,Referenény plan k dodatku ¢.x".
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ID revize Pole automaticky generované systémom.
Popis Vypifia sa dévod, pre¢o sa novy Referenény plan vytvara (napr. Referenény

plan na zaklade schvaleného dodatku ¢.3 k ZoD).

Aktualni revize Zaskrtavacie pole. Vychodiskovo nastaveny ako zaskrtnuty. Mozné editovat
v uz vytvorenych Referenénych planoch.

Viastnosti ~ Tym Okoly Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmeény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel

Projekt: Elektronické sluzby centralneho elektronického priedinka - Viastnosti - Smérny plan

© Filtr: Zadny =

r Hazev revize I0 revize Aktualni revize v Zatatek ve smér. planu Dokondeni ve smer. planu
I- Bazeline k dodatku & 2 noo0oz294 v, 11.5.2009 3092014
I- Referanény plan &. 1 000002493 11.5.2009 3092014

UloZit Howvé @ Odstranit

Twyraznéns fadky = Aktudini revize  Méns = ELUR

Obr. 66 Novy Referencny plan sa stal aktivny
Krok 2b

Otvorenie okna pre vytvorenie ,Smérny plan“ je mozné zrealizovat aj priamo z okna Harmonogramy.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> <Harmonogramy> - <Vytvofit smérny plan>

Navigacné

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka - Harmonogramy

B Filtr: Vychozi systémové nastaveni v

Vi v lao - 00 Q& 7=-a- 0 »
kol Start  Dokon... Dobat.. % dok 188200 - - - - - 2014 159204 2292014
Kliknutim na ovladaci prvok je
[ @ Pripravné téza 1152009 2652010 273 100

otvorené okno pre vytvorenie
nového smémého planu

] MFF Harmonogram 1282014 1282014 1 1

Obr. 67 Vytvorenie nového smerného planu z okna Harmonogramy

Po kliknuti na “Vytvofit smérny plan” je otvorené okno s atributmi smérného planu. Nasledné je nutné
pokragovat podla inStrukcii uvedenych v kroku 2a, kde su popisané jednotlivé atribaty.

3.6 Vytvorenie planu €erpania prostriedkov NFP — opravnené
vydavky

Tvorba planu &erpania prostriedkov NFP poskytuje aktualny plan vy3ky Eerpania opravnenych prostriedkov
od zaCiatku az do konca trvania projektu. Plan sa aktualizuje priebezne (napr. ak sa plan zmenil)
areportuje sa vMMS. Plan &erpania opravnenych prostriedkov sa zachytava v &asti Ukoly /
Harmonogramy v Dodavatefskom harmonograme. Pre planovanie Cerpania opravnenych prostriedkov sa
vytvori pre prislusny mesiac, v ktorom sa planuju vydavky, uloha s priznakom Milnik (zabezpedi, Ze sa
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uloha bude planovat na jeden konkrétny denr, a to posledny defi mesiaca) a Fakturaény milnik (zabezpedi,
Ze vytvorena uloha bude obsahovat' ¢ast' na zadanie planu a neskér aj realizacie vydavkov projektu, ktora
je popisana v kapitole 4.12).

Zadavanie Uloh Dodavatelského harmonogramu je detailne popisané v kapitole 3.3.3.

Tato kapitola obsahuje navod ako vyplnit' plan ¢erpania NFP pre konkrétny projekt.

Popis kroku

Vyber konkrétneho projektu

a otvorenie zalozky na zadavanie
uloh Dodavatelského
harmonogramu

Vytvorime uUlohu, ktora bude su€astou Dodavatelského
Vytvorenie novej tlohy harmonogramu (postup v kapitole 3.3.3) a bude sluzit na
2
Krok1

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Harmonogramy podla
Navigacného menu.

s priznakom Milnik / Fakturacny zaznamenanie planu a realizacie opravnenych vydavkov

milnik v harmonograme pre (vytvara sa jedna uloha na kazdy prislusny mesiac,

potrebu evidencie vydavkov v ktorom sa planuju vydavky, s nazvom Mesiac Rok).
Vyplnime Uvodné okno ulohy a klikneme na ,UloZit.

Vyplnenie tdajov planovanej V podmenu ,Vydavky* danej ulohy vyplnime pole
vysky vydavkov ,Planované vydavky“ a zaznam ulozime.

Otvorime zalozku pre zadanie Ulohy Dodavatel'ského harmonogramu pomocou navigatného menu.

\EVI[SEL 08 <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: < Ukoly> - <Harmonogramy>

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

B Filtr: Wychozi systémové nastaveni +

Vi v et - 00 Q&= |- 0 »
Llkal Start Dakon... Dobat.. Yo dok 15.6.2014 255.2014 182014 §.9.2014 1
|:| @ Pripravna faza 17152009 265200 273 100
[l @ WFP Harmonogram 1852014 1882014 1 1| -y
[ @ Harmonogram verejného obstardvar 1882014 1582014 1 0 iy
[ @ Dodévatelsky harmonogram 1552014 2552014 B 10 | ————

Obr. 68 Uvodna obrazovka harmonogramu projektu v &asti Harmonogramy

Krok 2

Vytvorenie novej ulohy s priznakom Milnik / Fakturaény milnik v Dodavatelskom harmonograme projektu
prebieha spésobom ako je uvedené v kapitole 3.3.3..

Pri vytvarani planu vydavkov projektu vytvarame jednu ulohu pre prisludny mesiac, v ktorom sa planuju
vydavky. V jednotlivych Ulohach potom evidujeme planované, neskdr Cerpané a certifikované vydavky za
dany mesiac. V pripade, ak v niektorom mesiaci nie su planované opravnené vydavky nie je nutné vytvarat
fakturacné milniky pre tento mesiac a do reportu mesacnej monitorovacej spravy budu automaticky
dotiahnuté nulové hodnoty vydavkovych poli. V pripade, ak vznikne dodatoéna potreba evidovania
vydavkov za chybajlci mesiac, tento doplnime v Dodavatelskom harmonograme projektu ako novu ulohu
s priznakom Milnik/Fakturaény milnik v tvare Mesiac Rok.
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Kliknutim na ovladaci prvok ,Vytvofit novy ukol sa zaéne proces vytvorenia novej ulohy harmonogramu.

Projekt: Elektronické sluZby centrilnehe elektronického prieéinka - Harmonogramy

B Filtr: Wychozi systémové nastaveni

EE = 00 Qe =- - 0 »
Llkal Start Dakan... Dobat... %o clok 1682014 25852014 1.9.2014 §.9.2014 1
[T @ Prioravng faza 1152009 265200 273 100
[ & MFP Harmonogram 1862014 16.5.2014 1 1| -y
[7] @ Harmonogram verginého obstardwar 18.5.2014 1882014 1 0 =
[ @ Dodévatersky harmonagram 1882014 2582014 B0 | —

Obr. 69 Vytvorenie novej ulohy harmonogramu

Pre ulohy planu vydavkov sa vypifiaju polia nasledovnym spésobom:

Obecné
Bnszey  [ugust 2014
Lahdjeni 3182014
BDokonZeni 31 82014
EITyp dkoly  Dodavatelsky harmonograrm [, ]
Milnik ¥
Fakturaéni minik W
Wligowy akal [
Stav  Mezahdjeno =
% dokondeno  0,00%
ozt UloZit a zpét Havrat

= PoZadovano

Obr. 70 Vyplnenie udajov a ulozenie ulohy pre plan vydavkov

Nezabudnite na to, Ze je nutné zaskrtnut' polia ,Milnik“ a ,Faktura&ni milnik®, aby sa dany zaznam
v harmonograme zobrazil ako jednodnova aktivita a spristupnili sa pre ulohu tdaje o vydavkoch.

Datum mifnika pri vytvarani planu erpania NFP musi byt vZdy posledny def daného mesiaca.

V otvorenom okne vyplnime pozadované udaje nasledovne:
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Nazev Zadavame vo formate Mesiac Rok (napr. Januar 2011, November 2012...).

Od zaciatku do konca trvania projektu sa pre kazdy mesiac vytvori nova
uloha Dodavatel'ského harmonogramu s priznakom Milnik / Fakturagni

milnik.

Zahgjeni Posledny defi mesiaca, za ktory sa uloha vytvara (napr. pre Januar 2011:
31.01.2011).

Dokonceni Nie je potrebné vypifiat, po oznageni tlohy ako Milnika sa tento datum

automaticky zmeni na datum Zahajeni, tym padom bude mat dand uloha
trvanie prave jeden den.

Typ ukolu Dodavatelsky harmonogram. Vzdy je nutné pre planovanie a ¢erpanie NFP
volit’ tento typ harmonogramu (kvéli MMS a prepoctu % Cerpania).

Milnik Zaskrtavacie pole, po zaskrtnuti bude v Ulohe Zahajeni a Dokongeni ten isty
datum, t.j. uloha bude trvat prave jeden den.

Fakturaéni milnik Zaskrtavacie pole, po zaskrtnuti ziska uloha podmenu pre zadanie
planovanych vydavkov (tzv. Vydavky).

Po vyplneni udajov klikneme na ,Ulozit*, €im sa vytvori novy zdznam na planovanie vydavkov s nazvom
mesiaca a roka vydavku. Tym, ze sme klikli na pole ,Ulozit*, ostaneme na tej istej obrazovke, priCom sa
nam zobrazi podmenu ulohy ,Vydavky“. V tomto podmenu je mozné zaevidovat plan vydavkov (neskoér aj
realizované a certifikované vydavky).

Viastnosti ~ PridruZena rizika a problémy Procesy
Hlavni Viastnosti . . . 0. . .
Pre ¢by centralneho elektronického priecinka | Ul
Zavizlosti Obecné
Ol vdavky

Br&zey  Sugust 2014

Zahdjeni  31.52014

HDokonceni 31 52014

ElTyp dkoly  Dodsvatelsky harmonogram ]
minik
Fakturacni mink
Wligowy dkal [
Staw  Mezahdieno ;I

% dokondeno 0 00%

WMozt Ulozit a zpét | Havrat |

= PoZadovano
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Obr. 71 Spristupnené podmenu ,Vydavky*“
Kliknutim na nazov podmenu prejdeme k detailu vydavkov.

Krok 3
V okne ,Vydavky* sa nachadzaju tri polia pre zadanie troch sum. Pri planovani vydavkov vypifiame prvé
pole s nazvom ,Planované vydavky*.
Vyznam poli v podmenu je nasledovny:
e Planované vydavky - suma opravnenych vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit
dodavatelovi v danom mesiaci.
¢ Realizované vydavky - suma opravnenych vydavkov, ktoré Prijimatel realne uhradil dodavatelovi

v danom mesiaci, t.j. suma vSetkych uhradenych faktir dodavatelovi v sledovanom obdobi, resp.
vSetky ostatné opravnené vydavky realizované Prijimatelom (mzdové vydavky, atd...).

o Certifikované vydavky - suma opravnenych vydavkov, ktoré boli scertifikovaneé CO v danom
mesiaci. Prijimatel je o certifikacii ZoP informovany cez ITMS, pozna datum ako aj vysku
certifikovanych vydavkov.

Viastnosti ~ Pridruzeni rizika a problémy Procesy
Projekt: Elektronické sluzby centralneho elektronického prieéinka | Ukol: August 2011 - Vastnosti tikolu
Wyrdavicy
Planované wydavky
Realizované widavky
Certifikavang widavky

Spodite] cerifikovang -
widavky [ Zaskrnotim poloZky & uloZenin se spocitéfi cerifikovans wwdavky projektu )

Ulozit UlozZit a zpét Hivrat

Obr. 72 Prehfad druhu vydavkov

Planované vydavky Celkova suma opravnenych vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit
dodavatelovi v danom mesiaci.

Realizované vydavky Celkova suma opravnenych vydavkov, ktoré Prijimatel realne uhradil
dodavatelovi v danom mesiaci, resp. iné realizované opravnené vydavky.
Aktualizuje sa pri zaznamenavani Cerpania prostriedkov (viac v kapitole
4.12).

Certifikované vydavky Celkova suma opravnenych vydavkov, ktoré boli scertifikované CO
v danom mesiaci. Aktualizuje sa pri zaznamenavani &erpania prostriedkov
(viac v kapitole 4.12).

Spoditej certifikované Za8krtavacie pole. Po za8krtnuti prepocita % €erpania prostriedkov
vydavky z celkovej sumy certifikovanych opravnenych vydavkov. ZaSkrtava sa pri
zaznamenavani certifikovanych opravnenych vydavkov (viac v kapitole
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4.12).

Pri planovani opravnenych vydavkov vypiiamé iba prvé pole.

Viastnosti « Pridruzena rizika a problemy Procesy
Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka | Ukol: August 2011 - Viastnosti tukolu
Wy avky
Planovang wydsvky 100 000,00
Realizované wydavky
Certifikovans wydavky

Spodite) cerifikovang r
wydavky [ Zadkrnutim poloZky & uloZenim se spodtal cerifkovang widavky projektu )

Ulozit Ulozit a zpet Havrat

Obr. 73 Evidencia planovanych vydavkov

Klikneme na ,Ulozit“ alebo ,Ulozit a zpét‘. Po kliknuti na ,Ulozit“ sa zaznam ulozi, ale uzivatel ostava na
tej istej obrazovke. Kliknutim na “ Ulozit a zpét* sa zaznam ulozi, ale uzivatel sa vracia o Uroven vysSie,
v naSom pripade do zoznamu zdznamov harmonogramu pre dany projekt.

ZI Tymto spdsobom zadame cely pldn opravnenych vydavkov pre dany projekt od zaliatku az do
konca trvania projektu.

Ulohy pre zachytenie planu opravnenych vydavkov sa zobrazia v Harmonograme ako su&ast
Dodavatelského harmonogramu, pri€¢om na obrazku niZSie vidime, Ze datum dokon&enia pri jednotlivych
mesacnych ulohach je vZdy posledny defi daného mesiaca.

v v Lo~ [+ I - R Q » =]
kol Start  Dokon... Daobat... o clok 18.6.2014 25.6.2014 1.9.2014 §.9.2014 1592014 2292014 29.9.2014
D @ Pripravnd faza 11.52009 26520M0 273 100
[T & MFP Harmonogram 1852014 1382014 1 1| -y
[ @ Harmonogram verejného obstardvar 1582014 1852014 1 0 gy
D & Docdvatelsky harmonogram 18.6.2014  30.11.2014 73 T | —
0 Analyza 1662014 1852014 1 0|
B DFE 2582014 2582014 o0 o
] August 2014 FE2014 | 3152004 0 i 'S
D September 2014 309.2014 | 3092014 [u] a Eis
D Oktdber 2014 311020141 31102014 [u] a
D Movember 2014 30.11.2014) 30011 2014 [u] a

Obr. 74 Zaznamenanie planu vydavkov v Dodavatelskom harmonograme

Naplanované opravnené vydavky sa zobrazia v MMS v tabulke (Cast Planovane) za kazdy mesiac pocas
celkovej dizky trvania projektu tak, ako boli naplanované v Dodavatelskom harmonograme.
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EURQPSEA LINIA

Rok

2011
Mesiac Planované Realizované Certifikované
Januar 0,00€ 0.00€ 0,00€
Februar 0.00€ 0.00€ 0,00€
Marec 0,00€ 0,00€ 0,00€
April 4 369 563,38€ 4 369 563 38€ 0,00€
Maj 0,00€ 0,00€ 0,00€
Jun 0,00€ 0,00€ 0,00€
Jul 2 489 948 86€ 2 489 948 86€ 0,00€
August 0,00€ 0,00€ 0,00€
September 0,00€ 0,00€ 0,00€
Qktdber 2234 427 30€ 2 000 000,30€ 0,00€
MNovember 0.00€ 0,00€ 0.00€
December 0,00€ 0.00€ 0,00€
Spolu 9 093 939 A4€ 8 859 512 A4€ 0.00€
% z celkove] sumy
opravnenych nakladov 26.99% 26.30% 0.00%

Obr. 75 Zobrazenie planovanych vydavkov v MMS

@ Suma planovanych opravnenych vydavkov spada do mesiacov tak, ako sme sumu zadavali
v Dodavatefskom harmonograme. Pri zmene planu Cerpania prostriedkov je potrebné tuto skutonost
premietnut pomocou zmeny Planovanych vydavkov v jednotlivych ulohach (Mesiac Rok) Dodavatelského
harmonogramu, pripadne zalozenim nového fakturatného mifnika, ktory nebol v povodnom plane
opravnenych vydavkov.
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4 Projekt: Aktualizacia udajov o projekte

4.1 Vypinanie poli ,,Zprava o stavu“ a aktualizacia Indikatora
stavu projektu

Polia ,Zprava o stavu® sa v systéme vypinaju a ukladaju na pravidelnej dvojtyzdennej baze vzdy k 15.
a poslednému driu v mesiaci. Dévod je ten, Ze vypifiané polia si suastou manazérskeho reportu Suhrnny
report o stave projektu, ktory si generuje Programova kancelaria. Z toho dévodu nie je nutné opisovat stav
jednotlivych aktivit, ktoré sa detailne zachytavaju v ,Poznamkach“ uloh NFP harmonogramu. V
poliach ,Zpravy o stavu® je potrebné v stru€¢nosti zhrnut stav projektu za posledné dva tyzdne a plan na
nasledujuce dva tyzdne z manazérskeho pohladu.

Predchadzajuce stavy projektu ostavaju v systéme archivované a je mozné si ich prezerat aj neskér, napr.
za UCelom porovnavania, spatného reportovania, a pod.

Zaroven uzivatel pravidelne aktualizuje pole, ktoré indikuje celkovy stav projektu — ,Indikator stavu®
v zalozke Vlastnosti / Hlavni / Obecné. Toto pole mdze nadobudat hodnoty ,Zelena®, ,ZIta" alebo
,cervena“.

P& |Nazovkroku __ lPopiskoku |

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
Prejdeme na zalozku Vlastnosti / Hlavni / Zprava o stavu
(podla Navigacného menu).

Otvorenie obrazovky pre
vyplnenie poli ,Zprava o stavu*

Vyplnenie a ulozenie nove;j Zadame datum, ku ktorému vyplnime dve polia
~Zpravy o stavu“ a uloZime ich.

Aktualizacia stavu projektu v poli  V zalozke Vlastnosti / Hlavni / Obecné zvolime jednu
Lindikator stavu* z moznosti stavu projektu pre pole ,Indikator stavu®.

Krok 1
Podla Navigatného menu sa dostaneme do zalozky na vyplnenie poli ,Zprava o stavu®.

Navigaéné <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni>- <Zprava o stavu>

Viastnosti v '] Rizika, oteviené otazky a zmény PRINCE2™ - Panel
Hlavni  Viastnosti N At " . . 5 a Ak
F Ninisterstva hosp slo j republiky - - Hlavni - Obecné e v
Obecné
| Plan

Riziko

Rozpoget sluzieb Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky Indikétor stavu  Zelena

KomentaF PgK Faze [Fazy/Analyza a Design
v

Aktivni

Mapovach @bulka

Dodatky k smiouvé o NFP  PSPodarstva SR Program

Vefejné zakazky kazky je dodavka rezortnéh t ych sluZieb Mi Spoda Sablona

Dodavatelska smiouva ramci projektu sluiby SR, ktoré

N vybranych sluieb pre a zéroven ivnia vndtorné:
Partnefi projektu tu, ktorych prostrednictvom sa vjrazne zvySi dostupnost sluZieb rezortu, nakofko
Legisiatva Zan bude mat pristup k sluzbam z akéhokolvek zariadenia s internetovym
a pristupom do internetove] siete.
Kontakty
WIPTIONNI 0S = Upalreni 71 EIKTTONIZacia verejne] spravy a rozvoj elektronickych sluziebi1 1 Elektronizacia verejne] spravy
a rozvoj elektronickych sluzieb na centrainej drovni
Struktury organizaéniho uspofadani
Organizatni struktura  /Sekcia acie spol /Odbor acie OPIS/Odd. pripr. projektov a monitor.

Nawvrat

O =Poiadovano [ =Zadatjednou % = Jedineiné

Obr. 76 Zalozka ,Zprava o stavu“ pre dany projekt

Krok 2
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Na uvodnej obrazovke vidime vSetky doteraz vytvorené ,Zpravy o stavu® pre dany projekt. Su uchovavané
pocas celej doby, je preto jednoduché sa k nim opatovne vratit. Ak je obrazovka prazdna, neboli zatial
vytvorené Ziadne ,Zpravy o stavu®.

Ak chceme vytvorit novu ,Zpravu o stavu“, klikneme na tlaCidlo ,Nové“. Dostavame sa do okna na

vyplnenie udajov.

Vlastnosti ~ Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel
Projekt: Elektronizacia sluZieb Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky - Viastnosti - Hlavni - 2prava o stavu
B Filtr: Yychozi systémové nastaveni + o]
Zprava ke
I dni Stav za posledni 2 tyrdny Plin na nésledujici 2 tydmy
r 3172013 Havné aklivity: Vzhl'adom k tomu, Ze nebali uplatnené némietky v zdkonom stanovenych lehotdch,  Ukondenie YO a zasknie dokumentécie na ex-ante kontrolu SORD a RO, Zadatie viastne) realizécie
verejny ohstardvatel vyzval siedmich zaujemcoy, ktor =pinii podmisnky dasti, na uZast v projektu (odhad zadistok septembra 2013) & Cerpanie poskytnutych prostriedioy,
sutaznom dialdgu vyzvou zo diia 16. 05 2013 = lehotou na predioZenie riedeni dha 17.06.2013 do
10:00 hod. Sdéastou vizvy na iEast na disldgu bol informativiry dokumen
r 30823 W nasleduidcich tyZdhoch komizia posudzovels riefenia a informécie ziskané na prezentaciach a Diia 2.9, je do 10:00hod. moZné prediofit uchadzadmi ponuky na zéklade ZID & prizlichsjics]
wivdrala vysledny opis predmetu zékazky, ktary povaZuje za najvhodnejsi spdsob riedenia a dokumentécie o 11:00 hod. je pldnované otvéranie ponik uchadzadoy - proces YO, pokial’ nekbudil
najvhodnejsie prévwne a finantné podmienky projektu forméine nedostatky zo strany uchadzatoy resp. pokial' neddide k opravnym prostriedkom v zmysle
zékonnych lehdt
r 1562013 Jeden zo zdujemcoy poiadal o vysvetlenie informativnieho dokumentu. Vysvetlenie informativiieho  Vyhodnotenie a spracovanie, ¥ sufasnosti prebieha dialdg pizomnou formou, kde s od Zéujemeoy
dokumentu bolo v2etkym T zdujemcom doruené emailom 10.6.201 3 sko & v listinnej forme., %' wyZadovane daldie informacie a podklady.
stanovenej lehote boli doruéené 2 riefenia. Prezentacie oboch riedeni sa uskutoénili dfia 2662013
r 1572013 Komisia posudzovala risdenia a informécie Zizkandé na prezentécidch a wyivérala vwsledny opis Oéakdvanie podkladoy k HA
precmetu zékazky, kory povaiuie za najvhodnejéi spisob riefenia a najvhodnejsie pravne a
finantné podmienky projektu
r 1582013 Priprava vwwhodnocovania sitae HA, wyhodnotenie sutaze HA
r 3062013 W sudasnosti prebicha dialdy pisomnou formou, kde =0 od zéujiemcoy vyZadované daldie informécie  Skdmanie pockladoy
a podklacy.

I Ulozit l Houé

< Odstranit

_

Obr. 77 Prehlad vytvorenych a ulozenych ,Zprav o stavu® pre dany projekt a vytvorenie novej ,Zpravy o stavu®

Zprava ke dni

Datumové pole, zadava sa def, ku ktorému sa polia vypifiaju. Polia sa

vypifaju 2 krat mesacne, a to k 15. a k poslednému dfiu v mesiaci.

Stav za posledni 2 tydny

Zoznam aktivit / ¢innosti, ktoré boli na projekte vykonané za posledné dva

tyzdne. Zadavaju sa heslovite. Pole ma obmedzenie dizky na max. 350

znakov.

tydny

Plan na nasledujici 2

Zoznam aktivit / €innosti, ktoré su naplanované na najblizSie dva tyZdne.

Zadavaju sa heslovite. Pole ma obmedzenie dizky na max. 350 znakov.
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Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Viytvofit Zprava o stavu
BZpravakedni 3182014

Informace ke zprave

Stav za posledni 2 tydny  Popis vykonanych Ginnosty

[ max. 350 znakow )

Plan na nasleduiici 2 tydny  Popis planovanych Sinnosti

[ max. 350 znakoy )
= PoZadovano

Obr. 78 Vyplifanie ,Zpravy o stavu*

Pole ,Zprava ke dni* eviduje datum dna, ku ktorému su polia stavov vypifiané. Pre kazdy projekt sa polia
vypliaju 2 krat mesacne, vzdy k 15. a poslednému dfiu v danom mesiaci.

Do pola ,Popis stavu za posledni 2 tydny* zadavame aktivity, ktoré boli vykonané v priebehu posledného
dvojtyzdfiového intervalu, struéné manazérske zhrnutie.

Pole ma obmedzenie pre maximalnu dizku, a to 350 znakov.

Do pola ,Aktivity na nasledujici 2 tydny* zadavame aktivity, ktoré su planované na najbliZzSie 2 tyZdne,
struéné manazérske zhrnutie.

Pole ma obmedzenie pre maximalnu dizku, a to 350 znakov.

Po dokoné&eni klikneme na tlagidlo ,UloZit a zpét“, &im sa dostaneme do obrazovky o Uroven vysSie —
prehfad vSetkych doteraz vyplnenych stavov pre dany projekt.
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Viastnosti ~ Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel
Projekt: Elektronizacia sluZieb Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky - Viastnosti - Hiavni - Zprava o stavu
O Filtr: ychozi systémove nastaveni « e
Zprava ke
dni
I - Stav za posledni 2 tydny Plan na nasledujici 2 tydny

r 82014 Sumédr wwkonanych aktivit za posledné 2 t¥Edne Sumér planovanych aktivit na daldie dva tyZdne I

|l 62074 Pokracovanie snalytickych prac na navrhu Buduceho stavu procesov. Chvalenie prych yHEsenie Umiestneria FVY & =77, Schvalene Siadosh o Zmend v prujeﬂa. Pokracovanie
technickych dokumentory. analytickych préc na ndvrhu buddceho stavu procesoy.

r 1562014 Podanie Ziadosti o zmenu v projekte. Pokradovanie anslytickych prac na ndvrhu buddceho stava “Wyriedenie umiestnenia HW a S, Sschvélenie Ziadosti o zmenu v projekte. Pokratovanie
procesoy. analytickych préc na nédvrhu budiceho stavu procesoy. Schvélenie pryych technickich

clokumertoy:

r 352014 Pukraéovanleuanalwcwch préc na ndvrhu buddceho stavu procesoy. YyrieSenie umiestnenia HYW s yrisienie umisstnenia HW a SV, Podanie Ziadosti 0 zmenu v projekte. Pokradovanie anaktickich
S Podanie Fisdosti o zmenu v projekte préac na navrhu budiceha stavu pracesay.

r 1552014  Zadiatok analytickych stretnuti k névrhu riedenia IS MHSR. Zasadnutie HRY a schvélenie prvgch Wytiedenie umisstnenia HW a SW. Podanie Ziadosti o zmenu v projekte
projekdowich vistupoy

r 3042014 Ukonéenie pripomienkovania pryych prajektovych wwstupoy 2 hlavnyich aktivit projektu. Indtalécia Vyrleéenje umiestnenia HWY a SWW Zadistok analytickych stretnuti k névrhu riedenia IS MHSR.
informatnej tabule o projekie ES MHSR. Podanie Ziadosti o zmenu v projekte

r 1542014  Schvélenie Ziadosti o zédlohovd plathu k projektu ES MHSR Pokradovanie pripomienkovania prgch Yytiedenie umiestnenia HAY a SvW UkonSenie pripomienkovania preych projektovych wystupoy z
projektowich vistupoy T hlavmych aktivit projekiu hlswnych aktivit projekiu a zatiatok snslytickych stretnuti k névrhu riegenia IS MHSR

Obr. 79 Nova ,Zprava o stavu“ bola pridana do zoznamu

V pripade potreby dodato&nej aktualizacie uz vytvorenej ,Zpravy o stavu“ je mozné zaznamy editovat
priamo v okne ,Zprava o stavu“. Po ukon&eni editovania, klikneme na lubovolnu ¢ast obrazovky a zaznam

sa ulozi.

Viastnosti ~

Rizika, oteviené otizky a zmény Spoluprice Procesy

PRINCE2™ - Panel

Zprava ke
dni
R4

IE2014
30.6.2014

15.6.2014

HE2014

15.5.2014

30.4.2014

15.4.2014

2 2N

Filtr: Vichozi systémové nastaveni «

Stay za

Podanie Tiadosti o zmenu v projekte. Pokradovanie analytickych prac na névrhu budiceho stavu
procesoy.

Pakratovanie anslickych prac na ndvrhu budiceho stavu procesov. YyrieSenie umiestnenia HW a
SV Podanie Ziadosti o zmenu v projekte

ZIatistok analtickych stretnuti k ndvrhu risfenia IS MHSR. Zasadnutie HRY & schyélenie pregch
projektovich wwatupoy

Ukonéenie pripomienkovania preych projektovych wwstupoy z hlavnych aldivit projektu. Indtalacia
informadne tabule o projekte ES MHSR

Schvélenie fiadosti o zalohow plathu k projektu ES MHSR Pokracovenie pripomienkovania prigch
projektovich wstupoy T hiavnych aktivit projektu.

Faclania Siarnok n rdlnbeot nlat b ek ES SR Drinamian Lrsaria n e i Lt msdib

Obr. 80 Editovanie ,Zpravy o stavu“ v sumarnom prehlade

Krok 3

Projekt: Elektronizacia sluZieb Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky - Viastnosti - Hlavni - Zprdva o stavu

Klikneme na pole, ktoré
chceme editovat .

Plan na nasledujici 2 tydmy
Sumér plédnovanich altivit na daldie dva tyZdne

Yyriefenie umisstnenia HWY a St Schydlenis Fiadosti 0 zmenu v projekte. Pokracovanie
analytickych prac na nédwrhu budidceho stavu procesay.

WytieEenie umiestnenia H & W, Sschvdlenie Ziadosti o zmenu v projekte. Pokradovanie
analytickych prac na ndvrhu budiceho stavu procesoy, Schvdlenie prvych technickych
dokumeritasy.

Yyriegenie umiestnenia MY a St Podanie Fiadnsti o Tmenu v projekte. Pokratovanie anabytickych
prac na navrhu buddceho stavu procesoy.

“yriegenie umiestnenia HA & SW. Podanie Fiatosti o zmenu v projekte.

Vyrieéenle umiestnenia HW a SW. Zadistok analytickych stretnuti k névrhu riegenia IS MHSR.
Podanie Ziadosti o zmenu v projekte

“yriefenie umiestnenia HW a W, Ukontenie pripomienkovania preych projektovych vistupow z
hisvnych aktivit projekiu a zedistok analytickych stretruti k névrhu risfenia IS MHSR

Srbudlania Siadnst n rdlakhao wlata b senialh ES MUSR Wiariadania 1imis. tramia

Podla navigacného menu sa dostaneme na zalozku pre aktualizaciu pola stavu projektu:

Naviga¢né

menu:

<Vlastnosti> - <Hlavni>- <Obecné>

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt

V poli pre zaznamenanie celkového stavu projektu ,Indikator stavu“ zvolime jednu z moznosti“. Vyber
stavu projektu je subjektivnym hodnotenim Prijimatela o celkovom stave projektu:

»Zelena“ - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom RVPg, ze projekt v jeho sprave

postupuje podla dohodnutého planu, nema ziadne zavazné rizika ani ziadne otvorené otazky,
ktoré by sa neriesili.

LZIta“ - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu &lenom RVPg, Ze projekt je v sulade

s ramcovym planom, resp. je v niekolkotyzdiiovom oneskoreni, prip. existuju rizika a otvorené
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otazky, ktoré v pripade nerieSenia mézu znamenat' v buduicnosti zavazny problém s dopadom na
uspesnost pokracovania projektu.

e ,Cervena“ - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu &lenom RVPg, Ze projekt je v oneskoreni
niekolkych mesiacov oproti pdvodnému planu, resp. Ze existuju rizika alebo otvorené otazky, ktoré
zavaznym spbésobom ohrozuju projekt a musia byt rieSené s najvySSou prioritou.

Indikator stavu investice

Nazev |

Filtr Zobrazit vée Vymazat

Nizev
Zelena Podle planu
luta s rizkem Kliknutim na
CGervena Kritické dalekohlad sa otvori
vyberové okno pre

Displaying1-3o0f 3 N "
zvolenie celkového

@ Pridat Navrat stavu projektu

Po vybere
jedného z
indikatorov
klikneme na
Pridat*

Obr. 81 Vyber hodnoty pre ,Indikator stavu*

4.2 Evidenciarizika projektu

4.2.1 Zalozenie rizika projektu

Rizika evidujeme a vytvarame v momente vzniku na projekte, prip. ich pravdepodobného vyskytu, na
zaklade stretnuti so SORO OPIS, Riadiaceho vyboru projektu, a pod. Cielom evidencie je to, aby sa
zaistila kontrola napredovania pri rieSeni existujucich aj novozistenych rizik pre prislusny projekt, pripadne
ich eskalacia.

Rizika na projekte mbéze zakladat ako Prijimatel, tak aj PM SORO pri identifikovani akéhokolvek
projektového rizika, ktoré doposial nie je zaevidované v registri rizik.

| P& | Nazovkoku | Popis kroku

Otvorenie obrazovky na zadanie Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.

1 y L Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmény /
noveého Rizika - ; S
Rizika (podla Navigaéného menu).
Pridanie nového Rizika do Vytvonme nove F\lelko v(prostre(jn|ctvom’tlgcw:lla Nov,e),
2 ku ktorému vyplnime vSetky pozadované udaje (podla

projektu Prehladu vyplfianych poli).

. ’ o Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli
Ulozenie novovytvoreného Rizika - ju eme na , Ulozit* alebo ,UloZit a zpét-.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky, kde mézeme vytvorit nové Riziko.
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<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Naviga¢né

Rizika, oteviené otazky a zmény ~ PRINCE2™ - Panel
. S , i v - . . +a
Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Rizika, oteviené otdzky a zmeény - Rizika ZaloZenie -
o , nového rizika
@ Filtr: Vychozi systémové nastaveni ¥ [e]
] Nazevas stav wp p Dopad Viastnik Datum posledni
Otazne wyuite rezervy z rozpoftu projektu uz vo faze pripravy VO vieno Finanéni & O i 4314
Realizicia VO — moEny posun projektu Otevieno Jiné . . — 4314
Displaying 1 - 2 of 2
Uloit Nové

Obr. 82 Vytvorenie nového Rizika
Krok 2

Po kliknuti na ,Nové* sa uzivatelovi otvori nasledovné okno, v ktorom sa vypifiaju vyznagené polia.

Projekt: Elektronickd zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Viytvorit riziko

Bitazev rizika stay  Otevieno =

DPopis Autor - [N
Datum vytvofeni  19.8.2014

Aktualizoval-2 ([
BlKategorie  [-Vybrat-] =] Datum posledni aktualizace 19.8.2014
Oviastnik I
DPriorita  izke

Podrobnosti

B Popis dopadu Pfidruiend rizika (2]

Pridruzené oteviené otazky " L
Datum dopadu ~ 19.8.2014 [
Cilové datum vyfeseni 1982014 [
Kvantifikovat riziko
DPravdépodobnost  Vysoké ¥ Vypottené riziko
DDopad  Wsoké |+
Pfilohy
Dokument  [“prepfadavat.. | Nie je zvoleny sibor.
Uloiit Uloiit a zpét Navrat

O = PoZadovano

Obr. 83 Vyplnenie poli pri tvorbe nového rizika

e Kategorie - vyber kategorie podla toho, o aky druh rizika ide.
DKategorie  [--Wybrat--] [~]
[-Worat-] |

BViastnik | Casové
Finanéni

DI Priorita Informo_vami a publicita
Integracni
Jiné
Legislativni
Organizaéni

'opis dopadu | Personalni

Rozsah
Sponzorstvi
Technické

Obr. 84 Vyberovy zoznam pre pole ,Kategorie*
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Riziko méze byt z kategdrie podla nizSie uvedenej tabulky:

Nazov pola

Vysvetlenie, definicia

Casové Riziko indikujuce mozné oneskorenie projektu z pohladu harmonogramu.

Finanéni Riziko spojené s akymkolvek typom problému v oblasti financovania
projektu.

Informovani a publicita Projektoveé riziko, ktoré sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte.

Integracni Riziko vyvolané obavou z nefunk&nostidprepojenia medzi dvoma, resp.
viacerymi systémami programu OPIS.

Jiné Akékolvek iné redlne riziko, ktoré sa na projekte vyskytlo a nie je mozné mu
priradit’ existujucu kategériu rizika zo zoznamu.

Legislativni Riziko spdsobené obavou z toho, Ze legislativny ramec potrebny pre
legalizaciu technickych rieSeni elektronizacie sluZieb nespini o¢akavania
potrebné pre plynulé zacatie vyuzivania sluZieb verejnostou.

Organizacni Riziko spdsobené nepripravenostou organizécie na implementaciu
konkrétneho rieSenia.

Personalni Riziko, ktoré je vyvolané potencialnou nedostupnostou zamestnancov
ktorejkolvek zainteresovanej strany na projekte.

Rozsah Riziko spojené s obavou spojenou s navySovanim / zmensovanim rozsahu
projektu (zmena harmonogramu, sluzieb).

Sponzorstvi Riziko spojené s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach zodpovedni za
uspech projektu, neprejavia dostato&nu mieru angaZovanosti pri rieSeni
problémov a prijimani rozhodnuti.

Technické Riziko zapri¢inené obavami z problémov v oblasti technického rieSenia
implementacie.

e Vlastnik — je osoba, na ktoru bolo riziko priradené a ktora zodpoveda za aktualizaciu informacii
o riziku v systéme ako aj za zabezpecenie mitigacnych opatreni. Tieto eliminaéné kroky bud sama
vykonava alebo ich deleguje na zodpovednu osobu, ktora podnika kroky na eliminaciu rizika.
Informacie o priebehu mitigacie ako aj aktualizacia ostatnych udajov je vSak nadalej
v zodpovednosti Viastnika.
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Vybrat zdroje
Piijmeni |
Jméno
D zdroje
Zobrazit vie

Prijmenia Jméno ID zdroje Jméno a prijmeni |
Peter pbaltazar Baltazar, Peter

Tomas trevaj Revaj, Tomas

Displaying 1-20f2 |

 Pridat

Obr. 85 Vyberovy zoznam pre pole ,Vlastnik®

e Priorita — vybrat jednu z ponukanych moznosti podla toho, aku prioritu ma dané riziko pre projekt.

Priorita rizika/oteviené otazky

Nazev
Filtr Zobrazit vie Vymazat
Nazev Popis.

Nizké Nizké

Stredni Stfedni

Vysoké Vysoké

Displaying 1-3 0f 3

« Piidat Navrat

Obr. 86 Vyberovy zoznam pre pole ,Priorita“

e Stav — vybrat jednu z ponukanych moznosti stavu rizika.

Ostav  Otevieno (=]
[-Wbrat-]

Autor | Otevieno
Probihajici prace

Datum vytvoreni | Eskalovano

Aktualizoval/-a

Obr. 87 Rozbalovaci zoznam pre pole ,Stav"

Stav mbze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
- ,,Otevieno® — nové riziko zaloZzené na projekte, riziko, ku ktorému eSte neboli zadefinované
mitigaéné opatrenia, a pod.
- ,,Probihajici prace“ — riziko, ku ktorému boli zadefinované mitigatné opatrenia a na ktorom su
vykondvané &innosti z ddvodu snahy o eliminaciu, resp. odstranenie.

- ,VyreSeno“ — riziko, ktoré sa podarilo eliminovat, vyrieSit alebo pominulo a na projekte uz
neexistuje. TaktieZ riziko, ktoré bolo transformované na otvorenu otazku projektu.
Uzivatelska priru¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 65/125
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- ,,Eskalovano“ - riziko, ktoré bolo eskalované na program a aj eskalacia bola prijata. Priebeh
a postup eskalacie je zachyteny v kapitole 4.2.3.

e Datum dopadu - datum, kedy sa predpoklada dopad daného rizika na projekt.

K srpen 2014 ~ >

P U s ¢ P S N
1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17

18 [18] 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 3

Dnes

Obr. 88 Vyberové okno pre pole ,Datum dopadu®

Cilové datum vyieSeni — datum, kedy najneskdr by malo byt dané riziko vyrieSené. Cielovy datum
vyrieSenia musi byt skorSi resp. rovny Datumu dopadu.

l < srpen 2014 > l
P U s ¢ P S N
1 2. 3

4 5 6 7 8 9 10
l11 12 13 14 15 16 17

18 [19](20] 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31 ;

| Dnes

Obr. 89 Vyberové okno pre pole ,Cilové datum vyfeSeni*
e Pravdépodobnost — aka je pravdepodobnost, Ze identifikované riziko skutoéne nastane.

Kvantifikovat riziko

DPravdépodobnost  Wsoké [+

[-Wybrat--]
B Dopad | Nizké

Pilohy Stredni

Obr. 90 Rozbalovaci zoznam pre pole ,,Pravdépodobnost®

e Dopad - aky je celkovy dopad rizika na projekt, ak riziko skutoéne nastane.
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Riaciaei cogdn OPIS

Kyantiliovat dzlio)

DIPravdépodobnost  Vysoké  [v]

DBDopad \Wsoké [v]
[-Vybrat-]

Pilohy

Dokument
Obr. 91 Rozbalovaci zoznam pre pole ,Dopad*

Sucin Pravdepodobnosti a Dopadu predstavuje ,Vypoctené riziko®, t.j.
Vv ramci projektu.

e PrFidruzena rizika — prepojenie rizik projektu, ktoré vzajomne suvisia alebo sa ovplyviiuju.

Vybrat riziko
Nazevrizika |
ID rizika
Filtr Zobrazit vée Vymazat |
L Nazev rizikas  IDrizika
[] Otazne vyuiite rezervy z rozpottu projektu uZ vo faze pripravy VO 00000266
00000268

[7] Realizicia VO — moZny posun projekiu
Displaying 1 -2 of 2

« Pidat « PFidat a vybrat dalsi Navrat |

Obr. 92 Vyberovy zoznam pre pole Pfidruzena rizika

celkovu hodnotu / vahu rizika

Pridruzené oteviené otazky — prepojenie otvorenych otazok projektu, ktoré vzajomne suvisia
alebo sa ovplyvriuju.

Vybrat pfidruZené oteviené otazky

Mazev cteviens otdzky |
D oteviend otazky

Filtr | Fobrazit vée | Vymazat

Meexiztuji Zadné polozky odpovidajici zadanym kritériim.

Havrat

Obr. 93 Vyberovy zoznam pre pole Pfidruzené oteviené otazky

Pre kazdé riziko sa vypifiaji nasledovné polia:
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Nazev rizika Zadanie nazvu rizika.

Popis Detailny popis rizika.

Kategorie Vybrat zodpovedajucu hodnotu z ponukaného zoznamu.

Vlastnik Osoba zodpovedna za aktualizaciu vSetkych informacii o riziku v systéme,
zaznamenanie mitigaénych aktivit do systému, ako aj rieSenie rizika alebo
delegovanie rieSenia na zodpovednu osobu.

Priorita Vyber priority z ponukaného zoznamu.

Stav Vybrat' jednu z hodnét podla aktualneho stavu zo zoznamu.

Popis dopadu

Popisanie dopadu rizika na projekt (projekty), popripade na program, ak by
dané riziko skuto€ne nastalo.

Datum dopadu

Déatum, kedy méze nastat’ dopad rizika, ak by skuto&ne nastalo.

Cilové datum vyieSeni

Déatum, dokedy by malo byt dané riziko vyrieSené. Datum musi byt mena3i,
nanajvys rovny Datumu dopadu.

Pravdépodobnost Vyber hodnoty z ponukaného zoznamu podla pravdepodobnosti, s akou by
dané riziko mohlo nastat'.
Dopad Vyber hodnoty z ponukaného zoznamu podla odhadovaného dopadu na

projekt.

Pridruzena rizika

Vyber dalSich rizik daného projektu, ktoré s tymto rizikom suvisia.

Pridruzené oteviené
otazky

Vyber dalSich otvorenych otazok daného projektu, ktoré s tymto rizikom
suvisia.

Vypoctené riziko

Pole je tvorené sucinom kvantifikacie poli Pravdépodobnost a Dopad.
Automaticky sa toto pole vypini na zaklade hodnét zadanych v poliach
.Pravdepodobnost® a ,Dopad®.

Dokument

Cez tlacidlo Prehladavat je mozné pridanie dokumentu alebo inej prilohy,
ktora s rizikom suvisi.

Krok 3

Kliknutim na tlagidlo ,UloZit* / ,UloZit a zpét* sa novovytvorené Riziko uloZi do registra rizik konkrétneho
projektu.

UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho
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Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit riziko

Obecné
BINazev rizika Ostav  Otevieno >]
TPopis Autor  e——
Datum vytvofeni  19.8.2014
Axtualzoval-a  dstesssieten
DOKategorie  [-\Wybrat-] b2 Datum posledni aktualizace  19.8.2014

Oviasinik  e—

DPriorita  Nizké
Podrobnosti

BPopis dopadu Piidruzend rizka #
Na uloZenie
zmien je Pidruené oteviené otazky "
mozné pouzit
RS 1052014 obidve tlagidla
Cilové datum vyfeSeni 19,8 2014
Kvantifikovat riziko
OPravdépodobnost  Vysoké > Vypottené riziko

DOpopad  Wsoké  [+]
Pilohy

Dokument  [“prentagefBr. | Nie je zvoleny stbor

Ulozit Ulozit a zpét Navrat

O = PoZadovano

Obr. 94 Ulozenie vykonanych Uprav

4.2.2 Eliminacia rizika vytvorenim a evidenciou ,,Pfidruzenych
akci“ / “Napravnych opatreni“

Zaznamenanie elimin&cie rizika je mozné dvoma spdsobmi:

a) Vytvorenim ,Pfidruzené akce® — vytvorenie, zadanie a odoslanie konkrétnej ulohy konkrétnemu
uzivatelovi (kto, €o, ako, dokedy ma urobit). Priradena osoba bude o vytvoreni tlohy na fiu informovana
formou notifikacie.

b) Evidenciou v zéloZzke ,Népravna opatieni“ — zaznamenanie vSetkych krokov, ktoré sa podnikli alebo
budu podniknuté v snahe eliminovat riziko.

4.2.2.1 Eliminacia rizika vytvorenim ,,Pfidruzenych akci“

Ulohy pre eliminéciu identifikovanych a zaznamenanych rizik pre jednotlivé projekty je mozné zadat
vytvorenim ,Pfidruzené akce* priamo v konkrétnom riziku.

P& INazovkroku | Popiskroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
Otvorenie obrazovky rizika Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Rizika (podla Navigaéného menu).

Prechod na zalozku ,Pridruzené  V zozname rizik projektu vyberieme riziko, v ktorom
akce” v konkrétnom riziku chceme vytvorit novy zaznam ,Pfidruzené akce®.

V zalozke ,Pridruzené akce“ vytvorime novy zaznam
kliknutim na ,Nové®, vyplnime poZadované parametre a
zadznam uloZzime. Detaily kroku su viac popisané v
podkapitole 2.5.

Vytvorenie a uloZenie nového
3 zaznamu v zalozke ,Pfidruzené
akce*

Krok 1

Podla Navigacného menu sa dostaneme do zalozky, kde mdézeme vytvorit novy zaznam ,Pfidruzené
akce“.

UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 69/125
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Navigaéné <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmény ~

Kliknutim na konkrétne riziko sa
dostaneme do jeho obsahu

Projekt: Elektronickd zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Rizika, oteviené otdzky a zmény - Rizika 3

Q@ Filtr: Viychozi systémové nastaveni ~ &

Dopad Viastnik Datum posiedni aktualizace
4314

& —
¢ ev—— 4314

L Nazev.
Otazne vyuie rezervy z rozpotty projextu uz vo 1 Otevieno Financni

*e

REAIZACIa VO ~ MoZny PoSUN ProjeKtu Otevieno Jiné

Displaying 1 -2 of 2
Obr. 95 Obrazovka registra rizik

Krok 2

Po kliknuti na konkrétne riziko v registri rizik daného projektu sa dostaneme do jeho obsahu. Prejdeme na
zalozku ,Pfidruzené akce®.

Prechod na zalozku ,Pridruzené
akce" v obsahu konkrétneho rizika

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Riziko: Realizdcia VO — mozny posun projektu - Hlavni

Obecné viastnosti
ONazevrzka  Realzacia VO — moing posun pr Ostav  Otevieno (= Tento riadok zobrazuje, kde sa
DPops  Reaiizicia VO - motny posun projektu Autor WS uzivatel nachadza

Datum vytvofeni  18.3.2013
Aduaizoval-a S

Obr. 96 Otvorenie zalozky ,Pfidruzené akce" rizika

Krok 3

Nachadzame sa na zalozke ,Pfidruzené akce®. Po kliknuti na ,Nové“ sa uzivatelovi otvori a zobrazi okno
s poliami, ktoré je potrebné vyplnit. Navod a podrobny popis pre vyplnenie poli Pfidruzenych akci sa
nachadza v kapitole 2.5.

Pomocou tejto funkcie sa zadavaju ulohy na eliminaciu rizika pre osoby, ktoré maju pristup do systému
a su zodpovedné za rieSenie mitigacnych uloh.

Pridruiené akce

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Riziko: Realizacia VO — mozZny posun projektu - Akce pridruzené k riziku
Zobrazit [ VEechny aktii akee | %]
Neexistuji 23dné akee, Keré je moiné zobrazit

Obr. 97 Vytvorenie nového zaznamu v zalozke ,Pfidruzené akce®

4.2.2.2 Eliminacia rizika evidenciou “ Napravna opatieni“

Zalozka “Napravna opatfeni“ obsahuje zoznam cinnosti, uloh, ktoré hovoria o sposobe rieSenia daného
rizika. Obsahuje vSetky informacie, vykonané ¢€innosti na riziku, nové zistenia, nové opatrenia, zavery, prip.
odporucania, ktoré nie su nikde inde zaznamenané.

| P.& |Nazovkroku | Popiskoku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
Otvorenie obrazovky rizika Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmeény/
Rizika (podla Navigaéného menu).

Prechod na zalozku ,Napravna V zozname rizik projektu vyberieme riziko, v ktorom
2 opatfeni“ v konkrétnom riziku chceme vytvorit zaznam v zalozke ,Napravna opatfeni*.
UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 70/125
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n Nazov kroku Popis kroku
Vytvorenie a ulozenie nového V zalozke ,Napravna opatfeni“ vyplnime povinné pole,
zaznamu v zalozke ,Napravna doplnime datum a osobu na priradenie a klikneme na
opatreni* ,Pridat®, ¢im sa zaznam ulozi.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky, kde vytvorime nové ,Napravna opatfeni®.

Navigaéné <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
< Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Kliknutim na konkrétne riziko sa
dostaneme do jeho obsahu

Projekt: Elektronicka zbierka zdkonov (SLOV - LEX) - Rizika, oteviené otdzky a zmény - Rizika

O Filtr: Vchozi systémové nastaveni =

Otz wyubte rezenvy I rogpoliy projeitu ul vo Hae ol f Finantni & L — 4314
REAA A VO — MOETY parsn ProeRil Otevlens ok rS & —— 4314

Displaying 1- 2 o 2
Obr. 98 Obrazovka registra rizik

Krok 2

Po otvoreni obrazovky klikneme na zaloZzku ,Néapravna opatfeni®.

Viastnosti ~ | Pomamky | Pidruienéakce | Pridrufenéukoly | Procesy
Hiavni

Naprawna Opatieni
Obecné viastnosti

ka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Riziko: Realizacia VO — mozny posun projektu - Hlavni

Dindzevizika  Realizicia VO - moing posun ¢ o e
Prechod na zalozku

.Napravna opatfeni* v
obsahu konkrétneho rizika Dakumyhofond 1832013

OPopis  Realizicia VO - moing posun projekdu Autor

DiKategorie [=l Datum posledni aklualizace 432014
OViasinic

O Priorita
Podrobnosti
DIPopis dopadu  Realizicia VO - moin} posun Plidruzend rizika
projexty
Pridrutené oteviené otdzky
Datumdopadu 3132014 (i
Cilové datumvyfeSeni 3132014 [
Kvantifikace rizika

B Pravdépodobnost Vypoitené riziko

e =

PFilohy

Dokument [ prehfadévat.. | Nie je zvolenj stibor

Vytvofit otevienou othzku Vytvofit poiadavek na zménu

B =Potadovino

Obr. 99 Prechod na zalozku ,Napravna opatfeni*

Vyplnime polia a klikneme na ,Pfidat".
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Viastnosti ~ Piidruiené ikoly | Procesy
Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Riziko: Realizacia VO — moZny posun projektu - Ndpravna Opatreni

Pfidat Napravné opatieni (typ opatfeni: Hlidat)

B Naprawnd Opatfeni.

Pfifazeno k.

Vyledit do

Strategie Vyresitdoa
# prepracovanie harmonegramu dod: luzieb vzmysle platneho harmonogramu realizacie akthit projektu

Dispiaying 1-10f1

Zaznam uloZime kliknutim
na ,Pfidat”

< Odstranit

0 =Poiadovine

Obr. 100 Vytvorenie zaznamu v zalozke ,Napravna opatfeni®

Napravna opatfeni Zadanie popisu reakcii, poznamok, navrhov na rieSenie rizika, vykonanych
¢innosti mitigacie, planované ulohy na riziku, a iné.

Pfirazeno k Ak je relevantné, zada sa osoba, na ktoru sa dany zaznam priraduje,
vztahuje. Je mozné zvolit osobu iba z dostupného zoznamu oséb.

Vyresit do Ak je relevantné, zada sa datum, dokedy sa ma dana uloha vyrieSit.

4.2.3 Eskalacia rizika z projektu

Proces eskalacie nastava v momente, kedy aktudlny vlastnik rizika uz nie je schopny dané riziko riesit vo
svojej kompetencii alebo dostupnymi moZnostami (delegovanim na rieSitelov v ramci svojich moznosti).
Prvym krokom eskalacie je, Ze vlastnik rizika odkomunikuje (e-mailom, telefonicky, vytvorenim ,Pfidruzené
akce“ v systéme) na PM SORO potrebu eskalacie.

ﬂ Pri eskalacii projektového rizika je od Prijimatela pozadovany jediny ukon — ato kontaktovat PM
SORO (bud mailom, telefonicky alebo cez ,Pfidruzenou akci® v systéme) a informovat ho o poziadavke
eskalacie rizika.

ﬂ Pred eskalaciou je Prijimatel zodpovedny za evidenciu vSetkych potrebnych uUdajov o riziku
v systéme, t.j. popisu dopadu, mitigaénych krokov v ,Napravnych opatfenich®, popisu rizika a iné.

Pre informaciu uvadzame aj nasledné postupy realizované na SORO:

PM SORO zhodnoti poziadavku eskalacie. M6zu nastat tieto situacie:
e riziko nebude mat dostatocne vyplnené vSetky informécie, preto:
= riziko zatial nemeni vlastnika (ostava povodny vlastnik rizika)
= ponecha stav rizika na ,,Otevieno® alebo ,Probihajici prace*

» PM SORO vyziada od vlastnika rizika doplnenie informacii (telefonicky, mailom,
vytvorenim novej ,Pfidruzenej akce* /popis v kapitole 2.5)

= pokial bol PM SORO poZiadany o eskalaciu prostrednictvom ,Pfidruzné akce®, tak
v poli ,Komentar* PM SORO uvedie poziadavku na doplnenie informacii o riziku a
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ponecha stav ,Pridruzené akce® na ,,Otevieno® (popis v kapitole 2.5)
riziko ostava na projekte

e riziko bude mat vSetky poZadované informacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnuta, preto :

riziko zatial nemeni vlastnika (ostava pévodny vlastnik rizika)
ponecha stav rizika na ,,Otevieno” alebo ,Probihajici prace®

doévod odmietnutia eskalacie sa uvedie v zazname ,Napravna opatfeni (popis
v kapitole 2.5)

pokial bola ziadost vytvorena prostrednictvom ,Pfidruzené akce®, tak v poli
.LKomentar* PM SORO uvedie dévod zamietnutia a zmeni stav ,Pridruzené akce*
na ,Uzavieno® (popis v kapitole 2.5)

riziko ostava na projekte

e riziko bude mat vSetky poZadované informacie a Ziadana eskalacia bude akceptovana PM SORO,

potom:

PM SORO mbéze riziko

PM SORO zmeni v riziku Vlastnika z pdvodného vlastnika na PM SORO
ponecha stav rizika na ,,Otevieno” alebo ,Probihajici prace®

do pola ,Napravna opatfeni“ uvedie akceptovanie Zziadosti o eskalaciu (popis
v kapitole 2.5)

pokial bol PM SORO poziadany o eskalaciu prostrednictvom ,Pfidruzné akce®, tak
v poli ,Komentar* PM SORO uvedie prijatie eskalacie a zmeni stav ,Pridruzené
akce“ na ,Uzavieno® (popis v kapitole 2.5)

riziko zatial ostava na projekte

rieSit nasledovnymi spésobmi:

e pokial zhodnoti, ze riziko nie je programovym rizikom a vie ho rieSit' v ramci svojich kompetencii,

tak dané riziko prestva na seba a rieSi ho na projekte, t.j. neeskaluje ho na program, potom:

e pokial zhodnoti,

ponecha vlastnikom rizika seba, t.j. PM SORO

ponecha stav rizika na ,Otevieno“ alebo ,Probihajici prace“ (pokial on vykona
mitigacné kroky alebo su na projektovom riziku zadefinované v ,Napravnych
opatfenich® / popis v kapitole 2.5)

dopifia a aktualizuje informécie o riziku

rieSi riziko a zaznamenava mitigaéné kroky v Casti ,Napravna opatfeni“ (popis
v kapitole 2.5)

riziko ostava na projekte

Ze riziko nie je programovym rizikom a nevie ho riesit v ramci svojich kompetencii,

tak dané riziko prestuva na svojho nadriadeného alebo na FM SOROQO alebo int zodpovednt osobu

za SORO, t.j. neeskaluje ho na program, ale presuva ho na iného Vlastnika rizika, potom:

zmeni vlastnika projektového rizika zo seba na svojho nadriadeného (prip. FM
alebo ind zodpovednu osobu za SORO)

ponecha stav rizika na ,Otevieno“ alebo ,Probihajici prace“ (pokial on vykona

mitigacné kroky alebo su na projektovom riziku zadefinované v ,Napravnych
opatrenich®)

zmenu vlastnika projektového rizika uvedie v zazname ,Napravna opatfeni“ (popis
v kapitole 2.5)

pokial bola Ziadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom
LPridruZzené akce®, tak v poli ,Komentar* PM SORO uvedie informaciu o presune

Ziadosti na eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce“ na ,Uzavieno® (popis
v kapitole 2.5)

NOVY VLASTNIK je nasledne zodpovedny za rieenie a udrZiavanie aktualnych
informacii o projektovom riziku
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riziko ostava na projekte

e pokial zhodnoti, Ze riziko je programovym rizikom, tak dané riziko eskaluje na Oddelenie PgK

(MPK), potom:

MPK, ktory sa stane
nastat tieto situacie:

skontroluje, €i v projektovom riziku su vyplnené vsetky potrebné informacie, ktoré
budu nevyhnutné pre zhodnotenie rizika novym vlastnikom (ak nie, tak vykona
Cinnosti podla kroku riziko nebude mat’ dostatoéne vyplnené vSetky informacie)

vlastnika projektového rizika zmeni z pédvodného vlastnika (PM SORO) na nového
vlastnika (MPK, ktory bude zodpovedny za spravu, aktualizaciu informacii a
rieSenie rizika)

ponecha stav projektového rizika na ,,Otevieno® alebo ,Probihajici prace®

pokial bola Ziadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom
LPridruzené akce®, tak v poli ,Komentar* MPK uvedie informaciu a akceptovani
ziadosti o eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce® na ,Uzavfeno® (popis
v kapitole 2.5)

riziko ostava zatial na projekte

novym vlastnikom projektového rizika, zhodnoti poziadavku na eskalaciu. M6zu

e riziko bude mat vSetky poZadované informacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnuta, preto :

MPK zmeni vlastnika projektového rizika na podvodného vlastnika rizika (Prijimatel)
ponecha stav rizika na ,,Otevieno” alebo ,Probihajici prace®

dévod odmietnutia eskaldcie sa uvedie v zazname ,Napravna opatieni“ (popis v
kapitole 2.5)

riziko ostava na projekte

e pokial zhodnoti, Ze riziko je programovym rizikom a vie ho rieSit v ramci svojich kompetencii, tak

dané riziko eskaluje na program, t.j. zalozi nové (aktualizuje existujuce) programové riziko, potom:

vytvori nové programové riziko so vSetkymi poZzadovanymi udajmi (pokial také
riziko uZ na programe existuje, tak aktualizuje informacie o existujucom riziku,
napr. Ze bolo eskalované ziného projektu a existujuce programové riziko bude
mat dopad na novy projekt)

za vlastnika programového rizika oznaci seba (MPK)

zad4 stav programového rizika na ,Otevieno® alebo ,Probihajici prace® (pokial on
vykona mitigatné kroky alebo su na programovom riziku zadefinované v
.Napravnych opatfenich®)

v projektovom riziku (odkial bola Ziadana eskalacia) zmeni stav rizika na
»Eskalovano*

akceptovanie poziadavky na eskalaciu projektového rizika uvedie v zazname
.Napravna opatfeni (popis v kapitole 2.5)

pokial bola Ziadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom
,PFidruzené akce, tak v poli ,Komentar* uvedie informaciu o akceptovani ziadosti
na eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce® na ,Uzavieno® (popis v kapitole 2.5)
MPK je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrZiavanie aktualnych informacii
0 programovom riziku, ktoré zaloZil na programe

riziko bude zaloZzené na programe, stav projektového rizika sa nastavi na
eskalované

ﬂ Prijimatel dalej sleduje stav rieSenia rizika na projekte (pokial ma stav iny nez ,Eskalovano®) alebo na
programe (pokial ma riziko na projekte stav ,Eskalovano®).

Uzivatelska prirucka
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4.3 Evidencia otvorenej otazky projektu

Otvorenu otazku na projekte mdze zakladat ako Prijimatel, tak aj PM SORO pri identifikovani akejkolvek
projektovej otvorenej otazky, ktora doposial nebola zaevidovana v registri otvorenych otazok.

Otvorené otazky vznikaju polas celej doby trvania projektu. Vznik otvorenej otazky mdze byt rdzny,
v systéme ho zachytdvame a evidujeme jednym z dvoch moznosti zaznamu:

e Transformaciarizika na otvorenu otazku
e Tvorba novej otvorenej otazky

4.3.1 Transformacia rizika na otvorenu otazku

Tento spdsob vyuZivame vtedy, ak nova otvorena otdzka vznikla z uz skér evidovaného rizika. Riziko sa
teda nepodarilo eliminovat a na projekte vznikol realny problém, nastal termin ,Datum dopadu®. Je
potrebné tuto situaciu zachytit aj v systéme, pricom nechceme duplikovat evidované riziko. RieSenim je
prevod / transfer existujiceho rizika na novu otvorenu otazku.

| Nizovkroku | Popis kroku

Otvorenie obrazovky s rizikami Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v ilom nie sme.
daného projektu Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Rizika (podla Navigaéného menu).

Vyber rizika Zo zoznamu rizik si vyberieme to, ktoré chceme
transformovat/previest na otvorenu otazku.

Transformacia rizika na otvorenid  Po tom ako sme sa dostali do obsahu zvoleného rizika,
otazku ktoré chceme previest na otvorenu otazku, klikneme na
,Vytvofit otevienou otazku®.

Vyplnenie poli v novej otvorenej Po kliknuti na ,Vytvofit otevienou otazku“ sa nam
otazke zobrazi obrazovka, na ktorej vyplnime vsetky
pozadované udaje (podla Prehladu vyplfianych poli).

Ulozenie otvorenej otazky Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli
klikneme na ,Ulozit* alebo ,Ulozit a zpét®.

Zmena hodnoty pola Stav V riziku, ktoré je transformované na otvorenu otazku,

v transformovanom riziku zmenime hodnotu pola Stav na ,Vyrfeseno*

Krok 1
Prostrednictvom navigatného menu sa dostaneme do zoznamu existujucich rizik.

Naviga&né <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Krok 2
Zvolime riziko, ktoré chceme previest na otvorenu otazku.
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Rizika, ctevbend ctizky a zmbny ~ . -
- - 7 = Kliknutim na konkrétne riziko sa
Projekt: Elektronicka zbierka zdkonov (SLOV - LEX) - Rizika, oteviené otdzky a zmény - Rizika dostaneme do thO obsahu

O Filtr: Vychozi systémov nastaveni v

Viastnik

Dopad
L L —
& o TE—

Obr. 101 Obrazovka registra rizik a vyber rizika

Krok 3

Riziko transformujeme na otvorenu otdzku tak, ze v zalozke Vlastnosti / Hlavni klikneme na tlacidlo
»Vytvofit otevienou otazku®.

Viastnosti ~

Projekt: Elektronlcké zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Riziko: Realizacia VO — mozny posun projektu - Hlavni

Obecné viastnosti

BNszevrizka  Realzécia VO - moiny posun pi Ostav  Otevieno F Tento riadok zobrazuje, kde sa
DPopis  Realzicia VO — mony posun projektu Autor E— uzivatel nachadza
Datum vytvofeni  18.3.2013

Atualzoval-a RN

DKategorie Datum posledni aktualizace
DViastnik

BPriorita

Podrobnosti

DPopis dopadu  Realizicia VO ~ mozny posun Plidrutend rizka
projektu

Plidruzené oteviené otazky
Datum dopadu 3132014 f;

Cilové datum vyfe3eni  31.32014

Kvantifikace rizika

Transformacia konkrétneho rizika na

BPravaépodobnost otvorenu otazku

BDopad

Prilohy
Dokument [ prenfaday; le je zvoleny stbor

Vytvorit otevienou otazku Vytvofit pozadavek na zménu Uloit Uloit a zpét Navrat

@ = Pozadovano

Obr. 102 Transformovanie vybraného rizika na otvorenu otazku

Krok 4
Dostaneme sa do okna ,Vytvofit otevienou otazku®, kde je potrebné vyplinit vSetky poZadované udaje.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Viytvorit otevienou otézku

Obecné
SR BGFEEE R atica vo-miipoum
Popis  Realizicia VO - mainj posun projektu Ao ——
Datum woleni 2082014
Advalzoval-s W
Kalegorle  Jiné =] Datum poslecni akualizace 2082014
OViestnc  em— "
Podrobnosti

Cilové datumvledeni 2082014 [

OProrta  Vysoké [+

Prilohy
Dokument [ prenfadavat.. | Nie je volen; sibor.
Ulodit Ulodit a zpét Navrat
O =Pozadovino

Obr. 103 Vyplnenie poli otvorenej otazky

V tejto asti je zoznam a obsah poli, ktoré sa vypifiaju pri vytvarani otvorenej otazky transforméciou:
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Nazev oteviené otazky

Nazov sa prenesie z pévodného rizika.

Popis

Detailny popis preneseny z pévodného rizika. Popis mdze byt upraveny
podla potreby.

Kategorie

Vybrat zodpovedajucu hodnotu z ponukaného zoznamu. Hodnota je
prenesena z rizika.

Vlastnik

Osoba, na ktoru bola otvorena otazka priradena a ktora zodpoveda za
aktualizaciu informacii o otvorenej otazke v systéme ako aj za
zabezpecenie rieSenia otvorenej otazky. RieSenie bud sama vykonava
alebo jednotlivé Cinnosti rieSenia deleguje na zodpovednu osobu.
Informacie o priebehu rieSenia ako aj aktualizacia ostatnych udajov je vSak
nadalej v zodpovednosti Vlastnika.

Stav

Vybrat jednu z hodnét podla aktualneho stavu zo zoznamu.

Cilové datum vyreseni

Datum, dokedy musi byt otvorena otazka vyrieSena.

Priorita

Vyber priority z ponukaného zoznamu.

Dokument

Cez tlacidlo Prehladavat je mozné pridanie dokumentu alebo inej prilohy,
ktora s otvorenou otazkou suvisi.

Stav otvorenej otazky méze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:

e Otevieno — nova otvorena otazka zalozena na projekte alebo transformovana z rizika, otvorena

otazka, ku ktorej eSte neboli zadefinované kroky na riedenie a pod.

e Probihajici prace — otvorena otazka, ku ktorej bolo zadefinované rieSenie, a na ktorej su

vykonavané ¢innosti z dévodu snahy jej vyrieSenia.

e VyfesSeno — otvorend otazka, ktoru sa podarilo vyrieSit a na projekte uz neexistuje.

o Eskalovano — otvorena otdzka, ktora bola eskalovana na program a aj eskalacia bola prijata.

Priebeh a postup eskalacie je zachyteny v kapitole 4.3.4.

Krok 5

Transformovana otvorena otazka sa ulozi do registra otvorenych otazok kliknutim na ,Ulozit“ alebo ,UloZit

a zpét“ .

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit otevienou otazku

Obecné

DINdzev otewiené otdzky  Realizicia VO - moinj posun £

Popis  Realizacia VO - mainj posun projeitu

Kategorie  Jiné v
OViastnls  EE—— L]
Podrobnosti

Cilové datumvifeSeni 2082014 [

DiPriorita  Vysoké X:
Prilohy
Dokument " praiadévar._ | ie je zvolen; sibor.

Mhvrst

8 =Poadovino

Ostav  Otevieno =]

Autor . Em—
Datumwytvofeni  20.8.2014
Avalzoval-s ST

Datum posledni aktualzace 2082014

Obr. 104 UloZenie novovytvorenej transformovanej otvorenej otazky
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Po ulozeni otvorenej otazky pribudne v okne na editaciu otvorenej otazky pole ,Zpusob feseni* / ,Popis®.
Do tohto pola vyplfia Vlastnik otvorenej otazky popis spdsobu, ako sa bude problém riesit.

Pri otvorenej otazke transformovanej zrizika pribudne po ulozeni tiez pole, ktoré odkazuje na cislo
pdvodného rizika, z ktorého bola tato otvorena otazka vytvorena (transformovana).

m Pole ,Zplsob feSeni“ / ,Popis“ nie je viditelné pri tvorbe otvorenej otazky, ale az po jej ulozeni.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Oteviena otazka: Realizacia VO — mozny posun projektu - Hlavni
Obecné viastnosti

DI Ndzev oteviené otizky  Realizdcia VO — moing posun £ Ostav  Otevieno v
Popis  Realizicia VO - motnj posun projeitu PivocniRiko 00000268
-

Datumwvytvoleni 2082014
— Po ulozZeni rizika
transformovaného na otvorenu
otazku sa vygeneruje v zazname
otvorenej otazky toto pole, ktoré
Cho Shmwteten S 2002014 @ odkazuje na pévodné riziko,

QFrota [Wsoré |+ ktoré bolo transformované na

Pilohy otvorenu otazku

Kategorie Atuaizovali-a
B Viastnik Datum posledni akualizace 2082014

Podrobnosti

Dokument [ Prehiadévat.. | Nie je volenj sibor

Po uloZeni otvorenej otazky
pribudne pole ,Popis“ na zadanie
postupu rie$enia problému

Vytvofit riziko Vytvoiit pozadavek na zménu Ulodit Uloita zpét Navrat

O =Potadovino

Obr. 105 Zobrazenie dvoch poli po uloZeni Otvorenej otazky

Krok 6

Vratime sa spat’ kriziku, z ktorého sme vytvorili otvorent otdzku a zmenime hodnotu v poli Stav na
~VyfeSeno“.

4.3.2 Tvorba novej otvorenej otazky

Druhou moznostou vytvorenia otvorenej otazky je vytvorit’ ju ako novd, bez predoslej evidencie v kategorii
rizik. Nova otvorend otazka mbze vznikat po€as celej doby existencie projektu.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Oteviené otazky (podla Navigaéného menu).

Otvorenie obrazovky na zadanie
novej otvorenej otazky

Vytvorime novu Otvorenu otazku (prostrednictvom
tlacidla Nové), ku ktoremu vyplnime vSetky pozadované
udaje (podla Prehladu vyplfianych poli).

Pridanie novej otvorenej otazky
do projektu

UloZenie novovytvorenej Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli

3 otvorenej otazky klikneme na ,UloZit* alebo ,UlozZit a zpét*.

Krok 1
Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zaloZky, kde mdéZeme vytvorit novu otvorenu otazku.

Naviga&né <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Oteviené otazky>
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Ririka, otevTend othky a Tmény +

Rizika

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov ( - | otdzky a zmény - Oteviené otdzky

@ Filtr: Vychozi syste € nast g

Nézevs
Realizicia YO - mainj posun projekty

stav Datum posiedni aktuakzace
20844

Realizicia YO - moinj posun projekty Vy*tvorenie novej : 20814

otvorenej otazky

Obr. 106 Vytvorenie novej otvorenej otazky

Krok 2

Po kliknuti na ,Nové“ pri vytvarani novej otvorenej otazky sa zobrazi obrazovka,

nasledovné polia.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit otevienou otazku

Obecné

B Nizev otevfen otdzky

Popis

Kategorie  [-Vyorat-] =
OVissink  exm— H

Podrobnosti

Cilové datum vifeSeni 2082014 [

Opriota  Wysoké [+]

Pilohy

Ookument [ prehfadévat.. | Nie je zvolenj sibor.

Autor —
Datumwtvoieni 2082014
Arualzoval-s

Datum posledni aktualizace 2082014

Uloiit Uloita zpét Navrat

0 =Potadovino

Obr. 107 Zadanie novej otvorenej otazky

V tejto Easti je zoznam a obsah poli, ktoré sa vypifiaju pri vytvarani otvorenej otazky:

Nazev oteviené otazky

Zada sa nazov otvorenej otazky.

Popis

Detailny popis otvorenej otazky.

Kategorie

Vybrat zodpovedajucu hodnotu z ponukaného zoznamu.

Vlastnik

Osoba, na ktort bola otvorena otazka priradené a ktora zodpoveda za
aktualizaciu informacii o otvorenej otdzke v systéme ako aj za
zabezpecenie rieSenia otvorenej otazky. RieSenie bud sama vykonava
alebo jednotlivé Cinnosti rieSenia deleguje na zodpovednu osobu.
Informacie o priebehu rieSenia ako aj aktualizacia ostatnych udajov je vSak
nadalej v zodpovednosti Vlastnika.

Stav

Vybrat jednu z hodnét podla aktualneho stavu zo zoznamu.

Cilové datum vyieSeni

Datum, doedy musi byt otvorena otazka vyrieSena.

Priorita

Vyber priority z ponukaného zoznamu.

Dokument

Cez tladidlo Prehladavat je mozné pridanie dokumentu alebo inej prilohy,
ktora s otvorenou otazkou suvisi.

Otvorena otazka mdze byt z kategérie podla nizSie uvedenej tabulky.
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Vysvetlenie, definicia

Casové Otvorena otazka indikujuca mozné oneskorenie projektu z pohladu
harmonogramu.
Finan&ni Otvorena otazka spojena s akymkolvek typom problému v oblasti

financovania projektu.

Informovani a publicita

Otvorena otazka, ktora sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte.

Integracni Otvorena otazka vyvolana obavou z nefunkénosti prepojenia medzi dvoma,
resp. viacerymi systémami programu OPIS.

Jiné Akékolvek ina otvorena otazka, ktora sa na projekte vyskytla a nie je mozné
priradit’ jej existujucu kategériu otvorenej otdzky zo zoznamu.

Legislativni Otvorena otazka spdsobena obavou z toho, Ze legislativny ramec potrebny
pre legalizaciu technickych rieSeni elektronizacie sluzieb nesplni
oCakavania potrebné pre plynulé zacatie vyuzivania sluzieb verejnostou.

Organizacéni Otvorena otazka spdsobena nepripravenostou organizacie na
implementaciu konkrétneho rieSenia.

Personalni Otvorena otazka, ktora je vyvolana potencialnou nedostupnostou
zamestnancov ktorejkolvek zainteresovanej strany na projekte.

Rozsah Otvorena otazka spojena s obavou spojenou s navySovanim /
zmenSovanim rozsahu projektu (zmena harmonogramu, sluzieb).

Sponzorstvi Otvorena otazka spojena s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach
zodpovedni za Uspech projektu neprejavia dostatoénu mieru angazovanosti
pri rieSeni problémov a prijimani rozhodnuti.

Technické Otvorena otazka zapriCinena obavami z problémov v oblasti technického

rieSenia implementacie.

Stav otvorenej otazky mbéze nadobudat jednu z nasledovnych hodndt:

e Otevieno — nova otvorena otazka zalozena na projekte alebo transformovana z rizika, otvorena
otazka, ku ktorej eSte neboli zadefinované kroky na rieSenie, a pod.

e Probihajici prace — otvorena otazka, ku ktorej bolo zadefinované rieSenie, a na ktorej su
vykonavané ¢innosti z dévodu snahy jej vyrieSenia.

e VyieSeno — otvorena otazka, ktoru sa podarilo vyriesit a na projekte uz neexistuje.

e Eskalovano — otvorena otdzka, ktora bola eskalovana na program a aj eskalacia bola prijata.
Priebeh a postup eskalacie je zachyteny v kapitole 4.3.4.

Krok 3

Kliknutim na tlagidlo ,UloZit* alebo ,UloZit a zpét* sa novovytvorena otvorena otazka uloZi do registra
otvorenych otazok konkrétneho projektu.
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Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit otevienou otézku

Obecné
DI Nizev otevfen otizky Ostav [Otevieno [=]
Popis Autor ————
Datumwtvofeni  20.8.2014
Atualzoval-a S
Kategorle  [-Vybrat-] = Datum posledni aktualizace 2082014
OV — 1.}
Podrobnosti
Cilové datumwieSeni 2082014
== UloZenie
OPriota  Vysoké [ -
novovytvorenej
Prilohy. A
otazky

Dokument (" Prehiadévat._ | Nie je 2voleni sbor

Uloiit Uloit a zpét Navrat

8 =Potadovino

Obr. 108 UlozZenie novovytvorenej otvorenej otazky

Po uloZeni otvorenej otazky pribudne v okne na editaciu otvorenej otazky pole ,Zpusob feseni® / ,Popis®.
Do tohto pola vyplha Vlastnik otvorenej otazky popis spdsobu, ako sa bude problém riesit.

m Pole ,Zplsob feseni“ / ,Popis” nie je viditelné pri tvorbe otvorenej otazky, ale az po jej ulozeni.
Zplsob fedeni

Popis

Obr. 109 Popis spdsobu rieSenia otvorenej otazky

Zadavatelom otvorenych otazok moéze byt ktokolvek, priCom pri ich evidovani ide hlavne o to, aby
jednotlivé otvorené otazky boli pridelené konkrétnej osobe, aby sa zaistila kontrola a progres ich rieSenia
pomocou zaznamov Vv jednotlivych otvorenych otdzkach v zalozke ,Pfidruzené akce” alebo v poli ,Zplisob
fesSeni® / ,Popis®.

4.3.3 RieSenie otvorenej otazky vytvorenim ,Pridruzenych
akci“ a evidenciou v poli ,,Zpusob reseni*

Ak na projekte vznikla akakolvek otvorena otazka, je nutné ju €o najskor vyrieSit. Jednou z moznosti
a nevyhnutnych sucasti rieSenia otvorenej otazky je vytvorenie ,PFidruzenej akce“ k otvorenej otazke
a zaznamenanie rieSenia v poli ,Zpusob feseni“ / ,Popis*“.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

1 Otvorenie obrazovky prehladu Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.

otvorenych otazok projektu Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Oteviené otazky (podla Navigaéného menu).

Vyber otvorenej otazky zo V zozname ,Oteviené otazky“ projektu vyberieme tu, v

zoznamu ktorej chceme vytvorit novy zdznam v zalozke
,Pridruzené akce“.

Vytvorenie nového zaznamu V zaloZke ,Pfidruzené akce* vytvorime novy zaznam

v zalozke ,Pridruzené akce“ a kliknutim na ,Nové®, vyplnime parametre a zaznam

jeho ulozenie ulozime. Detaily kroku su popisané v kapitole 2.5.

Zaznamenanie spdsobu rieSenia  Aktualizujeme popis rieSenia v poli ,ZpUsob feseni® /
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Krok 1

~Popis*.

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Rizika, oteviené otazky a zmény / Oteviené otazky.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
< Rizika, oteviené otazky a zmény> - < Oteviené otazky >

Navigacné

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Rizika, oteviené otazky a zmény - Oteviené otazky =
O Filtr: Vychozi systémové nastaveni v n &
Vnorenie sado
Nazeva konkrétnej . Stav Priorita Viastnik Datum vytvoieni Datum posiedni aktualzace
Oneskorenie VO ‘t . ‘t ’ﬂ( Otevfeno L] 20814 20814
Realizacia VO — moZnj posun projektu OTVOrene] otazky Otevieno & ——— 20814 20814
Realizicia VO - molnj posun projeitu Oteviens &  —— 20814 20814

Displaying 1-3 of 3

Obr. 110 Vyber otvorenej otazky zo zoznamu

Krok 2

Po kliknuti na konkrétny zaznam v zalozke ,Oteviené otazky“ daného projektu sa dostaneme do jeho
obsahu. V zalozkach otvorenej otazky klikneme na zalozku ,Pfidruzené akce®.

Prechod na zalozku ,Pfidruzené akce*

v obsahu konkrétnej otvorenej otazky

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Otevfena otazka: Oneskorenie VO - Hlavni

‘Obecné viastnosti
Bl N&zev oteviené otdzky  Pneskorenie VO BStav  Otevieno -
Popis  Oneskorenie VO~ posun harmonograme N Autor el
o o pesmnsmennaeme Tento riadok .
35 r, : 4 Datumwytvofeni  20.8.2014
uzivatelovi udava,
- - Atualioli  S—
na akej urovni sa
Katsgorie  Casové = . Datum posledni akualizace  20.8.2014
nachadza
BViastic H
Podrobnosti

Cilové dalumwifeSeni 2082014 ()

OFrota Steani  [+]

Philohy
Dokument [ prehindévar. | Nie je avolens sibor
2Zplsob feseni
Popis
Vyvofit riziko. Vytvofit potadavek na zmény Uloiit Ulodit a 2pét Navrat

O =Poiadovino

Obr. 111 Hlavné okno otvorenej otazky

Krok 3

Nachadzame sa na zalozke ,Pridruzené akce"“. Po kliknuti na ,Nové® sa uzivatelovi otvori okno s obsahom
poli, ktoré je potrebné vyplnit. Navod a podrobny postup pre vyplnenie poli sa nachadza v kapitole 2.5.

Pomocou tejto funkcie sa zadavaju ulohy na rieSenie otvorenej otdzky pre osoby, ktoré maju pristup do
systému a su zodpovedné za plnenie Uloh pre vyrieSenie otvorenej otazky.

Plidruiens akce

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Otevfena otazka: O

Zobrazit [V3echny aktini akce =
Neenistuli £4dné akce, Keré je moiné zobrazit

Obr. 112 Vytvorenie nového zdznamu v zalozke ,Pfidruzené akce*

Krok 4
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Spbsob, ako najlepSie zaznamenat postup rieSenia otvorenej otazky je aktualizacia popisu v poli ,Zpusob
feSeni“ / ,Popis* v spodnej Casti obrazovky Vlastnosti otvorenej otazky.

4.3.4 Eskalacia otvorenej otazky z projektu

Proces eskalacie nastava v momente, kedy aktualny vlastnik otvorenej otazky uz nie je schopny danu
otvorenu otazku rieSit vo svojej kompetencii alebo dostupnymi moznostami (delegovanim na rieSitelov
v ramci svojich moznosti). Prvym krokom eskalacie je, Ze vlastnik otvorenej otazky odkomunikuje (e-
mailom, telefonicky, vytvorenim ,Pfidruzené akce“ v systéme /postup popisany v kapitole 4.3.3/) na PM
SORO potrebu eskalacie.

Pri eskalacii projektovej otvorenej otazky je od Prijimatela pozadovany jediny ukon — a to kontaktovat
PM SORO (mailom, telefonicky, ,Pfidruzenou akci v systéme) a informovat ho o poziadavke eskalacie
otvorenej otazky.

Pred eskalaciou je Prijimatel zodpovedny za evidenciu v3etkych potrebnych (dajov o otvorenej
otazke v systéme, t.j. popis otvorenej otazky, popis rieSenia otvorenej otazky v poli ,ZplUsob feseni /
.Popis‘, ainé.

Pre informaciu uvadzame aj nasledné postupy realizované na SORO:

PM SORO zhodnoti poziadavku eskalacie. M6zu nastat tieto situacie:
e otvorena otazka nebude mat dostatocne vyplnené vSetky informacie, preto:

= otvorena otazka zatial nemeni vlastnika (ostava pdvodny vlastnik otvorenej
otazky)

= ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno® alebo ,Probihajici prace®

= PM SORO vyZiada od vlastnika otvorenej otédzky doplnenie informacii
(telefonicky,mailom, vytvorenim novej ,PfidruZenej akce* /popis v kapitole 4.3.3/)

= pokial bol PM SORO poziadany o eskalaciu prostrednictvom ,Pfidruzné akce®, tak
v poli ,Komentar* PM SORO uvedie poziadavku na doplnenie informacii
o otvorenej otazke a ponecha stav ,Pridruzené akce“ na ,Otevieno® (popis
v kapitole 4.3.3)

= otvorena otazka ostava na projekte

e otvorena otazka bude mat vSetky poZadované informacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnuta,
preto :

= otvorend otazka ostava na projekte (ostava povodny vlastnik otvorenej otazky)
= ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno® alebo ,Probihajici prace”
= dbévod odmietnutia eskalacie sa uvedie v zazname v poli ,Zplsob feseni“ / ,Popis”

= pokial bola Zziadost vytvorena prostrednictvom ,Pfidruzené akce®, tak v poli
.Komentar PM SORO uvedie dévod zamietnutia a zmeni stav ,Pridruzené akce”
na ,Uzavieno® (popis v kapitole 4.3.3)

= otvorena otazka ostava na projekte

e otvorena otazka bude mat vSetky poZadované informacie a Ziadana eskalacia bude akceptovana
PM SORO, potom:

= PM SORO zmeni v otvorenej otazke Vlastnika z povodného vlastnika na PM
SORO

= ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace®
= do pola ,Zpusob feSeni“/ ,Popis“ uvedie akceptovanie Ziadosti o eskalaciu
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= pokial bol PM SORO poziadany o eskalaciu prostrednictvom ,Pfidruzné akce®, tak
v poli ,Komentar* PM SORO uvedie prijatie eskalacie a zmeni stav ,Pridruzené
akce“ na ,Uzavieno® (popis v kapitole 4.3.3)

= otvorena otazka ostava zatial na projekte

PM SORO méze otvorenu otazku riesit nasledovnymi spdsobmi:

e pokial otvorenu otazku zhodnoti, Ze nie je programovou otvorenou otazkou a vie ju riesit v ramci
svojich kompetencii, tak danu otvorenu otazku rieSi na projekte, t.j. neeskaluje ju na program,
potom:

= ponecha vlastnikom otvorenej otazky seba, t.j. PM SORO

= ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace* (pokial on
vykona kroky na rieSenie alebo je na projektovej otvorenej otazke zadefinované
rieSenie v poli ,Zplsob Feseni“ / ,Popis*)

= dopifa a aktualizuje informécie o otvorenej otazke

= rieSi otvorenu otazku na projekte a zaznamenava postup rieSenia v poli ,Zpusob
feseni” / ,Popis”

= otvorena otazka ostava na projekte

e pokial otvorenu otazku zhodnoti, Ze nie je programovou otvorenou otazkou a nevie ju riesit v ramci
svojich kompetencii, tak dand otvorent otazku prestva na svojho nadriadeného alebo FM SORO,
t.j. neeskaluje ju na Program, ale prestiva na iného Vlastnika otvorenej otazky, potom:

= zmeni vlastnika projektove] otvorenej otazky zo seba na svojho nadriadeného
(prip. FM SORO)

= ponecha stav projektovej otvorenej otazky na ,Otevieno® alebo ,Probihajici prace”

= pokial bola ziadost na eskalaciu projektovej otvorenej otazky vytvorena
prostrednictvom ,Pfidruzené akce®, tak v poli ,Komentar* PM SORO uvedie
informaciu a akceptovani ziadosti o eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce® na
,Uzavieno® (popis v kapitole 4.3.3)

= novy vlastnik je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrZiavanie aktualnych
informacii o projektovej otvorenej otazke
= otvorena otazka ostava na projekte

e pokial otvorenu otazku zhodnoti, Ze je programovou otvorenou otazkou, tak ju eskaluje na
Oddelenie PgK (MPK), potom:

= skontroluje, ¢&i v projektovej otvorenej otazke su vyplnené vsSetky potrebné
informacie, ktoré budu nevyhnutné pre jej zhodnotenie novym vlastnikom (ak nie,
tak vykona €innosti podfla kroku ofvorené otazka nebude mat’ dostatoéne vyplnené
vSetky informacie)

= vlastnika projektovej otvorenej otdzky zmeni z pdvodného vlastnika (PM SORO)
na nového vlastnika (MPK, ktory bude zodpovedny za spravu, aktualizaciu
informacii a rieSenie otvorenej otazky)

= ponecha stav projektovej otvorenej otazky na ,,Otevieno alebo ,Probihajici prace*

= pokial bola Ziadost na eskalaciu vytvorena prostrednictvom ,Pfidruzené akce®, tak
v poli ,Komentar* MPK uvedie informaciu a akceptovani ziadosti o eskalaciu a
zmeni stav ,Pridruzené akce* na ,Uzavieno® (popis v kapitole 4.3.3)

= otvorena otazka ostava zatial na projekte

MPK, ktory sa stane novym vlastnikom projektovej otvorenej otazky, zhodnoti poZiadavku na eskalaciu.
MoZu nastat tieto situacie:

e otvorena otadzka bude mat vSetky poZadované informacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnuta,
preto :
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MPK zmeni vlastnika projektovej otvorenej otazky na povodného vlastnika rizika
(Prijimatel’)

ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”

dovod odmietnutia eskalacie sa uvedie v poli ,Zpusob feseni“/ ,Popis”

otvorena otazka ostava na projekte

e pokial otvorend otazku zhodnoti, Ze je programovou a vie ju riesit v ramci svojich kompetencii, tak

danu otvorenu otazku eskaluje na program, t.j. zaloZzi novu (aktualizuje existujucu) programovu

otvorenu otazku, potom:

Prijimatel dalej

vytvori novl programovu otvorenu otazku so vSetkymi pozadovanymi udajmi
(pokial taka otvorena otazka uz na programe existuje, tak aktualizuje informacie
o existujucej, napr. Ze bola eskalovana z iného projektu a existujuca programova
otvorena otazka bude mat dopad na novy projekt

za vlastnika programovej otvorenej otazky oznaci seba (MPK)

zada stav programovej otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace*
(pokial on vykona mitigatné kroky alebo suU na programovej otvorenej otazke uz
zadefinované)

v projektovej otvorenej otazke (odkial bola Ziadana eskalacia) zmeni stav na
.Eskalovano®

akceptovanie poziadavky na eskalaciu projektovej otvorenej otazky uvedie v poli
LZpusob feseni” / ,Popis”

pokial bola ziadost na eskalaciu projektovej otvorenej otazky vytvorena
prostrednictvom ,Pfidruzené akce®, tak v poli ,Komentar® uvedie informaciu
0 akceptovani ziadosti na eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce“ na ,Uzavieno*
(popis v kapitole 4.3.3)

MPK je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrziavanie aktualnych informacii
0 programovej otvorenej otazke, ktoru zalozil na programe

otvorend otadzka bude zaloZzena na programe, stav projektovej otvorenej otazky sa
nastavi na eskalovana

sleduje stav rieSenia otvorenej otazky na projekte (pokial ma stav iny nez

.Eskalovano®) alebo na programe (pokial ma otvorena otazka na projekte stav ,Eskalovano®).

4.4 Stav aktivit projektu NFP harmonogramu a % ich

realizacie

Pogas existencie projektu sa zaznamenava priebeh a realizacia jednotlivych aktivit projektu a % ich
realizacie. Pre aktivity typu NFP harmonogram je to obzvlast ddlezité, kedze tieto udaje sa zobrazuju
v Mesacnej monitorovacej sprave.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky prehladu
1 uloh projektu a vyber konkrétnej
Ulohy harmonogramu

2 Zaznamenanie % kompletnosti /
realizacie ulohy

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Harmonogramy a
vyberieme ulohu NFP harmonogramu (podla
Navigaéného menu).

% kompletnosti sa zaznamenava do pola % dokonéeno.

3 Evidencia vykonanych Vytvorenim ,Poznamky“ na danej ulohe sa zaznamenaju
cinnosti/aktivit na ulohe cinnosti/aktivity, ktoré budu premietnuté v reporte
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- harmonogramu Mesaéna monitorovacia sprava.

Krok 1

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <Harmonogramy> - Vybrat tlohu NFP harmonogramu

Naviga€éné

Krok 2

V konkrétnej ulohe doplnime / aktualizujeme percento kompletnosti ulohy v poli ,% dokonceno®. Po
vyplneni klikneme na ,Ulozit / Ulozit a zpét".

Viastnosti « Odhadovani PridruZena rizika a problémy Procesy
Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka | Uk
Obecné
Brézey  Analyza
ElFahajeni 1552014

BDokondeni  15.11.2014

. Aktualizujieme % dokoncenia
BTyp dkolu  MFP harmonogram (kompletnosti) ulohy
harmonogramu
mirike T

Fakturacni minik T
Wligawy dkal [

Sty Zahadjeno j

% dokonéeno  10,00%

ozt WMozt a zpét Havrat

Obr. 113 Aktualizacia % kompletnosti v poli ,% dokonéeno®

Krok 3

Popis &innosti / aktivit vykonané na konkrétnej Glohe NFP aktualizujeme / dopifiame pomocou odkazu
.Loznamky“ v okne danej ulohy harmonogramu. Kazdy mesiac vytvorime novlu Poznamku, ktoru
v priebehu mesiaca dopifiame o nové aktivity / &innosti, ktoré boli na Ulohe vykonané, &m sa nam
zachovaju historické mesacné data.

ﬂ Prijimatel musi vytvarat poznamky ku kazdej aktivite NFP harmnogramu (hlavnej, podpornej). Iba
tak sa zabezpedi reportovanie pokroku v Mesacnej monitorovacej sprave na urovni vSetkych aktivit NFP
harmonogramu.
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EURQPSEA LINIA

Viastnosti + Odhadovani PiidruZeni rizika a problémy Procesy

Projekt: Elektronické sluby centrilneho elektronického prie&inka | Ukol: Analyza - Viastnosti tikolu

BCokonéeni 1511 2014 Mezahdjtt diive nez

B Typ dkalu  NFP harmonogram [} Mezahajit pozdéji nez
wink [ Medokondit dfive nez
Faturaéni mink [~ Medokon&it pozdéji nex

Wligawy kel [
wyloudit z automatického r
Stay  Zahdjeno LI planovani

% dokondena  10,00% Poznamky*

Klikneme na odkaz

Ulozit Ulogit a zpét Havrat

= PoZadovano

Obr. 114 Otvorenie zoznamu poznamok kliknutim na odkaz

[Ddkazl[Poznamky]

Klikneme na odkaz ,Poznamky“. Dostaneme sa na obrazovku Poznamok pre konkrétnu ulohu, kde vidime
zoznam vSetkych doteraz vytvorenych poznamok. Kliknutim na ,Nové“ priddvame novy zaznam.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka | Ukol: Analyza - Pozndmky

Meexizstuji Zadné poznamky, které je moiné zobrazit.

Né“rat

Obr. 115 Vytvorenie novej Poznamky

Vyplnime poznamku a klikneme na ,UloZit a zpét".

Vlastnosti poznamky

Mazew poznamky  2014_09

B Text poznamky  Wykonané ginnosti v ramei MFP dloky.

Whtvobill-a  admin
Cas wylvofeni 29141237
UloZit a zpét Havrat

= PoZadovano

Obr. 116 Vyplnenie poli ,Poznamky*

Nazev poznamky Zadanie nazvu Poznamky. Nazov poznamky nie je striktne dany,
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odporu€ame zadavat vo formate RRRR_MM kvéli usporiadaniu poznamok
od najnovsej po najstarsiu.

Text poznamky Popis aktivit/€innosti vykonanych na danej ulohe NFP harmonogramu.
Zoznam vykonanych ¢€innosti zadavajte heslovite. Za dany mesiac sa
¢innosti na aktivitach vpisuju vzdy iba do jednej poznamky.

Pre kazdy mesiac je potrebné vytvorit samostatnu poznamku, ktord v priebehu mesiaca dopifiame
0 aktualne informacie. Tak bude mozné sledovat Cinnosti na danej ulohe v Mesacnej monitorovacej
sprave.

Mesacna monitorovacia sprava sa generuje vzdy za predchadzajuce monitorované obdobie. t.j. ak
generujete MMS k 04.06.2013, tak sa Vam vygeneruje report MMS za obdobie 05/2013. V MMS sa v
popise aktivit pre NFP aktivity zobrazi ta poznamka, ktora bola naposledy vytvorena s datumom vytvorenia
najneskér do 04.06.2013. Cize v reporte MMS sa zobrazuje pre jednu NFP aktivitu vzdy len jedna
poznamka.

Pre reportovanie je tiez je podstatné, aku hodnotu ma aktivita zadanu v systéme poli Stav (Nezahajeno,
Zahajeno, Dokonc¢eno). Text poznamky sa zobrazuje iba v pripade, ze Stav aktivity je v systéme zadany
na hodnotu Nezahajeno (zobrazi sa 0%) a Zahajeno. Pre aktivity NFP harmonogramu, ktorych hodnota
pola Stav je zadana na Dokonéeno, sa v reporte MMS zobrazi iba nazov aktivity a % dokonceno (100%).

Ukazka na konkrétnom priklade:

Mame projekt, ktory ma NFP aktivity A, B, C, D. Report MMS chceme vytvorit za obdobie 02/2013. Report
MMS teda vytvarame najskor s datumom Stav ku dnu 01. - 05. Marec 2013 (samozrejme je mozné fyzicky
vytvorit MMS aj vo februari 2013 za februar 2013, no je nutné zadat pri vybere datumu Stav ku dnu 01. -
05.Marec 2013). Napr. MMS za 02/2013 vygenerujeme s terminom Stav ku dnu 03.03.2013.

K jednotlivym aktivitdm mame tieto hodnoty Stavu a Poznamky su vytvorené v diioch (datum vytvorenia
poznamky, nie poslednej editacie):

- aktivita ,A“ ma Stav: Zahajeno, k aktivite “A” mdme Poznamku vytvorenu 15.2.2013 — pozndmka
sa zobrazi v MMS za 02/2013 pre aktivitu ,A“.

- aktivita ,B* ma Stav: Zahajeno, k aktivite ,B“ mame Poznamky vytvorené 10.1.2013, 16.2.2013 a
5.3.2013 — v MMS za 02/2013 s datumom generovania 03.03.2013 sa pre aktivitu ,B* zobrazi
poznamka vytvorena 16.2.2013.

- aktivita ,C“ ma Stav: Dokon&eno, k aktivite ,C* mame Poznamku vytvorenu 31.12.2012 —
poznamka sa k aktivite ,C*“ nezobrazi v MMS 02/2013, kedZe ma aktivita zadanu hodnotu pola
Stav ako Dokoné&eno.

- aktivita ,D“ ma Stav: Nezahajeno, k aktivite ,D“ nemame Poznamku — v MMS 02/2013 sa zobrazi
iba nazov aktivity.

4.5 Posun uloh harmonogramu projektu

Ak v priebehu realizacie projektu ddjde k potrebe posunu harmonogramu (Dodavatelskej zmluvy, Zmluvy
o NFP), mbZe to mat vplyv aj na iné, naviazané projekty. V systéme realizujeme posun harmonogramu
v momente zistenia tejto skutonosti. Vdaka tomu sa &asovy sklz oproti pévodému planu objavi aj
v reporte. Ak ma projekt vytvorené zavislosti aj s inymi projektami (na ulohach), zavisly projekt si vie taktiez
nasimulovat vysledny dopad zmeny na svojom projekte. Podmienkou je, aby uloha jedného projektu mala
vytvorenu zavislost na ulohe iného projektu.

Po schvéleni a podpisani dodatku k Dodavatelskej zmluve sa vytvori novy Referenény plan, &im sa ¢asovy
sklz uz nebude objavovat’ v reporte, ale novy harmonogram bude vnimany ako schvaleny a platny. Postup
vytvorenia nového Referenéného planu je blizSie popisany v kapitole 3.5.
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| P.& |Nazovkroku | Popiskroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Harmonogramy podla
Navigacného menu.

Otvorenie okna na Upravu /
posun datumov harmonogramu

Uprava datumov a aktualizacia

Zadanie zmien harmonogramu do systému.
harmonogramu

Vytvorenie nového Referenéného Po schvaleni dodatku k zmluve sa vytvori novy
planu Referencny plan (vid podkapitola 3.5).

Navigaéné <§préva portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Ukoly> - Harmonogramy

Krok 2

Upravime harmonogram (NFP alebo Dodavatelsky) podla potreby. Su dve moznosti ako harmonogram
upravovat’:

- Uprava datumov ru¢ne / manualne,
- uprava datumov jednej ulohy a nasledné preplanovanie ostatnych zavislych tloh harmonogramu.

m Automatické preplanovanie podla druhej mozZnosti nemusi vZzdy koreSpondovat’ so skuto€nostou.
Systém preplanuje udlohy na zaklade matematickych prepoctov. Je nutné skontrolovat datumy
preplanované systémom, &i koreSponduju so skutoénostou.

Ak sme v okne Harmonogramy, primo klikneme na zaznam, ktory chceme editovat.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

B Filtr: “ychozi systémové nastaveni +

v+ - Lhﬂ - u = 15 ‘1 E - ﬂ - g o]

Clkal Start  EDok.. Dobat.. %dok | 1852014 2552014 14
|:| & Pripravns faza 1152009 26852010 73 Klikneme na priamo
7] @ NFP Harmanagram 1882014 1882014 1 ¢ | naaktivitu, ktord

chceme editovat.

(] Analjza 18.8.201 110
|:| @ Harmonogram vergjiného obstardawar 17.5.2014 31122014 a3z [ | —
[

@ Dodavatelzky harmonogram 18582014 30.11.2014 75 0 ————

Obr. 117 Volba priamej editécie datumov ulohy
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EURDPSKA UMIA

Zmena datumu ulohy harmonogramu je vyznacena graficky.

=

OoOooo

(]

= - .

kol

@ Pripravna faza

= MFP Harmonogram

Analyza

B Filtr: “ychozi systémavé nastaveni =

oe a - -
Start Daokon... Dobat... % clok
1152009 2652010 275 100
1852014 18.820M4 1

r r
15.5.200 4 44822044 25t

@ Harmonogram verginého obstardvar 1752014 31.12.2014

@ Doddvatelzky harmonogram

Obr. 118 Manualna Uprava harmonogramu

1852014 300112014

e

Projekt: Elektronické sluZby centralnehe elektronického priecinka - Harmonogramy  [Byly provedeny zmény.

8.

Prepisanie hodnoty
je vyznacené
¢ervenou farbou a
preskrtnutim

9.2014 5920

e |

PEESSSRRSSSSSS———————————

i) 10

Po vykonani vietkych zmien klikneme na tlacidlo ,Ulozit".

Projekt: Elektronické

=L

A | Lo L

Po zrealizovani
zmien klikneme na

8 Filtr: Wy i gystamovd tlacidlo UloZit*
=) v Lo oo a -
Ukal Start  Dokon..  Dobat..

[ & Priprawnd téza 1152008 2652010 273
|:| & MNFP Harmanograrm 1852014 1582014 1
] Analyzs 1852014 Mogante 254
|:| @ Harmonogram vergného obstardvar 17.8.2014 31122014 93
[ YO 1 1782014 M 98
[[] & Dodévatel'sky harmonogram 16.85.2014 30.11.2014 75

Obr. 119 Ulozenie zmien harmonogramu

-

% daok
100

1

10

tronickéhe priedinka - Harmonogramy

0»

16682014

L

2582014

182014

[Byily provedeny zmeény. Panel nastroji aktivujete klik

§.a2014 15.9.2014 22920

— ]

Druhou moznostou je Uprava datumu jednej ulohy harmonogramu, ktora sa najskér ulozi a potom
kliknutim na tladidlo ,Automaticky naplanovat® sa vSetky dalSie ulohy harmonogramu preplanuju
systémom.

UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho
riadenia (verzia 7.0)

90/125



EE OPERACHY PROGRAM
INFORMATIZACIA SPOLOENOSTI

TVORIME VEDOMOSTND SPOLOENOST

MINISTE O FINARCI
ELOVEN: REPURLIKY EURDPSKA UNIA
Eurdpsky fond regionélneho rozvoja
Riadiaci orgdn OPIS Sproatmedbovaneliky argan OFIE

Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - Harmonogramy
8 Filtr: Wychozi systémové nastaveni »

Vi v la® v 09 & =

kol Stat  Dokon.. Dobat.. % dok

592014 1592014 2292014

Kliknutim na ,Automatické

[ @ Pripravré féza 11.5.2008 2652010 273 100
planovani s moznostmi*

|:| = MFP Harmonogram 16562014 20102014 45 1

0 o RN 201001 e 10 | S S S
[ Dizsin 1852014 1852014 1 i} ';

|:| @ Harmonogram verejného obstardvar 17.8.2014 30011 2014 Fi=) L R ——————————————————————————~,
] Wi 17.5.2014 30112014 75 10

[[] @ Dodévatelsky harmonogram 1652014 30112014 75 1 | R —m————m—m—————.

Obr. 120 Automatické preplanovanie harmonogramu
Po kliknuti na ,Automatické planovani s moznostmi“ sa dostaneme do okna Automatického planovania,
kde nie je potrebné ni¢ dopisovat. Klikneme na tlacidlo ,Automaticky naplanovat".

4= Automaticky naplanovat #

Elektronicke slufhy centralneho
Projekt  elektronického priedinka

Zahajeni projektu 11.5,2009

Dokondeni projektu 31,12,2014
Daturn automatickeho planovani | 18.8.2014 K|
Ignorovat dkaoly spusténé pied A

Ignorovat dkoly spusténs po A

<

Omezeni zdrojd

Planowat od data dokondeni

Podsité

Dodret omezeni u spustenych dkold
Planowvat pfifazeni pro wylougeng Gkoly

Spustit nasledné polofky nasleduiicl den

O O O a

Publikovat po planowani

1| |

Automaticky naplanovat Mg at

Obr. 121 Okno automatického preplanovania
Harmonogram uloh sa automaticky preplanuje a ¢asové sklzy budu viditelné v reporte.

Krok 3

Po schvaleni a podpisani dodatku k zmluve (o NFP, ZoD) sa vytvori novy Referenény plan podla postupu
uvedenom v podkapitole 3.5.
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4.6 Sprava projektovej dokumentacie

Projektova dokumentacia sa spravuje v tzv. DMS (Document Management System) v kazdom projekte
samostatne, ato v zalozke ,Spoluprace®. Tu je mozné vytvarat alebo menit Struktiru dokumentacie,
pridavat dokumenty, uréovat prava pristupov k dokumentom, a iné.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

OinterEms Z (e SpellpEes @ V projekte zvolime zalozku “Spoluprace” a vyhfadame

1 ;ﬁiﬁ:nceliltivej zlozky\pre nahratie cielovu zlozku, kam budeme nahravat dokument.
N Dokument pridame s vyplnenymi tdajmi cez “Akce” a
2 Pridanie dokumentu “PFidat dokumenty".
Krok 1

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat’ projekt
menu: <Spoluprace >

Navigacné

Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky ,Spoluprace”, kde si zvolime cielovi zlozku pre
nahratie dokumentu.

Viasmosti | Tym | Ukoly | Hierarchie | Ruika,oteviensotizkyazmény | Spowprace <
Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Manazer dokumentt
Hiedal Pokraloval  [Upfesni]

Velikost Typ Stav  Zménéno
© [Inepy38iiroved - Akce -]

© B Detaiiné tunkénd Bpecificicia 209131314 [~ Akce ]
© [(IFinantné_tiadenie 273131656 |- akce )
© (I integracia 276041643 |- akce -]
o fIxomunikisa 23131656 | prce
o [Imontorocanie 18413806 |- Akce ]
& (9 Riadenie_Obsahu 203131657 |- Akge

© {9 2atost oneP 110131648 [ Akce -]

Obr. 122 Struktura zloZiek dokumentov pre projekt v zalozke ,Spoluprace®

V systéme je pre kazdy projekt zadefinovana inicialna Struktdra projektovej dokumentacie. V priebehu
existencie projektu je mozné upravovat ju podla potreby.

m MMS sa nahravaju do zélozky ,Monitorovanie®.

Krok 2

Ak sa nachadzame v danej zaloZke, v stipci ,Akce* klikneme na rozbalovacie okno, v ktorom si zvolime
moznost' ,Pfidat dokumenty*.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - ManaZer dokumenti Moznosti akcie pre
Hedat Pokratowat  [Upiesnif zZloZku

Nepys&i rover ——'-'——u-._.__
L) Nizey Velkost Ty Stav  Zménéno hkce
[} (£ Detaiin funkina Specicicia 279131314 1 akce -] [~
L] RE fiadost 0 zaslanie DTS 3 DFS 16k8  Dokument 27.9.13 13-14 [Ji-Akce
adost o zaslanie DTS a OF$ msg orument liova slaia =

Pidat dokuments
& Kopirovat & Phesunout & Odstranit [Odstranit
[Viastnost
Povcieni

Obr. 123 Pridanie dokumentu do ciefovej zlozky

Zadame minimalne povinné polia pre pridanie nového dokumentu.
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D : Pridat vice

Specifikicia

BVybratsoubory  (“Prehfadévat. | Nie je voleny subor
[ Prehfadavat._ | Nie je zvoleny sibor.
[ Prehiadévat.. | Nie je 2voleny siibor.
Prehladévat.. | Nie je voleny subor

[ Prehiadévat.. | Nie je zvolen; subor
Stav (- Worat-) [v]
Kategorie  [-Wybrat-]  [¥]
DDaumwtoieni 20814
Dviastnik  Baltazar. Peter L]

DIPfistup @) V3ichni GEastnici () Vydrat iastniky

Povolit uivatelim, Kefi
nejsou Gcastniky, pristup k
dokumentu
Povolitrezervac [V
Povolit oznatovaniveri [V
Uvédomit zdroje/skupiny

Popis

Komentsfe

Piidat Névrat

0 =Poiadovino & =Zadatjednou

Obr. 124 Okno pre pridanie nového dokumentu
Hodnoty poli podla nasledujucej tabulky:

Nazov pola

svetlenie, definicia

Vybrat soubory Povinné pole. Sluzi na vyber suboru z pocitaca, ktory nahravame do DMS
projektu kliknutim na 4.

Stav Vyber stavu dokumentu z moznosti: Schvaleno, Zamitnuto a Odeslano.

Kategorie Vyber kategorie dokumentu z moznosti: Navrh, Planovani, Vyvoj,

Implementace, Operace.

Datum vytvoreni

Povinné pole, predvyplnené. Datum, kedy bol dokument nahraty do
systému.

Vlastnik Povinné pole, predvyplnené. Primarne osoba, ktora nahrava dokument do
systému. Je mozné zmenit vlastnika dokumentu vyberom i
Pristup Vybrat' opravnenia pre ostatnych u¢astnikov k dokumentu z mozZnosti:

“VSichni U€astnici” alebo “Vybrat u€astniky” (kde vyberame z listu
ucastnikov).

Povolit uzivatelm, ktefi
nejsou ucastniky, pFistup
k dokumentu

Umoznuje povolit’ pristup uzivatefom, ktori nie su u€astnikmi projektu
(uZivatelia sa pridavaju / odoberaju v zalozke Tym).

Povolit rezervaci

Povoluje rezervaciu dokumentu (stiahnutie dokumentu k sebe na poéita¢
a neskorsie vratenie do systému).

Povolit oznagovani verzi

Povoluje oznadovanie verzii dokumentu.

Uvé&domit zdroje/skupiny

Po zaskrtnuti informuje zdroje a skupiny (U&astnikov, Tym) o nahrati
dokumentu e-mailom.

Popis

Popis dokumentu.

Komentare

Komentar k dokumentu.
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S kazdym nahratym projektom v systéme je mozné vykonavat nasledovné akcie:

Higdat Pokraovat  [Upfesnif

- Hézev Velkost  Typ  Stav  Zménéno Akce.
e [£2Oetaiin funkéns Speciikicia 279131314 [ Axce ] [~
[ RE Ziadost o zaslanie T8 a DFE msg 46k8  Dokument 27913 1314 [T Akce ] B

(- Akce -]
otevieno

@ Kogirovat @ Presuncut & Odstranit MozZnosti akcie
dokumentu

Obr. 125 Moznosti akcii pridaného dokumentu

Vysvetlenie, definicia

Otevieno Otvorenie dokumentu.

Rezervovat pro zmény Rezervovanie dokumentu (stiahnutie dokumentu do lokalneho priecinka).
Po ukoné&eni prace s dokumentom je nutné “Zrusit rezervaci”, ¢im sa
dokument nahra spat do systému uz s vykonanymi zmenami na

dokumente.

Vlastnosti Uprava vlastnosti dokumentu, ktoré boli zadané pri prvotnom nahrati
dokumentu.

Povoleni Umoznuje nastavit zdroje, skupiny a ich prava na pracu s dokumentom.

Historie Zobrazi historiu dokumentu.

Verze Zobrazi verzie dokumentu.

Procesy Umozni zadefinovat proces k dokumentu.

Kopirovat Kopirovanie dokumentu do inej zlozky DMS projektu, priom original ostane

uchovany aj v pdvodnej zloZke.

Pfesunout Presunutie dokumentu v ramci DMS projektu, pri€om dany dokument
neostane uchovany v pévodnej zloZke.

Odstranit Odstranenie dokumentu z DMS projektu.

m Pokial nema uzivatel pristup k dokumentom (nie je Prijimatelom ani U&astnikom), je potrebné ho
pridat do skupiny ,U¢astnici®.

Ec] Preto, aby bolo mozné vidiet a editovat' zalozku ,Spoluprace®, je potrebne, aby Prijimatel priradil
konkrétnych fudi medzi ,U¢astnikov” projektu (vid kapitola 4.7).

4.6.1 Ulozenie integraénej dokumentacie

Prijimatel je povinny do prie€inku Integracia zadavat vsetku relevantnu integracnu dokumentaciu, ktora
vznika v ramci integracnych aktivit projektu.

Krok 1

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Spoluprace > <Integracia >

Naviga¢né

Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky ,Spoluprace®, kde si zvolime cielovu zloZku
Integracia.
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Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - ManaZer dokumentd

Hiedat Pokratoval [Upfesnif]

Velikost Typ Stav  Zméndno

© (I ep 38 droved
© (9 Detaind neznd Speciicdcia 279131314

© 3¢ nanéné_adenie 273131656
© Eintegricia 276141643
[P Kemunikaga 2731316156

8 EIuentcronania 1412808
o (IRiaenie_Osanu 273131657

© {2agestonep 11013 1648

Obr. 126 Vyber zlozky Integracia na karte Spoluprace

Po otvoreni prie€inku Integracia su prijimatelovi zobrazené zéloZzky Report, Rola Konzument, Rola
Pokytovatel. Do jednotlivych zaloZiek je prijimatel povinny zadavat relevantnu integraénu dokumentaciu
projektu v role konzumenta (integruje sa na iny projekt / ISVS) ako napriklad dohoda o integraénom
zamere, akceptacné protokoly vykonanych testov, atd. a/alebo v role poskytovatela (poskytuje sluzby pre
iné projekty / ISVS) ako napriklad integracny manual, atd.. Zalozka Report slizi pre zadavanie informacii
0 postupe integracie projektu.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - ManaZer dokumenti

Higdat Pokragovat  [Upiesni]

NepyS5i iroves
Velikost Typ Stav Zménéno Akce
© (Jintegracia 276141643 |- Akce ]
o IRepon 177141534 |- Akce ]
© (IRos - Konzument 276141645 |- Akce )

© [IRols- Posktouate! 27618164 |- Akca )

Obr. 127 Obsah zlozky Integracia

V pripade vzniku alebo odstranenia integraénej zavislosti projektu je potrebné tuto zmenu komunikovat na
spravcu ASPR, ktory uvedenu zmenu premietne do Struktury prieCinku Integracia.

4.7 Pridanie osoby do skupiny ,,Uéastnici“

Ak uzivatel, ktory nie je Prijimatefom projektu, chce mat pristup k dokumentacii projektu (zalozka
Spoluprace), je nutné pridat ho do skupiny ,U&astnici“. Opravnenie na pridavanie oséb do skupiny
,Ug&astnici* ma ten, kto v zalozke U&astnici ozna&eny za tzv. ,Manazéra spoluprace®. V procese vytvarania
projektu v systéme, PM SORO pridal do zalozky ,Ug&astnici® prislusného PM SORO, FM SORO
a Prijimatela a z osoby Prijimatela vytvori ,Manazéra spoluprace®.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

Pridanie osoby do skupiny Pridanie uZivatela do skupiny ,Ugastnici“ a vytvorenie
1 ,UCastnici* Manazéra spoluprace.
Vytvorenie ,Manazéra Z Prijimatela vytvorime Manazéra spoluprace.
2 spoluprace*
Krok 1

Prejdeme do z&lozky U&astnici.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Tym> - <Ug&astnici>

Navigaéné

Nového uzivatela priddvame do skupiny ,Ug&astnici“ iba vtedy, ked danej osobe chceme dat opravenenie
UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 95/125
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k pristupu na dokumenty projektu. Ako ucastnikov pridavame osoby v zalozke ,Tym®. Kliknutim na ,Pfidat’
sa otvori zoznam uzivatefov, z ktorych mbézeme vyberat. Zaskrtnutim poli¢ka zvolime nového UCastnika
a potvrdime kliknutim na ,PFidat".

Clenové tymu
Poarobnost
O Filtr: VycheKaRidiard veni v

Projekt: Elek zakonov (SLOV - LEX) - Tym - Clenové tymu

N axist 140 lmppmmmmmmn 6 212z

Piidat Piidal nebo akiualizoval podie 0BS

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Tym - Uéastnici

Zobrazit Zdroje [¥] Piidatpodie ID zdroje [Piidat]
Plijmenia Jméno 1D 2droje

Pecserke Peter ppecserke
Pittnerova Fabryovd Lucia fabryova
Revaj Toma$ trevaj
Rusznydk gruszynak
Slovik Pridanie Vojtech vslovik
Sojékons uéastnika snnamira ssojakova
Stanko Jozet jstanko
Tatarovs Margaréta miatarova
Tehurik off Peter ptehurik

Zemko han izemko

o s 2 z2p B

Pidat © Odebrat @ Vytvoiit manaera spoluprace © Vytvoit icastniky Phidat &lena tymu
Obr. 129 Pridanie uéastnika do skupiny ,Ug&astnici

Krok 2

Ak chceme zmenit opravnenia Ugastnika tak, aby mal moznost pridavania novych Ggastnikov (tzv.
Manazér spoluprace), je potrebné nastavit to pri konkrétnom uc€astnikovi. Osoba, ktora je oznacena ako
Manazér spoluprace, méa opravnenie na spravu Ugastnikov projektu (pridavanie, odoberanie). Primarne za
.Manazéra spoluprace” pri zakladani projektu ozna¢i PM SORO daného Prijimatela projektu.

Nového Manazéra spoluprace nastavime tak, ze zo zoznamu U&astnikov vybraného uzivatela oznadime

zaskrtnutim zaskrtavacieho pofa a klikneme na tlacidlo ,Vytvofit manazera spoluprace®. Takto oznaceny
UcCastnik ziskava opravnenie k sprave osdb skupiny ,U¢&astnici®.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Tym - Uéastnici

Zobrazit Zdroje | Piidatpodie ID zdroje {Pridat]
Phijmenia Jméno 1D zdroje

Pecserke Peter ppecserke
Pitinerova Fabryova Lucia Mabryova
Revaj Toma3 trevaj
Rusznydk Gavriel
Siovk Votecn Vytvorenie
Sojskors Annaméria manazéra
Stanko Jozet spoluprace
Tatdrovd Margaréta
Tehurik of Peter plchunk

Zemko Nan izemko

W qswnka 2 22 p W

Phidat @ Odebrat @ Vytvoiit manaiera spoluprace @ Vytvofit icastiky Piidat &lena tymu

Obr. 130 Vytvorenie manazéra spoluprace

4.8 Dodatky k Zmluve o poskytnuti NFP

Dodatky k zmluve o poskytnuti NFP sa vytvaraju pod projektom v zalozke ,Dodatky k smlouve o NFP*.
Novy Dodatok sa v systéme vytvara v momente, kedy bol schvaleny a podpisany. Nasledne sa upravi
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harmonogram (ak ma novy dodatok vplyv na terminy aktivit v NFP harmonograme), celkové trvanie
projektu podla Zmluvy o NFP (ak sa novym dodatkom upravuje celkova dlzka trvania projektu) a potom sa
vytvori novy Referenény plan, &im sa uz skér aktualizované datumy harmonogramu budu povazovat za
platné.

M Nazov kroku

Popis kroku

Otvorenie projektu a zalozky Vyhladame projekt a vyberieme polozku “Dodatky k
.Dodatky k smlouvé o NFP* smlouvé o NFP”.

Vytvorenie nového dodatku Vyplnime polia v okne pre vytvorenie dodatku a ulozime
k Zmluve o NFP zadané udaje.

I Uprava datumov aktivit NEP Na za!(Iade ’schvalent_ah'o Dodatku k Zmluve o NFP

harmonogramu (ak je potrebné), upravime datumy aktivit NFP harmonogramu, ak novy
9 e p dodatok tieto datumy meni a tiez aktualizujeme datumy
Uprava celkového trvania . : . ) .
rojektu podra Zmluvy o NFP (ak celkového trvania projektu podla Zmluvy o NFP, ak tieto
JF; ; ofr ebﬁ &) a aktu a“;’ Acia datumy novy dodatok meni a vytvorime novy Referencny
Referenéného planu ﬁ?;r;)&dla postupu v kapitole 3.5, ¢im sa pévodny plan

Krok 1

<Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Dodatky k smlouvé o NFP>

Naviga€né

Krok 2

V hlavhom okne vidime zoznam doteraz existujucich Dodatkov k Zmluve o NFP. Ak je zoznam prazdny,
zatial neboli vytvorené Ziadne dodatky. Kliknutim na ,Nové“ sa otvori okno pre vytvorenie dodatku
k Zmluve o NFP.

Ukoly Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprace. Procesy PRINCE2™ - Panel

Projekt: El sluzby ] vozidiel - - Hiavni -

© Filtr: Vyichozi systémové nastaveni «

] Cislo dodatku Datum podpisu
Dodaloké. 1 2111012001501 281211

Dodatok £2 4211012001502 109.12

vt o ossuant | wavrat

Obr. 131 Uvodna obrazovka Gasti ,Dodatky k smlouve o NFP*

Displaying 1-2 02

Pre vytvorenie nového Dodatku k Zmluve o NFP vyplnime nasledujuce:

Vysvetlenie, definicia

Nazev Je nazov dodatku k zmluve o NFP. Zadava sa ako Dodatok €. x, kde x je
poradové Cislo dodatku.

Cislo dodatku Je Specifické Cislo dodatku k zmluve o NFP. Zadava sa v tvare d-ITMSkéd-
poradové Cislo dodatku (priklad: d2111012001503 — pre Dodatok &. 3
projektu s ITMS kédom 21110120015).

Datum podpisu Je datum podpisu Dodatku k Zmluve o NFP.
Stru¢né zddavodnéni Je struéné zdévodnenie Dodatku k Zmluve o NFP.
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dodatku

Po vyplneni udajov klikneme na ,Ulozit“ alebo ,Ulozit a zpét®, €&im sa zadané udaje ulozia.

Viastnosti ~

Projekt: El ické sluZby narodnej evidencie vozidiel | Dodatky k smlouvé o NFP: Dodatok €.3 - Dodatky k smi & o NFP - VI,

Obecné

BnNizev JDodatok &3

A Cisio dodatiu 4211012001503

Boaumpospisu §11.22013 [

Struéné zdivodnéni dodatiu  [JUprava u a zosiladenie s dodatkom &1 k

Obr. 132 Vyplnenie poli a ulozenie nového Dodatku k Zmluve o NFP

Novy dodatok vidime na uvodnej obrazovke dodatkov.

Viastosti ~ Tm Okoly Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprace Procesy. PRINCE2™ . Panel
Projekt: El ické sluzby narodnej evidencie vozidiel - i- Hlavni - Dodatky k smlouvé o NFP
O Filtr: Wichozi systémové nastaveni v o
- Nazev Lislo dodatku Datum podpisu
Dodatok .1 4211012001501 281211
Dodatok £2 2111012001502 10912
I Dodatok €3 €2111012001503 1213 I
Displaying 1-3of 3
Ulofit Hové @ Odstranit Navrat

Obr. 133 Novy dodatok k Zmluve o NFP v zozname dodatkov

Krok 3

Po vytvoreni nového dodatku je potrebné poloZit si otdzku, ¢i dodatok meni harmonogram NFP aktivit, a &i
meni aj celkovd dizku trvania projektu podla Zmluvy o NFP. Ak ano, tak v pripade zmeny datumov
jednotlivych NFP aktivit je nutné vykonat v zalozke Ukoly / Harmonogramy Gpravy NFP harmonogramu
podla dodatku. V pripade, ze sa novym dodatkom meni tiez celkové trvanie projektu (napr. si¢asne so
zmenou terminov aktivit sa postva datum ukoncenia projektu na neskorSi termin), je nutné tieto zmeny
aktualizovat pre datumové polia v zalozke Vlastnosti / Hlavni / Plan (viac k datumovym poliam v kapitole
3.2). AZ po aktualizacii datumovych poli je mozné vytvorit novy Referenény plan (podfa kapitoly 3.5.).

4.9 Dodavatel'ska zmluva a jej dodatky

Dodavatelska zmluva (prip. viaceré zmluvy) a jej (ich) dodatky sa vytvaraju pod projektom v zalozke
.Dodavatelska smlouva“. Nova zmluva sa vytvori v momente podpisu Zmluvy, dodatky sa vytvaraju
v momente, ked boli schvalené a podpisané.

Podmienkou pre vytvorenie Dodavatelskej zmluvy a jej dodatkov je mat vyplnené v systéme verejné
obstaravania v Casti ,Vefejné zakazky” (detailnejSie popisané v kapitole 3.3.2.2).

Nasledne sa upravi Dodavatelsky harmonogram (ak ma novy dodatok / zmluva vplyv na terminy aktivit /
milnikov v dodavatelskom harmonograme) a potom sa vytvori novy Referenény plan, &im sa skor
aktualizované datumy uloh Dodavatelského harmonogramu aktualizuju a v reporte nebude vykazovany
sklz uloh harmonogramu.

| P.&  |Nazovkroku | Popiskioku

Otvorenie projektu a zalozky Vyhladame projekt a vyberieme zalozku “Dodavatelska
1 ,Dodavatelska smlouva“ smlouva”.
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Vyplnime polia pre zadanie novej Dodavatelskej zmluvy

Vytvorenie Dodavatelskej zmluvy a ulozime vyplnené ddaje

Vytvorenie Dodatku k V Dodavatelskej zmluve vytvorime novy dodatok
Dodavatelskej zmluve a ulozime vyplnené udaje.

Na zaklade schvaleného Dodatku k Dodavatelskej
zmluve / Dodavatelskej zmluvy upravime datumy aktivit /
milnikov dodavatelského harmonogramu, ak novy
dodatok / zmluva tieto datumy meni a vytvorime novy
Referenény plan podla postupu v kapitole 3.5, ¢im sa
pévodny plan nahradi.

Uprava datumov aktivit /
mifnikov dodavatelského
harmonogramu (ak je potrebné),
a aktualizacia Referenéného
planu

Krok 1

Naviga&né <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Dodavatelska smlouva>

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam doteraz existujucich Dodavatelskych zmluv. Ak je zoznam prazdny, zatial
neboli vytvorené Ziadne Dodavatelské zmluvy k danému projektu. Kliknutim na ,Nové“ sa otvori okno pre
vytvorenie novej Dodavatelskej zmluvy.

Viastnosti =

+e
Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - i - Hlavni - ] = Otevity planovaci ¥
@ Filtr: Vychozi systémové nastaveni v o
) Nazev smiouvy

Kipna zmiuva na zabezpeenie povinnej publicity 6813

2Zmiuwa o wivoreni informacneho systemu SLOVLEX a licencna zmiuva 24314

Displaying 1-20f2

Uloit @ Odstranit Navrat
Obr. 134 Uvodna obrazovka éasti ,Dodavatelska smlouva®

Po otvoreni okna na zadanie novej Dodavatelskej zmluvy vyplnime nasledovné polia:

Vysvetlenie, definicia |

Vefejna zakazka Verejné obstaravanie, na zaklade ktorého bol obstarany dodavatel. Vyberie
sa zo zoznamu Verejnych obstaravani.

Nazev smlouvy Nazov Dodavatelskej zmluvy.
Datum podpisu Datum, kedy bola Dodavatel'ska zmluva podpisana.
Dodavatelé Nazov dodavatela (dodavatelov), vyberu sa zo zoznamu.

Kliknutim na ,Ulozit* sa udaje ulozia a ostavame v rovnakej obrazovke. Kliknutim na ,Ulozit a zpét® sa
Udaje uloZia a dostdvame sa do Uvodnej obrazovky €asti Dodavatelska smlouva.
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Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit Dodavatelska smlouva
©Obecné

DD Vefejné zakizka [ Kipna zmiuva na zabezpei ) #
BINazevsmiowy [ Dodévaterska zmiuva na hlane
Datum podpisu 0182014 [

Dodavatelé J Dodévatelské s.ro L]

Ulodit Uloiit a zpét Navrat

0 =Poiadovino & =Zadatjednou

Obr. 135 Vyplnenie poli a uloZzenie udajov Dodavatel'skej zmluvy

Nova Dodavatelska zmluva sa objavi v zozname zmluv na ivodnej obrazovke.

Viastnosti ~ ¥ Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel

. S
Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - - Hiavni - Ds &5 Oteviitvplanovadi v

Filtr: Vychozi systémové nastaveni v =]

L

Kiipna zmluva na zabezpegenie povinnej publicity

Zmiuva o vyivoreni informacneho systemu SLOVLEX a licencna zmiuva

Dodévatelskd zmiuva na hlavné aktivity I

Displaying 1-3 of 3

Obr. 136 Uvodna obrazovka &asti ,Dodavatelska smlouva®

Krok 3

Ak mame vytvorent Dodavatelski zmluvu k projektu (pripadne viaceré zmluvy), mézeme ku kazdej
individualne zadavat jej Dodatky. Kliknutim na Nazov konkrétnej zmluvy sa dostaneme do okna Zmluvy
a prejdeme do zalozky Vlastnosti / Dodatky k dodavatelské smlouvé. Kliknutim na ,Nové“ vytvorime
dodatok pre tuto zmluvu.

Viastnosti +

F Obecné - - Pfistup k tomuto objektu X) | D a D zmluva na hlavné aktivity -
Zdroj a
s i 2 j
"“9‘:: e Vytvorenie dodatku k dodavatelskej
1 zmluve
Nové Navrat

Obr. 137 Vytvorenie Dodatkov k Dodavatelskej zmluve

Po otvoreni okna na zadanie nového dodatku vyplnime polia nasledovnymi hodnotami.

Vysvetlenie, definicia

Nazev Nazov dodatku k Dodavatel'skej zmluve. Zadava sa ako Dodatok €. x, kde x
je poradové Cislo dodatku.

Cislo dodatku Specifické &islo dodatku k Dodavatel'skej zmluve.
Datum podpisu Datum podpisu Dodatku k Dodavatelskej zmluve.
Stru¢né zdavodnéni Struéné zddvodnenie Dodatku k Dodavatelskej zmluve.
dodatku

Po vyplneni poli klikneme na ,Ulozit* alebo ,Ulozit a zpét®.

Uzivatelska priru¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 100/125
riadenia (verzia 7.0)



EE OPERACNT PROGRAM
INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI
TVORIME VEDOMOSTND SPOLOENOST

Eurdpsky fond regionélneho rozvoja

MINISTERSTVO FINANCI —
SLOVENSKE! REFUBLIEY EURCPSKA UNIA

Riadiaci orgdn OPIS Sprotmedkovanesky amin OFIE

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | D a : Doda a zmluva na hlavné aktivity - Viytvorit Dodatky k dodavatelské smlouvé
Obecné
Bnazev f Dodatok .1
B Cisio dodatiu 1
BDatum podpisu | 182014
Struéné zdivodnéni dodatku | Posun harmonogramu
dodévatelske] zmluvy
Uloit Ulotita zpét Navrat
B =Pozadovino

Obr. 138 Vyplnenie poli a uloZzenie nového Dodatku k Dodavatelskej zmluve

Novy dodatok vidime na uvodnej obrazovke dodatkov.

Viastnosti ~

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | D : D zmluva na hlavné aktivity -
Filtr: Vichozi systémove nastaveni v e
L) Hazeva Cislo dodatku Datum podpisu

I Dodatok & 1 1 1814 I

Displaying 1-10f 1

Ulodit MNové @ Odstranit Navrat

Obr. 139 Novy dodatok k Dodavatel'skej zmluve v zozname dodatkov

Krok 4

Po vytvoreni nového dodatku/zmluvy je potrebné polozit’ si otazku, ¢i dodatok/zmluva meni harmonogram
aktivit dodavatelského harmonogramu. Ak ano, tak je nutné vykonat v zalozke Ukoly / Harmonogramy
Upravy datumov podla dodatku / zmluvy v Dodavatelskom harmonograme. Az po aktualizacii datumovych
poli je mozné vytvorit novy Referenény plan podla kapitoly 3.5.

4.10 Zmluvny partner projektu

Pokial m& Prijimatel podpisanu Partnerski zmluvu, je potrebné zaznamenat to aj v systéme. Pri
Partneroch sa sleduje nazov partnera a datum podpisu zmluvy.

P& INazovkroku | Popiskroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
Podla Navigaéného menu prejdeme do zaloZzky Partneri
projektu.

Vytvorime nového partnera projektu, ku ktorému
2 Vytvorenie partnera projektu vypInime vsetky pozadovane Udaje (podfa Prehfadu
vyplhanych poli).

Otvorenie obrazovky na zadanie

1 partnera projektu

UloZenie doplnenych /

R Po dokoné&eni klikneme na ,Ulozit* alebo ,UlozZit a zpét®.
zmenenych udajov

Krok 1
Pre zadanie Partnera projektu otvorime zalozku na pridanie Partnera.

<Projekty> - Vybrat projekt
<Vlastnosti> - <Hlavni> - <Partneri projektu>
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Viastnosti ~

1 1 - -
Il-’rojekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Viastnosti - Hlavni - Partneri projektu == Oteviitplanovaci v

© Filtr: Vychozi systémové nastaveni v &

Neexistuji Z3dné polozky, které by bylo moiné zobrazit

l Nové I Navrat

Obr. 140 Zéalozka Partnerov projektu

Nachadzame sa v zalozke Partneri projektu a klikneme na tlacidlo ,Nové*.

Krok 2
Na obrazovke Partneri projektu sa vyplnia tieto pozadované polia.

Partner projektu Partner Prijimatela projektu, s ktorym bola podpisana zmluva.

Datum podpisu smlouvy o Datum podpisu partnerskej zmluvy vpiSeme ruéne alebo klikneme na ikonu
partnerstvi kalendara, kde si zvolime pozadovany datum.

Kliknutim na ikonu @ sa nam rozbali zoznam, z ktorého si vyberieme prave jedného Partnera oznaenim
@ . Po vybere klikneme na tlacidlo ,Pfidat".

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvo,
Obecné Seznam prijmateli

Datum podpisu smiouvy o e i
partnersti ze

D Pariner projektu Zobrazit vie

Ulotit Uloita zpét Navrat

B =Poiadovinn

") Banskabystrickj samospravny kraj

) DataCentrum

) DataCentrum izdcie Gzemnej
) Exportno-importnd banka SR
) Finanéné riaditelstvo SR
) Generélna prokuratiira SR
) Kanceldria Ndrodnej rady SR
") Kanceldria Ustavnéno stdu SR
) Mesto Banskd Bystrica
) Mesto Bardejov
) Mesto Brezno

) Mesto Cadca

Obr. 141 Vyber Partnera projektu

Doplnime datum podpisu zmluvy o partnerstve.
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Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit Partner projektu

Obecné
Datum podpisu SMIOWY 0 155 2014 ()
partnerst

BIPartner projektu  KoSicky samosprawny kraj ) #

Ulodit Ulofita zpét Navrat

B =Poiadovino

Obr. 142 Vyplnené udaje o Partnerovi projektu

Krok 3
Po vyplneni poli klikneme na tlacidlo ,UloZit* alebo ,UloZit a zpét®.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit Partner projektu

Obecné
Datum podpisu SMIOWY0 1562014 [
partnersti L

DiPartner projeitu  Kosickj samospravny kraj )

B =Poiadovino

Obr. 143 Ulozenie Partnera projektu

4.11 Legislativa

Pre oblast’ legislativy bola v systéme vytvorena osobitna zalozka. U Prijimatefa m6zZu nastat dve situacie:

e Legislativa je vysutaZzena ako aktivita Zmluvy o NFP (v tomto pripade sa eviduje v zélozke Ukoly /
Harmonogramy / NFP harmonogram ako Aktivita a vSetky ¢innosti realizované v ramci tejto aktivity
sa zaznamenavaju do Poznamky, vid kapitoly 3.3.1 a 4.4)

e Legislativa nebola vysutazena ako aktivita Zmluvy o NFP, no Prijimatel eviduje Cinnosti vykonané
na projekte vramci tejto oblasti (Cinnosti sa zaznamenavaju priebeZzne do textového pola
v zaloZke Vlastnosti / Hlavni / Legislativa)

m Prijimatel, ktory eviduje &innosti na aktivite Legislativa v rdmci NFP harmonogramu (jedna
z vysutazenych aktivit) nemusi udaje evidovat’ aj v zaloZke Vlastnosti / Hlavni / Legislativa.

Cinnosti v ramci aktivity Legislativa sa reportuju z NFP harmonogramu do MMS (zadavanim Poznamok).

EI Pole Vlastnosti / Hlavni / Legislativa sa reportuje do MMS, pokial je vyplnené udajmi.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

Otvorenie zalozky na evidovanie

gGinnosti Legislativy (len ak nie je Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.

1 Legislativa obstaranou aktivitou Zr:ﬂ?me na zalozku Legislativa (podla Navigacného
Zmluvy o NFP) :
Zaevidovanie €innosti v oblasti A . C
Legislativy Aktualizujeme text v poli Legislativy.
UloZenie doplnenych udajov Po dokoné&eni klikneme na ,UloZit* alebo ,UloZit a zpét*.
Krok 1

Podfla Navigatného menu sa dostaneme do zdloZky pre zaevidovanie €innosti v oblasti Legislativy:
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<Projekty> - Vybrat projekt
<Vlastnosti> - <Hlavni> - <Legislativa>

Viastnosti ~ Tym Okohy Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmeény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel
Hiavni Viastnosti L Iy I o o g q
F - ilneho elektronického priedinka - Viastnosti - Hlavni - Legisiativa
Podprojekty Obecné
| Zavisiosti Flén
SmEmn{ plan Rizika

Odhadovani Rozpoiet
Komentai Pk
Ipréava o stavu
Mapovaci tabulka
Dodatky k smiouvé o MFP
Wefejné zakdzky
Dodavatelskéd smiouva
Partnefi projektu

Legislativa

Kortakty

Ulozit Ulozit a zpet Havrat

Obr. 144 Zalozka pre editovanie Cinnosti v oblasti ,Legislativa*“

Krok 2
Nachadzame sa v zaloZke Legislativa, kde vyplnime textové pole.

Viastnosti ~ Tym kol Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprice Procesy
Projekt: Elektronické sluZby centrilneho elektronického priedinka - Viastnos#i - Hlavni - Legislativa
Obecné
Legislativa
Wozit Wlozit a zpét Havrat

Obr. 145 Vyplnenie zaznamu o oblasti ,Legislativa“
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Krok 3
Po vyplneni textového pola klikneme na tlacidlo ,Ulozit* alebo ,Ulozit a zpét*®.

Viastnosti ~ Tym Ukohy Hierarchie Rizika, oteviené otizky a zmény Spoluprice Procesy

Projekt: Elektronické sluzby centralneho elektronického prieéinka - Viastnosti - Hiavni - Legisiativa

Legislative  Projektovd Ginnosti wykonand v oblasti legislativy|

Ulozit UloZit a zpét Havrat

Obr. 146 UloZenie zaznamu v poli ,Legislativa“

Pri dal$ej aktualizacii / doplneni udajov o Legislative nové informéacie iba dopifiame pod uz
existujuce. Ak by sme starSie informéacie prepisali a namiesto nich zadali nové, prepisané informacie by
boli vymazané natrvalo.

4.12 Zaznamenanie ¢erpania prostriedkov NFP — opravnené
realizované a certifikované vydavky, neopravnené naklady

Evidencia Cerpania opravnenych prostriedkov NFP, ktora bola na zaciatku naplanovana pre prislusné
mesiace ako ulohy Dodavatelského harmonogramu (detail v kapitole 3.6), bude v nasledovnej faze sluzit
pre zachytenie vy3ky realizovanych opravnenych vydavkov v MMS, atieZz % Cerpania certifikovanych
vydavkov.

Samotné Cerpanie planovanych vydavkov sa v systéme zachytava prostrednictvom editovania (doplnenia
sum) v uz existujucich ulohach Dodavatelského harmonogramu.

Sumy realizovanych a certifikovanych vydavkov sa zaznamendavaju v mesiacoch, v ktorych boli realne
uskuto¢nené. Pokial v sledovanom mesiaci neboli ziadne realizované alebo certifikované vydavky, pole
ponechame nevyplnené.

Tato kapitola obsahuje navod ako vyplnit Cerpanie NFP pre konkrétny projekt formou evidencie
realizovanych a certifikovanych vydavkov.
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Popis kroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v nom nie sme.
Otvorenie tlohy Dodavatelského  Prejdeme na zalozku Ukoly / Harmonogramy / vyber
harmonogramu s planom ulohy s oznacenim Mesiac rok (podla Navigacného
vydavkov zachytenych v tlohach  menu). Vyberame tu ulohu (to obdobie), do ktorej

chceme zaznamenat ¢erpanie prostriedkov NFP.

X3
-_

Zaznamenané opravnené realizované vydavky sa
zobrazia pre kazdy mesiac v MMS a aktualne %
¢erpania sa zobrazi v zalozke Vlastnosti / Hlavni /
Rozpocet / % Cerpani .

<Sprava portfolia> - <Projekty > - Vybrat' projekt

<Ukoly> - <Harmonogramy > - vyber ulohy z Dodavatelského harmonogramu, ktord ma
nazov Mesiac ROK

Zobrazenie realizovanych
vydavkov v MMS a % CEerpania
prostriedkov

Krok 1

Navigaéné
menu:

Projekt: Elektronické sluZzby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

B Filtr: VWychozi systérmové nastaveni «

HE #-le- & =% 1 | @ 00 L= B- X0

Llkal Start Dokan... Dobat.. ¥ clok 18.5.2014 2552014 192014 592014 15.9.2014 2282014
Pripravna faza 1152009 26520M0 273 100
MFP Harmonogram 15.8.2014 20102014 46 R
Harmonogram vergjného obstardvar 17.8.2014 30112014 75 [ | ———SIe—s—s———————
@ Dodévatel'sky harmonogram B0 258204 77a 1N SSSSSSS
Analyza 18.8.2014 1552014 1 i} ﬁ
DFS 255.2014 25852014 o o] L3
August 2011 FEe2011 3 E201 1] o
Septermber 2011 I 3082011 3092011 a u]
Oktdkber 2011 A02011 3110201 u] i}
Movember 2011 30112011 30011201 1] o
December 2011 3422011 3422001 a u]
Januar 2012 Faz2mz2 32012 u] i}

Obr. 147 Vyber ulohy Dodavatelského harmonogramu, v ktorej ideme aktualizovat vySku ¢erpania NFP
Krok 2

Je ddlezité, aby sa Cerpana (realizovana, resp. certifikovana) opravnena suma vydavkov zadavala do
spravneho mesiaca.
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Priklad:
Ak boli planované vydavky (100 000 EUR) na August 2011 — zaznamenané ako Planované vydavky
v ulohe Dodavatelského harmonogramu s nazvom August 2011 - a dodavatelovi boli zaplatené

v Septembri 2011, tak sumu 100000 EUR zaznamename ako Realizované vydavky v ulohe
dodavatelského harmonogramu s nazvom September 2011 v poli Realizované vydavky. Rovnako, ak boli
tieto vydavky certifikované az v Oktobri 2011, tak sumu 100 000 EUR zaznamename ako certifikované
vydavky v Ulohe Dodavatelského harmonogramu s nazvom Oktdber 2011 v poli Certifikované vydavky (v
pripade, ak pre dany mesiac nie je vytvorena uloha typu fakturaény milnik je nutné tuto ulohu dodato¢ne
vytvorit a realizovanu prip. certifikovani sumu doplnit do prislichajucich atribitov). Po doplneni sumy
certifikovanych vydavkov je potrebné zaskrtnut pole ,Spocitej certifikované vydavky“, ¢im sa aktualizuje %
Cerpania projektu.

Realizované a certifikované vydavky teda zaznamenavame do tych uloh Dodavatelského harmonogramu
s nazvom Mesiac rok, v ktorych boli aj realne uskuto€nené (zaplatené dodavatelovi, certifikované CO).

V tlohe (podmenu ,Vydavky* ) vypifiame &erpanie v nasledovnych poliach:

e Planované vydavky - suma vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit dodavatefovi v danom
mesiaci — ak sa aktualizoval plan Cerpania prostriedkov, takisto ho aktualizujeme pre jednotlivé
mesiace. Viac o planovanych vydavkoch v kapitole 3.6.

e Realizované vydavky - suma vydavkov, ktoré Prijimatel realne uhradil dodavatefovi v danom
mesiaci (t.j. suma vSetkych uhradenych faktur dodavatelovi v sledovanom obdobi).

o Certifikované vydavky - suma vydavkov, ktoré boli scertifikované CO v danom mesiaci (Prijimatel
je o certifikacii ZoP informovany cez ITMS, pozna datum ako aj vySku certifikovanych vydavkov).

Planované vydavky vo vySke 100 000 EUR sme mali na obdobie August 2011.

Vlastnosti ~ Pfidruiena rizika a problémy Procesy

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Ukol]August 2011 | Viastnosti akolu

Vydavky

I Planované wdavky 100 000,00 I

Realizované vydavky
Certifikované vydavky

Spoditej cerifikované wdavky | |
( ZaSkrtnutim poloZky a uloZenim se spoditaji certifikované vydavky projektu )

Uloiit Uloiit a zpét Navrat

Obr. 148 Planovana vyska vydavkov v Auguste 2011 (100 000 EUR)

Skuto€ne realizované vydavky (zaplatené dodavatelovi) vo vyske 100 000 EUR boli az v Septembri 2011.
Pricom v Septembri sa tiez planovali dalSie vydavky vo vySke 200 000 EUR, tie vSak neboli realizované
a boli preplanované na Oktéber 2011. Preto je potrebné zaznamenat jednak sumu Realizovanych
vydavkov v Septembri 2011 (100 000 EUR), atiez zmenu planu vydavkov (200 000 EUR na Oktober
2011).
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Viastnosti v PridruZena rizika a problémy Procesy

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Ukol:|September 2011|- Viastnosti tkolu

Vydavky

o

Planované vydavky 200 000,00

|Realizované vjdavky 100 000,00 |

Certifikované vydavky

Spoditej certifikované vydavky [_
( ZaSkrtnutim poloZky a uloZzenim se spocitdji certifikované vydavky projektu )

Uloiit Uloiit a zpét } Navrat 1

Obr. 149 Zaevidovanie sumy realizovanych vydavkov v Septembri 2011 (100 000 EUR)

Suma vyplnena v poli ,Realizované vydavky" sa reportuje v MMS pre dany mesiac. Pokial pole nie
je vyplnené, do reportu sa automaticky natiahne nula.

Zmenu planu urobime tak, ze opravime sumu v pévodne planovanom obdobi (September 2011 — oprava
na prazdne pole).

Viastnosti ~ | Pridruena rizika a problémy ~ Procesy

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Ukol:ISeptember 2011 I Vlastnosti akolu

Vydavky

| Planované vjdavky |

Realizované vydavky 100 000,00
Certifikované vydavky

Spoditej certifikované vidavky ||
( Zadkrtnutim poloZky a uloZzenim se spoditdji certifikované vydavky projektu )

Uloiit | Uloitazpdt |  Navrat

Obr. 150 Oprava sumy planovanych vydavkov v pdvodne planovanom obdobi v Septembri 2011 (oprava na 0 EUR)

V pripade nasledujuceho mesiaca zaznadime novy plan do spravneho obdobia (Oktober 2011 — 200 000
EUR).
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Viastnosti + Piidruiena rizika a problémy Procesy

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) | Ukol:|Oktober 2011 | Viastnosti tkolu

Vydavky

I Planované vydavky 200 000,00 I

Realizované vidavky
Certifikované vydavky

Spocite] certifikované vydavky
( ZaSkrtnutim poloZky a uloZenim se spocitaji certifikované vydavky projektu )

Uloiit Uloiit a zpét Navrat

Obr. 151 Zaznamenanie nového planu vydavkov v Oktobri 2011 (200 000 EUR)

Vydavky vo vySke 100 000 EUR, ktoré boli planované v Auguste 2011, realizované v Septembri 2011 boli
certifikované CO az v Oktébri 2011. To je potrebné zaevidovat v ulohe Dodavatelského harmonogramu
s nazvom Oktober 2011. V Oktobri 2011 neboli ziadne vydavky realizované (zaplatené dodavatelovi),
preto v poli Realizované vydavky ponechame nevyplnené pole.

ﬂ Po aktualizacii / zadani sumy Certifikovanych vydavkov je nutné zaskrtnat policko ,Spocitej
certifikované vydavky“. Tym sa prepocita % Cerpania prostriedkov projektu.

Viastnosti ~ Pridruzend rizika a problémy Procesy
Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka | Ukeol| Oktéber 2011 | Viastnosti tkolu
Wdavky

Planowvane widavky 200 000,00

Realizovans wydavky

Cerifikované wydavky 100 000,00

Spocite] certifikovang
wydavky  ( Zadkrtnutim polofky a ulofenim ze spoditéj cerifikovand widavky projektu )

Ulozit Wozit a zpét | Havrat

Obr. 152 Zaznamenanie Certifikovanych vydavkov v Oktébri 2011 (100 000 EUR)

Planované vydavky V pripade zmeny planu Eerpania sa aktualizuje aj toto pole. Je to suma
vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit dodavatelovi v danom
mesiaci.

Realizované vydavky Suma vydavkov, ktoré Prijimatel realne uhradil dodavatelovi v danom
mesiaci (t.j. suma v8etkych uhradenych faktar dodavatelovi v sledovanom
obdobi).

Certifikované vydavky Suma vydavkov, ktoré boli scertifikované CO v danom mesiaci (Prijimatef je
o certifikacii ZoP informovany cez ITMS, pozna datum ako aj vysku
certifikovanych vydavkov). Podfa ddtumu vie, do ktorého ma vysku
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certifikovanych vydavkov uviest.

Spocitej certifikované Zaskrtavacie pole. Po zasSkrtnuti prepocita % Cerpania prostriedkov na
vydavky z&klade zaznamenanych certifikovanych vydavkov.
Krok 3

Realizované Cerpanie prostriedkov NFP sa zobrazi v MMS v tabulke v ¢asti Realizované:

Plianované, realizované a certifikované vydavky prijimatela v ramci
projektu OPIS

Rok

2011
Mesiac Planované Realizované Certifikované
Januar 000s 0 00e 000€
Februar 0,00s 000s 0,00€
harec 0,00e 0 00e 000€
April 0,00E 0,00 0,00€
ET 000e 0 0oE 000€
Jin 0,00 0,00 0,00<
Jil 000e 0 00s 000€
August 100 000 00 000s 0,00€
September 000e 160 000 00E 000€
Cktidber 200 000 00s 0 00s 100 000 poE
Movember 0,00 0,00s 0,00€
December 000s 0aoe 000
Spolu 300 000 00 150 000 00 100 000 00€
% z celkavej sumy
oprévnenych nakladow 1,50% 0.75% 0 .50%

Obr. 153 Zobrazenie realizovanych vydavkov v MMS

Pre kontrolu zapocCitania certifikovanych vydavkov skontrolujeme premietnutie do % Cerpania
v nasledovnej €asti systému:
Naviga&né <Sprava portfolia> - <Projekty > - Vybrat’ projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni > - <Rozpocet > % Cerpani
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Vlastnosti « Tym Okohy Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmeny Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel

Projekt: Elektronické sluzby centralneho elektronického priec¢inka - Viastnosti - Hlavni - Rozpocet
Financni planovani
Bkad mény  EUR

Suma realizovanyoch

- 1:50 000,00

Zistatek 19 850 000,00

Clenéni rozpocty

Planovane naklady (= DPH) 20 000 000,00 Meopravnéné naklady 25212 60
Podil ERDF  75,31% ERDF 15 082 000,00
Podil Stétniho rozpodty 13.29% Statri rozpodst 2 658 000,00

PRO RATA 2 25000000
Podil PRO RATA 11, 40%.
Yiastnl zdroje 0,00

Podil wiastnich zdrojl 0,00

% Cerpani 050

Ulozit | Ulozit a zpet | Havrat

B = Zadat jednou

Obr. 154 Kontrola % ¢erpania certifikovanych vydavkov NFP
Krok 4

Pre zadanie neopravnenych vydavkov projektu otvorime obrazovku pre zadanie celkovej sumy
neopravnenych nakladov:

\EVITEL B <Sprava portfolia> - <Projekty > - Vybrat' projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni > - <Rozpocet > Neopravnené naklady

Doplnime sumu do pola ,Neopravnené naklady” a uloZzime kliknutim na ,UlozZit“ alebo ,UloZit a zpét®.
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Vlastnosti « Tym Okohy Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmeny Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel

Projekt: Elektronické sluzby centralneho elektronického priec¢inka - Viastnosti - Hlavni - Rozpocet
Financni planovani
Bkad mény  EUR

Suma realizovanyoch

- 1:50 000,00

Zistatek 19 850 000,00

Clenéni rozpocty

Plénované néklady (= DPH) 20 000 000,00 | Meoprévnéne naklacy 25 212 G0 |

Podil ERDF 75,31% ERCF 15082 000,00

Podil Statniho rozpodtu 13,29% Statni rozpocet 2 B5E 000,00

PRO RAT& 2 280 000,00
Pocl PRO RATA 11 40%
Yiastnl zdroje 0,00
Podil wiastnich zdrojl 0,00

% Cerpani 050

Ulozit Ulozit a zpet Havrat

B = Zadat jednou

Obr. 155 Evidencia neopravnenych nakladov projektu

% Cerpania a Neopravnené naklady sa zobrazia v MMS:

Financny ramec projektu

ERDF 15 082 000 00 7531%
SR MNFP 2 B53 000 00s 1329%
FRO RATA, 2 280 000 0os 11 .40%
Ylastné zdroje prijmatela WL - £ 0,00%
Celkové opravhené naklady (CON): MFP + %7 20 000 000,00 100 ,00%
Meopravnené naklady MM 25 212 BOE

Celkové naklady projektu (CHNPY: COM + MM 20 025 212 BOE

Percento Cerpania: 050 %

Obr. 156 Zobrazenie % Cerpania a neopravnenych nakladov v MMS
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5 Program: Zobrazenie harmonogramov inych
projektov

Prijimatel ma moznost zobrazenia harmonogramov vSetkych projektov spadajucich pod program.
V pripade potreby mézu tieto informacie sluzit pre vyhodnotenie dopadu harmonogramu inych projektov
na jeho projekt. Harmonogramy projektov su dostupné v Harmonograme programu.

| P.&. |Nazovkroku | Popis kioku

Sekcia spravy programov V navigatnom menu vyberieme Programy
Otvorenie programu OPIS Vyber programu OPIS zo zoznamu
Harmonogram programu Vyber Harmonogramu programu OPIS
Harmonogramy projektov Zobrazenie harmonogramov projektov

Krok 1

Naviga€né

menu: <Sprava portfolia> - <Programy >

Domi

O=obni Organizace

Spoluprice Procesy PRINCE2™ - Panel

Ohbecnd Knitbovny znalosti . +i . . N
e - ]
Organizér Projeity Ukoly - Seznam tkoll - Oteurit v planovaci ¥ Akce ¥
Sestavy a dlohy
astavent Gty &
Nastavit jako domovskou stranku  Obnovit domovskou stranky G Aktualizowat Spoéitej
7 Domit Realizované fakturaéni
| Ukol 3 ¥ A ¥ A vy Certil & vwdavky Zahdjeni Dokonéeni % dokonéenc naklady
Analyza 1882014 1352014 0,00%
by |
Dizplaying 1 -1 of 1
Ulozit | Hové | < Odstranit |
@, = Klicowy dkol <> =Minik  Pracnost = hodiny

Obr. 157 Prechod na sekciu spravy programov

Krok 2

Naviga€né

T <Sprava portfolia> - <Programy > - OPIS

Programy

8 Filtr: Vychozi systémové nastaveni v

| Program.a | | Riziko
|OPIS I L

Obr. 158 Vyber programu OPIS
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Krok 3

Naviga€éné

menu: <Sprava portfolia> - <Programy > - OPIS - <Ukoly> - Harmonogramy

Yiastnosti Rizika, oteviené otazky a zmeény Procesy Spoluprice

- 5 'k Iu o e z e
Program: OPIS - {koj—e—t 101 Oteviit v planovati ¥

@ Filtr: Yychozi systémové nastaveni
Meexistujil #adné polodky, které by bylo mofné zobrazit

@ = Kligowy Gkol = Milnik  Pracnost = hodiny

Obr. 159 Vyber Harmonogramy programu

Krok 4

Naviga€né

menu: <Sprava portfolia> - <Programy > - OPIS - <Ukoly> <Harmonogramy >

Program: QPIS - Harmonogramy
8 Filtr: Vychozl systémove nastaveni « &
.- B8 & E-am-x 0k HEA00
Okl Start  Dokon.. Dobat.. % dok.. Pifazend zdr 2003 2010 20 2012 2013 2014
[ @ 13 registra fyzickjch osth T 1122008 3041 205 675 0,00% -
[ @ Eettronizécia suieh vOC T 2422009 31102014 653 0,004 [ <
[ & intormatny systém Registra sdriesT 24.2.2009 31122014 am 0,00% [
] @ Pripravna féza projektu 2422008 1032010 272 100,00% P— =
| & NFP harmonograrm 1122011 72014 B9E 0,00% [ v
=] @ Werejné ohstardvanis 1872009 2510201 592 100,00% C v
] @ Dodgvatelsky harmonooram 2932012 31122014 720 70,00% L
[7] @ Elektronické sufby kstastra nebnute 11.12.2008 3042015 758 0,004 [,
[[] @ Elektronické sufby ketastra nebnute 24.2.2008 3042015 TE1 0,00% [
[7] & Elektronickd idertifikatng kartaTe 1152008 122017 33 0,00% [
[7] & Elektronické slufhy centréine ohiase 1152009 31122014 540 0,00%  _
[7] & Elektronické sluzhy narodne) evidenc 1152009 31122014 522 0,00% =
[ & Elektronicke sufby pre osvedtenie: 11.52008 31122013 ki) 0,00% [ o
[T @ Elektronické sluzby Statistického dra 11.5.2009  28.2.2014 707 000% [ v
[7] @ Elektronické sufby zdravotnictvaTe 24.2.2008 31122014 TE2 0,00% [
7] & Elettronizécia shutieh matriky Ta 21102008 27.2.2015 510 0,00%
[7] & Elektronické slufhy spoloéngechmed  8.8.2009 31122014 478 0,00% [
=
| | I ]

Obr. 160 Zobrazenie harmonogramov jednotlivych projektov spadajucich pod OPIS
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6 Reporty

Generovanie reportov sa vykonava v Navigathom menu v Casti ,Sestavy a ulohy“, kde sa nachadza

zoznam vsetkych dostupnych reportov.

6.1 Povinny report: Mesa¢na monitorovacia sprava

Prijimatel je povinny generovat report Mesana monitorovacia sprava a ukladat ho do DMS (zélozka
~opoluprace®) za kazdé reportovacie obdobie (mesacna baza).

| P.&. |Nazovkroku | Popiskroku

Otvorenie reportu ,Mesacna
monitorovacia sprava“

Vyplnenie poli a generovanie
reportu

Ulozenie reportu vo formate PDF
na lokalny disk

Upload reportu do DMS systému

Krok 1

Vyhfadame v zozname reportov ,Mesacna
monitorovacia sprava®“.

Vyplnime polia a kliknutim na ,,Odeslat® potvrdime
vyplnené polia a vygenerujeme report.

Vygenerovany report ulozime vo formate PDF na lokalny
disk so spravnym nazvom.

PDF report z lokalneho disku nahréme do systému.
Detail tohto kroku je podrobnejSie popisany v kapitole
4.6..

Naviga€né

menu:

<Dom(i> <Osobni > - <Sestavy a ulohy > - Vybrat report

Sme vokne so zoznamom vdetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Mesalna

monitorovacia sprava“.

Domii

2o Osobni Organizace Sprava portfolia

Ohecng
Sesti Cryanizér

Sestawy a Olohy

Mastaveni Gty
Sestawy a dlohy

Nastavit jako domowskou stranku

Knihovry znalosti  Programy
Projekty

Obnowvit domowskou stranku

Filtr ‘ Vymazat ‘

Zobrazit vie ‘

r Typ sestauy s

|_I Mesatng monitorovacia spréve I

Feport ofvorenych otazok programu
Report otvorenych otdzok projektu
Repaort rizik programu

Feeport rizik projelktu

Spréva 0 stave programu

anoaaana

Schrnny repart o stave projektu

< Plidat k mym sestavam ‘

Obr. 161 Zoznam dostupnych reportov prijimatela

Krok 2

C Antuslizovat

Kategorie Ve =l

Stav  Aktivii x|

Popis
Mesatng montorovacia spréva
Feport otvorenych otézok programu
Report otvorenych otdzok prajektu
Report rizik programu
Feport rizik projektu
Spréva o stave programu

Suihrany report o stave projektu

Dizplaying 1 -7 of 7
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Nachadzame sa v okne pre zadefinovanie parametrov reportu.

Typ sestavy: Mesaéna monitorovacia sprava - Viastnosti sestavy
Obecné

Brazey zestavy  Mesalnd montorovacis spréva

Parametry
Vyber projektu

. kliknutim na
ElProjekt @ dalekohlad

B Stay ku driu
UloZit parametry
Ky
Bkdy W Okamite
[ Planovéno
B Dstum zah&jeni

Bdas zahgieni  Hodina x| min. =]

Obr. 162 Vyplnenie poli a generovanie reportu

Vyplnenie hodnét poli podla nasledujicej tabulky.

Vysvetlenie, definicia |

Nazev sestavy Predvyplnené pole, nazov reportu.

Projekt 2]

Vyber projektu pouzitim vyhladavania

Stav projektu ku dfu Kliknutim na toto poli¢ko definujeme datum, ku ktorému report

vytvarame.

MMS je povinny vygenerovat najneskdr do 5. kalendarneho dfia v mesiaci nasledujuicom po
monitorovanom obdobi. Z toho dévodu v poli ,Stav projektu ku dnu“ volime datum, ktory je v rozpati 01. -
05.MM RRRR mesiaca nasledujucom po monitorovanom obdobi.

Priklad:

Report MMS za jul 2013 generujeme v obdobi 01.- 05. augusta 2013. Preto aj datum v poli ,Stav projektu
ku driu“ bude z rozpatia 01.- 05.08.2013.

Po vyplneni parametrov klikneme na ,,Odeslat‘. Report sa nam zobrazi v novom okne.
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Mesaéna monitorovacia sprava

za mesiac August 2014

Stav ku driu 3.9.2014

Nazov projektu: Elektronické sluzby centralneho elektronického priecinka

Kad ITMS 21110120017

Prijmatel Ministerstvo financii SR

Prioritna os 1. Elektronizacia verejnej spravy a rozvaj elektronickych sluZieb

Opatrenie 1.1 Elektronizacia verejne| spravy a rozvoj elektronickych sluZieb na centralne] drovni

Datum podpisu
zmluvy o NFP: 2652010

Dodatky k zmluve o NFP

Nazov dodatku Dodatok &."2" k zmluve o MFP
Cislo dodatku d2 111012001702
Natum nadnien dadatln mna 11 1

Obr. 163 Vygenerovany nahlad reportu

Krok 3

Takto vygenerovany report je potrebné ulozit na lokalny disk, aby bolo mozné subor nahrat do systému
v ramci Spoluprace (DMS).

V lavom hornom rohu klikneme na ikonu E -Export this report® a z ponuky File Format zvolime
moznost ,Adobe Acrobat (PDF)". -

@ = | E Parameters E;'g Group Tree .15 P M| Ffoow |- l:lﬂﬁ CRYSTAL REPORTS’
Main Report |
5,000 4 36.00
Y . *
5 2 * *
% * *
QPERACHT PROGRAN o a £ * *
§ DroaTRiTa s %W . ‘s
SLOVENSKES REFUBLIKY
Riadiaci Organ OPIS Sprostrediawatelshy organ OPIS EURAPSKA (NIA
e "”*’pra’va
Export X
File: Formt:
. FDF
Stav ku diiu 3 l .
Pag Crystal Reparts (RPT)
. . . I
N?zuv projektu: E & ’7 = pri
Kod ITMS 2 r -
Prijmatel’ by Microsoft Excel (97-2003)
Prioritna os h— Microsoft Excel (97-2003) Data-Only ch sluZieb
Opatrenie 1 Microsaft Wiord (97-2003) ] fch slufieb na centralnej Grovni
Datum podpisu = —— ==
I it Word (97-2003) - Editakl
zmluvy o NFP: 2652 erosott iord - Edicble
Rich Text Format (RTF)
Separsted Yalues (C3V)
FP
ML
ME_ oo e — 1

Obr. 164 UloZenie reportu vo formate PDF
Klikneme na OK. Otvori sa nam report v PDF formate, ktory si uloZime na lokélny disk (napr. na plochu
pocitaca).

Nazvoslovie pre MMS je uréené nasledovnym formatom:
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RRRR_MM_MMS_skratka projektu.pdf (Cize napr. 2013_05 MMS_ISRFO.pdf), kde RRRR a MM je rok
a mesiac reportovaného obdobia, MMS je skratka pre Mesa¢nu monitorovaciu spravu, skratka projektu je
skrateny nazov projektu uvadzany aj v zalozke Vlastnosti / Obecné a je jedine€na pre kazdy projekt.

6.2 Nepovinné reporty

Generovanie tychto reportov sa od Prijimatela nepozaduje, hoci informécie v systéme musia byt vyplnené.
Primarne sa tieto reporty generuju zo strany SORO. Sluzia najma pre jeho vlastnu potrebu a poskytuju mu
suhrnny prehlad informacii k vybranej oblasti.

Nepovinné reporty mbze Prijimatel generovat’ v ktoromkolvek ¢ase. MézZe si ich ukladat na svoj lokalny
disk postupom, ako je uvedené v predchadzajucej kapitole.

6.2.1 Suhrnny report o stave projektu

Manazérsky report vo formate A4, ktory poskytuje struény prehlad o aktualnom stave projektu. Nachadzaju
sa viiom informacie o popise projektu, datumoch zacliatku a ukon&enia, celkovom stave projektu, %
Cerpania prostriedkov, aktivitach za posledné 2 tyzdne a na nasledujuce 2 tyzdne, zavislostiach od inych
projektov, 5 najvacsich rizik a otvorenych otazok projektu.

Pre generovanie reportu je potrebné zadat’ nasledovné polia:

Vysvetlenie, definicia |

Néazev sestavy Predvyplnené pole, ndzov reportu.
Projekt
J Vyber projektu pouzitim vyhladavania H .
Zobrazit minulé Rozbalovaci zoznam list s moznostami vyberu ANO / NIE. Pri volbe ANO
tlohy/milniky ? sa v reporte zobrazia aj ukon&ené kfu€ové ulohy dodavatelského

harmonogramu, t.j. aj tie, ktorych datum ukonc¢enia spada do minulosti.

Stav tdajov k datumu Kliknutim na toto poli¢ko definujeme datum, ku ktorému report

vytvarame.

m Pokial projekt nema uloZeny Ziaden Referenény plan, report zobrazi nasledujucu chybovu hlasku.
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Riadiaci Organ OP1S Sprostredkovatel'sky organ OPIS EURGPSKS OMIA,

OPERACHY PROGRAF
IWFORMATIZA TN S0 LOCWOSETL

Sihrnny report o stave projektu
Nazov projektu: Elektranicke sluZby centralneho elektranickeho prie€inka Stav projektu
Prijmatel’ Ministerstva financil SR ) I\!j

ManaZér projektu: Mémeth, Ladislav

Struény popis clelov projektu Stav adajov k datuem: 20.8.2014

Elektronické podéavanie Fiadosti o licencie, podavanie Prehlad terminov ZFaciatok Ukonéenie

calnych \tyhlasem 5 prllnham| a dalge) |nt_erak0|e W . Zrluva o NFP 96 52010 17 49013
procesoch medzinarodného obchodu na jednom mieste; —
elektronicke vydavanie licencii, povoleni pre vetky dotknuté Aktivity podla NFP 26.5.2010 3092014
organy Statnej spravy a zghezpecemg |_ch dnruc:erjla) . Aktivity podla 70D

zainteresovanym osoba
registragnych pracesav Chiyba: Pre vybrany projekt neexistuje aktivny
referenény plan!

dotknutych organoy Stat

Lo L, 20 000 000 00
sivisiacich s medzinaro

0.50%

Stav za posledné 2 tyz
[ Finalizovanie pripomienok agend zapojenymi rezartrmi, | | Implementacia integracie s SM UPYS. Mastavovanie |
Obr. 165 Chybova hlaska, pokial nie je v projekte ulozeny ziaden Referencny plan

6.2.2 Report rizik projektu

Report rizik projektu zobrazuje zoznam vSetkych rizik zaloZenych na projekte s akymkolvek statusom
(Otevieno, Uzavfeno,...). Ku kazdému riziku su v reporte zobrazené suvisiace ,Pfidruzené akce“ a
.Napravna opatieni“ (viac k ich vyznamu v kapitole 4.2.2).

6.2.3 Report otvorenych otazok projektu

Report otvorenych otézok projektu zobrazuje zoznam vsetkych otvorenych otazok zaloZenych na projekte
s akymkolvek statusom (Otevieno, Uzavieno,...). Ku kazdej otvorenej otazke su v reporte zobrazené
suvisiace ,Pfidruzené akce" a ,,Zpusob feseni / Popis® (viac k ich vyznamu v kapitole 4.3.3).

6.2.4 Report rizik programu

Report rizik programu zobrazuje zoznam vsSetkych rizik zalozenych na programe s akymkolvek statusom
(Otevieno, Uzavfeno,...). Ku kazdému riziku su v reporte zobrazené suvisiace ,Pfidruzené akce“ a
,Napravna opatfeni“ (viac k ich vyznamu v kapitole 4.2.2).

6.2.5 Report otvorenych otazok programu

Report otvorenych otazok programu zobrazuje zoznam vSetkych otvorenych otazok zaloZenych na
programe s akymkolvek statusom (Otevieno, Uzavfeno,...). Ku kazdej otvorenej otazke su v reporte
zobrazené suvisiace ,Pridruzené akce* a ,,Zpusob feSeni / Popis® (viac k ich vyznamu v kapitole 4.3.3).

6.2.6 Sprava o stave programu

Sprava o stave programu zobrazuje zoznam vSetkych projektov spadajucich pod vybrany program. Pri
kazdom projekte su evidované udaje o datume ukon&enia, stave projektu, oneskoreni voci referenénému
planu a rozpoctu.
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6.3 Report detailného harmonogramu projektu pouzitim Open
Workbench

Open Workbench méze sluzit na efektivnejSiu spravu harmonogramov projektu, pricom vSetky zmeny
vykonané v tejto aplikacii su online zaznamena do databazy systému. Moze sluzit’ aj pre vygenerovanie
Gantt Chartu detailného harmonogramu projektu.

EI Na to, aby sme si mohli vygenerovat Gantt chart projektu, musime si najskor stiahnut' a instalovat
program Open Workbnech, ktory je prepojeny so systémom.

P& |Nazovkroku | Popiskroku

1 Stiahnutie a ulozenie aplikacie V systéme si stiahneme aplikaciu a uloZime do pocitaca.
Open Workbench na pocitac

2 Otvorenie Gantt chartu projektu v.  Pomocou navigaéného menu si otvorime projekt a
aplikacii Open Workbench zvolime otvorenie Gantt chartu v aplikacii Workbench.
3 Sprava Gantt chart projektu v Vo Workbench-i je mozné vybrany Gantt chart projektu
aplikacii Open Workbench upravovat.
4 Tla¢ Gantt Chartu projektu z Gantt chart si vieme vytlacit’ aj priamo z aplikacie Open
aplikacie Open Workbench Workbench.
Krok 1

V systéme prejdeme pomocou navigaéného menu do zalozky, odkial je mozné stiahnut a ulozit' aplikaciu
Open Workbench.

v oz

Navigacné <Domu> <Osobni > - <Nastaveni Uctu>- <Software ke stazeni>
menu:

V tabufke napravo ,Software ke staZeni pro systém Windows* klikneme v prvom riadku pre software Open
Workbench na tladidlo ,Stdhnout®. Nasledne sa objavi okno intalacie, v ktorom klikneme na tlagidlo ,Run®.

Osobni informace Oznameni Software ke stazeni

MNastaveni 0&tu: Software ke staZeni

Software ke stazeni pro systém Windows

Open Warkbench (x86)1  Stahnout

Z menu Domu vyberieme

Microzoft Project Interface . nastavenie Uctu a nasledne
gy onnout Software ke staZeni, a
stiahneme si program

Micrasoft Project Interface Open Workbench

() Stahnout

Obr. 166 Stiahnutie aplikacie Open Workbench v systéme
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Opening whsetup.exe |
You have chosen ko open:

[~ wbhsetup.exe
which is: Binary File (92,5 ME)
From: htep:ff10.1.30.158

Wiould you like ko save this File®

Save File || Cancel I

Obr. 167 UlozZenie aplikacie Open Workbench do pocitaca a inStalacia aplikacie

Krok 2
Cez navigacné menu si vyhfadame a otvorime projekt:

O EVICELLEES <Sprava portfolia> - <Projekty>- Vybrat projekt
menu:

Projekty

B Filtr: “vychozi systémoveé nastaveni «

ITMS Projekt ~
2110220017 "ehesto” CADCA - elektronizécia slufich mesta Cadoa
2111022001 3 Didtowé certrum obcl @ misst
211101 20044 Datowe centrum pre eGovernment
21110220046 e Mesto Humenne
21101 20042 El zluiby My SR na U=seku vereiného poriadku, bezpednosti osob & majetku
21110120028 El. slufby spolodnych moduloy UPY'S a pristupovych komponentoy (1. Sast)
21110120013 Elektronicks idertifikacng karta
211101 20026 Elektronicka zhierka zakonow (SLOY - LEX]
I 2110120017 Elektronické siuZky centralineto elektronického priedinks
21110120016 Elektronické slufty centréing ohlasovne Eg‘j’;ig‘i t';aryk;?ck;ﬁ:gy
21110120027 Elektronické sluzbvy Finantnej spravy - Oblast danova otvorit v Open Workbench
21110120022 Elektronické sluZky Generdne] prokurstiry SR
21110120037 Elektronické sluZky informadnych systémoy MY SR na dseku policainého zhoru

Obr. 168 Vyber projektu zo zoznamu existujucich projektov

pec

ﬂ Ugty, ktoré maju priradent rolu ,Prijimatel”, méZu v Open Workbench otvarat iba projekt, na
ktorom su evidovani ako projektovi manazéri povinnej osoby.

Prejdeme na zalozku Vlastnosti / Hlavni, kde v hornej liste vidime moznost ,Otevfit v planovaci®. V pod-
menu vyberieme formu nacitania dat do Open Workbech — iba pre C&itanie alebo &itanie a zapis.
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Vlastnosti = g Hierarchie Rizika, otewfené otazky a zmény Spoluprace Procesy PRINCE2™ - Panel

. C e s . " Lo . . . +a P
Projekt: Elektronické sluZby centrilneheo elektronickéhe prieéinka - Viastnos#i - Hlavni - Obecné _é_ Oteurit v planovaci ¥

i Vyber médu editovania
Obecne Harmonogramov Warkbench [Eteni a zépis]

‘Workbench [pouze pro éteni]

Bhlszey Elektr?n\cka sluFhy ] ;I Indikator stavu Fluta ettt diagram Clartty
centralneho elektronického
priecinka Féze Implemertace H
[ -]
autieni M
B Zkraceny nszev  ES CEP
Program [ |
OEFITMS 21110120017 2
- Sablona

EIFfimatel projgktu  Ministerstvo financil SR

EICil  Elektronické podévanie i’
Fiadosti o licencie, podévanie
colnych vyhlgseni = prilchami
a dalde) interakcie v
procesoch medzinarodného ;I

Obr. 169 Otvorenie harmonogramu v aplikacii Open Workbench z projektu

Krok 3

Aplikacia Open Workbench je len v anglickom jazyku.

Po zvoleni moznosti v systéme, aby sa nam dany projekt otvoril v aplikacii Open Workbench, sa otvori
okno aplikacie. V nej si zvolime moznost z lavého menu — tlacidlo Gantt chart, ktoré nam v pravom okne
zobrazi Gantt chart projektu.

V okne s Gantt chartom si vieme nastavit datumovid mierku tak, Ze klikneme mySou dvakrat na bunku
a z ponuky vyberieme moznost Time Scale. Tu si vyberieme €asovu Skalu a potvrdime tladidlom ,,OK*.

(‘\ 9 Sd& - CA Clarity PPM\21110120017 - Open Warkbench -=Xx
Tasks Projeck @ @
I Paste 53 Copy x Delete W™ Phase b Indent 4 Redo  Quick Search Resource (Al Resources) - '3_‘2, In
4 Paste Special Ij Modify ’ Milestone 4 Outdent 34 Extended Find Type Task - '5& out
4 Cut ol Insert [ Task ?) Undo & Find Mext
Clipboard Edit Search Quickfilker Zoom
Library x Elektronické sluZby centrédlneho elektronického prie€inka - Gantt Chart < -
[ e | | [ | | Y )
o Name Kliknutim na Gantt Chart ent Mame  Start Finish mé) 2009
= zobrazime Casovy P st 3 R S0 Ne Po Lt St 5t P So
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CPh Metwark E 0000285 Weva 2682009 2552009 DV T 2 U
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E [s|oooozss  Fawee 10,3200 10.3.2010 »Time scale” harmonogramu
Phase Level Gantt  [Tgloo00zes Podpis NFP 2652010 2652010
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[11|o001362 Vo1 4.8.2014 18.8.2014
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Obr. 170 Hlavné okno aplikacie Open Workbench — zobrazenie Gantt chartu a otvorenie Time Scale

UzZivatelska prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programoveho 122/125
riadenia (verzia 7.0)



EEE OPERACHY PROGRAM
INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI

TVORIME VEDOMOSTND SPOLOENOST

MINISTERSTVO FINANCI

SLOVEMSKEI REFURLIEY EURDIPSKA LMNIA
Eurdpsky fond regionélneho rozvoja
Riadiaci orgdn OPIS Sproatmedbovaneliky argan OFIE
Gantt [ =R
Gantt Bars Display Dates oK
% Displayed: IPct Expend vl Width: |35
[V Baseline [” Today's Date Gl
™ Float ™ Project Start Help
[V Stacked [~ As-of Date .
Time Scale
[V Show Dependencies ™ Project Finish
[ Freeze Gantt Bars ™ Holiday
[V Show Summary Task Progress [~ Pending Finish
™ Discontinuous
Filter segments less than | 1 _J:] days

Obr. 171 Okno na nastavenie Time Scale

-

.
b
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Obr. 172 Vyber a na nastavenie Time Scale

Krok 4
Z aplikacie Open Workbench vieme vytlagit Gantt chart projektu.
V hlavhom menu si zvolime File / Print Setup a nastavime ,Landscape”. Klikneme na tlacidlo ,OK".
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Obr. 173 Moznost tlaCe v aplikacii Open Workbench
Print Setup -— %
Printer
Name:  |\\skfileO1\SK-BRAColor v|  Properties
Status: Ready
Type: Canon iR C3080/3480/3580 UFR Il
Where: IP_10.41.30.19
Comment:
Paper Orientation
Size (A4 | " Portrait
|
Source: lAuto v (¢ Landscape
Hep | Network.. ok || cancel

Obr. 174 Vyber moznosti ,Landscape” pri tlaceni Gantt chartu

V hlavhom menu si zvolime File / Print Setup / Scaling a zaskrtneme zaskrtavacie pole ,Scale to Fit Pages

Wide (Sirka strany 1) a ,Pages High (vySka strany 1). To umozni tla¢ Gantt chartu na jednu A4.
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Obr. 175 Nastavenie tlace na format A4

V hlavhom menu si zvolime File / Print Preview a klikneme na tlagidlo ,Print‘. Tym sa nam Gantt chart
projektu vytlaci na format A4.

Elektronické sluZby centralneho elektronického prietinka - Gantt Chart <

Elektronické sluzby centralneho elektronického priecinka - Gantt Char
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Obr. 176 Vysledny Gantt chart vytlaceny na A4
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