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1 Uvod

AplikaCny systém programoveho riadenia, dalej len ,system®, je aplikaénym nastrojom, ktory pomaha
organizacii sprehladnit stav riadenia projektov, programov a portfélii. Ulohou systému je v kazdodennom
projektovom Zivote poskytovat svojim uzivatelom nasledovné prinosy:

- Spravovanie projektov na jednom mieste (centralizacia)

- Poskytovanie aktuélnych informécii online a v redlnom ¢ase

- Manazérske prehlady a reporty ulah¢ujice rozhodnutia

- Standardizované registre, ¢iselniky a spravu projektovych dat

- Automatizaciu procesov, vratane proaktivnych notifikacii

- Prehladné planovanie a evidovanie progresu uUloh vratane sledovania zavislosti medzi projektami

- Efektivny dokument manazment systém
Preto, aby bolo mozné tieto prinosy naozaj dosahovat aj v praxi, musi byt splnenych niekolko zakladnych
predpokladov:

- Uzivatelia pristupuju do systému pravidelne a stavaju sa ku aktualizacii dat o projektoch proaktivne

- UzZivatelia ovladaju systém a poznaji moznosti, ktoré im systém ponuka

- Organizéacia aktivne podporuje uzivatelov vo vyuzivani systému
Aktualne platna verzia systémul2 inStalovana pre potreby MFSR obsahuje viacero prednastavenych
funkcionalit, ktoré boli historicky na zaklade poziadaviek uzivatelov vypracované. Cielom tohto dokumentu
je vysvetlit zakladnu funk&nost systému prostrenictvom zrozumitefnych obrazkov zo systému.

Nasledujica tabulka popisuje podporované systémy a aplikacie.

Microsoft Windows Apple Mac Linux
Operacny systém * Microsoft Windows XP | e Mac OS X: 10.3 alebo | * Ktorakolvek edicia
Professional: ~ Service | yy&sia podporovana
Pack 2 or higher prehliadatom  nizsie
* Microsoft Vista, 7, 8 uvedenym
Internetovy prehliada¢ | « Internet Explorer 5.5: | eSafari: verzia 2.0.1 | * Firefox: verzia 2. alebo
Service Pack 2 alebo vy3sia vyssia

* Internet Explorer 6.0: | o Firefox: verzia 2. alebo
Service Pack 1 (verzia vyssia
6.0.2800) alebo vysSia
* Internet Explorer 7.0
 Firefox: verzia 2.0
alebo vysSia
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2 Zaklady prace v systéme

2.1 Terminoldgia a pouzité pojmy

Akce / Pridruzena akce

Operativna Uloha pridelend na vykonanie mimo projektoveho planu.
Typickou ,akciou“ mdze byt napr. zadanie zorganizovat stretnutie alebo
pripomienkovat dokument. Akce je tiez vytvarana pre rizika a otvorené
otazky za ucelom ich eliminacie alebo rieSenia, v tom pripade hovorime
o Pfidruzené akci.

ASPR

Aplikaény systém programového riadenia.

Certifikované vydavky

Suma vydavkov, ktoré boli scertifikované CO v danom mesiaci.

Cco

Certifikacny orgéan.

Clenové tymu

Skupina, ktora umoziuje na osoby, ktoré su v nej pridané, vytvorit
,Pridruzent akci* v pripade eskalacie projektového rizika/otvorenej
otazky

DMS Document Management System. UloZisko, vktorom sa ukladaju
a uchovavaju Mesacné monitorovacie spravy ainé dokumenty podla
individualnej potreby.

Eskalacia Cinnost, ktora slizi na postipenie rizika / otvorenej otazky vyssej

autorite. V systéme je prvym krokom eskalacie vytvorenie Pfidruzené
akce k eskalovanému riziku / otvorenej otazke.

Gantt chart

Prehlad harmonogramu projektu / programu v grafickej podobe.

Harmonogram

Zoznam Uloh, ktoré si na projekte vykonavané. Ulohy majd
zadefinované ¢asové trvanie spolu s ostatnymi informéciami. V projekte
sa rozliSuja Styri druhy harmonogramov — Pripravna faza, NFP
harmonogram, Harmonogram verejného obstaravania, Dodavatelsky
harmonogram.

Hlavné menu

Obsahuje odkazy suvisiace so zakladnou orientaciou v systéme vratane
prepinania medzi uzivatelskou a administratorskou stranou systému.
Nachadza sa v pravom hornom rohu kazdej obrazovky systému.

Mapovacia tabulka

Prehfadna tabulka, ktord spédja aktivity NFP harmonogramu
s dodavkami vystupov Dodavatelského harmonogramu jedného
projektu. Pre tabulku je tiez vytvoreny samostatny report.

Napoveda

Sacast Hlavného menu systému. Obsahuje informécie sliziace
uzivatefom k obsluhe systému. Najdete ju pod ikonou Napovedy
v pravom hornom rohu okna systému.

Navigacné menu

Obsahuje odkazy na najpouzivanejSie moduly systému. Nachadza sa
v lavej Casti kazdej obrazovaky systému.

NFP

Nenavratny finanény prispevok.

Prijimatefl

Osoba zastupujuca Prijimatela NFP (dalej len Prijimatel) za projekt,
ktor4 ma pristupové Gdaje do systému a je zodpovedna za vypinanie a
aktualizaciu Udajov o projekte v systéme. Nemusi to byt osoba totozna
s Projektovym manazérom Prijimatela.

Planované vydavky

Suma vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit dodavatelovi
v danom mesiaci.

Program

Subor projektov, ktoré spadaju do rovnakého operacného programu.
Zdruzenie tychto projektov do jedného celku umozriuje sledovanie
postupu celého programu.

Projektova dokumentéacia

VSetka dokumentacia k projektu, ktorda sa uklada do spolo¢ného
Uloziska dokumentov za dany projekt. Nachadza sa v zalozke
Spoluprace.
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Realizované vydavky

Suma vydavkov, ktoré Prijimatel redlne uhradil dodavatefovi v danom
mesiaci.

Referenény plan

Smérny plan (Baseline). Aktualny stav projektu zachyteny v konkrétnom
momente, tzv. zamrazenie datumovych poli projektu. Obsahuje Udaje
o aktualne platnom harmonograme projektu. Systém méze uchovavat
viacero Referenénych planov.

Register otvorenych otazok

Zoznam vSetkych otvorenych otazok na projekte / programe, ku ktorym
su evidované vSetky informacie, postup rieSenia problému alebo tiez
vytvorené ,Pfidruzené akce".

Register rizik

Zoznam vSetkych rizik na projekte/programe, ku ktorym si evidované
vSetky informécie, mitigacna stratégia (Strategie reakci) alebo tiez
vytvorené ,Pfidruzené akce".

Spoluprace Zalozka projektu, v ktorej sa nachadza DMS.

Systém Aplikacny systém programového riadenia. Podporny néastroj pre spravu,
manazment a kontrolu projektov v ramci programu. Pre (cely tejto
prirucky je nim systém CA Clarity PPM (Project Portfolio Management).

Ugastnici Skupina, ktora opravnuje osoby v nej k pristupu do DMS projektu.

Zpréava o stavu

Zaznamenanie manazérskeho pohladu na stav projektu pravidelne
v 15. a posledny den mesiaca sledovaného obdobia.

ZoP

Ziadost o platbu.

WBS

Work Breakdown Structure. Zoznam Uloh a milnikov harmonogramov.

% Cerpania

Percento Cerpania certifikovanych vydavkov projektu.

2.2 lkony pouzité v priru €ke

4l

Odporucanie (je dobré vediet)

Upozornenie

Napoveda

o
5

Vyberovy zoznam

2.3 Prihlasenie sa do systému

Prihlasenie do systému sa vykonava cez podporovany prehliada¢ ,Internet Explorer* alebo ,Mozilla
FireFox" kliknutim na nasledovny odkaz https://pgkopis.finance.gov.sk/.

Po nacitani stranky sa zobrazi Gvodné prihlasovacie okno, kde je potrebné vyplnit uzivatelské meno
a heslo. Kliknutim na tlacidlo ,Login“ sa prihlasime do systému.

CA Clarity™ PPM

User Name

passwors |

m Copyright ® 2008 CA. All rights reserved.

Obr. 1  Uvodna prihlasovacia obrazovka
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2.4 Prehlad — uvodna obrazovka systému

.Prehled” je Gvodna obrazovka, ktora sa zobrazi po prihlaseni sa do systému, a na ktorej sa zobrazuje
suhrn zakladnych informécii ako napr. akcie, moje projekty, panel oznameni, a pod.

V Uvodnej obrazovke sa nachadzaju dva zakladné druhy menu:

« Hlavné menu - nachadza sa v pravej hornej ¢asti a obsahuje ikony, ktoré umoZzfuju navrat na
Gvodnu stranku, otvorenie kalendara, napovedu, odhlasenie, a pod.

« Navigaéné menu - nachadza sa vlavej Casti obrazovky a obsahuje Casti: Osobni (Pfehled,
Organizér, Sestavy a Ulohy, Nastaveni G¢tu), Organizace (Knihovny znalosti), Sprava portfolia
(Programy, Projekty).

CA._ Clarity™ PPM L7 [Uplesnt)

fh Plehled: Obecné - Pole Akdii / menu
Pridruzenych akeii

= W | | Oblibend odkazy E . W
| Nemate tadné polodicy, kierd je mobné zob

Zobrazent Akce phiazend mad =

eestu)i 1adné akce, které je mainé zobrazt.

"Moje projekty

Bdalosts
eexsstu}i 1bdng udblosti, kierd je molné Tobrazt

Rk Oteviend ctizicy 2
Pracovni vykazy
Pole Moje ::‘::v
projekty Rizka 1
Navigané Sestavy a dlohy

0

[

[

[

[

0

e

na zméng [
[

[

£

2

[

Uddlost L
[

menu

Pole
Oznameni

Neexistu)i 2adne odkazy na weby.

Copyright © 2008 CA. Vilechna pribve vyhvazena. [ O aplkaci] 4
G Local intranet | Protected Mode: Off far R1x -

Obr. 2 Uvodna obrazovka Prehled

2.5 Zadanie ulohy pomocou ,Akce“/“P  Fidruzené akce*

Akcie su operativne Ulohy, ktoré je mozné priradit sebe samému alebo inym osobam. Funkcia akcii méze
byt vyuZivana v dvoch Urovniach:

* V3Seobecna urove n - pre zadavanie uloh, ktoré nie su sucastou projektového harmonogramu
(napr. ,Zorganizovanie stretnutia“, ,Pripomienkovanie dokumentu®, apod.). Tato funkcia sa
vyuziva vtedy, ak je vytvorenych viacero uzivatel'skych pristupov v ramci jednej organizacie (napr.
viacero uzivatelov jedného Prijimatela, viacero ¢lenov Programovej kancelarie, a pod.)

« Specificka Grove h - pre vytvaranie ,PFidruzenych akci* - Gloh na konkrétnom riziku / otvorenej
otazke (napr. pre eliminéciu rizika, rieSenie otvorenej otadzky, eskalaciu rizika / otvorenej otazky) .

Funkcia je vyuzivana najma na eskalaciu rizik a otvorenych otazok z projektov na program (,Pfidruzent
akci" vytvara Prijimatel na prislusného PM SORO). Tato Uroven je detailnejSie opisana v kapitolach 4.2.3 a
4.3.4.

Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 7/119
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P& |Nazovkoku | Popiskroku

Vytvorenie Akce / Pridruzené V Uvodnej obrazovke systému alebo priamo z rizika /
1 akce otvorenej otdzky vytvorime novud ulohu.

Vyplnime potrebné polia a kliknutim na ,Odeslat"
potvrdime a odoSleme vytvorenu Akciu. Zaroven pride

Wplinerte el e ceesEm Priradenej osobe notifikacia, Ze na fiu bola priradena

Akcia.
3 Pridanie komentara k akcii Osoba, na ktora bola akcia priradena, méze aktualizovat
a zmena stavu Akce jej stav pomocou vytvarania komentarov k tejto AKcii.

Krok 1

Vytvorenie novej vSeobecnej akcie z Uvodnej obrazovky systému v ¢asti Osobni / Pfehled / Obecné / Akce
/ Nové.
m}‘

Specificka akcia na konkrétne riziko / otvorend otazku sa vytvara priamo na riziku / otvorenej
otazke v zalozke ,Pridruzena akce" a pri zadavani ma rovnaké parametre ako vSeobecna akcia.

Piehled: Obecné

S-pon:nr Panel portfoli | Panel programu | Vstrahy PM | Penel projekty | Oteviené otazky a rizka

CE0

Zhhmuti Akce pfifazené mné vi

Akce VytvoFili-a Dokonceni Stav Je zastupce
report T ) . . Miku Administrator Bf16/12 12:00 AM Otevieno -
Vytvorenie novej akcie
report I1 Niku Administrator 8/18/12 12:00 AM Otevieno B8
Testovgcia Otvore otazka Niku Administrator 2/25/13 12:00 AM Otewieno

Obr. 3 Vytvorenie novej akcie

Krok 2
Vyplnenie hodn6t poli podla nasledujucej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Predmét Povinné pole. Definuje nazov akcie.

Popis Detailnejsi popis Akcie (v pripade ,Pfidruzené akce" sa uvedie napr.
Ziadost o vyjadrenie sa k poziadavke eskalacie rizika, a pod...).

Priorita Udava Uroven priority (Hodnoty: Nizka, Stfedni alebo Vysoka).

Datum spInéni Datum a Cas splnenia, teda dokedy ma byt dloha vyrieSena osobou, na
ktoru bola zadana.

Opakujici se Moznost opakovat akciu (nasledne zadat detaily opakovania: Frekvence,
Jednotky opakovania a datum “Do” kedy sa ma akcia opakovat).

Uvédomit pfifazenou Pri vytvarani akcie je tento parameter dblezité zaskrtnat, tym padom

osobu dostane Priradena osoba notifikciu e-mailom.

Odeslat pfipominku Odoslanie pripomienky e-mailom. Pripomienka bude zaslana priradenej

osobe v zadefinovanom €ase, pokial zadan( akciu/Ulohu nesplnila do
Datumu splnéni.

Cas pred odeslanim Ciselna hodnota &asového intervalu, kedy ma byt priradenej osobe zaslana

pfipominky pripomienka. Tento ¢as je brany ako ¢as pred Datumom splnéni zadanej
akcie / tlohy.

Jednotky Casova jednotka pre odoslanie pripomienky (Minaty, Hodiny, Dni, Tyzdne).

Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 8/119
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Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Priradit komu Zoznam uzivatelov, na ktorych mdZzeme akciu priradit. Zvolit sa méze jeden
alebo viacero uzivatelov stic¢asne. V pripade zasielania ,PFidruzené akcie"
so Ziadost o vyjadrenie sa k poziadavke eskalacie rizika projektu je touto
osobou prislusny PM SORO.

[ Upfesnit]

Vlastnosti akce: Vytvorit
O Predmét [test Datum spinéni [2/25/2013 [
Popis [Test 12aM =|[:00 =
Opakujicise [~
Frekvence [
= Jednotky | [--Vybrat--] ¥
Priorita |St?edn1' '] Do IWTE

Uvédomit pfifazenou osobu [
Odeslat pripominku [V
Cas pred odesianim phpominky [15
Jednotky [Minuty >

Pfifrazené osoby

T ik Administrator (i)

[Ulozit | Odesiat | Stomo |

B = PoZadovano
Obr. 4 Vytvorenie akcie

Krok 3
Pocas doby existencie akcie je k nej mozné pridavat komentare (0 zmene stavu akcie, vykonanych
¢innostiach na priradenej tlohe, a pod.) a menit stav jej rieSenia.

Podrobnosti o akci

£ Predmét report |

Autor Administrator, Niku
Popis vytvort report = PHASE | / Komenty

Datum spinéni 81672012 12:00 Al

Komenty hitp./110.1.30.21/nikufapp?: fi= £, n#emPropert
odf vigw=actiontemCreate subObijlist mfsr 01&odf pk=5012001

Pfifazené osoby

Prijmeni L Jméno 1D zdroje E-mail Stav Je zastupce Eskalovano

Y AR otor Niku “admin clarity_test@mfsr.sk | OtévFano -| [
Celkoveé vyslediy: 1

O = PoZadovano

Obr.5 Vytvorena akcia s novou polozkou Komenty
Vo vytvorenej akcii sa automaticky vytvorilo pole ,Komenty", ktoré slizi na pridavanie komentarov ku
pridelenej akcii. V komentaroch sa zachytava pokrok, ¢innosti, ktoré boli vykonané v rdmci zadanej akcie.
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Komentér je mozné pridat kliknutim na hypertextovy odkaz nachadzajici sa v riadku Komenty.

"',I‘ Aktualizacia hypertextového linku na komentare prebieha denne kazdych 6 minat poéndc 00:00 az
do 23:59. Hyperlink na pridanie komentara bude prvykrat dostupny najneskér do 6 minut od vytvorenia
novej akcie, €ize je mozné, Zze okamzite po vytvoreni akcie je pole hyperlinku pre Komenty prazdne.

Kliknutim na hyperlink ,Komenty* sa otvori okno so zoznamom doteraz vytvorenych komentarov k danej
akcii.

I -3 [ UFresrit] SO0RGOGOGOO
Vlastnosti akce |

Zoznam komendrov —j]

B

Viastnosti akce

Komenty Filtr | Vychozi systémové nastaveni =] [Rozbait fitr]
@ Nazeva Datum posledni aktualizace
[ test 2/1/13

Celkove vyslediy: 1

N | Odta | Ko |
Obr. 6 Zoznam pridanych komentarov

Ak chceme vytvorit novy komentar k acii, tak v okne so zoznamom komentarov klikneme na ,Nové“ a
vyplnime text komentéra. Pre uloZenie klikneme na ,UloZit".

Knmemy -Vlastnosti ( Akce: report 1] Komenty: test )

Uh':mmﬁ Procesy
=
T [Ulodt || Odesiat || Stomo | Pridany komentar
Obecne
Pristup k tomuto objektu

¢ Upiné zobrazeni Komentar Itest
it [Uio7 |[Odesiat [ Stomo |

b Skupina B =PoZadovano
F Jednotka OBS

Obr. 7 Ukézka pridaného komentaru

Ak chceme zmenit stav ,Akce*, urobime to v lvodnom okne Akce vyberom moZnosti v stipci Stav. Stav sa
meni v pripade, Ze bola poZzadovana akcia / Gloha / ¢innost spinena alebo nadobudla iny status ako mala
na zaciatku. Primarne sa vSetky akcie vytvoria so stavom ,Otevieno“. Po vykonani poZzadovanych ¢€innosti
je potrebné tento Stav zmenit, z dévodu oznamenia o zaciatku €innosti, posunu alebo ukonéenia ¢innosti.
Pre zachytenie uvedenych stavov ASPR ponuka nasledovné stavy:

+ Otevieno — vychodiskovy stav akcie pri jej vytvarani.

« Odlozeno - zvoli sa pre akcie, u ktorych nie je mozné pozadované ¢innosti opravnene vykonat do
poZadovaného terminu (napr. z dévodu meSkania zakona, posunu harmonogramu a pod.).

* Hotovo — zvoli sa v kroku akcie, ktora bola vytvorena na viacerych uzivatelov a dany uzivatel si
splnil svoju ¢ast ulohy.

e Probiha - zvoli sa pre akciu, na ktorej prebiehaji ¢innosti pre jej rieSenie (napr. pri eskalacii rizika
PM SORO zistuje opodstatnenost a moznost eskalécie rizika z projektu na program a zatial nema
finalny stav, a pod.).

e Uzavieno — zvoli sa pre akcie, u ktorych boli vykonané vSetky poZadované Cinnosti a akciu
chceme uzavriet. (napr. pri eskalacii projektového rizika na programové v momente, ked bolo na
programe zalozené prislichajuce riziko na zéklade vyeskalovania z projektu a eskalacia prebehla
prostrednictvom Pridruzené akce tym, Ze Prijimatel vytvoril Akciu na PM SORO, po nastaveni
stavu na hotovo zo strany PM SORO, zakladatel akcie zmeni stav na Uzavieno). Stav Uzavieno
moZze nastavovat iba osoba, ktora Akciu vytvorila.
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Podrobnosti o akci
[odesi] prava [Ogsand] Storme

D Pfedmét Kontrola zmiuvy s dodavatelom

Autor Administrator, Niku
Popis Prosim skontroluj zmiuvu s dodavatelom ku projektu VUUC BB
Datum spinéni 07/10/2012 23:00

5] Pijmeni Jméno 1D zdroje E-mail Stav

] Administrator Niku admin clarity@mfsr.sk Otevfenollod
Celkoveé vysledky: 1 o
M M Hutovc'

B = PoZadovéano

Obr. 8 Zmena stavu Akce/PFidruzené akce

2.6 Panel oznameni

Systém umoziuje informovanie o zmenéach (€innostiach) zaznamenanych v systéme. Informécia moze byt
doru¢ena uzivatelovi v podobe e-mailovej notifikacie, notiez sa zobrazi na Uvodnej obrazovke po
prihlaseni sa do systému. UZivatelovi sa zobrazuje sumarny pocet jednotlivych druhov ozndmeni v paneli
,0Oznédmeni*.

Pifazena k Dokonéeni

Skontrolovaf stav TEST 1 Miku Administrator 3/3/13 5:00 PH Oteviens [ 5!
Test 2 Niku Administrator 3313 5:00 FM Creviene [ c]
zorganizuj stretnutie k PO Skupina 3/3/13 5:00 PM ] :::.“::‘.““’ ;
Kévrr aktualizdcie zékona Hiku Administrator /2113 5:00 PH Otevieno . Finance °
Stretrutie s architektom UPVS Rilu Administrater 3/10/13 6:00 PM Otevieno [ ] Incidenty o
Eskalacia problemu Integracia Kiku Administrator 3/10/13 6:00 PM Probiha B |cteviend otizky 10
test lohy pmpa PmPo 310713 £:00 PM Ctevienc B [Poisdavicy na zminu

Panel Omamen’ na

pmpo PmPo 3/17/13 6:00 PM OtevFenc
ivodne) obrazovke

& E) 08 l 2 Astusizicia internéha procesného modelu

& B 0§ B S clektronizacie sluzieb vuC 88

Neewastuji $8dné uddlosti, které je moiné zobrazit.
ot |

Oulibené fotografie

brali jste Fddné fotografie.

Odkazy webu ™[] &

Obr. 9 Uvodna obrazovka systému s panelom ,Oznameni®

Oznamenia sa tykaju nasledovnych funkénych oblasti:
- Akce
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- Diskuze

- Dokumenty

- Eskalace

- Finance

- Incidenty

- Oteviené otazky
- Pozadavky na zménu
- Pracovni vykazy
- Procesy

- Projekty

- Reporty a tkoly
- Rizika

- Udalosti

- Zadanky

Po rozkliknuti ktorejkolvek polozky sa dostaneme do okna so zoznamom oznameni v tejto kategorii spolu
s podrobnejSimi informaciami oznamenia.

2.7 Nastavenie radenia poloziek

Nastavenie radenia jednotlivych poloziek je uzivatelské nastavenie, ktoré je mozné definovat na
akomkolvek zozname poloziek, ktory sa nachadza v systéme (napr. zoznam projektov, rizik, otvorenych
otdzok a iné). V tejto kapitole je opisané nastavenie radenia projektov v zozname podla ITMS kadu.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

1 Otvorenie obrazovky so Podla Navigacného menu sa dostaneme do okna so
zoznamom projektov zoznamom projektov.

2 Uzivatelska konfiguracia okna Vyberieme moznost konfiguracie priamo v okne so
zobrazenia projektov zoznamom projektov, v ¢asti Filter projektov - Akcia .

3 Nastavenie konfigurécie - V konfiguracnom okne zmenime polozZku ,Projekt‘ na
zoradenia projektov podla ITMS  ,ITMS*.
kédu

4 UloZenie aktualizovanych Pomocou tlacidla ,UloZit a ukoncit“ sa nové nastavenia
nastaveni ulozZia v systéme.

Krok 1
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Projekty
Filtr projekti [--Akce--1
ychozi systémové nastaveni ~
Nazev projektu [ Manazer |— M
1D projektu | Aktimi Ano ~
— ossunt [ AW Mazev spolenasti I
- OBS Unit - Rezim filvovéni Jen jednotka = Roz&iteny fitr [Vybvofit rozifeny filtr]

# Fitr | Zobrazitvge | Ulozitfitr | Vymazat |

ITMS | Projekts

Riziko Indikator stavu

21110120028 El. slufby spoloZnych modulov UPVS a pristupovych komponentov (II. &ast) EE ﬂﬁ E % <> °
21110120013 Elektronickd identifikaznd karta EEGE2 ¢ <
21110120016 Elektronické sluzby centrdlnej ohlasovne E E ﬁ ﬁ @ <> 0
21110120025 Elektronické slusby spoloénych modulov UPVS a pristupovych kemponentoy BEERES & L3
21110120001 Elektronizacia sluzieb matriky E E ﬁ ﬁ % <> o
21110120010 Informagny systém Registra adries E ﬁ E @ <> °
21110120004 IS Identifikitora fyzickych osab EEnE=s & ©
21110120005 IS registra fyzickych osdb BEEGEEs & ¢
Legislativa Legislativa a Standardy E El ﬁ & % O 0
21110220014 Narodny projekt: Integrované obsluZné miesta = E m E @ 0 0
opis opIs™= EERES & &

Celkové vysledky: 11

Obr. 10 Otvorenie obrazovky so zoznamom projektov

Krok 2

Klikneme na rozbalovacie menu — Akce, odkial zvolime moznost ,Konfigurovat‘. Po vybere sa dostaneme
do konfiguracného okna, kde si mézeme prispésobovat uzivatelsky vzhlad zoznamu, ktory sa ulozi v
systéme a aj po odhlaseni a opatovnom prihlaseni ostane tato konfiguracia nezmenena.

| Projekty
oje [--Akce--] -
Vyehozi syetémové nastaveni - '“m "
mmml ml “ll zeni podie vice kritéri
|Exportovat do aphkace Excel
Eip— Adimi Ano + [Rezim editace
OBS Unit | e Nazev spoleCnosti | e
OBS Unit - Redim fitrovdnl  Jen jednotka - Rozifeny filr [Vytvoiit roz¥iteny fitr]
¥ Filr | Zobrazitvie | Uloditfitr | Vymazat |
ITMs Projekt | Rizike Indikator stavu

21110120028  El. shudby spolonych modulov UPVS a pristupovych komponentov (11, East) EERES & o
21110120013 Elektronicks identifikatnd karta ERgES @
21110120016  Elektronické sluzby centraine) ohlasovne BEEREES O @
21110120025  Elektronické slutby spolodnych modulov UPVS a pristupovych komponentov EEgEe © o
21110120001  Elektronizécia shutieb matriky EEgEs © ¢
21110120010 Informalny systém Registra adnes ﬁ ﬁ .3 O 0
21110120004 1S Identifikitora Fyzickych oséb EERE<= © o
21110120005 1S registra fyzickych oséb EE “ .Q' @ ¢
Legislaty Legslativa a Standardy EEEEs © ©
21110220014 Nérodny projekt: Integrované obsluiné miesta EERES® & O
opis orIS™= BEEEe © &
Ciallernd wiahsdiow 11

Obr. 11 Zvolenie moznosti ,Konfigurovat*

Krok 3

Nachadzame sa v konfiguraénom okne zoznamu projektov, kde si nastavime moznost radenia projektov
podla ITMS kédu tak, Ze v &asti ,Razeni sloupci* prvy stipec ,Sefadit podle* (Prvni pole) zmenime
z hodnoty ,Projekt* na ,ITMS". Je mozné zvolit radenie podla vybraného parametra ,zostupne“ alebo
»vzostupne" uréenim smeru radenia.
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CA. Clarity™ PPM

{ PorSet Seznam projedli )
Uizt | Uit avkontt | Stomo |

Rozvrieni sloupce

Smbr
Sefadit podie Sloupec P P
Prvni pole I Projekt - I °
Druhé pole [--Vybrat--] - o
Treti pole {--Wybrat--] - e
Crwreé pole [--vybrat--] - e

Obr. 12 Konfigurovanie v &asti ,Razeni sloupci*

Krok 4

Po zmene a vybere nového parametra radenia klikneme na ,Ulozit a ukon¢it“. Projekty v zozname sa budu
radit podla ITMS kodu aj po odhlaseni a opatovnom prihlaseni sa do systému.

CA_Clarity” PPM

at: Rozvrieni sloupcl seznamu [ Pomet Semnam projekt )
|Ulod | UloZit a ukon&it | Stomo |

 Sloupee, které jsou k dispozici

Obecné o
Sekce sloupce seznamu

* Pole % Eerpani
% dokondeno
* MoZnosti o % Spotfebovino

alktivity die NFP do
Aktivity die NFP od

i

|&|wlﬂmsun-m Aktivn
* Rexwdeni =] Aktudind smérmy plén pro pracovnl zdroje
* Pole o e
BOWP
= Altudini |scws
0 = 24dnd data -
@ = Zadan data
= Zatim nedostupné Semie
Sefadit podie I Sloupec 0 Vzestupné Sestupné
Prvi pole A - .
Druhé pole [==Vybrat--] - &
Treti pole [--Vybrat--] . ®
Ctvrté pole [--Vybrat--] - @

[Ulozt | UtoZit a ukonkit || Stomo |

Obr. 13 Ulozenie zmenenych nastaveni radenia zoznamu projektov

2.8 Sprava pouzivate I'ského hesla a miestneho nastavenia

Pouzivatelské heslo, ktorym pristupujeme do systému sa spravuje v sekcii Osobni / Nastaveni Gctu.
Takisto je potrebné vzhfadom na spravny format datumov, meny atd., mat nastavené polia ,Narodni
prostfedi“ a ,Jazyk“ na hodnotach ,Cestina"“.
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CA_Clarity” PPM o [Upfesnit]
Nastaveni uétu: Osobni informace
o o
mum Mastaveni pisma UZivatelské jméno pmsoro
Oznéameni Pl prisiis
Software ke stazenl i S
Nastavenie Exnaloy aciad; @
narodného Adress SMS |
prostredia Telefon (zam) |

Telefon domil |
Casové pasmo [{GMT+01:00) Praha, Eratislava, Budapest, Bélehrad, Lublan -1
Nérodni prostfedi [Cestina (Ceska repuhiﬁ(a)
Jazyk [Cestina |
Domovska stranka Viychozi systémové nastaveni
Obnovit dome strénkul na aktuini pracovni vikaz|

Nastavenie hesla

Obr. 14 Nastavenie Uétu uzivatela

Pri zadavani nového hesla je nutné sa riadit nasledovnymi pravidlami:
+ Dizka miniméalne osem znakov

e Heslo musi obsahovat malé pismena od ,a“ po ,z“, aspon jedno velké pismeno od ,A“ po ,Z"
aspon jedno ¢islo od ,,0“ po ,9" a aspon jeden z nasledujucich Specidlnych znakov ,[~"'@#$%"&*)(-
+=]H

« Duplicitné hesla nie st povolené a minimalny pocet jedine¢nych hesiel je pat

« Dizka platnosti hesla je $estdesiat dni

« Priklad spravneho hesla: Jk94#fdt , C@rlk790 , Lid3uoi$

Uzivatel'sky Ucet sa zablokuje po dvanastich neplatnych pokusoch.
Cas odhlasenia pri ne¢innosti uZivatela je 30 mindt.

V pripade akychkolvek problémov s uzivatelskym Gctom kontaktujte administratora systému uvedeného na
webovom sidle www.informatizacia.sk.

2.9 Limity textovych poli

V nasledovnej tabulke je zoznam textovych poli systému (Objekt, Atrib(t) s maximalnym poctom znakov,
ktoré je mozné zadat v danom poli.

Atribat Maximalny po€et znakov
Riziko Nazev rizika 80
Riziko Popis 250
Riziko Popis dopadu 1000
Riziko - Strategie reakci Strategie reakci 340
Riziko - Pridruz end akce Predmét 128
Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 15/119
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Riziko - PFidruz en& akce Popis 2000
Oteviend otazka Nazev oteviené otazky 80

Oteviena otazka Popis 250

Oteviena otazka Zpusob feSeni / Popis 1000

Projekt Nazev 80

Projekt Zkraceny nazev 12

Projekt Cil 762

Ukol Nazev 150

Projekt - Koment ar PgK Nazev zpravy 80

Projekt - Koment af PgK Komentéar 255

Projekt - Zprava o stavu Stav za posledni 2 tydny 350

Projekt - Zprava o stavu Plan na nasledujici 2 tydny 350

Projekt - Dodatky k smlouv & o NFP  Stru¢né zduvodnéni dodatku neobmedzene
Projekt - Verejné zakézky Nazev smlouvy 80

Projekt - Verejné zakazky Cislo vefejné zakazky 50

Projekt - Legislativa Legislativa neobmedzene
Uzivatel'sk& prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 16/119
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3 Projekt: Doplnenie udajov o0 novom projekte

Vytvorenie projektu v systéme je prvym predpokladom zacatia udrziavania konsolidovaného prehladu
o rizikach, otvorenych otazkach, harmonogramoch, zavislostiach projektu a projektovej dokumentacii.

ﬂ Opravnenie a zodpovednost pre zaloZzenie nového projektu v systéme ma prislusny PM SORO.
Ten vytvara novy projekt zo Sablény a vyplfia Uvodnu obrazovku so vSeobecnymi povinnymi Udajmi o
projekte.

Nasledne PM SORO vytvara Harmonogram pripravnej fazy (terminy schvalenia Studie, vyhlasenia a
uzavierky vyzvy, schvalenie ZoNFP, podpisu ZoNFP, apod.), aktualizuje zalozku ,Clenové tymu* a
,UCastnici“, pridava projekt do Programu a zadava kontaktné osoby v zalozke ,Kontakty".

Za doplnenie ako aj priebeznlu aktualizaciu vSetkych ostatnych informécii o projekte je zodpovedny
Prijimatel po obdrzani pristupovych Gdajov do systému.

3.1 Doplnenie vSeobecnych udajov o projekte

Ak je projekt vytvoreny, Prijimatel aktualizuje vSeobecné informécie o projekte nasledovnym spésobom:

P& |Nazovkoku | Popiskroku

-_

Krok 1

Naviga éné <Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Obecné>

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky pre doplnenie vSeobecnych Gdajov o0 novom projekte.

Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Obecné  ( Projekt: IS Reoistra fyzickich oséb | [Projekt - Sprava karef]

Viastnosti [ uBl ) | Hierarchie | Rizika, ateviens otazky a zmény | Frocesy | FRM‘.E;"KPanelJ
Wi § -

G2 zipis - |_pobaovr |

NN | Uit | odestat | Storno | [PFidat do mych prajekti]iKopirovat ze Eablony]

Viastnosti
b oveune
b Plan B Nézev |15 Registra fyzickych osob - Indikdtor stavy Ii\uta'— T
Yo : Faze [Testovani G40
b Rozpoet .
b Komenta? FgK = ot
b Zprava o stavu B Zuacanyinizev IS RFO Program ||
b Mapovaci tabulka MEE NS 21110120005 Sabions [
¥ Dodatky k smiouvE o NFP Offimatelproiekts [ BhT
b Vefejné zakazky
B Cl |yytvorenie jednotnéhe a i

b Dedavatelska smiouva
 Kontakty
Ochadovani

détove kenzistentneho zdroja (21
Gdajov o vietkych fyzickych
osobach, ktoré prichadzaiti do
styku s verejnou spravou;

Bl Prioritni os — Opaifeni [1.1 Elektronizdcia vereinej sp ShT
Struktury organizaéniho uspofadant

Organizaéni struktura [/Sekcia informatizacie spol./Odbor implementacie OPIS/Odd. prip (#TH

[ Uit | odestat | Stono | [Pfidat do mych projektiliKopirovat ze Sablony]
= PoZadovéno =Zadatjednou E = Jedineéné

Obr. 15 Obrazovka ,,Obecné” so vSeobecnymi Gdajmi o projekte
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Vacsina vSeobecnych Gdajov bola zadana pri vytvarani projektu zo Sablény (PM SORO). ZvysSné udaje je
nutné doplnit Prijimatelom.

[--Akce--] ~

[PFidat do mych projektd)[Kopirovat ze Sablony)

rdkétor stavu |Zluta “ﬂl
Faze [Testovani 4TI
Aktivni  [7]
Program
Sablona [

Obr. 16 Polia, ktoré je mozné vyplnit v zalozke ,Obecné” (a neboli vyplnené pri zakladani projektu)

Indikator stavu Vyberové pole. Zvolime jednu z pondkanych moznosti (zelena, Zlta,
cervend).
Faze Vyberové pole. Zvolime ,najvyssiu“ aktualne prebiehajldcu fazu projektu, t.j.

ak sa projekt nachadza v analyze a sucasne v implementacii niektorych
produktov, tak zvolime v tomto poli moznost ,Implementéacia“.

Aktivni

ZaSkrtavacie pole. Po vytvoreni projektu zo Sablony je pole automaticky
zaSkrtnuté. V systéme indikuje realizaciu projektu a umoznuje pracu s nim.
Toto pole nechajte zaSkrtnuté.

Program ZaSkrtavacie pole. Po zaSkrtnuti pola sa z projektu vytvori program. Pre

OPIS projekty je vytvoreny prave jeden program (OPIS). Toto pole nechajte
prazdne (nezaskrtavajte).

Sablona Za3krtavacie pole. Po zagkrtnuti sa z projektu vytvori Sablona (t.j. uloZia sa

vyplnené polia a pri vytvarani nového projektu je mozné tato Sablénu
pouzit). Sablénou projektu je napr. OPIS, z ktorej vytvarame v3etky projekty
(,Novy ze Sablony"). Prijimatel projekty v systéme nevytvara. Toto pole
nechajte prazdne (nezasSkrtavajte).

zvollme

V poli pre subjektivne ohodnotenie a zaznamenanie celkového stavu projektu ,Indikator stavu“
jednu z moznosti. Vyber stavu projektu je subjektivnym hodnotenim Prijimatela o celkovom stave

projektu:

Zelena - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informéaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt v jeho
sprave postupuje podla dohodnutého planu, nema Zziadne zavazné rizika ani Ziadne otvorené
otazky, ktoré by sa neriesili.

Zlta - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt je v stlade
s ramcovym planom, resp. je v niekolkotyzdhovom oneskoreni, prip. existuju rizika a otvorené
otazky, ktoré v pripade nerieSenia mézu znamenat' v budulcnosti zavazny problém s dopadom na
Uspesnost pokracovania projektu.

Cervena - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu &lenom programu OPIS, Ze projekt je
v oneskoreni niekolkych mesiacov oproti pévodnému planu, resp. Ze existuju rizika alebo otvorené
otazky, ktoré zavaznym spdsobom ohrozuju projekt a musia byt rieSené s najvySSou prioritou.
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3.2 Vyplnenie zmluvnych datumov projektu

Datumy vypifiané podra zmlav st déleZité pre sledovanie trvania projektu, a tieZ, aby sa v&as identifikovala
potreba dodatkovania zmlav. Vsihrnnom reporte o stave projektu sa potom sleduju datumy zo Zmluvy
o0 NFP a z Dodavatelskej zmluvy. Datumy z Dodavatelskej zmluvy sa do reportu prenasaju automaticky
z Dodavatelského harmonogramu (Plan prace (WBS)), datumy zo Zmluvy o NFP sa zadavaju samostatne
v zalozke ,Plan“. VSetky datumy sa primarne zadaju na zaciatku, pri zakladani nového projektu a neskér
sa aktualizuju az v momente, ked nastane posun aktivit Harmonogramov (aktualizacia priamo vo WBS)
alebo v momente schvalenia Dodatku/ov k zmluve o NFP alebo k Dodavatelskej zmluve. Ak pri zakladani
projektu do systému presné datumy harmonogramov este nie st zname, uzivatel zada ich odhad a neskor
ich aktualizuje. Odhad datumovych poli je adresovany najma PM SORO, ktory projekt v systéme zaklada.

Zo Zmluvy o NFP sa eviduji tieto datumy:

» Zagciatok a koniec aktivit pod Fa Zmluvy o NFP (nepovinné polia)
e Za€iatok a koniec projektu pod Fa Zmluvy o NFP (povinné polia)
e Datum podpisu Zmluvy o NFP  (povinné pole)

Datum celkového trvania projektu, ktory zachytava trvanie od Predprojektovej pripravy (Studia, Vyzva,
apod.) az po ukoncenie projektu je zachyteny v 2 datumovych poliach (Zahajeni / Dokon&eni). Pri
zakladani nového projektu sa do poli zada odhad trvania projektu (v prirpade, ze datumy eSte nie su
zname), neskor sa tieto polia aktualizuji automaticky, podla Gprav datumov jednotlivych aktivit / Uloh
harmonogramov. Odhad Zahjeni / Dokonceni robi pri zakladani projektu PM SORO.

VSetky ostatné samostatne zadavané datumy sa udrziavaju v rovnakej zalozke a zadava / aktualizuje ich
Prijimatel.

P& |Nazovkoku | Popis kroku

Otvorenie obrazovky na Upravu Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hom nie sme.
1 datumovych poli Prejdeme na zéalozku Plan (podla Navigacného menu).
- . . . Doplnime / upravime udaje do poli, ktoré sa maju vyplnit
UiplEw CEHmang/ein (pell (podra Prehladu vyplnanych poli).
3 UIozenle’ doplngnych / Po dokoncéeni aprav klikneme na Ulozit alebo Odeslat.
zmenenych Udajov

Krok 1
Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky Plan, kde mézeme zadat/upravit datumy.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Plan>

Naviga éné

Krok 2
Na obrazovke zaloZzky Plan su tieto polia.

Zahajeni Povinné pole, needitovatelné. Datum, ktory urCuje zaciatok celého projektu
uz od Predprojektovej pripravnej fazy. Pri zakladani projektu datum nemusi
byt znamy. Zada sa preto iba odhad. Po aktualizacii harmonogramu sa
tento datum automaticky prepiSe na najskorsi datum ulohy
z harmonogramu (Plan prace (WBS)). Prijimatel toto pole needituje.

Dokonc&eni Povinné pole, needitovatelné. Datum, ktory urcuje koniec trvania celého
projektu. Pri zakladani projektu datum nemusi byt znamy. Zada sa preto iba
Uzivatel'sk& prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 19/119
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odhad. Po aktualizacii harmonogramu sa tento datum automaticky upravi
na najneskorsi datum ulohy z harmonogramu (PIan prace (WBS)).
Prijimatel toto pole needituje.

Aktivity dle NFP od

Nepovinné pole. Datum, od kedy sa realizuju aktivity daného projektu.
Niekedy aktivity mézu zacat eSte pred podpisom zmluvy, inokedy az neskér
po podpise Zmluvy o NFP.

Aktivity dle NFP do

Nepovinné pole. Datum, do kedy trvaju aktivity daného projektu. Niekedy
aktivity mézu byt ukoncené este pred oficialnym ukonéenim projektu,
inokedy az neskér po termine trvania Zmluvy o NFP.

Datum zahajeni dle NFP

Povinné pole. Datum, od kedy oficialne trva Zmluva o NFP. Udaje zadava
PM SORO pri zakladani projektu, Prijimatel skontroluje spravnost datumov.
Pole je potrebné aktualizovat v momente schvéalenia a podpisania Dodatku
k Zmluve o NFP, ktorym sa meni harmonogram projektu.

Datum ukonéeni dle NFP

Povinné pole. Datum, do kedy oficidlne trva Zmluva o NFP. Ako je uvedené
v Zmluve o NFP. Udaje zadava PM SORO pri zakladani projektu,
Prijimatel skontroluje spravnost Gdajov. Pole je potrebné aktualizovat

v momente schvélenia a podpisania Dodatku k Zmluve o NFP, ktorym sa
meni harmonogram projektu.

Datum podpisu smlouvy o
NFP

Povinné pole. Datum, kedy bola Zmluva o NFP podpisana (nie od kedy je
platnd).

% dokonéeno

Povinné pole. Subjektivny odhad celkového dokonc&enia projektu. Nie je to
pohlad ¢asovy (zachyteny v harmonograme), ani nakladovy (zachyteny %
Cerpania).

Povinné pole. Vyber z moznosti priebehu projektu. Nezahajeno — pre
projekt, ktory nema zacatl ani predprojektovi pripravu, Zahajeno —
aktualne realizovany projekt, Dokonéeno — projekt, ktory bol ukonéeny
(finan¢ne, €asovo, aj % dokonc&enia).

EEIM Ukoly | Finanénipldny | Rizka, oteviené otdzky a zmény = Procesy = Audtovini = PRINCEZ™ - Panel

Otevii v spikaci Open Wi Cteni a zapis ~ | PokraZovat |
Pin| [--Aktugini plén--] + Automaticky naplinovat | Nowy pn |
Viastnosti m S m
> Obecné T —
» Plan B8 Zahajeni 11.5.2009 D% dokonéeno [50,00%
b Rizko B8 Dokondeni 11.9.2013 Ofribéh [Zahdjene 4l
pBagete auvtydeNFPod [ [
b Komentf Pgi
b Mapovaci tabuka Addivty da WEP do (€
» Dodatky k smiouvE o NFP B Datum zahajenidie NFP [13.2.2011 [
» Vefepné zakbzky ( Pokud neni znamo zadefte ochad ) Wypinit' daturmy podia
» Dodavatelskd smiouva B Datum ukonZeni die NFP [13.4.2013 [ ——— Zmluvy o NFP
b Kontakty { Pokud neni znamo zadefe odhad )
Odhadovani Datum podpisu smiouvy o NFP [10,6.2010 [

Synchronizovat data rozpoty

ainvestice

Casovy zhznam [V

Redim sledovini  Clarity -

Kbd GEtovini (poplatiu) Ty

Uizt | odesiat | stomo |

B =Poadovane E = Zadat jednou

Obr. 17 Datumy podla Zmluvy o poskytnuti NFP
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Krok 3
Po vyplneni povinnych poli je mozné zmeny ulozZit dvoma spésobmi:

- kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* sa zmeny uloZia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
- kliknutim na tlacidlo ,Odeslat* sa zmeny ulozia a uzivatel sa dostdva do obrazovky o Uroven
vysSie.

"TTUUETl Tym | Ukoly | Finanénipldny | Rizka, oteviené otazky a zmény | Procesy = Auditovani | PRINCE2™ - Panel |

Cteni a zdpis ~

[P (--Aktuaini plan--] v | Automaticky napinovat

UloZenie Zmien je
moZné ohomna

Viastnosti tlacidlami

b Obecné

b Plan BB Zahajeni 11.5.2009

b Rizko B & Dokon&eni 11.9.2013

b Rozpocet Aktivity die NFP od |-—ﬁ

b KomentaF PgK

b Mapovaci tabuka Ry | E

» Dodatky k smiouvé o NFP K1 Datum zahajeni die NFP |13_4,201 1 E

b Vefejné zakizky ( Pokud neni znamo zadejte odhad )

» Dodavatelskd smiouva K1 Datum ukonEeni dle NFP | 13.4.2013 ﬁ

b Kontakty ( Pokud neni znamo zadejte odhad )
Odhadovani Datum podpisu smiouvy o NFP | 10.6.2010 ﬁ

Synchronizovat data rozpoétu @
a investice

Casovy zaznam (¥

ReZim sledovani Clarity -

Kod GEtovani (poplatku) | S
— UloZenie Zmien je
UloZit | Odesiat moZneé oboma
, - - tiacidlami
O =PoZadovano [ = Zadatjednou

Obr. 18 UloZenie vykonanych Uprav datumov

3.3 Vytvorenie harmonogramu
w

Prijimatel je zodpovedny za vytvorenie, spravu a udrziavanie NFP harmonogramu, Harmonogramu
VO a Dodavatel'ského harmonogramu pocas celého trvania projektu.

o

PM SORO je zodpovedny za vytvorenie Harmonogramu pripravnej fazy pri zakladani projektu do
systému.

Harmonogram sa prvotne vytvara pri zakladani projektu alebo doplneni informécii o projekte a aktualizuje
sa v momente zistenia akychkolvek odchylok a zmien. Pozostava zo Styroch hlavnych celkov, a to:

e Harmonogram pripravnej fazy - zadava PM SORO
* NFP harmonogram - zadéava Prijimatel

e Harmonogram verejného obstaravania — zadava Prijimatel
e Dodavate sky harmonogram - zadava Prijimatel
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VSetky celky harmonogramu sa v systéme zadavaju a aktualizujd na jednom mieste, pricom sa pri
zadavani uloh - aktivit a milnikov - dodrziava logickd a ¢asova sislednost, t.j. najskdr sa zada celok
Harmonogram pripravnej fazy (v ¢asovej suslednosti od zaciatku do konca), nasledne NFP harmonogram
(v Gasovej suslednosti aktivit a milnikov od zaciatku do konca tak, ako je to schvalené v Zmluve o NFP
a vSetkych jej dodatkoch), potom celok Harmonogram verejného obstaravania a ako posledny sa zadava
Dodavatelsky harmonogram (Dodavatelskych zmllv), tiez v Casovej suslednosti jednotlivych aktivit,
milnikov a vystupov od zaciatku do konca tak, ako je schvalené v Dodavatelskej zmluve a vSetkych jej
dodatkoch. V  pripade viacerych Dodavatelskych zmliv je treba zadat Harmonogram kazdej
dodavatelskej zmluvy samostatne.

@ Je odporacané, aby sa harmonogramy zadavali v uvedenej postupnosti. Zabezpeci sa tak lepSia
manipulacia so Struktirou harmonogramu.

o

_=d Zalozka ,Ukoly* obsahuje dve sekcie, s ktorymi uZivatel pracuje, ato,Plan prace (WBS)" a
»Seznam ukolu*.

NajdolezitejSia sekcia je ,Plan prace (WBS)*, vktorej sa nachadzaju vsetky ulohy vSetkych
harmonogramov projektu. Ulohy sa zobrazuju v Struktdre, v akej boli zadané. Pridavanie novych Uloh
harmonogramov sa robi v tejto ¢asti.

V Casti ,Seznam uUkolu“ sa zobrazuju iba ulohy s priznakom ,Klicovy Ukol* (priznak sa dava uloham
Dodavatelského harmonogramu). Tieto Ulohy sa nasledne premietnu do Suhrnného reportu o stave
projektu.

3.3.1 NFP harmonogram

Po zadani Harmonogramu pripravnej fazy vyplneného PM SORO, prijimatel ako druhy v poradi vypifia
NFP harmonogram, ktory monitoruje ulohy — hlavné a podporné aktivity aich trvanie tak, ako boli
dohodnuté a podpisané v Zmluve o NFP a vSetkych jej Dodatkoch (napr. Analyza, Dizajn, Implementacia,
Testovanie, Riadenie projektu, a pod.).

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zéalozku Ukoly / Plan prace (WBS) (podla
Navigacného menu).

Otvorenie obrazovky na zadanie
NFP harmonogramu

Pridanie aktivity / milnika do NFP  Vytvorime novua alohu (Ukol), ku ktorej vyplnime vsetky
harmonogramu pozadované Udaje (podla Prehladu vyplfianych poli).

UloZenie doplnenych / Po dokonceni aprav klikneme na ,UloZit“ alebo
zmenenych Udajov .0Odeslat".

Po zadani vSetkych aloh (aktivit) harmonogramu je
Vnorenie Uloh a ich prepojenie v potrebné vSetky ulohy vnorit pod prva ulohu, ktora je
ramci NFP harmonogramu nazvom harmonogramu a vzajomne prepojit vSetky

ulohy, ¢im vznikne ¢asova naslednost a zavislost uloh.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Plan prace (WBS), kde mozeme zadat NFP
harmonogram.

Naviga éné <§préva portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <Plan prace (WBS)>

Uzivatel'sk& prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 22/119
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Krok 2

Ak sme v zélozke Plan prace (WBS), vidime prehlad vSetkych dloh (aktivit / milnikov) harmonogramu
projektu.

Projekt: l.'lkoly: Plan prace (WBS) (Projekt IS Registra adries )

w| Ukoly Finan&ni plany Wmﬁi“m Rizika, oteviené otdzky a zmény smmm| Hnmy|mmm| PRINCE2™ - Pmel|
Plin prace (WBS)

Pl (--Aktusni plan--] ~ _

) B Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% E

Fl 0O Stidia @ 00000365 2/24/09 100.00% [

I 0Ovzva @ 00000366 5/4/09 100.00% [

] O uzévierka @ Kliknutim na ,Nove"  Joo00368 8/4/09  100.00% [
pridame novu dlohu

1 O Ziadost o NFE harmonogramu 0000370 11/11/09 100.00% [

Zmluvy o NFP @ 00000371 3/10/10 100.00% [
Nové || KopirovalzeSablony | v Odstrant | v Pifadt | vOdkaz |  Rozvrieniws>>
§ =Kigovy ikol ¢ =Mink I = Podprojekt

Obr. 19 Plan prace (WBS) — zatial st zadané ulohy Pripravnej fazy projektu

m I Ako prvu ulohu si pridame nazov a trvanie harmonogramu, t.j. nazov ulohy sa bude volat' ,NFP
harmonogram* !!! DalSie Glohy budu niest nazvy dloh v ramci tohto harmonogramu.

Pre pridavanie akejkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na tlac¢idlo ,Nové“. Otvori sa okno ,Vytvofit Ukol“, kde zadavame Uudaje o novej Ulohe
harmonogramu. Polia oznacené &ervenou hviezdi¢kou su povinné polia.

Vytvofit ikol  ( Projekt: Elektronizacie sluzieb VUC BB )

Bize [ Nunozahdg [ @

D Zshdjeni [3/11/2013  [@@ Nunodokondt [ @

O DokonZeni IWE Nezahajt dfive neZ [— i

Typ Gkolu | M Nezshjtpozddine: [ [

Mink [7] NedokonZtcfivenez [ [@

Fakturaéni mink (7] \ Nedokonét pozddinez [ [m@
Kitovy dkol [ ; N Pre dlohu RAKeCzattusmiichbtin] gy

(Oznadt pokud ma j# do reportu ) harmonogramu sa planovini

j ifiju tieta poli
Stav Nezahdjeno ~ vyplifiaid tieto polia

% dokoneno [0.00%
Ukt | Odesiat | Odesitavytvortnovy | Storo |
= Pozadovano

Obr. 20 Pridanie ulohy (aktivity / milnika) do NFP harmonogramu

V poli ,Nazev* vyplnime nazov ulohy.

ﬂ Pre prva tlohu tohto harmonogramu zadame v poli ,Nazev* NFP harmonogram.
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Do pola ,Zahajeni" zadame datum zaciatku ulohy. Do pola ,Dokonceni* zadadme datum ukoncenia Glohy.

EI V pripade prvej Ulohy harmonogramu ,NFP harmonogram* je dizka trvania tejto dlohy dizkou
trvania NFP harmonogramu. Datumy netreba vypliat, natiahnu sa automaticky po vytvoreni poduloh
harmonogramu.

Pre pole ,Typ Ukolu“ sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:
- Pripravna faza projektu,
- NFP harmonogram,
- Vefejna zakazka,
- Dodavatelsky harmonogram.
v

Pre tlohy NFP harmonogramu zvolte moznost ,NFP harmonogram®.

Ak je zadavana uloha milnikom harmonogramu, zaskrtneme zaSkrtavacie pole ,Milnik“. Vtedy ma tato
Uloha Gasové trvanie iba konkrétny jeden den. Mifnikom byva zvaéSa dodanie urcitého vystupu projektu
(t.j. vacsinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak je zadavana Uloha vydavkom, zaSkrtneme zaSkrtavacie pole ,Fakturaéni milnik".

EI Pre Glohy NFP harmonogramu toto pole nezaSkrtavajte pri Ziadnej Ulohe. Fakturaény milnik byva
sucastou Dodéavatel'ského harmonogramu.

Ak ma zadavana Uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,Klicovy ukol*.
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

EI Pre tlohy NFP harmonogramu toto pole nezaskrtavajte pri Ziadnej Glohe.

E Odporu¢ame, aby sa ako ,Klicovy dkol“ vyberali len Ulohy z Dodavatelského harmonogramu,
pretoze tie maji spomedzi vSetkych harmonogramov najvacéSiu vypovednu hodnotu o aktudlnom stave
projektu.

Pole ,Stav* m6ze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
* Nezahajeno — znamena, Ze tato Uloha sa eSte nezacala.
e Zahajeno - Uloha sa zacCala a scasti sa plni.
« Dokon éeno — tloha prebehla a skoncila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokonéeno“, v ktorom sa eviduje percentudlna miera dokoncenia
tlohy (aktivity / milnika). Prave v tomto poli sa mesaéne eviduje a aktualizuje percento dokonéenia ulohy
(aktivit na nej).

BT Pre dlohy s hodnotou pofa Stav ,Nezahajeno®, zadajte do pofa hodnotu 0%. Ulohy so stavom
»Zahajeno" mézu nadobidat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.
o

Ulohy so stavom ,Dokongeno“ musia mat vzdy percentualnu mieru dokonenia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadan4, systém nedovoli Ulohu ulozit .
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Na obrazovke pre zadanie novej Glohy vypifiame tieto polia.

Nazev Povinné pole. Nazov Ulohy (aktivity / mifnika) harmonogramu, ktoré sa
reportuje do MMS.

Zahéjeni Povinné pole. Datum zaciatku Glohy (aktivity / milnika).

Dokonceni Povinné pole. Datum ukonéenia Ulohy (aktivity / milnika).

Typ ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova
Uloha. Druh je mozné zvolit zo skrolovacieho okna. Pre tento druh
harmonogramu zvolte moznost ,NFP harmonogram®.

Milnik ZaSkrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, Uloha ziska priznak Milnika, a tym sa

diZka jej trvania skrati na jeden konkrétny den.

Faktura¢ni milnik

ZaSkrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, Uloha ziska pristup k podmenu
LVydavky“.

Klicovy ukol

ZaSkrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, Uloha sa zobrazi v Sahrnnom reporte

o stave projektu. Preéitajte si tieZ odporaéania a upozornenia pre vypifianie
tohto pola. Pre tento druh harmonogramu sa neodporuca toto policko
zaSkrtavat.

Stav

Stav Ulohy (aktivity / milnika), ktory méze nadobudndt hodnoty
Z existujuceho €iselnika Stavov.

% dokonéeno

Percentualna miera dokoncenia Ulohy, % sa reportuje do MMS. Precitajte si
tiez odporucania a upozornenia pre vyplfianie tohto pola.

Nutno zahajit

Datum, kedy je nutné zac¢at Ulohu. Toto pole nechajte prdzdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nutno dokongit

Datum, kedy je nutné ukoncit’ tlohu. Toto pole nechajte prdzdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nezahdjit dfive nez

Najskorsi datum, od ktorého moze byt Gloha zacata. Toto pole nechaijte
prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nezahdjit pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Gloha za¢ata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nedokongit dfive nez

NajskorSi natum, od ktorého mméze byt tloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nedokongit pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Gloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Vylougit z automatického

Zaskrtavacie pole. ZaSkrtnutim pola sa dana Gloha vyli¢i z automatického

planovani planovania. Toto pole nechajte prazdne (nezaSkrtavajte), momentélne sa
v systéme nevyuZziva.
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Krok 3
Zmeny je mozné uloZit troma spésobmi:

- kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* sa zmeny uloZia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,

- kliknutim na tlacidlo ,Odeslat* sa zmeny ulozia a uzivatel sa dostdva do obrazovky o Uroven
vysSie,

- kliknutim na tlacidlo ,Odeslat a vytvofit novy* sa zmeny ulozZia a otvori sa okno na zadanie novej
Glohy.

Vytvofit kol (Projekt Eleitronizacie sluzieb VUC 88 )

DNazev | Nunozshét [ @
B Zahdjeni [3/11/2013 [ Nunodokondt [ [
DokonZeni [3/11/2013 (@@ Nezahip diivene [~ [@
D Typ dkolu | M Nezahéjt pozdéjineZ [—ﬁ
Mink 7] Nedokonitdiivenez [ [
FakturaZni mink 7] NedokonStpozdéjine [~ [m@

KiZovy kol [T] _ . Wbu&zaulmntbhého_ A

( Oznaéit pokud ma jt do reportu ) plénovani

Stav Nezahdjeno ~

% dokongeno [0.00% UloZit Glohu je moZné
- - - . jedrym Z troch
I_unh| Odesiat | Odesita vytvoftnovj  |—Stemor—"1 Hatidiel

= PoZadovéno

Obr. 21 UlozZenie vykonanych Gprav

Po zadani vSetkych uloh NFP hamonogramu vyzera okno Plan prace (WBS) nasledovne:

Projekt: l]koly: Plan prace (WBS) i Projekt: IS Registra adries )

' ' | = Plan 3
=] kol (] ‘ Zshajeni Dokonieni % dokandeno, 21813 22513 34M3 31143 31813 312513
[F] B Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10  100.00% [
F O Stidia @ 00000365 2/24/08 100.00% [
F 8w @ 00000366 5/4/08 100.00% [
[ O Uzdvierks & 00000358 8/4/09 100.00% [
[ O Ziadest o NFP 00000370 11/11/09 100.00% [
[ O Podpis Zmluvy o NFP @ 00000371 3/10/10 100.00%
[F] NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% E [
|l Funkény nawrh 00000373 12/1/11 10/30/12 100.00% E
E Dizain 00000374 s/1/12 8/31/12 100.00%
[F] Implementdcia a testovanie 00000375 2f1f12  7/30/13 60.00% @ "
D Rollout 00000376 7113 11/30/13 0.00% @
Nové|  Kophovatze8abiony | - Odstranit | - Pifadt | vOdkaz | RozvifeniwsSs> | Gantiivdmgram | AMualizovatzikanou hodnoty |

§ =wigovy ikol @ =Mink iZ = Podprojekt

Obr. 22 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Plan prace (WBS) — tlohy NFP harmonogramu su na
rovnakej Urovni hierarchie
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Krok 4

V tomto kroku odsadime ulohy NFP harmonogramu pod prva Glohu (ktord predstavuje nazov: NFP
harmonogram).

Sme v okne Ukoly / Plan prace (WBS) avidime zoznam v3etkych doteraz zadanych uloh. MySou si
oznacime tie ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlagidlo ,Rozvrzeni WBS* a zvolime moznost

,0dsadit". Vysledkom je to, Ze oznacené Ulohy sa posunua o Uroven niZSie a ich nadradenou Ulohou bude
nazov NFP harmonogramu.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Propit IS Registra adries )

Viostnosti | Tym [P0 Finanaipiény | Zpétns vybitovéni | Hicrarchic | Rizko, oleviens otdzky o zmény | Spoliprice | Procesy | Audfovéni | PRENCE2™ -Panel |

[--Aktudini plan--] = | Nové | Dali--

Plin prace (WBS)

[--Akce--1
< Plén ?
kol 0 Eeni % 21813 2EM3 34M3 3MAM3 31813 2513
1 B Pripravna faza projektu 00000364 2/24/05  3/10/10 100.00% [
I O Swdia 9 00000365 2/24/0%  100.00%
Fl Qwazve @ 00000366 s/a/00 100.00% [
Fl O tzdvierka @ 00000368 8/4/09 100.00% B
Fl O Ziadost o NFP @ 00000370 11/11/09 100.00%
1 O Podpis Zmiuvy © NFF P 00000371 3/10/10 100.00% [
7] NFP harmonogram 72 12/1/11 11/30113 s0.00% [
@ | Funkeny néveh 0‘":‘:-1':]:: a":_ll;;" na ks 12/1/11 10/30/12  100.00%
G V 74 S/1/12 83112 100.00% [
™ plementdcia a testovanie 00000375 2/1/12 7/30/13 60.00% [

]

Rollout 00000376 113 11/30/13 0.00% m

Kopirovat ze Sablony ~ Odstrant ~ Pifackt | v Odkaz Rozvrieni WBS»> Ganttlv diapram Aktualizovat ziskanou hodnotu
i =xsovyukol @ =uwink I =Podpropekt

Obr. 23 Oznacenie Uloh, ktoré chceme posunuat na druhl droven hierarchie

FIOJEKL: UKOIY: FIan Prace (VWD>)  ( Frojgkt [5 Kegislra adnes )

Viastnosti | Tym |0 Finanénipliny | Zpétnd vyiftovéni | Hierarchie | Rizika, otevené othzky a zmény | Spoluprice | Procesy | Audtovéni | PRINCE2™ - Panel |
Plin prace (WBS) i i

Plan. [--Aktudini plén--] v Automaticky naplinovat | Novy plan |

- [--Aktuslni plin--] w | Nové | Dadi> | Porovnat (-~ ltuiin plin-

<4 Pl
Ukol [} Zahijeni Dokonéeni % dokoné 2M8M3  226M3  3M4M3
B Pripravna fiza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00%
B Q &eidia @ 00000365 2/24/09 100.00% E
Q vyzva ¢ 00000366 s/4/09 100.00% [
] O uzévierka @ 00000268 8/4/09 100.00%
B O Ziadost o NFP @ 00000370 11/11/09 100.00% E
"] O Podpis Zmluvy o NFP @ 00000371 3/10/10 100.00% [§
NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% [ poeeeeeeeeees
Funkény navrh Q0000373 12/1/11 10/30/12 100.00%
[ Dizajn 00000374 5/1/12  8/31/12 100.00%
Implementdcia a testovanie 00000375 2/1/12  7/30/13 60.00% [ meeesessesseeennn
Rollout 00000376 7/1/13 11/30/13 0.00% [
Nové | pirovatze Eablony | - ¢ |« prfadt | vOdkaz Ganttiv diagr] lou hodnotu |
§ =KiZovy kol @ =Mink IS = Podprojekt vOdsaat || Kliknit na ,Odsadit’

~ Pledsadit
"~ presunout |

Obr. 24 Posunutie Gloh na druht Urover hierarchie tlacidlom “Odsadit”
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Projekt: l'lkoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt IS Registra adries )

\ ‘ €| Plin >
Ukol 1 ‘ aje —‘ 'J% & 211813 2125113 J4M3 313 31813 312513
B .é-l_’;\:pravna' fdza projektu 00000364 2/24/09 _-;f.lofii] _I-D_QOO-% B o
O Stidia @ 00000365 2/24/09 100.00% [

Fl Bvwwva® 00000366 5/4/09 100.00% [

O uzdvierka @ 00000368 8/4/09 100.00% [

[ O Ziadest o NFe @ 00000370 11/11/09 100.00% BB

O Podpis Zmluvy o NFP @ 00000371 3/10/10 100.00%

7] & NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% [ m—
[ Funkény navrh 00000373 12/1/11  10/30/12 100.00% @

F O Dizajn 00000374 5/1/12 8/31/12

O Implementécia a testovanie 00000375 2/1f12  7/30/13 60.00% I EEEEEEEEFEYE}Y}YET
F O Rollout 00000376 7/1/13  11/30/13 0.00% E

e e e e i e )|

§ =Kigovy ikol <P =Minik = = Podprojekt

Obr. 25 Komplexny prehfad Harmonogramu projektu v okne Plan prace (WBS) — Glohy NFP harmonogramu su
podradené prvej Ulohe tohto harmonogramu, ktora predstavuje jeho nazov

Po odsadeni Gloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne ,Plan prace (WBS), ozna¢ime
lohy, ktoré chceme vzajomne previazat.

m Oznadujte len Glohy NFP harmonogramu na rovnakej arovni hierarchie (t.j. druha droven).

Ak mame Ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz", ¢im sa nam vytvori prepojenie / zavislost tloh
NFP harmonogramu.

FIojerkl UKOIY: Fian prace (vwo>) { Fropekl: > Hegistra agnes )

\wl'ﬁm (TLEO Financni plény | Zpétnd vyG&tovéni | Hi | Rizika, fené otazky a zmény | Spoluprice | Procesy | Audiovéni | PRINCI
Plan prace (WBS)

[--Aktudini plan--]

<

Ukol D Zahajeni &eni % dokoné 211813 2

] 3 Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09 3/10/10 100.00% E

Fl O &tidia @ 00000365 2/24/09 100.00% [

[ Qwvazvad 00000366 s/4/09 100.00% [

1 O uzévierka @ 00000368 8/4/09 100.00% [

F] O Ziadost o NFP @ 00000370 11/11/09 100.00%

| 0 Podpis Zmluvy o NFP ¢ 00000371 3/10/10 100.00%

1 8 NFP harmonogram 00000372 12/1/11  11/30/13 60.00% I

O FunkZny navrh 00000373 12/1/11 10/30/12 100.00% [T

Q pizajn 00000374 100.00%

0O Implementacia a testovanie 00000375 Nggg;a 60.00% [ po——"
E O rollout 00000376 0.00%

Nové |  Kopirovat ze 3 | « odstrant | v Piifadt [~ Odkaz | RozviZfeniwBS>> |  Ganttiv diagram | Aktuakzovat ziskanou |
g =Ki€ovy kol @ =Mink & = Podprojekt

Obr. 26 Oznacenie uloh rovnakej hierarchickej trovne v rdmci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie
pomocou tladidla ,Odkaz”
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3.3.2 Harmonogram verejného obstaravania

3.3.2.1 Vytvorenie Harmonogramu verejného obstarava  nia

Na sledovanie priebehu Verejného obstaravania slizi Harmonogram verejného obstaravania. V nom sa
zadava priebeh vsetkych verejnych obstaravani savisiacich s projektom. Vytvorenie jednotlivych Gloh
(aktivit / milnikov) sa robi rovnako ako v ostatnych druhoch harmonogramov.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie obrazovky na zadanie

Cez Menu si vyhladdme projekt, pokial v hom nie sme.

1 Harmonogramu verejného Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace (WBS) (podla
obstaravania Navigaéného menu).
Pridanie aktivity, mllr]lk,a do Vytvorime novu Glohu (Ukol), ku ktorej vyplnime vietky
2 I XS VT ozadované Udaje (podia Prehladu vypifanych poli)
obstaravania P 1€ P Vypinanych pot).
UloZenie doplnenych / Po dokonceni Uprav klikneme na ,Ulozit* alebo
3 zmenenych Udajov ~Odeslat”.
V rdmci Harmonogramu VO su tri irovne
harmonogramu. 1) nazov harmonogramu: Harmonogram
verejného obstaravania, 2) ndzov verejného
., . o obstaravania (poradové ¢islo, ak ich je viac) a 3)
?gnrgg?m:rﬂ%t;: 'f;mplﬁ%?fg:éehg samotné Ulohy jednotlivych verejnych obstaravani. Po
4 armonog ) zadani vSetkych udloh (aktivit / mifnikov) harmonogramu
obstaravania ; o - P »
je potrebné ulohy vnorit pod druht Groven do
prislusného verejného obstaravania a vzajomne prepojit
Ulohy jednotlivych VO projektu, ¢im vznikne ¢asova
néslednost a zavislost uloh.
Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Plan prace (WBS), kde mozeme zadat
Harmonogram verejného obstaravania.

<Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
<Ukoly> - <Plan prace (WBS)>

Naviga éné

menu:

Krok 2

Ak sme v zalozke Plan prace (WBS), vidime prehlad vSetkych uloh (aktivit / milnikov) harmonogramu
projektu.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)

( Projeit: IS Registra adries )

Wiastnosti | Tym |[ITE0Y Zpétnd Rizika, otevfené otazky a zmény | Spoluprdce | Procesy | Auditovéni | PRINCE2™ - Panel

| Novipan |

Pln [--Aktualni plan--] + Awutomaticky napldnovat
ScéndF [--Aktudlni plén--] ~ | Nové | Dali-> | Porownat
<
kol ) Zahé i % 21813 272513 304012
1 8 Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09 3/10/10 100.00% g
0 Stadia @ 00000365 2/24/09 100.00% [
Q vyzva @ 00000366 s/4/09 100.00% g
0 uzdvierka @ 00000368 8/4/09 100.00% 5
O Ziadost o NFP @ 00000370 11/11/09 100.00% F
0 Podpis Zmiuvy o NFP § 00000371 3/10/10 100.00% B
E NFP harmonogram 00000372 12/1/11  11/30/13 60.00% [ me—
O Funkény ndwrh Kiiknutim na ,Nove" 0373 12/1/11  10/30/12 100.00% @
O Dizain pridame novu dlohu  po374 5/1/12  8/31/12 100.00% [@
O Implements; Test . 0375 2/1/12  7/30/13 60.00% [ pe——
[ 0 RrRol 00000376 7/1/13 11/30/13 0.00% B
| uové[l Kopirovat ze Sablony | ~ Odstrant | + Piifadt | v Odkaz | RozwrZeniwBS>> | Ganttlivdiagram | Aktuaizovat ziskanou hodnotu

g -KiGovy ikol @ =Mink T = Podprojekt

Obr. 27 Plan prace (WBS) — zatial st zadané ulohy Pripravnej fazy projektu a NFP harmonogramu
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,‘-"g I Ako prva ulohu si priddme nazov atrvanie harmonogramu, t.j. ndzov Ulohy sa bude volat
.Harmonogram verejného obstaravania“. Nasledne si priddme Ulohu, ktord nesie nazov a poradové Cislo
verejného obstaravania. DalSie Ulohy budu niest nazvy uloh v rdmci jednotlivych verejnych obstaravani.

Pre pridavanie akejkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na tla¢idlo ,Nové“. Otvori sa okno ,Vytvofit ukol*, kde zadavame udaje o novej Ulohe
harmonogramu. Polia oznacené &ervenou hviezdi¢kou su povinné polia.

Vytvofit ikol  ( Projekt: Elekdronizacie sluzieb VUC BB )

Obecné
D Nazev | Nutno zahéjt l—
DZahéjeni [3/11/2013  [@ Nutnodokond [ [
£l DokonCeni m@ Nezahéjt dfive neZ ,—
D Typ dkolu | M Nezahjtpozdéine [ [m@
Mink [ NedokonZtdiivenez [ g
Faktura&ni mink [] \ Nedokonét pozddjne [ [m
Kiiovy dkol [7] Pre tiohu Vylouét z automatického —
( Oznacit pokud m jt do reportu ) harmanogramu sa planovani —
Stav| [Nezahijeno ~ vyplfiad tieto polia
% dokonZeno [0.00%
UloZt | Odeslat |  Odesiatavytvortnovy | Stomo |

O =PoZadovino

Obr. 28 Pridanie ulohy (aktivity / mifnika) do Harmonogramu verejného obstaravania

_ Pre prva Udlohu tohto harmonogramu zadame v poli Nazev ,Harmonogram verejného
obstaravania“. Ako druh( Glohu zadame Glohu s Nazvom ,VO 1°.

Do pola ,Zahajeni zadame datum zaciatku Ulohy. Do pola ,Dokonceni* zadadme datum ukoncenia Glohy.

V pripade prvej Glohy harmonogramu ,Harmonogram verejného obstaravania“ je dizka trvania tejto
dlohy dizkou trvania celého Harmonogramu verejného obstaravania. V pripade druhej Glohy
harmonogramu ,VO1“ je dizka trvania tejto Glohy diZzkou trvania prvého verejného obstaravania. Datumy
nadradenych Gloh ponechame predvyplnené systémovymi datumami. Po pridani poduloh sa datumy
nadradenej Glohy automaticky natiahnu z poduloh harmonogramu.

Pre pole ,Typ Ukolu“ sa zvoli jeden z ponikanych harmonogramov:
- Pripravna faze,
- NFP harmonogram,
- Vefejna zakazka,
- Dodavatelsky harmonogram.
wl

Pre tlohy harmonogramu verejného obstaravania zvolte moznost ,Verejna zakazka".

Ak je zadavana uloha milnikom harmonogramu, zaskrtneme zaSkrtavacie pole ,Milnik“. Vtedy ma tato
Uloha ¢asové trvanie iba konkrétny jeden den. Mifnikom byva zva¢Sa dodanie uréitého vystupu projektu
(t.j. va&Sinou v Dodéavatelskom harmonograme).
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Ak je zadavana uloha vydavkom, zaskrtneme pole ,Fakturaéni milnik".

_SJ Pre ulohy harmonogramu VO toto pole nezaskrtavajte pri Zziadnej Glohe. Fakturaény milnik byva
sucastou Dodavatel'ského harmonogramu.

Ak ma zadavana Uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,Klicovy ukol*.
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

_u

Pre tlohy harmonogramu VO toto pole nezasSkrtavajte pri ziadnej ulohe.

@ Odporucame, aby sa ako ,Kliovy Ukol“ vyberali len Ulohy z Dodavatelského harmonogramu,
pretoze tie maju spomedzi vSetkych harmonogramov najvacSiu vypovedni hodnotu o aktualnom stave
projektu.

Pole ,Stav* m6ze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:

* Nezahajeno — znamena, Ze tato Uloha sa eSte nezacala,
« Zahajeno - Uloha sa zacala a scasti sa plni,
« Dokon éeno — Uloha prebehla a skongila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokonéeno“, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokonéenia
Glohy (aktivity / mifnika). Prave v tomto poli sa mesacne eviduje a aktualizuje percento dokoncenia Glohy
(aktivit na nej).

BT Pre dlohy s hodnotou pofa Stav ,Nezahajeno®, zadajte do pofa hodnotu 0%. Ulohy so stavom
»Zahajeno* m6zu nadobudat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

,‘&!}‘ Ulohy so stavom ,Dokon&eno* musia mat vzdy percentudlnu mieru dokon&enia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadana, systém nedovoli Glohu ulozit .

Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia:

Nazev Povinné pole. Nazov ulohy (aktivity / milnika) harmonogramu.
Zahdjeni Povinné pole. Datum zaciatku Ulohy (aktivity / milnika).

Dokonéeni Povinné pole. Datum ukonéenia ulohy (aktivity / mifnika).

Typ Ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova

Gloha. Druh je moZné zvolit z vyberového zoznamu. Pre tento druh
harmonogramu zvolte moznost ,Vefejna zakazka“.

Milnik Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha ziska priznak Milnika, a tym sa
dizka jej trvania skrati na jeden konkrétny den.

Fakturaéni milnik Zaskrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, Uloha ziska pristup k podmenu
»Vydavky".

Kli¢ovy kol Zaskrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, Uloha sa zobrazi v Sihrnnom reporte

o stave projektu. Preéitajte si tieZ odporaéania a upozornenia pre vypifianie
tohto pola. Pre tento druh harmonogramu sa neodporuca toto policko

zaSkrtavat.
Stav Stav Ulohy (aktivity / milnika), ktory méze nadobudndt hodnoty
Z existujuceho ¢€iselnika Stavov.
% dokonceno Percentualna miera dokoncenia Ulohy. Precitajte si tiez odporucania
a upozornenia pre vyplianie tohto pofa.
Nutno zahajit Datum, kedy je nutné zac¢at Ulohu. Toto pole nechajte prdzdne
Uzivatel'sk& prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 31/119
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(nevyplriajte), momentélne sa v systéme nevyuZiva.

Nutno dokongit

Datum, kedy je nutne ukondit Ulohu. Toto pole nechaijte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nezahajit dfive nez

Najskorsi datum, od ktorého moze byt Uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nezahajit pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nedokondit dfive nez

Najskorsi natum, od ktorého mmoze byt uloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nedokongit pozdé&ji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Vylougit z automatického
planovani

ZaSkrtavacie pole. ZaSkrtnutim pola sa dana uloha vylU¢i z automatického
planovania. Toto pole nechaijte prazdne (nezaskrtavajte), momentalne sa
v systéme nevyuZziva.

Krok 3

Zmeny je mozné uloZit troma sp6sobmi:

»  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* sa zmeny uloZia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
e kliknutim na tlacidlo ,Odeslat* sa zmeny ulozZia a uzivatel sa dostava do obrazovky o Uroven

vysSie,

e kliknutim na tlacidlo ,Odeslat a vytvofit novy" sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej

ulohy.
Vytvorit ukol

( Projekt: Elektronizacie sizieb VUC BB )

riadenia (verzia 6.0)

O Nazev | Nutno zahéjt E
B Zshdjeni [3/11/2013 [ Nutno dokoncit .
K Dokoneni [3/11/2013 E Nezahéjt dfive neZ i
D Typ dkolu | A Nezahajt pozdéj neZ @
Mink [7] Nedokonéit dfive neZ i
Fakturaéni mink [ Nedokon&t pozdéji nez @
KiZovy Gkol ] Vylouit z automatického —
( Oznadi pokud mé jit do reportu ) planovani —
Stav Nezahdjeno ~
% dokondeno [0.00% UloZit Glohu je mozné
jednym z troch
Uzt | Odesiat |  Odeslat a vytvofit novy tiatidiel
B =PoZadovéno
Obr. 29 UloZenie vykonanych Gprav
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Po zadani vSetkych dloh Hamonogramu verejného obstaravania vyzera okno Plan prace (WBS)
nasledovne:

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt: IS Registra adries |

' ' | = Pian *
=] likol o ‘ Zahijeni Dokonéeni % dokonceno, 2M8M3  225M3 34M3  3MAM3  3MBM3 2513
[ B Pripravnd faza projektu 00000384 2/24/08 310710 100.00% [0
B NFP harmonogram 00000372 12f1/11 11/30/13 60.00% E N
[F] Harmonogram verejneho abstaravania 00000379 7/16/08 10/31/10 100.00% [
E Vo1 00000390 7/16/09 10/31/10 100.00% E
[C] predbe#né ozndmenie vo Vestniku EU @ 00000380 7/18/09 100.00% [
[7] Oznamenie o vyhldsen VO vo Vestnilu EU ¢ 00000382 7/23/09 100.00% [
[F] 1. kale - Otvdranie obalok so Fiadostami o Géast 00000383 9/9/09 100.00% @
1. kolo - vydanie sitaznych podkladov @ 00000384 3/19/10 100.00% [
E Vyhodnotenie pontk @ 00000385 5/18/10 100.00% g
[F] ©znamenie vysledku, prijatie ponuky @ 00000336 5/18/10 100.00% [F]

§ =Kigovy Gkol p =Mink iZ, = Podprojekt

Obr. 30 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Plan prace (WBS) — tlohy Harmonogramu verejného
obstaravania su na rovnakej Urovni hierarchie

Krok 4

V tomto kroku odsadime UGlohy Harmonogramu verejného obstaravania na tretiu Grovefi pod prvd Glohu
(ktora predstavuje nazov: Harmonogram verejného obstaravania) a druhd Glohu (ktora predstavuje nazov
a poradové cislo VO: VO 1).

Sme v okne Ukoly / Plan prace (WBS) avidime zoznam vSetkych doteraz zadanych Gloh. MySou si
oznacime tie Ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlaCidlo ,Rozvrzeni WBS" a zvolime moznost
,Odsadit”. Vysledkom je to, Ze oznacené Ulohy sa posuni o Uroven nizSie a ich nadradenou Glohou bude
nazov Harmonogramu verejného obstaravania.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projeit IS Registra adries )

w' ULl Ukoly Fiuﬁuumr| Zplmavyﬁéum| Hu-uu|mmwuuztram| Snnlmlﬁm|wﬁi| Pancez*--l?-ul|
Plan prace (WBS) 1

Plan prace (WBS)

‘ )
kol D Zahajeni Eeni % & 21813 202513 31413
[l @ Pripravna fiza projektu 00000364 2/24/09 3/10/10 100.00%
7] B NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% E [
[[] Harmonogram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00%
VO 1 00000390 7/16/09 10/31/10 100.00% [
PredbeZné oznamenie vo Vestniku EU @ Q0000380 7/18/09 100.00%
Oznamenie o vyhldseni VO vo Vestniku EU ¢ ooooo382 7/23/09 100.00%
@ |1. kolo - Otvéranie obslo]  oinazenie dloh na  [00383 9/9/09 100.00%
odsadenie do druhej

1. kolo - /e Eatazny drovne 0o3s4 3/19/10 100.00%
odnotenie pondk ¢ 00000385 5/18/10 100.00% E

Oznamenie vysledku, prijatie ponuky P 00000386 5/18/10 100.00%

| Kopirovat ze & | ~c | v piwage | v oOdkaz rieniwBS>> |  Ganttiv |

§ - Ki&ovy Gkol @ =Mink [ = Podprojekt

Obr. 31 Oznacenie Uloh, ktoré chceme posunuit na druht droven hierarchie
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Frojekt: UKOIY: Flan prace (WD>) [ Froekl 1S Hegisira aones )

Plan prace (WBS)

[--Aktudini plan--] «

<
kol 0 Zahajeni Dokongeni % dokoné 2M8M3  225M3 3413
7] @ Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% Q
[F] @ NFP harmenagram 00000372 12/1/11  11/30/13 60.00% [ mesenn
[[] Harmonogram verejného obstardvania 000003279 7/16/09 10/31/10 100.00% @
@ vo1 00000390 7/16/09 10/31/10  100.00%
Predbeiné ozndmenie vo Vestniku EU @ 00000380 7/18/09 100.00%
Ozndmenie o vyhlaseni VO vo Vestniku EU ¢ 00000382 7/23/09 100.00% [
{..kolo - Otviranie obdlok so Ziadostami o GZast 00000383 9/9/09 100.00% @
1. kolo - vydanie sifainych podkladov @ 00000384 3/19/10 100.00% E
Vyhodnotenie ponik ¢ 00000385 5/18/10 100.00% [
Oznédmenie vysledku, prijatie ponuky @ 00000386 5/18/10 100.00% @
Nové|  KopirovatzeSablony | v Odstrant | v Pifadt | v Odkaz | Ganttiv hou hodnots |
§ =KiGovyikol ¢ =Mink (S = Podprojekt i Kliknit na .Odsadit”
 Pfedsadit
" presunout |

Obr. 32 Posunutie Gloh na druht Uroven hierarchie tlacidlom “Odsadit”

Ulohy sa presunuli na druhd Groveri hierarchie. Potrebujeme este Glohy tykajice sa jedného VO odsadit
na tretiu droven hierarchie. Proces je rovnaky ako v predchadzajucom pripade. MySou si ozna¢ime tie
Ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlac¢idlo ,Rozvrzeni WBS* a zvolime moznost ,Odsadit".
Vysledkom je to, Zze oznacené Ulohy sa posunu o Groven nizSie (tretia Uroven) a ich nadradenou UGlohou
bude nazov verejného obstaravania ¢. 1 (VO 1).

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projpkt 1S Registra adries )

Viastnosti | Tym |[[PE0@ Fancnipiény | Zpétnd vyactovani | b | Rizka, oteviené otizky a zmény | Spolprice | Procesy | Audtovani | PRNCE2™ - Panel |

Plin prace [WBS)

|

Ukol o Zahsjeni D geni % & 2/18113 212613 413
) Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09 3/10/10 100.00% m
[[] B NFP harmeonogram 00000372 12/1/11  11/30/13 60.00% [ ps
] @ Harmonogram verejného cbstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% [
| Ovo1 00000390 7/16/09 10/31/10 100.00% E
O Predbeiné oznadmenie vo Vestniku EU @ 00000380 7/18/09 100.00% [
& o (:nérﬂenie o wyhldseni VO vo Vestniku EU 00000382 7/23/09 100.00% [
00000383 9/9/09 100.00% E
Oznacenie dloh na
™) odsadenie du lrelej (00384 3/19/10 100.00% [
] ficxne 00385 5/18/10 100.00% a
@] |70 oznémenie vysledku, prijatie ponuky @ 00000386 5/18/10 100.00% [
Nové | irovat ze 3 | -~ | - pitagt | v odkez [ _HozicalWBer~ | Ganitlv disgf hou hodnotu |
§ =Kidovyikel @ =Mink (2 = Pedprojekt ~ Odsadit Kliknit na _ Oidsadit”
 Predeadit
" presunout |

Obr. 33 Posunutie Gloh na tretiu Groven hierarchie tlacidlom “Odsadit”
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Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt: IS Registra adries } »

Plan prace (WBS) [--Akce--]
' \ | = pian >
kol D sjeni i % & 2M81M3  225M3  34M3 3MAM3  3MBM3 302513 E
E Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% [
NEP RaridRagram 000M72: 12/1/11 11/30/13 000 ]
E E Harmonogram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% E
Bvoi 00000390 7/18/09  5/18/10 100.00% [E]
El O Predbeiné oznamenie vo Vestniku EU ¢ 00000380 7/18/08 100.00% [F
o Oznamenie o vyhlaseni VO vo Vestniku 00000382 7/23/09 100.00%
EU P
& 1. kola - Otvéranie obslok so Ziadestami 00000383 9/3/09 100.00% [
o dtast @
i 3 1. kolo - vydanie sitaznych podkladov < 00000384 3/19/10 100.00% [
@ Vyhodnotenie ponik @ 00000385 5/18/10 100.00% [E
]

O ozndmenie vysledku, prijatie ponuky @ 00000386 5/18/10 100.00% [
Nové | KopiovatzeSabony |  Ocstant | v fack | v odsaz |
0 =Kigovy 0kol ¢ =Mink {2 = Podprojekt

Obr. 34 Vysledné rozvrhnutie Harmonogramu verejného obstaravania — 3 Urovne hierarchie

Po odsadeni uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Plan prace (WBS), ozna¢ime
lohy, ktoré chceme vzajomne previazat.

m Oznadujte len tlohy harmonogramu, ktoré su na rovnakej Urovni hierarchie (t.j. tretia Uroveri — Glohy
VO 1).

Ak mame Ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz"“, ¢im sa nam vytvori prepojenie / zavislost’ tloh
harmonogramu VO 1.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt IS Registra adries )

Plan prace (WBS)

<€ P
kol ] Zahdj Dokonéeni % dokoné 2118113 22513 314113
[F] B Pripravna féza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00%
B NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% @ I
[] 8 Harmonogram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% @
Fl Bvoi 00000330 7/18/08  5/18/10 100.00% [
-E- O PredbeZné oznan Oznafenie tlah na j000380 7/18/09 100.00% a
) @ Ozndmaars Uy prelinkovanie 000382 7/23/09  100.00% [
] 1. kolo - Otvéranie obdlok so Ziadostami 00000383 9/9/09 100.00% [
o uéast @
@ 1. kolo - vydanie sifainych podkladov ¢ 00000384 . 100.00% [
@| O vyhodnotenie ponik @ 00000385 Hodkas [ 100.00% &
f[i]?] 0 oznémenie vysledku, prijatie ponuky @ 00000386 100.00% [
Nové |  Kopirovatzedablony | v | v pitagt | vOdkaz |  RozvrieniwBs>> |  Ganttliv diagram | C hodnoty

§ =Kigovyikol @ =Mink g, = Podprojeit

Obr. 35 Oznacenie uloh rovnakej hierarchickej trovne v rdmci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie
pomocou tladidla ,Odkaz"”
Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 35/119
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3.3.2.2 Zadefinovanie parametrov verejného obstaradv  ania

Po zadani Harmonogramu verejného obstaravania je nutné zadat vSeobecné parametre verejného
obstaravania v osobitnej tabulke. V nej sa tiez namapuju parametre verejného obstaravania na konkrétnu
Ulohu Harmonogramu verejného obstaravania. Ide o previazanie vecnej a Casovej stranky verejného
obstaravania.

P& |Nazovkoku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky na zadanie  Cez Menu si vyhladdme projekt, pokial v iom nie sme.
1 parametrov verejného Prejdeme na z&loZzku Vlastnosti / Hlavni / Verejné
obstaravania zakézky (podla Navigacného menu).

. . Zadame jednotlivé parametre VO a priradime ho
Zadefinovanie parametrov

2 - P konkrétnej ulohe harmonogramu (podfla Prehladu
verejného obstaravania L
vypitianych poli).
UloZenie udajov tabulky Po dokonceni tprav klikneme na ,Ulozit* alebo
3 verejného obstaravania .Odeslat”.
Krok 1

Podla Navigatného menu sa dostaneme do zalozky Vlastnosti / Hlavni / Vefejné zakazky, kde mdzeme
zadefinovat parametre verejného obstaravania.

<Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Vefejné zakazky>

Naviga éné

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam vSetkych existujdacich verejnych obstaravani k danému projektu. Pokial je
okno prazdne, neboli zatial vytvorené Ziadne verejné obstaravania.

Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Vefejné zakazky ( Projekt Elektronizacia slufieb Matriky )

Eiii Tym  Ukoly | Rizika, otevfené otizky a zmény = Spoluprice Procesy | Panel

Vefejné zakazky

Fitr Vychozi systémové nastaveni v

Wiastnosti

P Obecné
Plén Neexistuji Zadné poloZzky, které by bylo moZné zobrazit.

Rizio  Nové [} Koneo
Rozpocet

Finance

Hodnotici metriky

PRINCE2™

Popis produkt Kliknutim na .Nove"
P PIRCCY zadefinujeme noveé

Projektovy inicidini VO

dokument

v v i w v | v v v Y

Mapovaci tabulka
Zprava o vyjimkach
Zprava o ukonceni etapy

Seznam ponaudeni

Vefejné zakazky

Dodavatelska smiouva
Kontakty

v v|wv v v v v ¥

Obr. 36 Hlavné okno ,Verejné zakazky*

Klikneme na tlacidlo ,Nové" a dostaneme sa do okna na zadanie parametrov verejného obstaravania.
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V okne vyplnime v3etky polia. Cervenou hviezdi¢kou st oznagené polia, ktoré st povinné, ostatné polia
taktieZ vyplnime.

Verejné zakazky - Vlastnosti  ( Projekt: Elektronicks sluZby Katastra nehnutelnosti - ZB GIS | Vefejné zakazky: Elektronické sluZby katastra n

|| Viestnost RS

————
Obecné

Ffistup k tomuto objektu
b Upiné zobrazeni Postup obstarani I #5 soutes M
i h zakizky [Sluzby [ YE |
B Skupina
e 0 Nazev smiouvy |Eleictrun|cke sluiby katastra nehnutelnosti - ZB GIS
Cislo vefejné zakizky [VO & 140/2009 z 23.7.2009, 04082-MUS
Kliknutim naikonu & :
2 g Hodnota zakazky =
sa namzobrazi zoznam |7 795 042,00 2l
Postup obstarani . URL fink na véstnik vefeinych [t Pokratovat_|
zakizek s .
Vefeina zakizka o1 4T

E =Poiadovino

Zo zoznamu si vyberieme
prave jednu moznost a

kliknemena #
potom klikneme na Pridat -

Obr. 37 Zadanie novej ,Verejné zakazky" - Postup obstarani

Verejné zakazky - Vlastnosti  ( Projekt: Elekironické slufby Katastra nehnutelnosti - ZB GIS | Vefejné zakazky: Elekironické sluZby kat

| | viestnosn et

A———
Obecne

Priztup k tomuto objektu

b Upiné zobrazeni Pnat:l.}nhstaré.nl’ Juzzi soutez &I
b Zdroj wljmhzakézlw [Siusby ﬂﬂ
b Skupina

b lednotka OBS

[ Nazev smiouvy |Elek1:mnické sluzby katastra nehnutelnosti - ZB

Cislo vefeiné zakazky |\.|"0 €. 140/2009 z 23.7.2008, 04082-MUS

; , : Hodnota zakazky (7 795 paz,00 EUR -
Kliknutim na ikonu ! :

sa nam zobrazi URL link na véstnik vefeinych [reia? e
zoznam Druh zakazky zakazek i ISR

Vefejnd zakdzka [vO1 SATH

@ =PoZadovino

Z0zoznamu si vyberieme
Ana zaver klikneme na prave jednu moZnost a

Ulozit. kiiknemena ©
potom klikneme na Pfidat :

Obr. 38 ,Verejné zakazky" - Druh zakazky
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Postup obstarani

Povinné pole. Zvoli sa hodnota z ponukaného ¢iselnika.

Druh zakazky

Povinné pole. Zvoli sa hodnota z ponukaného ¢iselnika.

Néazev smlouvy

Povinné pole. Vyplni sa ndzov VO (nazov zakazky).

Cislo vefejné zakazky

Vyplini sa ¢islo VO zverejnené vo Vestniku. Ak VO eSte nebolo zverejnené,
pole sa ponecha nevyplnené az do momentu zverejnenia vo Vestniku.

Hodnota zakazky

Zada sa hodnota VO a vyberie sa mena. Ak hodnota eSte nebola
obstarand, pole sa ponechéa nevyplnené az do momentu obstarania
hodnoty VO.

URL link na véstnik
verejnych zakazek

Nepovinné pole. Vypini sa webova adresa odkazu na vestnik.

Verejna zakazka

Vyberie sa jedna z pondkanych moznosti zoznamu. V zozname sa
nachadzaju tlohy Harmonogramu verejného obstaravania (2. drover —t.].
nazvy jednotlivych VO projektu — VO1, VO2, VO3...). Je potrebné vybrat
jeden nazov verejného obstaravania z harmonogramu, ktory bude
namapovany na aktualne definované parametre verejného obstaravania.

3.3.3 Dodavate I'sky harmonogram

Ako posledny sa Prijimateflom zadava Dodavatelsky harmonogram (podla Dodavatel'skej zmluvy / zmlav),
ktory monitoruje aktivity, mifniky, vystupy aich trvanie, resp. realizaciu v danom termine tak, ako boli
dohodnuté a podpisané v Dodavatelskej zmluve (alebo viacerych) a v3etkych dodatkoch (napr. Analyza
a dizajn, Technicka dokumentécia, PID, DFS, Softvér a pod. — a ich asové trvanie, &i dodanie v zmluvnom
termine). Ak bolo na jeden projekt podpisanych viacero Dodavatelskych zmllv, potom kazda jedna je
v systéme zachytena ako samostatny celok.

harmonogramu

Krok 1

Otvorenie obrazovky na zadanie
Dodavatelského harmonogramu

P& |Nazovkoku | Popis kroku

Cez Menu si vyhfadame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace (WBS) (podla
Naviga¢ného menu).

Pridanie ulohy, vystupu do Vytvorime novu tlohu (Ukol), ku ktorej vyplnime vsetky
Dodavatelského harmonogramu  poZadované Udaje (podla Prehladu vyplnanych poli).
UloZenie doplnenych / Po dokonceni Uprav klikneme na ,Ulozit* alebo
zmenenych udajov tlohy .0Odeslat".

Po zadani vSetkych uloh (aktivit/milnikov/vystupov)

Vnorenie Uloh a ich prepojenie v harmonogramu je potrebné vSetky Glohy vnorit pod prvu
ramci Dodavatel'ského Ulohu, ktora je nazvom harmonogramu a vzajomne

prepojit vSetky ulohy, ¢im vznikne ¢asova naslednost a
zavislost uloh.

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Plan prace (WBS), kde mozeme zadat

Dodavatelsky harmonogram.

Naviga éné

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

menu: <Ukoly> - <Plan prace (WBS)>
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Krok 2

Ak sme v zélozke Plan prace (WBS), vidime prehlad vSetkych dloh (aktivit / milnikov) harmonogramu
projektu.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  (Projeit 1S Registra adries )

vnm| Tym [RUCUW Finanéni pldny | thaiwﬁ&wéni|umm|mmi‘eﬂéﬁzkyanﬂny| M|P¢umy|mﬂmﬁm[ PRINCE2™ - Panel |
Plan prace (WBS) :

= kol Wiiknutim na ,Nove" D Zahéjeni Eeni % dokoné 2M8M3  225M3 3443
[] @ Pripravna faza projekty [  Pridéme novli diohu p3ss 2/24/09  3/10/10  100.00% [}
harmonograrnu
A NFP harmon p372 12/1/11 11/30/13 60.00% = ma
F Harmgpatigram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% E
| m|| Kopirovat ze Sablony | v Odstrant | v Piifadt | vOdkaz | RozvrfeniWBS>> | Ganttlv diagram | Aktuaizovat ziskanou hodnotu

§ =KiCovyikol ¢ =Mink iZ = Podprojekt

Obr. 39 Plan prace (WBS) - su zadané ulohy harmonogramov Pripravnej fazy projektu, NFP a Verejného obstaravania

ﬂ Il Ako prva Ulohu si priddme nazov atrvanie harmonogramu, t.j. nazov Ulohy sa bude volat
.Dodavatelsky harmonogram®. DalSie Glohy budu niest ndzvy dloh v ramci harmonogramu.

Pre pridavanie akejkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na tlac¢idlo ,Nové“. Otvori sa okno ,Vytvofit Ukol“, kde zadavame Uudaje o novej Ulohe
harmonogramu. Polia oznacené ¢ervenou hviezdi¢kou su povinné polia.
Vytvofit ikol  ( Projekt: Elektronizacie sluzieb VUC BB )

BNazey | Notno zahdR [ @

B Zahajeni IWTE Nutno dokonét [— e

D Dokongeni [3/11/2013 |18 Nezahépdivene: [ [

Bl Typ Gkolu | M Nezahajit pozdéj neZ Iiﬁ

Mink  [7] Nedokonék dfive neZ I—E

Fakturaéni mink [ \ NedokonZtpozddjine: [ [
e (ljzﬂla pokud ma ji do reportu ) hamF::lrﬁ:g"r:;ﬁu sa e mnu"?::': —

Stav| Nesahiieno - wypifiald tieto polia

% dokongeno [0.00%
Uizt | Odesiat |  Odesiatavytvoftnovy | Stomo |
= PoZadovino

Obr. 40 Pridanie ulohy (aktivity / milnika) do Dodéavatelského harmonogramu

V poli ,Nazev* vyplnime nazov ulohy.

ﬂ Pre prva tlohu tohto harmonogramu zadame v poli ,Nazev* Dodavatelsky harmonogram.

Do pola ,Zahajeni“ zadame datum zaciatku Ulohy. Do pola ,Dokonéeni“ zadame datum ukoncenia Ulohy.

m V pripade prvej Ulohy harmonogramu ,Dodavatelsky harmonogram* je dizka trvania tejto Glohy
dizkou trvania Dodavatelského harmonogramu. Datumy netreba vypliat, natiahnu sa automaticky po
vytvoreni poduloh harmonogramu.
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Pre pole ,Typ Ukolu“ sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:

- Pripravna faze,

- NFP harmonogram,

- Verejna zakazka,

- Dodavatelsky harmonogram.

ul

Pre Ulohy tohto harmonogramu zvolte moznost' ,Dodavatelsky harmonogram®.

Ak je zadavana uloha milnikom harmonogramu, zaSkrtneme zaSkrtavacie pole ,Milnik“. Vtedy ma tato
Uloha ¢asové trvanie iba konkrétny jeden den. Milnikom byva zvé¢Sa dodanie urcitého vystupu projektu
(t.j. va€Sinou v Dodéavatelskom harmonograme).

Ak je zadavana uloha vydavkom, zaSkrtneme pole ,Fakturacni milnik“. Po zaSkrtnuti tohto policka
nadobudne Gloha harmonogramu podmenu ,Vydavky*, ktoré sa budu vyplifiat.

w

Fakturaény milnik byva st¢astou prave Dodavatelského harmonogramu.

Ak ma zadavana Uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,Klicovy ukol*.
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

j‘-!‘l‘ Ulohy Dodéavatelského harmonogramu maju mat toto poliko zaSkrtnuté, aby bolo moZné ich dalej
reportovat.

BT Odporu¢ame, aby sa ako ,Klicovy ukol“ vyberali len Ulohy z Dodavatelského harmonogramu,
pretoze tie maji spomedzi vSetkych harmonogramov najvacéSiu vypovednu hodnotu o aktudlnom stave
projektu.

Pole ,Stav‘ mbze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
« Nezahajeno — znamena, Ze tato Uloha sa eSte nezacala,
« Zahajeno - Uloha sa zacala a s¢asti sa plni,
« Dokon éeno — tloha prebehla a skoncila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokonéeno“, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokoncenia
tlohy (aktivity / milnika). Prave v tomto poli sa mesaéne eviduje a aktualizuje percento dokonéenia ulohy
(aktivit na nej).

@ Pre dlohy s hodnotou pofa Stav ,Nezahajeno®, zadajte do pofa hodnotu 0%. Ulohy so stavom
»Zahajeno* m6zu nadobudat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

L-‘-"l‘ Ulohy so stavom ,Dokon&eno* musia mat vzdy percentudlnu mieru dokon&enia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadand, systém nedovoli tlohu ulozit .

Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia:

Nazev Povinné pole. Nazov ulohy (aktivity / milnika) harmonogramu.
Zahdjeni Povinné pole. Datum zaciatku Ulohy (aktivity / milnika).

Dokon¢eni Povinné pole. Datum ukonéenia ulohy (aktivity / milnika).

Typ Ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova

Gloha. Druh je moZzné zvolit z vyberového zoznamu. Pre tento druh
harmonogramu zvolte moznost ,Dodavatelsky harmonogram®.

Milnik Zaskrtavacie pole — ak sa zaSkrtne, Uloha ziska priznak Milnika, a tym sa
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dizka jej trvania skrati na jeden konkrétny de.

Faktura¢ni milnik

ZasSkrtavacie pole — ak sa zaskrtne, uloha ziska pristup k podmenu
»Vydavky“. Vyplnanie planu a €erpania prostriedkov je podrobnejSie
popisané v podkapitolach 3.6 a 4.12..

Klicovy ukol

Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, tloha sa zobrazi v Stihrnnom reporte
o stave projektu. Precitajte si tiez odpori¢ania a upozornenia pre vypliianie
tohto pola.

Stav

Stav Ulohy (aktivity / milnika), ktory mé6ze nadobudnit hodnoty
Z existujuceho ¢€iselnika Stavov.

% dokonéeno

Percentualna miera dokoncenia Ulohy. Precitajte si tiez odporucania
a upozornenia pre vyplnanie tohto porla.

Nutno zahajit

Datum, kedy je nutné zacat Ulohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentélne sa v systéme nevyuziva.

Nutno dokongit

Datum, kedy je nutné ukongit Glohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentélne sa v systéme nevyuziva.

Nezahdjit dfive nez

Najskorsi datum, od ktorého moZze byt Gloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nezahdjit pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha zacata. Toto pole nechajte
pradzdne (nevyplriajte), momentélne sa v systéme nevyuziva.

Nedokongit dfive nez

Najskorsi natum, od ktorého mmadze byt uloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Nedokongit pozdéji nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva.

Vylougit z automatického
planovani

Zaskrtavacie pole. ZaSkrtnutim pola sa dana Gloha vylici z automatického
planovania. Toto pole nechajte prazdne (nezaSkrtavajte), momentélne sa
v systéme nevyuZziva.

Krok 3

Zmeny je mozné uloZit troma spdsobmi:

- kliknutim na tlac¢idlo ,Ulozit

e

sa zmeny uloZia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,

- kliknutim na tlacidlo ,Odeslat* sa zmeny ulozZia a uzivatel sa dostava do obrazovky o Uroven

vysSie,

- kliknutim na tlacidlo ,Odeslat a vytvofit novy* sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej

ulohy.

Vytvorit ukol

{ Projekt: Elektronizacie sluzieb VUC BB )

B Nazev |

B Zahijeni [3/11/2013  [ig
B Dokonéeni [3/11/2013 [

Nutno zahéi [ [m§
Nutno dokon&it
Nezahajit dfive neZ

B Typ dkolu | S4TH Nezahéjit pozdéf neZ
Mink  [] Nedokonit dfive neZ | =
Faktura&ni mink [7] Nedokonéit pozdéf neZ [—ﬁ
Kifovy kol Vylou&it z automatického
( Oznaét pokud ma ji do reportu ) pldnovani —
Stav Nezahdjeno -~
% dokonéeno [0.00% UloZi dlohu je mozZne
iedrym Z troch
UloZt | Odesiat Odeslat a vytvofit novy l..ﬂ-nu-f—-—"‘ tatidiel

= PoZadovano

Obr. 41 UloZenie vykonanych Gprav
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Po zadani uloh Dodavatelského hamonogramu vyzera okno Plan prace (WBS) nasledovne:

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  (Projekt 15 Registra adries )

: ’ | = Pin >
S kol L g ‘E?."’.‘f‘?‘_"_‘ﬂ Botoncevi| oo, Dt 2eny e xSy st |
E Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% E
[F] B NFP harmonegram 00000372 12/1/11 1130013 60.00% [ m
il Harmonogram verejného ohstaravania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% E
[ Dodévatelsky harmonogram I 00000391 12/1/11 11/30f13 60,00% @ [
El Analjza 00000392 12/1f09  2/28/10 100.00% [F]
[E] Dizajn [ 00000394 3/1/10 6/30/10  100.00% [F]
B ookl @ 00000395 6/30/10  100.00%
Nové|  KopiovatzeSablony | v Odstrani | « Pifadt | vOdkez | RoziieniWBS>> | Gantivdiagram | Akuaizovat ziskanou hodnotu

§ =Kiovy okol @ =Mink §Z = Podprojekt

Obr. 42 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Plan prace (WBS) — tlohy Dodavatelského
harmonogramu su na rovnakej arovni hierarchie

Krok 4

Vtomto kroku odsadime Ulohy Dodavatelského harmonogramu na druhd Grovent pod Ulohu, ktora
predstavuje ndzov harmonogramu.

Sme v okne Ukoly / Plan prace (WBS) avidime zoznam vsetkych doteraz zadanych Gloh. MySou si
oznacime tie ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlagidlo ,Rozvrzeni WBS* a zvolime moznost
.Odsadit”. Vysledkom je to, Ze oznacené Ulohy sa posuni o Uroven nizSie a ich nadradenou Glohou bude
nazov ulohy Dodavatelsky harmonogram.

Plan prace (WBS)
Ukol D Zahajeni Dokonéeni % dokonéeno 21813 22543 34M3 3
] & Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09 3/10/10 100.00% a
] @ NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% E [
] @ Harmonogram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% E
[T} Dodavatefsky harmonogr 00391 12/111)| 11/30/13 60.00% (] m—
@ |analyza § Oznacenie dlohna  loo3s2 12/1/09  2/28/10  100.00% [
odsadenie

@ [|oizain 00394 3/1/10  6/30/10 100.00% [
@ |5F5 1 @ 00000395 6/30/10 100.00%
Mové|  Koprovatze3ablony | - Odstrant | v Pifadt | v Odkaz Ganttbv diag( hou hodnotu
§ =Kitovyikol @ =Mink S = Podprojekt Sl Kliknat na ,Odsadit”

+ Pfedsadit

+ Presunout

Obr. 43 Oznacenie Uloh, ktoré chceme posunudt na druhl droven hierarchie a posunutie Uloh na druha Uroven
hierarchie tlac¢idlom “Odsadit”
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Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)

{ Projekt: IS Registra adries )

Plan prace (WBS) [--Akce--]
|| | ™
201813

5] likol

‘zﬂ g\ "

Dok

B Pripravna faza projektu

NFP harmonagram

B Harmonogram verejného obstardavania

3 Dodévatelsky harmonogram 1§
E O analyza §

O Dizajn §

E @OoEl @

00000364
00000372
00000379
00000391
00000352
00000354

00000395

2/24/09 __é}mh 0
12/1/11

7/16/08

11/30/13
10/31/10
12/1/08  6/30/10
12/1/09  2/28/10
3/1/10  6/30/10

6/30/10

% dokonéeno.

T 1o0.00% B

Plis 2

225113 3413 SM1M3 3813 3125113

60.00% = |1

100.00% B
60.00% B
100.00% [
100.00%

100.00% B

Nové | Kopiovatze Sabony

| v odstranit | v Pifadt | v Odkaz |

R o aTa ek T J

§ =Kigovy okol ¢ =Minik S = Podprojekt

Obr. 44 Vysledné rozvrhnutie Dodavatelského harmonogramu

Po odsadeni uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Plan prace (WBS), ozna¢ime
ulohy, ktoré chceme vzajomne previazat.

m Oznadujte len ulohy Dodavatelského harmonogramu, ktoré sa na rovnakej Grovni hierarchie (t.j. druha
uroven).

Ak mame Ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz"“, ¢im sa nam vytvori prepojenie / zavislost’ Uloh
Dodavatelského harmonogramu.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS) ( Projekt: 1S Registra adries )

Viastnosti  Tym |{'C '8l Finanniplany = Zpétna vylltovani = Hierarchie = Rizika, oteviené otazky a zmény | Spoluprace | Procesy = Auditovani = PRINCE2™ - Panel

Plan prace (WBS)
4 Plan
Ukol 1} Zahajeni Dokonéeni % dokoné 2M8M3  225M3  34M3 3¢
B Pri 5 fa jekt ) 000364 2/24/09  3/10/10  100.00%
B8 rlpravna faza proye Oznacenie dloh na =
] & NFP harmon prelinkovanie jooo372 12/1/11 11/30/13 LT L T e —
ma Bnogram verejneMD OUSIETEVENE ———U0000379 7/16/09 10/31/10  100.00% [5
[] B Dodévatelsky harmonogram | 00000391 12/1/09  6/30/10 60.00% [
0 Analyza § 00000392 1 100.00% [
- Kliknit na
0 Dizajn § 00000394 ,Odkaz 100.00% [
Oofs § @ 00000395 100.00%
Kopirovat ze Sablony | v Odstrant | v Pifadt | vOckaz |  RozvriZeniwBS>> | Ganttbvdiagram |  Aktualizovat ziskanou hodnotu

§ =Kidovyikol @ =Mink 5=

Podprojekt

Obr. 45 Oznacenie Uloh rovnakej hierarchickej trovne v rdmci Dodéavatel'ského harmonogramu a ich previazanie

pomocou tladidla ,Odkaz"”
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3.3.3.1 Zobrazenie medzi projektovych zavislosti v radmci dodavate I'ského harmonogramu

Zavislosti na ulohach dodavatelského harmonogramu st podmienené previazanim projektov na zéklade
servisne orientovanej architektdry (previazanie projektov na Urovni sluzieb). Z tohto dévodu spravca medzi
projektovych zavislosti (PgK MF SR) eviduje dodato¢né Uulohy dodavatelského harmonogramu
reprezentujice datum nasadenia sluZieb jednotlivych projektov (Uloha Integracia-Poskytovatel) a datum
ukoncenia integracnych aktivit projektu (Uloha Integracia-konzument). V pripade, ak prijimatel chce
zobrazit uvedené zavislosti na svojom projekte, mdéze vyuZzit zobrazenie gantt diagramu online (ovladaci
prvok ,Ganttuv diagram“) alebo podla navodu v kapitole 5.3.

3.4 Vytvorenie mapovacej tabu Fky medzi vystupmi
Dodavate I'skej zmluvy a aktivitami Zmluvy o NFP

Mapovacia tabulka sa vytvara v hlavhom menu projektu za G¢elom evidovania predmetov dodavky podla
Dodavatelského harmonogramu a ich namapovanie na aktivity harmonogramu podfa Zmluvy o poskytnuti
NFP. Pre vytvorenie mapovacej tabulky je podmienkou mat vytvoreny NFP a Dodavatelsky harmonogram.

P& | Nazovkoku | Popiskroku

Otvorenie projektu, pre ktory
1 chceme vytvorit mapovaciu
tabulku

__

Pridanie predmetu dodavky z

Dodavatelského harmonogramu  Pridanie vystupu / predmetu dodavky z Dodavatelského
k vytvorenej aktivite NFP harmonogramu k NFP aktivite.

harmonogramu

Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky pre
vytvorenie mapovacej tabulky.

<Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

Naviga éné
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni>- <Mapovaci tabulka>

Krok 2
Pre vytvorenie aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky klikneme na ,Nové*“.

QA Clarty” PPM T e

Projekt: VI i: Hlavni - Map i tabulk ( Projekt: AAA test na MFSR )

LT Tym | Ukoly | Finanénipliny | Zpétnd vyGitovni | Hierarchie | Rizia, oteviené otizky a zmény | Spoluprice | Procesy | Audtovini | PRNCE2™ - Panel |

Hlavni i

[--Aktudini plan--

] 3 . NFP
sstaatl Seznam piedmetd do dodavky die

b Obecné
b Plan Neexistuji 23dné poloZky, které by bylo moZné zobrazit.
Konec

Vychozi systémové nastaveni »

b Riziko
» Rozpodet
b Finance

— Kliknutimna, Nove" otvorime oknonapridanie
»_Hodnotici aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky

Obr. 46 Otvorenie mapovacej tabulky projektu

Pre pridanie aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky zvolime jednu z Gloh NFP harmonogramu
ponukanud zo zoznamu po kliknuti na ikonu dalekohladu Y
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Po vybrati aktivity klikneme na ,Ulozit* alebo ,Odeslat’, ¢im sa nadm vytvori aktivita podla NFP
harmonogramu.

Vytvorit: Mapovaci tabulka ( Investice: Elektronické sluZby katastra nehnutel'nosti )

Kliknutim na daekohlad
wyhberieme jednu z aktivit NFP
harmonoagramu

| UloZit | Odeslat | Storno |

B Aktivita die NFP [Design s L
[vioZt T Odesiat | Storno |

= PoZadovano

Obr. 47 Vytvorenie aktivity podla NFP harmonogramu

V takto vytvorenej polozke mapovacej tabulky sa v lavom menu polozky vytvori moznost pre pridanie
vystupov Dodavatelskej zmluvy (,Vystupy dle smlouvy o dilo").

Mapovaci tabulka - Vlastnosti: Aktivita dle NFP  ( investice: Implementacia nastroja Clarity | Mapovaci tabulka: Analyza )

[ viesnosn Rl
Vystupy Z Dodéavatelského

harmaonogramu sa pridavajl k

ﬁ ativite NF?ErEnagEogramu v :l
mstupy die smiouvy o dilo Aktivita
Pristup k tomuto objektu Kl Aktivita die NFP [Design 4T
: ;Z:: zobrazeni I Ulo3it Il_ m Il Storno |
= PoZadovano
b Skupina

b Jednotka OBS

Obr. 48 ZaloZka pre pridanie vystupov z Dodavatel'ského harmonogramu k aktivite NFP harmonogramu

Krok 3

Pre kazdu aktivitu NFP harmonogramu vytvorime a priddme predmet/-y dodavky z Dodavatelského
harmonogramu. Prejdeme do ¢asti ,Vystupy dle smlouvy o dilo" vo vytvorenej aktivite NFP harmonogramu
a klikneme na ,Nové“. Vyplnime poZadované polia a klikneme na ,Ulozit* alebo ,,Odeslat".

Vytvorit: Predmét dodavky dle dodavatelské smlovy (Investice: Elektronizacia sluZieb ma

[zt || Odesiat | Storno |

Projektovy vystup| |

Stav akceptace predmétu I
dodavky
Vydaj schvalen na CO| []

Poznamka -

UloZit || Odeslat | Storno |
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Obr. 49 Vyplnenie poli pre pridanie predmetu dodavky Dodavatelského harmonogramu do aktivty NFP
harmonogramu

I

Predmet dodavky - VI i (Investics: | Predmet dodavky: test pre manual )
-
]
= --Akce-- b
PFedmét dodévky die NFP L 1 JI
Pfredméty dodavaky dle W m
m‘ﬁg;';‘:‘: Hazeva Stav akeeptace predmétu dodiviy Stav kontroly pfedmétu dodivky Praplaceno
Ell Fijato Probihd
Pfistup k tomuto objektu L ¢

b (piné zobrazeni
b Zdroj

b Skupina

b Jednotka OBS

Obr. 50 Obrazovka mapovacej tabulky pre aktivitu NFP harmonogramu a jej vystupov z Dodavatel'ského
harmonogramu

Pri vytvarani predmetu dodavky podra Dodavatelskej zmluvy vypifiame tieto polia:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Projektovy vystup Predmet dodavky podla dodavatelského harmonogramu, ktory sme oznadili
v harmonograme priznakom ,Milnik“ a priradili ho do Dodavatel'ského

harmonogramu. Milnik harmonogramu sa vyhladava cez iy

Stav akceptace predmétu | Stav akceptacie predmetu dodavky obsahuje moznosti Akceptovano, Pfijato

dodavky alebo Zamitnuto a vybera sa pomocou ¥,

Vydaj schvalen na CO Zaskrtavacie pole. V pripade schvalenia vystupu na CO toto pole
zaSkrtneme.

Poznamka Textové pole na pridanie poznamky / komentara k vystupu.

3.5 Vytvorenie Referen €ného planu

Ak mame vytvorené harmonogramy projektu a mapovaciu tabulku, je potrebné vytvorit Referenény plan.
Jeho vytvorenie nam zabezpeci, aby postupnost, datumy avazby zadané v harmonograme ostali
zachované a pri posune datumov bude méct systém automaticky prepocitat sklzy jednotlivych Gloh oproti
ulozenému Referen¢nému planu. Skizy aktivit Dodavatel'skej zmluvy sa zobrazuji v Sthrnnom reporte
o stave projektu a v Sprave o stave programu.

Novy Referenény plan sa vytvara tiez vzdy po schvélenej zmene / Uprave harmonogramu (napr. ak sa
schvali dodatok). Neaktudlne Referenéné plany sa archivuji a uchovavaju v zozname Referenénych
planov.

P& INazovioku | Popiskoku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hom nie sme.
Prejdeme na zalozku Vlastnosti / Smérny plan (podla
Navigaéného menu).

:)/I)g r\:Srenle U R Vytvorime aktualny Referenény plan.

Krok 1
Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Vlastnosti / Smérny plan.

Otvorenie obrazovky pre
vytvorenie Referenéného planu

1
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Naviga éné <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Smérny plan>

Krok 2

Sme v hlavhom okne ,Smérny plan“, kde vidime vSetky doteraz vytvorené Referenéné plany. Aktualny
Referenény plan je oznaceny oranzovym symbolom zaSkrtnutia v stlpci ,Aktudlni revize“. Ostatné
Referencné plany, ak sa v zozname nachédza viacero, su plany historické a neaktualne.

@ Je odporicané, aby sa vSetky, aj historické a neaktualne Referenéné plany, uchovavali pre pripad
neskorsej potreby a neodstrariovali sa.

Projekt: Vlastnosti: Smérny plan | Projeit: 15 Registra adries )

(Aot Tym | (koly | Finan&niplny = Zphind vy(iltovAni | Hierarchie | Rizika, oteviend ofdzky a zmény | Spoliprice = Procesy = Audiovani | PRINCE2™ . Panel

Filtr revizi smérnych pland Klikndt na
Filr [--vybrat--] JMove

Neexistu)i Zae#Me poloiky, kitreoyoyormozmeobrazit.

Obr. 51 Hlavné okno zéalozky ,Smérny plan“ so zoznamom vSetkych doteraz vytvorenych Referenénych planov —
zoznam je prazdny, ak nebol doteraz vytvoreny Ziaden Referencny plan

Klikneme na tlagidlo ,Nové*“. Otvori sa okno na zadanie vlastnosti Referenéného planu. V okne vypiiame
jedno povinné pole: ,Nazev revize", ¢o je pole pre nazov Referenéného planu. Nazov nie je striktne
stanoveny, ale odpori¢ame urZiavat prehladnost, kvoli nejskorSej lepSej orientacii. Polia oznacené
¢ervenou hviezdic¢kou su povinné polia.

E Odporu¢ame zadavat vtomto poli vzdy nazov ,Referenény plan k dodatku ¢&. x“, kde ,x“

je poradové Cislo Dodatku, ku ktorému bol harmonogram zmeneny (napr. Referen¢ny plan k dodatku ¢.1).
Druhé pole ,ID revize* je automaticky generované pole, ktoré uzivatel nevypina.

Nepovinnym polom je ,Popis“, ktoré je textové pole. Zvy€ajne sa don vpisuje dovod vytvarania nového
Referenéného planu (napr. zmena harmonogramu na zaklade dodatku €. 2 k Dodavatelskej zmluve).

Pole ,Aktualni revize" je zaSkrtavacie pole, ktoré je primarne zaskrtnuté. Pri spatnej editacii umoziuje
oznadit' akykolvek Referenény plan za aktualny. Ak ho zaSkrtheme v novo vytvorenom Referenénom
plane, tak posledny aktualny Referencény plan sa zrusi a nahradi ho novy, v ktorom sme zaSkrtli toto pole.

Po vyplneni poli klikneme na tlagidlo ,Odeslat".
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Vlastnosti revize smérného planu  (Investice: Elekironické sluZby katastra nehnutelnosti)

£ Nazev revize |Base|ine k dodatku &. 2

BB D revize 00000019

Popis |Nowjr Smerny plan na zaklade schvaleného Dodatku €. 2 k Dodavatelskej zmluve

Aktudlni revize [V

| Odesiat || Stomo | —

= PoZadovano E1 = Jedinecné

Vypinenie poli
Obr. 52 Zadanie nového Referenéného planu
Néazev revize Povinné pole. UZivatel si voli vlastny nazov Referenéného planu.
Odpora¢ame pouzivat nazov ,Referenény plan k dodatku ¢&.x".
ID revize Pole automaticky generované systémom.
Popis Vypifia sa dévod, pre¢o sa novy Referenény plan vytvara (napr. Referenény

plan na zaklade schvaleného dodatku ¢.3 k ZoD).

Aktualni revize Zaskrtavacie pole. Vychodiskovo nastaveny ako zaskrtnuty. MoZné editovat
v uz vytvorenych Referenénych planoch.

Projekt: Vlastnosti: Smérny plan { Projekt: Elektronické slufby katastra nehnutel'nosti )

TS Tym | Ukoly | Hierarchie | Rizika, oteviené otdzky a zmény = Spoluprdce = Procesy | PRINCEZ™ - Panel

Crirrovizismérmgonpin

Filtr [--Vybrat--] -
Aktualni revize ID revize Mazev revizes
= o 00000019 Baseline k dodatku &. 2
Celkové wisledky: 1
Nové | ~ Aktualizovat smérny plan | ~ Odstranit | Aktualizovat ziskanou hodnotu
Ména = EUR

Obr. 53 Novy Referenény plan sa stal aktivny

3.6 Vytvorenie planu ¢€erpania prostriedkov NFP — opravneneé
vydavky

Tvorba planu Cerpania prostriedkov NFP poskytuje aktualny plan vysky ¢erpania opravnenych prostriedkov
od zaciatku az do konca trvania projektu. Plan sa aktualizuje priebezne (napr. ak sa plan zmenil)
areportuje sa v MMS. Plan Gerpania opravnenych prostriedkov sa zachytava v ¢asti Ukoly / Plan prace
(WBS) v Dodavatelskom harmonograme. Pre planovanie ¢erpania opravnenych prostriedkov sa vytvori
pre prisluSny mesiac, v ktorom sa planuju vydavky, Uloha s priznakom Milnik (zabezpe¢i, ze sa Uloha bude
planovat na jeden konkrétny den, ato posledny defi mesiaca) a Fakturacny milnik (zabezpedi, ze
vytvorend Uloha bude obsahovat ¢ast na zadanie planu a neskér aj realizacie vydavkov projektu, ktora je
popisanda v kapitole 4.12).

Zadéavanie uloh Dodavatel'ského harmonogramu je detailne popisané v kapitole 3.3.3.

Této kapitola obsahuje navod ako vyplnit plan ¢erpania NFP pre konkrétny projekt.
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P& |Nazovkoku | Popiskroku

Vyber konkrétneho projektu
a otvorenie zalozky na zadavanie
Uloh Dodéavatelského

Cez Menu si vyhfadame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace (WBS) podla
Naviga¢ného menu.

harmonogramu
Vytvorime Ulohu, ktora bude suc¢astou Dodavatelského
Vytvorenie novej tlohy harmonogramu (postup v kapitole 3.3.3) a bude sluzit na
s priznakom Milnik / Fakturacny zaznamenanie planu a realizacie opravnenych vydavkov
milnik v harmonograme pre (vytvéra sa jedna Uloha na kazdy priluSny mesiac,
potrebu evidencie vydavkov v ktorom sa planuju vydavky, s ndzvom Mesiac Rok).
Vyplnime Gvodné okno Ulohy a klikneme na ,Ulozit.
Vyplnenie Gdajov planovanej V podmenu ,Vydavky* danej tlohy vyplnime pole
vysky vydavkov +Planované vydavky" a zaznam ulozime.

Krokl
Otvorime zalozku pre zadanie Ulohy Dodavatelského harmonogramu pomocou navigaéného menu.

NEVIELAE <Sprava portfélia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: < Ukoly> - <Plan prace (WBS) >

Viastnosti  Tym [{TC00| Financnipiany = Zpéin vyiitovani | Hierarchie = Rizka, oteviené otizky a zmény ace | Procesy Audiovani  PRINCE2™ - Panel

Automaticky naplinovat | Hovy pln |

Scéndf [--Aktusini plan—] v | Mové | Dai> | Porovnat [ i ] ~|

Plan price (WBS) [--Akce--] -
4 Plan b3

@ Uikol D % dokonéeno| Zahdjeni Dokonceni Odchylka od smérného planu 22743 29743 5843 12843 19.8.43 26813

[7] Bl Pripravna féza projekiu 00000624 100,00% 11.5.09  8.3.10 oF

[F] @ NFP harmonogram 00000619 0,00% 20.6.10 31.12.13 oF

[F] & Vereiné obstardvanie 00000647 0,00% 5.8.08 14.3.13 0

[F] ® Dodavatelskj harmonogram 00001493 0,00% 22.8.11 31.12.13 il

Nové|  Kopiovatzesablony |« Odstranit |  Pifadit | v Odkez ' Alualizovat smémy plan | RozvizeniwBss» Ganttly diagram | AMualizovat ziskanou hodnotu

§ =Kigovy tkol @ =Mink S = Podprojekt

Obr. 54 Uvodna obrazovka harmonogramu projektu v &asti Plan prace (WBS)

Krok 2

Vytvorenie novej Ulohy s priznakom Milnik / Fakturaény milnik v Dodavatelskom harmonograme projektu
prebieha sp6sobom ako je uvedené v kapitole 3.3.3..

Pri vytvarani planu vydavkov projektu vytvarame jednu ulohu pre prislusny mesiac, v ktorom sa planuja
vydavky. V jednotlivych Ulohach potom evidujeme planované, neskdr Cerpané a certifikované vydavky za
dany mesiac. V pripade, ak v niektorom mesiaci nie s planované opravnené vydavky nie je nutné vytvarat
fakturacné milniky pre tento mesiac a do reportu mesacnej monitorovacej spravy budd automaticky
dotiahnuté nulové hodnoty vydavkovych poli. V pripade, ak vznikne dodato¢na potreba evidovania
vydavkov za chybajlici mesiac, tento dopinime v Dodavatelskom harmonograme projektu ako novu ulohu
s priznakom Milnik/Fakturacny milnik v tvare Mesiac Rok.

Kliknutim na ,Nové“ sa za¢ne proces vytvorenia novej tlohy harmonogramu.

Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 49/119
riadenia (verzia 6.0)



(| Ministerstvo financii

Slovenskej republiky

@® Capgemini

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

w|1‘§l. Finanéni pliny wm|m Rizka, cteviend othziy a zmbny MIM mlm—.m'
Plan prce (WBS)

[--Aktudlni pln-] v | Nové | Dalib>

Plén price (WBS) [--Akee--] -]
< Plén ®

kol 0 % éeno Zahajeni éeni od smérného plinu 2743 29743 5843 12843 19343 26813
] B Pripravné fiza projektu 00000624 100,00% 11.5.09 8.3.10 0

F] @ NFP harmonogram 00000619 0,00% 20.6.10 31.12.13 ol

] @ Verejné obstardvanie 00000647 0,00% 5.8.09 14.3.13 [

] @ Dodévatelsiy harmonagram 00001493 0,00% 22.8.11 311213 o

Eﬂ zedsbony | v Osswent | v Pifest | vOder | v by pibn | Gantiv sagram | 2 |

§ =KRovjikol @ =Mink (S = Podprojet

Obr. 55 Vytvorenie novej Ulohy harmonogramu

Pre tlohy planu vydavkov sa vypifiaju polia nasledovnym spésobom:

Nazev |M3j 2012

Zahajeni 3

1.52013

O Dokongeni [31.5.2013 [

Typ Gkolu IDudavateIsk\,? harmonogram (M4 T

Milnik

Fakturacni milnik

Kiigovy kol

Staw

Mezahajeno -

% dokoneno 0.0

Ulozit | Odeslat | Storno |

E =PozZadovano

Obr. 56 Vyplnenie Gdajov a uloZenie

m Nezabudnite na to, Ze je

Glohy pre plan vydavkov

nutné zaskrtnut polia ,Milnik* a ,Fakturaéni milnik“, aby sa dany zdznam

v harmonograme zobrazil ako jednodnova aktivita a spristupnili sa pre tlohu Gdaje o vydavkoch.

‘-'-'} Datum milnika pri vytvarani planu ¢erpania NFP musi byt vzdy posledny defi daného mesiaca.

V otvorenom okne vyplnime pozadované Gidaje nasledovne:

Nazov po l'a Vy!

svetlenie, definicia

Nazev Za

davame vo formate Mesiac Rok (napr. Januar 2011, November 2012...).

Od zaciatku do konca trvania projektu sa pre kazdy mesiac vytvori nova
Uloha Dodavatel'ského harmonogramu s priznakom Milnik / Faktura¢ni

mil

Inik.
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Zahéjeni Posledny den mesiaca, za ktory sa Gloha vytvara (napr. pre Januar 2011:
31.01.2011).
Dokonceni Nie je potrebné vypinat, po oznageni tlohy ako Milnika sa tento datum

automaticky zmeni na datum Zahajeni, tym padom bude mat dana uloha
trvanie prave jeden den.

Typ Ukolu Dodavatelsky harmonogram. Vzdy je nutné pre planovanie a ¢erpanie NFP
volit tento typ harmonogramu (kvéli MMS a prepoctu % Cerpania).

Milnik Zaskrtavacie pole, po zaSkrtnuti bude v Ulohe Zahajeni a Dokongeni ten isty
datum, t.j. tloha bude trvat prave jeden den.

Fakturaéni milnik Zaskrtavacie pole, po zaSkrtnuti ziska Uloha podmenu pre zadanie
planovanych vydavkov (tzv. Vydavky).

Po vyplneni Udajov klikneme na ,Ulozit*, ¢im sa vytvori novy zaznam na planovanie vydavkov s ndzvom
mesiaca a roka vydavku. Tym, Ze sme klikli na pole ,Ulozit", ostaneme na tej istej obrazovke, pricom sa
nam zobrazi podmenu dlohy ,Vydavky“. V tomto podmenu je mozné zaevidovat plan vydavkov (neskér aj
realizované a certifikované vydavky).

B Nazev |Ma) 2012

Zahajeni 31.5.2013

K Dokonéeni |31.5.2013 E

Typ Gkolu |Dodavatelsky harmonogram (TH

Milnik  []
Fakturaéni milnik 7]
Kiiovy Gkol [7]

Stav Nezahdjeno ~

9 dokonceno |0.0

UloZit | Odeslat | Storno |

= PoZadovano

Obr. 57 Spristupnené podmenu ,Vydavky*“
Kliknutim na nazov podmenu prejdeme k detailu vydavkov.

Krok 3

V okne ,Vydavky" sa nachadzaju tri polia pre zadanie troch sim. Pri planovani vydavkov vypifiame prvé
pole s ndzvom ,Planované vydavky".

Vyznam poli v podmenu je nasledovny:

e Planované vydavky - suma opravnenych vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit
dodavatelovi v danom mesiaci.

e Realizované vydavky - suma opravnenych vydavkov, ktoré Prijimatel realne uhradil dodavatelovi
v danom mesiaci, t.j. suma vSetkych uhradenych faktdr dodavatelovi v sledovanom obdobi, resp.
vSetky ostatné opravnené vydavky realizované Prijimatefom (mzdové vydavky, atd...).

 Certifikované vydavky - suma opravnenych vydavkov, ktoré boli scertifikované CO v danom
mesiaci. Prijimatel je o certifikacii ZoP informovany cez ITMS, pozna datum ako aj vySku
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certifikovanych vydavkov.

R G|  PridruZené formulafe | PridruZend rizika a problémy  Procesy

Hlavni :

1 ydav
b Obecné B ot
ecné
Planované vydav
> Vydaviy vidavky |
Realizované vydavky |
Certifikované vidavky |

Spocitej certifikované vydavky
( Zagkrinutim poloZky a uloZenim se spoctaj certifikované vydavky projektu )

Ulozt | Odesiat | Storo |

Obr. 58 Prehlad druhu vydavkov

Nazov é l'a stetlenie, definicia

Planované vydavky Celkova suma opravnenych vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit
dodavatelovi v danom mesiaci.

Realizované vydavky Celkova suma opravnenych vydavkov, ktoré Prijimatel realne uhradil
dodavatelovi v danom mesiaci, resp. iné realizované opravnené vydavky.
Aktualizuje sa pri zaznamenavani ¢erpania prostriedkov (viac v kapitole
4.12).

Certifikované vydavky Celkova suma opravnenych vydavkov, ktoré boli scertifikované CO
v danom mesiaci. Aktualizuje sa pri zaznamenéavani ¢erpania prostriedkov
(viac v kapitole 4.12).

Spocitej certifikované ZasSkrtavacie pole. Po zaSkrtnuti prepocita % Cerpania prostriedkov

vydavky z celkovej sumy certifikovanych opravnenych vydavkov. ZaSkrtava sa pri
zaznamenavani certifikovanych opravnenych vydavkov (viac v kapitole
4.12).

Pri planovani opravnenych vydavkov vypifiamé iba prvé pole.

Vydavky

Planowvané wydavky ||1CICI 000,00

Realizowvané vydavky I

Certifikované vidavky |

Spocéite] certifikované vydavky
{ ZaZkrtnutim poloZky a uloZenim se spoéitaji cerifikované vidavky projektu »

UloZit | Odeslat | Storno |

Obr. 59 Evidencia planovanych vydavkov

Klikneme na ,Ulozit* alebo ,Odeslat‘. Po kliknuti na ,Ulozit* sa zaznam ulozi, ale uZivatel ostava na tej
istej obrazovke. Kliknutim na “Odeslat* sa zaznam ulozi, ale uZivatel sa vracia o Urover vysSie, v naSom
pripade do zoznamu zaznamov harmonogramu pre dany projekt.

@ Tymto spdsobom zadame cely plan opravnenych vydavkov pre dany projekt od zaciatku az do
Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 52/119
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&

konca trvania projektu.

Ulohy pre zachytenie planu opravnenych vydavkov sa zobrazia v Plane prace (WBS) ako sugast
Dodavatelského harmonogramu, priéom na obrazku nizsie vidime, Ze datum dokoncéenia pri jednotlivych

mesacnych ulohach je vzdy posledny dern daného mesiaca.

Viastnosti | Tym [[iPT-"8l FinanZnipiény = Zpétna vy

Rizika,

otézky a zmény | Spolupréce | Procesy = Audtovéni | PRMNCE2™ - Panel

Automaticky naplncvat

| Moy plin_|

Pl [--Aktudini plén--] -
Scénéf [--Aktuslni plén--] ~ | Nové | Daé> | Porovnat
Plin price (WBS) [--Akoe-
Plé
kot o od &ho planu 22743 29.743 5843
@ Pripravna féza projektu 00000624 100,00% 11.5.09 8.3.10 LY == |
& NFP harmonocgram 00000619 0,00% 20.6.10 31.12.13 ol
——————
@ Verejné cbstardvanie 00000647 0,00% 5.8.09 14.3.13 ol
B Dodévatelsiy harmonogram 00001493 0,00% 31.8.11  31.1.12 ol
———————
O August 2011 9 00001505 0,00% 31.8.11 oM
[ September 2011 @ 00001518 0,00% 30.9.11 o8
O Oktéber 2011 9 00001520 0,00% 31.10.11 o[
O Movember 2011 @ 00001526 0,00% 30.11.11 ofH
O December 2011 G 00001533 0,00% 31.12.11 ofH
0 Janusr 2012 @ 00001535 0,00% 31.1.12 o[
Fove Te Sablony | Tdstrant | ~ Pifadt | v Odkaz | ~ Aktualizovat smémy plin |  Re BS>> |  Ganttiv digram | ziskanow hodnotu |

§ =KEEovyikel @ =Mink T = Podprojekt

Obr. 60 Zaznamenanie planu vydavkov v Dodavatelskom harmonograme

Naplanované opravnenych vydavky sa zobrazia v MMS v tabulke (Cast Planované) za kazdy mesiac
pocas celkovej diZzky trvania projektu tak, ako boli naplanované v Dodavatelskom harmonograme.

Rok

2011
Mesiac Planované Realizované Certifikované
Januar 0,00€ 0,00€ 0,00€
Februar 0,00€ 0,00€ 0,00€
Marec 0,00€ 0,00€ 0,00€
April 4 369 563 38€ 4 369 563,38€ 0,00€
Maj 0.00€ 0.00€ 0.00€
Jun 0.00€ 0.00€ 0.00€
Jul 2 489 948 86€ 2 489 948 86€ 0,00€
August 0,00€ 0,00€ 0,00€
September 0,00€ 0,00€ 0,00€
Oktdber 2234 427 30€ 2 000 000,30€ 0,00€
MNovember 0.00€ 0.00€ 0.00€
December 0,00€ 0.00€ 0.00€
Spolu 9 093 939 h4€ 8 650 512 h4€ 0.00€
% z celkove] sumy
opravnenych nakladov 26.,99% 26,30% 0,00%

Obr. 61 Zobrazenie planovanych vydavkov v MMS

E Suma planovanych opravnenych vydavkov spada do mesiacov tak, ako sme sumu zadavali
v Dodavatelskom harmonograme. Pri zmene planu Cerpania prostriedkov je potrebné tdto skutoénost
premietnut pomocou zmeny Planovanych vydavkov v jednotlivych tlohach (Mesiac Rok) Dodavatel'ského
harmonogramu, pripadne zaloZenim nového fakturatné milnika, ktory nebol v pévodnom plane
opravnenych vydavkov.
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4 Projekt: Aktualizacia udajov o projekte

4.1 Vypinanie poli ,Zprava o stavu“ a aktualizacia Indikator  a
stavu projektu

Polia ,Zprava o stavu“ sa v systéme vypifiaju a ukladaju na pravidelnej dvojtyZdennej baze vzdy k 15.
a poslednému dfiu v mesiaci. Ddvod je ten, Ze vypifiané polia st suéastou manazérskeho reportu Suhrnny
report o stave projektu, ktory si generuje Programova kancelaria. Z toho dévodu nie je nutné opisovat stav
jednotlivych aktivit, ktoré sa detailne zachytavaji v ,Poznamkach” uGloh NFP harmonogramu. V
poliach ,Zpravy o stavu“ je potrebné v struénosti zhrnat stav projektu za posledné dva tyzdne a plan na
nasledujuce dva tyZzdne z manazérskeho pohladu.

Predchadzajuce stavy projektu ostavaji v systéme archivované a je mozné si ich prezerat’ aj neskor, napr.
za U€elom porovnavania, spatného reportovania, a pod..

Zaroven uzivatel pravidelne aktualizuje pole, ktoré indikuje celkovy stav projektu — ,Indikator stavu®
v zélozke Vlastnosti / Hlavni / Obecné. Toto pole mdze nadobudat hodnoty ,Zelend“, ,Zlta* alebo
,Cervena".

P& |Nazovkoku | Popis kroku

Otvorenie obrazovky pre Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme.

1 . . h u Prejdeme na zaloZzku Vlastnosti / Hlavni / Zprava o stavu
vyplnenie poli ,Zprava o stavu (podfa Navigacného menu).
2 Vyplnenie a uloZenie novej Zadame datum, ku ktorému vyplnime 2 polia a ulozime
~Zpravy o stavu* ich.
3 Aktualizacia stavu projektu v poli  V zélozke Vlastnosti / Hlavni / Obecné zvolime jednu
LIndikator stavu“ Zz moznosti stavu projektu pre pole ,Indikator stavu“.
Krok 1

Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky na vyplnenie poli ,Zprava o stavu®.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni>- <Zprava o stavu>

Naviga €né

Krok 2

Na uvodnej obrazovke vidime vSetky doteraz vytvorené ,Zpravy o stavu“ pre dany projekt. SU uchovavané
pocas celej doby, je preto jednoduché sa k nim opatovne vratit. Ak je obrazovka prazdna, neboli zatial
vytvorené Ziadne ,Zpravy o stavu“.
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Projeki: Viastnosti: Hlawni . Zpréva o stovu_ ( froelt Seimonicy sehi 10 57 [Projekd - Spréva karet]

=t Stow 74 posledni 2 ey Pl ne nésledulic 2 oy
(o} 30613 finahizuje sa priprava vyhldsania Vo na publicty, Usk 4 9.7.2013 | na MF SR o  Cakéme na visledok ex_ante kontroly VO sifatného dialogu,
ndvrhu zmien rozpodtu k dodathu 2miuyy o poskytnuti NFP Does mé uplynit koniec lehoty

[~ 15.6.13 Dhs 13.6.2013 bolo dorulend uchddralovi 3 por. Sslom 1 oxnd o prijati sifalndhe ndvrhu, del . VO na ex-ante kontrohy
Coborvd visledy, 2

¥ Doty k smioune o NFP

¥ Volgind zakikrky

¥ Dodayeleisks smicuve

¥ Hontally

Cudraoviied

Obr. 62 Prehlad vytvorenych a uloZenych ,Zprav o stavu“ pre dany projekt
Ak chceme wvytvorit novl ,Zpravu o stavu“, klikneme na tlacidlo ,Nové“. Dostavame sa do okna na
vyplnenie Udajov.

Projekt: Viastnosti: Hlavni - Zpréva o stavu  ( Froeit Bitronchy archie MY SR )

ml(m Finandni piény = Hersrchie  Rizis, oteviend otdzky a zmény = Procesy = Audiovéni PRINCE2™ . Panel

e}
Viastnosti
Vychozi systémové nastaveni =

» Obecnd
» Pién Zpriva
» Rizko '““ anuwzm
» Rozpodel I~ 30... 13 finalizuje sa priprava vyhl VO n. bl 5 Enili 53 9.7.2013 konzultscie na M
ndvrhu zmien rozpodtu k dodatku zmluvy o poskrtnub NFP
L T 15.6.13 DAa 13.6.2013 bolo dorufené uchsdzalovi s por. &Gslom 1 ozndmenie o prijati sifa¥ného r
b Iprava o stavu deové visledky: 2
TE L e
» Dodaticy k smiouve o NFP
» Vefepné 1akéziy
b Dodavabelska smicuva
P Kontsity
Odhadovni

Obr. 63 Vytvorenie novej ,Zpravy o stavu”

Nazov po la Vysvetlenie, definicia

Zprava ke dni Datumove pole, zadava sa den, ku ktorému sa polia vyplfaja. Polia sa
vypliaju 2 krat mesacne, a to k 15. a poslednému driu v mesiaci.

Stav za posledni 2 tydny ~ Zoznam aktivit/€innosti, ktoré boli na projekte vykonané za posledné dva
tyzdne. Zadavaju sa heslovite. Pole ma obmedzenie dizky na max. 350

znakov.
Plan na nésledujici 2 Zoznam aktivit / innosti, ktoré st naplanované na najblizSie dva tyzdne.
tydny Zadavaju sa heslovite. Pole ma obmedzenie dizky na max. 350 znakov.
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Vytvofit: Zprava o stavu ([ Projekt Elektronicky archiv My SR )

| Uit || Odeslat || Stnmo|

Bl Zprdva ke dni |15.?.2013 =]

Staw za posledni 2 tydny |Dfia 26.6.2013 bola dorudend na SORO dokurmentdcia k WO na ex-ante kontrolu, Dnes baola
dorudend Fiadost z 28.6.2013 na zmenu &isla 48ty v zmluve o NFP

[ max, 350 znakoy )

Plan na nésledujici 2 tédny |Priprava dalgich podkladow na dodatok k zrnluve o NFP - zmena harmonogramu, presun financii 2
ukonéeného YO a pod, Yyhldsenie WO na publicitu a informovanost, Podpis zmluyy 5 vitazom
sUutaEného dialdgu po schvéleni ex-ante kontroly]

[ max. 350 znakoy )

| Uit " Odeslat " Storno |

= PoZadovano

Obr. 64 Vypifianie ,Zpravy o stavu* )
Pole ,Zprava ke dni* eviduje datum dna, ku ktorému sU polia stavov vyplhané. Pre kazdy projekt sa polia
vypliaju 2 krat mesacne, vzdy k 15. a poslednému diu v danom mesiaci.

Do pola ,Popis stavu za posledni 2 tydny“ zadavame aktivity, ktoré boli vykonané behom posledného
dvojtyzdriového intervalu, struéné manazérske zhrnutie.

o

Pole méa obmedzenie pre maximalnu dizku, a to 350 znakov.

Do pola ,Aktivity na nasledujici 2 tydny* zadavame aktivity, ktoré st planované na najblizSie 2 tyzdne,
struéné manazérske zhrnutie.

o

Pole méa obmedzenie pre maximalnu dizku, a to 350 znakov.

Po dokonc¢eni klikneme na tlacidlo ,Odeslat’, ¢im sa dostaneme do obrazovky o Uroven vySSie — prehlad
vSetkych doteraz vyplnenych stavov pre dany projekt.

Projekt: Vlastnosti: Hlawni - Zprava o stavu  ( Projekt Blitroniciy archiv My SR ) [Projekd - Spréva kared|
Viestnosti UL RRCRE, Fizkn, otevions Clazky & Imbny | Procesy | Audtovin | PRINCEZ™ - Pandl
Higeni I
Otevit v apikacl Open Workbeneh | Cteni o 24pis = | Poksstoval [[~Akce-] =]
T (omonns T g :
[++Akeae-] =
Neaed _ﬂ'l\"icho:i systémové nastaveni = {Rozbait ftr]
¥ i Zpriva
ke dni
+ Rizko Stayzanaslednl bidoy Elio nanhsleduiici? tidoy
¥ Rozpofet [~ 15.7.13 Dha 26.6.2013 bola dorufend na SORO dokumentdcia k VO na Priprava daldich podkladov na dodatok k zmluve o NFP - zmens harmonogramu, presun
ex-ante kontrolu, Dnes bola doruend Hadost 2 28.6.2013 na finantii 2 ukontendho VO 4 pod. Vyhldsenie VO na publicity a informovanost, Podpis 2miuvy o
¥ Komentdf P zmeny Gsla Gty v zmluve o NFF, vitazom sufaZného dialégu po schvdleni ex-ante kontroly
¥ Zpriva o sty ™ 30.6.13 hnalizuje sa priprava vyhlasenia VO na pubhatu, Uskutodnil sa Cakame na vysledok ex_ante kontroly VO sutadneho dislogu. Dnes mé uplynut komiec lehoty
- 9.7.2013 konzultdcis nd MF SR o advrhu 3misn rozpodtu k dodsthy
b Mapdrvaci labulka amluvy o poskytnuti NFP
¥ Dodatky k smiouve o NFP [T 15.6.13 Dha 13.6.2013 bolo dorufené uchddzadovi s por. &islom 1 Pripravuj doslanie dok ie VO na ex-ante kontroly
b Vefeiné zakizky i rl‘“o.u:ameme © prijati s0taEnEno navrhu,
L b s Hové | v Oditiarit| Kuneo
¥ Kontaky
e
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Obr. 65 Nova ,Zprava o stavu“ bola pridana do zoznamu

Krok 3
Podla navigacného menu sa dostaneme na zalozku pre aktualizaciu pola stavu projektu:

NEVsERylsi <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni>- <Obecné>

V poli pre zaznamenanie celkového stavu projektu ,Indikator stavu“ zvolime jednu z moznosti“. Vyber
stavu projektu je subjektivnym hodnotenim Prijimatela o celkovom stave projektu:

o Zelend" - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informéaciu ¢lenom RVPg, Ze projekt v jeho sprave
postupuje podla dohodnutého planu, nema Ziadne zavazné rizikd ani ziadne otvorené otazky,
ktoré by sa neriesili.

« ZIta* - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom RVPg, Ze projekt je v sllade
s ramcovym planom, resp. je v niekolkotyzdfiovom oneskoreni, prip. existuji rizikd a otvorené
otazky, ktoré v pripade nerieSenia mézu znamenat v budicnosti zavazny problém s dopadom na
Uspesnost pokracovania projektu.

« ,Cervena“ - Prijimatel zvoli vtedy, ak dava informéciu ¢lenom RVPg, Ze projekt je v oneskoreni
niekolkych mesiacov oproti pévodnému planu, resp. Ze existuju rizika alebo otvorené otazky, ktoré
zavaznym spdsobom ohrozuju projekt a musia byt rieSené s najvysSou prioritou.

B | Hiedat AT

e R

Projekt: Viastnosti: Hlavni - Obecné —— 3 |
|ca_ Clarity™ PPM i

“ Indikétor stavu investice

o [ i
R, .cri » -: | LA

Nazev ||

Viastnosti U Y

Viastnosti ¥ Fitr | Zobraztvie | Vymezst | [Phdat do mych propiti]
» Obecné nazev POpIS
* Pién Zelend Zelend
* Rizko Zluta Zluta

* Rezpodet Cervend Cervend
P Komentsl PgIx .

b Fpeiva o stavu ‘_ - Program
¥ Mapovaci tabulka Sationa [

* Dodatky k smicuvé o NFP Kliknutim na dalekohlad
¥ Vefepé zakizky Povybere jednéhoz sa otvori v;?_b erove oftn o

» Dodavatelsks smiouva Indilcatarayv stavu pre zvolenie celkoveho

» Kontaity Klikneme na,Fidat’ S0 (LA

Ochadovani

Obr. 66 Vyber hodnoty pre ,Indikator stavu“

4.2 Evidencia rizika projektu

4.2.1 Zalozenie rizika projektu

Rizika evidujeme a vytvarame v momente vzniku na projekte, prip. ich pravdepodobného vyskytu, na
zaklade stretnuti so SORO OPIS, Riadiaceho vyboru projektu, a pod. Ciefom evidencie je to, aby sa
zaistila kontrola napredovania pri rieSeni existujucich aj novo zistenych rizik pre prislusny projekt, pripadne
ich eskalacia.

Rizikd na projekte mbéze zakladat ako Prijimatel, tak aj PM SORO pri identifikovani akéhokolvek
projektového rizika, ktoré doposial nie je zaevidované v registri rizik.

| pe | Nazovkoku | Popis kroku

Cez Menu si vyhladadme projekt, pokial v hiom nie sme.
Prejdeme na zéalozku Rizika, oteviené otazky a zmeény /
Rizika (podla Navigacného menu).

Otvorenie obrazovky na zadanie

1 nového Rizika

T . o Vytvorime nové Riziko (prostrednictvom tlacidla Nové),
PIIEITIE moEns Rz o ku ktorému vyplnime vSetky poZadované Udaje (podla
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- projektu Prehradu vypiianych polf).
__
Krok 1

Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky, kde mbézeme vytvorit nové Riziko.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
< Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Naviga éné

ZaloZenie, pridanie nového
Rizika

Obr. 67 Vytvorenie nového Rizika
Krok 2

Po kliknuti na ,Nové“ sa uZivatelovi otvori nasledovné okno, v ktorom sa vypifiaju vyznagené polia.
Vytvofit riziko | Projext: Kontroléesky 1S NKU SR )

[[Utoit ][ Odesiat | Stom |
Obecné
O Nszevrizia | OStav Otevieno v
B Popis - Autor Richard, Hoffmann
i Datum vytvofeni 25.3.2013
O Kategorie  [--Vybrat--] - Aktuslizovali-a Richard, Hoff
B Visstnix |Richard, Hoffmann 4T Datum posledni aktualizace 25.3.2013
O Pricrita |Nizké M

o

Dstum dopsdu [25.3.2013 [
Cilové datum vyfeseni |25.3.2013 E

Kvanti: ikoval riziko 1

B Pravdépodobnost  Nizké - Vypo&tené riziko
B Dopad  Nizké -

O = Poiadovino

Obr. 68 Vyplnenie poli pri tvorbe nového Rizika

e Kategorie - vyber kateg6rie podla toho, o aky druh rizika ide.
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Kategorie | [--\ybrat--]

Casove

Finanéni

{Integraéni
Jiné
Legislativni
Organizacni
Personalni
Rozsah
Sponzorstvi
Technickeé

Infermaovani a publicita

Obr. 69 Vyberovy zoznam pre pole ,Kategorie®

Riziko méze byt z kateg6rie podla nizSie uvedenej tabulky:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Casové

Riziko indikujuce mozné oneskorenie projektu z pohfadu harmonogramu.

Finanéni

Riziko spojené s akymkolvek typom problému v oblasti financovania
projektu.

Informovani a publicita

Projektoveé riziko, ktoré sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte.

Integraéni Riziko vyvolané obavou z nefunkénostiéprepojenia medzi dvoma, resp.
viacerymi systémami programu OPIS.

Jiné Akékolvek iné realne riziko, ktoré sa na projekte vyskytlo a nie je mozné mu
priradit’ existujdcu kategoriu rizika zo zoznamu.

Legislativni Riziko spdsobené obavou z toho, Ze legislativny rAmec potrebny pre

legalizaciu technickych rieSeni elektronizacie sluzieb nesplni o¢akavania
potrebné pre plynulé za¢atie vyuZzivania sluzieb verejnostou.

Organizaéni

Riziko spdsobené nepripravenostou organizacie na implementaciu
konkrétneho rieSenia.

Personalni

Riziko, ktoré je vyvolané potencialnou nedostupnostou zamestnancov
ktorejkolvek zainteresovanej strany na projekte.

Rozsah Riziko spojené s obavou spojenou s navySovanim / zmenSovanim rozsahu
projektu (zmena harmonogramu, sluzieb).

Sponzorstvi Riziko spojené s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach zodpovedni za
uspech projektu, neprejavia dostatoénu mieru angazovanosti pri rieSeni
problémov a prijimani rozhodnuti.

Technické Riziko zapri¢inené obavami z problémov v oblasti technického rieSenia

implementéacie.

e Vlastnik — je osoba, na ktor( bolo riziko priradené a ktora zodpoveda za aktualizaciu informacii
o riziku v systéme ako aj za zabezpecenie mitigacnych opatreni. Tieto eliminaéné kroky bud sama
vykonava alebo ich deleguje na zodpovednu osobu, ktora podnikad kroky na eliminaciu rizika.
Informacie o priebehu mitigacie ako aj aktualizacia ostatnych U(dajov je vSak nadalej
v zodpovednosti Vlastnika.
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B Visstnik [administrator, Miku T
B Priorita [pyizke e I

tum dopadu [2/19/2013 [

m vyfeleni [2/19/2013 [

Vybrat zdroje

4§12 8
Adamek

Administratar
Ldministratar
Baltazar
Bafistowva
Benkava
Blazek
Erjancin
DRSR_PK
DRSR_PM
Frana

Gracik

Henrik

Hlohawska

Michal
Mileu
Process
Peter
Marianna
Ingrid
Reman
Eranizlav
DRSR_PK
DRSR_PM
denis
Rastislav
Brink3&

Erika

1D zdroje

mizdamek
admin
pracess_admin
phaltazar
mbasistava
Benkava
rblazek
bbrancin
DRSR_PK
DRSR_PM
dfrano
rgracik

hb

ehlohovska

A .

Adamek, Michal
Administrator, Miku
Process Administrator
Baltazar, Peter
Basistowa, Marianna
Benkowva, Ingrid
Blazek, Roman
Brjancin, Branislawv
DRSR_PK, DRSR_PK
DRSR_PM, DRSR_PM
Franao, denis

Gracik, Rastislav
Henrile, Brinkad

Hlahowska, Erika

m

# 90%

Obr. 70 Vyberovy zoznam pre pole ,Vlastnik*

» Priorita — vybrat jednu z pontkanych moznosti podla toho, aku prioritu ma dané riziko pre projekt.

Priorita rizikaloteviene otazky

Filtr
Mizaw ||
# Filtr | Zobrazit vie Vymazat
Hazev Popis
5] Mizke Mizke
) Stfedni Stredni
5] Vysokeé WVysoké

Celkove vyskedky: 3

« Pidat | Zavft

Obr. 71 Vyberovy zoznam pre pole ,Priorita“

e Stav — vybrat jednu z ponukanych moznosti stavu rizika.
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Dratum swytworeni

Aktuslizovali-a

B =tav |WyFeSeno ;I
[--Wvbrat--]
AUON | ey Feno

Probihajici prace

Obr. 72 Rozbalovaci zoznam pre pole ,Stav*

Stav mbze nadobidat jednu z nasledovnych hodnét:

,Otev Feno* — nové riziko zaloZzené na projekte, riziko, ku ktorému eSte neboli zadefinované
mitigacné opatrenia, a pod.

.Probihajici prace" - riziko, ku ktorému boli zadefinované mitigacné opatrenia a na ktorom su
vykonavané ¢innosti z dévodu snahy o eliminaciu, resp. odstranenie.

.Vy FeSeno" - riziko, ktoré sa podarilo eliminovat, vyrieSit alebo pominulo ana projekte uz
neexistuje. Taktiez riziko, ktoré bolo transformované na otvoren( otazku projektu.
.Eskalovano“ — riziko, ktoré bolo eskalované na program a aj eskalacia bola prijata. Priebeh

a postup eskalacie je zachyteny v kapitole 4.2.3.

Datum dopadu - datum, kedy sa predpoklada dopad daného rizika na projekt.

< dnor * 2013 - [
N P v 5 & P 5
7 28 29 W 31 2
1 4 £ - T 3 :
0 T 12 12 14 5
7 3 0 2 2 | 2
24 25 2% 27 28 2
Fawnt | Dnes

[FCI ]

Obr. 73 Vyberové okno pre pole ,Datum dopadu®

Cilové datum vy feSeni — datum, kedy najneskdr by malo byt dané riziko vyrieSené. Cielovy datum
vyrieSenia musi byt skorsi resp. rovny Datumu dopadu.

¢ dnor

v 2013 - [+

Zawfit | Dnes

=]

[
Fa .

Sl ST
[

R
i e L @

Obr. 74 Vyberové okno pre pole ,Cilové datum vyfeSeni“

Pravd épodobnost — aka je pravdepodobnost, Ze identifikované riziko skutoéne nastane.
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Kvantifikovat riziko

Pravdépodobnost | Nizke

Dopad

Stiedni
Wysoke

Obr. 75 Rozbalovaci zoznam pre pole ,Pravdepodobnost*

« Dopad - aky je celkovy dopad rizika na projekt, ak riziko skuto¢ne nastane.

Kvantifikowat riziko

Fravdépodobnost  Mizké hd

Obr. 76 Rozbalovaci zoznam pre pole ,Dopad”

Sucin Pravdepodobnosti a Dopadu predstavuje ,Vypoctené riziko“, t.j. celkovl hodnotu / vahu rizika
v ramci projektu.

e Pridruzenarizika — prepojenie rizik projektu, ktoré vzajomne sivisia alebo sa ovplyviuja.
Viybrat riziko

Nazev rizika |

D rizika |

¥ Filtr Zobrazit vie WVymazat

azew rizi rizi

Ha izika IO rizika
Integracia so spolofnymi modulmi UPVS - oneskorenie realizécie projek 00000160
Zmluva o dielo s dodavatelom bola ukonfena 12/2011, no Zmluva o NFP potrva... 00000162

Celkove vyslediy: 2

« Fidat | v Piidata vybrat dalii | Zawiit |

Obr. 77 Vyberovy zoznam pre pole Pfidruzena rizika
e Pridruzené otev fené otazky — prepojenie otvorenych otadzok projektu, ktoré vzajomne suvisia
alebo sa ovplyvriuja.

. ciarity- Pev [

Vybrat otevienou otazku

Nézev oteviend otaziy |
ID otaziy |
¢ Filtr | Zobrazitvie | Vymazat |
MNazewv otewiené otazky ID otazky
Neprijatd legislativa o eGovernmente Qoooo1ls

Celkove vyslediy: 1

~ Fiidst | v Piidata vybrat delii | Zaviit |

Obr. 78 Vyberovy zoznam pre pole Pfidruzené oteviené otazky

Pre kazdé riziko sa vypinaji nasledovné polia:
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Nazev rizika

Zadanie nazvu rizika.

Popis Detailny popis rizika.

Kategorie Vybrat zodpovedajdcu hodnotu z ponikaného zoznamu.

Vlastnik Osoba zodpovedna za aktualizaciu vSetkych informacii o riziku v systéme,
zaznamenanie mitiga¢nych aktivit do systému, ako aj rieSenie rizika alebo
delegovanie rieSenia na zodpovednu osobu.

Priorita Vyber priority z ponikaného zoznamu.

Stav Vybrat jednu z hodn6t podla aktualneho stavu zo zoznamu.

Popis dopadu

Popisanie dopadu rizika na projekt (projekty), popripade na program, ak by
dané riziko skuto¢ne nastalo.

Datum dopadu

Datum, kedy mdze nastat dopad rizika, ak by skuto¢ne nastalo.

Cilové datum vyfeSeni

Datum, do kedy by malo byt dané riziko vyrieSené. Datum musi byt mensi,
nanajvys rovny Datumu dopadu.

Pravdépodobnost Vyber hodnoty z pontkaného zoznamu podla pravdepodobnosti, s akou by
dané riziko mohlo nastat.
Dopad Vyber hodnoty z pontkaného zoznamu podla odhadovaného dopadu na

projekt.

Pridruzena rizika

Vyber dalSich rizik daného projektu, ktoré s tymto rizikom suvisia.

Pfridruzené oteviené
otazky

Vyber dalSich otevienych otdzek daného projektu, ktoré s tymto rizikom
suvisia.

Vypoctené riziko

Pole je tvorené sucinom kvantifikacie poli Pravdépodobnost a Dopad.
Automaticky sa toto pole vypini na zaklade hodn6t zadanych v poliach
.Pravdepodobnost* a ,Dopad".

Dokument

Cez tlacidlo Browse je mozné pridanie dokumentu alebo inej prilohy, ktora
s rizikom suvisi.

Krok 3

Kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* / ,Odeslat* sa novo vytvorené Riziko ulozi do registra rizik konkrétneho
projektu.
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Vytvorit riziko  ( Projest: Kontroldesiy IS NKU SR )

| uedit | Odestat || Stomo |

B Nézev rizika B Stav Otevienc -
B Popis - Autor Richard, Hoffmann

d Datum vytvofeni 25.3.2013

B Kstegerie  [--Vybrat--] - Richard. Hoff
BVisstnix Richard, Hoffmann e Dstum posiedn situslizsce 25.3.2013
BPricita [Nizké Mm

|

B Popis dopadu a Piidrufers rizika [
ju §

i Pfidrufené oteviené otacky o
Datum dopedu [25.3.2013 [ o

Cilové detum vyiedeni 25.3.2012 E

Kvantifikowvat riziko
B Pravdépodobnost  Nizké - Vypodtené riziko
B Dopad Nizké -

Ulo Zenie zmien je
moZne oboms
tlacidlami

B = Fciadovinc

Obr. 79 UloZenie vykonanych Gprav

4.2.2 Eliminécia rizika vytvorenim a evidenciou ,P  FidruZenych
akci“ / “Strategie reakci“

Zaznamenanie eliminacie rizika je mozné dvoma spdsobmi:

a) Vytvorenim ,Pfidruzené akce" — vytvorenie, zadanie a odoslanie konkrétnej ulohy konkrétnemu
uzivatelovi (kto, ¢o, ako, dokedy ma urobit). Priradena osoba bude o vytvoreni Glohy na fiu informovana
formou notifikacie.

b) Evidenciou v zalozke ,Strategie reakci* — zaznamenanie vSetkych krokov, ktoré sa podnikli alebo budu
podniknuté v snahe eliminovat riziko.

4.2.2.1 Eliminacia rizika vytvorenim ,P  FidruZenych akci"

Ulohy pre eliminaciu identifikovanych a zaznamenanych rizik pre jednotlivé projekty je mozné zadat
vytvorenim ,Pfidruzené akce" priamo v konkrétnom riziku.

P& INazovkoku | Popiskroku

Cez Menu si vyhladadme projekt, pokial v hiom nie sme.
1 Otvorenie obrazovky rizika Prejdeme na zéalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Rizika (podla Navigacného menu).

2 Prechod na zélozku ,Pfidruzené  V zozname rizik projektu vyberieme riziko, v ktorom
akce" v konkrétnom riziku chceme vytvorit novy zaznam ,Pfidruzené akce".

V zalozke ,PFidruzené akce" vytvorime novy zaznam
kliknutim na ,Nové“, vyplnime pozadované parametre a

Vytvorenie a uloZzenie nového

3 zazn?mu Y 2AEAE s zaznam ulozime. Detaily kroku su viac popisané v
akce .
podkapitole 2.5.
Krok 1
Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 64/119

riadenia (verzia 6.0)



|$| Ministerstvo financii * Cﬂpgﬁ']fr]j]f]j

Slovenskej republiky

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

Podla Navigaténého menu sa dostaneme do zélozky, kde mdzeme vytvorit novy zaznam ,Pfidruzené
akce".

Naviga &né <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Projekt: Rizika, oteviené ofazky a zmény: Rizika | Frojeit Eleiioniond shuiby pre covedienie o evidendi vazidla | [Projeit - Spréva kavet]

Viastnost | Tjm | Uuoly | Fanéni pliny | Zpieni vybdtovin | Hierarrie |[EXTRETSRREERERNY Soolupricn | Frocesy | Aucitovie | PRINCEZ™ -Panel

Kliknutim na konkrétne

Riziko sa dostaneme do
jeho obsahu.

Nizeva Stav Typ kategorie Pravdépodobaost Dopad Viastnik Datum posledni akhualizace
F] Riziko 1 cas Otevieno Casové © @ Pmpos, Pmpos 28.2.13
] TESTOVACIE RIZIKO Probinajici prace Casové & @ administrator, Niku 25.3.13

Celavi vislediy 2

Nové | Odstranit

Obr. 80 Obrazovka registra rizik

Krok 2

Po kliknuti na konkrétne riziko v registri rizik daného projektu sa dostaneme do jeho obsahu. Prejdeme na
zalozku ,PFidruzené akce".

| Viastnosti rizika: Hlavni  ( Projest: Elextronion siuby pre csvedenie o evicencii vozidls | Riziko: TESTOVACIE RIZIKO J |

Tento riadok zobrazuje
kde sa uZivatel
nachad za

D Nézevrizita [TESTOVACIE RIZIKO Brechodalzalo kG DO Stsv  Probihajici price

JPiidruZené akce'w

B Popis TEST obsahu konkrétneho ] Adwminisieator, Nitw
| - Rizika Datum vytvofeni 2532013
O Kategorie Casoué - Aktualizovall-a Administrator. Niku
BViestnik [Administrator, Niku e Datum posledni sktualizace 25.2.2012
B Pricita [Nizké ¢hi
B Popis dopsdu [DOPAD T~ Phidrufend rizika |Ri=iku 1eas O
m
| - Plidrudené cteviend otizky [TESTOVACIA O
Datum depadu [25.3.2013 [ o

Cilové dstum vyieieni [25.3.2013 [@§

B Pravo#podoonost  Stiedni’ - Wypo&iené riziso 4
Bi0cpad  Stiedni -
[udit | wytvolit otevienou otézku Vytvodit poZsdavek na zménu | stomo

B = PoZadovino

Obr. 81 Otvorenie zalozky ,PFidruzené akce" rizika

Krok 3

Nachadzame sa na zéalozke ,Pfidruzené akce“. Po kliknuti na ,Nové" sa uzivatelovi otvori a zobrazi okno
s poliami, ktoré je potrebné vyplnit. Navod a podrobny popis pre vyplnenie poli Pfidruzenych akci sa
nachadza v kapitole 2.5.

Pomocou tejto funkcie sa zadavaju Glohy na eliminaciu rizika pre osoby, ktoré maji pristup do systému
a su zodpovedné za rieSenie mitigacnych uloh.
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Akce pridruiené Kk riziku  ( Projekt: Elektronické sluZby pre osved&enie o evidendii vozidla | Rizike: TESTOVACIE RIZIKO )

Viastnosti | Poznamky W T NI PlidruZzené Gkoly = Auditovani = Procesy

Zobrazit: Viechny aktivni akce ¥

lleexistuji Zadné akce, které je mozZné zobrazit.

Obr. 82 Vytvorenie nového zaznamu v zélozke ,Pfidruzené akce"

u

4.2.2.2 Elimin&cia rizika evidenciou “Strategie rea ki

Zalozka “Strategie reakci“ obsahuje zoznam ¢&innosti, Uloh, ktoré hovoria o spdsobe rieSenia daného
rizika. Obsahuje vSetky informacie, vykonané ¢innosti na riziku, nové zistenia, nové opatrenia, zavery, prip.
odporucania, ktoré nie st nikde inde zaznamenané.

P& |Nazovkoku | Popiskroku

Cez Menu si vyhladdme projekt, pokial v iom nie sme.

1 Otvorenie obrazovky rizika Prejdeme na z&loZku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Rizika (podla Navigacného menu).

5 Prechod na zalozku ,Strategie V zozname rizik projektu vyberieme riziko, v ktorom
reakci“ v konkrétnom riziku chceme vytvorit zdznam v zalozke ,Strategie reakci“.
Vytvorenie a uloZenie nového V zélozke ,Strategie reakci“ vyplnime povinné pole,

3 zaznamu v zéloZke ,Strategie doplnime datum a osobu na priradenie a klikneme na
reakci“ JPridat®, ¢im sa zaznam uloZzi.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky, kde vytvorime novu ,Strategiu reakci*.

<Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Naviga éné

Projekt: Rizika, oteviené ofazky a zmény: Rizika | Frojeit Eleiionios shulty pre cavedienie o evidendi vazidla ) [Projeit - Spréva kavet]

Visstnosti | Tym | (holy | Frandni pliny | Zoktnd wybltovind | Hiewrohie 0T T Tupprasy <ooluprice | Procesy | Auditovini | PRINCE2™ - Panel

Kliknutirn na konkrétne
Riziko sa dostaneme do
jeho obsahu.

Fily .vf:ho::' systémové nastaveni ¥ [Razbalit fity ]

Nizeva stav Typ kategorie Pravdépodobnost Dopad Viastnik Datum posledni aktualizace
7] Riziko 1 cas Otevieno Casové O @ Pmpos, Pmpos 28.2.13
Probinajici prace Casové & @ Administrator, Niku 25.3.13

Obr. 83 Obrazovka Zoznamu rizik
Krok 2

Po otvoreni obrazovky klikneme na zalozku ,Strategie reakci*.
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Viastnosti rizika: Hlavni | Projest Elestronioné sluiby pre déenie o evidendi vozidla | Riziko: TESTOVACIE RIZIKO )

Viastnosti

Obecné viastnosti
O Nézev rizita [TESTOVACIE RIZIRY i DStav Probihajici price v
@ Popis [TEST Prechod na zalozku Autor Administrator, Niku
JStrategie reakcl” v ,
I obsahu konkrétneho Datum vytvofeni 25.3.2013
D Kategorie Casové - Rizika Aktuslizovali-a A Niku
OVisstnix [Administrator, Niku AT Dstum posledni sktualizace 25.3.2013
DFriorits  Nizké Mo
O Popisdopadu [DOPAD - Plidruiend rizika [Riziko 1 cas A
o
| x Plidrufené oteviené otizky [ TESTOVACIA O
Datum dopadu [25.3.2013 [ o

Cilové datum vyieseni [25.3.2013 [

B Pravdépodobnost  Stiedni - Vypodtené riziko 4
BDopad  Stiedni -

Pfilohy
| uiedit | wytvoiit otevienou otézku || Vytvofit poZadavek na zménu | stomo |
@ = Poisdovino

Obr. 84 Prechod na zéalozku ,Strategie reakci*

VypInime polia a klikneme na ,Pfidat".

Vlastnosti rizika: Strategie reakci  ( Projeit: Elektronické sluiby pre osvedéenie o evidencii vozidla | Riziko: TESTOVACIE RIZIKO )

\FYCORS Poznamky = PfidruZené akoe | PfidruZené Ukoly = Auditovani | Procesy

Strategie reakci

Pridat strateaii reakce (tvo reakce: Hlidat)

Bl Strategie reakei || -

Zaznam uloZime
kliknutim na ,Pridat"

Obr. 85 Vytvorenie zaznamu v zalozke ,Strategie reakci”

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia ‘
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Strategie reakci Zadanie popisu reakcii, poznamok, navrhov na rieSenie rizika, vykonanych
¢innosti mitigacie, planované ulohy na riziku, a iné.

PFirazeno k Ak je relevantné, zada sa osoba, na ktord sa dany zdznam priraduje,
vztahuje. Je mozné zvolit osobu iba z dostupného zoznamu osdb.

Vyfesit do Ak je relevantné, zada sa datum, do kedy sa ma dana uloha vyrieSit.

4.2.3 Eskalacia rizika z projektu

Proces eskalacie nastava v momente, kedy aktudlny vlastnik rizika uz nie je schopny dané riziko riesit vo
svojej kompetencii alebo dostupnymi moznostami (delegovanim na rieSitefov v ramci svojich moznosti).
Prvym krokom eskalacie je, Ze vlastnik rizika odkomunikuje (e-mailom, telefonicky, vytvorenim ,Pfidruzené
akce" v systéme) na PM SORO potrebu eskalacie.

Pri eskalacii projektového rizika je od Prijimatela poZadovany jediny Ukon — ato kontaktovat PM

SORO (bud mailom, telefonicky alebo cez ,Pfidruzenou akci* v systéme) a informovat ho o poziadavke
eskalcie rizika.

Pred eskalaciou je Prijimatel zodpovedny za evidenciu vSetkych potrebnych Gdajov o riziku v systéme,
t.J. popisu dopadu, mitigaénych krokov v ,Stratégii reakci“, popisu rizika a iné.

Pre informéaciu uvadzame aj nasledné postupy realizované na SORO:

PM SORO zhodnoti poziadavku eskalacie. M6Zu nastat tieto situacie:
» riziko nebude mat dostato¢ne vyplnené vSetky informécie, preto:
= riziko zatial nemeni vlastnika (ostava povodny vlastnik rizika)
= ponecha stav rizika na ,,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”

= PM SORO vyziada od vlastnika rizika doplnenie informécii (telefonicky, mailom,
vytvorenim novej ,Pfidruzenej akce" /popis v kapitole 2.5)

= pokial bol PM SORO poziadany o eskalaciu prostrednictvom ,Pfidruzné akce", tak
v poli ,Komentar* PM SORO uvedie poziadavku na doplnenie informacii o riziku a
ponecha stav ,Pridruzené akce" na ,Otevieno” (popis v kapitole 2.5)

= riziko ostava na projekte

« riziko bude mat vSetky pozadované informacie, no Ziadand eskaldcia bude odmietnuta, preto :
» riziko zatial nemeni vlastnika (ostava povodny vlastnik rizika)
= ponecha stav rizika na ,,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”

= dbvod odmietnutia eskalacie sa uvedie v zazname ,Strategie reakci* (popis
v kapitole 2.5)

= pokial bola ziadost vytvorena prostrednictvom ,PFidruzené akce“, tak v poli
.Komentar* PM SORO uvedie doévod zamietnutia a zmeni stav ,Pridruzené akce"
na ,Uzavieno" (popis v kapitole 2.5)

= riziko ostava na projekte
« riziko bude mat vSetky poZzadované informéacie a ziadana eskalacia bude akceptovand PM SORO,

potom:
* PM SORO zmeni v riziku Vlastnika z pdvodného vilastnika na PM SORO
» ponecha stav rizika na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace*
= do pola ,Strategie reakcii“ uvedie akceptovanie Zziadosti o eskalaciu (popis
v kapitole 2.5)
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= pokial bol PM SORO poziadany o eskalaciu prostrednictvom ,Pfidruzné akce, tak
v poli ,Komentar* PM SORO uvedie prijatie eskalacie a zmeni stav ,Pridruzené
akce" na ,Uzavieno" (popis v kapitole 2.5)

= riziko zatial ostava na projekte

PM SORO médze riziko rieSit nasledovnymi sposobmi:
» pokial zhodnoti, Ze riziko nie je programovym rizikom a vie ho rieSit' v rdmci svojich kompetencii,
tak dané riziko presuva na seba a rieSi ho na projekte, t.j. neeskaluje ho na program, potom:
= ponecha vlastnikom rizika seba, t.j. PM SORO
» ponecha stav rizika na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace” (pokial on vykona
mitigacné kroky alebo s na projektovom riziku zadefinované v ,Strategii reakci“ /
popis v kapitole 2.5)
= dopina a aktualizuje informécie o riziku
= rieSi riziko a zaznamenava mitigacné kroky v Casti ,Strategie reakci (popis
v kapitole 2.5)
= riziko ostava na projekte
« pokial zhodnoti, Ze riziko nie je programovym rizikom a nevie ho rieSit v rdmci svojich kompetencii,
tak dané riziko presuva na svojho nadriadeného alebo na FM SORO alebo ind zodpovednu osobu
za SORO, t.j. neeskaluje ho na program, ale presuva ho na iného Vlastnika rizika, potom:
= zmeni vlastnika projektového rizika zo seba na svojho nadriadeného (prip. FM
alebo ind zodpovednu osobu za SORO)
» ponecha stav rizika na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace” (pokial on vykona
mitigacné kroky alebo su na projektovom riziku zadefinované v ,Strategii reakci)
» zmenu vlastnika projektového rizika uvedie v zdzname ,Strategie reakci (popis
v kapitole 2.5)
= pokial bola ziadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom
LPridruzené akce", tak v poli ,Komentar* PM SORO uvedie informaciu o presune
Ziadosti na eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce" na ,Uzavieno“ (popis
v kapitole 2.5)
= NOVY VLASTNIK je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrZiavanie aktualnych
informacii o projektovom riziku

= riziko ostava na projekte

« pokial zhodnoti, Ze riziko je programovym rizikom, tak dané riziko eskaluje na Oddelenie PgK
(MPK), potom:
= skontroluje, €i v projektovom riziku su vyplnené vSetky potrebné informécie, ktoré
budld nevyhnutné pre zhodnotenie rizika novym vlastnikom (ak nie, tak vykona
¢innosti podra kroku riziko nebude mat dostatoéne vyplnené vSetky informécie)

» vlastnika projektového rizika zmeni z pdvodného vlastnika (PM SORO) na nového
vlastnika (MPK, ktory bude zodpovedny za spravu, aktualizaciu informacii a
rieSenie rizika)

» ponecha stav projektového rizika na ,Otevieno* alebo ,Probihajici prace”

= pokial bola zZiadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom
LPridruzené akce®, tak v poli ,Komentar* MPK uvedie informaciu a akceptovani
Ziadosti o eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce* na ,Uzavieno“ (popis
v kapitole 2.5)

= riziko ostava zatial na projekte

MPK, ktory sa stane novym vlastnikom projektového rizika, zhodnoti poziadavku na eskalaciu. M6zu
nastat tieto situacie:

e riziko bude mat'vSetky pozadované informacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnuta, preto :
= MPK zmeni vlastnika projektového rizika na pdvodného vlastnika rizika (Prijimatel)
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ponecha stav rizika na ,,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”

doévod odmietnutia eskalacie sa uvedie v zazname ,Strategie reakci“ (popis v
kapitole 2.5)

riziko ostava na projekte

« pokial zhodnoti, Ze riziko je programovym rizikom a vie ho rieSit v rdmci svojich kompetencii, tak

dané riziko eskaluje na program, t.j. zalozi nové (aktualizuje existujice) programoveé riziko, potom:

vytvori nové programové riziko so vSetkymi pozadovanymi Udajmi (pokial také
riziko uz na programe existuje, tak aktualizuje informacie o existujicom riziku,
napr. ze bolo eskalované z iného projektu a existujice programové riziko bude
mat dopad na novy projekt)

za vlastnika programového rizika oznaci seba (MPK)

zada stav programového rizika na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace” (pokial on

vykon& mitigacné kroky alebo su na programovom riziku zadefinované v ,Strategii
reakci®)

v projektovom riziku (odkial bola Zziadand eskalacia) zmeni stav rizika na
~Eskalovano"

akceptovanie poziadavky na eskalaciu projektového rizika uvedie v zdzname
LStrategie reakci“ (popis v kapitole 2.5)

pokial bola Ziadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom
.PFidruzené akce", tak v poli ,Komentar* uvedie informaciu o akceptovani ziadosti
na eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce" na ,Uzavreno" (popis v kapitole 2.5)

MPK je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrziavanie aktualnych informacii
0 programovom riziku, ktoré zalozil na programe

riziko bude zaloZené na programe, stav projektového rizika sa nastavi na
eskalované

Prijimatel dalej sleduje stav rieSenia rizika na projekte (pokial mé& stav iny nez ,Eskalovano“) alebo na
programe (pokial ma riziko na projekte stav ,Eskalovano*).

4.3 Evidencia otvorenej otazky projektu

Otvorenu otazku na projekte mbdze zakladat ako Prijimatel, tak aj PM SORO pri identifikovani akejkolvek
projektovej otvorenej otazky, ktord doposial nebola zaevidovana v registri otvorenych otazok.

Otvorené otazky vznikaju pocas celej doby trvania projektu. Vznik otvorenej otazky mo6ze byt rbzny,
v systéme ho zachytavame a evidujeme jednym z dvoch moznosti zaznamu:

« Transformécia rizika na otvorenu otazku

e Tvorba novej otvorenej otazky

4.3.1 Transformacia rizika na otvorenu otazku

Tento spdsob vyuzivame vtedy, ak nova otvorena otazka vznikla z uz skor evidovaného rizika. Riziko sa
teda nepodarilo eliminovat a na projekte vznikol realny problém, nastal termin ,Datum dopadu“. Je
potrebné tato situaciu zachytit' aj v systéme, pricom nechceme duplikovat evidované riziko. RieSenim je
prevod / transfer existujuceho rizika na novl otvorenu otazku.

P& Nazovkoku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky s rizikami Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hiom nie sme.

Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
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daného projektu Rizika (podla Naviganého menu).

Vyber rizika Zo zoznamu rizik si vyberieme to, ktoré chceme
transformovat/previest na otvorenu otazku.

Transformacia rizika na otvorent  Po tom ako sme sa dostali do obsahu zvoleného rizika,
otazku ktoré chceme previest na otvorenu otazku, klikneme na
»Vytvofit otevienou otazku“.

4 Vyplnenie poli v novej otvorenegj Po kliknuti na ,Vytvofit otevienou otazku“ sa nam
otézke zobrazi obrazovka, na ktorej vyplnime vSetky
pozadované Udaje (podla Prehladu vyplhanych poli).
Krok 1

UloZenie otvorenej otazky Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli
klikneme na ,Ulozit* alebo ,Odeslat".

Zmena hodnoty pola Stav V riziku, ktoré je transformované na otvorenu otazku,
v transformovanom riziku zmenime hodnotu pola Stav na ,VyreSeno*

Prostrednictvom navigaéného menu sa dostaneme do zoznamu existujucich rizik.

<Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Naviga €né

Projekt: Rizika, oteviené otazky a zmény: Rizika | Projeit: Elettroniceé sluiby pre osvedZenie o evidencii vazidls | [Projekt - Spréva karet

Vlsstnosti - Tym ﬁlnly Finanéni plény | Zpétnd vyctovani  Hierarchie |WI0TTEWCEV ARG S IERD ST Spoluprace | Procesy  Auditovni | PRINCEZ™ - Panel

Rizika ¢

[--Akee--] M

Fillr vyjchozi systémové nastaveni ¥ [Rezbalit filtr]
Nazevs ‘ Stav Typ kategerie Pravdépodobnost Dopad Vlastnik Datum posledni aktualizace
B Riziko 1 cas Otevieno Casové o ® Pmpa3, Pmpo3 28.2.13

[F] TESTOVACIE RIZIKO Probihajici prace Casové Q) @ Administrator, Niku 25.3.13

Celiové vysledey. 2

Nové [ v Odstranit
Obr. 86 Otvorenie obrazovky so zoznamom rizik pre konkrétny projekt
Krok 2
Zvolime riziko, ktoré chceme previest na otvorenud otazku.

Projekt: Rizika, oteviené olazky a zmény: RiZika | Frojeic Eleitronicé shuiby pre osvedienie o evidenai vazidls [Projeit - Speiva karet

Visstnosti | Tym | (koly | Finandni pliny | Zpitnd vylltovini | Hisarchie [0 T iy <coluprice | Procesy | Auditoviil | PRINCEZ™ - Panel

Kliknutim na konkrétne
Riziko sa dostaneme do
jeho obeahu.

[Rozbalit fil]
Stav Typ kategorie Pravdépodobnost Dopad Viastnik Datum poshedni akiualizace
Otevieno Casové o ¢ PmpoS, Pmpo5 28.2.13
Probihajici price Casové ¢ ¢ Administrator, Niku 25.3.13

Obr. 87 Vyber rizika zo zoznamu rizik
Krok 3

Riziko transformujeme na otvorenlu otazku tak, Ze v zalozke Vlastnosti / Hlavni klikneme na tlacidlo
,VYytvofit otevienou otazku*.
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Vlastnosti rizika: Hlavni | Projest: Etextronické siuzby pre osvedZenie o evidendii vozidia | Riziko: TESTOVACIE RiziKO) |

Viastnosti

Hlavni Tento riadok zobrazuje
3 kde sa uZivatel
nachadza

Obecné viastnosti
O Nézev rizika [TESTOVACIE RIZIKO \

B Stav  Probihajici price

O Popis [TEST - Auter Administrater, Niku
Datum vylvoleni 2532013
s o Transformécia e Niku
Kahgoda) | Casove v konkrétneho Rizika na
BVisstnix [Administrator, Niku 0Ys | Otvorend otazku Datum posledni sktualizace 25.3.2013
DFricrita |Nizkeé An
Podrobnosti
O Popis dopadu |DOPAD - Piidruiend rizika |Riziko 1 cas (4
o
— Piidruiend oteviend otizky [ TESTOVACIA OB
Datum dopadu (25.3.2013 [ o

Cilové datum vyieieni [25.3.2013 [

Kvantifikace rizika
B Pravdépodobnost  Stfedni v Vypodtend riziko 4
ODopad  Stfedni -

O = Poiadovino
Obr. 88 Transformovanie vybraného rizika na otvorenu otazku

Krok 4
Dostaneme sa do okna ,Vytvofit otevienou otazku“, kde je potrebné vyplinit vSetky pozadované Udaje.

Vytvofit otevienou otazku | Frojest: EI ické sludby pre Zenie o evi i vezidla )

0 Nizev otevieni otizky [ RIZIKO NA TRANSFORMACIU| Stav Otevieno v
Popis |TEST - Autor Administrator, Niku
- Datum vytvofeni 25.3.2013
Kategorie Casové - Aktuslizoval-a Administrator, Niku
BVisstnix [Administrator, Niku [ Datum posledni aktuslizace 25.2.2013
Podi bnosti
Cilové datum vyfedeni [25.3.2013 [
DFricrita  Nizké -

B =Poiadovanc

Obr. 89 Vyplnenie poli otvorenej otazky ]
V tejto Casti je zoznam a obsah poli, ktoré sa vyplfiaju pri vytvarani otvorenej otazky transformaciou:
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Nazev oteviené otazky Nazov sa prenesie z pdvodného rizika.

Popis Detailny popis preneseny z pévodného rizika. Popis m6ze byt upraveny
podla potreby.

Kategorie Vybrat zodpovedajucu hodnotu z ponikaného zoznamu. Hodnota je
prenesena z rizika.

Vlastnik Osoba, na ktoru bola otvorena otazka priradena a ktora zodpoveda za
aktualizaciu informacii o otvorenej otazke v systéme ako aj za
zabezpecenie rieSenia otvorenej otazky. RieSenie bud sama vykonava
alebo jednotlivé ¢innosti rieSenia deleguje na zodpovednl osobu.
Informécie o priebehu rieSenia ako aj aktualizacia ostatnych tdajov je vSak
nadalej v zodpovednosti Vlastnika.

Stav Vybrat jednu z hodn6t podla aktualneho stavu zo zoznamu.

Cilové datum vyreSeni Datum, do kedy musi byt otvorena otazka vyrieSena.

Priorita Vyber priority z ponikaného zoznamu.

Dokument Cez tlacidlo Browse je mozné pridanie dokumentu alebo inej prilohy, ktora

s otvorenou otazkou savisi.

Stav otvorenej otazky mdze nadobudat jednu z nasledovnych hodnot:

e Otevieno — nova otvorena otazka zaloZzena na projekte alebo transformovana z rizika, otvorena
otazka, ku ktorej eSte neboli zadefinované kroky na rieSenie a pod.

e Probihajici prace - otvorena otazka, ku ktorej bolo zadefinované rieSenie, ana ktorej su
vykonavané ¢innosti z dévodu snahy jej vyrieSenia.

« VyfreSeno — otvorena otazka, ktor( sa podarilo vyrieSit a na projekte uz neexistuje.

« Eskalovano - otvorena otdzka, ktora bola eskalovana na program a aj eskalacia bola prijaté.
Priebeh a postup eskalacie je zachyteny v kapitole 4.3.4.

Krok 5
Transformovan otvorenda otazka sa ulozi do registra otvorenych otazok kliknutim na Ulozit.

Vytvofit otevienou otazku  ( Projekt: Elekironické slufby pre ssvedianis o avidendai vozidls )

[[uicit || Odesiat || Stomo |

|

O Nazev oteviend otazky [ RIZIKO NA TRANSFORMACIU| B Stav  Otaviane -
Popis [TEST P Autor Administrator, Niku
- Datum wytvofeni 253 2012
Kategorie Casove - Aktuslizevsl/-a Administratsr, Niku

Blvisstnik [Administrater, Niku Mm Datum posledni akiuslizace 25.3.20132

|

Cilové datum vyfeieni [25.3.2013

B Frierita  Nizks -

Dokument Browse...
luloﬁ‘ ! Ddlllll'“ ml

B = Poiadovanc

Obr. 90 UloZenie novo vytvorenej transformovanej otvorenej otazky
Po uloZeni otvorenej otazky pribudne v okne na editaciu otvorenej otazky pole ,Zpusob feSeni* / ,Popis®.
Do tohto pola vyplfha Vlastnik otvorenej otazky popis spdsobu, ako sa bude problém riesit.

Pri otvorenej otazke transformovanej zrizika pribudne po ulozZeni tiez pole, ktoré odkazuje na d&islo
pdvodného rizika, z ktorého bola tato otvorena otazka vytvorend (transformovana).
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‘-"} Pole ,Zplsob feSeni“ / ,Popis” nie je viditelné pri tvorbe otvorenej otazky, ale az po jej ulozeni.

Viastnosti oteviené otazky: Hlavni  ( Projext Elestroniou slulby pre osvedenie o evidendii vozidla | Oteviena oticka TEST RIZIKO NA TRANSFORMACIV )

mpm Phidniené akee | Plidniené Gioly | Auditovini | Procesy

| utodit | wytvolitrizieo || Vytvolit poZadavek na zménu || stomo |
Obecné viastnosti
O Nazev oteviené ctazky [TEST RIZIKO NA TRANSFORMZ OStav Otevieno -
Popis TEST - Plwedni Rizike DODDDZ}G'
= Autor Administrator, Niku
Ketagorie | Casové - Datum vytvoieni 25.32013
B Visstnik |Administrator, Niku [ 5] Aktualizevall-a Administrator, Niku

Datum posiedni aktualizace 25.3.2013

Cilové dstum vyfedeni [25.3.2013 [

B Pricrita  Nizké -
Po uloZeni Rizika transformovaného na
Otvorenu otazku sa vygeneruyje v zazname
Otvorenej otazky toto pole, ktoré odkazuje na
pdvodné Riziko ktoré bolo transformované na
Otvorend otazku

FouloZeni Otvorenej otazky

——t——__ | pribudnepole,Popis’'na
zadanie postupu riegenia

[l.ldﬁ“ Vytvoiit rizike || Vytvodit poisdavek ns zménu I[ Siom ,'I problermu
B = Poiadovino

Obr. 91 Zobrazenie dvoch poli po uloZeni Otvorenej otazky

Krok 6

Vratime sa spéat k riziku, z ktorého sme vytvorili otvorend otazku a zmenime hodnotu v poli Stav na
~VyreSeno“.

4.3.2 Tvorba novej otvorenej otazky

Druhou moznostou vytvorenia otvorenej otazky je vytvorit ju ako novu, bez predoSlej evidencie v kategorii
rizik. Nova otvoren& otdzka moze vznikat pocas celej doby existencie projektu.

P& INazovkoku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky na zadanie Cez Menu si vyhladadme projekt, pokial v hiom nie sme.

1 ; S Prejdeme na z4loZku Rizika, oteviené otazky a zmény/
novej otvorenej otazky S R . L
Oteviené otazky (podla Navigacného menu).
. . S Vytvorime novu Otvorenu otazku (prostrednictvom
Pridanie novej otvorenej otazky " . 2 . N . .
2 do projektu tlacidla Nové), ku ktorému vyplnime vSetky poZzadované
udaje (podra Prehladu vypifianych poli).
UloZenie novovytvorenej Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli
3 otvorenej otadzky klikneme na ,UloZit* alebo ,,Odeslat".
Krok 1

Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky, kde m6zeme vytvorit nova otvorenl otazku.
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Projekt: Rizika, oteviené otazky a zmény: Oteviené otdzky | Projekt Elektronicke shzby VUC Kosice )

Oteviend otazky

Vychozi systém taveni ¥

L ji 2ddné poloiky, které by bylo moZné zob

Nové |

Vytvorenie novej
Otvorenej otazky

Obr. 92 Vytvorenie novej otvorenej otazky

Krok 2
Po kliknuti na ,Nové“ pri vytvarani novej otvorenej otazky sa zobrazi obrazovka, kde sa vypifaju
nasledovné polia.

Vytvofit otevienou otazku | Frojest ické sluZby pre déenie o evidendii vozidla )
[t | et | e |
Obecné
B Nazev oteviené otazky || O Stav Otevieno v
Pops A Autor Administrator, Niku
- Datum vytvofeni 2532013
Kategorie [--Vybrat--] - I virieiaior, Nivs
D Viastnix [administrator, Niku o Datum posledni sktualizace 25.3.2013
Pod .'Dhnus!i
Cilové datum vyfeieni [25.3.2013 [
OFricits  Nizké -
O = Foiadovine

Obr. 93 Zadanie novej otvorenej otazky

V tejto asti je zoznam a obsah poli, ktoré sa vypifiaja pri vytvarani otvorenej otazky:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia
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Nazev oteviené otazky Zadéa sa nazov otvorenej otazky.

Popis Detailny popis otvorenej otazky.
Kategorie Vybrat zodpovedajdcu hodnotu z ponikaného zoznamu.
Vlastnik Osoba, na ktoru bola otvorena otazka priradené a ktora zodpoveda za

aktualizaciu informacii o otvorenej otazke v systéme ako aj za
zabezpecenie rieSenia otvorenej otazky. RieSenie bud sama vykonava
alebo jednotlivé ¢innosti rieSenia deleguje na zodpovednu osobu.
Informacie o priebehu rieSenia ako aj aktualizacia ostatnych Gdajov je vSak
nadalej v zodpovednosti Vlastnika.

Stav Vybrat jednu z hodn6t podla aktualneho stavu zo zoznamu.

Cilové datum vyreSeni Datum, do kedy musi byt otvorena otazka vyrieSena.

Priorita Vyber priority z ponikaného zoznamu.

Dokument Cez tlacidlo Browse je mozné pridanie dokumentu alebo inej prilohy, ktora

s otvorenou otazkou suvisi.

Otvorena otazka moze byt z kategérie podla nizSie uvedenej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Casové Otvorena otazka indikujlica mozné oneskorenie projektu z pohladu
harmonogramu.

Finanéni Otvorena otazka spojena s akymkolvek typom problému v oblasti
financovania projektu.

Informovani a publicita Otvorena otazka, ktora sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte.

Integracni Otvorena otazka vyvolana obavou z nefunkénosti prepojenia medzi dvoma,

resp. viacerymi systémami programu OPIS.

Jiné Akékolvek ina otvoren& otazka, ktora sa na projekte vyskytla a nie je mozné
jej priradit’ existujucu kategoériu otvorenej otazky zo zoznamu.

Legislativni Otvorena otazka spésobena obavou z toho, Ze legislativny rAmec potrebny
pre legalizaciu technickych rieSeni elektronizacie sluzieb nesplni
ocakavania potrebné pre plynulé za¢atie vyuzivania sluzieb verejnostou.

Organizaéni Otvorena otazka spbsobend nepripravenostou organizacie na
implementaciu konkrétneho rieSenia.

Personalni Otvorena otazka, ktora je vyvolana potencialnou nedostupnostou
zamestnancov ktorejkolvek zainteresovanej strany na projekte.

Rozsah Otvorena otazka spojena s obavou spojenou s navySovanim /
zmenSovanim rozsahu projektu (zmena harmonogramu, sluzieb).

Sponzorstvi Otvorena otazka spojend s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach
zodpovedni za Uspech projektu neprejavia dostatoénl mieru angazovanosti
pri rieSeni problémov a prijimani rozhodnuti.

Technické Otvorena otazka zapri¢inena obavami z problémov v oblasti technického
rieSenia implementacie.

Stav otvorenej otazky mdze nadobudat jednu z nasledovnych hodnot:
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e Otevieno — nova otvorena otazka zaloZzena na projekte alebo transformovana z rizika, otvorena
otazka, ku ktorej eSte neboli zadefinované kroky na rieSenie, a pod.

+ Probihajici prace - otvorend otdzka, ku ktorej bolo zadefinované rieSenie, ana ktorej s
vykonavané ¢innosti z dévodu snahy jej vyrieSenia.
« VyfreSeno — otvorena otazka, ktor( sa podarilo vyrieSit a na projekte uz neexistuje.

« Eskalovano - otvorena otdzka, ktora bola eskalovana na program a aj eskalacia bola prijaté.
Priebeh a postup eskalacie je zachyteny v kapitole 4.3.4.

Krok 3
Kliknutim na tlacidlo ,Ulozit
konkrétneho projektu.

sa novo vytvorena otvorend otézka ulozi do registra otvorenych otdzok

W‘hmm otevienou otazku { Projekt: Elektronické sluZby pre osvedCenie o evidendii vozidla )

[Utoit || Odestat || stomo |
fooeemé________________________________________________________|

O Nézev cteviené ctazky | B Stav Otevieno -

Popis | - Autor Administrator, Niku
- Dstum vytvofeni 25.3.2013

Kategorie [--Vybrat--] - Aktualizovall-a Administrator, Niku
B Viastnik [Administrator, Niku M Datum posledni aktualizace 25.32.2013

Cilové datum vyfeieni [25.3.2013 E

B Pricrita  Nizké h
UloZenie novo
vytvorenej otazky

Obr. 94 UloZenie novo vytvorenej otvorenej otazky

= PoZadovanc

Po uloZeni otvorenej otazky pribudne v okne na editaciu otvorenej otazky pole ,Zpusob feSeni* / ,Popis*.
Do tohto pola vyplfha Vlastnik otvorenej otazky popis spdsobu, ako sa bude problém riesit.
m}‘

Pole ,Zplsob feSeni“ / ,Popis” nie je viditeIné pri tvorbe otvorenej otdzky, ale az po jej ulozeni.

Zadavatelom otvorenych otazok méze byt ktokolvek, pri¢om pri ich evidovani ide hlavne o to, aby
jednotlivé otvorené otazky boli pridelené konkrétnej osobe, aby sa zaistila kontrola a progres ich rieSenia
pomocou zaznamov Vv jednotlivych otvorenych otazkach v zalozke ,Pfidruzené akce" alebo v poli ,ZplGsob
feSeni“ / ,Popis”.

4.3.3 RieSenie otvorenej otadzky vytvorenim P  FidruZenych
akci“ a evidenciou v poli ,Zp usob feSeni*

Ak na projekte vznikla akakolvek otvorena otazka, je nutné ju ¢o najskor vyrieSit. Jednou z moznosti
a nevyhnutnych sucasti rieSenia otvorenej otazky je vytvorenie ,Pfidruzenej akce" k otvorenej otazke
a zaznamenanie rieSenia v poli ,Zpusob feSeni“ / ,Popis*”.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

1 Otvorenie obrazovky prehladu Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme.
otvorenych otézok projektu Prejdeme na z&loZku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Otevrené otazky (podla Navigacného menu).
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Vyber otvorenej otazky zo V zozname ,Oteviené otazky* projektu vyberieme ta, v

zoznamu ktorej chceme vytvorit novy zaznam v zalozke
.Pridruzené akce".

Vytvorenie nového zdznamu V zélozke ,PfidruZzené akce" vytvorime novy zadznam

v z4loZke ,Pridruzené akce" a kliknutim na ,Nové“, vyplnime parametre a zaznam

jeho uloZenie uloZzime. Detaily kroku su popisané v kapitole 2.5.

Zaznamenanie spdsobu rieSenia  Aktualizujeme popis rieSenia v poli ,ZpUsob feSeni* /
~Popis".

Krok 1

Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky Rizika, oteviené otadzky a zmény / Oteviené otazky.

Naviga &né <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - < Oteviené otazky >

Projekt: Rizika, oteviené olazky a zmény: Oteviené otazky | Frojeit Eleivoniod sluisy pre osvedZenie o evidendi vozidls [Projeit - Speiva isret

Viasnosti | Tjm | (oly | Frannd pidny | Zpltnd vyGltoviiai | rescarcnia LRIV RIS IPRRSNE spoipeion | Frocesy | Aucitovini | PRINCEZ™ - Fanel

Vnorenie sa do
konkrétnej Otvorenej
otazky

Filk| vjchozi systémovi nastaveni ¥

M stav Priorita Viastnik Datum vytvoreni Datum posledni akhializace

| ] TEST RIZIKO NA TRANSFORMACIU Otevieno 0 Administrator, Niku 25.3.13 25.3.13

Movi | v Odstranit

Obr. 95 Vyber otvorenej otazky zo zoznamu

Krok 2

Po kliknuti na konkrétny zaznam v zalozke ,Oteviené otazky* daného projektu sa dostaneme do jeho
obsahu. V zalozkach otvorenej otazky klikneme na zalozku ,Pfidruzené akce".

|viasinosti oteviens otaiky: Hiavni | rrojex: ©iesron o siuzoy pre cvecSenie o evigenci vezicia | Oteviens otza: TES T RIZIKG WA | RANSFORMAGIU )|
t )
[ R ey NORp—— N

Prechod na zdlo Zku

Prdrufeng akce" w
obsahu <onkrétnej
Otv orenej otazky

nNézev ctevfend otézry [TEST RIZIKO MA TRANSFORME Bsuv  Otevieno -

Tento riadok
uiivatelovi uddva na
akej urovni sa

Popis [TEST

Kategoria Casovd - ol nachad zz
ElViastnik [Administrator, Miko S TH i [T

Datum posiedni oktualizace 26.2.2013

Cilowé datum wisiani [25.2.2012 [E0

E Pricrita  Mizké -
ee—_—_——--——
Dokumnent Browse. .
| zeasonbeioni |
Popis -
Uit || Wytwofit rizika || Wytwadit pafadavek na >manu |[ Stema |

= Potadovino

Obr. 96 Hlavné okno otvorenej otazky

Krok 3
Nachadzame sa na zalozke ,Pfidruzené akce". Po kliknuti na ,Nové" sa uZzivatelovi otvori okno s obsahom
poli, ktoré je potrebné vyplnit. Navod a podrobny postup pre vyplnenie poli sa nachadza v kapitole 2.5.

Pomocou tejto funkcie sa zadavaju ulohy na rieSenie otvorenej otazky pre osoby, ktoré maja pristup do
systému a si zodpovedné za plnenie Gloh pre vyrieSenie otvorenej otazky.
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Akce pridruZené k problému | Projekt: Elektronické sluiby pre csvedéenie o evidendii vozidls | Oteviena otazka: TEST RIZIKO NA TRANSFORMACIU )

Vlastnosti | Poznamiy PfidruZené Ukoly = Auditovani = Procesy

Zobrazit: viechny aktivni akce *

Neexistuji Zadné akce, které je moZné zobrazit.

m Storno

Obr. 97 Vytvorenie nového zaznamu v zalozke ,PFidruzené akce*

Krok 4

Spdsob, ako najlepSie zaznamenat postup rieSenia otvorenej otazky je aktualizacia popisu v poli ,ZpUsob
feSeni* / ,Popis" v spodnej ¢asti obrazovky Vlastnosti otvorenej otazky.

4.3.4 Eskalécia otvorenej otdzky z projektu

Proces eskalacie nastava v momente, kedy aktualny vlastnik otvorenej otazky uz nie je schopny danu
otvorenu otazku rieSit vo svojej kompetencii alebo dostupnymi moznostami (delegovanim na rieSitelov
v ramci svojich moznosti). Prvym krokom eskalacie je, Ze vlastnik otvorenej otazky odkomunikuje (e-
mailom, telefonicky, vytvorenim ,Pfidruzené akce" v systéme /postup popisany v kapitole 4.3.3/) na PM
SORO potrebu eskalacie.

EI Pri eskalacii projektovej otvorenej otazky je od Prijimatela pozadovany jediny Ukon — a to kontaktovat’
PM SORO (mailom, telefonicky, ,PFidruzenou akci* v systéme) a informovat ho o poziadavke eskalacie
otvorenej otazky.

Pred eskalaciou je Prijimatel zodpovedny za evidenciu vSetkych potrebnych Gdajov o otvorenej otazke
v systéme, t.j. popis otvorenej otazky, popis rieSenia otvorenej otazky v poli ,Zplsob feSeni“ / ,Popis",
ainé.

Pre informéaciu uvadzame aj nasledné postupy realizované na SORO:

PM SORO zhodnoti poziadavku eskalacie. M6Zu nastat tieto situacie:
« otvorend otdzka nebude mat dostatoéne vyplnené vSetky informacie, preto:

= otvorena otazka zatial nemeni vlastnika (ostava pévodny vlastnik otvorenej
otazky)

» ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”

= PM SORO vyziada od vlastnika otvorenej otadzky doplnenie informacii
(telefonicky,mailom, vytvorenim novej ,Pfidruzenej akce" /popis v kapitole 4.3.3/)

= pokial bol PM SORO poziadany o eskalaciu prostrednictvom ,Pfidruzné akce", tak
v poli ,Komentar* PM SORO uvedie pozZiadavku na doplnenie informacii

o otvorenej otazke a ponecha stav ,Pridruzené akce* na ,Otevieno“ (popis
v kapitole 4.3.3)

= otvorena otazka ostava na projekte

« otvorena otadzka bude mat vSetky poZadované informéacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnutd,
preto :

= otvorena otazka ostava na projekte (ostava pévodny vlastnik otvorenej otazky)
» ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”
= dbdvod odmietnutia eskalacie sa uvedie v zazname v poli ,Zplasob feSeni“ / ,Popis”

= pokial bola ziadost vytvorena prostrednictvom ,PFidruzené akce“, tak v poli
.Komentar* PM SORO uvedie doévod zamietnutia a zmeni stav ,Pridruzené akce"
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na ,Uzavieno” (popis v kapitole 4.3.3)
= otvorena otazka ostava na projekte

+ otvorena otazka bude mat vSetky pozadované informacie a Ziadana eskalacia bude akceptovana
PM SORO, potom:

» PM SORO zmeni v otvorenej otazke Vlastnika z pévodného vlastnika na PM
SORO

= ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”
= do pola ,Zpusob feSeni“ / ,Popis* uvedie akceptovanie Ziadosti o eskalaciu

= pokial bol PM SORO poziadany o eskalaciu prostrednictvom ,Pfidruzné akce", tak
v poli ,Komentar* PM SORO uvedie prijatie eskalacie a zmeni stav ,Pridruzené
akce" na ,Uzavieno" (popis v kapitole 4.3.3)

= otvorena otazka ostava zatial na projekte

PM SORO méze otvorenu otazku rieSit nasledovnymi spésobmi:

« pokial otvorenu otdzku zhodnoti, Ze nie je programovou otvorenou otadzkou a vie ju rieSit v rdmci
svojich kompetencii, tak danu otvorenu otézku rieSi na projekte, t.j. neeskaluje ju na program,
potom:

= ponecha vlastnikom otvorenej otazky seba, t.j. PM SORO

» ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace (pokial on
vykona kroky na rieSenie alebo je na projektovej otvorenej otdzke zadefinované
rieSenie v poli ,Zpusob feSeni* / ,Popis*)

= dopina a aktualizuje informé&cie o otvorenej otazke

= rieSi otvorenl otdzku na projekte a zaznamenava postup rieSenia v poli ,Zpasob
feSeni“ / ,Popis"

= otvorena otazka ostava na projekte

« pokial otvorenu otazku zhodnoti, Ze nie je programovou otvorenou otazkou a nevie ju rieSit’' v rdmci
svojich kompetencii, tak dand otvorenl otazku presiva na svojho nadriadeného alebo FM SORO,
t.J. neeskaluje ju na Program, ale preslva na iného Vlastnika otvorenej otazky, potom:

= zmeni vlastnika projektovej otvorenej otazky zo seba na svojho nadriadeného
(prip. FM SORO)

» ponecha stav projektovej otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”

= pokial bola Zziadost na eskalaciu projektovej otvorenej otazky vytvorena
prostrednictvom ,Pfidruzené akce“, tak v poli ,Komentar* PM SORO uvedie
informaciu a akceptovani ziadosti o eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce" na
.Uzavieno" (popis v kapitole 4.3.3)

= novy vlastnik je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrziavanie aktualnych
informacii o projektovej otvorenej otazke

= otvorena otazka ostava na projekte

« pokial otvorenu otazku zhodnoti, 7Ze je programovou otvorenou otazkou, tak ju eskaluje na
Oddelenie PgK (MPK), potom:

= skontroluje, ¢&i v projektovej otvorenej otazke su vyplnené vSetky potrebné
informacie, ktoré budu nevyhnutné pre jej zhodnotenie novym vlastnikom (ak nie,
tak vykona ¢innosti podla kroku otvorena otdzka nebude mat’ dostatoéne vyplnené
vSetky informécie)

= vlastnika projektovej otvorenej otazky zmeni z pévodného vlastnika (PM SORO)
na nového vlastnika (MPK, ktory bude zodpovedny za spravu, aktualizaciu
informacii a rieSenie otvorenej otazky)

= ponecha stav projektovej otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”

= pokial bola Ziadost na eskalaciu vytvorena prostrednictvom ,Pfidruzené akce", tak
v poli ,Komentar* MPK uvedie informéaciu a akceptovani ziadosti o eskalaciu a
zmeni stav ,Pridruzené akce" na ,Uzavieno” (popis v kapitole 4.3.3)
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otvorena otazka ostava zatial na projekte

MPK, ktory sa stane novym vlastnikom projektovej otvorenej otazky, zhodnoti poziadavku na eskalaciu.
M6zu nastat tieto situacie:

« otvorena otadzka bude mat vSetky poZadované informéacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnutd,

preto :

MPK zmeni vlastnika projektovej otvorenej otdzky na pdvodného vlastnika rizika
(Prijimatel)

ponecha stav otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”
dévod odmietnutia eskalacie sa uvedie v poli ,Zplsob feSeni“ / ,,Popis"
otvorend otazka ostava na projekte

« pokial otvorenl otazku zhodnoti, Ze je programovou a vie ju rieSit v ramci svojich kompetencii, tak

danu otvorenu otézku eskaluje na program, t.j. zalozi novl (aktualizuje existujicu) programovi

otvorenu otazku, potom:

vytvori novld programovd otvorend otazku so vSetkymi pozadovanymi Gdajmi
(pokial takéa otvorena otazka uz na programe existuje, tak aktualizuje informacie
0 existujucej, napr. ze bola eskalovana z iného projektu a existujica programova
otvorend otazka bude mat dopad na novy projekt

za vlastnika programovej otvorenej otdzky oznaci seba (MPK)

zada stav programovej otvorenej otazky na ,Otevieno” alebo ,Probihajici prace”
(pokial on vykona mitigacné kroky alebo su na programovej otvorenej otazke uz
zadefinované)

v projektovej otvorenej otazke (odkial bola zZiadana eskalacia) zmeni stav na
»Eskalovano*

akceptovanie poziadavky na eskalaciu projektovej otvorenej otazky uvedie v poli
.Zpusob feSeni“ / ,Popis”

pokial bola ziadost na eskalaciu projektovej otvorenej otazky vytvorena
prostrednictvom ,Pfidruzené akce“, tak v poli ,Komentar* uvedie informaciu
0 akceptovani ziadosti na eskalaciu a zmeni stav ,Pridruzené akce" na ,Uzavieno”
(popis v kapitole 4.3.3)

MPK je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrziavanie aktualnych informacii
0 programovej otvorenej otazke, ktoru zalozil na programe

otvorena otazka bude zaloZzena na programe, stav projektovej otvorenej otazky sa
nastavi na eskalovana

Prijimatel dalej sleduje stav rieSenia otvorenej otazky na projekte (pokial ma stav iny nez
.Eskalovano“) alebo na programe (pokial ma otvorena otazka na projekte stav ,Eskalovano®).

4.4 Stav aktivit projektu NFP harmonogramu a % ich

realizacie

Pocas existencie projektu sa zaznamenava priebeh a realizacia jednotlivych aktivit projektu a % ich
realizacie. Pre aktivity typu NFP harmonogram je to obzvlast dbélezité, kedZze tieto Udaje sa zobrazuju
v Mesacnej monitorovace] sprave.

P& | Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie obrazovky prehladu
1 Gloh projektu a vyber konkrétnej
Glohy harmonogramu

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace (WBS) a
vyberieme Ulohu NFP harmonogramu (podla
Navigacného menu).
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Zaznamenanie % kompletnosti . 2 ] .
2 aznamenanie 7 ko lisimesi ) % kompletnosti sa zaznamenava do pola % dokonceno.
realizacie ulohy

Krok 1

Naviga éné <Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <PIn prace (WBS)> - Vybrat Glohu harmonogramu

Krok 2

V konkrétnej ulohe dopinime / aktualizujeme percento kompletnosti Ulohy v poli ,% dokonceno“. Po
vyplneni klikneme na ,Ulozit / Odeslat".

Vlastnosti ukolu ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti| Ukol: Analyza )

\(PYSRYET il Odhadovani = PridruZené formuldfe = PFidruZena rizika a oteviené otazky = Procesy
Hlavni :

K Nazev |Analyza
@ Zahéjeni [11/1/2007 |58
B DokonZeni [3/31/2008  [i@

B Typ Gkols [NFP harmonogram AN
Milnik
Faktura&ni milnk
Kii€ovy kol Aktualizujeme %
( Oznaéit pokud mé jt do reportu ) dokoncenia

{(kompletnosti) dlohy
Stav Zahajeno - harmon ogramu

% dokongeno Iso.oo%
Uiozt | Odesiat || stomo |

K tomuto tkolu nejsou momentalné pfifazeny Zadné zdroje.
Piiadt |
B =PoZadovano

Obr. 98 Aktualizicia % kompletnosti v poli ,% dokonéeno*

Krok 3

Cinnosti / Aktivity vykonané na konkrétnej Glohe aktualizujeme / dopifiame pomocou odkazu ,Poznamky*
v okne danej ulohy harmonogramu. Kazdy mesiac vytvorime nova Poznamku, ktord v priebehu mesiaca
dopiiame o nové aktivity / &innosti, ktoré boli na UGlohe vykonané, &m sa ndm zachovaju historické
mesacné data.
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‘-'-" Prijimatel musi vytvarat poznamky ku kazdej aktivite NFP harmnogramu (hlavnej, podpornej). Iba

tak sa zabezpedi reportovanie pokroku v Mesa¢nej monitorovacej sprave na Urovni vSetkych aktivit NFP
harmonogramu.

Odhadovini | Phdrulent formuldfe | Phidrulend rizka a oteviené othzly | Procesy |

b

Obecné
QNbzev [analyza Nutno zahije [ =
O Zshijedi 117272007 [ Nutno dokoni | =
BDekonteni [3/31/2008 [0 Nezshipdfivene: [ [
OTyp kol [NFP harmanogram e Nezahijt pozddf nes [ ]
ok [ Nedokenée diivenel [~ (@
- It Klikneme na odkaz
‘aiturani i Nedokonlt pozdd neZ [ B _Poznamky”
Kikovy il [J] Vylould z automatického
( Oznact pokud mé & do reportu ) plincvini

Stav Dokondeno v \
% dokongeno [100.00%

Ukt | Odesiat | Stemo I

[--Akce--] -
K tomuto Gkolu nejsou momentding pfifazeny 3adné zdroje.
L.l

B = Poladoving

Obr. 99 Otvorenie zoznamu poznamok kliknutim na odkaz

Klikneme na odkaz ,Poznamky“. Dostaneme sa na obrazovku Poznamok pre konkrétnu tlohu, kde vidime
zoznam vSetkych doteraz vytvorenych poznamok. Kliknutim na ,Nové" priddvame novy zaznam.

5]

4 Kategorie~ ‘ Text
2013_03 Aktivita projektu nie je realizovana z dévodu, Ze nie je ukonéené VO.
| 2013_02 Aktivita projektu nie je realizovana z dévodu, Ze nie je ukonené VO.

Celkoveé vysledky: 2
Nové || + Odstrant | Zpét|

Obr. 100 Vytvorenie novej Poznamky

VypInime poznamku a klikneme na ,Odeslat".

Vlastnosti poznamky

Kategorie [2013_o02|

E Text poznamky |Aktivita projektu nie je realizovand z déwvedu, Ze -
nie je ukonéené WO.

Wytwofil-a Pmpo_Revaj

Cas vytvofeni 22/03/13 10:43

B =PoZadovano

Obr. 101 Vyplnenie poli ,Poznamky*

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Kategorie Zadanie nadzvu Poznamky. Nazov poznamky nie je striktne dany,
odporiu¢ame zadavat vo formate RRRR_MM kvoli usporiadaniu poznamok
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od najnovsej po najstarSiu.

Text poznamky Popis aktivit/€innosti vykonanych na danej tlohe NFP harmonogramu.
Zoznam vykonanych &innosti zadavajte heslovite. Za dany mesiac sa
¢innosti na aktivitdch vpisuji vzdy iba do jednej poznamky.

,‘&!}‘ Pre kaZzdy mesiac je potrebné vytvorit samostatni poznamku, ktor( v priebehu mesiaca dopifiame
o aktualne informécie. Tak bude mozné sledovat ¢innosti na danej Ulohe v Mesacnej monitorovacej
sprave.
,‘&!}‘ Mesacna monitorovacia sprava sa generuje vzdy za predchadzajice monitorované obdobie. t.j. ak
generujete MMS k 04.06.2013, tak Vam zbehne report MMS za obdobie 05/2013. V MMS sa v popise
aktivit pre NFP aktivity zobrazi ta poznamka, ktora bola naposledy vytvorena s datumom vytvorenia
najneskdr do 04.06.2013. Cize vreporte MMS sa zobrazuje pre jednu NFP aktivitu vzdy len jedna

poznamka.

Pre reportovanie je tiez je podstatné, ak( hodnotu ma aktivita zadanu v systéme poli Stav (Nezahajeno,
Zahéjeno, Dokonceno). Text poznAmky sa zobrazuje iba v pripade, Ze Stav aktivity je v systéme zadany
na hodnotu Nezahajeno (zobrzazi sa 0%), Zahajeno. Pre aktivity NFP harmonogramu, ktorych hodnota
pola Stav je zadana na Dokonceno, sa v reporte MMS zobrazi iba nazov aktivity a % dokonceno (100%).

Ukazka na konkrétnom priklade:

Mame projekt, ktory ma NFP aktivity A, B, C, D. Report MMS chceme vytvorit za obdobie 02/2013. MMS
teda vytvarame najskor s datumom Stav ku dnu 01. - 05. Marec 2013 (samozrejme je mozné fyzicky
vytvorit MMS aj vo februdri 2013 za februar 2013, no je nutné zadat pri vybere datumu Stav ku dnu 01. -
05.Marec 2013). Napr. MMS za 02/2013 vygenerujeme s terminom Stav ku dnu 03.03.2013.

K jednotlivym aktivitAm mame tieto hodnoty Stavu a Poznamky su vytvorené v diioch (datum vytvorenia
poznamky, nie poslednej editacie):

- aktivita ,A" ma Stav: Zahajeno, k aktivite “A” mame Poznamku vytvorenu 15.2.2013 — poznamka
sa zobrazi v MMS za 02/2013 pre aktivitu ,A".

- aktivita ,B* ma Stav: Zahajeno, k aktivite ,B“ mame Poznamky vytvorené 10.1.2013, 16.2.2013 a
5.3.2013 — v MMS za 02/2013 s datumom generovania 03.03.2013 sa pre aktivitu ,B" zobrazi
poznamka vytvorena 16.2.2013.

- aktivita ,C* mé& Stav: Uzavieno, k aktivite ,C* mame Poznamku vytvoreni 31.12.2012 — poznamka
sa k aktivite ,,C* nezobrazi v MMS 02/2013, kedZe ma aktivita zadanu hodnotu pola Stav ako
Uzavieno.

- aktivita ,D* méa Stav: Nezahajeno, k aktivite ,D“ nemame Poznamku — v MMS 02/2013 sa zobrazi
iba nazov aktivity.

4.5 Posun uloh harmonogramu projektu

Ak v priebehu realizacie projektu dbjde k potrebe posunu harmonogramu (Dodavatelskej zmluvy, Zmluvy
o NFP), mb6ze to mat vplyv aj na iné, naviazané projekty. V systéme realizujeme posun harmonogramu
v momente zistenia tejto skutocnosti. Vdaka tomu sa Casovy sklz oproti pévodému planu objavi aj
v reporte. Ak ma projekt vytvorené zavislosti aj s inymi projektami (na tlohach), zavisly projekt si vie taktiez
nasimulovat vysledny dopad zmeny na svojom projekte. Podmienkou je, aby Gloha jedného projektu mala
vytvorenu zavislost na Ulohe iného projektu.

Po schvéleni a podpisani dodatku k Dodavatelskej zmluve sa vytvori novy Referenény plan, ¢im sa ¢asovy
sklz uz nebude objavovat v reporte, ale novy harmonogram bude vnimany ako schvaleny a platny. Postup
vytvorenia nového Referenéného planu je blizSie popisany v kapitole 3.5.

P& | Nazovkoku | Popis kioku

1 Otvorenie okna na Upravu / Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme.
posun datumov harmonogramu Prejdeme na z&lozku Ukoly / Plan prace (WBS) podla
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Popis kroku

Navigacného menu.

Uprava datumov a aktualizacia

Zadanie zmien harmonogram ému.
harmonogramu adanie en harmonogramu do systému

Vytvorenie nového Referenéného  Po schvaleni dodatku k zmluve sa vytvori novy
planu Referencny plan (vid podkapitola 3.5).

Naviga éné <§préva portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <Plan prace (WBS)>

Krok 2

Upravime harmonogram (NFP alebo Dodavatelsky) podla potreby. Su dve moznosti ako harmonogram
upravovat’

- Oprava datumov ru¢ne / manualne,
- Oprava datumov jednej tlohy a nasledné preplanovanie ostatnych zavislych tloh harmonogramu.

o

Automatické preplanovanie podla druhej moznosti nemusi vzdy koreSpondovat so skuto¢nostou.
Systém preplanuje udlohy na zaklade matematickych prepoctov. Je nutné skontrolovat datumy
preplanované systémom, ¢i koreSponduju so skutoénostou.

Ak sme v okne Plan prace (WBS), vpravo hore sa nachadza skrolovacie okno ,Akce”, odkial si zvolime
moznost ,ReZim editace"”.

Projekt: Ukoly: Pln prace (WBS)  ( Projet 15 Registra acries ) [Projeid - Spriva karef]

Viastnasti | Tym [ | Fianénipliny | Rizka, oleviend otizky s zmény | Procesy | Auddovini | PRMCEZ™ . Panel

Ptin price (WBS)

[ Pin] (-Atudiniplén--] + | Automatcky nopoovat | tovj pla | |
Plin prace (WBS) [--akee=-] -|

[--lece--]

4 Piin Konfigurovat
T . a ! Ganttuy diagram
Ukel Zahijeni Dokondeni % dokonfeno 413 I3 a3 el Razeni podle vice kritéri
[F] @ Pripravni fiza projaktu 3/24/08  3/10/10 100.00% [ f
[] @ NFP harmanogram 1y 123113 0.00% [
[] @ Harmanogram verejného obstardvania 7/18/09  S/1&10  100.00% [
Viber monosti

[F] @ Doddvatelsky harmonogram § 12/1/08 10/26M10 90.00% [ ! editacie
Wové|  Koprovatzedsthny | v Ocsrant | v Pifadt | vOmaz | v Amsiovatsmémjpdn | RorwienWBS>»> | Gantlvdagram | AMuaizova ziskanou

§ sKiovyikel @ =Mink G = Podprojeid

Obr. 102 Volba moZznosti editacie datumov viacerych Uloh stéasne

Datumy jednotlivych tloh harmonogramu bude mozné editovat su€asne v jednom okne.
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visstnosti | Tym [[[TTM0 Finaninipiiny | Rizks, oteviend othzky a zminy | Procesy | Audtovini | PRMCE2™ - Panel |
Plin price (WBS)

[--Aktudlni plén--] ~ Hovy plén
[Akee ) -
4 Plin 3
B kol D Zahdjeni O Dokondeni % dokonéeno 3413 33 a3 32513 a3 a3
7] @ [Pripravna faza projektu 3/24/2009  3/10/2010 [100.00 B
[£] & |NFP harmonogram 12/1/2011  12/31/2013 [p.00 B
[ O [Funkény ndvrh 12/1/2011  [10/30/2012  |100.00 B
1 alozain [7/i7z012 [10/30/2013  [100.00 B
1 O [implementacia a testovanie /172012 [7/30/2013  [60.00 =]
[l O [Rollow [Fr3uzo1z  [1zsuz013  [o.00 =]
Modnost editicie
ral e 7/18/2009  5/18/2010 [1op.00 g\ viacerjch polo Ziek
) : siiEasne
[ @ [podévatelsky harmonogram 12/1/2009  10/26/2010 [jo00 [
UbZt | Wové |  Kopirovatzedsblony | v Odstrant | v Pifadt | v Ockaz | - plén | RozvrieniwBS>> |  Ganttiv csgram | Aktuaizovat ziskanou hodnoty

O «Pofadovine § =Kifovyikel @ =Mink IQ = Podprojet

Obr. 103 Manualna Uprava harmonogramu

Jednou z moznosti, ako upravit harmonogram je, Zze sa zmeny datumov vpiSu ru¢ne, do konkrétnych poli
a klikne sa na tlacidlo ,Ulozit".

Visstnosti | Tym |0 FranZnipliny | Rizks, otevtend othzky s zminy | Procesy | Audtovbni | PRNCE2™ _Panel |
Plin price (WES)

[--Aktusini plén--] * o pn
Plin price (WBS) [--Akce--]1 -
4 Plin *
Bikel DZshijeni DDokendeni % dokonienc a3 ERTTE ] men: sn3 annz amnz
] @ [Pripravns faza projektu 242008 3102010 [ro000 [E
] @ [nFF harmenogram 12/1/2011 12/31/2013 [g.00 =]
1 @ [runkeny naven [t2/1/z001  [1o/30/2012  [100.00 =]
n alown 7/uz012 hwwm:a 100.00 B
"1 0 [imolementacia a testovame 701z [7730/2013 |60 B
O [Relloa 773172013 123172013 [0.00
Manudlna dprava détumoy
] @ [Harmoncgram versjnéhe cbetarvania 7/18/2009  5/18/2010 [100.00 ® T
] @ [Dedévatelaky harmonogram 12/1/2009  10/26/2010 [90.00 m
Uodt | | Koprovatze Sableny | - Odswrant | - PiFade | - Oduaz | -+ Alduakzovat smmg pldn | RozwiieniwBEs» |  Conttly dagram | Astuaizovat ziskanou hodacty

- dne  § -KiBovy kol 4 -Mink i - Podpropid

Obr. 104 Ulozenie zmien harmonogramu

Druhou moznostou je Uprava datumu jednej Ulohy harmonogramu, ktora sa najskér uloZi a potom

kliknutim na tlaCidlo ,Automaticky naplanovat® sa vSetky dalSie ulohy harmonogramu preplanuju
systémom.

Visstnosti | Tym |0 FranZnipliny | Rizks, otevtend othzky s zminy | Procesy | Audtovbni | PRNCE2™ _Panel |
Plin price (WES)

[--Aktusini plan--] ~

Klikmdt na
tlacidlo

Plin price (WBS)

[--Akce--1 -

4 Plan b3

B kel B Zakdjeni  DDokonieni % dokonienc ans M43 3MEM3 IEHI EULH a3
] @ [Priprowné féza projektu 2/24/2008  210/2010 1000 (B

1 @ [nre harmenegram 12/1/2011 12/31/2013 g g0 -]

1 O [Funkeny nsvrn [1zrirzonr  [1o/30/z012  [ro0.00 =]

m olms 7/z012 [locoe . B

"1 O [imolementacia a testovarie [27uz012 [773072013  |é0 B

M oRallee /302013 127312013 [0.00 I

1] @ [Harmenegram varajnihe cbetardivania 7/18/2009 S/18/2010 [100.00 m dlohy

] @ [Dedévatelaky harmeonogram 12/1/2009  10/26/2010 [s0.00 2]
[Cealjeste| Uosme | - Ocarant | - Pidadt | wOdkaz | - Mvakzovatamimipln |  RozrieniWBS»» | Cantlvdagrom | Aluaizovetzbkancu hodaots |

B - Fofadovine

= Mink D - Podprajeit

Obr. 105 Automatické preplanovanie harmonogramu
Po kliknuti na ,Automaticky naplanovat* sa dostaneme do okna Automatického planovania, kde nie je
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potrebné ni¢ dopisovat. Klikneme na tlacidlo ,Automaticky naplanovat”.

Automaticky naplanovat

Projekt IS Registra adries
Zahéjeni projektu  3/24/09
Dokonceni projektu  12/31/13

Datum automatického 3/5/2013 @

planovani
ignorovat Gkoly spusténé pfed ]—E
Ignorovat Gkoly spusténé po liﬁ
Omezeni zdroji  [¥)
Planovat od data dokonceni [ ]
Podsité

DodrZet omezeni u spusténych
Gkolls

Plinovat pfifazeni pro
vyloucené Gkoly

Spustit nasledné poloZky
nasledujci den

Pubikovat po pldnovani []
Obr. 106 Okno automatického preplanovania

Harmonogram Uloh sa automaticky preplanuje a ¢asové sklzy budu viditelné v reporte.

Krok 3

Po schvaleni a podpisani dodatku k zmluve (o NFP, ZoD) sa vytvori novy Referenény plan podla postupu

uvedenom v podkapitole 3.5.

4.6 Sprava projektovej dokumentacie

Projektova dokumentacia sa spravuje vtzv. DMS (Document Management System) v kazdom projekte
samostatne, ato v zalozke ,Spoluprace“. Tu je mozné vytvarat alebo menit Struktdru dokumentécie,

pridavat dokumenty, uréovat prava pristupov k dokumentom, a iné.

Otvorenie zalozky “Spoluprace” a
1 vyber cielovej zloZky pre nahratie
dokumentu

Krok 1
<Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Spoluprace >

Naviga €né

Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky ,Spoluprace”, kde si zvolime ciefovu zlozku pre

P& |Nazovkoku | Popiskroku

V projekte zvolime zalozku “Spoluprace” a vyhladame
cielovu zloZzku, kam budeme nahravat dokument.

5 Pridanie dokumentu P()v[(ument prldam(-':: s vyplnenymi Gdajmi cez “Akce” a
Pridat dokumenty".
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nahratie dokumentu.

Hiedat: | Fokratovat |[Upfesnit]

Hazev
[E7 Mejvyzsi droven
[ Finanéné riadenie
£ komunikadia
£ monitorovanie
[ riadenie obsahu

Obr. 107 Struktara zloziek dokumentov pre projekt v zalozke ,Spoluprace*

V systéme je pre kazdy projekt zadefinovana inicialna Struktira projektovej dokumentécie. V priebehu
existencie projektu je mozné upravovat ju podla potreby.
'an"‘

MMS sa nahravaju do zalozky ,Monitorovanie*.

Krok 2

Ak sa nachadzame v danej zalozke, v stipci ,Akce* klikneme na rozbalovacie okno, v ktorom si zvolime
moznost ,Pfidat dokumenty*.

@ MNazew Velikost Typ Stawv Zménéno Akce
[ ap ie p 32812 9:15 AM | [-- Akce --] ~
[-- Akee --1
- R Nova slozka
MoZnosti akcie _____.-——“‘ PFidat dokumeanty
pre zlo Fku Odstranit

Vlastnosti
B ni

Obr. 108 Pridanie dokumentu do cielovej zlozky

Zadame minimalne povinné polia pre pridanie nového dokumentu.

Dokumenty: Piidat vice dokumenti

{Pfidat | Stomo

Aktudini umisténi Mejvy3Ei Grovei/Projektovd dokumentacia/Akceptadné a preberacie protokoly

3 ybrat soubory | Browse_ I
I _Browse. |
I _Browse. |
I _Browse. |
I _Browse. |
Stav Im
Kategorie Im
Datum vytvoFeni [2/21/13
B3 Viastnk [Administrator, Miku i

Plistup % vr3ichni dEastnici

 vybrat GEastniky

_|
B2

Powolit uZivatelim, ktefi nejsou
Gaéastniky, pfistup k dokumentu

Povolit rezervaci [
Povolit cznadovani verzi v

Uwédomit zdrojeskupiny [~

Popis |

Komentafe

Pfidat | Stomo

£ - PoZadovano

Obr. 109 Okno pre pridanie nového dokumentu

Hodnoty poli podla nasledujlcej tabulky:
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Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Vybrat soubory Povinné pole. SlUzi na vyber stuboru z pocitaca, ktory nahravame do DMS
projektu kliknutim na i

Stav Vyber stavu dokumentu z moznosti: Schvaleno, Zamitnuto a Odeslano.

Kategorie Vyber kategorie dokumentu z moznosti: Navrh, Planovani, Vyvoj,

Implementace, Operace.

Datum vytvoreni

Povinné pole, predvyplnené. Datum, kedy bol dokument nahraty do
systému.

Vlastnik Povinné pole, predvyplnené. Primarne osoba, ktora nahrava dokument do
systému. Je mozné zmenit vlastnika dokumentu vyberom i,
PFistup Vybrat opravnenia pre ostatnych uc¢astnikov k dokumentu z moznosti:

“VSichni GCastnici” alebo “Vybrat U¢astniky” (kde vyberame z listu
Gcastnikov).

Povolit uzivatelm, ktefi
nejsou Ucastniky, pfistup
k dokumentu

Umoznuje povolit pristup uzivatelom, ktori nie st u€astnikmi projektu
(uzivatelia sa pridavaju / odoberaju v zalozke Tym).

Povolit rezervaci

Povoluje rezervaciu dokumentu (stiahnutie dokumentu k sebe na pocita¢
a neskorSie vratenie do systému).

Povolit oznacovani verzi

Povoluje oznacovanie verzii dokumentu.

Uvédomit zdroje/skupiny

Po zaskrtnuti informuje zdroje a skupiny (U¢astnikov, Tym) o nahrati
dokumentu e-mailom.

Popis

Popis dokumentu.

Komentare

Komentar k dokumentu.

S kazdym nahratym projektom v systéme je mozné vykonavat nasledovné akcie:

Hedat | Upfesnit]

Manaier dokumenti projektu

( Projeit: AAA test na MFSR )

Viastnosti | Tym | Ukoly | Finanéni plan | Zpétnd vyGctovani 70 T1TL T
| mul‘ﬂeﬂl‘]‘ i

Hedat | _EHM

Nejvwy$Si iroven 4

Projektova dokumentacia

(7 Akceptaéné a preberacie protokoly

| test.doc

v Kopirovat | v Presunout | v Odstrant | =

Velikost Typ Stav Zménéno Akce

22113 7:31 PM I [-- Akece -] '!
WS Word Schvaleno 2/21/1127:31 PM I\l"lastnnsti 1'l

Akce --]

Nazev

25kB

| Otevfeno
| Rezervovat pro zmény
[Viastnost |
/ Povoleni
Historie
Verze
Procesy
Kopirovat
Pfesunout
Odstranit

MoZnosti akcie
dokumentu

Obr. 110Moznosti akcii pridaného dokumentu

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia
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Otevreno Otvorenie dokumentu.

Rezervovat pro zmény Rezervovanie dokumentu (stiahnutie dokumentu do lokalneho priecinka).
Po ukonceni prace s dokumentom je nutné “Zrusit rezervaci”, ¢im sa
dokument nahra spat do systému uz s vykonanymi zmenami na

dokumente.

Vlastnosti Uprava vlastnosti dokumentu, ktoré boli zadané pri prvotnom nahrati
dokumentu.

Povoleni UmoZznuje nastavit zdroje, skupiny a ich prava na pracu s dokumentom.

Historie Zobrazi histériu dokumentu.

Verze Zobrazi verzie dokumentu.

Procesy Umozni zadefinovat proces k dokumentu.

Kopirovat Kopirovanie dokumentu do inej zlozky DMS projektu, pricom original ostane

uchovany aj v povodnej zlozke.

PFesunout Presunutie dokumentu v rdmci DMS projektu, pricom dany dokument
neostane uchovany v pdvodnej zlozke.

Odstranit Odstranenie dokumentu z DMS projektu.

! Pokial nema uzivatel pristup k dokumentom (nie je Prijimatelom ani U&astnikom), je potrebné ho
prldat do skupiny ,U&astnici“.

Preto, aby bolo mozné vidiet a editovat zalozku ,Spoluprace®, je potrebné, aby Prijimatel priradil
konkretnych ludi medzi ,U&astnikov* projektu (vid kapitola 4.7).

4.6.1 UloZenie integra €nej dokumentacie

Prijimatel je povinny do prie€inku Integracia zadavat vSetku relevantnd integracnt dokumentéciu, ktord
vznik& v ramci integraénych zamerov s jednotlivymi poskytovatelmi.

Krok 1

<Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Spoluprace >

Naviga éné

Podla naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky ,Spoluprace”, kde si zvolime ciefovu zlozku Integrama
pre nahratie dokumentu.

Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 90/119
riadenia (verzia 6.0)




|—| Ministerstvo financii * Cﬂpgﬁ']fr]j]f]j

Slovenskej republiky

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

I =3 s

Manazer dokumenti projektu  ( Projekt Elektronizacia sluZieb NSK |

eaROBEE

Visshost | Tym | Uioly | Firanéniplin | Zpéind vyictovani | Herarchie | Rizke,probkemy a znény [[CTTRUER Procesy | Audtovén | Panel
+ Dokumenty -

Velikost Typ Stav Zménéno

[ Weivyssi droved [-Akee—] v
@9 Detailnd funkénd gpecifikacia 279131218 [-- Akee --] -
@9 Finanéné_riadenie 184131351 [-- Akee -] -
B 1ntegracia S12131545 [ Akca -] v
[ komunikscia 184131351 [ Akee ] v
E;; Manitorovanie 35131430 [-- Akee --] -
[ Riadenie_obsahu 184131351 [ Akce -]
[ Ziadost o nFP 1104316141 [ Akce -]

Po otvoreni prie€inku Integracia su prijimatelovi zobrazené zalozky s ndzvami jednotlivych projektov, na
ktoré sa projekt integruje. Do jednotlivych zaloziek je prijimatel povinny zadavat relevantna integracnu
dokumentaciu, ktord4 definuje Metodika integracie 1S VS  (http://www.informatizacia.sk/metodika-
integracie-is-vs/16063s).

QA Clarty” PPV s T

Manazer dok U projektu  ( Projekt: Elekironizécia siufish NSK )

Viastnosti  Tym  Ukoly | Finanéniplén = Zpéind vyGBtovani | Hierarchie = Rizika, problémy a zmény (LIS Procesy | Auditovéni = Panel
¢ Dokumenty

foson

Nejvy35i drovei

Nizev Velikast Typ Stav Zménéno Akce

[ integracia 5A2354S [ Akce ] v
B 01_lpvs 512431543 [ Akee ] v
[ 02_e5_p 12431543 [ Akee ] v
B 03_es_an SI2131543 [ Akee ] v
B 0415 RA 512131544 [ Akee ] v
B os_rro0 SI213154 [ Akce ] v
[ 05_rP1 512431544 [ Akee ] v
£ 07_reo SI2131545 [ Akee ] v
£ 0s_z8_cls 512431545 [ Akee -] v

Sprava portfolia
Portfolia

V pripade vzniku alebo odstranenia integracnej zavislosti projektu je potrebné tato zmenu komunikovat na
spravcu ASPR, ktory uvedenl zmenu premietne do Struktdry prie€inku Integréacia.

4.7 Pridanie osoby do skupiny ,U  éastnici*

Ak uzivatel, ktory nie je Prijimatelom projektu, chce mat pristup k dokumentéacii projektu (zalozka
Spoluprace), je nutné pridat ho do skupiny ,U&astnici*. Opravnenie na pridavanie oséb do skupiny
,Ugastnici* ma ten, kto v zalozke U&astnici oznaceny za tzv. ,Manazéra spoluprace. Pri vytvarani projektu
v systéme, PM SORO prida do zalozky ,U&astnici® prislusného PM SORO, FM SORO a Prijimatela
a z osoby Prijimatela vytvori ,ManaZéra spoluprace*.

P& |Nazovkoku | Popiskroku

1 Pridanie osoby do skupiny Pridanie uzivatela do skupiny ,U&astnici* a vytvorenie
~UcCastnici“ Manazéra spoluprace.

Vytvorenie ,Manazéra Z Prijimatela vytvorime Manazéra spoluprace.
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B svolpréce

Krok 1
Prejdeme do zalozky Ugastnici.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu; <Tym> - <Ug&astnici>

Naviga €né

Nového uZivatela pridavame do skupiny ,Ugastnici iba vtedy, ked danej osobe chceme dat opravenenie
k pristupu na dokumenty projektu. Ako U¢astnikov priddvame osoby v zélozke , Tym“. Kliknutim na ,PFidat*
sa otvori zoznam uzivatelov, z ktorych mézeme vyberat. Zaskrtnutim poli¢ka zvolime nového Ugastnika
a potvrdime kliknutim na ,Pridat".

Fl'ﬂ-j&kt T]i'm: l]f,:ﬂs‘ll‘ll'ci { Projeit IS Regsira adries )

Viastnost iiii Ukoly | Wisrarchie | Riziks, oteviend otézky 8 zmény | Spolprice | Procesy | PRINCE2™ - Panel

Zobrazit | Zdroje >| FPfigat podie D zdroje | {pidat]

Prijmenia Jméno 1D zdroje E-mail

[~ Administrator of o Mikeu admin clarity_tast@mfsr.sk
Pridanie

[~ PmPo+j Géastnika pmpo pmpa clarity.sk@capgemini.com

C 2

Obr. 111Pridanie Ggastnika do skupiny ,U&astnici*

Krok 2:

Ak chceme zmenit opravnenia Ugastnika tak, aby mal moZnost pridavania novych Géastnikov (tzv.
ManaZzér spoluprace), je potrebné nastavit to pri konkrétnom Ucastnikovi. Osoba, ktord je oznacena ako
ManaZzér spoluprace, méa opravnenie na spravu Ugastnikov projektu (pridavanie, odoberanie). Primarne za
.Manazéra spoluprace* pri zakladani projektu ozna¢i PM SORO daného Prijimatela projektu.

Nového ManaZéra spoluprave nastavime tak, e zo zoznamu Ugastnikov vybraného GZivatela oznagime
zaSkrtnutim zaskrtavacieho pola a klikneme na tlacidlo ,Vytvofit manazera spoluprace”. Takto oznaceny
Ucastnik ziskava opravnenie k sprave osdb skupiny ,U¢astnici”.

[ Upfesnit]

Projekt: Tym: Uastnici  ( Projeit 1S Registra adries )

@ Plijmenis Jméno 1D zdroje E-mail
' ;I.-drrlinistlator tﬂ- Mikou admin clarity_test@mfsr.sk
[T PmPo #§ pmp Vytvorenie pmpo clarity.sk@capgemini.com

manazéra
[ Pmpol mp spolupréace Prmpol e
Cekove vysiedky: 3
Pidat | v Odebrat| « Vtvort manaier spolupricd | + Votvort G3astniky | Piidat Slena timu |

Obr. 112Vytvorenie manazéra spoluprace

4.8 Dodatky k Zmluve o poskytnuti NFP

Uzivatelska priruc¢ka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 92/119
riadenia (verzia 6.0)



| :i:l Ministerstvo financii * CangH]]I‘]l

/| Slovenskej republiky
I

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

Dodatky k zmluve o poskytnuti NFP sa vytvaraju pod projektom v zalozke ,Dodatky k smlouve o NFP*.
Novy Dodatok sa v systéme vytvara v momente, kedy bol schvaleny a podpisany. Nasledne sa upravi
harmonogram (ak mé& novy dodatok vplyv na terminy aktivit v NFP harmonograme), celkové trvanie
projektu podla Zmluvy o NFP (ak sa novym dodatkom upravuje celkova dizka trvania projektu) a potom sa
vytvori novy Referenény plan, ¢im sa uz skoér aktualizované datumy harmonogramu budul povazovat za
platné.

P& INazovioku | Popis kioku

__

Vytvorenle nového dodatku VypInime polia v okne pre vytvorenie dodatku a ulozime
k Zmluve o NFP zadané udaje.

Krok 1

NEWEE s <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Dodatky k smlouve o NFP>

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam doteraz existujlcich Dodatkov k Zmluve o NFP. Ak je zoznam prazdny,
zatial neboli vytvorené Zziadne dodatky. Kliknutim na ,Nové" sa otvori okno pre vytvorenie dodatku
k Zmluve o NFP.

el Tym | Ukoly | Hierarchie | Rizika, oteviené otdzky a zmény @ Spoluprice | Procesy | PRINCEZ™ - Panel
Hlavni ¢ i i

Cteni a zdpis * Fokradovat

——
> Plén uji Zadné poloZky, které by bylo moZné zobrazit.
> Rizko | Nové || Konec |
P Rozpodet
b Komentaf Pgi
b Zprava o stavu
P Mapovaci tabulka

b Dodatky k smiouve o
NFP

b Vefejné zakazky
b Dodavateiskid smiouva
b Kontakty

Obr. 113 Uvodna obrazovka &asti ,Dodatky k smlouve o NFP*

Pre vytvorenie nového Dodatku k Zmluve o NFP vyplnime nasledujuce:

Nézov po l'a Vysvetlenie, definicia
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Nazev Je nazov dodatku k zmluve o NFP. Zadava sa ako Dodatok €. x, kde x je
poradové Cislo dodatku.

Cislo dodatku Je Specifické &islo dodatku k zmluve o NFP. Zadava sa v tvare d-ITMSkéd-
poradové ¢islo dodatku (priklad: 2111000212203 — pre Dodatok &. 3
projektu s ITMS kédom 21110002122).

Datum podpisu Je datum podpisu Dodatku k Zmluve o NFP.
Stru¢né zddvodnéni Je stru¢né zdovodnenie dodatku k Zmluve o NFP.
dodatku

Po vyplneni Gdajov klikneme na ,Ulozit" alebo ,,Odeslat®, ¢im sa zadané Udaje ulozia.
Vytvorit: Dodatky k smlouve o NFP  (investice: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti)

[ Uizt || Odeslat | Storno |

[ Nazev |Dodatok &.2

Cislo dodatku |d21110120003102

E Datum podpisu [3/30/2011 [

Struéné zdlivodnéni dodatku |Posun harmonogramu hlavnych aktivit Zmluvy o NFP -

||Ulnil||0dosht||5hrm|

= PoZadovano

Obr. 114 Vyplnenie poli a uloZzenie nového Dodatku k Zmluve o NFP

Novy dodatok vidime na Gvodnej obrazovke dodatkov.

k smlouve 6 NFP | Projekt: Elektronické shulby katastra nehnutelnosti ) [Projekt - Spréva karet]

izka, oleviené otdzky a zmény = Spoluprice = Procesy = PRINCE2™ - Panel

tapis * | Pokrafovat | [--Akce--] =
— ]
Fitr \Vychozi systémové nastaveni [Rozbaik fitr]
Nizev Cislo dodatku Datum podpisu
A Dodatok €. 1 d21110120003101 11/1/09
|; | Dodatok &2 d21110120003102 3/30/11 |

Celkove vysledky: 2
Nové| v Odstrant | Konec |

Obr. 115 Novy dodatok k Zmluve o NFP v zozname dodatkov

Krok 3

Po vytvoreni nového dodatku je potrebné polozit si otazku, ¢i dodatok meni harmonogram NFP aktivit, a Ci
meni aj celkovi diZzku trvania projektu podfa Zmluvy o NFP. Ak &no, tak v pripade zmeny datumov
jednotlivych NFP aktivit je nutné vykonat v zalozke Ukoly / Plan prace (WBS) Upravy NFP harmonogramu
podla dodatku. V pripade, Ze sa novym dodatkom meni tiez celkové trvanie projektu (napr. sucasne so
zmenou terminov aktivit sa posuva datum ukonéenia projektu na neskorsi termin), je nutné tieto zmeny
aktualizovat pre datumové polia v zalozke Vlastnosti / Hlavni / Plan (viac k datumovym poliam v kapitole
3.2). Az po aktualizacii datumovych poli je mozné vytvorit novy Referenény plan (podra kapitoly 3.5.).

4.9 Dodavate I'skd zmluva a jej dodatky
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Dodavatelska zmluva (prip. viaceré zmluvy) ajej (ich) dodatky sa vytvaraju pod projektom v zalozke
.Dodavatelska smlouva“. Nova zmluva sa vytvori v momente podpisu Zmluvy, dodatky sa vytvaraju
v momente, ked boli schvalené a podpisané.

Podmienkou pre vytvorenie Dodavatelskej zmluvy ajej dodatkov je mat vyplnené v systéme verejné
obstaravania v Casti ,Verejné zakazky" (detailnejSie popisané v kapitole 3.3.2.2).

Nasledne sa upravi Dodavatelsky harmonogram (ak ma novy dodatok / zmluva vplyv na terminy
aktivit/milnikov v dodavatelskom harmonograme) a potom sa vytvori novy Referenény plan, ¢im sa skoér
aktualizované datumy uloh Dodavatelského harmonogramu aktualizuji a v reporte nebude vykazovany
sklz tloh harmonogramu.

P& |Nazovkoku | Popiskroku

__

Vyplnime polia pre zadanie novej Dodavatelskej zmluvy
a uloZzime vyplnené udaje.

Vytvorenie Dodavatelskej zmluvy

Na zéklade schvaleného Dodatku k Dodavatelskej
zmluve / Dodavatelskej zmluvy upravime datumy aktivit /
milnikov dodavatelského harmonogramu, ak novy
dodatok / zmluva tieto datumy meni a vytvorime novy
Referencny plan podla postupu v kapitole 3.5, ¢im sa
pévodny plan nahradi.

Uprava datumov aktivit /
milnikov dodavatelského
harmonogramu (ak je potrebné),
a aktualizacia Referenéného
planu

<Projekty> - Vybrat projekt

Naviga éné
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Dodavatelska smlouva>

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam doteraz existujicich Dodavatelskych zmliv. Ak je zoznam prazdny, zatial
neboli vytvorené ziadne Dodavatelské zmluvy k danému projektu. Kliknutim na ,Nové" sa otvori okno pre
vytvorenie novej Dodéavatel'skej zmluvy.

Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Dodavatelska smlouva  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti )

Viastnosti I | Rizika, fené otdzky a zmény | Spoluprace | Procesy | PRINCE2™ - Panel
Hiavni : i

h Cteni a zdpis ~

» Pién Neexistuji Zadné poloZky, které by bylo moZné zobrazit.
b Riziko

» Rozpodet

b Komentaf PgiK

b Zprava o stavu

P Mapovaci tabuka

» Dodatky k smiouve o NFP

b Vefejné zakazky

¢ Dodavatelska smlouva

b Kontakty

Odhadovani

Obr. 116 Uvodné obrazovka &asti ,Dodavatelska smlouva“
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Po otvoreni okna na zadanie novej Dodavatelskej zmluvy vyplnime nasledovné polia:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Verfejna zakazka Verejné obstaravanie, na zéklade ktorého bol obstarany dodavatel. Vyberie
sa zo zoznamu Verejnych obstaravani.

Nazev smlouvy N&zov Dodavatelskej zmluvy.
Datum podpisu Datum, kedy bola Dodavatel'ska zmluva podpisana.
Dodavatelé Nazov dodavatela (dodavatelov), vyberd sa zo zoznamu.

Kliknutim na ,Ulozit* sa Udaje ulozZia a ostdvame v rovnakej obrazovke. Kliknutim na ,Odeslat* sa Udaje
ulozia a dostdvame sa do Uvodnej obrazovky ¢asti Dodavatelska smlouva.

Vytvorit: Dodavatelska smlouva  (Investice: IS Registra adries )

| UloZit | Odesiat | Storno |
BB Vefejna zakazka [[123456 o4 T

Nazev smiouvy ||[Dodavatelska zmluva na hlavné ak

E1 Datum podpisu I3/1!2009

Dodavatek | V-LEED 3
EUROFORMES, a.s. ™
Gratex International, a.s.

| uieZit | Odesiat ll Storno |
El =PoZadovano K = Zadatjednou
Obr. 117 Vyplnenie poli a uloZenie udajov Dodavatelskej zmluvy

Nové Dodavatelska zmluva sa objavi v zozname zmlav na Uvodnej obrazovke.

mm.mmmam| wu|mm|m--m|

0
Nazev smiouvy Dodavatel Datum podpisu

B Dodavatelska zmluva 2/25/13
| 7] Dodavatelska zmluva na hlavné aktivity projektu 3/1/09 |

Celové vyslediy: 2
Nové | v Odstiant | Konec |

Obr. 118 Uvodna obrazovka &asti ,Dodavatelska smlouva®

Krok 3

Ak méame vytvorent Dodavatelski zmluvu k projektu (pripadne viaceré zmluvy), m6zeme ku kazdej
individualne zadavat jej Dodatky. Kliknutim na Nazov konkrétnej zmluvy sa dostaneme do okna Zmluvy
a prejdeme do zalozky Vlastnosti / Dodatky k dodavatelské smlouvé. Kliknutim na ,Nové" vytvorime
dodatok pre tito zmluvu.
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\UEES LI Procesy

z Dodatky k dodavatelské smlouvé
Obecné
Dodatky k dodavatelské E Vychozi systémové nastaveni v _
smlouvé Neexistuji Zadné poloZky, které by bylo moZné zobrazit.

PFistup k tomuto objektu | Nové | Konec
» Upiné zobrazeni

b Zdroj Vytvaranie dodatkoy k
) Dodavatelskej zmluve
b Skupina

b Jednotka OBS

Obr. 119 Vytvorenie Dodatkov k Dodavatel'skej zmluve
Po otvoreni okna na zadanie nového dodatku vyplnime polia nasledovnymi hodnotami.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia
Nazev Nazov dodatku k Dodavatelskej zmluve. Zadava sa ako Dodatok €. x, kde x
je poradové Cislo dodatku.
Cislo dodatku Specifické &islo dodatku k Dodavatelskej zmluve.
Datum podpisu Datum podpisu Dodatku k Dodavatelskej zmluve.
dStr(ljJéT<é zdGvodnéni Stru¢né zdévodnenie dodatku k Dodévatel'skej zmluve.
odatku

Po vyplneni poli klikneme na ,Ulozit" alebo ,Odeslat".

| UoZt || Odeslat | storno |

(Obecne
E1 Nazev |Dodatok é. 1

@ Cislo dodatku | |1

B Datum podpisu [[3/4/2010 |8

Struéné zdlvodnéni dodatku | [Posun

harmonogramu
doavatelskej zmluvy|

| UloZt || Odeslat | Storno |
= PoZadovéano

Obr. 120 Vyplnenie poli a uloZzenie nového Dodatku k Dodavatelskej zmluve

Novy dodatok vidime na Uvodnej obrazovke dodatkov.

Dodatky k dodavatelské smiouvé

[--Akce--] -
Nazevas | Cislo dodatku Datum podpisu
[ oodatoke. 1 1 3/4/10 |
Cekové vysledky: 1

Nové | | Konec |
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Obr. 121 Novy dodatok k Dodavatelskej zmluve v zozname dodatkov

Krok 4

Po vytvoreni nového dodatku/zmluvy je potrebné si polozit otdzku, ¢i dodatok/zmluva meni harmonogram
aktivit dodavatelského harmonogramu. Ak ano, tak je nutné vykonat v zalozke Ukoly/Plan prace (WBS)
Upravy datumov podla dodatku/zmluvy v Dodavatelskom harmonograme. Az po aktualizacii datumovych
poli je mozné vytvorit novy Referencny plan podla kapitoly 3.5.

4.10 Zmluvny partner projektu

Pokial mé& Prijimatel podpisant Partnerski zmluvu, je potrebné zaznamenat to aj v systéme. Pri
Partneroch sa sleduje nadzov partnera a datum podpisu zmluvy.

P& INazovioku | Popiskoku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hom nie sme.
Podla Navigaéného menu prejdeme do zélozky Partneri

Otvorenie obrazovky na zadanie
partnera projektu

projektu.
Vytvorime nového partnera projektu, ku ktorému
Vytvorenie partnera projektu vypInime vSetky pozadované Udaje (podfa Prehfadu
vyplhanych paoli).
3 Uloienie’ doQIne_nych / Po dokonéeni klikneme na ,Ulozit* alebo ,Odeslat”
zmenenych Udajov ! " '

Krok 1
Pre zadanie Partnera projektu otvorime zalozku na pridanie Partnera.

<Projekty> - Vybrat projekt
<Vlastnosti> - <Hlavni> - <Partneri projektu>

L= [upfesnit)
Projekt: Viastnosti: Hlavni - Partneri projektu

Eiiilm Ukoly FinanZnipldny = Zpltnd vybltovini | Hierarchie = Rizka, oteviend otdzky s zminy = Spolprice Procesy = Audlovéal  PRINCE2™ - Panel

| Otevit v apiaci Open Workbench Cteni 2 zspis ~ | PolraZovat |

['SclnbF (--Aktusini plén--] ~ | Nové | Desib> | Porownat! |
e — e —
Viastnost

» 0 e Fllr vychozi systémové nastaveni ~

» Plén

( Projeit Eleitronzécia siuieb Neranskeho samospravneho kraj )

Neexistu)i 28dné polotiy, které by bylo moiné zobrazit.

Konec
Rizko

Ruzpolet
Koments! PgK

Zpriva o stavu

Dodatky k smiouvé o NFP
Vefené zakbzky
Dodavatelsis smiouva
b Partneri projektu
VLN

» Kontakty

»
L 3
»
>
b Uspovaci tabulka
»
»
»

Obr. 122 ZaloZzka Partnerov projektu
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Nachadzame sa v zalozke Partneri projektu a klikneme na tlacidlo ,Nové*“.

Krok 2
Na obrazovke Partneri projektu sa vyplnia tieto pozadované polia.

Néazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Partner projektu Partner Prijimatela projektu, s ktorym bola podpisana zmluva.

Datum podpisu smlouvy 0  Datum podpisu partnerskej zmluvy vpiSeme ruéne alebo klikneme na ikonu
partnerstvi kalendara, kde si zvolime pozZzadovany datum.

Kliknutim na ikonu #4 sa nam rozbalf zoznam, z ktorého si vyberieme prave jedného Partnera oznacenim
@, Po vybere klikneme na tlacidlo ,Pridat".

Vytvofit: Partner projektu  ( Projeit £ bcia shufied Nir dvneho kraja )

Porearsroft | AT |G Clarity” PPM

e o e S [ I Seznam piijmateld
Uolt | Odesit | stormo I (|
Nézev |
vllt| Zobrazt vie | w—nl|
(e
Nizeva Popis
@e12 P
- Banskobystricky samosprévy kra)
, DataCentrum elektronizacie (i j prévy Sh : e

Generdina prokuratira SR
Il @ Kodicky samospravny kra)

@ Ministerstvo financii SR

() Ministerstvo financii SR v z. Finaning spréva SR
y Ministerstvo hospodarstva SR
y Ministerstvo prace, soadlnych veci a rodiny SR
y Ministerstvo spravodlivosti SR

@ Ministerstvo vnitra SR
() Ministerstvo 2dravotnictva SR
) Nérodns agentira pre siefové a elektronické slulby SR
* Nérodny kontrolny drad SR
" Nitriansky samospravny kra)
) Predovsky samosprévny kra)
@ Socidlna poistovfia SR

Obr. 123 Vyber Partnera projektu

Doplnime datum podpisu zmluvy o partnerstve.
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S 3 | Uit

Vytvorit: Partner projektu  ( Projekt: Elektronizécia sluZieb Nitrianskeho samospravneho kraja )

| UloZt || Odesiat | Sterno |

Obecne

Partner projektu IKuéicl-qTr samospravny kraj (4T

Datum podpisu smiouvy o |23 7.2013
partnerstvi e E

Obr. 124 Vyplnené Udaje o Partnerovi projektu

Krok 3
Po vyplneni poli klikneme na tlacidlo ,Ulozit* alebo ,,Odeslat".

[Upfesnit]

Vytvoiit: Partner projektu  ( Projekt Elektronizécia sluZieb Nitrianskeho samospravneho kraja )

| UloZt | Odesiat | Sterno |

|

Partner projektu |Ko§iclq’( samospravny kraj GG

Datum podpisu smiouvy o 23.7.2013
partnerstvi — ﬁ

||um||ouuu||smmo|

Obr. 125 UloZenie Partnera projektu

4.11 Legislativa

Pre oblast legislativy bola v systéme vytvorena osobitna zalozka. U Prijimatela m6Zu nastat dve situacie:

+ Legislativa je vysitazena ako aktivita Zmluvy o NFP (v tomto pripade sa eviduje v zalozke Ukoly /
Plan prace (WBS) / NFP harmonogram ako Aktivita a vSetky &innosti realizované v ramci tejto
aktivity sa zaznamenavaju do Poznamky, vid kapitoly 3.3.1 a 4.4)

» Legislativa nebola vysutazena ako aktivita Zmluvy o NFP, no Prijimatel eviduje €innosti vykonané
na projekte vramci tejto oblasti (Cinnosti sa zaznamenavaju priebezne do textového pola
v zalozke Vlastnosti / Hlavni / Legislativa)

o

Prijimatel, ktory eviduje ¢innosti na aktivite Legislativa vramci NFP harmonogramu (jedna
z vysutazenych aktivit) nemusi Udaje evidovat aj v zalozke Vlastnosti / Hlavni / Legislativa.

Cinnosti v ramci aktivity Legislativa sa reportuju z NFP harmonogramu do MMS (zadavanim Poznamok).

o

Pole Vlastnosti / Hlavni / Legislativa sa reportuje do MMS, pokial je vyplnené adajmi.

P& |Nazovkoku | Popiskroku

Otvorenie zalozky na evidovanie  Cez Menu si vyhladdme projekt, pokial v iom nie sme.
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Zaevidovanie ¢innosti v oblasti

Legislativy Aktualizujeme text v poli Legislativy.

Krok 1
Podla Navigacného menu sa dostaneme do zalozky pre zaevidovanie €innosti v oblasti Legislativy:

<Projekty> - Vybrat' projekt
<Vlastnosti> - <Hlavni> - <Legislativa>

QA_Clarity™ PPM
Projekt: Viastnosti: Hlavni - Legi

Tym | Ukoly =Finan&nip

Obr. 126 ZaloZzka pre editovanie Cinnosti v oblasti ,Legislativa“

Krok 2
Nachadzame sa v zalozke Legislativa, kde vyplnime textové pole.
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CA_Clarity™ PPM

scia sufeb ) samosprivneho krag )

Viastnosti

Hlavni

Obr. 127 Vyplnenie zdznamu o oblasti ,Legislativa“
Krok 3

Po vyplneni textového pola klikneme na tlacidlo ,Ulozit* alebo ,,Odeslat”.

Legislativa [vlada na rokovani schvélila navrh zékona o eGovernmente.
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Obr. 128 Ulozenie zaznamu v poli ,Legislativa“

,‘-',',“ Pri daldej aktualizacii / doplneni Gdajov o Legislative nové informécie iba dopiiame pod uz
existujuce. Ak by sme starSie informacie prepisali a namiesto nich zadali nové, prepisané informacie by

boli vymazané natrvalo.

4.12 Zaznamenanie c¢erpania prostriedkov NFP — opravnené
realizované a certifikované vydavky, neopravneneé na  klady

Evidencia Cerpania opravnenych prostriedkov NFP, ktord bola na zaciatku naplanovana pre prislusné
mesiace ako Ulohy Dodavatel'ského harmonogramu (detail v kapitole 3.6), bude v nasledovnej faze slazit
pre zachytenie vySky realizovanych opravnenych vydavkov v MMS, atiez % c¢erpania certifikovanych
vydavkov.

Samotné Eerpanie planovanych vydavkov sa v systéme zachytava prostrednictvom editovania (doplnenia
sum) v uz existujucich tlohach Dodavatelského harmonogramu.

Sumy realizovanych a certifikovanych vydavkov sa zaznamenavaju v mesiacoch, v ktorych boli reélne
uskuto€nené. Pokial v sledovanom mesiaci neboli Ziadne realizované alebo certifikované vydavky, pole
ponechame nevyplnené.

Tato kapitola obsahuje navod ako vyplnit Cerpanie NFP pre konkrétny projekt formou evidencie
realizovanych a certifikovanych vydavkov.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Cez Menu si vyhladdme projekt, pokial v iom nie sme.
Otvorenie Ulohy Dodavatelského  Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace (WBS) / vyber
1 harmonogramu s planom Ulohy s oznac¢enim Mesiac rok (podla Navigacného
vydavkov zachytenych v Glohach  menu). Vyberame tu Ulohu (to obdobie), do ktorej
chceme zaznamenat ¢erpanie prostriedkov NFP.

Vo vytvorenej Ulohe planovanych vydavkov (kapitola 3.6)
zadame sumy opravnenych realizovanych vydavkov a
certifikovanych vydavkov v ¢asti ,Vydavky”. Po
aktualizacii vSetkych udajov zaskrtneme policko
~Spocitej certifikovany vydavky*, ¢im sa prepocita %
cerpania.

Zobrazenie realizovanych obrazia pre katd mesiac s MMIS & akLUEInG 6.
Krok 1

Vyplnenie dajov o realizovanej
a certifikovanej sume vydavkov
za sledované obdobie

- o x .
V¥33¥il(ecé\'kgvMMS R Cerpania sa zobrazi v zalozke Vlastnosti / Hlavni /
P Rozpocet/% cerpani .

Celkovlu sumu neopravnenych nakladov projektu
Zaznamenanie neopravnenych evidujeme na jednom mieste, v jednom poli ako
nékladov projektu kumulativhu sumu neopravnenych nékladov projektu
k terminu aktualizacie informécii.
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<Spréava portfolia> - <Projekty > - Vybrat projekt

<Ukoly> - <Plan prace (WBS) > - vyber tlohy z Dodavatelského harmonogramu, ktora
mé& nazov Mesiac ROK

Naviga éné
menu:

Viastnosti | Tym |{ITCVM Frandnipldny | Zpétnd vyGltovini | Hierarchie | Rizka, oteviené otdzky a zmény | Spolprice | Procesy = Audtovni | PRNCE2™ - Panel

Pln [--Aktusini plén-] = Automaticky naplinovat |  Novy plén |

Scénbf [--Aktuslni plan--) ~ | Nové | Dalb> | Porovnat

Plan prace (WBS) [--Akce-
< Pla
kol D % dokondeno Zahajeni Zeni [ od smérného plinu 22743 2743 5843 -

& Pripravna féza projektu 00000624 100,00% 11.5.09 8.3.10 B

& NFP harmoncgram 00000619 0,00% 20.6.10 31.12.13 o
I

@ Verejné obstarsvanie 00000647 0,00% 5.8.09 14.3.13 o

Bl Dodavatelsky harmonogram 00001493 0,00% 31.8.11 31.1.12 0
——

O August 2011 @ 00001505 0,00% 31.8.11 oM@

O September 2011 @ 00001518 0,00% 30.9.11 off

0O oktéber 2011 @ 00001520 0,00% 31.10.11 olR

O November 2011 @ 00001526 0,00% 30.11.11 o[

O December 2011 @ 00001533 0,00% 311211 o[

0 Januér 20129 00001535 0,00% 31.1.12 o[
Nové |  Koprovatzedablony | v Odstank | v Pifadt | v Odkaz | v Auaizovatsmémyplin |  RozwrieniWBS>> |  Ganttlv dagram | Alduaizovat ziskanou hodnotu |

§ =KBEovyikol @ =Mink I, = Podprojekt

Obr. 129 Vyber tlohy Dodavatelského harmonogramu, v ktorej ideme aktualizovat vySku ¢erpania NFP

Krok 2

Je doblezité, aby sa Cerpana (realizovand, resp. certifikovana) opravnena suma vydavkov zadavala do
spravneho mesiaca.

Priklad:

Ak boli planované vydavky (100 000 EUR) na August 2011 — zaznamenané ako Planované vydavky
v Ulohe Dodavatelského harmonogramu s nazvom August 2011 - a dodavatelovi boli zaplatené
v Septembri 2011, tak sumu 100000 EUR zaznamename ako Realizované vydavky v ulohe
dodavatelského harmonogramu s ndzvom September 2011 v poli Realizované vydavky. Rovnako, ak boli
tieto vydavky certifikované az v Oktobri 2011, tak sumu 100 000 EUR zaznamename ako certifikované
vydavky v Ulohe Dodavatelského harmonogramu s nazvom Oktober 2011 v poli Certifikované vydavky (V
pripade, ak pre dany mesiac nie je vytvorena uloha typu fakturaény mifnik je nutné tato dlohu dodato¢ne
vytvorit a realizovana prip. certifikovani sumu doplnit' do prislichajdcich atribdtov). Po doplneni sumy
certifikovanych vydavkov je potrebné zaSkrtnut pole ,Spocitej certifikované vydavky*, ¢im sa aktualizuje %
Cerpania projektu.

Realizované a certifikované vydavky teda zaznamenavame do tych Gloh Dodavatelského harmonogramu
s nazvom Mesiac rok, v ktorych boli aj redlne uskutoénené (zaplatené dodavatelovi, certifikované CO).

V tlohe (podmenu ,Vydavky" ) vypifiame &erpanie v nasledovnych poliach:

* Planované vydavky - suma vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit dodavatelovi v danom
mesiaci — ak sa aktualizoval plan ¢erpania prostriedkov, takisto ho aktualizujeme pre jednotlivé
mesiace. Viac o planovanych vydavkoch v kapitole 3.6..

e Realizované vydavky - suma vydavkov, ktoré Prijimatel redlne uhradil dodavatelovi v danom
mesiaci (t.J. suma vSetkych uhradenych faktar dodavatelovi v sledovanom obdobi).

+ Certifikované vydavky - suma vydavkov, ktoré boli scertifikované CO v danom mesiaci (Prijimatel
je o certifikacii ZoP informovany cez ITMS, pozna datum ako aj vySku certifikovanych vydavkov).
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Planované vydavky vo vySke 100 000 EUR sme mali na obdobie August 2011.

Vlastnosti ikolu  ( Projekt: Elektronické identifikana karta | Ukol: August 2011 )

Vlasinosﬁ PlidruZené formulafe | PfidruZend rizika a problémy = Procesy |

r ] -l
b Obecné
b Vjdavky | Planované vydavky (100 000,00 |

Realizované vydavky |

Certifikované vydavky I
Spoéitej certifikované vydavky [7]
( ZaSkrtnutim poloZky a uloZenim se spociaji certifikované vydavky projektu )
UbZt | Odesiat | stomo |

Obr. 130 Planovana vyska vydavkov v Auguste 2011 (100 000 EUR)

Skutoc¢ne realizované vydavky (zaplatené dodavatelovi) vo vySke 100 000 EUR boli az v Septembri 2011.
Pricom v Septembri sa tiez planovali dalSie vydavky vo vySke 200 000 EUR, tie vSak neboli realizované
a boli preplanované na Oktéber 2011. Preto je potrebné zaznamenat jednak sumu Realizovanych
vydavkov v Septembri 2011 (100 000 EUR), atiez zmenu planu vydavkov (200 000 EUR na Oktéber
2011).

Zmenu planu urobime tak Ze opravime sumu v pévodne planovanom obdobi (September 2011 — oprava
na prazdne pole) a zazna¢ime novy plan do spravneho obdobia (Oktéber 2011 — 200 000 EUR).

Vlastnosti ikolu  ( Projekt: Elekironicka identifikagn karfa | Uko] September 2011) |
 —

\UETI Tl PridruZené formulafe | PridruZend rizika a problémy | Procesy
Hlavni :
e — v
» Obecné ydaviy
» Vydavky

Planované vydavky (P00 000,00

| Reaiizované vidavky [100 000,00 |
Certifikované vidavky |

Spotiej certificované vydavky [
( ZaSkrtnutim poloZky a uloZenim se spoCita)i certifikované vydavky projekiu )
UoZit | Odeslat | Storno |

Obr. 131 Zaevidovanie sumy realizovanych vydavkov v Septembri 2011 (100 000 EUR)

o

Suma vyplnend v poli ,Realizované vydavky" sa reportuje v MMS pre dany mesiac. Pokial pole nie
je vyplnené, do reportu sa automaticky natiahne nula.
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Vlastnosti (ikolu _ ( Projekt: Elektronicks identifika&nd karta | Ukol] September 2011) [
S — |

PridruZené formuléfe | PridruZené rizika a problémy | Procesy |

T —
cné
> Wik I Plinované vydavky [p,00 I

Realizované vydavky |100 000,00

Certifikované vydavky |
Spocitej certifikované vidavky [7]
( ZaSkrtnutim poloZky a uloZenim se spocitaji certifikované vydavky projektu )
UloZit | Odestat | Storno |

Obr. 132 Oprava sumy planovanych vydavkov v pdvodne planovanom obdobi v Septembri 2011 (oprava na 0 EUR)

Vlastnosti ikolu  ( Projekt: Elektronicka identifikaéna karta|| Ukol: Oktéber 2011 )

TPl PridruZené formulafe | PidruZend rizika a problémy | Procesy |

Hiavni :
] -
r— Vydavky
cné
> Videvky Planované vydavky 200 000,00

Realizované vydavky I

Certifikované vydavky |

Spoditej certifikované vydavky [7]
( Zaskrtnutim poloZky a uloZenim se spoci4ji certifikované vydavky projektu )

UloZit | Odesiat | Stomo |

Obr. 133 Zaznamenanie nového planu vydavkov v Oktébri 2011 (200 000 EUR)

Vydavky vo vySke 100 000 EUR, ktoré boli planované v Auguste 2011, realizované v Septembri 2011 boli
certifikované CO az v Oktébri 2011. To je potrebné zaevidovat v Ulohe Dodavatelského harmonogramu
s nazvom Oktober 2011. V Oktobri 2011 neboli ziadne vydavky realizované (zaplatené dodavatelovi),
preto v poli Realizované vydavky ponechame nevyplnené pole.

o

Po aktualizacii / zadani sumy Certifikovanych vydavkov je nutné zaskrtnat policko ,Spocitej
certifikované vydavky“. Tym sa prepocita % Cerpania prostriedkov projektu.

Vlastnosti ikolu  (Projeit: Elekronicka identifkaéna karta |[Jkok Okéber 2011} |
| L | .
-] Vydavl
® Obecné o
. Planované vy 00 000,00
> Vydavky e |2

Realizované vydavky |0,00
Certifkované vidavky [100 000,00

im poloZky a im se spcéitaji certi é vidavky projektu )

UloZit | Odesiat | Storno |

Obr. 134 Zaznamenanie Certifikovanych vydavkov v Oktébri 2011 (100 000 EUR)

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia
Planované vydavky V pripade zmeny planu ¢erpania sa aktualizuje aj toto pole. Je to suma
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vydavkov, ktoré ma Prijimatel v plane zaplatit dodavatelovi vdanom

mesiaci.

Realizované vydavky Suma vydavkov, ktoré Prijimatel realne uhradil dodavatelovi v danom
mesiaci (t.j. suma vSetkych uhradenych faktir dodavatelovi v sledovanom
obdobi).

Certifikované vydavky Suma vydavkov, ktoré boli scertifikované CO v danom mesiaci (Prijimatel je

o certifikacii ZoP informovany cez ITMS, pozna datum ako aj vy3ku
certifikovanych vydavkov). Podla datumu vie, do ktorého ma vysku
certifikovanych vydavkov uviest.

Spocitej fakturacni Udaje  ZaSkrtavacie pole. Po zaSkrtnuti prepocita % Cerpania prostriedkov na
zaklade zaznamenanych certifikovanych vydavkov.

Krok 3
Realizované Cerpanie prostriedkov NFP sa zobrazi v MMS v tabulke v ¢asti Realizované:
Rok
2011
Mesiac Planované Realizované Certifikované
Januar 0,00€ 0,00€ 0,00€
Februdr 0,00€ 0,00€ 0,00€
Marec 0,00€ 0,00€ 0,00€
April 4 369 563,38€| 4 369 563,38€ 0,00€
Maj 0,00€ 0,00€ 0,00€
Jin 0,00€ 0,00€ 0,00€
Jual 2 489 948 86€ 2 489 948 86€ 0,00€
August 0,00€ 0,00€ 0,00€
September 0,00€ 0,00€ 0,00€
Oktdber 2234427 3061 2000 000,30€ 0,00€
MNovember 0.00€ 0.00€ 0.00€
December 0.00€ 0.00€ 0.00€
Spolu 9093 939 54€| B 8A9A1254€ 0,00€
% z celkove] sumy
opravnenych nakladov 26,99% 26,30% 0,00%

Obr. 135 Zobrazenie realizovanych vydavkov v MMS

Pre kontrolu zapocitania certifikovanych vydavkov skontrolujeme premietnutie do % Cerpania
v nasledovnej ¢asti systému:

<Sprava portfolia> - <Projekty > - Vybrat projekt

Naviga €né ;
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni > - <Rozpocet > % Cerpani !

Viastnosti

b Obecns

» Pl B Kéd mény EUR

¥ Riziko Suma fakturafnych minkd 30,838,947.93

b Roapotet Zhstatek 12,926,373.26

¥ Komentdf PgK

b Zpciva o stavu

» Mapovacitabuka B Planované nakiady (s DPH) [43,767,321.19 Neoprévndné ndidady |1 852 347.63

Pty Kbt a X POGIERDF [7531% ERDF 32.961,169.59

¥ Vefepné zakdzi o -

» C:c::::e:k: s:-Jcn.--a Poai Stitnino rozpeftu [13 209 = Stétni rozpodet 5816.676.99

> Kontaity P PRORATA [rTgs PRO RATA 4989,474.62

Odhadovani Viastni zdroje 0.00

Podi visstnich zdrof 0.00

Smicuva

b Upiné zobrazeni [UioZd] [Odesiad [Stornc]

b Zdrej B =Poladovine B = Zadatjednou

» Skupna

b Jednotka OBS
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Obr. 136 Kontrola % ¢Eerpania certifikovanych vydavkov NFP

Krok 4

Pre zadanie neopravnenych vydavkov projektu otvorime obrazovku pre zadanie celkovej sumy
neopravnenych nakladov:

NEWsERelsi <Sprava portfolia> - <Projekty > - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni > - <Rozpocet > Neopravnené naklady

- [Uiozd] [Oesist] [Stome]
Viastnosti
b Obecné
» Pin [0 Kéd mény EUR
* Rizko Suma fakturaénych minkd 20,638,547.93
* Rozpolet Zistatek 12.528,373.26
» Komentaf Pgi
¥ Zpriva o stavu
» Mapovaci tabuka B Piénované nikiady (s DPH) [13,767,321.19 Neoprévndné niklady [1,852,347.63
» Dodatky k smiouvé o NFP POdlERDF [r531% ERDF 32,961,169.59
b Vefepé zakizky Rbet
- E Stétni rozpolet S.816.676.99
¥ Dodavatelska smicuva LR 13.29%
PRO RATA 4,989,47462
b Kontakty Podi PRO RATA 11 40%
e Viastni zdroje 0.00
Podi viastnich zdrofl 0.00
Smiouva

Pfistup k tomuto projektu % Zerpdni 70.48

» Upiné zobrazeni
b Zdroj

H = Poladovane B = Zadat jednou
» Siupina
b Jednotka OBS

Obr. 137 Evidencia neopravnenych nakladov projektu

% Cerpania a Neopravnené naklady sa zobrazia v MMS:

Finanény ramec projektu

ERDF 16509 575,31¢€ 75,31%
= NFP 2931 101.53¢ 13,29%
PRO RATA 2514 263,16¢ 11,40%
Viastne zorope prijmately vZ - € 0.00%
Celove opravnene Nakiady (CON: NFP + VZ 22054 940.00€ 100.00%
Neopravnens nakiady NN l 3 226 126.50€ I

Celove Naklady projekiu (CNP) CON + NN 25381 066,50¢

| Percento cerpania: || 63.42% |

Obr. 138 Zobrazenie % Cerpania a neopravnenych nakladov v MMS
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5 Reporty

Generovanie reportov sa vykonava v Navigathom menu v &asti ,Sestavy a Ulohy" kde sa nachadza
zoznam vsetkych dostupnych reportov.

5.1 Povinny report: Mesa €na monitorovacia sprava

Prijimatel je povinny generovat report Mesacna monitorovacia sprava a ukladat ho do DMS (zalozka
~Spoluprace”) za kazdé reportovacie obdobie (mesacna baza).

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie reportu ,Mesacna Vyhlfadame v zozname reportov ,Mesacna
monitorovacia sprava“ monitorovacia sprava"“.

Vyplnenie poli a generovanie Vyplnime polia a kliknutim na ,Odeslat‘ potvrdime
reportu vyplnené polia a vygenerujeme report.

UloZzenie reportu vo formate PDF  Vygenerovany report uloZzime vo forméate PDF na lokalny
na lokalny disk disk so spravnym nazvom.

Upload reportu do DMS systému  PDF report z lokalneho disku nahrame do systému.
Detail tohto kroku je podrobnejSie popisany v kapitole
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4.6..

Krok 1

Naviga €né

menu:

Sme vokne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Mesacna

monitorovacia sprava“.

Sestavy: Dostupné sestavy

Sestavy
Dostupné sestavy :

Filtr dostupnych sestav

Typsestavy |

Popis |

v Fitr | Zobraztvie | Vymazat |

Typ sestavys Popis
Mesacna monitorovacia sprava Sprava o stave projektu
Report - mapovacia tabulka Report pre mapovaciu tabulku projektu
Report otvorenych otdzok programu Report otvorenych otazok programu
Report otvorenych otdzok projektu Report otvorenych otdzok projektu
Report rizik programu Report rizik programu
Report rizik projektu Report rizik projektu
Sprava o stave programu Report o stave programu
Suhrnny report o stave projektu Report o stave projektu
Celkové vysledky: &
v Piidat kmjm sestavam |
Obr. 139 Zoznam dostupnych reportov
Krok 2
Nachadzame sa v okne pre zadefinovanie parametrov reportu.
Vlastnosti sestavy  ( Typ sestavy: Mesa&na monitorovacia sprava )
[[Odestat [ storno |
Nazev sestavy ||Vlesaéna' monitorovacia sprava
Projekt. | Hikcuiang
Stav projektu ku diu | =] et
ko3t parametry
Obr. 140 Vyplnenie poli a generovanie reportu
Vyplnenie hodnét poli podla nasledujicej tabulky.
Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia ‘
Nazev sestavy Predvyplnené pole, nazov reportu.
Projekt Vyber projektu pouzitim vyhfadavania .
Stav projektu ku dnu @ Kiiknutim na toto policko definujeme datum, ku ktorému report
vytvarame.
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MMS je povinny vygenerovat najneskdr do 5. kalendarneho dna v mesiaci nasledujicom po
monitorovanom obdobi. Z toho dévodu v poli ,Stav projektu ku dnu“ volime datum, ktory je v rozpati 01. -
05.MM RRRR mesiaca nasledujicom po monitorovanom obdobi.

Priklad:

Report MMS za jal 2013 generujeme v obdobi 01.- 05. augusta 2013. Preto aj datum v poli ,Stav projektu
ku dfiu“ bude z rozpatia 01.- 05.08.2013.

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa nam zobrazi v novom okne.

OPERACHYT PROGRAM
8 IWFORMATIZAT SAOLOCKHOETT

RIS TS P ARG
SLIOVELE L KEPUELLEY

Riadiaci Organ OPI5 Sprostrediovatelsky organ OPIS EURGPSKA UNIA

Mesacna monitorovacia sprava

Za mesiac Jol 2013

Stav ku driu 5.8.2013

Nazov projektu: El sluzby Soc. poistovne pre vybrané oblasti sluzieb na iseku soc. poistenia
Kad ITMS 21110120030

Prijmatel Socialna poistoviia

Prioritha os 1. Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronickych sluZieb

Opatrenie 1.1 Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronickych sluZieb na centralnej drawni
Datum podr:isu

zmluvy o NFP: 39 122012

Dodavatelska zmluva a dodatky k zmluve

Diaturn podpisu

MNazov zmluvy

Dodatok k Eislo dodatku |
dodavatelskej zmluve

MNatum andais |

Obr. 141 Vygenerovany nahlad reportu
Krok 3

Takto vygenerovany report je potrebné ulozit na lokalny disk, aby bolo mozné sibornahrat do systému
v rdmci DMS.

V favom hornom rohu klikneme na ikonu g ,Export this report* a z ponuky File Format zvolime
moznost' ,Adobe Acrobat (PDF)". -
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| [ aboutblank

File Format: | Adobe Acrobat (POF) [E]
Crystal Reports (RFT)

Adobe Acrobat (PDF

Wicrosoft Excel 87-2000 (XLS)

Wicrosoft Excel 57-2000 - Data Only (XLS)
Wicrosoft Word (RTF)

Microsoft Word - Editable (RTF}

Rich Text Format (RTF)

& Pages:

Page Range:

m

From: |1 . Tat 1

ok || cancel |

Obr. 142 UlozZenie reportu vo formate PDF

Klikneme na OK. Otvori sa nam report v PDF formate, ktory si ulozime na lokalny disk (napr. na plochu
pocitaca).
,,;"‘i‘

Néazvoslovie pre MMS je uréené nasledovnym formatom:

RRRR_MM_MMS_skratka projektu.pdf (Cize napr. 2013_05 MMS_ISRFO.pdf), kde RRRR a MM je rok
a mesiac reportovaného obdobia, MMS je skratka pre Mesa¢nu monitorovaciu spravu, skratka projektu je
skrateny nazov projektu uvadzany aj v zalozke Vlastnosti / Obecné a je jedine¢na pre kazdy projekt.

5.2 Nepovinné reporty

Generovanie tychto reportov sa od Prijimatela nepozaduje, hoci informéacie v systéme musia byt vyplnené.
Primérne sa tieto reporty generuju zo strany SORO. Slizia najméa pre jeho vlastni potrebu a poskytuju mu
suhrnny prehlad informacii k vybranej oblasti.

Nepovinné reporty méze Prijimatel generovat v ktoromkolvek ¢ase. Méze si ich ukladat na svoj lokalny
disk postupom, ako je uvedené v predchadzajlcej kapitole.

5.2.1 Sahrnny report o stave projektu

Manazérky report vo formate A4, ktory poskytuje struény prehlad o aktualnom stave projektu. Nachadzaju
sa viiom informéacie o popise projektu, datumoch zaliatku a ukonéenia, celkovom stave projektu, %
Cerpania prostriedkov, aktivitach za posledné 2 tyzdne a na nasledujuce 2 tyzdne, zavislostiach od inych
projektov, 5 najvacsich rizik a otvorenych otazok projektu.

Pre generovanie reportu je potrebné zadat nasledovné polia:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia
Nazev sestavy Predvyplnené pole, ndzov reportu.
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Projekt Vyber projektu pouzitim vyhtadavania 4.
Zobrazit minulé Rozbalovaci zoznam list s moznostami vyberu ANO / NIE. Pri volbe ANO
Glohy/mirniky ? sa v reporte zobrazia aj ukoncené klacové ulohy dodavatelského

harmonogramu, t.j. aj tie, ktorych datum ukonc&enia spada do minulosti. Je
dobré preto volit moznost NIE.

Stav Udajov k datumu @ Kiiknutim na toto policko definujeme datum, ku ktorému report
vytvarame.
j‘-!‘l‘ Pokial projekt nema uloZeny Ziaden Referenény plan, report zobrazi nasledujacu chybovu hlasku.

SR
I" gl a
I
CPERACHE PRGN . ! =
O0IS = =
= [

g MRS Bt R
Felaciiscl Orgadm CPLS SprosTankouanaisky] ofgdn OPLS EUROPSICA UNLA,
Mazov projektu: .
prol Staw projektu
Prijmatel: A
Manaiér projektu:

Strutny popis ciefov projektu Fogledna sktuslzacis:

Prehlad terminov Zatiatok Ukontenie
Zmiuva o NFP
Alctivity podla NFP

Projekt

Chyba: Pre vybrany projekt neexistuje aktivny
referencny plan !

2 |in

Popis stavu

Obr. 143 Chybova hlaSka pokial nie je v projekte uloZeny Ziaden Referenény plan

5.2.2 Report rizik projektu

Report rizik projektu zobrazuje zoznam vSetkych rizik zaloZzenych na projekte s akymkolvek statusom
(Otevieno, Uzavieno,...). Ku kazdému riziku su v reporte zobrazené suvisiace ,Pfidruzené akce" a
~Strategie reakci (viac k ich vyznamu v kapitole 4.2.2).

5.2.3 Report otvorenych otazok projektu

Report otvorenych otdzok projektu zobrazuje zoznam vSetkych otvorenych otazok zaloZzenych na projekte
s akymkolvek statusom (Otevieno, Uzavieno,...). Ku kazdej otvorenej otazke s v reporte zobrazené
suvisiace ,Pfidruzené akce" a ,Zpusob feSeni / Popis” (viac k ich vyznamu v kapitole 4.3.3).

5.2.4 Report rizik programu

Report rizik programu zobrazuje zoznam vSetkych rizik zaloZzenych na programe s akymkolvek statusom
(Otevieno, Uzavfeno,...). Ku kazdému riziku sU v reporte zobrazené suvisiace ,Pfidruzené akce" a
LStrategie reakci” (viac k ich vyznamu v kapitole 4.2.2).

5.2.5 Report otvorenych otazok programu

Report otvorenych otazok programu zobrazuje zoznam vSetkych otvorenych otazok zalozenych na
programe s akymkolvek statusom (Otevieno, Uzavfeno,...). Ku kazdej otvorenej otazke su v reporte
zobrazené suvisiace ,Pfidruzené akce" a ,Zpusob feSeni / Popis* (viac k ich vyznamu v kapitole 4.3.3).
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5.3 Gantt chart - Vystup harmonogramov projektu

Gantt chart - Vystup Harmonogramov projektu znamena grafické zobrazenie jednotlivych Uloh (aktivit /
milnikov) projektu a ich vzajomnej naslednosti a prepojenie.

o

Na to, aby sme si mohli vygenerovat Gantt chart projektu, musime si najskér stiahnat’ a inStalovat
program Open Workbnech, ktory je prepojeny so systémom.

P& INazovkoku | Popiskroku

Stiahnutie a ulozenie aplikacie V systéme si stiahneme aplikaciu a ulozime do pocitaca.
Open Workbench na pocitac¢

Otvorenie Gantt chartu projektu v Pomocou navigaéné menu si otvorime projekt a zvolime

aplikacii Open Workbench otvorenie Gantt chartu v aplikacii Workbench-i.

Sprava Gantt chart projektu v Vo Workbench-I je mozné vybrany Gantt chart projektu
aplikacii Open Workbench upravovat.

Tla¢ Gantt Chartu projektu z Gantt chart si vieme vytlagit aj priamo z aplikacie Open
aplikacie Open Workbench Workbench.

Krok 1

V systéme prejdeme pomocou navigaéného menu do zalozky, odkial je mozné stiahnut a uloZit' aplikaciu
Open Workbench.

NEVEELIERE <Osobni > - <Nastaveni Gétu>- <Software ke stazeni>
menu:

V tabulke napravo ,Software ke stazeni pro systém Windows" klikneme v prvom riadku pre software Open
Workbench na tlac¢idlo ,Stahnout“. Nasledne sa objavi okno inStalacie, v ktorom klikneme na tlacidlo ,Run*.

CA_Clarity™ PPM Hiedat

Nastaveni Octu: Software ke staieni

sobn CEEsTs——— = =
Pﬁ.*?ﬁe{: Osobni informace Software ke staZeni pro systém Windows.
&gm Zastup Open Workbench Stahnout

Reporty a Gkoly : . ;
o - Rozhrani Microsoft Project Stahnout
Mastaveni iétu Nastaveni pisma
Oznameni Prostiedi Sun Java Runtime Stahnout
Software ke staieni ProhiZeé Adobe SVG Stahnout

Software ke stafeni pro systém Mac 0%

ProhiiZeC Adobe SVG Stahnout

Klikneme na Nastaveni
uctu a nasledne Software
ke stazeni, a stiahneme si

program Open
Workbench

Obr. 144 Stiahnutie aplikacie Open Workbench v systéme
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= S TE— ) | — 57 |‘

0% of whsetup.exe from 10.1.30.21 Completed e | |

f .
File Download - Security Warning | % |

|| De you want to un or save this file?

IE Mame: whsetup.exe lI

Type: Application, 22,5MB
From: 10.1.30.21

[ Fn ][ seve [[ Cancel |

= While files from the Intemet can be useful, this file type can
G potentially ham your computer. f you do not trust the source, do not i
' run or save this software. What s the rigk?

LS B
Obr. 145 Ulozenie aplikacie Open Workbench do pocitaca

Krok 2
Cez navigacné menu si vyhladame a otvorime projekt:

Naviga éné

menu:

CA_ Clarity™ PPM [ UpFesnit]

Projekty

Filtr projekti

Vychozi systémoveé nastaveni -

Nézev projektu |

ms |
OBS Unit | T
OBS Unit - Reim fitrovani  Jen jednotka -
Sprava portfolia % Fitr | Zobrazit vie | UleZit filtr | v ;
ms |
00000028 Aktualizdcia interného procesného modelu
21110120013 Elektronickd identifikaénad karta
211101200031 Elektronickeé sluzby katastra nehnutelnosti
21110120011 Elektronicke sluzby pre ocsvedenie o evidencii vozidla I
21110120012 Elektronicke’ zby =tatistickeho uradu SK
012345678900000000 Elektronicke sluZb CTT 3
21110220006 Elektronizacia sluzieb 6
2111022006 Elektronizacia sluzieb WUC KE
21110220001 Elektronizacia sl Klikneme na ankré'[nY
00000095 Elektronizdcia sl projekt z ktorého si
21110220003 Elektronizacia sl Zelame vidiet Gantt
21110220004 Elektronizacie sl Chart
ITMS_001 1S Registra adries
00000094 OPIS =

Obr. 146 Vyber projektu zo zoznamu existujucich projektov
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Prejdeme na zalozku Vlastnosti / Hlavni, kde v hornej liste vidime moznost ,Oteviit v aplikaci Open
Workbench*. Ponechdme tam moznost ,Cteni a zapis“ z rozbalovacieho zoznamu a klikneme na tlacidlo
~PokraCovat”.

CA_ Clarity™ PPM

[ UpFesnit]

Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Obecné  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnute/nosti )

LT Klikneme na Pokratovat
Hlavni : : : amal by sa nam otvorit
Sen pro ttent - EoEava| konkrétny projekt v
Open Workbench
EE— [ storno | ;
lastnosti -
b Obecné
b Plan Mazev Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti
b Riziko Zkraceny ndzev ES KN
b Rozpoiat EEETMS 211101200031

-

Ki tar Pgk
omentar Pgl Popis Zavedenie elektronickych sluZieb pouZ. na pravne

b Mapovaci tabulka jednotny a datove konzistentny zdroj Gdajov; moZn
vyZiadania vystupov z ktorejkol'vek spravy katastr

¥ Dodatky k smiouve o NFP p s L
Y SR; bezplatna notifikacia o uskutocneni zmeny na |
b Wefejné zakazky dotknuté osoby; zjiednoduSeny pristup pre oprawvne
} Dodavaielska smiouva sa doba aktualizacie katastralneho portalu z 1 tyzd

pristup k aktudlnym informaciam; pedanie bude mo:

Kontakty domu alebo ktoréhokol'vek miesta na svete prostre

Odhadovani centralnm elek'tmp ickej podatelne rezortu, ktora bu
hodin denne cez internet.

-

Sprava portfolia

Programy

Projekty

Prioritni os — Opatfeni /1. Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektron
Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronicky
centralnej drovni

Struktury organizac¢niho uspoiadani

‘Organizaéna truktira /Sekcia informatizacie spol/Odbor implementacie C

[Sirmo |

=PoZadovano El =Zadatjednou Bl = Jedinecné

Obr. 147 Otvorenie Gantt chartu v aplikacii Open Workbench

Krok 3
ol

Aplikacia Open Workbench je len v anglickom jazyku.

Po zvoleni moznosti v systéme, aby sa nam dany projekt otvoril v aplikacii Open Workbench sa otvori
okno aplikacie. V nej si zvolime moznost z lavého menu - tlaidlo Gantt chart, ktoré nam v pravom okne
zobrazi Gantt chart projektu.

V okne s Gantt chartom si vieme nastavit datumova mierku tak, Ze klikneme mySou dvakrat na bunku
a z ponuky vyberieme moznost Time Scale. Tu si vyberieme ¢asovi Skalu a potvrdime tla¢idlom ,OK*.

[Z] Open Workbench 2 s
= File Edv View Tools Win Help

DEF LS 8@ Bk m .= XA E T E @ 2 8l Resources)

El Hane Klknutim na ikony ECEE]
= [ ———{ SantChan zobazime
M 00000 | = Pripravna laza projekiu Z4. 2 200 | 10. 3. 200
[ | oooooz Enicka 242 2009 | 24.2 2009
[ | cooooz Vizva 4.52003| 452009
CPM Network [ | oooooz Uzévierka 482009 48009
[ oooooz Fiadost o NFF 11712009 | 11,11 2009
[ oooooz Podpis Zmbsvy o NFP 03 2010 | 10 3 2010 P I
00000 | = NFP hammonogram 112 200 | 30,11 20 upravime Time Scale
Franee Level Garke | 8 ' oo Furking naveh 112 2011 | 3010 2012
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Obr. 148 Hlavné okno aplikacie Open Workbench — zobrazenie Gantt chartu a otvorenie Time Scale
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Obr. 149 Okno na nastavenie Time Scale
Tome Scale . L= |
Starl Date: First Date Displayed: E
|3‘1. 1. 2013 |P|oiec:t Start L]
Finish Date: Period Finish Date: Cancel I
I [ L] Help |
Number of Periods: Scale:
12 l Quarterly zl

Obr. 150 Vyber a na nastavenie Time Scale

Krok 4

Z aplikacie Open Workbench vieme vytlacit Gantt chart projektu.
V hlavnom menu si zvolime File / Print Setup a nastavime ,Landscape”. Klikneme na tla¢idlo ,OK".

2| File| Edit View Tools Window Help

@ Q New L= % @I[AII Resources) ;ﬂTask L! E gfiedi g5 28
e o T o o
:“: Close
: Start Firish 2013 | 2014 | 2015
‘H Save i jan  apr okt jan apr il okt jan  apr ol
Save As...
e N.1.203 1.1.20M5
| Print Setup... 312013 1.4.2013
Page Setup... 1.4.2Mm3 1.9.2012
43 Print Preview 1.9.2012 1.1.2014
Print... Ctrl+P 1.1.2014 1.5 2014
| Send... 1.6.2014 1.1.2015
P &= Propertjes...
1 Ch\Users\rgoldsch!\Desktop\Elektronizdcia sluzieb BBSK.rmp
2 ChUsers\rgoldsch'Desktop\PFSxml
3 ChUsers\rgoldsch'\Desktop'project_pgk.rmp
4 ChUsers\rgoldschi\Desktop'project_pgk_updated.xml
Exit
|
Obr. 151 Moznost tlace v aplikacii Open Workbench
Uzivatel'sk& prirucka Prijimatela pre Aplikacny systém programového 117/119

riadenia (verzia 6.0)



/ Slovenskej republiky

E Ministerstvo financii \* Cﬁpgﬁ]flr]j]f]i

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

Print Setup - [ X
Printer
Name: |\\sk-ﬁleﬂ1\SK-ElF!ACnlor Ll Properties... |
Status:  Ready

Type: Canen iR C3080/23480/3580 UFR I
Where: IP_10.41.30.18

Comment
. Paper i~ Ornentation
Size:  |Ad ~| C Portrai
_
Source: IAuto ;I {* Landscape
Hep |  Network.. oK || Cancel

Obr. 152 Vyber moznosti ,Landscape” pri tlaceni Gantt chartu

V hlavnom menu si zvolime File / Print Setup / Scaling a zaSkrtneme zaSkrtavacie pole ,Scale to Fit Pages
Wide (Sirka strany 1) a ,Pages High (vySka strany 1). To umozni tla¢ Gantt chartu na jednu A4.
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Obr. 153 Nastavenie tlace na format A4
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V hlavnom menu si zvolime File / Print Preview a klikneme na tlacidlo ,Print*. Tym sa nam Gantt chart
projektu vytla¢i na format A4.

IS Registra adries - Gantt Chart
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Obr. 154 Vysledny Gantt chart vytlateny na A4
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