URAD PODPREDSEDU’VLADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY
PRE INVESTICIE A INFORMATIZACIU

Metodicky pokyn

Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatiziciu na

usmernenie rozpoctovania IT nakupu v ramci medzirezortného programu
0EK Informa¢né technologie financované zo $tatneho rozpoétu

CL1
Uvod

/1/ 'V zmysle zékona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii strednej

Stitnej spravy, § 34a, odsek 3 Urad podpredsedu  vlady Slovenskej
republiky pre investicie a informatizaciu SR (dalej len ,,UPPVII) v oblasti
informatizécie spolocnosti zabezpeluje centralne riadenie informatizacie spolo¢nosti a
tvorbu politiky jednotného digitalneho trhu, rozhodovanie o vyuZivani finanénych
zdrojov vo verejnej sprave pre informacné technologie, centralnu architektiru
integrovaného informacného systému verejnej spravy a koordinaciu plnenia uloh v

oblasti informatizacie spolo¢nosti.

/2/ Tento metodicky pokyn (d’alej len ,,pokyn®) je sutastou koordinicie nakupu IT v $tate

v gescii Uradu podpredsedu vlady pre investicie a informatizaciu za uéelom zavedenia
systematického rozhodovania o vyuzivani finanénych zdrojov vo verejnej sprave pre

nakup informacnych technolégii.

/3/ UPPVII ako gestor medzirezortného programu OEK - Informacné technologie

financované zo Statneho rozpodtu (d’alej len ,,medzirezortny program*) v zmysle zdkona
¢. 575/2001 Z. z. o organizicii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy
vzneni zékona ¢. 171/2016 Z. z. a vsulade so zdkonom ¢&. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov tymto metodickym pokynom upravuje postup spraveov
kapitol Statneho rozpoctu (d’alej len ,spravcov kapitol“), rozpoétovych organizicii
a prispevkovych organizacii v zriad’ovatel'skej pdsobnosti spraveu kapitoly (d’alej len
,»organizacie®) pri rozpoctovani a realizacii nakupov informaénych technoldgii (d’alej

len ,,IT ndkup®).



/4/ Tento pokyn vychddza z postupov uvedenych v Metodickom pokyne Ministerstva
financii Slovenskej republiky na usmernenie programového rozpoc¢tovania

C. 5238/2004-42 v zneni Dodatku ¢&. 1 a Dodatku &. 2 (d’alej len »Metodicky pokyn®).

/5/ Povinnost” dodrZiavat’ tento pokyn vychadza zo zdkona 575/2001 Z. z. o organizacii
¢innosti viady a organizdcii Ustrednej $tdtnej spravy, § 34a, odsek 2 a vztahuje sa na
vietky subjekty kapitol 3tatneho rozpodtu a v ramei kapitoly Vieobecnd pokladni¢na
sprava (d’alej len ,,VPS®) na programovo alokované vydavky organizicie Urad na

ochranu osobnych udajov Slovenskej republiky a Kancelaria verejného ochrancu prav.

CL2
Vymedzenie pojmov

/1/ Medzirezortny program je program s nadrezortnym zdmerom a charakterom tykajtici
sa IT nakupu, na ktorého plneni sa zucastiiuju spravcovia kapitol a organizacie v ich

poOsobnosti.

/2/ Gestor medzirezortného programu je UPPVII, ktory je spoluzodpovedny za plnenie
vSetkych ciel'ov medzirezortného programu a zodpovedny za jeho priebezné celkové

monitorovanie a hodnotenie,

/3/ Ukastnik medzirezortného programu je kazdy spravca kapitoly, ktory sa podiela

podprogramom na plneni medzirezortného programu,

/4/ Informacna technolégia je prostriedok alebo postup, ktory sltiZi na spractivanie tdajov
alebo informécii v elektronickej podobe, najmi informacny systém, infrastruktira,

informacnd ¢innost’ a elektronické sluzby.

/5/ IT nakup je ndkup tovarov alebo sluzieb obstaravanych dodavatel'skym spdsobom,
ktoré je moZné priamo priradit’ k obstaraniu a prevadzke informaénych technoldgif

a pre ucel tohto pokynu obsahuje dve skupiny: IT vydavky a IT projekt.

/6/ Kumulovany IT nakup je opakovany nakup tovarov alebo sluZieb obstardvanych
dodavatel'skym sposobom, ktoré je mozné priamo priradit’ k obstaraniu a prevadzke

informac¢nych technol6gii rovnakého predmetu ndkupu v tom istom kalendarnom roku.



/7/ IT vydavky su bezné a kapitalové vydavky $tatneho rozpoCtu vynaloZené na nakup

informac¢nych technolégii najmd na hardware, licencie, tGhradu vydavkov spojenych

s prevadzkou systémov a zmien systémov v rozsahu takych uprav systémov, ktoré

nevyvolaji zmeny informécif v metainformaénom systéme verejne;j spravy a zatried’'uju

sa pre Ucel tohto pokynu do skupiny:

a:

Obligatérne IT vydavky su vynalozené ako povinné finanéné plnenie

nevyhnutne vyplyvajlice z uzatvorenych zmliv ako pravidelnd, alebo

jednorazova odplata za poskytnuté tovary a sluZby, najméa na uhradu vydavkov
spojenych s prevadzkou systémov, ktoré nevyvolaju zmeny informicii v

metainforma¢nom systéme verejnej spravy.

Fakultativne IT vydavky vznikaji najmi ako nepovinny ndkup tovarov a

sluzieb obstaravanych dodavatel'skym sposobom, alebo jednorazové finanéné
plnenie z uzatvorenych zmluv. V ramci tejto skupiny st obsiahnuté aj IT
vydavky na rozsirenie informaéného systému o novy modul, alebo novii sluzbu,
migracie do vladneho cloudu a vratane ostatnych zmien, ktoré nevyvolaju

zmeny informdcii v metainforma¢nom systéme verejnej spravy, maximélne viak

do vy8ky uréenej pre IT projekt.

/8/ IT projekty a nadlimitné zmeny su bezné a kapitdlové vydavky §tatneho rozpodtu

vynaloZzené na nakup informacnych technolégii, ktoré vyvolaji zmeny informacii

v metainformacnom systéme verejnej spravy alebo nevyvoldvaji zmeny a presahuii 20

% _pravidelnych ro¢nych thrad dohodnutych v servisnej zmluve na predmetné

informa¢né systémy resp. sumu 1 000 000 EUR. Patri sem nékup tovarov a sluZieb ako

finan¢né plnenie z uzatvorenych zmluv, alebo obstardvany dodévatel'skym spdsobom

na nakup nového informacného systému, rozsirenie informacného systému o novy

modul, alebo nov sluzbu, migracie do vladneho cloudu, vratane ostatnych zmien.

CL3

Zostavenie rozpoctu



/1/ Medzirezortny program je vytvoreny pre potreby centralneho rozpodétovania

a sledovania IT vydavkov.

/2/ Kazdy sprévca kapitoly m4 za tidelom osobitného sledovania IT vydavkov vytvoreny

podprogram medzirezortného programu (d’alej len »podprogram*), ktorého je spravca

kapitoly G¢astnikom.

/3/ Spravca kapitoly ma pod svojim podprogramom vytvoren¢ prvky a projekty (dalej

len ,,prvky*) v rozsahu:

e prvok 01 — Systémy vnutornej spravy
o prvok 02 — Specializované systémy

e prvok 03 — Podpornd infrastruktira

e prvok 04 az ... — Specializované prvky - ,Nazvy Specializovanych agendovych

systémov (rezortného a nadrezortného charakteru).

/4/ V organizicii kapitoly VPS sa vytvoria dva vieobecné prvky s nazvami: ,,Informaéné
technolégie financované zo $tatneho rozpo&tu — Kancelaria verejného ochrancu prav
a ,Informacné technoldgie financované zo $tatneho rozpoCtu — Urad na ochranu

osobnych tdajov SR*.

/5/ Prvok 01 — Systémy vniitornej spravy - prvy prvok predstavuje vydavky na vSeobecné
systémy, ktoré pouZiva spravca kapitoly alebo organizacia na zabezpeCenie prevadzky
(tzv. BackOffice systémy), ktorych vydavky na prevadzku a udr¥bu jednotlivého
informac¢ného systému nepresahuji kumulativne sumu 100 000 EUR za kalendarny rok,

najma:
° ﬂétovm’ctvo,
e Evidencia a sprava majetku,
e Systém HR (personalistika, mzdy, dochddzka, vzdelavanie),

e Workflow (evidencia a obeh dokumentov, registratura, verejné obstaravanie,

obeh faktur, objednavky),

e Interny Helpdesk a i.



Prvok 02 — Specializované agendové systémy - druhy prvok predstavuje suméar
za Specializované systémy, ktoré spravca kapitoly, alebo organizacia vyuZiva na
zabezpeCenie svojich kompetencif a ktoré nie st uvadzané samostatne v ramci d’alich
prvkov podprogramu, ktorych vydavky na prevadzku a tdribu jednotlivého
informa¢ného systému nepresahuji kumulativne sumu 100 000 EUR za kalendarny rok.,
najmé:

Prvok 03 — Podpornd infratruktira - treti prvok predstavuje vydavky na vSeobecnti
infrastruktiru potrebnu pre podporu zamestnancov, ako st komunikadné linky
v budovach, pripojenie na internet, stolové pocitace anotebook-y, pocitacové
prisluSenstvo, najma:

e HW vybavenie konkrétneho pracovnika (sietové tlatiarne, siefové servery),

e Komunika¢né linky,

LAN, WAN aktivne a pasivne prvky,

e Operacné systémy na koncovych bodoch,

Virtualiza¢né platformy,
e Integracné platformy a i.

Prvok 04 az ... — Specializované prvky - ,,Nazvy $pecializovanych agendovych systémov
(rezortného a nadrezortného charakteru)®. Jednotlivé $pecializované prvky (prvok 04
az ...) medzirezortného programu zodpovedajti rozpoétovanym vydavkom na konkrétne
informacné systémy verejnej spravy, ktorych vydavky na prevadzku a udrbu
jednotlivého informaéného systému presahujii kumulativne sumu 100 000 EUR za
kalendarny rok.

/6/ Spravcovia kapitol a organizacie su tgastnikmi vytvorenych prvkov medzirezortného

programu.

/7/ Spravcovia kapitol st povinni mat’ vypracované zamery, ciele a meratelné ukazovatele

svojich podprogramov a vytvorenych prvkov.

/8/ Spravcovia kapitol na uvedenych prvkoch rozpo¢tuju IT nakup, najmi v rozsahu

uvedenom v prilohe tohto pokynu.



/9/ Spravcovia kapitol na uvedenych prvkoch rozpoctuju prostriedky na IT nakup
financované z prostriedkov §tétneho rozpoctu. Prostriedky na IT nakup financované z
prostriedkov Statneho rozpodtu rozpodtované na doteraz existujiicich medzirezortnych
programoch a ich podprogramoch nie st sledované na tychto programoch a stavaju sa
suCastou medzirezortného programu. Pravidlo sa nevztahuje na finanéné prostriedky
rozpoCtované v zmysle Zakona &. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z
europskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych

zakonov na projekty financované z Eurépskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov

a finan¢né prostriedky rozpo&tované na spolufinancovanie projektov

/10/ Priprava rozpoctu z hladiska IT nékupu na nasledujuci rok za&ina spolupracou
UPPVII a Ministerstvom financii SR na zaklade zverejnenej Prirucky na zostavenie
navrhu rozpoCtu verejnej spravy na dany rozpoétovy rok. Povinnostou spravcov kapitol
je vypracovat’ rozpis rozpodtu v Struktire podla prvkov  obsiahnutych
v medzirezortnom podprograme v zmysle definicif tohto pokynu (IT nakup: IT projekt
a IT vydavky: obligatérne, fakultativne) na podprogramy a Sasti medzirezortného

programu.

/11/ Stanovisko gestora k rozpisu rozpoétu uéastnikov medzirezortného programu je

podkladom pre rokovania Ministerstva financii SR s G&astnikmi za pritomnosti gestora.

ClL4

Postup pri zmendch zaviznych ukazovatel’ov spravcov kapitol
/1/ Vydavky na podprogramy adasti medzirezortného programu st zavaznymi
ukazovatelmi na zaklade ich schvalenia zdkonom o $titnom rozpoCte na prislusny
rozpoctovy rok. Na zmeny tychto zaviznych ukazovatel'ov sa vztahuji ustanovenia §
15 az § 17 zékona ¢&. 523/2004 Z. z. orozpoétovych pravidlach verejnej spravy

a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov..

/2/ RozpoCtové opatrenia (povolené prekrodenie limitu, viazanie rozpoctovych
prostriedkov) v prospech podprogramu je mozné vykonat' iba so stanoviskom gestora,
ktorému predchadza Ziadost o stanovisko, respektive oznamenie tcastnika

medzirezortného programu. Ziadost o stanovisko, respektive oznidmenie musi byt’



prepojené s metainformadnym systémom minimélne na drovni kodov informa¢nych
systémov verejnej spravy a koncovych sluzieb s vynimkou IT nakupu IT podpornej
infraStruktury vedenych na prvku 03 v zmysle tohto pokynu. V opaénom pripade nie je
mozné takyto vydavok predlozit. Ziadost' o stanovisko gestora, respektive ozndmenie

castnika medzirezortného programu sa predklada podla nasledovnych pravidiel:

a. na vedomie 10 pracovnych dni pred poriadanim o rozpoCtové opatrenie

Ministerstva financii SR podla prislusného formuldra, ak spravca kapitoly

pozaduje rozpoCtové prostriedky na obligatérne IT vydavky. Gestor

si vyhradzuje préavo uplatnit’ postup upraveny v bode ¢) do 10 pracovnych dni.

b. na vedomie 10 pracovnych dni pred poZiadanim o rozpotové opatrenie

Ministerstvo financii SR, z ktorého vyplyva finanéné plnenie podla prislusného

formuldra, ak spravca kapitoly poZaduje rozpo&tové prostriedky v ramci
viacerych rozpoctovych opatreni upravujicich kumulovany IT nékup do

200 000 EUR za kalendarny rok na fakultativne IT vydavky. Gestor si

vyhradzuje pravo uplatnit’ postup upraveny v bode ¢) do 10 pracovnych dni.

c. Ziadost o stanovisko gestora s odévodnenim podFa prislugného formulara!, ak

spravea kapitoly poZaduje rozpoltové prostriedky vramei jedného, alebo
viacerych rozpoctovych opatreni tykajucich sa kumulovaného IT nikupu nad

200 000 EUR za kalendarny rok na fakultativne IT vydavky, alebo IT projekty

a nadlimitné zmeny.

d. ak suma rozpoctovych prostriedkov pozadovanych spravcom kapitoly v ramci

viacerych rozpoctovych opatreni upravujlcich kumulovany IT nakup za

kalendérny rok presahujtci 5 000 000 EUR na IT proiekt a nadlimitné zmeny,

rozpoctoveé opatrenia tykajiice sa podprogramov (povolené prekrodenie limitu,
viazanie rozpoctovych prostriedkov) je mozné vykonat iba so stanoviskom

gestora, ktorému predchadza ziadost’ uastnika medzirezortného programu

s odévodnenim podla prisluinej metodiky?.

! https://wiki.finance.gov.sk/spacedirectory/view.action
? https://metais.finance.gov.sk/help: Metodika pre spracovanie Studie uskuto¢nitelnosti,




/3/ Proces postidenia Ziadosti o stanovisko gestora zaéina odo dia predlozenia
kompletnych a spravnych informacii v Ziadosti spravcom kapitoly vratane priloh
v zmysle ¢l. 4, odseku 2 a 3. Stanovisko gestora je Gidastnikovi vydany v lehote do 20
pracovnych dni od zalatia procesu postidenia Ziadosti. Gestor méoZe v opravnenych
pripadoch lehotu prediZit, prisom je povinny o tejto skutoénosti informovat’ Gcastnika.
V pripade, ak gestor nevyd4 stanovisko do uvedenej lehoty, respektive nezasle

Ucastnikovi informdciu o predlZeni lehoty, Ziadost je automaticky zamietnut4.

/4/ Rozpoctové opatrenie v zmysle ¢lanku 4 bod 2 tohto pokynu je schvalované
Ministerstvom financii SR na zédklade ziadosti spraveu  kapitoly (ucastnika)
0 rozpoCtoveé opatrenie, ku ktorému je priloZené suhlasné stanovisko gestora, respektive

oznamenie U¢astnika medzirezortného programu.

/5/ O stanovisko gestora mdZe sprévca kapitoly poZiadat spravidla v ramei beZzného

rozpoctového roka v termine do 30. novembra beZného rozpo&tového roka.

/6/ Vyjadrenie gestora sa tyka vecného obsahu Ziadosti a vysky objemu pozadovanych

finan¢nych prostriedkov.

/7/ 'V pripade rozpoctovych opatreni tykajtcich sa korekcii a delimitacii sa vyZaduje len
oznamenie uCastnika medzirezortného programu. V tychto pripadoch tgastnik

medzirezortného programu zasiela uvedené rozpoétové opatrenie gestorovi na vedomie.

/8/ Rozpottové opatrenia tykajlice sa podprogramov (viazanie rozpoctovych prostriedkov)
z medzirezortného programu v prospech inych programov zasiela w&astnik

medzirezortného programu gestorovi na vedomie podl'a prislugného formulara.

/9/  Stanovisko gestora sa vyZaduje v pripade rozpo&tovych opatreni tykajacich sa
uvol'nenia vydavkov z minulych rokov viazanych v zmysle § 8 zakona ¢. 523/2004 Z.
z. orozpoCtovych pravidlach verejnej spravy aozmene adoplneni niektorych

zékonov v zneni neskorsich predpisov.

/10/ Presuny rozpoctovych prostriedkov medzi podriadenymi organizciami spravcu
kapitoly v ramei podprogramu st v kompetencii spraveu kapitoly. Spravca kapitoly
moZe vo svojej kompetencii zaviazat’ prostriedky na organizacidch, a zarove na inych
organizdciach navysit' prostriedky v ramci podprogramu. Presuny rozpo&tovych

prostriedkov v ramci organizacii spravcu kapitoly medzi prvkami podprogramu



su v kompetencii spraveu kapitoly. Spravca kapitoly vo svojej kompetencii vykonava
rozpoctove opatrenia vo vydavkoch medzi prvkami v ramci programu tak, aby boli

dodrzané zdvizné ukazovatele programu.

CL5
Realizacia vydavkov

/1/ Pri realizacii vydavkov vramei medzirezortného programu apri realizacii zmien

v Strukture podprogramov a prvkov sa spravca kapitoly riadi postupmi uvedenymi

v Metodickom pokyne.

ClL6
Monitorovanie a hodnotenie ciel’ov

/1/ Monitorovanie a hodnotenie cielov programu, podprogramu, prvku sa riadi postupmi

uvedenymi v Metodickom pokyne.

CL7
Legislativne procesy
/1/ IT nakup, ktory suvisi so zmenou pravnych noriem schvalovanych vladou SR
s uvedenim dolozky vplyvov — vyjadreny vplyv na informatizéciu, ako aj vplyv na

rozpocet verejnej spravy v zmysle Jednotnej metodiky na posudzovanie vybranych

vplyvov ucastnik zasiela gestorovi ozndmenie v zmysle &lanku 4, odsek 2, pismeno a).



/2/ Tento postup ucastnik uplatiiuje len v takom pripade, ak zmena zavidznych
ukazovatel'ov verejnej spravy je rovnakd alebo nizdia ako je vyjadrenie doloZky vplyvov

na rozpocet verejnej spravy.
CL 8
Zaverec¢né ustanovenia

/1/ Gestor je opravneny si vyziadat prehlad IT vydavkov, IT projektov a nadlimitnych
zmien v zmysle definicii tohto pokynu na podprogramy a Casti medzirezortného
programu, ktoré sG zdviznymi ukazovatemi na zéklade ich schvélenia zdkonom
o Statnom rozpote na rozpoltovy rok v Struktire podla prvkov obsiahnutych
v medzirezortnom podprograme, vritane vydavkov na riadenie IT (stratégia, navrh
sluZieb, prechod sluZieb, prevadzka sluZieb, zlepSovanie sluzieb)® v lehote do 30
kalenddrnych dni od diia ich vyziadania. Po postideni predloZenych informacii je

ucastnikovi vydané stanovisko gestora.

/2/ Sucastou tohto pokynu je Priloha - Zoznam poloZiek a podpoloziek ekonomicke;j

klasifikacie rozpoctovej klasifikacie.

/3/ Tento pokyn nadobuda G¢innost’ ditom 1. februara 2018.

Mgr. Patrik Krauspe
veduci tradu
Uradu podpredsedu vlady Slovenskej
republiky pre investicie a informatizaciu

3V zmysle ITIL Lifecycle
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Priloha ¢. 1

Zoznam poloZziek a podpoloZiek ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie

Polozka a nazov Podpolozka Nazov
632 Energia, voda a 632004 Komunika¢na infrastruktira
komunikacie 632005 Telekomunikaéné sluzby
. 633002 Vypoctova technika
SRl erdl 633003 | Telekomunikatn4 technika
633013 Softvér
633018 Licencie
633019 Komunika¢nd infrastruktira
635 Rutinn a §tandardna 635002 | Vypoétovej techniky
udrzba 635003 Telekomunika¢nej techniky

635009 Softvéru

635010 Komunikacnej infrastruktury

636 Ndjomné za najom 636006 Vypoctovej techniky

636007 Softvéru

636008 Komunika¢nej infra§truktiry

" Sluzby v oblasti informa&no-
st by bt komunika¢nych technoldgii
711 Nakup pozemkov a 711003 Softvéru
nehmotnych aktiv 711004 Licencii

713002 Vypoctovej techniky

713 Nalkup strojov, pristrojov, 713003 Telekomunikaénej techniky

zariadeni, techniky a naradia

713006 Komunika¢nd infrastruktira
718 Rekonstrukcia 718002 Vypoctovej techniky
a modernizacia 718003 Telekomunikaénej techniky

718006 Softvéru

718007 Komunikaénej infrastruktary
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