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1 Uvod

Systém CA Clarity PPM (Project Portfolio Management) je aplikaénym nastrojom, ktory pomaha
organizacii sprehladnit stav riadenia projektov, programov a portfolii. Ulohou Clarity je v kazdodennom
projektovom Zivote poskytovat svojim uzivatelom nasledovné prinosy:

- Spravovanie projektov na jednom mieste (centralizacia)

- Poskytovanie aktuélnych informécii online a v redlnom ¢ase

- Manazérske prehlady a reporty ulah¢ujice rozhodnutia

- Standardizované registre, ¢iselniky a spravu projektovych dat

- Automatizaciu procesov, vratane proaktivnych notifikacii

- Prehladné planovanie a evidovanie progresu uUloh vratane sledovania zavislosti medzi projektami

- Efektivny dokument manazment systém
Preto, aby bolo mozné tieto prinosy naozaj dosahovat aj v praxi, musi byt splnenych niekolko zakladnych
predpokladov:

- Uzivatelia pristupuju do systému pravidelne a stavaju sa ku aktualizacii dat o projektoch proaktivne

- Uzivatelia ovladaji systém a poznaju moznosti, ktoré im systém ponuka

- Organizéacia aktivne podporuje uzivatelov vo vyuzivani systému
Aktualne platna verzia Clarity inStalovand pre potreby MFSR obsahuje viacero prednastavenych
funkcionalit, ktoré boli historicky na zaklade poziadaviek uzivatelov vypracované. Cielom tohto dokumentu
je vysvetlit zakladnu funk&nost systému prostrenictvom zrozumitefnych obrazkov zo systému.

Nasledujica tabulka popisuje podporované systémy a aplikacie.

Microsoft Windows Apple Mac Linux
Operacny systém » Microsoft Windows XP | « Mac OS X: 10.3 alebo | « Ktorakolvek edicia
Professional:  Service | vysSia podporovana
Pack 2 or higher prehliada¢om nizsie
* Microsoft Vista, 7, 8 uvedenym
Internetovy prehliadac | « Internet Explorer 5.5: | eSafari:  verzia 2.0.1 | * Firefox: verzia 2. alebo
Service Pack 2 alebo vyssia vyssia
* Internet Explorer 6.0: | o Firefox: verzia 2. alebo
Service Pack 1 (verzia vyssia

6.0.2800) alebo vyssSia
« Internet Explorer 7.0
 Firefox: verzia 2.0
alebo vysSia

2 Zaklady prace v systeme Clarity PPM

2.1 Terminologia a pouzité pojmy

Akce Operativna Uloha pridelena na vykonanie mimo projektoveho planu.
Typickou ,akciou“ mdze byt napr. zadanie zorganizovat stretnutie alebo
pripomienkovat dokument. Akce je tiez vytvarana pre rizika a otvorené
otazky za Ucelom ich eliminacie alebo rieSenia.

Faktura¢ny mifnik Uloha z Dodavatelského harmonogramu projektu, ktora nesie priznak
fakturaéného milnika a slizi na planovanie terminov a vySky fakturacie
a zarovei umoziuje sledovanie cerpania prostriedkov rozpoctu

projektu.
Gantt chart Prehfad harmonogramu v grafickej podobe.
UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 4/124
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Harmonogram

Zoznam Uloh, ktoré si na projekte vykonavané. Ulohy majd
zadefinované ¢asové trvanie spolu s ostatnymi informéciami. V projekte
sa rozliSuju Styri druhy harmonogramov — Pripravna faza projektu, NFP
harmonogram, Harmonogram verejného obstaravania, Dodavatelsky
harmonogram.

Hlavné menu

Obsahuje odkazy suvisiace so zakladnou orientaciou v systéme vratane
prepinania medzi uzivatelskou a administratorskou stranou systému.
Nachadza sa v pravom hornom rohu kazdej obrazovky systému.

Mapovacia tabulka

Prehfadna tabulka, ktord spédja aktivity NFP harmonogramu
s dodavkami vystupov (deliverables) Dodavatelského harmonogramu
jedného projektu. Pre tabulku je tiez vytvoreny samostatny report.

Naviga¢né menu

Obsahuje odkazy na najpouzivanejSie moduly systému. Nachadza sa
v lavej Casti kazdej obrazovaky systému.

Oznamenie Informéacia o novej Cinnosti (udalosti) v systéme prostrednictvom e-
mailovej notifikacie a panela Oznameni v systéme.
Program Subor projektov, ktoré spadaju do rovnakého operacného programu.

Zdruzenie tychto projektov do jedného celku umozriuje sledovanie
postupu celého programu.

Projektova dokumentéacia

VSetka dokumentacia k projektu, ktora sa uklada do spolo¢ného
UloziSta dokumentov za dany projekt. Tiez nazyvana ako DMS
(Document Management System).

Smérny plan (Baseline)

Aktualny stav projektu zachyteny v konkrétnom momente. Obsahuje
Udaje o aktudlne platnom harmonograme projektu. Systém moze
uchovavat viacero Smérnych planov.

Template

Preddefinovana Sablona projektu, ktord sa vyuziva pri prvotnom
zakladani projektu.

2.2 Prihlasenie do Clarity PPM

Prihlasenie do systému Clartiy PPM sa vykonava cez podporovany prehliadac ,Internet Explorer* alebo
.Mozilla FireFox" kliknutim na nasledovny odkaz https://pgkopis.finance.gov.sk

Po nacitani stranky sa zobrazi Gvodné prihlasovacie okno, kde je potrebné vyplnit uzivatelské meno
a heslo. Potvrdenim tlacidlom ,Login“ sa prihlasime do Clarity PPM systému.

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 5/124
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CA Clarity™ PPM

. Copyright ® 2008 CA. All rights reserved.

Obr. 1 Uvodna prihlasovacia obrazovka

2.3 Prehlad

.Prehled" je vodna obrazovka po prihlaseni do Clarity PPM, ktora zobrazuje suhrn potrebnych informéacii
ako priradené akcie, projekty, oznamenia, a pod.

CA_ Clarity” PPM |  RECEEES [ Upisrit ]

Pfehled: Obecné Pole pridelenych 3 [Prizplsobif]|Spravovat mé karty]
o Hlavné Menu
- ” akcii
Sponzor | Panel portoli | Oteviens ofdzky ariaka |
[ EEEE
Nemdte Z3dné polozky, které je mozné
zobrazit.

Vytvorill-a Dokongeni Stav Je zastupce W
test VM-HUBCAS2.mf.mfsr.sk Niku Administrator 2/26/12 8:30 PM Otevfeno B zn =l
test 1232012 PmPgk2 PmPgk2 3/19/12 12:00 AM Otewfeno [ ] g.c; ?g

iskuze
AKCIA NA REPORT PROGRAMU Pgk Pgk 2/28/13 12:00 AM Otevieno . Dokumenty 0
test notifikacie Niku Administrator 3/6/13 9:30 AM Otevieno 7] Eskalace 0
Mové Finance 0
- Incidenty a
Woje projekty [LEIOH oteviene otazky 3
Projekt stav | Pozadavky na zménu 3
% E % E % 1S Registra adries 0 Pracovni vykazy 0
= E R B & Test2 Procesy ]
e ‘* N ‘ Projekty 9
ey TN T Reporty a tikoly 0
Rizika 9
Neexistuji #3dné udalosti, které je mozné zobrazit. \‘sz‘alusn 2
Zadanky s}
Zobrazit vie
Naviaagns \ Pol Pozvanky na udalost o=
avigacne . - ole -
g Pole Udalosti ; - Nove !
menu Oznameni zménéno 0
Obiibené fotogratie Ell=laio]
Pole Pozvanok Nevybrali jste 23dné fotografie.
na udalosti Odkazy webu 8 = ]
CA Support

Copyright © 2008 CA. Vechna prava vyhrazena. [ O splikaci] 4

Obr. 2 Uvodna obrazovka Prehled

2.4 Akcia - P ridruzena akce"

Akcie su jednotky prace operativnych Uloh, ktoré je mozné priradit samému sebe alebo ostatnym ¢lenom
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 6/124
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timu. Funkcia akcii je vyuzivana v dvoch drovniach:

e pre zadavanie uloh, ktoré nie su sucéastou projektového harmonogramu (napr. ,Zorganizovanie
stretnutia®, ,,Pripomienkovanie dokumentu*, a pod.)

e pre zadavanie Uloh na riziku / otvorenej otazke (napr. pre eliminéciu rizika, rieSenie otvorenej
otazky) — tato Uroven je detailnejSie opisana v kapitolach 4.2, 4.3.

P& INazovkoku | Popiskoku

Vytvorenie Akcie Kliknutim na “Nové” vytvorime nova akciu
5 Vyplnenie poli a odoslanie Vyplnlmelpollg a kliknutim na .0Odeslat" potvrdime
vyplenené polia na odoslanie.
. ; . Osoba, ktorej bola akcia priradena, méZze aktualizovat
3 Pridanie komentéara k akcii P . ; I
stav pomocou vytvarania komentarov k tejto akcii.
Krok 1

Vytvorenie novej akcie z Uvodnej obrazovky (Osobni / Pfehled / Akce / Nové) alebo priamo z konkrétneho
rizika / otvorenej otazky.

Piehled: Obecné

Spwm:r Panelportfoli = Panel programu | Vystrahy PM | Panelprojektu | Oteviené otdzky a riziks |

| m] Akce phifazené mné vl |

Akce Vytvofill-a Dokonéeni Stav Je zastupce
report I . o Niku Administrator B/16/12 12:00 AM Otevieno ]
Vytvorenie novej akcie
report IT Niku Administrator §/18/12 12:00 AM Otevieno B8
Testovgcia Otvore otazka Niku Administrator 2/25/13 12:00 AM Otevieno

Obr. 3 Vytvorenie novej akcie
Krok 2

Vyplnenie hodnét poli podla nasledujicej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Predmét Povinné pole. Definuje nazov akcie

Popis DetailnejSi popis akcie

Priorita Udava Uroven priority (Hodnoty: Nizka, Stfedni alebo Vysoka)

Datum spInéni Datum a Cas splnenia

Opakuijici se Moznost opakovat akciu (Frekvence , Jednotky opakovania a datum “DO”
kedy sa méa akcia opakovat')

Uvédomit pfifazenou Oznacuje sa v pripade ak chceme priradenej osobe poslat oznamanie

osobu

Odeslat pfipominku Odoslanie pripomienky e-mailom

Casovy predstih pro Doba predstihu zaslania pripomienky

odeslani pfipominky

Cas pred odeslanim Ciselna hondota

pfipominky

Jednotky Minaty, Hodiny, Dni, Tyzdne

Priradit komu Zoznam uzivatelov priradenych tejto akcii

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 71124
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EUpi‘esnlt]
Vlastnosti akce: Vytvom

[ Predmét Itest Datum spinéni [2/25/2013 [
Popis |Test |12 AM vﬂ :00 .vl

Opakujicise ™

Frekvence l_

Jednotky | [--Vybrat--] =
fro|| St 0o [272272013 [

Uvédomit pfifazenou osobu [

Odestat pfipominku [
Cas pred odesianim pripominky [15
Jednotky | Minuty

Pfifazenéosoby osoby

B = PoZadovéno
Obr. 4 Vytvorenie akcie

Krok 3
Pocas doby existencie akcie je mozné k nej pridavat komentare (0 zmene stavu a pod.).

Podrobnosti o akci

£l Predmét report |
Autor Administrator, Niku

Popis vytvorit report z PHASE | Komenty
Datum spinéni £/16/2012 12:00 AM

Komenty QQHTEH 30 2h’nlku."agg?ud.nmglendnrgd.nngnﬁomﬂ:is
it fe. E1d I pk=5012001

Projekt test_veronika

II Pozaduvénn

Obr. 5 Vytvorena akcia s novou polozkou Komenty

Vo vytvorenej akcii sa automaticky vytvorilo pole Komenty, ktoré slizi na pridavanie komentarov ku
pridelenej akcii. Komentar ku zadanej akcii je mozné pridat kliknutim na odkaz v prisluSnom poli komentu.

m Aktualizacia linku na komentare prebieha denne kazdZych 6 minat poénic 00:00 az do 23:59. Cize
link na pridanie komentara bude prvykrat dostupny po 6 minatach od vytvorenia novej akcie.

Kliknutim na link ,Komenty" sa otvori okno so zoznamom doteraz vytvorenych komentarov k akcii.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 8/124
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 DemfU)

Vlastnosti akce [
AEEEEE——— Zoznam komendrov
Viastnosti akce
Komenty vchozi systémové nastaveni |
Nazeva | Datum posledni aktualizace
[ test 2/1/13
Calkové vislediy, 1
Nové | v Odsiranit | Korec.

Obr. 6 Zoznam pridanych komentarov

Klikneme na ,Nové" a vyplnime text komentéara. Klikneme na ,UloZit".

Komenty - Vlastnosti  ( akce: report || Komenty: test )

Obecne

ek fovecns
b Uplné zobrazeni i
b Zdroj

b Skupina

b Jednotka OBS

N Uiost | Odesiat | Stomo | Pridany komentdr F

Obr. 7 Ukézka pridaného komentaru

2.5 Panel oznameni

Systém Clarity umozniuje informovanie o zmenach (Cinnostiach) zaznamenanych v systéme. Informacia
mdze byt doruena uzivatelovi v podobe e-mailovej notifikacie, a tiez sa zobrazi na Gvodnej obrazovke po
prihlaseni sa do systému. Uzivatelovi zobrazuje sumarny pocet jednotlivych druhov oznameni v panely
,0znameni“,

[PlizplscbaliSpravovat mé katy]
mow
Kemate fadné poloticy, kierd je moiné zobrazt.
Phfazens k bokonteri [ ——= =
Skonitrolovaf stav TEST 1 Miku Administrator 3/3/13 5:00 PM Oteviens . Akge 55
Test 2 Niku Administrator /3113 5:00 P Ctevienc [ =
zorgarizu) stretrutie k Pgk Shkugina 3/3/13 5:00 PH B :‘:“I"“"“’ ;
Néwrr aktualizdcie zékona Niku Administrator 3/3/13 5:00 FM [ [ ] F:;::e 5
Stretnutie s architektom UPVS Niku Adeministrator 3/10/13 6:00 PM Ctavienc B |cdeny o
Eskalacia problemu Integracia Miku Administrator 31013 £:00 PM Probiha . Oteviend otizky 10
test ulohy pmpo PmPo 3/10/13 £:00 FM Ctevienc W |Poiacaviy na zménu 3
testd pmpa PmPo 3/17/13 6:00 PM Ctevieno | Panel Omament na [Pracovni wjkazy o
ivodnej obrazovke Procesy ]
Projekty 10
Regorty & Gkoly o
Rizika 16
= B 08l © Axtusizsca interného procesného modelu x;'w' 2
& B 08 B D tlektronizacie sluzieb vUC 88 anicy D
Zobrazit vie

Udilosti
Neexistuji #8dné uddlosti, které je moiné zobrazit.
(ot

Porvanky na udalost

Oblibené fotografie =

evybrali jste Eddné fotografie.

Oddkazy webu

Obr. 8 Uvodna obrazovka systému s panelom ,Oznameni®

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 9/124
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Oznamenie sa tykaju nasledovnych funkénych oblasti:

- Akce

- Diskuze

- Dokumenty

- Eskalace

- Finance

- Incidenty

- Oteviené otazky
- PoZadavky na zménu
- Pracovni vykazy
- Procesy

- Projekty

- Reporty a tkoly
- Rizika

- Udalosti

- Zadanky

Po rozkliknuti ktorejkolvek polozky v sa dostaneme do okna so zoznamom oznameni v tejto kategérii spolu
s podrobnejsimi informaciami ozndmenia.

2.6 Sprava pouzivate I'ského hesla a miestneho nastavenia

Pouzivatelské heslo, ktorym pristupujeme do aplikacie Clarity sa spravuje v sekcii ,Nastaveni uctu“.
Takisto je potrebné vzhfadom na spravny format datumov, meny atd., mat nastavené polia ,Narodni
prostfedi“ a ,Jazyk" na hodnotach ,Cestina“.

CA_Clarity” PPM e (Upiesiit]
Nastaveni ucétu: Osobni informace
Osobni —_— o] Raselval
Prehled Osobni informace
ez o [onecnéntormaee
Reporty a_m [PE e Uivatelské jméno pmsoro
S Oznamen( PFimeni pmsoro
Software ke staZeni Jidiio ! s
Nastavenie By e @
narodného Axeeas |
prostredia Telefon (zam.) |
Telefon domi [
Casové pasmo [{GMT+01:00) Praha, Bratislava, Budagemehud Lublaf -1
Nérodni prostfedi [Ce3tina (Ceska republika) I |
Jazyk | Celtina |
Nastavenie hesla T i ol
Obnovit dame strénku| Nastavit na aidusini p i vykaz|

Obr. 9 Nastavenie Uétu uzivatela

Pri zadavani nového hesla je nutné sa riadit nasledovnymi pravidlami:
+ Dizka miniméalne osem znakov

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 10/124
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e Heslo musi obsahovat malé pismena od ,a“ po ,z“, aspon jedno velké pismeno od ,A“ po ,Z°
aspon jedno ¢islo od ,0“ po ,,9" a asponi jeden z nasledujdcich Specialnych znakov [~ @#$%"&*)(-
+:]“

» Duplicitné hesla nie st povolené a minimalny pocet jedine¢nych hesiel je pat

« Dizka platnosti hesla je Sestdesiat dni

e Priklad spravneho hesla: Jk94#fdt , C@rlk790 , Lid3uoi$

Uzivatel'sky UcCet sa zablokuje po dvanastich neplatnych pokusoch.
Cas odhlasenia pri ne¢innosti uZivatela je 30 mindt.

V pripade akychkolvek problémov s uzivatelskym Uétom kontaktujte administratora Clarity.

3 Projekt: Zalozenie noveho projektu

3.1 Vyplnenie vSeobecnych udajov o projekte

Preto, aby bolo mozné projekt v systéme zalozit a aktualizovat, je nutné mat k dispozicii informéacie
tykajuce sa:
- Stadie uskutoénitelnosti
- Vyzvy
- Zmluvy o poskytnuti NFP a jej harmonogramu
- Verejného obstaravania a jeho harmonogramu
- Dodavatelskej zmluvy, jej harmonogramu a vystupov
- Finanéného Cerpania projektu, terminov a vysky faktar
- Rizik
- Otvorenych otazok
- Zavislosti projektov
- ainé.

Vytvorenie projektu v Clarite je prvym predpokladom zacatia udrziavania konsolidovaného prehladu
o rizikach, otvorenych otazkach, zavislostiach projektu a projektovej dokumentacii.

Oprévnenie pre zalozenie noveho projektu v systtme ma PM SORO (SORO OPIS). Ta vytvara novy
projekt zo Sablony a vyplfia ivodnu obrazovku so vSeobecnymi Gdajmi.

Za aktualizaciu ostatnych informacii o projekte je zodpovedny Prijimatel.

Ak je projekt vytvoreny, Prijimatel aktualizuje vSeobecné informéacie nasledovnym spdsobom:

P& INazovioku | Popiskoku

Na zalozke ,Obecné” sa nachadzaju tiez parametre
Doplnenie ostatnych tdajov projektu, ktoré nie st zadavané pri inicialnom vytvoreni
v zalozke ,Obecné* projektu zo Sablény. Ich zoznam je uvedeny v tomto
kroku spolu s ich vyznamom.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

Naviga €né _
IR <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Obecné>

Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky pre doplnenie vSeobecnych Udajov o novom projekte.

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 11/124
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Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Obecné  ( Projekt: IS Registra fyzickych osib | [Projekt - Sprava karef]

] T9m | Gkoly | Hierarchic | Rizie, oteviené otdcky o zmény | Procesy | PRNCE2™ - Panel |

=
[Unt | odestat | Storno | [Pridat do mych projekiilKopirovat ze Sablony]
Viastnosti
b Obecné Obecné
b Plan B Nazev |15 Registra fyzickych oséb - Indikator stavy IZ'ME— T
b Ak Fie [Toxovan AW
b Rozpotet i i
b Komentaf Pgk fatd
[ Bl Zkraceny nazev [1S RFO Program [
3 Mapuvac\'t‘ahuli:s BEBMMS 21110120005 Zablona &
» Dodatky k smiouvé o NFP PAmetelproiekts [ Q4T
b Vefejné zakazky
Ecil |yytvarenie jednotného a ,.

b Dodavatelska smiouva datovao konzistentného zdroja (=)

b Kont ddajov o vietkych fyzickych
_Eultrdey osobach, ktoré prichadzajd do
Odhadovani styku s verejnou spravou; fd

Prioritni os — Opatfeni [1.1 Elektronizacia verejnej sy ST
Struktury organizednino uspoiadani

Organizaéni struktura I.'Sekcva informatizdcie spol./Odbor implementacie OPIS/Odd. prip 4T

[Pidat do mych projekt{iliKopirovat ze Sablony]

= PoZadovano =Zadatjednou E1 = Jedineéné

Obr. 10 Obrazovka ,,Obecné” so vSeobecnymi dajmi o projekte

Véacésina vseobecnych Udajov bola zadana na Uvodnej obrazovke pri vytvarani projektu zo Sablény. Zvysné
Udaje je mozné upravit v zalozke ,Obecné*.

[Pfidat do mych projektl)[Kopirovat ze $ablony)

_
r'bd“tor stavu |Zluta

Faze |Testovani AT

Aktivni  []

Sablona [

Obr. 11 Polia, ktoré je mozné vyplnit' v zalozke ,Obecné” (neboli vyplnené pri zakladani projektu)

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia ‘
Indikator stavu Vyberové pole, vyberieme jednu z pondkanych moznosti
Aktivni Check box. Po vytvoreni projektu zo Sablény je pole automaticky

zaskrtnuté. V systéme indikuje realizaciu projektu a umozfiuje pracu s nim.
Toto pole nechajte zaSkrtnuté

Program Check box. Po zaSkrtnuti pola sa z projektu vytvori program. Pre OPIS
projekty je vytvoreny prave jeden program (OPIS). Toto pole nechajte
prazdne (nezaSkrtavajte)

Sablona Check box. Po zaskrtnuti sa z projektu vytvori Sabléna (t.j. uloZia sa
vyplnené polia a pri vytvarani nového projektu je mozné tato Sablonu
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 12/124
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pouzit). Sablonou projektu je napr. OPIS, z ktorej vytvarame v3etky projekty
(,Novy ze Sablony"*). Toto pole nechajte prazdne (nezaskrtavaijte).

V poli pre zaznamenanie celkového stavu projektu ,Indikator stavu” zvolime jednu z moznosti. “. Vyber
stavu projektu je subjektivnym hodnotenim PM PO o celkovom stave projektu:

,Zzelend" - PM PO zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt v jeho sprave
postupuje podlfa dohodnutého planu, neméa ziadne zavazné rizika ani Ziadne otvorené otazky,
ktoré by sa neriesili.

« Zlt&" - PM PO zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt je v sulade
s ramcovym planom, resp. je v niekolkotyzdhovom oneskoreni, prip. existuju rizika a otvorené
otazky, ktoré v pripade nerieSenia mézu znamenat' v budulcnosti zavazny problém s dopadom na
Uspesnost pokracovania projektu.

e Cervena* - PM PO zvoli vtedy, ak dava informéaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt je
v oneskoreni niekolkych mesiacov oproti pévodnému planu, resp. Ze existuju rizika alebo otvorené
otazky, ktoré zavaznym spdsobom ohrozuju projekt a musia byt rieSené s najvySSou prioritou.

3.2 Vyplnenie zmluvnych datumov projektu

Datumy vypifiané podra zmlav st déleZité pre sledovania trvania projektu, a tieZ, aby sa v&as identifikovala
potreba dodatkovania zmliv. V reporte sa potom sleduji datumy zo Zmluvy o NFP a z Dodavatelskej
zmluvy. Datumy z Dodavatelskej zmluvy sa do reportu prendSaju automaticky z Dodavatelského
harmonogramu (Plan prace (WBS)), datumy zo Zmluvy o NFP sa zadavaju samostatne v zalozke ,Plan“.
VSetky datumy sa primarne zadaju na zaciatku, pri zakladani nového projektu a neskér sa aktualizuju az
v momente, ked nastane posun uloh Harmonogramov alebo v momente schvéalenia Dodatku/ov (k zmluve
o NFP alebo Dodavatelskej zmluve). Ak pri zakladani projektu do systému presné datumy harmonogramov
esSte nie st zname, uzivatel zada ich odhad a neskér ich aktualizuje.

Zo Zmluvy o NFP sa eviduju tieto datumy:

« zaciatok a koniec aktivit podla Zmluvy o NFP
« zaciatok a koniec projektu podla Zmluvy o NFP
e datum podpisu Zmluvy o NFP

Datumy podla Dodavatelskej zmluvy sa do reportu premietajd0 automaticky na zaklade zadaného
Dodavatelského harmonogramu v Plane prace (WBS), bliZzSie opisanom v kapitole 3.3.3.

Datum celkového trvania projektu, ktory zachytava trvanie uz od Stadie aZ po ukonéenie projektu je
zachyteny v 2 datumovych poliach (Zahajeni/Dokonc&eni). Pri zakladani nového projektu sa do poli zada
odhad trvania projektu (v prirpade, Ze datumy eSte nie si zname), neskér sa tieto polia aktualizuju
automaticky, podla Uprav datumov uloh harmonogramov.

VSetky samostatne zadavané datumy sa udrziavaju v rovnakej zalozke.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie obrazovky na Upravu Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hom nie sme.
1 datumovych poli Prejdeme na zéalozku Plan (podla Navigacného menu).
- . . . Doplnime / upravime udaje do poli, ktoré sa maju vyplnit
UiplEw CEHmang/ein (pell (podra Prehladu vyplnanych poli).

3 UIozenle’ doplngnych / Po dokonéeni aprav klikneme na Ulozit alebo Odeslat.
zmenenych Udajov

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 13/124
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Krok 1
Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky Plan, kde mézeme zadat/upravit datumy.

Naviga &né <Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Plan>

Krok 2
Na obrazovke zalozky Plan sa vyplnia tieto polia.

Nazov é l'a stetlenie, definicia

Zahdjeni Povinné pole, needitovatelné. Datum, ktory uréuje zaciatok celého projektu
uz od Pripravnej fazy projektu. Pri zakladani projektu datum nemusi byt
znamy. Zada sa preto iba odhad. Po aktualizacii harmonogramu sa tento
datum automaticky prepiSe na najskorsi datum Ulohy z harmonogramu
(Plan prace (WBS))

Dokoné&eni Povinné pole, needitovatelné. Datum, ktory uréuje koniec trvania celého
projektu. Pri zakladani projektu datum nemusi byt znamy. Zada sa preto iba
odhad. Po aktualizacii harmonogramu sa tento datum automaticky upravi
na najneskorsi datum ulohy z harmonogramu (Plan prace (WBS))

Aktivity dle NFP od Datum, od kedy zacinaju aktivity (uvedené v Zmluve o NFP). Niekedy
aktivity méZu zacat eSte pred podpisom zmluvy, inokedy aZ neskér po
podpise Zmluvy o NFP. Ak (idaj nie je v momente zakladania projektu
znamy, pole ponechame prazdne

Aktivity dle NFP do Datum, do kedy trvaji aktivity (uvedené v Zmluve o NFP). Ak Udaj nie je
v momente zakladania projektu znamy, pole ponechame prazdne

Datum zahajeni dle NFP Povinné pole. Datum, od kedy oficialne trva Zmluva o NFP. Ak Udaj nie je
znamy, zada sa odhad

Datum ukonéeni dle NFP  Povinné pole. Datum, do kedy oficialne trva Zmluva o NFP. Ako je uvedené
v Zmluve o NFP. Ak Gdaj nie je znamy, zada sa odhad

Datum podpisu smlouvy o Datum podpisu Zmluvy o NFP. Ak Udaj nie je v momente zakladania
NFP projektu znamy, pole ponechame prazdne

Viastnosti LN UW| ﬁlln!lliﬂlr| Rizika, otevfené otdzky a zmény | Procesy | Audtovni | PRMCE2™ - Panel

Hlavni |

(oo -1 - | Ademy s oo |

S ezt | ogesiat | storno |
> Obecné I
b Plan D0 Zahijeni 11.5.2009 0 % dokenéeno Iso.oo%
¥ Riziko DK Dokendeni 11.9.2013 DPribéh [Zahdjeno o |
» Rozpodet Alvey deNFPod [ (@
b Komenta? Pgi
» Mapovaci tabulka AN 6 AT 24 ﬁ
» Dodatky k smiouvé o NFP B Datum zahdjenidie NFP [13.2.2011 [
b Vefepné zakizky ( Pokud neni znémo zadefte odhad ) Wypinit' datumy podra
» Dodavatelski smicuva B Datum ukonZenidie NFP [13,4.2015 [ — Zmirsy o NEP
b Kontakty { Pokud neni znémo zadefte odhad )
Ochadovani Datum podpisu smiouvy o NFP [10.6.2010 [
Synchronizovat data rozpofty oy
a nvestice

Easovy zizoam ()
ReZim sledovini  Clarity -
Kbd Gltovéni(poplstiu) [ AW
Uzt | Odesiat |

B =Polfadovino B = Zadat jednou

Obr. 12 Datumy podla Zmluvy o poskytnuti NFP
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Krok 3
Zmeny je mozné ulozit dvoma spdsobmi:

»  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* sa zmeny uloZia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
e kliknutim na tlacidlo ,Odeslat* sa zmeny ulozia a uzivatel sa dostdva do obrazovky o Uroven
vysSie.

(7T el Tym | Ukoly = Finanénipldny = Rizika, oteviené otdzky a zmény = Procesy = Audtovani = PRINCE2™ - Panel

| Otevik v apikaci Open Workbench Cteni a zdpis v Pokratovat |

Pl [--Aktudiniplan--] v |  Automaticky naplinovat | Novyplén |

UloZenie Zmien je

 ——————— Ulozt || Odeslat || Stazns moZné oboma
Viestnook I_"—l tiatidlami
> Obecné e
b Plan BB Zahajeni 11.5.2009
» Rzko [ £ Dokondeni 11.9.2013
Ao Ativey de NFPod [ [
b KomentaF PgK
b Mapovaci tabuka A | E
» Dodatky k smiouvé o NFP [ Datum zahajeni die NFP |13_4_2011 E
b Vefejné zakazky ( Pokud neni zndmo zadejte odhad )
b Dodavateiska smiouva K1 Datum ukonEeni dle NFP |13_4_ 2013 E
b Kontakty ( Pokud neni znamo zadejte odhad )
Odhadovani Datum podpisu smiouvy o NFP |1o,5, 2010 E
Synchronizovat data rozpoétu
ainvestice

Casovy zéznam (V]

ReZim sledovani Clarity -

Kd S (popiemy) | UloZenie zmien je

Ulo3t | Odesiat moZné oboma
tiacidlami

B =PoZadovano [ = Zadat jednou

Obr. 13 UlozZenie vykonanych Uprav datumov

3.3 Vytvorenie harmonogramu

Harmonogram sa prvotne vytvara pri zakladani projektu a aktualizuje sa v momente zistenia akychkolvek
odchylok alebo zmien. Pozostava zo Styroch hlavnych celkov, a to:

- Harmonogram Pripravnej fazy

- Harmonogram podla Zmluvy o NFP

- Harmonogram Verejného obstaravania

- Harmonogram podla Dodavatelskej zmluvy (Dodavatelskych zmlav)

VSetky celky harmonogramu sa v systéme zadavaju a aktualizuji na jednom mieste, pricom sa pri
zadavani uloh - aktivit a mifnikov - dodrziava logicka a ¢asova suUslednost, t.j. najskér sa zada celok
Harmonogram Pripravnej fazy (v Casovej suslednosti od zaciatku do konca), nasledne Harmonogram
podla Zmluvy o NFP (v Casovej suslednosti aktivit a milnikov od zaciatku do konca tak, ako je to schvélené
v Zmluve o NFP avsetkych jej dodakoch), potom celok Harmonogram Verejného obstaravania a ako
posledny sa zadava Harmonogram podla Dodavatelskej zmluvy (Dodavatelskych zmlav), tiez v ¢asovej
suslednosti jednotlivych aktivit, milnikov a vystupov od zadiatku do konca tak, ako je schvéalené
v Dodavatelskej zmluve a vSetkych jej dodatkoch (v pripade viacerych Dodavatelskych zmlav je treba

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 15/124
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zadat Harmonogram kazdej dodavatelskej zmluvy samostatne).

EJe odporicané, aby sa harmonogramy zadéavali v uvedenej postupnosti. Zabezpeci sa tak lepSia
manipulacia so Struktirou harmonogramu.

Zéloika ,Ukoly* obsahuje dve sekcie, s ktorymi uZivatel primarne pracuje, ato: ,Seznam ukolu“ a
.Plan prace (WBS)“. NajdoblezitejSia sekcia je vSak ,Plan prace (WBS)“, v ktorej sa nachadzaju vSetky
tlohy vSetkych harmonogramov projektu. V €asti ,Seznam Ukolu“ sa zobrazuju iba dlohy s priznakom
.Kliovy Ukol* (priznak sa dava ulohdm Dodéavatelského harmonogramu). V €asti ,Plan prace (WBS)“ sa
zobrazuju vSetky Udlohy harmonogramov v Struktlre, akej boli zadané. Pridavanie novych Uloh
harmonogramov sa robi v ¢asti ,Plan prace (WBS)".

Harmonogram Pripravnej fazy zadava a spravuje PM SORO. Prijimatel je zodpovedny za vytvorenie,
spravu a udrziavanie NFP harmonogramu, Harmonogramu Verejného obstaravania a Dodavatelského
harmonogramu pocas celého trvania projektu.

3.3.1 Harmonogram pod Fa Zmluvy o NFP

Ako druhy v poradi sa vypifia harmonogram podia Zmluvy o NFP, tzv. NFP harmonogram, ktory
monitoruje Ulohy — aktivity a ich trvanie tak, ako boli dohodnuté a podpisané v Zmluve o NFP a vSetkych jegj
Dodatkoch (su to napr. Analyza, Dizajn, Testovanie, a pod.).

P& INazovkoku | Popis kroku

Cez Menu si vyhfadame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zéalozku Ukoly / Plan prace (WBS) (podla
Navigacného menu).

Otvorenie obrazovky na zadanie
NFP harmonogramu

Pridanie aktivity, milnika do NFP  Vytvorime novua tlohu (Ukol), ku ktorej vyplnime vsetky
harmonogramu pozadované udaje (podla Prehladu vyplfianych poli).

UloZenie doplnenych / Po dokonceni aprav klikneme na ,UloZit“ alebo
zmenenych Udajov .0Odeslat".

Po zadani vSetkych aloh (aktivit) harmonogramu je
Vnorenie Uloh a ich prepojenie potrebné vSetky ulohy vnorit pod prvua Ulohu, ktora je
vramci NFP harmonogramu nazvom harmonogramu a vzajomne prepojit vSetky

tlohy, ¢im vznikne ¢asova naslednost a zavislost uloh.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do z&lozky Ukoly / Plan prace (WBS), kde mdZzeme zadat NFP
harmonogram.

Naviga éné <§préva portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <Plan prace (WBS)>

Krok 2

Ak sme v zalozke Plan prace (WBS), vidime prehlad vSekych uloh (aktivit / milnikov) harmonogramu
projektu.

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 16/124
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Projekt: l.'lkoly: Plan prace (WBS) ( Projekt IS Registra adries )

w'Tﬁn (P58l Finanéni plany WMM'HM|F&MMM.M| M|M|M PRINCE2™ - Panel
Plan prace (WBS)

f [--Aktudlni plan--] =

< P

5] Ukol (] Zahajeni Dokonéeni % & 24843 2125M3  3M4M3
) B Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% E

Fl 0 &wadia @ 00000365 2/24/09  100.00% [

Fl Owazva @ 00000366 5/4/09  100.00% B

] O uzévierka @ Kliknutim na ,Nove"  Joo00368 8/4/09  100.00% [

) pridame novu dlohu

[ O Ziadosf o NFR, harmonogramu |0000370 11/11/09 100.00% @

A a Zmiluvy o NFP @ 00000371 3/10/10  100.00% [

Nové || Kopirovatze Sablony | - Odstrant | v Pifadt | vOdkaz |  Rozvrieniwes>»> Alualzovat ziskanou hodnotu |

§ =Kigovy ikol @ =Mink {2 = Podprojekt

Obr. 14 Plan prace (WBS) — zatial st zadané ulohy Pripravnej fazy projektu

m Nt Ako prva Ulohu si pridame nazov atrvanie harmonogramu, tj. nazov Ulohy sa bude volat ,NFP
harmonogram* !!! DalSie Glohy budu niest nazvy dloh v ramci tohto harmonogramu.

Pre pridavanie akéjkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na tlacidlo ,Nové“. Otvori sa okno ,Vytvofit Ukol, kde zadavame Uudaje o novej Ulohe
harmonogramu. Polia oznacené &ervenou hviezdi¢kou su povinné polia.

Vytvofit ikol  ( Projeit: Elektronizacie sluzieb VUC B8 )

Nazev | Notnozansg [ @
O Zahdjeni [3/11/2013  [ig Nunodokonét [ [
B Dokongeni [3/11/2013 [ Nezahéptdfivenez [~ @
Typ Gkols | M Nezahajt pozdéji nez ﬁﬁ
Mink (7] Nedokonitdivenez [ @
Faktura&ni mink (7] \ Nedokon&tpozdéjnez [ [

Kifovj kol [ ; N Pre Glohu R (]

(Oznatit pokud ma jt do reportu ) harmonogramu sa planovani
Stav Nezahdjeno ~ i SRR
% dokoneno |0.00%

Ubzt| Odesiat |  Odeslstavytvoitnovy | Stomno |
= PoZadovéno

Obr. 15 Pridanie ulohy (aktivity / milnika) do NFP harmonogramu

V poli ,Nazev" vypinime nazov ulohy.

Pre prvu Glohu tohto harmonogramu zadame v poli ,Nazev* NFP harmonogram.

Do pola ,Zahajeni* zadame datum zaciatku Ulohy. Do pola ,Dokonceni“ zadame datum ukoncenia Glohy.

V pripade prvej Glohy harmonogramu ,NFP harmonogram* je dizka trvania tejto dlohy diZkou trvania
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 17/124
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NFP harmonogramu. Datumy netreba vypifat, natiahnu sa automaticky po vytvoreni podaloh
harmonogramu.

Pre pole ,Typ Ukolu“ sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:

e Pripravna faza projektu,

¢ NFP harmonogram,

e Verejna zakazka,

« Dodavatelsky harmonogram.

Pre tlohy NFP harmonogramu zvolte moznost ,NFP harmonogram®.

Ak je zadavana uloha mifnikom harmonogramu, zaskrtne sa pole (checkbox) ,Milnik“. Vtedy ma tato Gloha
Casové trvanie iba konkrétny jeden den. Milnikom byva zvaéSa dodanie urcitého vystupu projektu (t.j.
vacsinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak je zadavana Uloha fakturaénym milnikom, zaSkrtneme checkbox ,Fakturaéni milnik®.

Pre ulohy NFP harmonogramu toto pole nezaSkrtavajte pri Ziadnej Ulohe. Fakturaény milnik byva
sucastou Dodavatelského harmonogramu.

Ak ma zadavana Uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,Klicovy ukol*.
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

Pre tlohy NFP harmonogramu toto pole nezaskrtavajte pri Ziadnej tlohe.

E Odporu¢ame, aby sa ako ,Kli¢ovy Ukol“ vyberali len Ulohy z Harmonogramu Dodéavatel'skej zmluvy,
pretoze tie maji spomedzi vSetkych harmonogramov najvacéSiu vypovednu hodnotu o aktudlnom stave
projektu.

Pole ,Stav* m6ze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
* Nezahajeno — znamena, Ze tato Uloha sa eSte nezacala,
e Zahajeno — Uloha sa zacala a s€asti sa plini,
« Dokonc¢eno — uloha prebehla a skongila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokonéeno, v ktorom sa eviduje percentudlna miera dokoncenia
tlohy (aktivity / milnika). Prave v tomto poli sa mesaéne eviduje a aktualizuje percento dokonéenia Ulohy
(aktivit na nej).

BT Pre ulohy s hodnotou pola Stav ,Nezahajeno®, zadajte do pola hodnotu 0%. Ulohy so Stavom
»Zahajeno* m6zu nadobudat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

Ulohy so Stavom ,Dokon&eno musia mat vzdy percentualnu mieru dokonéenia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadana, systém nedovoli Glohu ulozit .

Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia.

Nazev Povinné pole. Nazov ulohy (aktivity / mifnika) harmonogramu

Zahdjeni Povinné pole. Datum zaciatku Ulohy (aktivity / milnika)

Dokonceni Povinné pole. Datum ukoncenia ulohy (aktivity / milnika)

Typ Ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova
Gloha. Druh je moZné zvolit z tzv. drop-down listu (skrolovacie okno). Pre

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 18/124
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tento druh harmonogramu zvolte moznost ,NFP harmonogram*

Milnik Tzv. checkbox — ak sa zaskrtne, Gloha ziska priznak Milnika, a tym sa dizka
jej trvania skrati na jeden konkrétny den

Fakturaéni milnik Tzv. checkbox — ak sa zaSkrtne, Uloha ziska priznak fakturaéného milnika
a rozsiri sa o parametre faktar

Kli¢ovy kol Tzv. checkbox — ak sa zaSkrtne, Gloha sa zobrazi v SGhrnnom reporte
o stave projektu. Preéitajte si tieZ odporaéania a upozornenia pre vypifianie
tohto pola. Pre tento druh harmonogramu sa neodporuca toto poli¢ko
zaSkrtavat

Stav Stav Ulohy (aktivity/milnika), ktory méze nadobudnit hodnoty
z existujuceho ¢iselnika Stavov

% dokonceno Percentualna miera dokoncenia Ulohy. Precitajte si tiez odporicania
a upozornenia pre vyplianie tohto pofa

Nutno zahajit Datum, kedy je nutne zacat Ulohu. Toto pole nechaijte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nutno dokongit Datum, kedy je nutneé ukondit Ulohu. Toto pole nechaijte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nezahdjit dfive nez Najskorsi datum, od ktorého moZze byt Uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nezahajit pozdéji nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentélne sa v systéme nevyuZziva

Nedokongit dfive nez Najskorsi natum, od ktorého mmoze byt uloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nedokongit pozdé&ji nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Vylougit z automatického  Check box. ZaSkrtnutim pola sa dané Uloha vyluci z automatického
planovani planovania. Toto pole nechajte prdzdne (nezaSkrtavajte), momentéline sa
Vv systéme nevyuziva

Krok 3
Zmeny je mozné uloZit troma spoésobmi:

»  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* sa zmeny uloZia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
e kliknutim na tlacidlo ,Odeslat* sa zmeny ulozia a uzivatel sa dostdva do obrazovky o Uroven

vysSie,
» kliknutim na tlacidlo ,Odeslat a vytvofit novy* sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej
Glohy.
UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 19/124
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Vytvoit (kol  ( Projekt: Elektronizacie sluzieb VUC BB )

DNazev | Nunozshét [ @
B Zahéjeni [3/11/2013 [ Nunodokondt [ [
B Dokonceni [3/11/2013  [ig Nezahip diivene [~ [@
B Typ kol | ST NezahdtpozdéjneZ [~ @
Mink [] Nedokonitdiivenez [ [
FakturaZni mink 7] Nedokonitpozdéjne [ [

=i Vot  auortiéto. -

( Oznaéit pokud ma jt do reportu ) pldnovani

Stav Nezahdjeno ~

% dokongeno |0.00% UloZit Glohu je moZné
jednym z troch
Lmnﬂ| Odesiat | Odesiatavytvoitnovy  |—Stemot—" tatidiel
= PoZadovéno

Obr. 16 UloZenie vykonanych Gprav

Po zadani vSetkych uloh NFP hamonogramu vyzera okno Plan prace (WBS) nasledovne:

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt: IS Registra adries |

Viastnosti | Tym (PS5 Fiantniplny | Zpéind vyidtovani | Hererchie | Rizie, ofeviend otdzky o zmény | Spolprace | Procesy | Audfovéni | PRINGE2™ - Panel |
: Plan prace (WBS) - :

—Aktudini plan--] - |

[--Aktudlni plan--] ~ | Nové | DS

: | = Plan >
@ Ukol D aj 'i ceni| % & 21813 212613 343 1113 3M8M3 3126113
[ B Pripravna fazs projekty 00000364 2/24/05  3/10/10  100.00% [
F O stidia @ 00000365 2/24/09 100.00% [E
F  Owaad® 00000366 5/4/09 100.00% [
F O uzdvierks @ 00000368 8/4/09 100.00% [F
F O Zadosto NFP @ 00000370 11/11/09 100.00% [
Fl O Podpis Zmiuvy o NFP @ 00000371 3/10/10 100.00% [
[F] NFP harmenegram 00000372 12/1f11 11/30/13 60.00% @ [
= Funkény navrh 00000373 12/1/11  10/30/12 100.00%
E Dizajn 00000374 5/1/12 8/31/12 100.00%
[F] Implementacia a testovanie 00000375 2/1f12  7/30/13 60.00% T
E Rollout 00000376 7/1f13 11/30/13 0.00% E
MNové |  KopiovatzeSablony |  Odstranit | v Pifadt | vOdkaz | RoaviieniWBSs» | Ganttivdmgram | Aktuaizovat ziskanou hodnot |

§ =Kigovy ikol < =Mink i = Podprojekt

Obr. 17 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Plan prace (WBS) — tlohy NFP harmonogramu su na
rovnakej Urovni hierarchie

Krok 4

V tomto kroku vnorime (Odsadime) tlohy NFP harmonogramu pod prva UGlohu (ktord predstavuje nazov:
NFP harmonogram).

Sme v okne Ukoly / Plan prace (WBS) avidime zoznam v3etkych doteraz zadanych uloh. MySou si
oznacime tie ulohy, ktoré chceme ,Podradit (Odsadit)‘. Klikneme na tlagidlo ,Rozvrzeni WBS" a zvolime
moznost ,Odsadit’. Vysledkom je to, Ze oznacené Ulohy sa posunu o Uroven nizSie aich nadradenou
Glohou bude nazov NFP harmonogramu.
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Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Propit 1 Registra adries )

WI I.'Ikchr M”| wm|m| mmuwaulwl M|M|m| m--m]
Plén price (WBS)

[--Aktudini plan--] -

[--Aktudlni plén--] ~ | Nové | Daie>

Plan prace (WBS) [--Akce--]
< Plan R4
Uikol 1] feni % & MBM3  22EM3 JMM3 3MAM3 3MBM3 32SM3
"] © Pripravna fiza projektu 00000364 2/24/05  3/10/10 100.00% m
[ O Sudia @ 00000365 2/24/09  100.00% [
Fl Qv @ 00000366 5/4/09 100.00% [B
1 O uzdvierka @ 00000368 8/4/09 100.00% [
] O Ziadest o NFP @ 00000370 11/11/09  100.00% [
1 O Podpis Zmiuvy o NFP @ 00000371 3/10/10 100.00% [
=1 NFP harmonogram 72 12/1/11  11/30/13 60.00% [ p——
Funkény ndvrh Oznatenie dloh na 75 12/1/11 10/30/12  100.00% [

odsadenie
Dizajn 74 s/1/12  8/31/12  100.00% [
plementdcia a testovanie 00000375 2112 7/30/13

50.00% [
Rollout 00000376 713 11/30/13 0,0U%B
i : — - - i - i i : |
§ =Kifovjikol @ =Mink [ = Podprojekt

Obr. 18 Oznacenie uloh, ktoré chceme posunut na druh( Groven hierarchie
FIOJEKL UKOIY: Flan prace (WD>) | Frogil iS5 Hegisira aones )

WI flkcry mml WVMI ml mmﬁMaml m| M|m| mn-ml
Plan prace (WBS)

{-—Aktuain pén--] + | Auonatily naplnovat || towypén |
Nové | Daiii>> | Pg [

Sc [--Aktudlni pldn--] ~ =] ~

Aktualn

Plan prace (WBS)

< ]
Ukol D Zahdjeni Dokonéeni % dokonéeno 21M8M3 22543 3M4M3
B Pripravna faza projektu 00000364 2{24{09. 3/10/10 100.00% E
[ 0O Stidia @ 00000365 2/24/09 100.00% [
0 vyzva @ 00000366 5/4/09 100.00%
O Uzévierka @ 00000368 8/4/09 100.00% [
] O Ziadost o NFP @ 00000370 11/11/09 100.00% [
O Podpis Zmluvy o NFP @ 00000371 3/10/10 100.00%
NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% @ [
Funkény ndvrh 00000373 12/1/11 10/30/12 100.00%
[¥) Dizajn 00000374 5/1/12  8/31/12  100.00%
Implementacia a testovanie 00000375 2/1/12  7/30/13 60.00% a e
Rollout 00000376 7/1/13  11/30/13 0.00%
Nové |  Kopirovatzedabony | v Odstrant | v Phfadt | v Odkaz Ganttlv diagr{ Jounodnotu |
§ =Kiovyikol @ =Mink i = Podprojekt Sl Kliknit na ,Odsadit’

| b |
v Plesunout

Obr. 19 Posunutie Gloh na druht Uroven hierarchie tlacidlom “Odsadit”
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Projekt: I.'Ikoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt IS Registra adries )

Viestnasti | Tym [RTE0R Fnanzniplany | Zpétné vylstovéni | Hierarchic | Rizka, ofevfoné otdzky a zmény | Spolupréce | Procesy | Audtovéni | PRINCE2™ - Panel |
: Plan prace (WBS) : :

[--Aktualni plan--] ~ Automaticky naplanovat
[--Aktusini plan—] v | Nové | Dafib=

: < piin >
=] kol [ sjeni | geni % geno. 218M3  225M3 | 34M3  3MIM3 3MEM3 32513
] B Pripravns féza projekty 00000364 2/24/08 3110 100.00% [
= O Stidia @ 00000365 2/24/09 100.00% E
E O vyzva @ 00000366 5/4/09 100.00%
[l O Uzdvierka @ 00000368 8/4/09 100.00% [
[ O Ziadest o NFe @ 00000370 11/11/09 100.00% [
D O Podpis Zmluvy o NFP Q 00000371 3/10/10 100.00% E
E [ MFP harmonogram 00000372 12/1/11  11/30/13 60.00% E T
F [ Funkény navrh 00000373 12/1/11  10/30/12 100.00%
F O Dizajn 00000374 5/1/12 8/31/12 100.00% @
| O Implementécia a testovanie 00000375 2/tf12  7/30/13 60.00% E I EEEEEEEEFEYE}Y}YET
F O Rollout 00000376 7/1/13  11/30/13 0.00% E
Mové |  KopiovatzeSsblony |~ Odstrant | v Fifadt | vOdkaz | RozviieniWBS>»> | Ganblvdigram | Akualizovat ziskanouhodnols |

§ =Kigovy ikol <P =Minik = = Podprojekt

Obr. 20 Komplexny prehfad Harmonogramu projektu v okne Plan prace (WBS) — Glohy NFP harmonogramu su
podradené prvej Ulohe tohto harmonogramu, ktora predstavuje jeho nazov

Po Odsadeni uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne ,Plan prace (WBS), ozna¢ime
lohy, ktoré chceme vzajomne previazat.

m Oznacdujte LEN ulohy NFP harmonogramu, ktoré st na rovnakej trovni hierarchie (t.j. druh& Uroven).

Ak mame Ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz", ¢im sa nam vytvori prepojenie / zavislost tloh
NFP harmonogramu.
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FIOJeKT UKOIY: F1an prace (WD>) [ Froekl [5 Kegisira aones )

Viastnosti = Tym I:Ikoly. Finanéniplany = Zpétna vyltovani | Hierarchie = Rizika, oteviené otdzky a zmény = Spoluprdce = Procesy = Audtovani = PRINC

i Plan prace (WBS) |

[
' Plan [--Aktudlni plan--] ~ | Automaticky naplanovat J Novy pléin I
.W [--Aktudini pldn--] + ml Deli»' m[i 'l

(Panpriceqwes) |

<
Ukol 10 Zahsjeni Dokonéeni % dokonéeno M3 2
[F] B Pripravna fiza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% [
0 &tadia @ 00000365 2/24/09 100.00%
Q vyzva @ 00000366 5/4/09 100.00% [
O vzévierka @ 00000368 8/4/09 100.00% [
O Ziadosf o NFP () 00000370 11/11/09 100.00% é
O Podpis Zmluvy o NFP @ 00000371 3/10/10 100.00% [
[F] B NFP harmonogram 00000372 12/1/11  11/30/13 60.00% [ mn
@ QO Funkény névrh 00000373 12/1/11  10/30/12 100.00% [
@ QO Dizajn 00000374 100.00% [
[@ O Implementacia a testovanie 00000375 mg‘;‘g:;a 60.00% [ "
O Rollout 00000376 0.00% [
Nové |  Kopirovatze3ablony | v Odstrant | v Priadt Ganttlv diagram | Alduaizovat ziskanou |

§ =Kiovy kol @ =Mink i = Podprojekt

Obr. 21 Oznacenie uloh rovnakej hierarchickej trovne v rdmci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie
pomocou tladidla ,Odkaz"”

3.3.2 Harmonogram Verejného obstaravania

3.3.2.1 Vytvorenie harmonogramu Verejného obstarava  nia

Na sledovanie priebehu Verejného obstaravania slizi Harmonogram Verejného obstaravania. V hom sa
zadava priebeh vSetkych verejnych obstardvani suvisiacich s projektom. Vytvorenie jednotlivych uloh
(aktivit / milnikov) sa robi rovnako ako v ostatnych druhoch harmonogramov.

P& INazovkoku | Popis kioku

Otvorenie obrazovky na zadanie ~ Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v ilom nie sme.
Harmonogramu verejného Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace (WBS) (podla
obstaravania Navigaéného menu).

Pridanie aktivity, milnika do
Harmonogramu verejného
obstaravania

Vytvorime novu tlohu (Ukol), ku ktorej vyplnime vietky
poZzadované tdaje (podra Prehfadu vypiranych poli).

Ulozenie doplnenych /
zmenenych Udajov

Po dokonceni tprav klikneme na ,Ulozit“ alebo
.0Odeslat".

V rdmci harmonogramu VO su tri Grovne
harmonogramu. Prva — nazov harmonogramu:
Vnorenie Uloh a ich prepojenie Harmonogram verejného obstaravania, druha — nazov
vramci Harmonogramu verejneho  verejného obstaravania (poradové &islo, ak ich je viac)
obstaravania a tretia — samotné ulohy jednotlivych verejnych
obstaravani. Po zadani vSetkych aGloh (aktivit/mifnikov)
harmonogramu je potrebné ulohy vnorit pod druhd

23/124
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Uroven do prisluSného verejného obstaravania a
vzajomne prepojit’ Glohy jednotlivych VO projektu, ¢im
vznikne ¢asova naslednost a zavislost uloh.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Plan prace (WBS), kde mozeme zadat
Harmonogram verejného obstaravania.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
<Ukoly> - <Plan prace (WBS)>

Naviga éné

menu:

Krok 2

Ak sme v zalozke Plan prace (WBS), vidime prehlad vSekych dloh (aktivit / mifnikov) harmonogramu
projektu.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt IS Registra adries )

Fhménl'ﬁny|WWN|HM|M.MW!M|SDONM|M|M|M“-W|

Plan prace (WBS)
<4
Ukol 1D Zahdjeni Dokonéeni % dokoné 2813 225M3 30417
[7] @ Pripravns faza projektu 00000364 2/24/09 3/10/10  100.00% [
F] O Stidia @ 00000365 2/24/09  100.00% [
Fl Owzva @ 00000366 5/4/09 100.00%
Fl O uzévierks @ 00000368 8/4/09 100.00% [
F] O Ziadost o NFP @ 00000370 11/11/09  100.00% [
F] O Podpis Zmluvy o NFP 00000371 3/10/10  100.00% [
] & NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% [
O Funkény navrh . 0373 12/1/11 10/30/12 100.00% [
& sy ey Kiiknutim na ,Nove"
F O oizajn priddme novi diohu po374 s/1/12  8/31/12  100.00% [
harmonogramu
0375 2/1/12  7/30/13 60.00% —_
00000376 7/1/13 11/30/13 0.00%
| v odstrant | v pifadt | vOdkaz | RozvreniWBS>> | Ganitiivdiagram | Aktualizovat ziskanou hodnotu |
Ne—
§ =Kigovy ikol @ =Mink (S = Podprojekt

Obr. 22 Plan prace (WBS) — zatial st zadané ulohy Pripravnej fazy projektu a NFP harmonogramu

ﬂ " Ako prva dlohu si priddme nazov atrvanie harmonogramu, t.j. nazov Ulohy sa bude volat
.Harmonogram verejného obstaravania“ Nasledne si pridame Ulohu, ktora nesie nazov a poradové ¢islo
verejného obstaravania!!! DalSie ulohy budi niest ndzvy uloh v ramci jednotlivych verejnych obstaravani.

Pre pridavanie akéjkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na tlac¢idlo ,Nové“. Otvori sa okno ,Vytvofit Ukol“, kde zadavame U(daje o novej Ulohe
harmonogramu. Polia oznacené ¢ervenou hviezdi¢kou su povinné polia.
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Vytvofit kol  ( Projekt: Elektronizacie sluzieb VUC BB )

Obecné
D Nazev | Nutno zahéjt l—
O Zahdjeni [3/11/2013 @ Nutnodokond [ [
£l Dokongeni m@ Nezahéjt dfive neZ ,—
B Typ dkolu | M Nezahjtpozdéine [ [m@
Mink [ NedokonZtdiivenez [ g
Fakturaéni mink [ \ Nedokondt pozdéjinez [
Kiovy dkol [] Pre tiohu Vylouét z automatického —
( Oznacit pokud m jt do reportu ) harmanogramu sa planovani —
Stav| [Nezahijeno ~ vyplfiad tieto polia
% dokon&eno [0.00%
UloZt | Odesiat |  Odesiata vytvoftnovy | Stomo |

B = PoZadovino
Obr. 23 Pridanie ulohy (aktivity / mifnika) do Harmonogramu verejného obstaravania

V poli ,Nazev“ vypinime nazov ulohy.

Pre prvu ulohu tohto harmonogramu zadame v poli Nazev ,Harmonogram verejného obstaravania“ .
Ako druht tlohu zadame dlohu s Nazvom ,VO1“.

Do pola ,Zahajeni zadame datum zaciatku Ulohy. Do pola ,Dokonceni* zadadme datum ukoncenia Glohy.

V pripade prvej dlohy harmonogramu ,Harmonogram verejného obstaravania“ je dizka trvania tejto
dlohy dizkou trvania celého Harmonogramu verejného obstaravania. V pripade druhej Glohy
harmonogramu ,VO1“ je dizka trvania tejto Glohy diZzkou trvania prvého verejného obstaravania. Datumy
netreba vypinat, natiahnu sa automaticky po vytvoreni podiloh harmonogramu.

Pre pole ,Typ Ukolu“ sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:
« Pripravna faza projektu,
e NFP harmonogram,
e Verejna zakazka,
» Dodavatelsky harmonogram.

| , o PR . . i f
Pre ulohy harmonogramu verejného obstaravania zvolte moznost ,Vefejna zakazka"“.

Ak je zadavana uloha mifnikom harmonogramu, zaskrtne sa pole (checkbox) ,Milnik“. Vtedy ma tato Gloha
Casové trvanie iba konkrétny jeden den. Milnikom byva zvécSa dodanie urcitého vystupu projektu (t.].
vacsinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak je zadavana uloha fakturaénym milnikom, zaskrtneme checkbox ,Fakturaéni milnik".

] . o . . N
Pre dlohy harmonogramu VO toto pole nezaSkrtavajte pri ziadnej ulohe. Fakturaény milnik byva
sucastou Dodavatel'ského harmonogramu.

Ak ma zadavana Uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,Klicovy ukol*.
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

Pre tlohy harmonogramu VO toto pole nezaSkrtavajte pri ziadnej tlohe.

E Odporuc¢ame, aby sa ako ,Klicovy ukol“ vyberali len Glohy z Harmonogramu Dodavatelskej zmluvy,

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 25/124
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pretoze tie maji spomedzi vSetkych harmonogramov najvacéSiu vypovednu hodnotu o aktudlnom stave
projektu.

Pole ,Stav‘ mbéze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:

* Nezahajeno — znamena, Ze tato Uloha sa eSte nezacala,
« Zahajeno — tloha sa zacala a s¢asti sa plni,
« Dokonc¢eno — uloha prebehla a skondila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokonéeno, v ktorom sa eviduje percentudlna miera dokoncenia
tlohy (aktivity / milnika). Prave v tomto poli sa mesaéne eviduje a aktualizuje percento dokonéenia ulohy
(aktivit na nej).

E’ Pre udlohy s hodnotou pola Stav ,Nezahajeno“, zadajte do pola hodnotu 0%. Ulohy so Stavom
»Zahajeno" mézu nadobidat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

Ulohy so Stavom ,Dokon&eno* musia mat vzdy percentualnu mieru dokonéenia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadan4, systém nedovoli Ulohu ulozit .

Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia:

Nazev Povinné pole. Nazov Ulohy (aktivity / milnika) harmonogramu
Zahéjeni Povinné pole. Datum zaciatku ulohy (aktivity / milnika)

Dokonceni Povinné pole. Datum ukonéenia ulohy (aktivity / milnika)

Typ Ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova

Uloha. Druh je mozné zvolit z tzv. drop-down listu (skrolovacie okno). Pre
tento druh harmonogramu zvolte moznost ,Vefejna zakazka“

Milnik Tzv. checkbox — ak sa zaskrtne, tloha ziska priznak Milnika, a tym sa dizka
jej trvania skrati na jeden konkrétny den

Fakturacni milnik Tzv. checkbox — ak sa zaSkrtne, Uloha ziska priznak fakturaéného milnika
a rozSiri sa o parametre faktar

Klicovy ukol Tzv. checkbox — ak sa zaskrtne, uloha sa zobrazi v Suhrnnom reporte
o stave projektu. Precitajte si tiez odpori€ania a upozornenia pre vypliianie
tohto pola. Pre tento druh harmonogramu sa neodporuca toto poli¢ko

zaSkrtavat

Stav Stav Ulohy (aktivity/milnika), ktory méze nadobudnit hodnoty
z existujuceho ¢iselnika Stavov

% dokonceno Percentualna miera dokoncenia ulohy. Precitajte si tieZ odporicania
a upozornenia pre vyplianie tohto pofa

Nutno zahajit Datum, kedy je nutneé zacat Ulohu. Toto pole nechaijte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nutno dokongit Datum, kedy je nutneé ukondit Ulohu. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nezahdjit dfive nez Najskorsi datum, od ktorého moze byt Uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentélne sa v systéme nevyuZziva

Nezahajit pozdéji nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha zacata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentélne sa v systéme nevyuZziva

Nedokongit dfive nez Najskorsi natum, od ktorého mméZze byt dloha ukongené. Toto pole
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nechaijte prazdne (nevyplfiajte), momentalne sa v systéme nevyuZiva

Nedokongit pozdéiji nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Vylougit z automatického  Check box. ZaSkrtnutim pola sa dana Uloha vyluci z automatického
planovéani planovania. Toto pole nechajte prazdne (nezaSkrtavajte), momentalne sa
v systéme nevyuZiva

Krok 3
Zmeny je mozné uloZit troma spdsobmi:

e kliknutim na tla¢idlo ,Ulozit* sa zmeny uloZia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,

e kliknutim na tlacidlo ,Odeslat* sa zmeny ulozia a uzivatel sa dostdva do obrazovky o Uroven
vysSie,

» kliknutim na tlacidlo ,Odeslat a vytvofit novy* sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej
Glohy.

Vytvofit kol  ( Projekt: Elektronizacie sluzieb VUC BB )

O Nazev | Nutno zahéjt E
B Zahdjeni [3/11/2013  [m@ Nunodokonét [ [
0 Dokonéeni WE Nezahait dfive ne [—E
B Typ Gkolu | AW Nezahajt pozdéj nez [—@
Mink [7] NedokonZt diivenez [ g
Fakturaéni mink [ Nedokonitpozdéjne [ [
Kii¢ovy tkel [] Vylouéit z automatického
( Oznadi pokud mé jit do reportu ) planovani —

Stav Nezahdjeno ~

% dokongeno |0.00% UloZit dlohu Je mozné
jedrym z troch
I_l.lhil| Odesiat | Odesiatavytvoitnovy  |—Stemot—" tatidiel
= PoZadovano

Obr. 24 UlozZenie vykonanych Gprav

Po zadani vSetkych Uloh Hamonogramu verejného obstaravania vyzera okno Plan prace (WBS)
nasledovne:
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Projekt: l]koly: Plan prace (WBS) i Projekt: IS Registra adries )

' | = Py 2
kol [ djeni, tent | % & 21843 25M3  3MM3 3MAM3 3MEM3 32BM3
El Pripravna faza projektu 00000364 2/24f09  3/10/10
E NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 E
[F] Harmonegram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31f10 100.00% @

m vo1 00000390 7/16/08 10/31/10 100.00% E

[T] Predbeiné ozndmenie vo Vestniku EU $ 00000380 7/18/09 100.00%

[F] ©znémenie o vyhldseni VO ve Vestniku EU [ ] 00000382 7/23/09 100.00% @

[F] 1. kolo - Otvéranie obalok so #iadostami o 0&ast 00000383 9/9/09 100.00% ﬂ

[F] 1. keolo - vydanie sitaznych podkladov @ 00000384 3/19/10 100.00% [

hodnotenie ponik 000003385 5/18/10 100.00%
Wyl p

[F] ©znamenie vysledku, prijatie ponuky P 00000386 5/18/10 100.00% [F]

¥ 51 T S =~ | o = ‘ o« Pifadit | w0 | RozvrieniWBS- ] i A ‘ - Aduii S ‘
¥ =Kigovy Gkol @ =Mink = = Podprojekt

Obr. 25 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Plan prace (WBS) — tlohy Harmonogramu verejného
obstaravania su na rovnakej Urovni hierarchie

Krok 4

V tomto kroku vnorime (Odsadime) Ulohy Harmonogramu verejného obstaravania na tretiu Groven pod
prvi Ulohu (ktord predstavuje nazov: Harmonogram verejného obstardvania) a druh( Glohu, ktora
predstavuje nadzov a poradové ¢islo VO : VO 1.

Sme v okne Ukoly / Plan prace (WBS) avidime zoznam v3etkych doteraz zadanych uloh. MySou si
oznacime tie ulohy, ktoré chceme ,Podradit (Odsadit)“. Klikneme na tlacidlo ,Rozvrzeni WBS" a zvolime
moznost' ,Odsadit. Vysledkom je to, Ze oznacené ulohy sa posund o Urovef nizSie aich nadradenou
Ulohou bude ndzov Harmonogramu verejného obstaravania.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  (Projekt: IS Regisira adries )

w| Clkary Finanéniplény | Zpétn vyGltovani | Hierarchie | Rizika, oteviené otzky a zmény | Spoluprace | Procesy | waq W-P-u|
Plan prace (WBS) 1

Pn (--Aktusini plan--] v | Automatickynoplénovat | Novy pién |

[--Aktudlni plan--] =

Plan prace (WBS)

<
Ukol () Zahéjeni Dokonéeni % dokoné 24813 226M3 343
] @ Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00%
7] @ NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% [ pue
[[] Harmonogram verejného obstaravania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% E
Vo1 00000390 7/16/09 10/31/10 100.00% E
Predbeiné ozndmenie vo Vestniku EU ¢ 00000380 7/18/09 100.00%
Oznamenie o vyhlaseni VO vo Vestniku EU ¢~ 00000382 7/23/03  100.00%
[@ |1. kolo - Otvéranie obslo  Oznagenie dlohna  |00383 9/9/09  100.00%
odsadenie do druhej
1. kelo - e Titazny drovne 00384 3/19/10 100.00% [
odnotenie ponik ¢ 00000385 5/18/10 100.00% E
Oznamenie vysledku, prijatie ponuky @ 00000386 5/18/10 100.00%
|  KopiovatzeSabony | v Odstrant | v Pifadt | vOdksz | RozvrieniWBS>> | Ganttlvdiagram |  Aktuaizovat ziskanou hodnotu

§ =KiZovy ikol ¢ =Mink I =Podprojekt
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Obr. 26 Oznacenie Uloh, ktoré chceme posunuit na druhl droven hierarchie

Frojekt UKOIY: Flan prace (WD>)  ( Frogkl s Hegisira adnes |

Viastnosti | ﬂuory Finanéniplény =~ Zp&tnd vy(&tovéni | Hierarchie | Rizika, otevfené otizky a zmény | Spoluprice = Procesy = Auditovéni —PRINCE2™ - Panel
Plan prace (WBS)

]
i
E

likol [ Zahijeni Dokonéeni % dokoné 21813 2126M3  3i4i13
] Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00%
[] @ NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% ]
[[] Harmonogram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00%
Vo1 00000390 7/16/09 10/31/10 100.00%
Predbeiné ozndmenie vo Vestniku EU @ 00000380 7/18/09 100.00%
Ozndmenie o vyhldseni VO vo Vestniku EU ¢ 00000382 7/23/09 100.00%
1. kolo - Otwvdranie obdlok so Ziadostami o GZast 00000383 9/9/09 100.00%
1. kolo - vydanie sitaznych podkladov @ 00000384 3/19/10 100.00% Q
Vyhodnotenie pondk ¢ 00000385 5/18/10 100.00% Q
Oznédmenie vysledku, prijatie ponuky @ 00000386 5/18/10 100.00%
Nové |  Kopirovatzeablony | ~ Odstrant | v Pffadt | v Odkaz Ganttliv hou hodnotu |
§ =Kiovy kol < =Mink [ = Podprojekt ¥ Odsadit Klikniit na ,Odsadit"
 Pfedsadit
" v Plesunout |

Obr. 27 Posunutie Gloh na druht Urover hierarchie tlacidlom “Odsadit”

Ulohy sa presunuli na druhd Grover hierarchie. Potrebujeme este Glohy tykajice sa jedného VO odsadit
(vnorit) na tretiu Uroven hierarchie. Proces je rovnaky ako v predchadzajicom pripade. MySou si oznacime
tie dlohy, ktoré chceme ,Podradit (Odsadit)”. Klikneme na tlagidlo ,Rozvrzeni WBS" a zvolime moznost
,0dsadit". Vysledkom je to, Ze oznacené Ulohy sa posunu o Uroveri nizSie (tretia Groven) a ich nadradenou
Glohou bude nazov verejného obstaravania ¢. 1 (VO1).
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Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt: 1S Registra adries

%] Ukol L] jeni i % é 24813 226M3 3413
B Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09 3/10/10 100.00% E
] NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% @ ]
[F] & Harmonogram verejného obstaravania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% @
[ 0QOwvo1: 00000390 7/16/09 10/31/10 100.00% [

O Predbezné ozndmenie vo Vestniku EU @ 00000380 7/18/09 100.00% a
o Oznédmenie o vyhldseni VO vo Vestniku EU 00000382 7/23/09 100.00% a
@

0000383 9/9/09 100.00% E

V]

v

[+ o 1. kolo - Otvéranie obs
Oznacenie dloh na

v

vl
v

7] | O 1. kolo - vydanie odsadenie do tretej  [00384 3/19/10  100.00% [
Fil rovne 00385 5/18/10 100.00% [
[ | O oznadmenie vysledku, prijatie ponuky ¢ 00000386 5/18/10 100.00% [
Nové |  Kopirovatze Sabony | ~ Odstrant | v Piifadit | v Odkaz Ganttlv hou hodnotu |
0 =KiGovy Gkol @ =Mink 2, = Podprojekt L_ Odsade Kiiknit na ,Odsadit"
+ Predsadt
~ Plesunout

Obr. 28 Posunutie Gloh na tretiu Groven hierarchie tladidlom “Odsadit”

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt: IS Registra adries } i

: | | = piin %

- Ukol D ‘ je "777 i -,,, ,JL, ar -,,,, i 218113 212513 3413 31113 31813 312513 75
E Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% [
NFP harmonagram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% [ peessssssssssss
E E Harmonogram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% E
Bwvo1 00000390 7/18/09 5/18f10
El O Predbeiné oznamenie vo Vestniku EU ¢ 00000380 7/18/09 100.00% [F]
o Oznamenie o vyhlaseni VO vo Vestniku 00000382 7/23/09 100.00%

EU @
& 1. kolo - Ctvéranie obslok so Ziadostami 00000383 9/9/09 100.00% [

o ldast
i 3 1. kolo - vydanie sitaznych podkladov < 00000384 3/19/10 100.00% [
O vyhodnotenie pondk @ 00000385 5/18/10 100.00% @
E O ozndmenie vysledku, prijatie ponuky @ 00000386 5/18/10 100.00% [

0 =Kigovy 0kol ¢ =Mink {2 = Podprojekt

Obr. 29 Vysledné rozvrhnutie Harmonogramu verejného obstaravania — 3 Urovne hierarchie

Po Odsadeni uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne ,Plan prace (WBS), oznaéime
Glohy, ktoré chceme vzajomne previazat.

m Oznacujte LEN ulohy harmonogramu, ktoré su na rovnakej drovni hierarchie (t.j. tretia Groven — dlohy
VO 1).
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Ak mame Ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz", ¢im sa nam vytvori prepojenie / zavislost tloh
harmonogramu VO 1.

ijekt: Uk0|y: Plan préce {WBSJ ( Projekt: IS Registra adries )

Viastnosti | Tym |NICOMl Finanénipldny | Zpétna vy(&tovani | Hi hie = Rizika, otevfené otdzky a zmény | Spoluprice = Procesy = Audttovani  PRINCE2™ - Panel

PN [--Aktudini plan--] = Automaticky naplanovat | |

Scéndf [--Aktudlni plan--] v | Nové | Dai>> | Porovnat|

[Panpriceimsy ]

< P
18] kot 0 Zahijeni Dokonéeni % dokoné 211813 22513 3413

[[] @ Ppripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% g

[] @ NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% g I
F B Harmonogram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% @
[ Bvoi 00000390 7/18/09  S5/18/10 100.00% E
-E- 0 predbeiné oznan]  (Qznadenie dloh na jo00380 7/18/09 100.00% [
@ g Onémenres uyH sl ol 000382 7/23/09  100.00% [5
™ o 1. .kolo'- Otwvéranie obdlok so fiadostami 00000383 9/9/09 100.00% 5

o uéast @

¥ O 1. kolo - vydanie sufainych podkladov ¢ 00000384 o 100.00% [
O Vyhodnotenie ponik & 00000385 Ko | 100.00% [
O Oznamenie vysledku, prijatie ponuky ¢ 00000386 100.00% [

pirovat ze Sablony | v Odstrant | v Pifadi RozvrieniWBS>> |  Ganttiv diag | Aldualzovat ziskanou hodnotu
§ =Kiovy kol @ =Mink I = Podprojekt

Obr. 30 Oznacenie uloh rovnakej hierarchickej trovne v rdmci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie
pomocou tladidla ,Odkaz"”

3.3.2.2 Zadefinovanie parametrov Verejného obstarav  ania

Po zadani harmonogramu verejného obstaravania je nutné zadat vSeobecné parametre verejného
obstaravania v osobitnej tabulke. V nej sa tiez namapuju parametre verejného obstaravania na konkrétnu
Ulohu harmonogramu Verejného obstaravania.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie obrazovky na zadanie  Cez Menu si vyhladdme projekt, pokial v iom nie sme.

parametrov verejného Prejdeme na zéalozku Vlastnosti / Hlavni / Verfejné
obstaravania zakazky(podra Navigacného menu).

Zadame jednotlivé parametre VO a priradime ho
konkrétnej tulohe harmonogramu (podla Prehladu

vypiiianych poli).
3 UloZenie udajov tabulky Po dokonceni Uprav klikneme na ,Ulozit* alebo
verejného obstaravania ~Odeslat”.

Krok 1

Podla Navigacného menu sa dostaneme do zalozky Vlastnosti / Hlavni / Vefejné zakazky, kde mézeme
zadadefinovat parametre verejného obstaravania.

Zadefinovanie parametrov
verejného obstaravania

Naviga éné <Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Vefejné zakazky>
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Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam vSetkych existujlcich verejnych obstaravani k danému projektu. Pokial je
okno prazdne, neboli zatial vytvorené Ziadne verejné obstaravania.

Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Vefejné zakazky ( Projekt: Elektronizacia sluZieb Matriky )

el Tym = Ukoly | Rizika, oteviené otazky a zmény SpolmticalProcesylPand
Hlavni

Verejné zakaz
Viastnosti < iy

Obecné

Plan

Riziko

Rozpocet
Finance
Hodnotici metriky

PRINCE2™
- Kliknutim na ,Nove"
Popis produktu zadefinujeme nove
Projektovy inicidlni LS
dokument
Mapovaci tabulka
Zprava o vyjimkach
Zprava o ukonCeni etapy

Vychozi systémové nastaveni v

Neexistuji Zadné poloZky, které by bylo mozné zobrazit.
Nové || Konec

vy i v|wv| v v| v v v\ |w

Seznam ponaudeni
k NFP

Navigacia

Vefejné zakazky
Dodavatelska smiouva
Kontakty

v w]| vV v v w w

Obr. 31 Hlavné okno ,Vefejné zakazky"

Klikneme na tlac¢idlo ,Nové" a dostaneme sa do okna na zadanie parametrov verejného obstaravania.
V okne vyplnime vSetky polia. Cervenou hviezdi¢kou su oznacené polia, ktoré su povinné, ostatné polia
taktieZ vyplnime.
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Vefejné zakazky - Vlastnosti [ Frojekt: Elektronické siuZby Katastra nehnutelnosti- ZB GIS | Vefejng zakazky: Elekironické sluZby katasira n

Obecne
Ffistup k tomuto objektu
b Upiné zobrazeni Ed Postup obstarani |u;‘g§|‘ SOt 4 T
i n zskizky [Siuzby i
¥ Skupina
b Jednotka OBS  Nazev smiouvy IElektmmcke sluZby katastra nehnutelhosti - ZB GIS
Cisio vefeiné zakazky |VO & 140/2000 z 23.7.2009, 04082-MUS
Kliknutim na ikonu @ .
: . Hodnota zakazky
sa namzobrazi zoznam |7 755 042,00 2 i
Postup obstarani . URL fink na vstnik veFeinych [hitpe77 T
Cakazek 4 _ Pokratovat 1
Wefejna zakdzka |\,|r01 M

E =Pozadovane

Zo zoznamu sivyberieme
prave jednu moZnost a

kliknemena *©
potom klikneme na Pfidat |

Obr. 32 Zadanie novej ,Vefejné zakazky“- Postup obstarani

Vefejné zakazky - Vlastnosti [ Projekt: Elekironické siuZby Katastra nehnutelnosti - ZB GIS | Vefeiné zakazky: Elektronické siuZby kat

| —
Obecné

Pfistup k tomute objekiu
b Upiné zobrazeni PDHWWM |uzzi soutez [ |
Pl LAfown cakaziy Einzny ﬂﬂ
P Skupina
Rl 0 Nazev smiouvy IElektmnlcke sluZby katastra nehnutelhost! - ZB ¢

Cislo vefejné zakdzky |VD €. 140/2009 z 23.7.2008, 04082-MUS

; . : Hodnota zakazky |7 795 p42,00 EUR -
Kliknutim na ikonu & l !

sa nam zobrazi URL fink na véstnik vefeinych [ 77 A
zoznam Druh zakazky zakdzek - .

Vefajna zakazka [yo1 AT

Zozoznamu si vyberneme
Ana zaver klikneme na prave jednu moznost a

Ulozit. kliknemena ©
potom klikneme na Pidat s

Obr. 33 ,Vefejné zakazky" — Druh zakazky

p ysvetlenie, definicia

Postup obstarani Povinné pole. Zvoli sa hodnota z pontkaného &iselnika
Druh zakéazky Povinné pole. Zvoli sa hodnota z pondkaného ¢iselnika
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 33/124
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Nazev smlouvy

Povinné pole. Vyplni sa nazov VO (nazov zakazky)

Cislo vefejné zakazky

Vyplni sa ¢islo VO zverejnené vo Vestniku. Ak VO eSte nebolo zverejneng,
pole sa ponechéa nevyplnené az do momentu zverejnenia vo Vestniku

Hodnota zakazky

Zada sa hodnota VO a vyberie sa mena. Ak hodnota eSte nebola
obstarand, pole sa ponecha nevyplnené az do momentu obstarania
hodnoty VO

URL link na véstnik
verejnych zakazek

Vyplni sa webova adresa na vestnik

Vefejna zakazka

Vyberie sa jedna z ponukanych moznosti zoznamu. V zozname sa
nachadzaju tlohy Harmonogramu verejného obstaravania (2. drover —t.].
nazvy jednotlivych VO projektu — VO1, VO2, VO3...). Je potrebné vybrat
jeden nazov verejného obstaravania z harmonogramu, ktory bude
namapovany na aktualne definované parametre verejného obstaravania

3.3.3 Harmonogram pod Fa Dodéavate I'skej zmluvy

Ako posledny sa zadd harmonogram podla Dodavatelskej zmluvy (Dodavatelskych zmlav), ktory
monitoruje aktivity, mifniky, vystupy a ich trvanie, resp. realizaciu v danom termine tak, ako boli dohodnuté
a podpisané v Dodavatelskej zmluve/Zmluve o dielo (alebo viacerych) avSetkych Dodatkoch (napr.
Analyza a dizajn, Fakturacny mifnik 1, Technicka dokumentacia, PID, DFS, Fakturaény mifnik 2, Softvér
apod. — aich ¢asové trvanie, ¢i dodanie v zmluvnom termine). Ak bolo na jeden projekt podpisanych
viacero Dodavatelskych zmliv, tak kazda jedna je v systéme zachytena ako samostatny celok.

P& INazovkoku _ |Popiskroku |

harmonogramu

Krok 1

Otvorenie obrazovky na zadanie
Dodavatelského harmonogramu

Cez Menu si vyhfadame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace (WBS) (podla
Navigaéného menu).

Pridanie ulohy, vystupu do Vytvorime novu Glohu (Ukol), ku ktorej vypInime vSetky
Dodavatel'ského harmonogramu  pozadované Udaje (podla Prehladu vyplhanych poli).

UloZenie doplnenych / Po dokonceni Uprav klikneme na ,Ulozit* alebo
zmenenych udajov Ulohy ~Odeslat”.

Po zadani vSetkych uloh (aktivit/milnikov/vystupov)

Vnorenie UGloh a ich prepojenie harmonogramu je potrebné vSetky tlohy vnorit pod prvu
vramci Dodavatelského Ulohu, ktora je nazvom harmonogramu a vzajomne

prepojit’ vSetky tlohy, ¢im vznikne ¢asovéa naslednost a
zavislost uloh.

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Plan prace (WBS), kde mozeme zadat
Harmonogram verejného obstaravania.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

Naviga €né -
menu: <Ukoly> - <Plan prace (WBS)>
Krok 2
Ak sme v zalozke Plan prace (WBS), vidime prehlad vSekych uloh (aktivit / milnikov) harmonogramu
projektu.
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Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  (Projeit 1S Registra adries )

\mmosﬁ| ULl Okoly an&ﬁp&ny|2p&aiw6&wéni|ﬂmm|mw&zkyamﬁy| wm|m,|nmwu| PRINCE2™ - Panel
Plan prace (WBS) :

Ukoll  Kiiknutim na ,Nove" ) Zahsjeni Dokonéeni % dokoné 2M8M3  225M3 3413
[] @ Pripravna faza projekty [  Pridéme novli diohu p3ss 2/24/09  3/10/10  100.00% [
harmonograrnu
p372 12/1/11 11/30/13 60.00% I
gram verejného obstaravania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% E
| « odstrant | v Pifadt | vOdkaz | RozvrfeniwBS>> | Ganttivdiagram | Aktuaizovat ziskanou hodnotu

§ =KiCovyikol ¢ =Mink iZ = Podprojekt

Obr. 34 Plan prace (WBS) —su zadané ulohy harmonogramov Pripravnej fazy projektu, NFP a Verejného obstaravania

m " Ako prva dlohu si priddme nazov atrvanie harmonogramu, t.j. nazov Ulohy sa bude volat
.Dodavatelsky harmonogram“!!! DalSie dlohy budd niest nazvy Uloh v rdmci harmonogramu.

Pre pridavanie akéjkolvek ulohy plati nasledovny postup:

Klikneme na tlac¢idlo ,Nové“. Otvori sa okno ,Vytvofit Ukol“, kde zadavame (daje o novej Ulohe
harmonogramu. Polia oznacené ¢ervenou hviezdi¢kou su povinné polia.

Vytvofit ikol  ( Projeit: Elektronizacie sluzieb VUC B8 )

Nazev | Notnozansg [ @
B Zshéjeni [3/11/2013 [ Netnodokonit [ @
B Dokongeni [3/11/2013 [ Nezahéptdfivenez [~ @
Typ Gkols | M Nezahajt pozdéji nez [—E
Mink (7] Nedokonitdivenez [ @
Fakturani mink [ \ Nedokon&it pozdéjineZ |—ﬁ

Kifovj kol [ ; N Pre Glohu Vykutk z automatického A

( Oznaét pokud mé j& do reportu ) harmonogramu sa planovani
Stav Nezahdjeno ~ kT
% dokoneno |0.00%

UZt | Odesiat |  Odesiatavytvoitnovy | Storno |
= PoZadovano

Obr. 35 Pridanie ulohy (aktivity / milnika) do Dodavatelského harmonogramu

V poli ,Nazev" vypinime nazov ulohy.

Pre prvu Glohu tohto harmonogramu zadame v poli ,Nazev* Dodavatel'sky harmonogram.

Do pola ,Zahajeni* zadame datum zaciatku Ulohy. Do pola ,Dokonceni“ zadame datum ukoncenia Glohy.

m V pripade prvej Glohy harmonogramu ,Dodavatelsky harmonogram* je dizka trvania tejto tlohy diZzkou
trvania Dodavatelského harmonogramu. Datumy netreba vypliat, natiahnu sa automaticky po vytvoreni
poduloh harmonogramu.
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Pre pole ,Typ Ukolu“ sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:

e Pripravna faza projektu,

e NFP harmonogram,

» Vefejna zakazka,

« Dodavatelsky harmonogram.

Pre dlohy tohto harmonogramu zvolte moznost ,Dodavatelsky harmonogram®.

Ak je zadavana uloha mifnikom harmonogramu, zaSkrtne sa pole (checkbox) ,Milnik“. Vtedy ma tato Gloha
Casové trvanie iba konkrétny jeden den. Milnikom byva zvéacSa dodanie urcitého vystupu projektu (t.].
vacsinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak je zadavana Uloha fakturatnym mifnikom, zaskrtneme checkbox ,Fakturani milnik®. Po zaSkrtnuti
tohto policka nadobudne Uloha harmonogramu fakturaéné polia, ktoré sa budd neskor vyplnat.

Fakturaény milnik byva st¢ast'ou prave Dodavatelského harmonogramu.

Ak ma zadavana Uloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole ,Klicovy ukol*.
Uloha sa potom tiez zobrazi v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

Ulohy Dodéavatelského harmonogramu maju mat toto poléko zaskrtnuté, aby bolo mozné ich dalej
reportovat.

BT Odporu¢ame, aby sa ako ,Kli¢ovy Ukol“ vyberali len Ulohy z Harmonogramu Dodéavatel'skej zmluvy,
pretoze tie maji spomedzi vSetkych harmonogramov najvacéSiu vypovednu hodnotu o aktudlnom stave
projektu.

Pole ,Stav‘ mbze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
* Nezahajeno — znamena, Ze tato Uloha sa eSte nezacala,
e Zahajeno — Uloha sa zacala a s€asti sa plini,
« Dokonéeno — tloha prebehla a skongila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokonéeno“, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokon&enia
Ulohy (aktivity / mifnika). Prave v tomto poli sa mesacne eviduje a aktualizuje percento dokoncenia Glohy
(aktivit na nej).

@ Pre ulohy s hodnotou pola Stav ,Nezahajeno®, zadajte do pola hodnotu 0%. Ulohy so Stavom
»Zahajeno* m6zu nadobudat hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

Ulohy so Stavom ,Dokon&eno“ musia mat vzdy percentualnu mieru dokonéenia 100%. Ak tato
hodnota nebude zadand, systém nedovoli Glohu ulozit .

Na obrazovke pre zadanie novej Glohy vypifiame tieto polia.

Nazev Povinné pole. Nazov Ulohy (aktivity / milnika) harmonogramu
Zahdjeni Povinné pole. Datum zaciatku Ulohy (aktivity / milnika)

Dokonceni Povinné pole. Datum ukoncenia tlohy (aktivity / milnika)

Typ ukolu Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova

Gloha. Druh je moZzné zvolit z tzv. drop-down listu (skrolovacie okno). Pre
tento druh harmonogramu zvolte moznost ,Dodavatel'sky harmonogram*

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 36/124
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Milnik Tzv. checkbox — ak sa zaskrtne, tloha ziska priznak Milnika, a tym sa dizka
jej trvania skrati na jeden konkrétny den

Fakturacni milnik Tzv. checkbox — ak sa zaskrtne, loha ziska priznak fakturacneho mifnika
a rozsiri sa o parametre faktdr. Vyplhanie fakturaénych adajov je
podrobnejSie popisané v podkapitole 3.6.

Kli¢ovy kol Tzv. checkbox — ak sa zaskrtne, Uloha sa zobrazi v Suhrnnom reporte
o stave projektu. Precitajte si tieZ odporuc¢ania a upozornenia pre vyplianie
tohto pola

Stav Stav Ulohy (aktivity/milnika), ktory m6ze nadobudnut hodnoty

Z existujuceho €iselnika Stavov

% dokonceno Percentualna miera dokoncenia Ulohy. Precitajte si tiez odporucania
a upozornenia pre vyplhanie tohto pola

Nutno zahajit Datum, kedy je nutné zac¢at Ulohu. Toto pole nechajte prdzdne
(nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuZziva

Nutno dokongit Datum, kedy je nutné ukoncit’ tlohu. Toto pole nechajte prdzdne
(nevyplriajte), momentéalne sa v systéme nevyuziva

Nezahdjit dfive nez Najskorsi datum, od ktorého moze byt Gloha zacata. Toto pole nechaijte
prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nezahdjit pozdéji nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Gloha za¢ata. Toto pole nechajte
prazdne (nevyplriajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nedokon¢it dfive nez NajskorSi natum, od ktorého mméze byt Gloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplhiajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Nedokon¢it pozdéji nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Gloha ukoncena. Toto pole
nechajte prazdne (nevyplhiajte), momentalne sa v systéme nevyuziva

Vylougit z automatického  Check box. ZaSkrtnutim pola sa dana Uloha vyluci z automatického
planovani planovania. Toto pole nechajte prazdne (nezaSkrtavajte), momentélne sa
v systéme nevyuZziva

Krok 3
Zmeny je mozné uloZit troma spdsobmi:

e

»  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* sa zmeny uloZia a uzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
e kliknutim na tlacidlo ,Odeslat* sa zmeny ulozZia a uzivatel sa dostava do obrazovky o Uroven

vysSie,
e kliknutim na tlacidlo ,Odeslat a vytvofit novy" sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej
ulohy.
UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 37/124
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Vytvoit (kol  ( Projekt: Elektronizacie sluzieb VUC BB )

DNazev | Nunozshét [ @
B Zahéjeni [3/11/2013 [ Nunodokondt [ [
B Dokonceni [3/11/2013  [ig Nezahip diivene [~ [@
B Typ kol | ST NezahdtpozdéjneZ [~ @
Mink [] Nedokonitdiivenez [ [
FakturaZni mink 7] Nedokonitpozdéjne [ [

=i Vot  auortiéto. -

( Oznaéit pokud ma jt do reportu ) pldnovani

Stav Nezahdjeno ~

% dokongeno |0.00% UloZit Glohu je moZné
jednym z troch
Lmnﬂ| Odesiat | Odesiatavytvoitnovy  |—Stemot—" tatidiel
= PoZadovéno

Obr. 36 UloZenie vykonanych Gprav

Po zadani uloh Dodavatel'ského hamonogramu vyzera okno Plan prace (WBS) nasledovne:

Projekt: I.'Ikoly: Plan prace (WBS) i Projekt: IS Registra adries )

Viastnosti | Tym (PR Finanénipliny | Zpitn vydlovial | Hierarchie | Rizka, ofesiené olézky a 2mény | Spoluprice | Pracesy | Audtovini | PRINCEZ™ - Panel |
- Plan prace (WBS) : :
| [-Aktudlni plan—-] = | Automaticky napinovat
[--Aktudlni plan-—-] ~ | Nové | Daie>

Plan price (WBS) [--Akce--]
' = Pliy 2

=] Ukol ] ajent gent % teno| 21813 2125113 304113 3113 31813 312513

E Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% E

[F] B NFP harmonogram QOOD0: T/ /anm3 60 00 ]

E Harmonogram verejného obstaravania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00%

[C]  Doddvatelsky harmonogram & 00000391 IYULL) ABurIs = L,

] Analyza § 00000392 12/1f09  2/28f10 100.00% [

[F] Dizain ] 00000394 3/1/10  &/30/10 100.00% @

E o5l @ 00000395 6/30/10 100.00%

Move|  Kopiovatze3sblony | v Odstramit | v Pifadi | vOdkaz | RosveieniWS» | Ganflivdamgram | Adusizovat ziskanou hodnotu

¥ =Kiigovy dkol ¢ =Minik = = Podprojekt

Obr. 37 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Plan prace (WBS) — tlohy Dodavatelského
harmonogramu su na rovnakej arovni hierarchie

Krok 4

V tomto kroku vnorime (Odsadime) ulohy Dodéavatelského harmonogramu druhd Uroven pod Ulohu, ktora
predstavuje ndzov harmonogramu.

Sme v okne Ukoly / Plan prace (WBS) avidime zoznam v3etkych doteraz zadanych Gloh. MySou si
oznacime tie ulohy, ktoré chceme ,Podradit (Odsadit)“. Klikneme na tlacidlo ,Rozvrzeni WBS" a zvolime
moznost' ,Odsadit. Vysledkom je to, Ze oznacené Ulohy sa posund o Urovef nizSie aich nadradenou
Ulohou bude nézov ulohy Dodavatelsky harmonogram.
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fené otazky a zmény | Spoluprice | Procesy wﬁ|m~m|

Plan prace (WBS)
< Plan
Ukol [ sjeni Eeni % dokoné 218143 212513 34M3 3
] @ Pripravna faza projektu 00000364 2/24/09 3/10/10 100.00% a
] @ NFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% @ [
] @ Harmonogram verejného obstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% a
[C] Dodavatelsky harmonogr 00391 12/111)| 11/30/13 60.00% (] m—
@ |analyza 8 Oznacenie dlohna  loo3s2 12/1/09  2/28/10  100.00% [
odsadenie

@ |oizain 00394 3/1/10  6/30/10 100.00% [
wl5Fs ¢ @ 00000395 6/30/10 100.00% [}
Nové | pirovat ze Sablony | v ¢ | v prfadt | v Odkaz Ganttlv diag( hou hodnotu
§ =Kigovy kol @ =Mink S, = Podprojekt v Odsadit Kliknat' na ,Odsadit”

+ Pfedsadit

+ Presunout

Obr. 38 Oznacenie Uloh, ktoré chceme posunut na druhl droven hierarchie a posunutie Uloh na druha Uroven
hierarchie tla¢idlom “Odsadit”

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projeit IS Registra adries |

Plan prace (WBS)

N —

= kol ] i % éeno 2118113 212513 3413 31113 318M3 3125113
[F] B Pripravns fiza projektu 00000364 2/24/09  3/10/10 100.00% [

MNFP harmonogram 00000372 12/1/11 11/30/13 60.00% @ [
[F] @ Harmonogram verejného ohstardvania 00000379 7/16/09 10/31/10 100.00% [

& podévateleky harmonogram I 00000391 12/1/09 6/30/10 60.00% [

F O analyza § 00000392 12/1/09  2/28/10 100.00% [

O Dizajn § 00000394 3/1/10  6/30/10 100.00%

F Dol @ 00000335 6/30/10 100.00% [

MNové|  KopiovatzeSablony |  Odstranit | v Piiadt | vOdkaz | RozvifeniWBS== | Ganttivdigram |  Akualizovat ziskanou hodnotu

§ =Kiovy okol <P =Mink i = Podprojekt

Obr. 39 Vysledné rozvrhnutie Dodavatelského harmonogramu

Po Odsadeni uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne ,Plan prace (WBS), oznagime
ulohy, ktoré chceme vzajomne previazat.

m Oznacujte LEN Uulohy Dodavatelského harmonogramu, ktoré su na rovnakej urovni hierarchie (t.j.
druhd Groven).

Ak mame Ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz"“, ¢im sa nam vytvori prepojenie / zavislost' Uloh
Dodavatelského harmonogramu.
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Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt: IS Registra adries )

Viastnosti | Tym [N Finan&niplany | Zpétnd vyG&tovani | Hierarchie = Rizika, otevfené otdzky a zmény | Spoluprice | Procesy = Auditovani = PRINCE2™ - Panel

: ﬁinprieems; ; '
Plan [--Aktudlni plan--] ~ Automaticky naplanovat |  Novy plan |
ScéndF [--Aktudlni plan--] v | Nové | Dali> | Porovnat|

Plén prace (WBS)
< Plan
Uk 3} Zahdjeni Dokonéeni % dokoné 2M8M3  225M3  34M3 3k
7] B Pripravna faza proje . 000364 2/24/09  3/10/10 100.00% [
! Oznatenie dloh na

] @ NFP harmono. prelinkovanie jo00372 12/1/11  11/30/13 60.00% [ meny
[l onogram verejn )000379 7/16/09 10/31/10 100.00% [
[F] B Dodévatelsky harmonogram I 00000391 12/1/09  6/30/10 60.00% [

O Analyza § 00000392 1 100.00% [

Kliknit na

@ | O Dpizajn § 00000394 “Odkaz’ 100.00% [
Oofs § @ 00000395 100.00% [F]
Nové |  Koprovatzeablony | v Odstrant | v Piifadt | vOdkaz |  RozvrfeniwBS>> | Ganttlv diagram | .

§ =Kiigovy ikol ¢ =Mink [ = Podprojekt

Obr. 40 Oznacenie Uloh rovnakej hierarchickej trovne v rdmci Dodavatelského harmonogramu a ich previazanie
pomocou tladidla ,Odkaz"”

3.3.4 Vytvorenie véazieb medzi Ulohami Dodavate [Iskych
harmonogramov ~ dvoch  samostatnych  projektov

rovnakého Prijimate Fa
V pripade, Ze Uloha jedného projektu (aktivita alebo vystup) ovplyviiuje Glohu iného projektu toho istého
Prijimatela, je potrebné vytvorit medzi tymito Ulohami vzajomné vazby. Takato prepojenost sa tyka Gloh
Dodavatelskych harmonogramov, kedy napr. datum dodania vystupu jedného projektu priamo vplyva na
zaciatok aktivity iného projektu.
Takéto prepojenie Uloh ma vyznam najma vtedy, ak dojde k posunu harmonogramu na jednom projekte.
Vtedy sa na zaklade vzajomnych vazieb v€asne identifikuju dopady na harmonogramy zavislych projektov.

P& INazovkoku _ |Popiskioku |

Cez Menu si vyhladadme projekt, pokial v hiom nie sme.
Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace (WBS) (podfa
Navigaéného menu). Ulohu, pre ktort chceme vytvorit
zavislost s Glohou iného projektu vyberieme tak, Ze na

Otvorenie obrazovky s ulohou
harmonogramu, ku ktorej chceme
vytvorit zavislost na tlohu
harmonogramu iného projektu

fiu klikneme.
5 Vytvorenie zavislosti medzi Vyhladame Ulohu zavislého projektu a nadefinujeme
Ulohami a uloZenie zavislosti parametre novej zavislosti. Novu zavislost ulozime.

Krok 1

Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ukoly / Plan prace (WBS), kde si vyberieme Glohu na
prepojenie s inou Ulohou.

Naviga éné <§préva portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <Plan prace (WBS)> - Vybrat' Glohu

Krok 2
Kliknutim na tlohu sa nam otvori detailné okno ulohy s viacerymi zalozkami.
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Viastnosti dkolu  ( Projekt: Eleitronické shuZby katastra nehnuternosti| Ukol Detaina funk&na Specifikicia )

PlidruZené formuldfe | PfidruZend rizika a otevené otdzky = Procesy

Klikneme na zaloZku

JZavislosti"
KINazev [Detailna funkéna Specifikacia Nutno zahdjt [ [@@
Zahsjeni 272672016 Hutno dekonca [
D Dokondeni WE Nezahiit dfive ne3 |7@
D Typ ikol |Dodavatelsky harmonogram 4TI Nezahajit pozdéj ne: I—E
Mink (7] Nedokonét dfvene [ [ig
Faktura&nimini 7] Nedokon&it pozdéj neZ I—E
Kiovy dkol (V] . VylouEt z automatckého -
( Oznaéit pokud mé jit do reportu ) planovani

Stav Dokonfeno -

% dokon&eno [100.00%
UloZt | Odeslat | Stomo
B =PoZadovano

Obr. 41 Detailny prehlad informécii o tlohe Dodavatelského harmonogramu
Pre vytvorenie vazby s uUlohou druhého Dodavatelského harmonogramu pouzZijeme prvd zalozku

.Vlastnosti“ a klikneme na ¢ast' ,Zavislosti“. V tejto ¢asti uz mézu byt vytvorené aj iné zavislosti. Va¢sinou
su to vazby vramci toho istého harmonogramu projektu (medzi tlohami Dodavatel'ského harmonogramu).

Zavislosti ukolil  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti| Ukol Detailnd funkEnéa Specifikicia )

\VPEL TN PridruZené formulafe | PridruZena rizika a oteviené otazky = P

Zavisly dkol Zavisly projekt Vztah Typ
| Design Pfedchozi Dokonéeni - zahdjeni
: — Klikneme na ,Nove* - - - —
7] Implementécia pre wytvorenie Nasledny Dokonéeni - zahadjeni
Celkové vyslediy zavislosti

Nové | | v Odstrant | Storno |

| S===———— |

Obr. 42 Prehlad vazieb Glohy v okne Zavislosti Ukolu a v zaloZke ,Zavislosti“

Pre vytvorenie novej vazby / zavislosti klikneme mySou na poli¢ko ,Nové“. Otvori sa nam okno, v ktorom
zadefinujeme vazbu. Najskér si vyberieme ,Projekt”, ktory bude od nasho projektu zavisly. Projekt si
vyberieme kliknutim na ikonu dalekohladu. Nasledne sa nam otvori ponuka vSetkych existujicich
projektov. Zvolime si jeden projekt. Klikneme na tlacidlo ,Filtr*, ¢im sa nam vyfiltruja Glohy len pre tento
vybrany projekt. Vyberieme si jednu z ponukanych uloh a klikneme na tla¢idlo ,DalSi".
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Vybrat kol

“yberieme projekt

Projekt 'Elek'lronizécia sluzieb Matriky I o

Nazev |

o |

¥ Fitr | Zobraztvie | Vymazat |

Ukola
Akceptacia

Analyzy sicasného stavu
Wyberieme jednu z Gloh

Dizajn budlceho stavu /
projektu
Inicializacia

Testovanie

Testovanie

Stome Klikneme na ,Dals"

Obr. 43 Okno ,Vybrat tkol“ na vyber projektu a Ulohy, ktora je zavisla na naSom projekte

Otvori sa okno ,Obecné”, v ktorom sa zadefinuje typ zavislosti. Polia oznacené ¢ervenou hviezdi¢kou su
povinné polia. Je potrebné vyplnit tieto tri povinné polia.

Pole ,Vztah" urCuje, ¢i Uloha druhého projektu predchadza prevému alebo nasleduje po from. Zvolime
jednu z moznosti:

» Nasledny (ak uloha druhého projektu nasleduje po prvom)
« Predchozi (ak uloha druhého projektu predchadza prvému)
Pole , Typ“ ur€uje typ vazby medzi alohami projektov. Vyberieme jednu moznost z ponutkanych:

« Dokonéeni — dokonceni (koniec prvej tlohy je naviazany na koniec druhej Glohy)

« Dokon¢eni — zahdjeni (koniec prvej tlohy je naviazany na zaciatok druhej Glohy)

e Zahajeni — dokonceni (zacCiatok prvej tlohy je naviazany na koniec druhej Glohy)

« Zahajeni — zahajeni (zaciatok prvej tlohy je naviazany na zaciatok druhej tlohy)
Pole ,Typ intervalu® ur€uje o aky typ intervalu ide:

« Denné
« Procento

V tomto okne je mozné nastavit’ aj ,Interval zpozdéni“, nie je to vSak povinné pole. Tento interval uréuje,
o kolko méze byt zaciatok druhej ¢asti vazby v omeskani za prvym.

Po zadani parametrov klikneme na ,Odeslat". Tym sa vytvori nova zavislost Uloh dvoch projektov.

Vztah Povinné pole. Zvoli sa druh zavislosti z tzv. drop-down listu (skrolovacie
okno)

Typ Povinné pole. Zvoli sa typ zavislosti z tzv. drop-down listu (skrolovacie
okno)

Interval zpozdeni Definuje rozsah oneskorenia zavislosti

Typ intervalu Povinné pole. Zvoli sa typ intervalu z tzv. drop-down listu (skrolovacie okno)
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Vlastnosti zavislosti kol  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti| Ukol Detaina funkéna Specifikacia )

Zavisl projekt Elektronizacia sluZieb Matriky
Zavisly Gkol Dizajn budiceho stavu
Blvztah Nésledny -

B Typ Dokon&eni - zahdjeni

Interval zpoZdéni [3.00

Bl Typ intervalu Denné v
Stomo
Po vyplneni
B - Pozadovano parametroy klikneme
na ,Odeslat"

Obr. 44 Zadefinovanie parametrov zavislosti tloh v okne ,Obecné*

Novu zavislost aj s jej parametrami mdzeme vidiet v okne prehladu zavislosti Glohy.

Zavislosti Gkoli  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti| Ukol: Detailna funkéna Specifikicia )

TP r 1M PridruZené formulafe | PfidruZend rizika a oteviené otazky | Procesy |
: Zavislosti

Zavisly kol Zavisly projekt Vztah

@ Design Predchozi Dc

B e / Nova zavislost'v zozname Nasledny Dc
Dizajn budiceho stavu Elektronizacia sluZzieb Matriky Nasledny Dc

B

Celkové vysledky: 3
Nové | v Odstrant | Storno |

Obr. 45 Nova zavislost ulohy v zalozke ,Zavislosti“

3.4 Vytvorenie mapovacej tabu I'ky medzi dodavkami
Dodavate I'skej zmluvy a aktivitami Zmluvy o NFP

Mapovacia tabulka sa vytvara v hlavhom menu projektu za G¢elom evidovania predmetov dodavky podla
Dodavatelského harmonogramu a ich namapovanie na aktivity harmonogramu podfa Zmluvy o poskytnuti
NFP. Pre vytvorenie mapovacej tabulky je podmienkou mat vytvoreny NFP a Dodavatelsky harmonogram.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie propktu, pre kt(_er Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky pre
1 chceme vytvorit mapovaciu

e vytvorenie mapovacej tabulky.

__

Pridanie predmetu dodavky z
Dodavatelského harmonogramu  Pridanie vystupu/predmetu dodavky z Dodavatelského

k vytvorenej aktivite NFP harmonogramu k NFP aktivite.
harmonogramu
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<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

Naviga €né
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni>- <Mapovaci tabulka>

Krok 2
Pre vytvorenie aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky klikneme na ,Nové“.

CA_Clarity™ PPM

Projekt: VI

i: Hlavni - Map i tabulk ( Projekt: AAA test na MFSR )

CEREET Tym | Ukoly | Finangniplany | Zpétnd vyG&tovini | Hierarchie | Rizia, oteviené otiizky a zmény | Spoluprice | Procesy | Auditovéni | PRINCE2™ - Panel

[--Aktudlni pldn--] ¥

S — : .
NFP
et Seznam piedmeti do dodivky die

» Obecné Ir | Vychozi systémové nastaveni =

b Plan Neexistuji Z8dné poloZky, které by bylo moZné zobrazit.
b Rizko Konee

» Rozpodet

! Finance Kliknutimna,Nové" otvorime okno napridanie

P Hodnotici met aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky

Obr. 46 Otvorenie mapovacej tabulky projektu

Pre pridanie aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky zvolime jednu z Gloh NFP harmonogramu
ponukanud zo zoznamu po kliknuti na ikonu dalekohladu Y

Po vybrati aktivity klikneme na ,Ulozit* alebo ,Odeslat’, ¢&im sa nam vytvori aktivita podla NFP
harmonogramu.

Vytvorit: Mapovaci tabulka ( Investice: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti)

- [ Kiiknutim nz dalekohlzd
| UloZit I Odeslat " Storno | wyberieme jednu z aktiv't NFP

harmonogramu

£l Aktivita die NFP |Design m

UloZit | Odesiat | Storno
= Pozadovano

Obr. 47 Vytvorenie aktivity podla NFP harmonogramu

V takto vytvorenej polozke mapovacej tabulky sa v lavom menu polozky vytvori moznost pre pridanie
vystupov Dodavatelskej zmluvy (,Vystupy dle smlouvy o dilo").
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Mapovaci tabulka - Vlastnosti: Aktivita dle NFP  ( investice: Implementacia nastroja Clarity | Mapovaci tabulka: Analyza )

Viastnosti

VWstupy z Dodavatelského
harmonogramu sa pridavajl k

1 ativite NFP harmonogramu v

Aktivita die NFP tejta Casti -

Vystupy die smiouvy o dilo

PFistup k tomuto objektu O Aktivita dle NFP | Design M

» Upiné zobrazeni
b Zdroj

b Skupina

b Jednotka OBS

| UZit | Odeslat | Storno |
= PoZadovano

Obr. 48 ZaloZka pre pridanie vystupov z Dodavatel'ského harmonogramu k aktivite NFP harmonogramu

Krok 3

Pre kazdu aktivitu NFP harmonogramu vytvorime a pridame predmet/-y dodavky z Dodavatelského
harmonogramu. Prejdeme do ¢asti ,Vystupy dle smlouvy o dilo* vo vytvorenej aktivite NFP harmonogramu
a klikneme na ,Nové“. Vyplnime poZadované polia a klikneme na ,Ulozit* alebo ,Odeslat".

Vytvorit: Predmét dodavky dle dodavatelské smlovy (Investice: Elektronizacia sluZieb ma

| uloZit | Odeslat || Storno |

Predmeét dodavky
Pr —

ojektovy vystup| [ %o
Stav akceptace pfedmétu|

Vydaj schvalen na CO| [7]

Poznamka| -

UloZit | Odeslat | Storno

Obr. 49 Vyplnenie poli pre pridanie predmetu dodavky Dodavatelského harmonogramu do aktivty NFP
harmonogramu

A1 V5

Piedmet dodavky - VI i (Investice: | Predmet dodavky: test pre manual |
D e
Pfedméty dodévaky die dodivatelského harmonogramu
Predmét dodévky dle NFP f - i K -
Predméty dodavaky die r| vychox systémove nastaven ]| Lt
dodavatelského | = ” 2 , & w =
Sitiiri Mazeva Stav akceptace predmétu dodavky Stav kontroly pfedmétu dodavky Proplaceno

Fest pre manuall Pfijato Probihd
PFistup k tomute objektu T2 B 4 4

Celkové viskedky: 1

Nové | + Odstranit | Konec |

b (piné zobrazeni
b Zdroj

b Skupina
b Jednotka OBS

Obr. 50 Obrazovka mapovacej tabulky pre aktivitu NFP harmonogramu a jej vystupov z Dodavatelského
harmonogrmau
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Pri vytvarani predmetu dodavky podra Dodavatelskej zmluvy vypifiame tieto polia:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Projektovy vystup Predmet dodavky podla dodavatelského harmonogramu, ktory sme oznadili
v harmonograme priznakom ,Milnik“ a priradili ho do Dodavatel'ského

harmonogramu. Milnik harmonogramu sa vyhladava cez ikonu %

Stav akceptace predmétu | Stav akceptacie predmetu dodavky obsahuje moznosti Akceptovano, Pfijato
dodavky alebo Zamitnuto a vybera sa pomocou

Vydaj schvalen na CO Checkbox — zaSkrtavacie pole. V pripade schvalenia vystupu na CO toto

pole zaskrtneme

Poznamka Textové pole na pridanie poznamky/komentara k vystupu

3.5 Vytvorenie Sm érniho planu (Baseline)

Ak mame vytvorené harmonogramy projektu, vzajomné vézby a mapovaciu tabulku dodavok
Dodavatelskej zmluvy a aktivit NFP harmonogramu, je potrebné vytvorit' tzv. Smérny plan (Baseline). Jeho
vytvorenie ndm zabezpeci, aby postupnost, datumy a vazby zadané v harmonograme ostali zachované
a pri posune datumov bude méct systém automaticky prepocitat sklzy jednotlivych dloh oproti ulozenému
Smérnimu planu. Sklzy aktivit Dodavatelskej zmluvy je moZzné vidiet v SGhrnnom reporte o stave projektu.

Novy Smérny plan sa tiez vytvara vzdy po schvalenej zmene / Gprave harmonogramu (napr. ak sa schvali
Dodatok). Neaktualne ,Smérné plany“ sa archivuju a uchovavaju v zozname Smérnych planov.

P& INazovkoku | Popis kioku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
Prejdeme na zalozku Vlastnosti / Smérny plan (podla
Navigaéného menu).

:)/I)g ;/Slfenle U S WD Vytvorime aktualny ,Smérny plan“.

Krok 1
Podla Navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Vlastnosti / Smérny plan.

Otvorenie obrazovky pre
vytvorenie ,Smérného planu*

1

Naviga &né <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat’ projekt
menu: <Vlastnosti> - <Smérny plan>

Krok 2

Sme v hlavnom okne ,Smérny plan®, kde vidime vSetky doteraz vytvorené Smérni plany. Aktualny smérny
plan je oznaceny oranzovym symbolom zaSkrtnutia v stlpci ,Aktualni revize“. Ostatné smérni plany, ak sa
v zozname nachadza viacero, su plany historické a neaktualne.

VI Je odporucané, aby sa vSetky, aj historické a neaktualne Smérni plany uchovavali pre pripad
neskor3ej potreby a neodstrariovali sa.
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Projekt: Vlastnosti: Smérny plan (| Projekt IS Registra adries |

(Pl Tym | Ukoly = Finanéniplany = Zpétnd vyG&tovani | Hierarchie = Rizika, otevfené otazky a zmény = Spoluprace = Procesy = Auditovani = PRINCE2™ - Panel

Kliknit na
Fitr [--Vybrat--] JNove”

Neexistu pdﬂi poloZky, ktl!rruruvmnm:razut,

Obr. 51 Hlavné okno zéalozky ,Smérny plan“ so zoznamom vsetkych doteraz vytvorenych planov — zoznam je prazdny,
ak nebol doteraz vytvoreny ziaden Smérny plan

Klikneme na tlacidlo ,Nové“. Otvori sa okno na zadanie vlastnosti Smérniho planu. Polia oznacené
¢ervenou hviezdic¢kou su povinné polia.

V okne vypiame jedno povinné pole:

.Nazev revize“, je pole pre ndzov Smeérniho planu. Nazov nie je striktne stanoveny, ale odporic¢ame
urziavat prehlfadnost, kvoli nejskorSej lepSej orientacii.

@ Odporu¢ame zadavat vtomto poli vzdy nazov Baseline k dodatku €. x, kde ,x“ je poradové ¢islo
Dodatku, ku ktorému bol harmonogram zmeneny (napr. Baseline k dodatku &.1).

Druhé pole ,ID revize" je automaticky generované pole, ktoré uzivatel nevypina.

Nepovinnym polom je ,Popis“, ktoré je textové pole. Zvy€ajne sa don vpisuje dovod vytvarania nového
Smérniho planu (napr. zmena harmonogramu na zaklade Dodatku €. 2 k Dodavatelskej zmluve).

Pole ,Aktualni revize" je checkbox (zaSkrtavacie pole), ktoré je primarne zaskrtnuté. Pri spéatnej editacii
umoznuje oznadit akykolvek smérny plan za aktualny. Ak ho zaSkrtneme v uz vytvorenom smérnom plane,
tak posledny aktualny smérny plan sa zrusi a nahradi ho novy, v ktorom sme zaSkrtli tento checkbox.

Po vyplneni poli klikneme na tlacidlo ,Odeslat".
Vlastnosti revize smérného planu  ( lnvestice: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti)

E1 Nazev revize |Base|ine k dodatku &. 2

BB D revize 00000019

Popis |Nowjr Smerny plan na zaklade schvaleného Dodatku €. 2 k Dodavatelskej zmluve

Aktualni revize [V

[ odesiat || storno | i

= PoZadovano E1 = Jedinecné Wypinenie poli

Obr. 52 Zadanie nového ,,Smérniho planu®

Néazev revize Povinné pole. UZivatel si voli vlastny nazov Smérniho planu. Odpori¢ame
pouzivat nazov ,Baseline k dodatku ¢&.x*

ID revize Pole automaticky generované systémom

Popis Vypifia sa dévod, pre¢o sa novy smérny plan vytvara (napr. Smérny plan na
zaklade schvéaleného dodatku €.3 k ZoD)
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Aktualni revize Checkbox. Vychodiskovo nastaveny ako zaSkrtnuty. Mozné editovat v uz
vytvorenych Smérnych planoch

Projekt: Vlastnosti: Smérny plan  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti)

S| Tym | Ukoly | Hierarchie | Rizika, oteviené otizky a zmény = Spoluprice = Procesy | PRINCEZ™ - Panel

: Smérny plan

Filtr revizi emérnych plani

Aktualni revize ID revize Hazev revizes
o 00000019 Baseline k dodathku & 2

Celkove vysledky: 1
Nové | v Aktualizovat smEmy plan | v Odstrant Aktualizovat ziskanou hodnotu

Kéna = EUR

Obr. 53 Novy ,Smérny plan“ sa stal aktivny

3.6 Vytvorenie planu vysky faktura €énych mi Inikov

Tvorba planu vysky fakturacnych mifnikov slizi najmé na sledovanie planovanych fakturaénych mifnikov
prostriedkov daného projektu. UmozZzfiuje sledovanie jednak planu Cerpania, atieZz vySku vy€erpanych
prostriedkov. Datumy pre tieto milniky sG uvedené v Dodavatelskej zmluve av systéme sa preto

zaznamenavaju ako Ulohy Dodavatelského harmonogramu (zadavanie Gloh do harmonogramu je detailne
popisané v kapitole 3.3.3).

P& |Nazovioku | Popis kioku

Vyber konkrétneho projektu Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hom nie sme.
1 a otvorenie zalozky na zadavanie Prejdeme na zalozku Ukoly / Plan prace WBS (podla
Gloh harmonogramu Navigacného menu).
UloZenie nového milnika v Po vyplneni potrebnych poli klikneme na ,Ulozit*, aby
h systém spracoval poziadavku a zobrazil menu
armonograme

+Fakturaéni udaje” pre potreby ,Fakturaéného milnika“.

__

Krokl

Nastavenie sa do projektu a harmonogramu v ktorom je potrebné vytvorit' planovany ,Fakturaény milnik*.

NEVIBELA i <Sprava portfdlia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Ukoly> - <Plan prace (WBS)
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Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projekt Elekironické slufhy pre osvedienie o evidenciivozidla )

IRT5Y Rizika, otevfené otdzky a zmény | Procesy = PRINCE2™ - Panel
Pldn prace (WBS)

[--Aktudlni plan--] Automaticky naplanovat | Moy plan
(oo

ﬂ Plan
likol Zahajeni  Dokonceni % dokonéeno 31413 M3 31813 325113
Analyza 1 @ 5/1/13 0.00% [
Nové | Kopirovat ze Sablony | v Odstranit | v PAfadit | v Odkaz | v Aktualizovat smémy plén | Rozvrieni WBS>> | Ganttiiv diagram | Aktualizovat ziskanou hodnotu |
0 =Kiigovy Gkol <) =Minik 2 = Podprojekt

Obr. 54 Uvodna obrazovka harmonogramu projektu

Krok 2
VlozZenie nového zaznamu ,Fakturaény milnik“ do Dodavatelského harmonogramu projektu.

Projekt: Ukol’: Plan prace (WBS)  (Projekt Elekironické suby pre osvedienie o evidenci vozidia )

Viastnosti | Tym JULTT'M Rizika, oteviend otdzky a zmény M"'-M|
: Plan prace (WBS) :

[--Aktudlni plan--] Automaticky napldnovat | Nowy pldn

Plan prace (WBS)

kol Zahijeni  Dokonéeni % dokonéeno 3413 3M1M3 31813 302513
[] Analyza § @ 5/1/13 0.00% [

| Mové| Kopirovat ze sablony | v Odstrant | v PAfadt | v Ockaz | v Aktualizovat smémy plén | Rozvrieni WBS>> | Ganttir disgram | Aktualizovat ziskanou hodnotu |

T = KiZovj kol () =Mink (2, = Podprojekt

Obr. 55 Vytvorit novy zaznam v harmonograme

Krok 3
Vyplnenie Udajov pri tvorbe planovaného ,Faktura¢ného milnika“

Vytvoiit kol ( Projeid: Elekironické sluZby pre osvedEenie o evidencii vozidia )

[ Nazev |Dizajn Nutno zahajt |—ﬁ
Nanodokonét [ [
Dokongeni [3/6/2013 [0 Nezahajtdivenez [ [mg
B Typ Gkolu | — L] Nezshétpozddinez [ [
Minik Nedokontdivenez [ [mg
Faktura&ni milnik Nedokonitpozddjinez [ [

Kiigovy dkol [7] Vylouéit z nuwmeﬂcl:ého' B

{ Ozna&it pokud mé jit do reportu ) planovani

% dokoneno [0.00%
| o3t Odestat | Odeslat a wytvofit novy | Stomo |
= PoZadovano

Obr. 56 Vyplnenie Gdajov a ulozenie ,Fakturaéného milnika“

MPri vytvarani ,Fakturaéného milnika“ stac¢i vyplnit iba pole ,Zahajeni* nakolko ide o tvorbu milnika,
ktory oznacuje konkrétny den kedy ma udalost nastat.
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Nezabudnite na to, Ze je nutné zaskrtnat polia ,Milnik* a ,Fakturaéni milnik“, aby sa dany zadznam
v harmonograme zobrazil ako ,Milnik* a nie ako dalSia Aktivita/Faza daného projektu.

V otvorenom okne vyplnime pozadované Gdaje nasledovne:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Nazev N&zov “Fakturaéného milnika”

Zahéjeni Datum “Fakturaéného milniku” kedy ma nastat

Typ Ukolu Pre “Faktura¢ny milnik” sa vybera vzdy volba “Dodéavatelsky harmonogram”

Milnik ZaSkrtavacie pole pre oznacenie nového zaznamu v harmonograme ako
“Milnik”

Fakturacni milnik ZasSkrtavacie pole na oznacenie nového zdznamu v _harmonograme
projektu ako “Fakturaény milnik”.

Po vyplneni adajov klikneme na ,Ulozit", €im sa vytvori novy ,Fakturacni milnik“. Tym, Ze sme Klikli na pole
,UloZit* ostaneme na tej istej obrazovke pricom sa ndm zobrazi dalSie pod menu ulohy ,Fakturaéni Gdaje”.
Prejdeme do tejto ¢asti a vyplnime pozadované udaje.

Vlastnosti ikolu  ( Projekt: Elektronické sluZby pre osvedEenie o evidenci vozidia | Ukol Dizajn )

LCELLENY PridruZend rizika a oteviené otdzky | Procesy |
Hlavni :

—

b Obecné BNazev |Dizajn Nutnio zahéjt | B
¥ Fakturaéni Gdaje
Zahajeni V62013 Nutno dokon&t | B
B Dokoneni [3/6/2013 [ Nezahéjt dfive ne | B
Po kliknuti na Ulo Zit" )
sa zobrazilo B 7Typ dkos |Oodavatelsk\? harmonogram Mn Nezahéjt pozdéj neZ | ﬁ
nasledovné menu pre - .
Fakturagni milik L Nedokonét dfive ne | €
Faktura&ni mink 7] Nedokondit pozdéj ne | ﬁ
Kiovy dkol [ Vyloutt z automatického =)
( Oznadit pokud mé jit do reportu ) pldnovani —

% dokonZeno [0.00%
Uloit | Odeslat | Stomo
B = PoZadovano
Obr. 57 Prechod do ¢asti na zadanie Fakturaéného milnika

Krok 4
V okne ,Fakturaéni tdaje” vyplnime pole ,Planovana suma faktury* a klikneme na ,Ulozit", alebo “Odeslat".
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Vlastnosti ikolu  ( Projekt: Elektronické sluZby pre osved&enie o evidencii vozidla | Ukol: Dizajn )

PEIONET PfidruZena rizika a oteviené otdzky = Procesy

] iu
Fakturaéni udaje
b . - -
Obecné Planovana suma faktury |55556

b Fakturaéni udaje

Vystaveni faktury | iz}
Suma faktury |
Splatnost faktury | @

Spodiej fakturaéni idaje [

( ZaSkrtnutim poloZky a uloZenim se spoitaji fakturaéni naklady na projektu )
Ian | Odeslat I&omo |

——

Obr. 58 UloZenie planovanej sumy vo ,Fakturaénom mifniku“

Rozdiel medzi tla¢idlami ,Ulozit* a ,Odeslat” je nasledovny.

Po kliknuti na ,Ulozit* sa zdznam sa ulozi, ale uzivatel ostava na tej istej obrazovke ako do teraz. Kliknutim
na “Odeslat* sa zaznam ulozi, ale uZivatel sa vracia o Uroven vysSie, v nasom pripade do zoznamu
zaznamov harmonogramu pre dany projekt, ¢o zobrazuje obrazok nizSie.

E Nasledovnym spdsobom odporaéame zadat vSetky ,Fakturaéné mifniky", ktoré su pre dany projekt
naplanované az do konca trvania projektu.

“Plénované suma faktary" sa do Cerpania prostriedkov projektu nezapo €itava ani v pripade, Ze je
vyplnené pole ,Suma faktary“. Naplanovana vySka faktiry sa do percenta Cerpania premietne az
v momente, ked sa zaskrtne policko ,Spocitej fakturacni Udaje”. Po zaskrtnuti tohto pola sa suma v poli
~Suma faktary* pripocita k uz fakturovanym a preplatenym prostriedkom z existujucich ,Fakturaénych
milnikoch* daného harmonogramu projektu.

@ Odportgame vypinat len pole “Planovana suma faktary* pokial nemame faktaru vystavenu, schvalend
a preplatend, pretoze pri zaratani Faktura¢ného milnika uz nie je mozné hodnotu prostriedkov odpocitat.

Planovana suma faktury VysSka planovaného “Fakturacného milnika” — zadava sa planované
Cerpanie prostriedkov az do konca trvania projektu. V pripade viacerych
fakturacnych milnikov sa kazdy zadava samostatne.

Vystaveni faktury Pole v tomto kroku nevypifiame
Suma faktury Pole v tomto kroku nevypifiame
Splatnost faktury Pole v tomto kroku nevypifiame

Spocitej fakturaéni idaje =~ Checkbox. V tomto kroku nezaskrtavame
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Projekt: l]koly: Plan prace (WBS) [ Projekt: Elektronické sluZby pre osvedéenie o evidenci vozidla )

Viastnosti | Tym [[I¢0 | Rizika, otevfené otazky a zmény | Procesy = PRINCE2™ _ Panel
: Plan prace (WBS) : 8 8
[--aktudlni plan--] Automaticky napldnovat | Nowy plan

Plan prace (WBS)

4 Pl
Ukol Zahajeni | Dokonéeni % dokonéeno 314113 3M1M3 3M8M3
Analyza 1 @ 5/1/13 0.00%
Dizajn 3/6/13 0.00% -,

Nové | Kopirovat ze Sablony |+ Odstranit | .+ Pfifadit | »Odkaz | « Aktualizovat smémy plén | Rozvrieni WES:» | Ganttiv diagram | Aktualizovat ziskanou hodnotu |
0 =Kligovy kol < = Minik 72 = Podprojekt

Obr. 59 Zoznam milnikov projektu v harmonograme

3.7 Priradenie kontaktnych osob k projektu

Podkapitola obsahuje postup priradenia kontaktnych oséb ku konkrétnemu projektu. Kontaktnymi osobami
su zastupcovia SORO (Projektovy manazér, Finanény manazér) a zastupca Prijimatela (Projektovy
manazér PO).

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Podla Navigacného menu si vyberieme konkrétny

Otvorenie zalozky pre pridanie

1 kontaktnych osob projekt zo zoznamu projektov a prejdeme do zalozky
Kontaktov.
__

Krok 1
Podla navigatného menu sa dostaneme otvorime konkrétny projekt.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat konkrétny projekt
<Vlastnosti> - <Hlavni> - <Kontakty>

Naviga €né
menu:

Krok 2

Kontaktné osoby ku konkrétnemu projektu pridavame kliknutim na ikonu i , ¢im sa nam rozbali zoznam
0s06b, z ktorého si vyberieme jednu zakliknutim © . Takto priradime vSetky kontaktné osoby k projektu.
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Vlastnosli Tym | Ukoly | Hierarchie | Rizis, oteviené otdzky a zmény | Spoluprice | Procesy = PRINCE2™ - Panel |

Cteni a zdpis v | Pokrafovat

—_— [UioZt | Odesiat | Storno |

Viastnosti =
> Obecné
» Pién £ Projektovy manaZér PO ||veronika, Skubenova ST
b Riziko Projektovy manaZer SORO |[ (e
» Rozpodet
> KomonthF PoK Fina&ni manaZer SORO AT
b Zpréva o stavu | UoZt | Odeslat | Storno
» Mapovaci tabulka B = PoZadovéano
b Dodatky k smiouvé o NFP
b Vefejné zakazky
b Dodavatelska smiouva

[ oy !

Odhadovani

Obr. 60 Priradenie kontaktnych os6b k projektu

Néazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Projektovy manazer PO Povinné pole. Projektovy manazér Prijimatela (Povinnej osoby)
Projektovy manazer Projektovy manaZzér (v minulosti nazyvany Monitorovaci manazér) SORO
SORO

Finanéni manazer SORO  Finan¢ny manazér SORO

3.8 Pridanie projektu do programu

Podkapitola obsahuje postup pridania projektu do programu. Program zdruzuje projekty, ktoré zabezpecia
dosiahnutie jeho ciela. Zdruzenie projektov do programu je dblezité najma z hladiska reportovania, ktoré
umozni generovat reporty za program ako celok.

P& INazovkoku | Popiskoku

Vybrieme projekt zo zoznamu projektov a pridame ho do
programu.

Pridat projekt do programu

Krok 1
Podla navigaéného menu sa dostaneme do hlavného okna.

Naviga €ne
menu

<Spréava portfolia> - <Programy> - Vybrat program

l
N

Krok 2

V hlavnom okne programu si vyberieme program, ktorému chceme priradit projekty. V naSom pripade
zvolime program OPIS. Klikneme nan mySou. Otvori sa nAm okno programu. Prehlad projektov, ktoré su
mu podradené je v zalozke Vlastnosti/Podprojekty.
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I 7 { Upizsnit)

Programy

CA._ Clarity™ PPM

Filtr rogramii

Vychozi systémové nastaveni «

Nézev programu I
Vyberieme si program

08BS Unit | ‘l'l‘@/" a klikneme nafiho

0BS Unit - ReZim fitrovani  Jen jednotka

EPIS I_,/’—
Program MV SR
UNITAS

Celkové visledky: 3

Obr. 61 Vyber Programu zo zoznamu programov

Pre pridanie projektu klikneme na tlacidlo ,Pridat* a vyberieme projekt zo zoznamu vSetkych projektov. Je
mozné naraz vybrat aj viacero projektov. V zozname sa nachadzaju iba projekty, ktoré doteraz eSte neboli
do daného programu pridané.

CGA Clarity" PPM§____________ [Heset JECEELS

Program: Vlastnosti: Podprojekty  ( Program: OFIS )

¢ Podprojekiy ¢

Fiftr podprojektil Klikneme na Zobrazit

Alduni Am—v/.- vsea sanam ._Zt}braZIa
— vSetky projekty
[+ Projekts | D | Podet
E Alttualizacia interného procesneho modelu 00000028 1]
a Elektronicka identifikatna karta . i .
& Vyberieme si konkrétny
E Elektronicke sluzby katastra nehnutelnosti pl'D]Ekl 70 Zoznamu a 0
= Elektronicke =luzby pre osvedienis o svidencii vozidlz klikneme na o
I T2, Elektronické sluzby Statistického dradu SR ' poiBm:kiknemena Fidal |,
T= Elektronizécia sluZieb Matriky 00000095 o
T= IS Registra adries ITMS_ 001 o
T= Register fyzickych oséb 00000097 o
T= SKOLENIE_test 00012345 o
TS Test2 23458 o
Celkem 10
Celkove yysiedky: 10
Obr. 62 Pridanie projektu do Programu OPIS
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Nasledne pridany projekt vidime v zozname na zalozke Vlastnosti/Podprojekty.

I o

Program: Vlastnosti: Podprojekty  ( Programr OFIS )

CA_Clarity” PPM

astnosti [l m Rizika, oleviené otdzky & zmény = Procesy | |

Podoro Obrazovka, kde vidime
zoznam v3etkych
T : podprojektov programu
OPIS
Aktivii e
% Filr vie | vymazat
5 7 Pfidat |+ Odebrat

Sprava portfolia | — |
Programy = Projekis | I Podet Skuteéné hodna
Projekty E = Aktualizdcia interného procesného madelu 00000028 1

|j E CeE cco 0

&l E Elektronicka identifikacna karta 21110120013 0

Il E Elektronicke sluzby katastra nehnutelnosti 211101200031 0

E E Elektronicke sluZby pre csvedéenie o evidenai vozidla 21110120011 0

B = Elektronicke slufby Statistickéhe dradu SR 21110120012 0

[ & Elektronizécia sluzieb Matriky 00000095 o

F = IS Registra adries TMS_001 0

] & Register fyzickych oséb 00000097 o

E T= SKOLENIE test 00012345 0

] & Test2 23456 ]

Celkem 12
Celkové vysledky: 11
Piidat | v Odebrat |

= =Program Pracnast = hodiny

Obr. 63 Spétné kontrola pridania projektu do programu

4 Projekt: Aktualizacia udajov existujuceho projekt u

4.1 Vytvorenie spravy ,Zprava o stavu®

Sprava ,Zprava o stavu“ sa do systému vypina a uklada na pravidelnej dvojtyzdennej baze. Dévodom
vytvarania je to, aby bolo mozné sledovat vykonané ¢innosti na projekte, aktualny stav projektu, atiez
aktivity planované na najblizSie tri mesiace. Spravy sa do systému zakazdym zadavaju nove,
aktualizované kazdé dva tyZzdne, no predchadzajlce spravy ostavaju v systéme archivované a je mozné si
ich prezerat aj neskdr (za UCelom porovnavania, spatného reportovania, a pod.). Zaroven uZivatel
aktualizuje pole, ktoré indikuje celkovy stav projektu — ,Indikator stavu“ v zalozke Vlastnosti / Hlavni /
Obecné. Toto pole méze nadobudat hodnoty ,zelend®, ,zIta"“, ,Cervena“.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie obrazovky pre Cez Menu si vyhladdme projekt, pokial v iom nie sme.
1 vytvorenie spravy ,Zprava o Prejdeme na zéalozku Vlastnosti / Hlavni / Zprava o stavu
stavu* (podla Navigaéného menu).
9 Vytvorenie a uloZenie novej Zadame datum, ku ktorému spravu vytvarame, vyplnime
spravy ,Zprava o stavu* pole stavu a aktivit a spravu ulozime.
Aktualizacia stavu projektu v poli V zalozke Viastnosti / Hlavni / Obecné zvolime jednu
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Krok 1
Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky na vytvorenie novej spravy ,Zprava o stavu“.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni>- <Zprava o stavu>

Naviga éné

Krok 2

Na Gvodnej obrazovke vidime vSetky doteraz vytvorené spravy ,Zprava o stavu“ pre dany projekt. Su
uchovavané pocas celej doby, je preto jednoduché sa k nim opatovne vrétit. Ak je obrazovka prazdna,
neboli zatial' vytvorené Ziadne spravy.

Projekt: Vi i: Hlavni - Zprava o stavu _ ( Projeit Eleldronické shulby katastra neh i) [Projek

Vychozi systémové nastaveni v

Zpriva
o H{n ke dni Popis stavu za posledni 2 tydny Aktivity na nasledujici 3 mésice
EAFIR [] 2/26/13 -bacdijsacfds fcasfd asdas fasfcasdfs baocdijsacfds fecasfd asdas fasfcasdfs fi
» Rozpodet fasdfsdafsdicas fcdafcdsafs
¥ Komentir PgK. [ #2713 'mﬂi‘;: stav projektu za prvé za druhé za tretie aktivity na nasledujice obdobie si: po prvé po druhé po tretie po stvrté
za
m [7] 10/3/12 Névrh Dodatku & 2 k Zmluve o ditlo (hlavné Riefenie sporu Prijimatela a Dod fa ohfad, i Zmluvy o dielo Prebieha oprava a
b Mapovaci tabuka aktivity) odsihlaseny zo strany RO OPIS - ddzk ie HW v Li kom Mikuldsi
pred ¥ posun projektu
» Dodatky k smiouve o NFP do 11/2013 (administrativne 02/2014)
b Vefejné zakizky _l:elo-.-e' vislediy: 3
» Dodavatelskd smiouva Nové | + Odstrank | Konec
b Kontakty
Odhadovani

Obr. 64 Prehlad vytvorenych a uloZenych sprav pre dany projekt

Ak chceme vytvorit novud spravu, klikneme na tlacidlo ,Nové“. Dostavame sa do okna na vyplnenie Gdajov.

Projekt: VI i: Hlavni - Zprava o stavu  ( Projekt: Eleitronické suZby katastra neh i) [Projek

Zpriva o stavu
Filr \chozi systémové nastaveni v

Zpriva
. Hﬁ ke dni Popis stavu za posledni 2 tydny Aktivity na nasledujici 3 mésice
* Riziko &) 2/26/13 -bacdijsacfds feasfd asdas fasfcasdf: baodijsacfds feasfd asdas Fasfcasdfs i
» Rozpolet h fasdfsdafsdicas fedafedsafs
b Komentir PG ] 233 akt;l;':x stav projektu za prvé za druhé za tretie aktivity na nasledujice obdobie si: po prvé po druhé po tretie po stvrté
za
» Zprive o stevu [] 10/3/12 Névrh Dodatku & 2 k Zmluve o dielo (hlavné  Rie3enie sporu Prijimatefa a Dod Ta ohiad i Zmluvy o dielo Prebieha oprava a
b Mapovaci tabuka aktivity) odsihlaseny 2o strany RO OPIS - prevadzk ie HW v Li L Mikulai
" dany posun proj
* Dodatiy k smiouve o NFP do 11/2013 (administrativne 02/2014)
b Vefejné zakizky Celové vyslediy: 3
¥ Dodavateisks smiouva I:" ~ Odstranit Ilhue
 Kontakty
Odhadovani

Obr. 65 Vytvorenie novej ,Zpravy o stavu“
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Vytvorit: Zprava o stavu  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti)

| UloZi || Odeslat || Storno |

K3 Zprava ke dni

K3 Popis stavu za posledni 2 |- ukonZena analyza f
tydny |- vystup analyzy procesov

£ Aktivity na nés.ledu'p’c_:’ 3 |- priprava navrhu rieenia
mésice |- priprava fazy dizajn|

| UloZi || Odeslat || Storno |
B = PoZadovano

Obr. 66 Vyplifianie ,Zpravy o stavu*

Pole ,Zprava ke dni* eviduje datum dna, kedy je sprava vytvarana.

Do pola ,Popis stavu za posledni 2 tydny“ zadavame aktivity, ktoré boli vykonané behom posledného
dvojtyZzdriového intervalu.

E Odporu¢ame zadavat aktivity heslovite, kedzZe tieto polia sa premietaju do Sthrnného reportu o stave
projektu, tak aby boli vSetky délezité informacie obsiahnuté, ale nie zbyto¢ne obsiahle.

Do pola ,Aktivity na nasledujici 3 mésice" zadavame aktivity, ktoré su planované na najblizSie tri mesiace.
M Odporu¢ame zadavat aktivity heslovite, kedzZe tieto polia sa premietaju do Stihrnného reportu o stave

projektu, tak aby boli vSetky délezité informacie obsiahnuté, ale nie zbyto¢ne obsiahle.

Po dokonc¢eni klikneme na tlacidlo ,Odeslat’, ¢im sa dostaneme do obrazovky o Uroven vySSie — prehlad
vSetkych doteraz vytvorenych sprav pre dany projekt.

N&azov po la Vysvetlenie, definicia

Zprava ke dni Datumové pole, zadava sa den, ku ktorému sa sprava vytvara

Popis stavu za posledni 2 Zoznam aktivit/€innosti, ktoré boli na projekte vykonané za posledne dva
tydny tyzdne. Zadavaju sa heslovite

Aktivity na nasledujici 3 Zoznam aktivit/€innosti, ktoré si naplanované na najblizSie tri mesiace.
mésice Zadavaju sa heslovite

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 57/124
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Projekt: Viastnosti: Hlavni - Zpréva o stavu  ( Projkt Elsitronické shilby katastra nehautelnesti)

[Projeid -

(TN Tym | Ukoly | Hierarchie | Rirka, oteviend otizky a zmény | Spolprice | Procesy | PRNCE2™ - Panel

Hiavni ' 1
| Otevfit v aplkaci Open Workbench Ceni » zapis + | Pokradovat | =
]

tavu --Akce--

el Zpriva o s [ 1

¥ Obecné | Fir Vychozi systémové nastaveni ~

b Pién Zpriva

ke dni Ponis stav za i2 tedoy Alktivity A jici 3 mésice
pAFES F 3/11/13 - ukonéena analyza - vystup analyzy procesov - priprava ndvrhu riedenia - priprava fazy dizajn I
¥ Rozpoat —
- 1 2/26/13 -bacdijsacfds fcasfd asdas fasf -bacdijsacfds fcasfd asdas fasf

b Komentir Pgil fasdfsdafsdfcas fedafedsafs

b Zpriva o stavu [F] 2/27/13 aktudlny stav projektu za prvé za druhé za tretie dusiice chdobis st no noud oo dogyhé po tretie po stvrté

¥ Mapovaci tabuka 2 Rrtd - - . .

= ] 10/3/12 Névrh Dodatiu & 2 k Zmluve o dielo (hlavné MNova sprava sa i Zmluvy o dielo Prebieha oprava a

Dndudcy k an.wuu o NFP aktivity) og;uhl::e!z: 20 strany RO OPIS - nachadzanazadiatku

b Veleind zokizky do 11/2013 (sdministrativne 02/2014) zoznamu

¥ Dodavatelskd smiouva Cekové vyskediy: 4

b Kontakty Nowé | + Odstrank | Konec I

Odhadaovani

Obr. 67 Prehlad vytvorenych sprav daného projektu

Krok 3
Podla navigatného menu sa dostaneme na zalozku pre aktualizaciu pola stavu projektu:

Naviga éné <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni>- <Obecné>

V poli pre zaznamenanie celkového stavu projektu ,Indikator stavu“ zvolime jednu z moznosti. “. Vyber
stavu projektu je subjektivnym hodnotenim PM PO o celkovom stave projektu:

e ,zelend" - PM PO zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt v jeho sprave
postupuje podla dohodnutého planu, nema Ziadne zavazné rizikd ani ziadne otvorené otazky,
ktoré by sa neriesili.

« Zlt&" - PM PO 2zvoli vtedy, ak dava informaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt je v sulade
s ramcovym planom, resp. je v niekolkotyzdiiovom oneskoreni, prip. existuji rizik4 a otvorené
otazky, ktoré v pripade nerieSenia mézu znamenat v budicnosti zavazny problém s dopadom na
Uspesnost pokracovania projektu.

« Cervena* - PM PO zvoli vtedy, ak dava informéaciu ¢lenom programu OPIS, Ze projekt je
v oneskoreni niekolkych mesiacov oproti pévodnému planu, resp. Ze existuju rizika alebo otvorené
otazky, ktoré zavaznym spdsobom ohrozuju projekt a musia byt rieSené s najvySSou prioritou.

: ca rt1:/720130:102/niku/oppection=od browsePageuiookup. ype-INVESTMENT_STATUS.INDI al'_
Projekt: VI i: Hlavni - Obecné — - |

Indikator stavu investice

Viastnosti U B 2

Hiavni © P i
 Oteviit v apikaci Open W | Cteni a zép) (I
Nazev ||

e — [Piidat do mjch projekti)]
atacas ¥ Fitr | Zobraztvie | Vymazat |

» Obecné Hizev Popis

» Pin Zelend Zelend

* Rizko o Zlutd Zlutd

» Rozpodet Cervend Cervend -

¥ Komentf PgK Aldivni []

Lakoyd imiediy: 3

b Zprdva o stavu I + piidst | Program
» Mapovaci tabuka 1 \ Sablona [7]
» Dodatiy k smiouvé o NFP

Kliknutimna dalekohlad
» Veleiné zakizky Povybere jednéhoz sa otvori wyberove okno
b Dodavatelsks smiouva Indikatorov stavu pre zvolenie celkového
» Kontaity Kikneme na,Pridat’ stavu projektu
Odhadovani
Obr. 68 Vyber hodnoty pre ,Indikator stavu“
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4.2 Evidencia rizika projektu

4.2.1 ZaloZenie nového rizika projektu

Rizikd evidujeme a vytvarame v momente vzniku na projekte, prip. ich pravdepodobného vyskytu, na
zaklade stretnuti Programovej kancelarie, Riadiaceho vyboru projektu, a pod. Cielom evidencie je to, aby
sa zaistila kontrola napredovania pri rieSeni existujucich aj novo zistenych rizik pre prislusny projekt,
pripadne ich eskal&cia.

P& | Nazovkoku | Popis kroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme.
Prejdeme na zélozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Rizika (podla Navigaéného menu).

Otvorenie obrazovky na zadanie
nového Rizika

Vytvorime nové Riziko (prostrednictvom tlacidla Nové),
ku ktoremu vypInime vSetky poZadované udaje (podfa
Prehladu vyplianych poli).

. . . Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli
ez e Mo ieren=ie [iEle klikneme na ,UloZit* alebo ,Odeslat".

Pridanie nového Rizika do
projektu

2

Krok 1

Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky, kde mézeme vytvorit nové Riziko.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Naviga €né

Projekt: Rizika, oteviené otazky a tmény: Rizika | Frojeit Eleivonias sludby pre osvedienie o evidengii vozidla ) [Prejeit - Spedva karet]

Visstoost | Tym | Uity | Finaodei pliny | Zeidtnd vybdtovind | Wierarctie [ L T T ool scolugrice | Procesy | Auditovini | PRINCEZ™ - Panel

ZaloZenie, pridanie nového
Rizika

Stav Typ kategorie Pravdépodobnost Dopad WViastnik Diatum poshedni aktualizace
Otevieno Casové o ® Pmpo5, PmpoS 25.3.13
Probihajici price Casové @ ® Administrator, Nilu 25.3.13

Obr. 69 Vytvorenie nového Rizika

Krok 2
Po kliknuti na ,Nové“ sa uZivatelovi otvori nasledovné okno v ktorom sa vypifiaji vyznacéené polia.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 59/124
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Vytvofit riziko | Projest: Kontroléesiy IS NKU SR )

[ wtoit || Odestat || stomo |

Obecné

B Popis

O Nazev rizika O Stav  Otevieno -

- Autor Richard, Hoffmann

v Dstum vytvofeni 2532013

Bl Kategerie  [--Vybrat--] - 4 izovall-a Richard, Hoth
B Visstnix |Richard, Hoffmann 4T Datum posledni aktualizace 25.3.2013
O Fricrita |Nizke )

Datum dopadu [25.3.2013 E

Cilové dstum vyfedeni [25.3.2013 [

end rizi [
Fidrui ika rm

- Piidrufené oteviené otizky rﬁ
o

Kvanti ikovat riziko

B Pravdépodobnost  Nizké
Bl Dopad  Nizké

Vypoétené riziko

Dokument |

| Utodit || Odeslat | Stomo |
E = Poiadovino

Obr. 70 Vyplnenie poli pri tvorbe nového Rizika

Vyberové polia vyznacené v predchadzajucom obrazku su nizSie detailnejSie popisané.

Kategorie - Vyber Kategorie Rizika sa uskuto¢nuje podla toho, o aky druh Rizika sa jedna.

Kategorie | [--vyhrat--]

Casove
Finanéni

{Integraéni
|Jing
Legislativni
Organizacni
Personalni
Rozsah
Sponzorstvi
Technickeé

Infermaovani a publicita

-

Obr. 71 Vyberovy zoznam pre pole ,Kategorie®

Riziko méze byt z kateg6rie podla nizSie uvedenej tabulky.

Nazov po l'a
Casové

Vysvetlenie, definicia
riziko indikujice moZzné oneskorenie projektu z pohfadu harmonogramu

Finanéni

riziko spojené s akymkolvek typom problému v oblasti financovania projektu

Informovani a publicita

projektové riziko, ktoré sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte

Integracni riziko vyvolané obavou z nefunk&nosti prepojenia medzi dvoma, resp.
viacerymi systémami programu OPIS

Jiné akékolvek iné reélne riziko, ktoré sa na projekte vyskytlo a nie je mozné mu
priradit’ existujucu kategoriu rizika zo zoznamu

Legislativni riziko spdsobené obavou z toho, Ze legislativny ramec potrebny pre

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 60/124
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legalizaciu technickych rieSeni elektronizacie sluzieb nesplni o¢akavania
potrebné pre plynulé za€atie vyuzivania sluzieb verejnostou

Organizacéni riziko spdsobené nepripravenostou organizacie na implementaciu
konkrétneho rieSenia

Personalni riziko, ktoré je vyvolané potencialnou nedostupnostou zamestnancov
ktorejkolvek zainteresovanej strany na projekte

Rozsah riziko spojené s obavou spojenou s navySovanim / zmenSovanim rozsahu
projektu (zmena harmonogramu, sluzieb)

Sponzorstvi riziko spojené s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach zodpovedni za
Uspech projektu neprejavia dostatoénd mieru angazovanosti pri rieSeni
problémov a prijimani rozhodnuti

Technické riziko zapric¢inené obavami z problémov v oblasti technického rieSenia
implementacie

Vlastnik — je osoba, ktora by mala vykonat opatrenia, aby sa eliminovalo zistené riziko.

B Viastnik |Ad.mini5tratur. Miku T Vybrat zdroje

M e g - ]
I Phjmet. |
znaky riziks - Jmeno |

spis dopadu ‘ w Phidat | Zawit
o Prijmeni  Jméno  (Dzdroje Jméno 2 prijment 3
e12 P
4 (2] Adamek Michal miadamek Adamek, Michal
tum dopad |£’F20—L—3—ﬁ ) Administrater Miku admin Administrator, Miku
m vyfeleni |i’ml_3_ﬁ & Administrator Process process_admin Process Administrater
ﬁl o Baltazar Peter phaltazar Baltazar, Peter I
Epodobnost ?\hzke_ - & Bafistowa Marianna mbasistava Basistowa, Marianna
Dopad lelce_ ey (2] Benkova Ingrid Benkowa Benkowva, Ingrid
l & EBlazek Raman rblazek Blazel:, Raman I
o i | | & Erjantin Branislav bbrgancin Brjantin, Branislav i
I 1 DRSR_PK DRSRA_PK DRSR_PK DRSR_PK, DRSR_PK I
:  DRSA_PM DRSR_PM  DRSR_PM DRSR_PM, DRSR_PM
= Frang denis dfrana Frano, denis
) Gracik Rastislav rgracik Gracik, Rastislav
- £ Henrik Brinkac hb Henrik, Brinkac
- 1 Hlohowska Erika ehlchovska Hlohowska, Erika £
Hoi% -

Obr. 72 Vyberovy zoznam pre pole ,Vlastnik*

Priorita — vybrat jednu z pondkanych moznosti podla toho, akl prioritu ma dané riziko.
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Priorita rizikaloteviené otazky

Nazaw ||

% Filtr | Zobrazit vie | Vymazat |

Nazev Popis
7 MNizké Mizke
) Stiedni Stredni
& Vysokeé Vysoké

Calkove vyslediy: 2
v Piidat | Zaviit

Obr. 73 Vyberovy zoznam pre pole ,Priorita“

Stav — popis stavu, v akom sa zistené riziko nachadza.

O Stav | Otevieno t
--Wiybrat--

Probihajici prace
WyTeseno
Uzawfeno

Obr. 74 Vyberovy zoznam pre pole ,Stav”

Datum dopadu - datum, kedy sa predpoklada dopad daného rizika na projekt.

I < dnor - 2013 - [

M P 0 3 c P 5
7 o8 29 0 31 2
2 4 £ g 7 ] -]
0 11 12 12 4 5 18
T 1B E L 2 | m
24 25 26 27 28 &

Zaviit Eh'ﬁl

Obr. 75 Vyberové okno pre pole ,Datum dopadu®

Cilové datum vy FeSeni — datum, kedy by najneskdr malo byt dané riziko vyrieSené.

I < nar 2013 - [

M ] 0 L3 & ] 5
T 23 k] 31 i
3 4 Z B 7 g 3
0 12 13 14 15 16
17 18 E n 2 2 | n
24 25 26 27 28 2
Favit Dr-E-l

Obr. 76 Vyberové okno pre pole ,Cilové datum vyfeSeni“

Pravd épodobnost — aka je pravdepodobnost, Ze identifikované riziko skutocne nastane.

Fravdépodobnost | Mizkeé

Dopad

Stiedni
Vrs-:llcé

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov
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Obr. 77 Vyberovy zoznam pre pole ,Pravdepodobnost*

Dopad — aky je dopad rizika na projekt, ak riziko skuto€ne nastane.

Kvantifikovat riziko

Pravdépodobnost  Mizkeé -

--VWybrat--]
Prilohy

Obr. 78 Vyberovy zoznam pre pole ,Dopad”

Pridruzena rizika — vyber z rizik projektu, ktoré s danym rizikom savisia.

Vybrat riziko
MNazev rizika |
ID rizika |

# Filtr Zobrazit vie Vymazat

(5] Nazev rizika ID rizika
Integracia so spoloftnymi modulmi UPVYS - oneskorenie realizacie projek 00000150
Zmluva o dielo s dodavatelom bola ukontena 1272011, no Zmluva o NFP potrva... 00000162

Celkove vysledky: 2

« Piidat |  Piidatavybratdalsi | Zaviit |

Obr. 79 Vyberovy zoznam pre pole Pfidruzena rizika

Pridruzené otev fené otazky — vyber z otvorenych otédzok projektu, ktoré s danym rizikom suvisia.

a_ciaity” P |

Vybrat otevienou otazku

Nézev oteviené otézky |

D otazky |
# Filtr Zobrazit vie Vymazat

(2] T ey ID otizky
Meprijata legislativa o eGovernmenta 00000116

Celkove vyslediy: 1

v Piidat |  Pfidstavybratdalsi | Zaviit |

Obr. 80 Vyberovy zoznam pre pole Pfidruzené oteviené otazky

Nazov po la Vysvetlenie, definicia
Nazev rizika Zadanie nazvu rizika
Popis Struény a vystizny popis prislusného rizika
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 63/124
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Kategorie Vybrat zodpovedajucu hodnotu z pontkaného zoznamu (drop down list)

Vlastnik Osoba zodpovedna za rieSenie rizika

Priorita Vyber prislachajlcej priority z ponikaného zoznamu (drop down list)

Stav Vybrat jednu z hodn6t ,, Otevieno, Probihajici prace, VyfeSeno, UzavZzeno®,
podla aktualneho stavu zo zoznamu (drop down list)

Popis dopadu Popisanie dopadu rizika na projekt/projekty, popripade na program, ak by
dané riziko skuto¢ne nastalo

Datum dopadu Datum, kedy méze riziko nastat

Cilové datum vyreSeni Datum, do kedy by malo byt dané riziko vyrieSené

Pravdépodobnost Vyber hodnoty z pondkaného zoznamu (drop down list) podla
pravdepodobnosti, s akou by dané riziko mohlo nastat

Dopad Vyber hodnoty z pontkaného zoznamu (drop down list) podla
odhadovaného dopadu na projekt

Pridruzena rizika Vyber dalSich moznych Rizik daného projektu, ktoré by mohli s tymto
Rizikom suvisiet

Pridruzené oteviené Vyber dalSich moznych Otevienych otazek daného projektu, ktoré by mohli

otazky s tymto Rizikom suvisiet

Vypoctené riziko Pole je tvorené suc¢inom poli Pravdépodobnost a Dopad. Automaticky sa
toto pole vyplni na zaklade hodnét zadanych v poliach ,Pravdepodobnost” a
.Dopad"

Dokument Cez tla¢idlo Browse je mozné pridanie dokumentu, ktory s danym Rizikom
suvisi

Krok 3

Kliknutim na tlacidlo ,Ulozit"/,Odeslat* sa novo vytvorené Riziko ulozi a do zoznamu rizik konkrétneho
projektu.
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Vytvorit riziko | Projext: Kontreléesiy IS NKU SR )

O Nizevrizika | OStsv Otevieno N
B Popis - Autor Richard, Heffmann
> Datum vytvofeni 25.3.2013
DKstegorie [--Vybrat--] v Aldualizoval-a Richard, Hoffmann
B Visstnix Richard, Hoffmann AT Dstum posledni aktuslizace 25.3.2013
O Pricrita |Nizké 1]
8 Popis dopadu a Piidruiend rizits rﬂ
a
- Piidruiené oteviené otiziy ru
Datum dopadu [25.3.2013 [ a

Cilové datum vyfeleni [25.3.2013 [

Kvantifikovat riziko
B Pravdépodobnost  Nizké v
DDcpad  Nizké v

| |

UloZenie zmien je

moZné cboma
Dotument | tlagidlami

B =Poiadovino

Obr. 81 Ulozenie vykonanych Gprav
4.2.2 Eliminacia rizika evidenciou ,P Fidruzenych akci* /

“Strategie reakci”

4.2.2.1 Eliminacia rizika evidenciou ,P  fidruzenych akci“

Spbsob eliminacie identifikovanych a zaznamenanych riziik pre jednotlivé projekty je mozné nastavit
v zalozke ,Pridruzené akce" priamo v konkrétnom riziku.

P& INazovkoku _ |Popiskioku |

__

V zozname rizik projektu vyberieme riziko, v ktorom

Prechod na zéalozku ,Pridruzené

2 e v e e el gtllgglr‘ne vytvorit novy zdznam v zalozke ,Pfidruzené
-_
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Krok 1

Podla Navigaténého menu sa dostaneme do zalozky, kde mdzeme vytvorit novy zaznam ,Pfidruzené
akce".

Naviga &né <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Projekt: Rizika, oteviené otazky a zmény: Rizika | Frojeit Eleivoniod shufy pre covedienie o evidendi veaidls )

Visstncati | Tjm | Uncly | Finandai pliny | Zplnd vyidtovini | Hisarchie |[CRSRERREPRUORER AUl Sciuprice | Procesy | Auditoviei | PRINCEZ™ - Panel

Kliknutim na konkrétne

Riziko sa dostaneme do
jeho obsahu.

Stav Typ kategoes Pravdé Dopad Viastnik Datum posledni akhualizace
F] Riziko 1 cas Otevieno Casové @ Pmpos, Pmpos 28.2.13
Probihajil price Casové @ Administrator, hiku 25.3.13

Celové vyslediy: 2

Mok | v Osant |

Obr. 82 Obrazovka Zoznamu Rizik

Krok 2

Po kliknuti na konkrétne riziko v zozname rizik daného projektu sa dostaneme do jeho obsahu.
V konkrétnom riziku su viaceré zalozky, z ktorych zvolime zalozku ,Pfidruzené akce".

l\a‘lastnostil‘izika:Hlavni ( Projeit: E ické sluZby pre déenie o evidendi vozidla | Rizike: TESTOVACIE RIZIKO}I

Viastnosti

Hlawni Tento riadok zobrazuje

kde sa ufivatel
nachadza

B Nazev rizika [TESTOVACIE RIZIKO Prechod na zalo 3ku O Stav  Probihajici price »
o e e
- Rizika Datum vytvofeni 2532013
B Kategorie Casové v SR Admind Nikw
O Visstnic [Administrator, Niku (40 Detum postednf ektuslizace 25.3.2013
O Pricrits [Nizké Al

P

B Popis dopadu |DOPAD -

Datum dopadu [25.3.2013 [
Cilové datum vyfedeni [25.3.2013 [

|

Piidrutend rizika [Riziko 1 cas 4

PiidruZené oteviené otézky [ TESTOVACIA O

O Pravdépodobnest  Stfedni - Vypoltene riziko 4
DDopsd  Stiedni v
Prilohy
| Ulodit | Vytvodit otevienou otézku || Vytvoiit poZadavek na zménu | Stomo |
O = Poiadovino
Obr. 83 Otvorenie zalozky ,PFidruzené akce" rizika
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 66/124

a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM



/ Slovenskej republiky

E Ministerstvo financii * CangII]]'Ili

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

Krok 3

Nachadzame sa na zéalozke ,Pfidruzené akce“. Po kliknuti na ,Nové" sa uzivatelovi otvori a zobrazi okno
s poliami, ktoré je potrebné vyplnit. Navod a podrobny popis pre vyplnenie poli Pfidruzenych akci sa
nachadza v kapitole 2.4.

AKce pridruiené K riziku  ( Projext: Elektronické sluZby pre csveddenie o evidendii vozidla | Riziko: TESTOVACIE RIZIKO )

Poznamky [l T T ¥ -9 PridruZzené Gkoly | Auditovani A Procesy

Zobrazit: Viechny aktivni akce ¥

leexistuji Z3dneé akce, které je mozZné zobrazit.

Obr. 84 Vytvorenie nového zaznamu v zalozke ,Pfidruzené akce*

4.2.2.2 Eliminacia rizika evidenciou “Strategie rea  kci
Zalozka “Strategie reakci obsahuje zoznam komentéarov ku spdsobu rieSenia daného rizika. Obsahuje
vSetky informéacie, nové zistenia, zavery, prip. odporU¢ania, ktoré nie si zaznamenané v akciach, resp.
Ulohach asociovanych s rizikom.

P& INazovikoku | Popis kioku

Cez Menu si vyhladadme projekt, pokial v hiom nie sme.
Otvorenie obrazovky rizika Prejdeme na zéalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Rizika (podla Navigacného menu).

Prechod na zélozku ,Strategie V zozname rizik projektu vyberieme riziko, v ktorom
reakci“ v konkrétnom riziku chceme vytvorit zaznam v zalozke ,Strategie reakci.
Vytvorenie a uloZenie nového V zélozke ,Strategie reakci“ vyplnime povinné pole,
zaznamu v zéloZke ,Strategie doplnime datum a osobu na priradenie a slacime
reakci“ JPridat®, ¢im sa zaznam uloZzi.

Krok 1
Podla Naviga¢ného menu sa dostaneme do zalozky, kde vytvorime novu ,Strategiu reakci*.

Naviga &né <Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Rizika>

Projekt: Rizika, oteviené otazky a zmény: Rizika | Frojeis Eleironiond shuity pre osvedienie o evidendii vazidla | [Projeit - Spriva kevet]

Visstnosti | Tym | Choly | Finandnd pliny | Zpitni vybttovini | Hisrarchie [0 T T gty coluprice | Procesy | Audiovinl | PRINCEZ™ - Panel

Kliknutirn na konkrétne
Riziko sa dostaneme do
jeho obsahu.

FilE vjchozi systémové nastaveni v [Rozbalit filtr]

Mizeva

Stav Typ kategorie Pravdépodobnost Dopad Viastnik Datum posledni akiualizace

[ Riziko 1 cas Otevieno Casové O @ Pmpos, Pmpos 28.2.13
Probihajici price Casové Q O Administrator, Niku 25.3.13
==
Obr. 85 Obrazovka Zoznamu Rizik
Krok 2
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Po otvoreni obrazovky klikneme na zalozku ,Strategie reakci.

Vilastnosti rizika: Hlavni | Projest € ické sluZby pre déenie o evidendi vozidla | Riziko: TESTOVACIE RIZIKO )

Viastnosti

Hlawni

Obecné viastnosti

DI Nazevrizika [TESTOVACIE RIZIKD Dstav Probihajici price v

O Popis [TEST Prechod na zalo Zku Autor Administrator, Niku
| Sheahe konkidineho atum wytvoleni 2632013
D Kategorie  Casové - Rizika et [ =
D Visstnik [administrator, Niku AT Datum posledni situslizace 25.3.2013
DFricits [Nizké Al

I Popis dopadu |DOPAD A Piidruiend rizika [Riziko 1 cas (M
o

_ — Phidruiené oteviené otaziy [TESTOVACIA (M
Datum dopadu [25.3.2013 [ o
Cilové datum vyfeieni [25.3.2013 [
[ Kvantkacerinia |
D Pravdépodobnost  Stiedni - Vypoltené riziko 4
DDopsd Stiedni
Dokument | Browse...

| uiodit || Wytvodit otevienou otézku | Vytvofit poZadavek na zménu | stomo |
O =Poisdevino

Obr. 86 Prechod na zalozku ,Strategie reakci“

VypInime polia a klikneme na ,Pfidat".

Vlastnosti rizika: Strategie reakci | Frojekt: Elektronické slufby pre osvedéenie o evidendii vozidla | Riziko: TESTOVACIE RIZIKO )

\[FEU N Poznamky | PlidruZené akce | PiidruZené Gkoly Audibv&n'l Procesy

Strategie reakci

Pridat strateaii reakce Itvo reakce: Hlidat)

B Strategie reakei || -

e

Zaznam uloZime
kliknutimna Pridat" |

Obr. 87 Vytvorenie zaznamu v zalozke ,Strategie reakci”
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a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM



F Ministerstvo financii \-4; CangII]jI 1

Slovenskej republiky

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

Strategie reakci Zadanie popisu reakcii, poznamok, navrhov na rieSenie Rizika a iné.
Pfirazeno k Osoba, na ktor sa dana reakcia priraduje
Vyresit do Datum, do kedy sa dana reakcia ma vyriesSit

4.2.3 Eskalacia rizika na projekte

Proces eskalacie sa spista v momente, kedy aktualny vlastnik rizika uz nie je schopny dané riziko rieSit vo
svojej kompetencii alebo dostupnymi moznostami. Po komunikacii s osobou, na ktori chce riziko
eskalovat a odsuhlaseni o prijati eskalacie novym vlastnikom, tuto skuto¢nost zaeviduje v systéme
zmenou vlastnika rizika. Novy vlastnik tak ziska autorizaciu k sprave Udajov o eskalovanom riziku.

4.3 Evidencia otvorenej otazky projektu

Otvorené otazky vznikaju pocas celej doby trvania projektu. Vznik otvorenej otdzky mdze byt rozny,
v systéme ho zachytdvame a evidujeme jednym z dvoch moznosti zaznamu:

« Transformécia Rizika na OtvorenuU otazku
« Tvorba novej Otvorenej otazky

4.3.1 Transformacia rizika na otvorenu otazku

Tento spbsob vyuzivame vtedy, ak nova otvorena otazka vznikla uz zo skér evidovaného rizika. Riziko sa
teda nepodarilo eliminovat a na projekte vznikol realny problém. Je potretbné t(to situaciu zachytit' aj
v systéme, pricom nechceme duplikovat evidované riziko. RieSenim je prevod / transfer existujiceho rizika
na novu otvorenu otazku.

Popis kroku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hom nie sme.
Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Rizika (podla Navigaéného menu).

Otvorenie obrazovky s rizikami
daného projektu

Zo zoznamu rizik si vyberieme to, ktoré chceme

0 (L) transformovat/previest na otvorenu otazku.

Po tom ako sme sa dostali do obsahu zvoleného rizika,
ktoré chceme previest na otvorent otazku, klikneme na
»Vytrofit otevienou otazku*.

Transformécia rizika na otvorenut
otazku

Po kliknuti na ,Vytrofit otevienou otazku“ sa nam zobrazi
obrazovka, na ktorej vyplnime vSetky pozadovane Udaje
(podra Prehladu vyplianych poli).

Vyplnenie poli v novej otvorenej
otazke

Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli

LGz ISl eTEn e G o) klikneme na ,Ulozit* alebo ,Odeslat".

P&
5
Krok1

Prostrednictvom navigaéného menu sa dostaneme do zoznamu existujucich rizik.

Naviga €né
menu:

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 69/124
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[Projeit - Sprava karet

Rizika

Filtr rizik [--Akea--] A
@ Nazeva Stav | Typ kategorie |:’L & !Dopad| WVlastnik ‘ Datum posledni aktuali |
Riziko 1 cas Otevieno Casové o . Pmpo3, Pmpa3 28.2.13
TESTOVACIE RIZIKO Probihajici prace Casové & @ Administrator, fiku 25.3.13

Celkové vysledey: 2

Nové | v odstanit |

Obr. 88 Otvorenie obrazovky so zoznamom rizik pre konkrétny projekt

Krok 2
Zvolime riziko, ktoré chceme previest na otvorent otazku.
Projekt: Rizika, oteviené otazky a zmény: Ritika | Projeit Eleitroniaé ity pre osvedienie o evidenai vozicls | [Projeit - Spedvs kave!

Visstoost | Tjm | Urly | Finando pliny | Zedtnd vyidiovini | Hisrechie |[[F7PRRPRIONPREERY Scoluprice | Procesy | Auditovini | PRINCEZ™ - Panel

Kliknutirn na konkrétne
Riziko sa dostaneme do
jeho obsahu.

| Typ kalegorie Pravdépodobnost. Dopad Viastnik

F] Riziko 1 cas Otevieno Casové O @ PmpoS, Pmpos 28.2.13
7] [resTovacie riziko Probihajici price Casové @ @ Administrator, Niku 25.3.13
Caliové vyslediy: 2

Mok | v Otsant |

Obr. 89 Vyber rizika zo zoznamu rizik

Krok 3

Riziko transformujeme na otvorenu otdzku tak, ze v zélozke Vlastnosti / Hlavni klikneme na tlagidlo
»Vytvofit otevienou otazku".

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 70/124
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Vlastnosti rizika: Hlavni | ( Projest: Eleitronicié siuzby pre osvedZenie o evidendii vozidla | Riziko: TESTOVACIE RIZIKO ) |

Viastnosti

Hlavni Tento riadok zobrazuje
3 kde sa uZivatel
nachadza

DI Nazevrizika [TESTOVACIE RIZIKO BStav  Probihajici price v

-Pﬂpil TEST -~ Autor Administrator, Niku
_ Datum vytvoieni 25.3.2013
- ps— Transformacia - R )
Ksiagorde | Casove M konkrétneho Rizika na Nikw
O Visstnik [administrator, Niku ] Otvorend otazku Datum posledni situslizace 25.2.2013
O Pricrits |Nizké ]
Podrobnosti
O Popis dopady | DOPAD - Piidruiend rizika |Riziko 1 cas (M)
m
~ Plidrufené oteviené otizky [ TESTOVACIA (4
Datum dopadu [25.3.2013 [ o

Cilové dstum vyieieni [25.3.2013 [

B Pravdépodobnost  Stiedni v Vypoltené riziko 4
D Dopad  Stredni -

Prilohy
Dokument | Browse...

| uiedit || wytvodit otevienou otdzku | Vytvofit poZadavek na zménu | stomo |

B = Poiadovino

Obr. 90 Transformovanie vybraného rizika na otvorenud otazku

Krok 4
Dostaneme sa do okna ,Vytvofit otevienou otazku“, kde je potrebné vyplinit poZzadované Udaje.
Vytvofit otevienou otazku | Frojest: EI ické sludby pre Zenie o evi i vezidla )

| ulozit || Odeslat | Stomo |

Obecné
0 Nazev cteviené otizky [ RIZIKO NA TRANSFORMACIU| Stav Otevieno v
Popis | TEST - Autor Administrator, Niku
v Datum vytvofeni 25.3.2013
Kategorie Casové - Aktuslizoval-a Administrator, Niku
B Visstnix |administrator, Niku MAm Dstum posledni sktuslizece 25.2.2013
Podi sbnosti
Cilové datum vyfedeni [25.3.2013 [
B Pricrita  Nizké A
Dokument | Browse... I

['ulezit || Odeslat || Storno |
[ = PoZadovéno

Obr. 91 Vyplnenie povinnych poli

V tejto asti je zoznam a obsah poli, ktoré sa vypifiaja pri vytvarani otvorenej otazky transformaciou:

Kategorie — pole uréuje kategériu otvorenej otazky.
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a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM



Ministerstvo financii

Ln_'i:/l Slovenske] republiky

@® Capgemini

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

Kategorie | [--\ybrat--]

Casove

Finanéni

{Integraéni
Jiné
Legislativni
Organizacni
Personalni
Rozsah
Sponzorstvi
Technickeé

Infermaovani a publicita

Obr. 92 Vyberovy zoznam pre pole ,Kategorie”

Otvorena otazka moze byt z kategoérie podla nizSie uvedenej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Casové otvorend otazka indikujica mozné oneskorenie projektu z pohladu
harmonogramu

Finanéni otvorend otazka spojena s akymkolvek typom problému v oblasti
financovania projektu

Informovani a publicita otvorend otazka, ktora sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte

Integraéni otvorend otazka vyvolana obavou z nefunkénosti prepojenia medzi dvoma,
resp. viacerymi systémami programu OPIS

Jiné akékolvek ina otvorena otazka, ktora sa na projekte vyskytla a nie je mozné
jej priradit existujicu kategoriu otvorenej otazky zo zoznamu

Legislativni otvorenda otazka spdsobena obavou z toho, Ze legislativny ramec potrebny
pre legalizaciu technickych rieSeni elektronizacie sluzieb nesplni
oc¢akavania potrebné pre plynulé zacatie vyuZzivania sluzieb verejnostou

Organizacéni otvorend otazka spdsobena nepripravenostou organizacie na
implementaciu konkrétneho rieSenia

Personalni otvorend otazka, ktora je vyvolana potencialnou nedostupnostou
zamestnancov ktorejkolvek zainteresovanej strany na projekte

Rozsah otvorend otazka spojena s obavou spojenou s havySovanim / zmenSovanim
rozsahu projektu (zmena harmonogramu, sluzieb)

Sponzorstvi otvorend otazka spojena s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach
zodpovedni za Uspech projektu neprejavia dostatoénd mieru angazovanosti
pri rieSeni problémov a prijimani rozhodnuti

Technické otvorend otazka zapri¢inena obavami z problémov v oblasti technického
rieSenia implementécie

Vlastnik - je osoba, ktora je zodpovedna za rieSenie otvorenej otazky.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov
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B Viastnik Eﬁdministratur. Milkcu e Vybrat zdroje
Pijmeni |
Jméno |
D zdroje. |
¥ Fitr | Zobrazitvie | Vymazat |
v Pridat Z,a:vr'liﬂ
Prijmeni Jména 1D zdroje Jmeéno a prijment =
L R
& Adamek Michal miadamek Adamek, Michal
@ Administrater Mikcu admin Administrater, Niku
. Administrator Process process_admin Process Administrator
I ) Baltazar Peter pbaltazar Baltazar, Peter
i Baistova Marianna mbasistova Basistova, Marianna
& Benkova Ingrid Benkowva Benkova, Ingrid
I @ Blazek Reman rblazek Blazek, Reman
i & Brjanéin Eranislav bbrjancin Brjanéin, Branislav i
I i DRSR_PK DRSR_PK  DRSR_PK DRSA_PK, DRSR_PK
) DRSR_PM DRSR_PM  DRSR_PM DRSR_PM, DRSR_PM
¢ Frana denis dfrana Frano, denis
@ Gracik Rastislav rgracik Gracik, Rastislaw
& Henrik Brinkac hb Henrik, Brinka&
& Hlohowska Erika chlchovska Hlahowslka, Erika 5
* 00%
Obr. 93 Zoznam pre pole ,Vlastnik”
Stav — vyber z moZného stavu otvorenej otazky.
B Stav | Otevieno t
--Wwhrat--
Probihajici prace
Wyreseno
Uzawieno
Obr. 94 Vyberovy zoznam pre pole ,Stav”
Cilové datum vy feSeni — datum, do ktorého ma byt otvorena otazka vyrieSena.
|
< dnor - 2013 - [
M P 1] 5 & P 5
7 28 ez 30 3 P
3 4 5 i T B 9
0 1 12 3 14 15 Li
7o [ ] w0 oz 2 | 2
24 25 i 2T 28 2
Zaviit | Dnes |
Obr. 95 Vyberové okno pole ,Cilové datum vyfeSeni”
Priorita — vyber hodnoty pre prioritu otvorenej otazky.
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 73/124

a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM




(2] Ministerstvo financii Q Cﬂpgﬁ']fr]j]f]j

\ /  Slovenske] republiky

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

--\fybrat--1

Obr. 96 Vyberovy zoznam pre pole ,Priorita“

Krok 5

Transformovana otvorena otazka sa ulozi kliknutim na:
e Ulozit alebo
e Odeslat

Vytvofit otevienou otazku | Frojest E ické sludby pre 4 & evidendii vozidia )

| vzt || odestat || stomo |

|

O Nazev oteviené otizky [ RIZIKO NA TRANSFORMACIU| D Stsv Otevieno -
Popis [TEST J Autor Administrator, Niku
i Datum vytvofeni 2532013
Kategorie Casové - Aktuslizoval/-a Administrator, Niku
B Viastnik .Adminishtgrr Niku ] “ﬂ' Datum posledni sktuslizace 25.3.2013

Cilové datum vyfedeni [25.3.2013 [

O Pricrita  Nizké v

Prilohy

Dokument Browse...

0 =PoZadovino

Obr. 97 UloZenie novo vytvorenej transformovanej otvorenej otazky

Po vytvoreni a uloZeni otvorenej otazky pribudne v okne na editaciu otvorenej otazky pole ,Zpusob feseni* / ,,Popis".
Do tohto pola vyplia Vlastnik otvorenej otazky popis spdsobu, ako sa bude problém riesit.

Pri otvorenej otazke transformovanej z rizika pribudne po uloZeni pole, ktoré odkazuje na ¢islo pévodného rizika,
z ktorého bola tato otvorena otazka vytvorena (transformovana).

MPole .Zpusob feSeni“ / ,Popis” nie je viditelné pri tvorbe otvorenej otazky, ale az po jej ulozeni.
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Viastnosti oteviené otazky: Hlavni | Projeit: Eleitronické sluiby pre osvedEenie o evidendii vozidls | Oteviend otdzks: TEST RIZIKO NA TRANSFORMACIU )

| Utodit || Vytvodit riziko || Vytvoiit poZadavex na zménu || stomo |

Obecné viastnosti
B Nazev oteviené otdzky TEST RIZIKO NA TRANSFORMZ O Stav Otevieno -
Popis | TEST - Plvedni Riziko anauazaol
i Autor Administrator, Niku
Kategorie  Casové v Datum vytvoleni 2522013
O Visstnik |Administrator, Niku (18] Aktuali V-8 Admini . Niky

Datum posledni aktuslizace 2532013

Cilové datum vyfedeni [25.3.2013 [

D Pricrits  Nizké v
Po uloZeni Rizika transformovaného na
Otvoreny otazku savygeneruje v zdzname
Otvorenej otazky toto pole, ktoré odkazuje na
pdvodné Riziko ktoré bolo transformované na
Otvoreny otazku

PouloZeni Otvorenej otazky

—_— ] pribudne pole ,Popis™ na
] zadanie postupu riedenia

[Utoit || Vytvofitriziko || Vyvoit pofadavekne zménu || Stomo | problému
B =Poiadovino

Obr. 98 Zobrazenie novycho poli po ulozeni Otvorenej otazky

4.3.2 Tvorba novej otvorenej otazky

Druhou moznostou vytvorenia otvorenej otazky je vytvorit ju ako novu, bez predoslej evidencie v kategorii
rizik. Nova otvorena otazka moze vznikat po¢as celej doby existencie projektu. Prostrednictvom zalozenia
otvorenej otazky je mozné pridruzit akcie/tlohy, ktoré dopomdzu k jej vyrieSeniu.

P& INazovkoku | Popiskoku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v hom nie sme.
Prejdeme na zalozku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Otevrené otazky (podla Naviga¢ného menu).

Otvorenie obrazovky na zadanie
novej otvorenej otazky

Vytvorime novi Otvorenud otazku (prostrednictvom
tlaCidla Nove), ku ktorému vyplnime vSetky pozadovane
Udaje (podla Prehladu vyplfanych poli).

UloZenie novovytvorenej Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli

Pridanie novej otvorenej otazky
do projektu

otvorenej otazky klikneme na ,Ulozit* alebo ,,Odeslat".

Krok 1
Podla Navigacného menu sa dostaneme do, kde mézeme vytvorit novl Otvorenl otazku.

Naviga &né <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - <Otevrené otazky>
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Projekt: Rizika, oteviené otazky a zmény: Oteviené otdzky | Projekt Elektronicke shzby VUC Kosice )

Oteviend otazky

Vychozi systémové nastaveni ¥

L i ljf #adné poloZky, které by bylo moZné zob

Nové |

Vytvorenie novej
Otvorenej otazky

Obr. 99 Vytrovenie novej Otvorenej otazky

Krok 2
Po kliknuti na ,Nové“ pri vytvarani novej otvorenej otazky sa zobrazi obrazovka, kde sa vypifaju
nasledovné polia.

Vytvofit otevienou otazku | Frojest: ické sluZby pre déenie o evidendii vozidla )
=0 |[Stomo |
Obecné
O Nézev oteviené otézy | OStsv Otevieno
Pops A Autor Administrator, Niku
- Datum vytvofeni 2532013
Kategorie  [--Vybrat--] - Aktualizovali-a Admini Niku
O Viastnik [administrator, Niku o Datum posledni sktualizace 25.3.2013
Pod obnosti
Cilové datum vyfeseni [25.3.2013 [
O Pricrita  Nizké -
[wiozit || Odestat |[ stomo |
O = Foiadovine

Obr. 100 Zadanie novej Otvorenej otazky

V tejto &asti je zoznam a obsah poli, ktoré sa vypihaja pri vytvarani otvorenej otazky transforméaciou:

Kategorie — pole urcuje kategoériu otvorenej otazky.
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Kategorie | [--\ybrat--]

Casove

Finanéni

{Integraéni
Jiné
Legislativni
Organizacni
Personalni
Rozsah
Sponzorstvi
Technickeé

Infermaovani a publicita

Obr. 101 Vyberovy zoznam pre pole ,Kategorie”

Otvorena otazka moze byt z kategérie podla nizSie uvedenej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Casové otvorena otazka indikujuca mozné oneskorenie projektu z pohladu
harmonogramu
Finanéni otvorena otazka spojenéd s akymkolvek typom problému v oblasti

financovania projektu

Informovani a publicita

otvorena otazka, ktora sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte

Integraéni otvorend otazka vyvolana obavou z nefunkénosti prepojenia medzi dvoma,
resp. viacerymi systémami programu OPIS

Jiné akékolvek ina otvorena otazka, ktora sa na projekte vyskytla a nie je mozné
jej priradit’ existujucu kategoriu otvorenej otazky zo zoznamu

Legislativni otvorend otazka spdsobena obavou z toho, Ze legislativny ramec potrebny

pre legalizaciu technickych rieSeni elektronizacie sluzieb nesplini
ocakavania potrebné pre plynulé zacatie vyuzivania sluzieb verejnostou

Organizaéni

otvorena otazka sp6sobena nepripravenostou organizacie na
implementaciu konkrétneho rieSenia

Personalni

otvorena otazka, ktora je vyvolana potencialnou nedostupnostou
zamestnancov ktorejkolvek zainteresovanej strany na projekte

Rozsah otvorena otazka spojena s obavou spojenou s navySovanim / zmenSovanim
rozsahu projektu (zmena harmonogramu, sluzieb)

Sponzorstvi otvorena otazka spojend s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach
zodpovedni za Uspech projektu neprejavia dostatoénl mieru angazovanosti
pri rieSeni problémov a prijimani rozhodnuti

Technické otvorena otazka zapricinena obavami z problémov v oblasti technického

rieSenia implementécie

Vlastnik - je osoba, ktora je zodpovedna za rieSenie otvorenej otazky.
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B Viastnik r):-\dministratur. Mileu i | Vybrat zdroje
Jménc |
|0 2droje |
¥ Fitr | Zobiazitvie | Vymasat |
Iméno D zdroje Jméno = piijmeni -
Michal miadamek Adamek, Michal
i@ Administrator Miku admin Administrator, Niku
=] Administrator Process process_admin Process Administrator
I @ Baltazar Deter pbaltazar Baltazar, Deter I
= Balistovd Marianna mbasistava Basistowd, Marianna
= Benkova Ingrid Benkowva Benkowa, Ingrid
I ] Blazek Raman rblazzk Blazzk, Roman I
i & Brjantin BEranislaw bbrjancin Brjancin, Branislaw i
l 1 DRSR_BK DRSR_PK DRSR_PK DRSR_PK, DRSR_PK I
) DRSR_PM DRSR_PM DRSR_PM DRSR_PM, DRSR_PM
% Frana denis dfrana Frane, denis
i@ Gracik Rastislaw rgracik Gracik, Rastislaw
=) Henrik Brinkac hb Henrik, Brinkac
@ Hlzhowska Erika ehlehowsla Hlohowska, Erika 23
%, 90% -

Obr. 102 Zoznam pre pole ,Vlastnik”

Stav — vyber z mozného stavu otvorenej otazky.

O Stav | Otevieno t
--%ybrat--

Probihajici prace
WyTeseno
Uzawfeno

Obr. 103 Vyberovy zoznam pre pole ,Stav”

Cilové datum vy feSeni — datum, do ktorého mé byt otvorena otazka vyrieSena.

I < dnor - 2013 - [

M P 0 [ [ P L
7 2 9 30 3 pi
2 4 E B 7 B g
0 11 12 13 14 15 16
17 18 E N N B 23
24 25 26 27 25 1 2
Zaviit Eh'ﬁl

Obr. 104 Vyberové okno pole ,Cilové datum vyfeSeni”

Priorita — vyber hodnoty pre prioritu otvorenej otazky.

Obr. 105 Vyberovy zoznam pre pole ,Priorita“
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Nézov po la Vysvetlenie, definicia

Nazev oteviené otazky Zadanie nazvu Otvorenej otazky

Popis Struény a vystizny popis prislusnej Otvorenej otazky

Kategorie Vybrat zodpovedajicu hodnotu z vyberového zoznamu (drop down list)

Vlastnik Osoba zodpovedné za rieSenie Otvorenej otazky

Priorita Vyber prislichajucej priority z vyberového zoznamu (drop down list)

Stav Vybrat hodnotu podla aktualneho stavu z vyberového zoznamu (drop down
list)

Cilové datum vyreSeni Datum, do kedy ma byt dana Otvorena otazka vyrieSena

Priorita Vyber hodnoty z vyberového zoznamu (drop down list)

Dokument Cez tlacidlo Browse je mozné pridanie dokumentu, ktory s danou otvorenou
otazkou suvisi

Krok 3
Kliknutim na tlagidlo ,Ulozit*/,Odeslat* sa novo vytvorena otvorena otazka ulozi do zoznamu otvorenych
otazok konkrétneho projektu.

Vytvofit otevienou otdzku  ( Projext: Elektronické slulby pre osveddenie o evidendii vozidls )

Bl Nazev oteviené otazky | B Stav  Otevieno -

Popis | = Autor Administrator, Niku

- Datum vytvofeni 25.3.2013

Kategorie [--Vybrat--] - Abuali -~ N Niikw

B Viastnix [Administrator, Niku Ml Datum posledni aktualizace 25.3.2012

Podrobnosti
Cilové datum vyfeieni |25.3.2013 E

B Pricrita  Nizké -
UloZenie novo
vytvorenej otazky

Obr. 106 UloZenie novo vytvorenej otvorenej otazky

O = Pozadovanc

Po vytvoreni a ulozeni otvorenej otazky pribudne v okne na editaciu otvorenej otazky pole ,Zpisob feSeni* / ,Popis".
Do tohto pola vyplia Vlastnik otvorenej otazky popis spdsobu, ako sa bude problém riesit.

Pri otvorenej otazke transformovanej z rizika pribudne po uloZeni pole, ktoré odkazuje na ¢islo pévodného rizika,
z ktorého bola tato otvorend otazka vytvorena (transformovand).

Pole +Zpusob feSeni“ / ,Popis” nie je viditelné pri tvorbe otvorenej otazky, ale az po jej ulozeni.
Zadavatelom otvorenych otdazok mdze byt ktokolvek, pri¢om pri ich evidovani ide hlavne oto, aby

jednotlivé otvorené otazky boli pridelené konkrétnej osobe, aby sa zaistila kontrola a progres ich rieSenia
pomocou zaznamov V jednotlivych otvorenych otdzkach v zalozke ,Pfidruzené akce".
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4.3.3 RieSenie otvorenej otazky evidenciou ,P  FidruZenych

akci®
Ak na projekte vznikla akakolvek otvorena otazka, je nutné ju ¢o najskor vyrieSit. Jednou z moznosti
a nevyhnutnych sucasti rieSenia otvorenej otazky je zaznamenanie ,Pfidruzenej akce" k otvorenej otazke.

P& INazovkoku | Popis kioku

Cez Menu si vyhladdme projekt, pokial v hom nie sme.
Prejdeme na z&loZku Rizika, oteviené otazky a zmény/
Otevrené otazky (podla Navigacného menu).

Otvorenie obrazovky prehladu
otvorenych otdzok projektu

V zozname ,Oteviené otazky" projektu vyberieme ta, v

Winen ONEErE] ey 29 ktorej chceme vytvorit novy zaznam v zalozke

zoznamu o .
LPridruzené akce*.

Vytvorenie nového zaznamu V zélozke ,PfidruZzené akce" vytvorime novy zaznam

v z4loZke ,Pridruzené akce" a kliknutim na ,Nové“, vyplnime parametre a zaznam

jeho uloZenie uloZime. Detally kroku su popisané v kapitole 2.4.

Krok 1

Podla Navigacného menu sa dostaneme do zalozky Rizika oteviené otazky a zmény / Oteviené otazky,
kde mbZzeme vytvorit novy zaznam ,Pfidruzené akce".

Naviga éné <Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, oteviené otazky a zmény> - < Oteviené otazky >

Projekt: Rizika, oteviené otazky a zmény: Oteviené otazky | Projeit Eleivonio sluity pre covedienie o svidendi vozidls [Projest - Spedva karet

Vissinosti | Tym | oty | Finandni pliny | Zpitnd vyibtovini | Hiswoie [T L T pperwsy <ooluprice | Prooesy | Auditovini | PRINCE2™ - Panal

Vnorenie sa do
konkrétnej Otvorenej
otazky

File' vichozi systémové nastaveni ¥

| 7] TEST RIZIKO MA TRANSFORMACIU

Sav Priorita Viastnik Datum vytvofeni Datum posledni aktualizace
Otaviano & Administrator, Niku 25.2.12 25.2.12

Obr. 107 Vyber otvorenej otazky zo zoznamu

Krok 2

Po kliknutim na konkrétny zaznam v zalozke ,Oteviené otazky“ daného projektu sa dostaneme do jeho
obsahu. V zalozkach otvorenej otazky klikneme na zalozku ,Pfidruzené akce".
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I\ﬂastnosti oteviené otazky: Hlavni | Projeit: Elektronické sluity pre csvedSenie o evidencii vozidla | Cteviena otdzka: TEST RIZIKC NA TRANSFORMACIU 5|
L 1 |

(PRl Poznamky | PlidruZené %mm:|m| \
| Utedit | wytvoditriziko | Vytvofit poZadavek || Stoemo |

O Nizev cteviené otizky [TEST RIZIKO NA TRANSFORM# Prechod na zdlo ik'«' OStev Otavieno -
; JPhdruZené akce" v -
Popis [TEST obsahu konkrétnej Tento riadok
Otvorene] otazky uZivatelovi udava na
akej urovni sa
Kategorie Casové - B nachadza
B Visstnik Administrator, Niku Al l-s Admini Niku

Datum posledni aktualizace 25.3.2012
Podrobnosti

Cilové datum vyfeleni [25,3.2013 [

B Friciita  Nizké -
Prilohy
Dokument | ] Browse...
| zposobfedeni |
Popis | =

= PoZadovéno

Obr. 108 Hlavné okno otvorenej otazky

Krok 3

Nachadzame sa na zalozke ,Prfidruzené akce“. Po kliknuti na ,Nové" sa uzivatelovi otvori okno s obsahom
poli, ktoré je potrebné vyplnit. Navod a podrobny postup pre vyplnenie poli sa nachadza v kapitole 2.4.

Akce pridruZené k problému  ( Projekt: Elektronické sluiby pre osvediéenie o evidendii vozidla | Oteviena otézks: TEST RIZIKO NA TRANSFORMACIU )

Viastnosti | LT Pridruzené akce H"'lchlilnll.loly| Mditwini| Pmou{|

Viechny aktivni akce *

Neexistuji 2ddné akce, které je moZné zobrazit.

[ Nové || Stomo
Obr. 109 Vytvorenie nového zaznamu v zalozke ,Prfidruzené akce”

4.3.4 Eskalacia otvorenej otdzky na projekte

Proces eskalacie sa spusta v momente, kedy aktualny vlastnik otvorenej otazky uz nie je schopny danu
otvorenu otazku rieSit vo svojej kompetencii alebo dostupnymi moZnostami atato otvorend otazka
ohrozuje realizaciu celého programu. Po komunikacii s osobou, na ktor( chce otvorenu otazku eskalovat
a odsuhlaseni o prijati eskalacie novym vlastnikom, tito skuto¢nost zaeviduje v systéme zmenou vlastnika
otvorenej otazky. Novy vlastnik tak ziska autorizaciu k sprave Udajov o eskalovanej otvorenej otazke.

4.4 Stav aktivit projektu a % ich realizacie

PoCas existencie projektu sa zaznamenava priebeh arealizacia jednotlivych dloh projektu a % ich
realizacie. Pre aktivity typu NFP harmonogram je to obzvlast dblezité, kedZze tieto Udaje sa zobrazuju
v Mesacnej monitorovacej sprave.

P& INazovkoku | Popis kioku

Otvorenie obrazovky prehladu Cez Menu si vyhladadme projekt, pokial v hiom nie sme.
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Zaznamenanie % kompletnosti / . . .
% kompletnosti sa zaznamenav. la % dokonceno.
realizacie tlohy % kompletnosti sa zaznamenava do pola % dokonéeno

3

Krok 1

Naviga &né <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <PIn prace (WBS)> - Vybrat Glohu harmonogramu

Krok 2

V konkrétnej Ulohe doplnime / aktualizujeme percento kompletnosti ulohy v poli ,% dokonéeno”“. Po
vyplneni klikneme na ,UlozZit / Odeslat".

Vlastnosti ikolu  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti| Ukol: Analyza )

Odhadovani | PridruZené formuldfe = PfidruZend rizika a oteviené otazky = Procesy

Obecné

K Nazev |Analyza
@ Zahéjeni [11/1/2007 |58
& Dokondeni [3/31/2008 @
B Typ Gkolu |NFP harmonogram Al
Milnik
Faktura&ni milnk

Kii€ovy kol Aktualizujeme %
( Oznaéit pokud mé jt do reportu ) dokoncenia

————— {(kompletnosti) dlohy
Stav Zahajeno - harmon ogramu
% dokon&eno Iso.m%
UoZt | Odeslat || Storno |

Prirazeni

K tomuto Ukolu nejsou momentalné pfifazeny Zadné zdroje.
Piiadt |
= PoZadovano

Obr. 110 Aktualizicia % kompletnosti v poli ,% dokonéeno*

Krok 3
Cinnosti / Aktivity vykonané na konkrétnej Glohe aktualizujeme / dopilame pomocou odkazu ,Poznamky*
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v okne danej ulohy harmonogramu. Kazdy mesiac vytvorime nova Poznamku, ktor( v priebehu mesiaca
doplname o nové aktivity / ¢innosti, ktoré boli na dlohe vykonané, ¢im sa nam zachovaju historické
mesacné data.

Prijl’matel’ musi vytvarat poznamky ku kazdej aktivite NFP harmnogramu (hlavnej, podpornej). Iba tak
sa zabezped€i reportovanie pokroku v Mesacnej monitorovacej sprave na Urovni vSetkych aktivit NFP
harmonogramu.

ONbzev [analyza Nutnozahi [ [0
O Zahijeni [1171/2007 [ o dokontt [ (@
B Dekondeni [3/31/2008 [0 Nezanddiierel [ [@
OTypikols [NFP harmonogram AN Nezshippozdtine: [ [
Mink [ Nedokoné dffve neZ I_ﬁ .
rasction e T
KiEovy kol [] Vylouét z automatického (- !
{ Oznati pokud mé i do reparty ) plénovini —
Stav Dokendeno = \
% dokonZeno [100.00%
Uodt | Odesist | Storno [Odkazy
Piifazeni -
| [~-Akce--] -
K tomuto Gkolu nejsou momentding pfifazeny Iadné zdroje.
it |
B = Poiadovine

Obr. 111 Otvorenie zoznamu poznamok kliknutim na odkaz

Klikneme na odkaz ,Poznamky“. Dostaneme sa na obrazovku Poznamok pre konkrétnu Glohu, kde vidime
zoznam vsetkych doteraz vytvorenych poznamok. Kliknutim na ,Nové" pridavame novy zaznam.

Poznamky  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti| Ukol: Analyza )

=

& Kategorie~ | Text
) [ 02_2013 - kompletizovala sa dfs
7 E 02_2013 -findlna verzia technickej $pecifikacie

Celkové vysledky: 2

[Nové]] v odstrant | zpét |

Obr. 112 Vytvorenie novej Poznamky

VyplInime poznamku a klikneme na ,Odeslat".
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Vlastnosti poznamky

Kategorie |26022013
B Text poznamky |-dokonéenie implementaénych prac .
Odesiat | Stomo |
&= Pozadovano

Obr. 113 Vyplnenie poli ,Poznamky*

Kategorie Zadanie nazvu Poznamky. Do pola zadavajte datum vo formate
DDMMRRRR
Text poznamky Popis aktivit/€innosti vykonanych na danej tlohe harmonogramu. Zoznam

vykonanych ¢innosti zadavajte heslovite. V danom mesiaci sa aktivity
vpisuji vzdy do jednej poznamky

Pre kazdy mesiac je potrebné vytvorit samostatni poznamku, ktord v priebehu mesiace dopifiame
0 aktualne informacie. Tak bude mozné sledovat &innosti na danej Ulohe v Mesacnej monitorovacej
sprave.

V Mesacnej monitorovace] sprave sa zobrazi ten komentar(-e) k NFP aktivite, ktory bol zadany
najneskér posledny den predosSlého mesiaca. Priklad: Ak spustime report Mesaénej monitorovacej spravy
k 15. 03. 2013 a ak:

-k aktivite “A” mame komentar zadany 15.2.2013 — komentar sa zobrazi

-k aktivite ,B* méame komentéare zadané 10.1.2013, 16.2.2013 a 3.3.2013 - zobrazi sa komentér zo
16.2.2013

-k aktivite ,C* mame len komentar zadany 31.12.2012 — komentar sa zobrazi sa (je to posledny
evidovany komentar)

-k aktivite ,D“ mame komentar zadany 3.3.2013 — komentar sa nezobrazi (report Mesacnej
monitorovacej spravy je za predosly mesiac)

4.5 Posun uloh harmonogramu projektu

Ak v priebehu relizacie projektu dbjde k potrebe posunu harmonogramu (Dodavatelskej zmluvy, Zmluvy
o NFP) mdze to mat vplyv aj na iné, naviazané projekty. V Clarite PPM realizujeme posun harmonogramu
v momente zistenia tejto skuto€nosti. Vdaka tomu sa Casovy sklz oproti pdvodému planu objavi aj
v reporte. Ak ma projekt vytvorené zavislosti aj s inymi projektami (na Ulohach), zavisly projekt si vie taktiez
nasimulovat’ vysledny dopad zmeny na svojom projekte. Podmienkou je, aby Uloha jedného projektu mala
vytvorenu zavislost na tlohe iného projektu.

Po schvéleni a podpisani dodatku k zmluve sa vytvori novy Smérny plan (Baseline), ¢im sa ¢asovy sklz uz

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 84/124
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nebude objavovat v reporte, ale novy harmonogram bude vnimany ako schvaleny a platny. Postup
vytvorenia nového ,Smérného planu“ (Baseline) je blizSie popisany v kapitole 3.5.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Cez Menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na z&lozku Ukoly / Plan prace (WBS) podla
Navigacného menu.

Otvorenie okna na Upravu /
posun datumov harmonogramu

o GRIEY & bl 2 AE Zadanie zmien harmonogramu do systému Clarity PPM.

harmonogramu

. . . Po schvéleni dodatku k zmluve sa vytvori novy Smérny
V){tvoreme npveho Smémeho plan (vid podkapitola 3.5Vytvorenie Smérniho planu
planu (Baseline) (Baseling),

Krok 1

Naviga éné <§préva portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ukoly> - <Plan prace (WBS)>

Krok 2

Upravime harmonogram (NFP alebo Dodavatelsky) podla potreby. Su dve moznosti ako harmonogram
upravovat’

e Uprava datumov ruéne / manualne,
e Uprava datumov jednej Ulohy a nasledné preplanovanie ostatnych zavislych Gloh harmonogramu.

|
Automatické preplanovanie podla druhej moznosti nemusi vzdy koreSpondovat so skutoénostou.
Systém preplanuje Udlohy na zaklade matematickych prepoc¢tov. Je nutné skontrolovat datumy
preplanované systémom, ¢i koreSponduju so skutoénostou.

Ak sme v okne Plan prace (WBS), vpravo hore sa nachadza skrolovacie okno ,Akce", odkial' si zvolime
moznost’ ,Rezim editace”.

Projekt: Ukoly: Plan prace (WBS)  ( Projeit 15 Registra adries ) [Projeit - Speava karel]

Viastnosti | Tym [N Finanénipiny | Rizka, oteviené otizky a zmény = Procesy | Audovini | PRINCE2™ . Panel

1 Ptin price (WBS) | [

Pn [--Aktusini plén--] v | Aulometicky nepldnoval |  Novipln |

Plin price (WBS) [--Akce--] - I
1[--Akee--]

4 Plin Konfiqurovat

o) . — A Ganttuv diagram

Ukol Zahijeni Dokondeni % dokonéeno 343 3113 LIRS 32513 Razeni podie vice kritéril

] @ Pripravna fiza projekty 3/24/09  3/10/10  100.00% [ pactouat do aplivace Excal
I Retim editace

[F] & NFP harmonogram 12/u11 153 0.00% [

] B Harmenogram verejného obstardvania 71809  S/18/10 100.00% E L

I3

Wb #nosti
] @ Dodévatelsky harmonogram § 12/1/09  10/26/10 50.00% [ ! :l;ir:‘:cISOSI
Wové |  Koprovatzedabony | v Odstrant | v Pifsst | voOskaz | v 5 | wBS>> | Gantilv dagram | ziskanou

§ = Wiovy kol @ = Mink 5 = Podprojeit

Obr. 114 Volba moZnosti editacie datumov viacerych Uloh sti¢asne

Datumy jednotlivych tloh harmonogramu bude mozné editovat si¢asne v jednom okne.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 85/124
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visstnosti | Tym [[[TTM0 Finaninipiiny | Rizks, oteviend othzky a zminy | Procesy | Audtovini | PRMCE2™ - Panel |
Plin price (WBS)

[--Aktudlni plén--] ~ Hovy plén
Plin price (WBS) [--Akce--] - l
4 Plin »
B kol D Zahdjeni O Dokondeni % dokonéeno 3413 33 314813 32513 a3 a3
7] @ [Pripravna faza projektu 3/24/2009  3/10/2010 [100.00 B
[£] & |NFP harmonogram 12/1/2011  12/31/2013 [p.00 =]
[ O [Funkény ndvrh 12/1/2011  [10/30/2012  |100.00 B
1 alozain [7/i7z012 [10/30/2013  [100.00 B
1 O [implementacia a testovanie /172012 [7/30/2013  [60.00 =]
[l O [Rollow [Fr3uzo1z  [1zsuz013  [o.00 =]
Modnost editicie
B el rrr—— 7/18/2009  5/18/2010 [oo.00 B~ viacerjch polaZiek
) : siiEasne
[ @ [podévatelsky harmonogram 12/1/2009  10/26/2010 [jo00 [
UbZt | Wové |  Kopirovatzedsblony | v Odstrant | v Pifadt | v Ockaz | - plén | RozvrieniwBS>> |  Ganttiv csgram | Aktuaizovat ziskanou hodnoty

O «Pofadovine § =Kifovyikel @ =Mink IQ = Podprojet

Obr. 115 Manualna Uprava harmonogramu

Jednou z moznosti, ako upravit harmonogram je, Zze sa zmeny datumov vpiSu ru¢ne, do konkrétnych poli
a klikne sa na tlacidlo ,Ulozit".

Viastnosti | Tym [T @] Franinipliny | Rizks, otevient othzky a zmény | Procesy | Audtovéni | PRNCE2™ - Panel |
Plin price (WBS)

[--Aktudini plén--] = Nowv pin

Plin price (WBS) [--Akee--] - l
4 Plén 3

B kol D zshijeni D Dokondeni % dokondeno 3413 3113 31813 32513 413 B3

7] @ |Pripravna faza projektu 3/24/2009% 3/10/2010 l_mo.m [z

7] @ |nFe harmonogram 12/1/2011  12/31/2013 [p.00 1]

1 O [FunkEny nawrh [1zr/2011  [10/30/2012  [100.00 =]

=T 7/1/2012 hwmro:a 100.00 B

1 O [implementacia a testovanie [ruzoiz [r30rz013  |éag B

[ [Roliout 7312003 1273172013 [0.00

B = ! ! | Manudlna dprava détumoy

M al E o 7/18/2009  5/18/2010 [to0.00 [ hamonagramu

[] @ [Dodévatelsky harmonogram 12/1/2009  10/26/2010 [50.00 o]

Uiodt | | Koprovatzedabikny | v Odstrank | « Pifadt | vOdkaz | v Auuakzo jpln | RozvreniwBS>> |  Ganttlv diagram | Adua i hedncty

- dno | =Ki€ovy ikl @ =Mink IS = Podprojeit
Obr. 116 UloZenie zmien harmonogramu
Druhou moznostou je Uprava datumu jednej Ulohy harmonogramu, ktora sa najskér uloZi a potom

kliknutim na tlaCidlo ,Automaticky naplanovat® sa vSetky dalSie ulohy harmonogramu preplanuju
systémom.
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Visstnosti | Tym |[TC0W FinanEniplény | Rizka, oteviend otdzky a zmény | Procesy | Auddovéni | PRNCE2™ - Panel |
Plin price (WBS)

Kliknit na
tlacidlo

[--Akee--] -]
4 Plén 3
Dikel D zshijeni D Dokonieni % dokondeno 43 33 183 263 a3 a3
[] & [Fripravna faza projektu 3/24/2009  3/10/2010 [100.00
[ @ [WFP harmenogram 12/1/2011 12/31/2013 [g.00
1 0O [Funkény ndvrh [1zr/2011  [10/30/2012  [100.00
o lozin [Frzoiz | [ii/zorz013 |[100.00 B
1 O [implementacia a testovanie 2/1/2012 7/30/2013 B
sl [Roliout 2013 12/312013  [o.00 .
- . ! I | Uprava détumu jednej
B af e 7118/2009  5/18/2010 [Too.00 ok
"] @ [Dodavatelsky harmonogram 12/1/2009  10/26/2010 [so.00
e
[albsie] Ui | Lo [ o [comm | EE— —
T - Poladovine o ik 15, = Podpropeit

Obr. 117 Automatické preplanovanie harmonogramu

Po kliknuti na ,Automaticky naplanovat* sa dostaneme do okna Automatického planovania, kde nie je
potrebné ni¢ dopisovat. Klikneme na tlacidlo ,,Automaticky naplanovat".

Automaticky naplanovat

-]
Projekt IS Registra adries

Zahajeni projektu 3/24/09
Dokon&eni projektu 12/31/13

e ’“mm; [37572013 [

ignorovat Gkoly spuiténé pfed [ [ag
lgnorovat Gkoly spuiténépo [ @
Omezeni zdroji (V)
Planovat od data dokonéeni [
Podsité [ ]

DodrZet omezeni u spusténych
Gkoll

Planovat pfirazeni pro
vylouéené koly

Spustit nasledné poloZky
nasledujici den

O 38 O

Publikovat po pldnovani [7]
Automaticky naplénovat | Storno |

Obr. 118 Okno automatického preplanovania

Harmonogram Uloh sa automaticky preplanuje a asové sklzy budu viditelné v reporte.

Krok 3
Po schvaleni a podpisani dodatku k zmluve (o NFP, ZoD) sa vytvori novy ,Smérny plan“ podla postupu

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 87/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM



/ Slovenskej republiky

E Ministerstvo financii \* Cﬁpgﬁ]flr]j]f]i

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

uvedenom v podkapitole 3.5.

4.6 Sprava projektovej dokumentacie

Projektova dokumentacia sa spravuje v kazdom projekte samostatne, a to v zalozke ,Spoluprace”. Tu je
mozné vytvarat alebo menit Struktdru dokumentécie, pridavat dokumenty, uréovat prava pristupov, a iné.

P& INazovkoku | Popis kioku

Otvorenie zalozky “Spoluprace” a
1 vyber cielovej zloZky pre nahratie
dokumentu

5 Pridanie dokumentu P()v[(ument prldam(-':: s vyplnenymi Gdajmi cez “Akce” a
Pridat dokumenty".

Krok 1

V projekte zvolime zalozku “Spoluprace” a vyhladame
cielovu zloZzku, kam budeme nahravat dokument.

<Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Spoluprace >

Naviga €né

Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky ,Spoluprace”, kde si zvolime ciefovu zlozku pre
nahratie dokumentu.

: Dokumenty : H :
Hiedat: | Pokragovat | [UpFesnit]
Nazev
(57 Nejvy&si droven

@ Finanéné riadenie

F/’J Komunikdcia
ﬁJ Monitorewvanie
@ Riadenie obsahu

Obr. 119 Struktira zloZiek dokumentov pre projekt v zalozke ,Spoluprace®

V systéme je pre kazdy projekt zadefinovana inicialna Struktdra projektovej dokumentacie. V priebehu
existencie projektu je mozné ju upravovat podla potreby.

Krok 2
V stipci ,Akce" danej zlozky klikneme na vyberové okno, v ktorom si zvolime moZnost ,Pfidat dokumenty*.

Illuhtl : IPdﬂ&de[U]
Nejvy33i droveii 4 Projektova dokumentacia
) Nazev Velikost Typ Stav  Zménéno Akce
@ A éné a p ie p 372812 9:15 AM | [-- Akce --] 'I
[-- }\'kce '--]
Mo Znosti akcie ,/ e
pre zloZku Odstranit
Vliastnosti
ST —
Obr. 120 Pridanie dokumentu do cielovej zlozky
Vyplnime polia pre pridanie nového dokumentu.
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 88/124
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Dokumenty: Pridat vice dokumenti

Aktualni umisténi MejryEEi roven/Projektova dokumentacialskceptaéné a preberacie protokoby

Vybrat soubory |

|
|
|
|
Stav | [-- Wybrat --] ;I
Kategorie | [-- wybrat --] ;I

Datum vytvofeni |2..-’21f13

AL

E viastnik IAdministratur, Mikcu (b

Pristup &% vrzichni GEastnici

. YWybrat Gcastniky

_I
=F

Povolit uZivatelim, ktefi nejzou r
(castniky, pristup k dokumentu

Povolit rezervaci [v
Povolit oznacovani verzi [v

UvEdomit zdrojelskupiny [~

Popis |

Komentare

F‘ﬁda| .‘iorm|

= PoZadovano

Obr. 121 Okno pre pridanie nového dokumentu

Hodnoty oli podla nasledujtcej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Vybrat soubory Slazi na vyber suboru z pocita¢a, ktory nahravame do DMS projektu
kliknutim na &4

Stav Vyber stavu dokumentu z moznosti: Schvaleno, Zamitnuto a Odeslano

Kategorie Vyber kategorie dokumentu z moznosti: Navrh, Planovani, Vyvoj,
Implemntace, Operace

Datum vytvoreni Datum, kedy bol dokument nahraty do systému

Vlastnik Vlastnik dokumentu sa zvoli vyberom zo zoznamu 0s6b

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 89/124
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PFistup Vybrat opravnenia pre ostatnych uc¢astnikov k dokumentu z moznosti:
“VSichni G¢astnici” alebo “Vybrat u¢astniky” (kde vyberame z listu

Ucastnikov)

Povolit uzivatelm, ktefi
nejsou Ucastniky, pFistup
k dokumentu

Umoznuje povolit pristup uzivatefom, ktory nie su Ucastnikmi projektu
(uzivatelia sa pridavajua / odobreji v zalozke Tym)

Povolit rezervaci Povoluje rezervaciu dokumentu (tzv. check-dokumentu / stiahnutie

dokumentu k sebe na pocita¢ a neskorsSie vratenie do systému)

Povolit oznacovani verzi Povoluje ozna¢ovanie verzii dokumentu

Po zaskrtnuti informuje zdroje a skupiny (Ugastnikov, Tym) o nahrati
dokumentu e-mailom

Uvédomit zdroje/skupiny

Popis Popis dokumentu

Komentare Komentar k dokumentu

S kazdym nahratym projektom v systéme je mozné vykonavat nasledovné akcie:
[Upfeznit]

ManaZer dokumenta projektu  ( Projekt A4A testns MFSR |

Viastnosti | Tym | Ukoly | Finanniplin | Zphtnd vyG&toveni [ERLTTI

| Dokumenty |

Nejvy5Siurovein 4 Projektova dokumentacia

- - - Nazev
[[% Akceptainé a preberacie protokoly

||l @ test.doc

¥ Kopirovat | v Presunout | ~ Odstrant |

Velikost Typ Stav Zménéno Akce

22H3I T3 PM | [-- Akee --)] -

S Word Schvaleno 221713 7:31 PM I\.I'lastnosti v|

[-- Akce --]
| Otevieno

25 kB

Obr. 122Moznosti akcii pridaného dokumentu

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Otevreno

Otvorenie dokumentu

MozZnosti akcie
dokumentu

/ .

| Rezervovat iru zmény

Povoleni
Historie
Verze
Procesy
Kopirovat
Pfesunout
Odstranit

Rezervovat pro zmény

Rezervovanie dokumentu (tzv. check out dokumentu do lokalneho
prie€inka). Po ukonéeni prace s dokumentom je nutné “Zrusit rezervaci”,
¢im sa dokument nahra spat do systému uz s vykonanymi zmenami na

dokumente
Vlastnosti Uprava vlastnosti dokumentu, ktoré boli zadané pri prvotnom nahrati
dokumentu
Povoleni Umoznuje nastavit zdroje, skupiny a ich prava na pracu s dokumentom
Historie Zobrazi histériu dokumentu
Verze Zobrazi verzie dokumentu

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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Procesy Umozni zadefinovat proces k dokumentu

Kopirovat Kopirovanie dokumentu do inej zlozky DMS projektu, pricom original ostane
uchovany aj v pévodnej zlozke

PFesunout Presunutie dokumentu v rdmci DMS projektu, pricom dany dokument
neostane uchovany v pdvodnej zlozke

Odstranit Odstranenie dokumentu z DMS projektu

Pokial neméa uzivatel pristup k dokumentom (nie je PM PO ani Clenom tymu) je potrebné ho pridat do
skupiny ,U¢astnici“.

Preto, aby bolo mozné vidiet a editovat uzivatefom zalozku ,Spoluprace” je potrebneé aby PM PO
priradil konkrétnych fudi medzi ,Ucastnikov* projektu (vid kapitola 4.6.1).

4.6.1 Pridanie osoby do skupiny ,U ¢€astnici“

Aby uZivatel systému, ktory nie je PM PO projektu, ani Clenom tymu mal pristup k dokumentécii projektu,
je nutné ho pridat do skupiny ,Ugastnici*. Opravnenie na pridavanie osoéb do skupiny ,Ug&astnici“ ma ten,
kto projekt vytvaral (tzv. ManaZér spoluprace®). Do skupiny ,Ugastnici* sa automaticky prenesi aj osoby,
ktoré boli pridané do skupiny ,Clenové tymu“ v zalozke ,Tym“. Opravnenie na pridavanie osdb do skupiny
,Clenové tymu“ ma Projektovy manazér PO daného projektu.

P& INazovikoku | Popis kioku

Otvorenie skupiny ,Ugastnici“ v Vyhladanie daného projektu a otvorenie zalozky Tym /

projekte Ugastnici podra Navigacného menu.
Pridanie osoby do skupiny Pridanie uzivatela do skupiny ,U&astnici* a vytvorenie
~UcCastnici“ Manazéra spoluprace.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

Naviga éné ,
menu: <Tym> - <U¢astnici>

Krok 2

Nového uzivatela pridavame do skupiny ,Uastnici iba vtedy, ked danej osobe chceme dat opravenenie
k pristupu na dokumenty projektu. Ako Uéastnikov pridavame tie osoby, ktoré nie su v skupine ,Clenové
tymu“ v zalozke ,Tym*“ a ktoré nie st PM PO. Kliknutim na ,Pfidat* sa otvori zoznam uZivatelov, z ktorych
mozeme vyberat. Zaskrtnutim poli¢ka zvolime nového Ugastnika a potvrdime kliknutim na ,PFidat*.

Frujekt: T)?I‘I‘II Ugastnici { Projekt IS Registra adries )

Viastnosti Ukoly | Hierarchie  Riziks, oleviend othzky a zmény = Spoluprice | Procesy | PRINCE2™ - Panei
Zobrazit: | Zdroje | Fiidat podie D zdroje | [Priga)
= Pliimenia Jméno 1D 2droje E-mail
™ Administrator $f o Nikew admin clarity_test@mfsr.sk
Pridanie ) =
- PmPo ﬁﬂ ucastnika pmpo pmpo clarity sk@capgemini.com
Calioyi diy: 2

v Odebrat | + Vytvork manafera spoluprdce | « Viytvofit GCastniley | Pridat Slena tymu |

Obr. 123Pridanie udastnika do skupiny ,Ugastnici*
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 91/124
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Ak chceme zmenit opravnenia na moznost pridavania U¢astnikov (tzv. Manazér spoluprace), je potrebné
nastavit' to pri konkrétnom Uc¢astnikovi. Osoba, ktora je oznacena ako Manazér spoluprace, ma opravnenie
na spravu UZastnikov projektu (pridavanie, odoberanie). Primarne je ,Manazérom spoluprace* osoba,
ktora zakladala projekt v systéme.

Nového Manazéra spoluprave nastavime tak, ze zo zoznamu U&astnikov vybraného Gzivatela oznagime
zakliknutim Checkboxu a klikneme na tla¢idlo ,Vytvofit manaZera spoluprace”. Takto ozna¢eny Uc€astnik
ziskava opravnenie k sprave osdb skupiny ,U&astnici*.

Projekt: Tym: Uastnici | Projeit: IS Registra adries }

Viastnosti R Ukoly | Hierarchie = Rizika, oteviend othzky s zmény | Spolupréce | Procesy | PRINCE2™ - Pansl

Zobrazit:| Zdroje | hdat podie D zaroje | [Pridat]

Phijmeni- | Jméno I zdroje E-mail
[T Administrator Nikcu admin clarity_test@mfsr.sk
™ PmPo+} pmpd Vytvorenie pmpo clarty.sk@capgemini.com

manazéra

¢ Fmpol spoluprace Pmpol @

'_
-
=
o
w
&
K
s
\u\

Piidat | v Odebrat| « Vitvortt manaZera spoluprdcd | + Wytvort GSastniky | Piidat Sena tymu |

Obr. 124Vytvorenie manazéra spoluprace

4.7 Dodatky k Zmluve o poskytnuti NFP

Dodatky k zmluve o poskytnuti NFP sa vytvaraju pod projektom v zalozke ,Dodatky k smlouve o NFP*.
Novy Dodatok sa v systéme vytvara v momente, kedy bol schvaleny a podpisany. Nasledne nato sa
vytvori novy ,Smérny plan“ ¢im sa uz skér aktualizované datumy harmonogramu budi( povazovat za
platné.

P& INazovkoku | Popis kioku

Otvorenie projektu a zalozky Vyhladame projekt a vyberieme polozku “Dodatky k
.Dodatky k smlouve o NFP* smlouve o NFP”.

Vytvorenie nového dodatku VypInime polia v okne pre vytvorenie dodatku a ulozime
k Zmluve o NFP zadané Udaje.

Na z&klade schvaleného Dodatku k Zmluve o NFP
Aktualizicia ,Smérného planu“ vytvorime novy ,Smeérny plan“ podfa postupu v kapitole
3.5, ¢im sa pdvodny plan aktualizuje.

<Projekty> - Vybrat projekt

Naviga €éné
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Dodatky k smlouve o NFP>

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam doteraz existujacich Dodatkov k Zmluve o NFP. Ak je zoznam prazdny,
zatial neboli vytvorené ziadne dodatky. Kliknutim na ,Nové“ sa otvori okno pre vytvorenie dodatku
k Zmluve o NFP.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 92/124
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HULETN Tym | Ukoly | Hierarchie | Rizika, oteviené otazky a zmény | Spoluprdce | Procesy | PRINCE2™ - Panel
Hlavni : : :

h Cteni a zdpis v

-]
.
Viastnosti

oo Vychozi systémové nastaveni v

: Neexistuji 2ddné poloZky, které by bylo moZné zobrazit.
S5 |ﬂlﬁ|

b Rozpocet

b KomentaF Pgk

b Zpréva o stavu

b Mapovaci tabuka

b Dodatky k smlouve o
NFP

b Vefejné zakazky
b Dodavatelskd smiouva
» Kontakty

Obr. 125 Uvodna obrazovka &asti ,Dodatky k smlouve o NFP*

Pre vytvorenie nového Dodatku k Zmluve o NFP vyplnime nasledujice:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Nazev Je nazov dodatku k zmluve o NFP. Zadava sa ako Dodatok €. x, kde x je
poradové ¢islo dodatku

Cislo dodatku Je Specifické ¢islo dodatku k zmluve o NFP. Zadava sa v tvare d-ITMSkod-
poradové ¢islo dodatku (priklad: d2111000212203 — pre Dodatok &. 3
projektu s ITMS kédom 21110002122)

Datum podpisu Je datum podpisu Dodatku k Zmluve o NFP [€
Struéné zdtvodnéni Je struéné zdévodnenie dodatku k Zmluve o NFP
dodatku

Po vyplneni dajov klikneme na ,Ulozit" alebo ,,Odeslat®, ¢im sa zadané Udaje ulozia.
Vytvorit: Dodatky k smlouve o NFP  ( investice: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti )

| UloZit | Odeslat | Storno |

ovecne

El Nazev |Dodatok &.2

Cislo dodatku {d21110120003102
& Datum podpisu [3/30/2011  [ig)

Struéné zdlvodnéni dodatku [Posun harmonogramu hlavnych aktivit Zmluvy o NFP -

| UloZtt | Odeslat || Storno |
= PoZadovano
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Obr. 126 Vyplnenie poli a uloZenie nového Dodatku k Zmluve o NFP

Novy dodatok vidime na Uvodnej obrazovke dodatkov.

k smlouve o NFP  ( Projekt: Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti ) [Projekt - Spréva karet]

izika, oteviené otdzky a zmény = Spolupréce = Procesy = PRINCE2™ - Panel

Nazev Cislo dodatku Datum podpisu
1 Dodatok &. 1 d21110120003101 11/1/09
I'—| Dodatok &.2 d21110120003102 3/30/11 I

Celkove vysledky: 2
Nové | v Odstranz | Konec |

Obr. 127 Novy dodatok k Zmluve o NFP v zozname dodatkov

Krok 3
Aktualizacia ,Smérného planu“ vytvorenim nového podra kapitoly 3.5.

m Harmonogram uUloh NFP harmonogramu bol aktualizovany uz skér, v momente zistenia potreby
zmeny harmonogramu. Postup aktualizacie je detailne popisany v kapitole 4.5.

4.8 Dodavate I'skad zmluva a jej dodatky

Dodavatelska zmluva (prip. viaceré zmluvy) ajej (ich) dodatky sa vytvaraju pod projektom v zélozke
.Dodavatelska smlouva“. Nova zmluva sa vytvori v momente podpisu Zmluvy, dodatky sa vytvaraju
v momente, ked boli schvalené a podpisané.

Podmienkou pre vytvorenie Dodavatelskej zmluvy ajej dodatkov je mat zadefinované verejné
obstaravania v ¢asti ,Verejné zakazky" (detailnejSie popisané v kapitole 3.3.2.2).

Nasledne nato sa vytvori novy ,Smérny plan“ ¢im sa skér aktualizované datumy uloh Dodavatelského
harmonogramu budd povazovat za platné a v reporte nebude vykazovany sklz Gloh harmonogramu.

P& INazovkoku | Popiskoku

Vytvorenie Dodavatelskej zmluvy

5 Vyplnime polia pre zadanie novej Dodavatelskej zmluvy
Na zaklade schvaleného Dodatku k Dodavatelskej

a ulozime vyplnené udaje.
4 Aktualizacia ,Smérného planu“ zmluve vytvorime novy ,Smérny plan“ podla postupu

__
v kapitole 3.5, ¢im sa povodny plan aktualizuje.

<Projekty> - Vybrat projekt

Naviga éné
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Dodavatelska smlouva>

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 94/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM



(2] Ministerstvo financii * Cﬂpgﬁ']fr]j]f]j

\ /  Slovenske] republiky

COMSULTING . TECHHOLDGY. DUTS0URCING

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam doteraz existujucich Dodavatelskych zmlav. Ak je zoznam prazdny, zatial
neboli vytvorené Ziadne Dodavatelské zmluvy k danému projektu. Kliknutim na ,Nové" sa otvori okno pre
vytvorenie novej Dodavatelskej zmluvy.

Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Dodavatelska smlouva  ( Projekt: Elektronické suZby katastra nehnutelnosti )

(PETUUETM Tym | Ukoly | Hierarchie | Rizika, oteviené otézky a zmény | Spoluprace | Procesy | PRINCE2™ - Panel
Hlavni : i ;

Cteni a zapis ~

 Obecné L vychozi systémove nastaveni ~ [
» Plan Neexistu)i Zaddné poloZky, které by bylo mozZné zobrazit.
b Reko

» Rozpodet

P KomentaF PgK

b Zprava o stavu

b Mapovaci tabuka

» Dodatky k smiouve o NFP

b Vefejné zakazky

b Dodavatelska smlouva

P Kontakty

Odhadovani

Obr. 128 Uvodné obrazovka &asti ,Dodavatelska smlouva“

Po otvoreni okna na zadanie novej Dodavatelskej zmluvy vyplnenime nasledovné polia:

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Verfejna zakazka Verejné obstaravanie, na zéklade ktorého bol obstarany dodavatel. Vyberie
sa zo zonamu Verejnych obstaravani

Nazev smlouvy N&zov Dodavatelskej zmluvy

Datum podpisu Datum, kedy bola Dodavatel'ska zmluva podpisana

Dodavatelé Nazov dodavatela (Dodavatelov), vyberd sa zo zoznamu

Kliknutim na ,UloZit* sa (daje ulozia a ostavame v rovnakej obrazovke. Kliknutim na ,Odeslat* sa Udaje
uloZia a dostavame sa do Uvodnej obrazovky ¢asti Dodavatelska smlouva.
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Vytvorit: Dodavatelska smlouva ( Investice: IS Registra adries )

[ Ulozt || Odesiat | Storno |

Vefejna zakazka [123456 AT

Nazev smiouvy [[Dodavatelska zmluva na hlavné ak

Dodavateié | PN/ XV-TTRES

£ Datum podpisu |[3/1/2009

EUROFORMES, a.s.
Gratex International, a.s.

Q =

UloZit | Odeslat || Storno
= PoZadovano K = Zadat jednou

Obr. 129 Vyplnenie poli a uloZenie Gdajov Dodavatelskej zmluvy

Novéa Dodavatelska zmluva sa objavi v zozname zmuv na Uvodnej obrazovke.

Rizka, otevfené otizky a zmény | Spoluprice | Procesy | PRINCE2™ -Panel |

zdpis ~ [--Akce--
Nazev smiouvy Dodavatel Datum podpisu

[} Dodavatelska zmluva 2/25/13
| 7] Dodavatelska zmluva na hlavné aktivity projektu 3/1/09 |

.Cetové vyslediy: 2
Nové | v Odstrant | Konec |

Obr. 130 Uvodna obrazovka &asti ,Dodavatelska smlouva®

Krok 3

Ak mame vytvorend Dodavatelski zmluvu k projektu (pripadne viaceré zmluvy) mézeme ku kazdej
individualne zadavat jej Dodatky. Kliknutim na Nazov konkrétnej zmluvy sa dostaneme do okna Zmluvy

a prejdeme do zalozky Vlastnosti / Dodatky k dodavatelské smlouvé. Kliknutim na ,Nové“ vytvorime
dodatok pre tito zmluvu.
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Vlaslnosli Procesy |

S e e
N Dodatky k dodavatelske smlouve

Obecne

Dodatky k dodavatelské !E Vychozi systémové nastaveni ~ _

smlouvé Neexistuji Zadné poloZky, které by bylo moZné zobrazit.
Pristup k tomuto objektu Nové | Konec |

» Upiné zobrazeni

b Zdroj Wytvaranie dodatkov k

) Dodéavatelskej zmluve
b Skupina

b Jednotka OBS

Obr. 131 Vytvorenie Dodatkov k Dodavatelskej zmluve

Po otvoreni okna na zadanie nového dodatku vyplnenime polia nasledovnymi hodnotami.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia
Nazev Nazov dodatku k Dodavatelskej zmluve. Zadava sa ako Dodatok €. x, kde x
je poradové ¢islo dodatku
Cislo dodatku Specifické &islo dodatku k Dodavatelskej zmluve
Datum podpisu Datum podpisu Dodatku k Dodavatel'skej zmluve =
dStr(ljJérllé zdGvodnéni Stru¢né zdévodnenie dodatku k Dodéavatelskej zmluve
odatku

Po vyplneni poli klikneme na ,Ulozit" alebo ,Odeslat".

UloZt | Odesiat | Storno
e

£ Nazev ||Dodatok &. 1

& Cislo dodatku |1

Datum podpisu [[3/4/2010  [8

Struéné zdlvodnéni dodatku | |Posun -

harmonogramu
doavatelskej zmluvy]

| UloZit | Odeslat | Storno

= PoZadovano
Obr. 132 Vyplnenie poli a ulozenie nového Dodatku k Dodavatel'skej zmluve

Novy dodatok vidime na Gvodnej obrazovke dodatkov.
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vatelskeé [--Akce--] -

Fitr Vychozi systémové nastaveni - [Rozbakk fitr]

Nazeva Cislo dodatku Datum podpisu

r- Dodatok &. 1 1 3/4/10 |

Cekové vysledky: 1

Nové | v Odstrant | Konec |

Obr. 133 Novy dodatok k Dodavatelskej zmluve v zozname dodatkov

Krok 4
Aktualizacia ,Smérného planu“ vytvorenim nového podla kapitoly 3.5.

4.9 Zaznamenanie €erpania prostriedkov NFP

Evidencia Cerpanie prostriedkov NFP, ktora bola primarne naplanovana ako fakturac¢né milniky, poméaha
sledovat rozpocet projektu, atiez postup jeho Cerpania. Samotné Cerpanie planovanych fakturaénych
milnikov Dodavatelského harmonogramu sa v systéme zachytdva prostrednictvom editovania uz
existujucich fakturaénych mifnikov (doplnenia fakturovanej sumy, aktivacie pripoc¢itania sumy k celkovej
sume cerpanych prostriedkov).

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Cez Menu si vyhfadame projekt, pokial v fiom nie sme.
Prejdeme na zéalozku Ukoly / Plan prace (WBS) / vyber
fakturaéného milnika (podla Naviga¢ného menu).

Otvorenie faktura¢ného milnika
Dodavatelského harmonogramu

Po vystaveni, schvéleni a ndslednom preplateni faktary
Vyplnenie Gdajov zrealizovanej, vyplnime polia fakturacného milnika harmonogramu v
schvélenej a preplatenej faktary Casti ,Fakturacni udaje” a pripocitanie vysky faktary

k €erpaniu rozpoctu.

V zalozke Rozpocet vieme skontrolovat’ ¢i sa
+Fakturacné milniky* projektu v ,Dodavatelskom
harmonograme* zapogcitali.

Kontrola zostatku prostriedkov
rozpodtu projektu

o <Sprava portfolia> - <Projekty > - Vybrat projekt !
NaVIg.acne <Ukoly> - <Plan prace (WBS) > - vyber fakturaéného milnika z Dodavatelského !
MEAU: harmonogramu :

Krok 2

Po tom ako datum ,Fakturacného milnika“ nastal a samotna faktdra bola vystavena, schvélena a aj
preplatena, moézeme tato skutonost zaznamenat aj v systéme tym, Ze do samotného ,Fakturaéného
milnika“® vstapime, a potrebné U4daje doplnime v ¢asti Fakturaéni Udaje aklikndtim na pole
LUlozit‘/,Odeslat” aj ulozime.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 98/124
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Vlastnosti ikolu  ( Projekt: Elektronické sluZby pre osved&enie o evidencii vozidia | Ukol: Dizajn )

AU ST PlidruZena rizika a oteviené otdzky = Procesy
Hlavni :

—_—

b Obecné Planovana suma faktury |55,556.00

b Fakturacni idaje
Vystaveni faktury |3/61'2013 E

Suma faktury [55556

Splatnost faktury |3120! 2013 E

Spoditej fakturaéni Gdaje (V]

Zaskrtnutim poloZky a uloZenim se}spociaji fakturaéni naklady na projektu )
-Lloﬂ Odeslat | Stomo i

Obr. 134 Doplnenie Gdajov vo ,Fakturaénom milniku®

Na zapocitanie sumy faktdry je potrebné, aby bolo vyplnené pole ,Suma faktary* a zaSkrtnuté pole
~Spocitej fakturacni Udaje“. Suma fakturaéného milnika sa do Cerpania projektu nezapo €itava ak nie je
vyplnené pole ,Suma faktury* aj napriek tomu, Ze je pole ,.Spocitej fakturacni Udaje* zaskrtnuté.

E Kontrolu o odpocitani daného ,Fakturacného milnika“ od rozpodtu projektu overime v na obrazovke
projektu. Prejdeme na zalozku Vlastnosti / Hlavni / Rozpocet(podla Navigatného menu). Tuto kontrolu
podrobnejSie opisuje kapitola Zaznamenanie ¢erpania prostriedkov NFP.

Planovana suma faktury V pripade zapocitania faktlry sa toto pole needituje.VySka planovaného
“Faktura¢ného milnika” — zadava sa planované Cerpanie prostriedkov az do
konca trvania projektu. V pripade viacerych fakturacnych milnikov sa kazdy
zadava samostatne.

Vystaveni faktary Datumu, kedy bola faktira vystavena
Suma faktary Skuto€na vyska preplatenej faktury
Splatnost’ faktary Datum, kedy bola faktura splatna

Spocitej fakturaéni idaje =~ Checkbox - ZaSkrtavacie pole, po jeho zaSkrtnuti sa suma faktdry pripocita
do Cerpania z rozpoctu projektu

Krok 3
Pre kontrolu zapoCitania sumy fakturacného mifnika prejdeme do nasledovnej zalozky:

<Sprava portfolia> - <Projekty > - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavni > - <Rozpocet >

Naviga €né
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Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Rozpotet | Projet: Elektronices slulby pre osvedienie o svidencii vozidla )

— [ viczit || odestat | stom |

Wlastnosti

S T—
¥ Flén B Kod mény EUR Planovany pfinas p.00
b Riziko Suma fakturagnyich milnikd 444 444,00 Popis pfinosy a
¥ Rozpodet

Zistatek 555,556.00
P Finance

b Hodnoticd metriky
b PRINCE2™

¥ Popis produlty
b, PRtk ek ks
dokument Zahsjeni pléncyenzho [~
b Plin fze o piinosu B
¥ Mapovad tabulka Usencen plénovanéno ]
b Zprive o vijimksch Lo
2wty
¥ Seznam ponauen! BFiinovené ndtlady |1,000,000.00 HeoprévnZné nédlady projesty [0.00
» Dodstiy i smiouve o NFF OFodil EROF [75.31% ERDF 753,100.00
[} Vgejneiah?zty BPodi Stsnihovozpodty [325% Statni rozpodet 122,900.00
¥ Dodavatelska smlouve
¥ Ky B Podil FRO RATA [11.40% PRORATA 114,000.00
Odhadovani Podil viastnich zdrojd 0.00 Vlastné zdrje 0,00
Smiouva % Gerpan| 44.44

B =PoZadovano B = Zsdatisdnou

Obr. 135 Okno informacii o rozpocte projektu

Po pripocitani fakturaéného mifnika sa pole ,Suma fakturacnich milniku* navySi o sumu fakturaéného
milnika. V poli ,Zustatek" je potom prepocitana zvySna dostupna hodnota prostriedkov rozpoctu projektu.
Projekt Viastnosti: Hiavni - Rozpofet | Frojest Eleiveniond sludsy pre covedienie o evidenaii vazidla )

Cteni a zdpis v | Poadovat

e ot | Odeslat | Stomo |

Wiasinesti
} Obecné Finanéni plinovani
» Flén D Kéd mény EUR Planovany piincs .00
b Rizio Suma taikturadnjch milnikl 444 444 00 Popis phincsu | A
* Romolet Zstatek 555,556.00
¥ Finance
} Hodnotic metrity Porovnanie Gdaja z
» PRINCEZ™ RodiemedzlEtmonEE JFinanéného miniku’
» Pogpis produity JSuma fakturaénych
} Projeidovy inicidini milnikd” a Planované v

Soiument ﬁklady" Zahijeni ol e E

b Plén fize piinosu
¥ Mapovac tabulia Usongeni plinovaného —i
b Zpeiva o vijimidch plinosy
¥ Zpriva o ukondeni etapy

b Seznsm pensueni D Ptinované nékisdy |1,000,000.00 Necprivnéné nitlady projeity 0,00

b Dodatty k smiouve o NFP O Fodil ERDF [75.31% ERDF 753,100.00

; "'""i"iz"“:‘" O Pogil Stitnin rozpodty [13.29% Stitni rozpodet 132.900.00

» Dodsvatelsis smicuva

» Kontakly BIPcdil PRORATA |11.40% PRORATA 114.00000
Odhadovin Podil viastnich 2drojl 0.00 Viastné zdroje 0.00
Smicuvs % Serpani 44 44

Uikt | Odeslat | Stomo |

B =Poladovine [ = Zadat iednou

Obr. 136 Kontrola Cerpania prostriedkov NFP
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5 Reporty: Generovanie reportov

Generovanie reportov sa vykonava v Navigaénom menu cez kliknutie na ,Sestavy a Glohy* kde sa
nachadza list vSetkych dostupnych reportov a moznych aloh.

5.1 Sdhrnny report o stave projektu

Vytvorenie ,Suhrnného reportu o stave projektu” sa vykonava v navigacnom paneli cez moznost' ,Reporty
a ukoly*.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie reportu ,Suhrnny Vyhladame v zozname reportov ,,Suhrnny report o stave
report o stave projektu” projektu”

Vyplnenie poli a Genrovanie Vyplnime polia a kliknutim na ,Odeslat” potvrdime
reportu vyplenené polia a vygenerujeme report.

Naviga €né
menu:

Krok 2

Sme v okne so zoznamom v3Setkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Sdhrnny report
o0 stave projektu”.
Sestavy: Dostupné sestavy

Sestavy
Dostupné sestavy : e

Filtr dostupnych sestav

Typ sestavy ||

Popis. |

% Fitr | Zobrazivie | wymazat |

Typ sestavy~ Popis
Mesa&na monitorovacia sprava Sprava o stave projektu
O
[[] Report - mapovacia tabulka Report pre mapovaciu tabulku projektu
Report otvorenych otdzok programu Report otvorenych otazok programu
o
Report otvorenych otdzok projektu Report otvorenych otdzok projektu
O
Report rizik programu Report rizik programu
O
Report rizik projektu Report rizik projektu
O
D Sprava o stave programu Report o stave programu
Sdhrnny report o stave projektu Report o stave projektu
O

Celkové vysledky: 8
~ Pfidat k mym sestavam |

Obr. 137 Zoznam dostupnych reportov

Po otvoreni okna reportu vyplnime polia.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia ‘
Nazev sestavy Predvyplnené pole, nazov reportu

Projekt Vyber projektu pouzitim vyhladavania 4

Zobrazit minulé Dropdown list s moznostami vyberu ANO / NIE. Pri volbe ANO sa v reporte
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 101/124

a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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Glohy/mirniky ? zobrazia aj ukoncené ulohy harmonogramu
Stav Udajov k datumu @ Kiiknutim na toto polieko definujeme datum, ku ktorému report
vytvarame

Vlastnosti sestavy  ( Typ sestavy: Sihrnny report o stave projekiu )

[[ocesit ]| storno |

Obecneé

[ Nazev sestavy |Sﬁhrnnf report o stave projektu

Vyber projektu
Kliknutimna

Projekt [IS Registra adries

Zobrazit minulé Glohy/mi'niky ? ANO - dalekohlad
Stav Gdajov k datumu [3/1/2013 §@
UloZit parametry |

BKY @] oyamses

[ Planovano

£ Datum zahajeni I E

[ Cas zahajeni Hodina ¥ min. ~

Opakovani |Spustit jednou » [Nastavit opakovani)

Obr. 138 Vyplnenie poli a odoslanie pre generovanie reportu

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa ndm zobrazi v novom okne.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 102/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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oPERACHT PROGRAM
THRDRMATIZACTA SPOLOCNOSTT

MTMISTERS TV FINARTT
SLOVLAE AL BRI LY

Riadisci Organ OPIS Sprostredhovatelsky organ OPIS EUROGPSHA (MIA

suhrnny report o stave projektu
Elektronicka identifikacna karta

Nazov projektu:

Stav projeity
Prijmatef: Ministerstvo vniitra SR S
ManaZér projektu:  Veronika, Skubenova

Struény popis ciefov projektu Stav udajov k ddtumu: 4.4 2013

Zavedenie elD karty ako jednotného prostr. pre identifikaciu Prehfad terminov Zatiatok Ukonéenie
a autentifikaciu FO v ramci prostredia eGav, eHealth, prip. v
inych oblastiach VS aj sdkr. sluZieb; vytvorenie podmienok Zmluva o NFP 21.6.2010 31.12.2013
pre centralnu distriblciu elD kariet ob&anom spolu so - )
sprleﬁlodnymédokurrﬂcentml \Mvgreme pucllmlennk na Aktivity podla NFP
zrychlenie admin. Gkonov pre ob&anov;, zlepSenie - .
Erlstupnustl sluZieb 5tatu ob&anom (vratane Aktivity podfa ZoD 22.8.2011 31.12.2013
andicapovanych) ako aj vytvorenie transparentného a
auditovatelného el admlnlstratw styku; zaistenie
Rozpocet NFP 43 767 321.18€
% Eerpania 70.44%
Sprava o stave

Aktivity na nasledujice 3 mesiace

*Pokracovanie VO na aktivity €. 3 a 10 sdvisiacich s wytvorenim a nasadenim
akreditovanych sluzieb CA — kontrola VO na UVO uZ bola ukonena

*RieSenie zavislosti elD a eHealth - MZ SR musi pripravit dopadovi Stiidiu
vyuZitia ePP vs. elD.

*Pokracovanie v aktivitach
implementacie a testovanie 1AM.
*Prebiehajd  Ciastofne aj  aktivity
rollout,

migracia a stabilizacia v ramci APV
Marodného personalizagného centra
hNPF'CC} pre el a EPP a zaloZného

Prehlad aktivit a projektovych mifnikov
Uloha / MiTnik

Zatiatok Ukonéenie Sklz

Obr. 139 Vygenerovany nahlad reportu

Pokial projekt nemé ulozeny Ziaden ,Smérny plan“ (Baseline), report zobrazi chybovu hlaSku

I: gl
S

Rladiiac] Ongdn OFLS Sprosradkovansisky ongdin OFIS

MAME TR FR AL
B O R N YR IS

EUROFSA DA
Nazov projektu: Staw projektu
Frijmatel: R
Manaiér projektu:

Struény popis ciefov projektu Pogledna sktuzlzacis:

Prehlad terminow Zatiatok
Zmiluva o NFP
Alctivity podla NFP
Projekt

Chyba: Pre vybrany projekt neexlstme aktivmy
referenény plan !

Ukontenie

ith

T
Poois stavu

Obr. 140 Chybova hlaSka pokial nie je v projekte uloZeny Ziaden ,Smérny plan“ (Baseline)

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 103/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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5.2 Report rizik a otvorenych otazok projektu
5.2.1 Report rizik projektu

Vytvorenie ,Reportu rizik projektu“ sa vykonava v navigaénom paneli cez moznost ,Reporty a tkoly“.

P& INazovkoku _ |Popiskroku |

Otvorenie reportu ,Report rizik

projektu® Vyhlfadame v zozname reportov ,Report rizik projektu”

Vyplnenie poli a genrovanie VypInime polia a kliknutim na ,Odeslat* potvrdime
reportu vyplenené polia a vygenerujeme report.

Naviga éné
menu:

Krok 2

Sme v okne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Report rizik
projektu”.

Sestavy: Dostupné sestavy

Sestavy
Dostupné sestavy : E

Filtr dostupnych sestav

Typ sestavy ||

Popis. |

“

5] Typ sestavys Popis
E Mesaénad monitorovacia sprava Sprava o stave projektu

o Report - mapovacia tabulka Report pre mapovaciu tabulku projektu

E Report otvorenych otdzok programu Report otvorenych otazok programu

[F] Report otvorenych otdzok projektu Report otvorenych otdzok projektu

| Report rizik programu Report rizik programu

E Report rizik projektu Report rizik projektu

[l Sprava o stave programu Report o stave programu

| Sihrnny report o stave projektu Report o stave projektu

Celkove visledky: 8
« Piidat kmym sestavam |

Obr. 141 Zoznam dostupnych reportov

Vyplnenie hodn6t poli podla nasledujucej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Nazev sestavy Predvyplnené pole, nazov reportu
Projekt Vyber projektu pouzitim vyhtadavania #4
Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 104/124

a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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Vlastnosti sestavy  ( Typ sestavy: Report rizik projekiu )

Osobni Odoslanie parametrov )

Piehled pre generovanie Nazov reportu
Organizér reportu

;gpumt. likoly [Report rizik prnjelctul Vyhradanie
Mastaveni Gty projektu

Obr. 142 Vyplnenie poli a generovanie reportu

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa nam zobrazi v novom okne.

# | 100% x|

/1 |MainRapDr‘tdS||

?ﬁ35| o4 > ]

Risdisci Orgdn OPIS Sprostredkovatelsky orgén OFIS EURGPSHA UNIA

Report rizik projektu

Nazov rizika: Miera rizika: @ @ @
Kategoria rizika:

Datum dopadu:

Stav:

Vlastnik rizika:

Posledna aktualizacia:

Obr. 143 Vygenerovany nahlad reportu

5.2.2 Report otvorenych otazok projektu

Vytvorenie ,Reportu otvorenych otazok projektu” sa vykonava v navigaénom paneli cez moznost' ,Reporty
a ukoly“.

P& INazovkoku | Popis kioku

0 Otvorenie reportu ,Report
otvorenych otazok projektu*

Vyhladame v zozname reportov ,Report otvorenych
otazok projektu”

VypInime polia a kliknutim na ,Odeslat* potvrdime

vyplenené polia a vygenerujeme report.

2 Vyplnenie poli a genrovanie
reportu

Krok 1

Naviga éné
menu:

<Osobni > - < Reporty a Ukoly> - Vybrat report

Krok 2

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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Sme v okne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,,Report otvorenych
otazok projektu”.
Sestavy: Dostupné sestavy

Sestavy

Dostupné sestavy :

Filtr dostupnych sestav

Typsestavy ||

Popis |

«

Typ Popis
Mesa&na monitorovacia sprava Sprava o stave projektu

Report - mapovacia tabulka Report pre mapovaciu tabulku projektu

Report otvorenych otdzok programu Report otvorenych otazok programu

Report otvorenych otdzok projektu Report otvorenych otdzok projektu

Report rizik programu Report rizik programu

Report rizik projektu Report rizik projektu

Sprava o stave programu Report o stave programu

Sdhrnny report o stave projektu Report o stave projektu

Celkové vysledky: 8
+ Phidst kmym sestavam |

Obr. 144 Zoznam dostupnych reportov

Vyplnenie hodn6t poli podla nasledujucej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia
Néazev sestavy Predvyplnené pole, ndzov reportu
Projekt Vyber projektu pouzitim vyhladavania i

I () |

Viastnosti sestavy  ( Typ sestavy. Report otvorenych otazok projekiu )

Odoslanie parametrov
pre generovanie
reportu

£ Nazev mmnl iEaqut otvorenych otazok prujem

Vyhladanie
projektu

CA_Clarity” PPM

Nazov reportu

Obr. 145Vyplnenie poli a odoslanie pre generovanie reportu

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa ndm zobrazi v novom okne.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 106/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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o W A= | L e L L b1 /1 |Main Report =] & # | 100% =
e |

R
LV

Riadiaci Organ OPIS Sprostredkovatelsky orgén OPIS EURCPSHA UNIA

Report otvorenych otazok projektu

Otvorena otazka: Priorita: @ w @
Kategoria:

Cielovy datum vyrieSenia:

Stav:

Vlastnik:

Posledna aktualizacia:

Obr. 146 Vygenerovany nahlad reportu

5.3 Sprava o stave programu

Vytvorenie reportu ,Sprava o stave programu“ sa vykonava v naviga¢nom paneli cez polozku ,Reporty a
ukoly*.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

1 Otvorenie reportu ,Program Vyhladame v zozname reportov ,,Sprava o stave
status report* programu*

5 Vyplnenie poli a genrovanie Vyplnime polia a kliknutim na ,Odeslat” potvrdime
reportu vyplenené polia a vygenerujeme report.

Krok 1

Naviga éné

menu:

Krok 2

Sme v okne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Sprava o stave
programu®.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 107/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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Sestavy: Dostupné sestavy

| Sestavy
Dostupné sestavy :

Filtr dostupnych sestav

Typ sestavy ||

Popis |

“

Typ sestavys Popis
Mesaénad monitorovacia sprava Sprava o stave projektu

Report - mapovacia tabulka Report pre mapovaciu tabulku projektu

Report otvorenych otdzok programu Report otvorenych otazok programu

Report otvorenych otdzok projektu Report otvorenych otdzok projektu

Report rizik programu Report rizik programu

Report rizik projektu Report rizik projektu

Sprava o stave programu Report o stave programu

Sihrnny report o stave projektu Report o stave projektu

Celkove visledky: 8
« Piidat kmym sestavam |

Obr. 147 Zoznam dostupnych reportov

Vyplnenie hodn6t poli podla nasledujucej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Néazev sestavy Predvyplnené pole, ndzov reportu

Program Vyber programu pouZitim vyhlfadavania i

Vlastnosti sestavy ( Typ sestavy: Sprava o stave programu )

| Odesiat | |Storno |

Obecné

Nazev sestavy hpra'va o stave programu

& Program ] Wyber programu
Kliknutimna
UloZit parametry | dalekohlad

EIKdy (7] Okamzité

[] Pianovano

£ Datum zahéjeni | E

[ Cas zahdjeni Hodina ¥ min. v

Opakovani |Spustit jednou » [Nastavit opakovani]

Obr. 148Vyplnenie poli a odoslanie pre generovanie reportu

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa nam zobrazi v novom okne.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 108/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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Riadiaci Orgdn OPIS Sprostredkovatelsky organ OFIS EURGPSKA UNIA

Sprava o stave programu

OPIS
Termin Aktualny
dokonéenia  termin Stav Cerpanie
ITMS Projekt Prijmatel podla NFP - dokonéenia projektu Qpeskorenie Rozpotet rozpottu
00000095 esm 18/11/2011 27/2/2013 @ 2r 500 000,00€  0,00%
211101200031 ES KN 30/9/2012  30/3/2016 @ 4r 1 000 000,00€ 9,00%
Komentar Pgh:
Report 1 .
cce cce 28/2/2013 20/2/2013 @ - 0,00€ 0,00%
21110120012  ES SUSR 30/4/2013  30/4/2013 :: - 22 573 506,75€  0,00%
00000097 RFO 30/472013  30/4/2013 é@ - 0,00€ 0,00%
21110120011 ES OEV 31/12/2013 1/5/2013 :: = 1000 000,00 44,44%
21110000015 IS RA 30/6/2014 31/12/2011 @ = 12 000 000,00€ 0,00%

Komentar Pght
Projekty MV SR - RFO.RA.CO, CISMA by sa mali zosiladit' a kon€it' v rovnakom £ase - v obdobi platnosti a G€innosti relevantného zakona (od 1.1.2014)

~

21110120013 elD 30/9/2014  30/9/2014 2 - 43767 321,186  0,00%

Obr. 149 Vygenerovany nahlad reportu

5.4 Report rizik a otvorenych otazok programu
5.4.1 Report rizik programu

Vytvorenie ,Reportu rizik programu” sa vykonava v navigacnom paneli cez polozku ,Reporty a ukoly*“.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie reportu ,Report rizik

1 programur Vyhladame v zozname reportov ,Report rizik programu
Vyplnenie poli a genrovanie Vyplnime polia a kliknutim na ,Odeslat” potvrdime
reportu vyplenené polia a vygenerujeme report.

Naviga €né
menu:

Krok 2
Sme v okne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Report rizik
programu®.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 109/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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Sestavy: Dostupné sestavy

Sestavy
Dostupné sestavy : E

Filtr dostupnych sestav

Typ sestavy ||
Popis |

M Typ sestavys Popis
Mesaénad monitorovacia sprava Sprava o stave projektu
Report - mapovacia tabulka Report pre mapovaciu tabulku projektu
Report otvorenych otdzok programu Report otvorenych otazok programu
Report otvorenych otdzok projektu Report otvorenych otdzok projektu
Report rizik programu Report rizik programu
Report rizik projektu Report rizik projektu
Sprava o stave programu Report o stave programu
Sihrnny report o stave projektu Report o stave projektu

Celkove visledky: 8
« Piidat kmym sestavam |

Obr. 150 Zoznam dostupnych reportov

Vyplnenie hodn6t poli podla nasledujucej tabulky.

Nazov po Fa Vysvetlenie, definicia ‘
Néazev sestavy Predvyplnené pole, ndzov reportu
Program Vyber programu pouzitim vyhladavania i

CA_Clarity™ PPM

| [Heds Bl

Viastnosti sesta { Typ sestavy: Repor rizk progran
Odoslanie parametrov Nazov reportu

pre generovanie /
reportu

Vyhladanie
programu

Obr. 151Vyplnenie poli a odoslanie pre generovanie reportu

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa nam zobrazi v novom okne.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 110/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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@5| H o4 N|1 fllMainRepur‘tLIS” # [100% =]
E-Nedostatok ludskych zdrojov
-Oneskorenie zatatia projektu IF

PERACHY PROGRAM
MAT

0
INFORMATIZACTA SPOLOCNOSTT N .
MINE I AR T

SLOVERS L REPUBLILT

Riadisci Organ OFIS Sprostredkovatelsky orgdn OFIS EURCPSHA UNIA

Report rizik programu

Nazov rizika: Nedostatok ludskych zdrojov Miera rizika: @ : : : :
Kategoria rizika: Technické

Datum dopadu: 04/05/2011

Stav: Otevieno

Vlastnik rizika:

Posledna aktualizacia: 11/19/2010

Savisiace ulohy

Predmet Kontaktuj dodavatela a prediskutuj to
Datum akcie 11/22/2010
Popis:
Priradené osoby:
MFSR_PK MFSR_PK
Nazov rizika: Oneskorenie zagatia projektu IFO Miera rizika: { @ o
Kategoria rizika: Rozsah N N
Datum dopadu: 11/18/2010
Stav: Probihajici prace

Vlastnik rizika:
Posledna aktualizacia: 11/18/2010

Obr. 152Vygenerovany nahlad reportu

5.4.2 Report otvorenych otazok programu

Vytvorenie ,Reportu otvorenych otdzok programu” sa vykonava v navigacnom paneli cez polozku ,Reporty
a ukoly*.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie reportu ,Report Vyhladame v zozname reportov ,Report otvorenych
otvorenych otdzok programu* otdzok programu*

Vyplnenie poli a genrovanie Vyplnime polia a kliknutim na ,Odeslat” potvrdime
reportu vyplenené polia a vygenerujeme report.

Naviga €né
menu:

Krok 2
Sme v okne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Report otvorenych
otdzok programu®“.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 111/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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Sestavy: Dostupné sestavy

Sestavy
Dostupné sestavy : E

Filtr dostupnych sestav

Typ sestavy ||

Popis |

“

Typ sestavys

Mesaénad monitorovacia sprava
Report - mapovacia tabulka

Report otvorenych otdzok programu
Report otvorenych otdzok projektu
Report rizik programu

Report rizik projektu

Sprava o stave programu

Sihrnny report o stave projektu

OoOoO0OOoOoOoaok

Celkove visledky: 8

Popis
Sprava o stave projektu
Report pre mapovaciu tabulku projektu
Report otvorenych otazok programu
Report otvorenych otdzok projektu
Report rizik programu
Report rizik projektu
Report o stave programu

Report o stave projektu

« Piidat kmym sestavam |

Obr. 153 Zoznam dostupnych reportov

Vyplnenie hodn6t poli podla nasledujucej tabulky.

Nazov po Fa
Néazev sestavy

Vysvetlenie, definicia
Predvyplnené pole, ndzov reportu

Program

Vyber programu pouzitim vyhladavania i

CA_Clarity™ PPM

Osobni
Prehled
Organizér
Reporty a iikoly
Nastaveni Gétu

Vlastnosti sestayy___( Tvp sestavy Baport atvorenych
: Odoslanie parametrov
pre generovanie

reportu

Nazov reportu

[ Nazev sestavy |Report otvorenych otdzok programu

Vyhladanie
i Erogram I programu ﬂ'ﬂ

Obr. 154Vyplnenie poli a odoslanie pre generovanie reportu

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa ndm zobrazi v novom okne.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 112/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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o :—‘;E J1 /1 |Main Report | & ||

<-Mova organizacna Struktira pr.
<|-Projekt elekironizacia slufieb £
< Projekt IFQ je zrugeny

MTISTERSTYO FINANCT
LA PRI TR

Sizdizs Orgén OIS SprostredouEisize Organ OIS ELRSPSHA UNA

Report otvorenych otazok programu

OPIS
Otvorena otazka: Nova organizaéna Struktira programu OPIS neriei oblast’.. Priorita: T w
Kategoria: T
CieFovy datum vyrie$enia: 11/18/2010
Stav: Otevieno
Viastnik: MFSR_PK MFSR_PK
Posledna aktualizacia: 11/18/2010
Otvorena otazka: Projekt elektronizicia slufieb SUSR nema Projektového... Priorita: T w
Kategoria:
CieFovy datum vyrie$enia: 11/18/2010
Staw: Otevieno
Viastnik: MFSR_PK MFER_PK
Posledna aktualizacia: 1111812010
Otvorena otazka: Projekt IFO je zrudenj Priorita: [~
Kategdria: T
Ciefovy datum vyrieSenia:  11/18/2010
Staw: Otevieno
Viastnik: MFSR_PK MFSR_PK
Posledna aktualizacia: 1111812010

Obr. 155Vygenerovany nahlad reportu

5.5 Gantt chart - Vystup harmonogramov projektu

Gantt chart - Vystup Harmonogramov projektu znamena grafické zobrazenie jednotlivy Uloh (aktivit /
milnikov) projektu a ich vzajomnej naslednosti a prepojenie.

| . . . . S, -
Na to, aby sme si mohli vygenerovat Gantt chart projektu musime si najskor stiahnit a inStalovat
program Open Worknech, ktory je prepojeny so systémom CA Clarity PPM.

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Stiahnutie a uloZenie aplikacie V systéme CA Clarity PPM si stiahneme aplikaciu a
1 Open Workbench na pocitac¢ ulozime do pocitaca.

Otvorenie Gantt chartu projektu v Pomocou naviga¢né menu si otvorime projekt a zvolime
2 aplikacii Open Workbench otvorenie Gantt chartu v aplikacii Workbench-i.

Sprava Gantt chart projektu v Vo Workbench-I je mozné vybrany Gantt chart projektu
3 aplikacii Open Workbench upravovat.

Tla¢ Gantt Chartu projektu z Gantt chart si vieme vytlacit aj priamo z aplikacie Open
4 aplikacie Open Workbench Workbench.

Krok 1

V systéme CA Clarity PPM prejdeme pomocou navigaéného menu do zalozky, odkial je mozné stiahnut
a ulozit’ aplikaciu Open Workbench.

Naviga éné

menu:

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 113/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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V tabulke napravo ,Software ke stazeni pro systém Windows" klikneme v prvom riadku pre software Open
Workbench na tla¢idlo ,Stahnout“. Nasledne sa objavi okno inStalacie, v ktorom klikneme na tlacidlo ,Run*.

QA Clarity" PPM§___ [ #edst TR

Nastaveni uctu: Software ke stazeni

‘_ﬁ ‘Software ke stafeni pro systém Windows
Osobni informace
Zhotip Open Workbench Stahnout

Mastaveni pisma Rozhrani Microsoft Project Stahnout
| Oznameni Prostiedi Sun Java Runtime Stahnout
Software ke staZeni ProhiZeé Adobe SVG Stahnout

Software ke stafeni pro systém Mac Of

ProhiZe€ Adobe SWG Stahnout

Klikneme na Nastaveni
uctu a nasledne Software
ke stazeni, a stiahneme si

program Open
Workbench

Obr. 156 Stiahnutie aplikacie Open Workbench v systéme CA Clarity PPM

|‘I

= = ==
0% of wbsetup.exe from 10.1.30.21 Completed | = ||

52
: N
File Download - Security Warning | = |

Do you want to un or save this file?

@ Mame: whsetup.exe .I
Type: Application, 22.5MB

From: 10.1.30.21

[[ R [ Soe || Goned |

= While files from the Intemet can be useful, this file type can
@ potentially ham your computer. f you do not trust the source, do not ]
run or save this software. What s the sk ? ¥

LS o
Obr. 157 Ulozenie aplikacie Open Workbench do pocitaca

Krok 2
Cez navigacné menu si vyhladame a otvorime projekt:

Naviga éné

menu:

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 114/124
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I L [ Usiesnit

Wychozi systémové nastaveni -

Mazev projektu I
ms |
0BS Unit | ]
OBS Unit - ReZim fitrovani  Jen jednotka -

Sprava portfolia

¥ Fitr | Zobrazit vie UloZit fitr Vymazat

ITM3
00000028 Altualizacia interného procesného maodelu
21110120013 Elektronicka identifikaénd karta
211101200031 Elektronicke sluzby katastra nehnutelnosti
21110120011 Elektronicke sluzby pre osvedcenie o evidencii vozidla
21110120012 Elektronicke zby statistickeho uradu Sk
012345673900000000 Elektronicke sluzb ZTT 5
21110220006 Elektronizacia sluzieb 6
2111022006 Elektronizacia sluzieb VUC KE
21110220001 Elektronizacia =l Klikneme na kﬂnkrétny
00000095 Elektronizdcia sl projekt z ktorého si
21110220003 Elektronizécia sly ~ Zelame vidiet Gantt
21110220004 Elektronizacie sl Chart
ITMS_001 IS Registra adries
aooooos4 oOPIs &
mfsr_01 PRINCEZ - Sablona projektu
21110000015 Fegister adries
00000097 Register fyzickych osdb
00012345 SKOLENIE_test
23456 Test2

Celkove vyslediy: 19
Obr. 158 Vyber projektu zo zoznamu existujlcich projektov

Prejdeme na zalozku Vlastnosti/Hlavni, kde v hornej liste vidime moZnost ,Oteviit v aplikaci Open
Workbench”. Ponechame tam moznost ,Cteni a zapis® zdropdown listu aklikneme na tlacidlo
.Pokracovat".

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 115/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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CaA. Clarity™ PPM [ Upfesnit]

Projekt: Vlastnosti: Hlavni - Obecné  ( Projekt: Elektronicke sluZby katastra nehnutelnosti )

s Klikneme na Pokragovat
Hlavni : : ; amal by sa nam otvorif
 rotraEovar | konkrétny projekt v
Open Workbench
—
Viastnosti
> Obecns
B Plan El Nazev Elektronické sluZby katastra nehnutelnosti
b Riziko Zkraceny nazev ES KN
b Rozpodst CEETMS 211101200031

-

Komentar Pgk . - . .
z Popis Zavedenie elektronickych =luZieb pouz. na pravne

Mapovaci tabulka jednotny a datovo konzistentny zdroj Gdajov; moZn
Dodstky k smil NFP wyziadania v'{rstu pov z k‘tnrejkul've“k spravy katastr
Y EEITIDE SR; bezplatna notifikacia o uskutocneni zmeny na |
Vefejné zakdzky dotknuté osoby; zjednoduSeny pristup pre opravne
=a doba aktualizacie katastralneho portalu z 1 tyd
pristup k aktualnym informaciam; pedanie bude mo:
I Kontakty domu alebo ktoréhokol'vek miesta na svete prostre
Odhadovani centralnel elek'trnmckm podatelne rezortu, ktora bu
hodin denne cez internet.

v v v

Dodavatelzka smiouva

Sprava portfolia

Programy

Projekty

Prioritni o8 — Opatfeni /1. Elektronizdcia verejnej spravy a rozvo] elektron
Elektronizdcia vergjnej spravy a rozvoj elektronicky
centraingj drovni

Struktury organizaéniho uspofadani

Organizacna Struktira /Sekcia informatizacie spol/Odbor implementacie C

[ Stmo |

=PoZadovano [El =Zadatjednou E1 =ledinetné

Obr. 159 Otvorenie Gantt chartu v aplikacii Open Workbench

Krok 3

Aplikacia Open Workbench je len v anglickom jazyku.

Po zvoleni moznosti v systéme CA Clarity PPM, aby sa nam dany projekt otvoril v aplikacii Open
Workbench sa otvori okno aplikacie. V nej si zvolime moznost z lavého menu — tlacidlo Gantt chart, ktoré
nam v pravom okne zobrazi Gantt chart projektu.

V okne s Gantt chartom si vieme nastavit datumova mierku tak, Ze klikneme mySou dvakrat na bunku
a z ponuky vyberieme moznost Time Scale. Tu si vyberieme ¢asovi Skalu a potvrdime tla¢idlom ,OK*.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 116/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM
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'] Open Workbench - [I5 R
[E] File Eeit View Jeels Windew Help

DELSE Q@8 % W0w.2XME T E W & &[@Resources) resk @ FuEsw/ee
E Name Kliknutim na ikon}l Start Finish I 21!39 I 1 I znlm I
F" _— Gamlt Chart zobrazime N o 0P en )
it Crae 00000 |5 Pripravna laza projekiu 24,2 200 10, 3. 200 —
= [ Jo00003 | Shicka 22009 24.2 2009
[~ | ooooc3 Vizva 452008 452009
CPM Network [ 000003|  Uzdvierka 482008 4082008
[ |000003|  Ziadost o NFP 11,71 2008 | 11. 71, 2008
: 000003 | Podpis Zmhavy o NFP 1003 2010 10,3 2010 Wlikrutim na bunky
00000 | = NFP harmonogram 1.12.201 | 30.11. 20 ’/"' uprayime Time Scale
Phass Level Gontt [ —1 003 | Furking névh 112 2001 |30 10 202 —
[{o00003 | Oizan 1.5.2012| 3.8 2012 D
[ [ 000003|  Implementécia a testovanie t.22mz| 307 2003
Gantt Chart _m Rollout 1.7.2013 | 30.11. 2013
| 00000 | H iné ivania | 18.7. 200 | 18. 5. 20 —— o
00000 | = V01 18.7. 200 | 18, 5. 200 —
[ ooooc Predbeiné ombmenie voVestiku ELl | 18.7. 2003 | 18 7. 2009
[ | ooooz Dzndmenie o vyhliseni VD vo Vesiniku € | 23 7. 2009 | 23 7. 2009
[ 000003 1 ok - Otvranie chilok 3o hadosfamio | 99 2009 | 94 2008
[~ o000z 1. kolo - vydanie si¥airjch podkladov | 19.3. 2010 | 19.3. 2000
[ | o000z Vyhodnolerie ponck. 185 2010 | 18.5 2010
[ oooos Oandmenie virsledku, priabie ponuky 185 2010| 185 2000
[ | 00000 | Dodévater sk harmonogram 1.12. 200 | 30. 6. 201 —
[ [ 000003 | Anskiza 1.12 2009| 282 2010 =
000003 | Dizap 1.2.2000| 30.6 2010 J—
: 000003|  DFS 306 2010 | 30.6 2010 +
| | | | [ |
| |

Obr. 160 Hlavné okno aplikacie Open Workbench — zobrazenie Gantt chartu a otvorenie Time Scale

Gantt | &3 _f
- Gantt Bars Display Dates ' oK
% Displayed: IPot Expend vl Width: |35
[V Baseline [” Today's Date CoiE
™ Float ™ Project Start Help
[V Stacked 7 As-of Date
¥ Show Dependencies I™ Project Finish
™ Freeze Gantt Bars ™ Holiday
¥ Show Summary Task Progress ™ Pending Finish
™ Discontinuous
Filter segments less than 1::,' days

Obr. 161 Okno na nastavenie Time Scale

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 117/124
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Time Scale - = |
Start Date: First Date Displayed: 0K
[31-1 2013 | Project Start ~ =’|
Finish Date: Period Finish Date: Cancel
I I L] Help
Number of Periods: Scale:
12 Iﬂuarlerly EI

I_ Clap '.‘:

Obr. 162 Vyber a na nastavenie Time Scale

Krok 4
Z aplikacie Open Workbench vieme vytlacit Gantt chart

projektu.

V hlavnom menu si zvolime File / Print Setup a nastavime ,Landscape“. Klikneme na tlacidlo ,OK".

2| File| Edit View Tools Window Help

Ctri+N
Ctrl+0

0

[ 59 2 &[Nl Resources)

jiTask Llﬂ - gAY

[ Open...

B Close

d Save

Start Finish

Ctri+§

2m3 2014

28 43
| 2015
jal okt jan  apr ol okt

Save As...

I.1.zm3
31203
1.4.2M3
1.8.2013
1.1 2014
1.5 2004

[ Print Setup...
Page Setup...
,ﬁ Print Preview

Print...

Ctrl+P

=4 Send...

1.1.2015
14,2013
1.9.2m3
1.1, 2014
1.5.2014
1.1 2018

2~ Properties...
1 Ch\Users\rgoldschtDesktop\Elektronizdcia sluzieb BBSK.rmp
2 ChUsers\rgoldschDesktop\PFS.xml
3 ChUsers\rgoldsch\Desktop'project_pgk.rmp
4 ChUsers\rgoldschi\Desktop'project_pgk_updated.xml

Exit

T
Obr. 163 Moznost tlace v aplikacii Open Workbench

Print Setup

— Printer

[\\sk file 01\SK-BRAColor

Status:  Ready

Type: CanoniR C3080/3480/3580 UFR Il
Where:  IP_10.41.30.19

Comment:

Name:

— Paper- -Orientation -

Size:

(A4

" Porrait

Source:  |Auto

=

+ Landscape

Help OK

| Network... |

Obr. 164 Vyber moznosti ,Landscape” pri tla¢eni Gantt chartu

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov
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V hlavnom menu si zvolime File / Print Setup / Scaling a zasSkrtneme check box ,Scale to Fit Pages Wide
(Sirka strany 1) a ,Pages High (vySka strany 1). To umozni tlaé Gantt chartu na jednu A4.

Page Setup v |2
— Marginz 0K I
Left: |2.54 M Top: IS.?E cm
Cancel
Right: |2.54 M Bkt IS.?E cm 4'
— Page Order — Center on Page —
" Fows First, then Columng [~ Wertical
£ Columnz First, then Bows ¥ Haorizontal
— Gridlines
v Wertical
¥ Harizontal
— Scaling
Pages "Wide: |1 =

¥ Scale ToFit [

Pagez High: |-| E:

[T Save Settings as Default

Obr. 165 Nastavenie tlace na forméat A4

V hlavnom menu si zvolime File / Print Preview a klikneme na tlacidlo ,Print*. Tym sa nam Gantt chart
projektu vytla¢i na format A4.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 119/124
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IS Registra adries - Gantt Chart

o R T Eini=n ] 040
L fan s JAl ok Jam mor 1 okd
0DODDE Pripravnd faz pr jekiu 2422008 | mzzoe| E T
Seoadls 24.2. 2009 | 24 2. 2009 3—1_
Wzus 4.5.2000 [ 4.5 2009
Uzdwierka L2208 | 4zame 1—
2imcost o MEP 1111, 2009 | 14, 11. 2009 —é—
Fraizils Zeabvy o MEP 10033040 | 100 3. 2040 _é
[ | ooooez WFF hamonogram 1122011 | 2811202
Furk 877 v 1.42. 2041 | 300100 2042
Dizsjn 1.5.2042 | 312 2042
mpEmertAcla & hsio wanils 1.2 302 0.7 2=
WG Bl 17203 | 300412043
| ODOO0E  Hamonogram verjndho obstardvenils 1E. 7. 2008 | 1E E B3O E_I_I_I_' i
N EIREE 18.7. 2008 | 15 6. 2040 1_'_'_'_5
ad ] Bragoadnd cpmdmenie o esinky S 16.7.2009 | 15 7. 2009
| Ic Ozndmenis o vyh Bes=nl WO vo Vesinlon B 25.7.2005 | 25 7. 2005 %
G 1. kob - Owdranl=ondb S0 2issoslam 3.9.2009 | 9.9.2009 »
m 1. kob - vydsnle sdfad mich pookisscy 19.3.20M0 | 19,3 2010 é
T ‘Wiiho dinofenke pom dic i1&. 5. 2010 1&. 5. 2010
™ [ooocs DznAmanie viseokou, orljate ponuky 1£.5.2010 | 18 5. 2010
[ | 20000z Dodavetersip hamonag ram 1.12. 2008 | 2008 2010 !‘FI_I_A
Anabizs 1.12.2009 | 28 2. 3040 H |
Dilzsjn 1.3 2010 | 3008 204 m
o=2 30.6.20M0 | 30.6. 2010 | $

Obr. 166 Vysledny Gantt chart vytlateny na A4

5.6 Report — mapovacia tabu lka

Vytvorenie reportu ,Report — mapovacia tabulka“ sa vykonava v navigatnom paneli cez polozku ,Reporty
a ukoly*.

P& INazovkoku _ |Popiskioku |

Otvorenie reportu ,Report - Vyhladame v zozname reportov ,Report - mapovacia
mapovacia tabulka“ tabulka“

Vyplnenie poli a genrovanie VypInime polia a kliknutim na ,Odeslat* potvrdime
reportu vyplenené polia a vygenerujeme report.

Naviga éné
menu:

Krok 2

Sme vokne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Report —
mapovacia tabuflka“.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 120/124
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Sestavy: Dostupné sestavy

Sestavy
Dostupné sestavy : E

Filtr dostupnych sestav

Typ sestavy ||

Popis |

“

5] Typ sestavys Popis
Mesaénad monitorovacia sprava Sprava o stave projektu

Report - mapovacia tabulka Report pre mapovaciu tabulku projektu

Report otvorenych otdzok programu Report otvorenych otazok programu

Report otvorenych otdzok projektu Report otvorenych otdzok projektu

Report rizik programu Report rizik programu

Report rizik projektu Report rizik projektu

Sprava o stave programu Report o stave programu

Sihrnny report o stave projektu Report o stave projektu

Celkove visledky: 8
« Piidat kmym sestavam |

Obr. 167 Zoznam dostupnych reportov

Vyplnenie hodn6t poli podla nasledujucej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia
Néazev sestavy Predvyplnené pole, ndzov reportu
Projekt Vyber projektu pouZitim vyhladavania 4

CA_Clarity” PPM[J —— [Heda JEEER

Vlastnosti sestavy  ( Typ sestavy: Report - mapovacia tabulka )

Odoslanie parametrov i
pre generovanie Nazov reportu

Bl Nazev sestavy IRepnrt - mapovacia tabulka

Vyhladanie
projektu

Obr. 168Vyplnenie poli a odoslanie pre generovanie reportu

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa nam zobrazi v novom okne.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 121/124
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ﬁﬂ'ﬁ “« « » W1 1 [main Report =] & | # [1o0% =]

5,000,402.00

OPERACHY FRDERAM
INFORMATIZACIA SFOLDENTETL

Rizaizal Orgn OFIF

Mapovacia tabufka
testna MFSR
Predmet dodavky podfa NFP: AAA NFP aktivita

Datum zacatia 02/01/2012
Datum dokoncnia 122812012
Suvisiace aktivity z dodavateFského harmonogramu:
Planovany — Skufocny datum] Progres] Cislo Datum
Aktivita z dodavatel'ského harmonogramu: datum dodania:  ukoncenia. akiivit | dodatku |akceptacielPreplatené Poznamka
Test | 020712013 0.00% Nie Kratka poznamka

Page 10f1

W 4 » MW1/f1

Obr. 169Vygenerovany nahlad reportu

5.7 Mesaéna monitorovacia sprava

Vytvorenie reportu ,Mesa¢na monitorovacia sprava“ sa vykonava v navigatnom paneli cez polozku
.Reporty a ukoly".

P& |Nazovkoku | Popis kioku

Otvorenie reportu ,Sprava o Vyhladame v zozname reportov ,Mesacna

stave projektu” monitorovacia sprava“

Vyplnenie poli a genrovanie Vyplnime polia a kliknutim na ,Odeslat” potvrdime
reportu vyplenené polia a vygenerujeme report.

Naviga €né
menu:

Krok 2

Sme vokne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report ,Mesacna
monitorovacia sprava“.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 122/124
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Sestavy: Dostupné sestavy

| Sestavy
Dostupné sestavy : E

Filtr dostupnych sestav

Typ sestavy ||

Popis |

“

Typ sestavys Popis
Mesaénad monitorovacia sprava Sprava o stave projektu

Report - mapovacia tabulka Report pre mapovaciu tabulku projektu

Report otvorenych otdzok programu Report otvorenych otazok programu

Report otvorenych otdzok projektu Report otvorenych otdzok projektu

Report rizik programu Report rizik programu

Report rizik projektu Report rizik projektu

Sprava o stave programu Report o stave programu

Sihrnny report o stave projektu Report o stave projektu

Celkove visledky: 8
« Piidat kmym sestavam |

Obr. 170 Zoznam dostupnych reportov

Vyplnenie hodn6t poli podla nasledujucej tabulky.

Nazov po l'a Vysvetlenie, definicia

Néazev sestavy Predvyplnené pole, ndzov reportu

Projekt Vyber projektu pouZitim vyhladavania 4

Stav projektu ku driu @ Kiiknutim na toto policko definujeme datum, ku ktorému report
vytvarame

Vlastnosti sestavy ( Typ sestavy: Mesaéna monitorovacia sprava )

Nazev sestavy |Mesaéna monitorovacia sprava

Parametry
Projekt | i Vyber programu
s Kiknutimna
Stav projektu ku dfiu | —E dalekohlad

UloZit parametry

Obr. 171 Vyplnenie poli a generovanie reportu

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odeslat‘. Report sa nam zobrazi v novom okne.

Uzivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 123/124
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OPERACHYT PROGRAM
PR TMFORMATIZACTA SPOLOCHNOSETI i .
" PATMIE S I CE BIMARE T
SLOWLER SRR HUPULLLLY

Riadisci Orgdn OFIS Sprostredkov atelsky orgdn OFIS EURGFSHS UMIA

Mesacna monitorovacia sprava

Stav ku diiu 1.3.2013
Nazov projektu: |S Registra adries
Kod ITMS TMS_001
Prijmatel
Prioritna os 1. Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronickych sluZieb
Opatrenie 1.1 Elektronizacia verejne] spravy a rozvo] elektronickych sluZieb na centralnej drovni
Datum podEisu
zmluvy o NFP:
Dododatky k zmluve o NFP
Nazov dodatku Dodatok
Cislo dodatku 1

Datum podpisu dodatku 01/03/2013

Nazov dodatku RoGo
Cislo dodatku 7688
Datum podpisu dodatku 28/02/2013

Nazov dodatku Testovanie
Cislo dodatku 245
Datum podpisu dodatku 19/03/2013

Nazov dodatku Dodatok k Zmluve o dielo €. 3
Cislo dodatku 21110120030103
Datum podpisu dodatku 07/03/2013

Dodavatefské zmluvy

Imluva s dodavatefom

(= v - I

Obr. 172 Vygenerovany nahlad reportu

V Mesa¢nej monitorovace] sprave sa zobrazi ten komentar(-e) k NFP aktivite, ktory bol zadany
najneskér posledny den predoSlého mesiaca. Priklad: Ak spustime report Mesaénej monitorovacej spravy
k 15. 03. 2013 a ak:

-k aktivite “A” mame komentar zadany 15.2.2013 — komentar sa zobrazi

-k aktivite ,B* méame komentéare zadané 10.1.2013, 16.2.2013 a 3.3.2013 - zobrazi sa komentér zo
16.2.2013

-k aktivite ,C* mame len komentar zadany 31.12.2012 — komentar sa zobrazi sa (je to posledny
evidovany komentar)

-k aktivite ,D“ mame komentar zadany 3.3.2013 — komentar sa nezobrazi (report Mesacnej
monitorovacej spravy je za predosly mesiac)

UzZivatelska prirucka zakladania a aktualizacie projektov 124/124
a generovania reportov zo systému CA Clarity PPM



