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1 Ciel usmernenia

Ciefom Usmernenia €. 6/2013, aktualizécia €. 1 Sprostredkovatelského organu pod Riadiacim organom
pre Operacny program Informatizacia spoloCnosti (dalej len ,SORO OPIS) je poskytnut informacie
jednotlivym prijimatelom, resp. ziadatefom NFP k predkladaniu dokumentacie k verejnému obstaravaniu
(dalej len ,VO*) na Riadiaci organ pre Operany program Informatizacia spolo¢nosti (dalej len ,RO
OPIS®) v primeranej kvalite, za uCelom zeefektivnenia vykonu administrativnej kontroly VO RO OPIS.

Uvedené usmernenie sa vydava aj za ucelom zamedzenia stupajucej chybovosti zékaziek a Castému
dorucovaniu neuplnej dokumentacie z VO na RO OPIS, ktoré ma za nasledok pozadovanie doplnenia
prvotne predlozenej dokumentacie a nasledné predlzovanie administrativnej kontroly VO
a implementacie projektov OPIS.

2 Predkladanie dokumentacie k VO na RO OPIS

Vydanie aktualizacie ¢. 1 Usmernenia 6/2013 SORO OPIS nadvazuje na Usmernenie RO OPIS
zverejnené na www.opis.gov.sk dria 05.02.2014 k predkladaniu dokumentacie z VO na administrativnu
kontrolu VO za Ucelom zrychlenia a zefektivnenia vykonu administrativnej kontroly VO. Vydanim

Aktualizacie €. 1, Usmernenia 6/2013 SORO OPIS sa upravuje a meni proces predkladania
dokumentacie na vykon administrativnej kontroly VO.

Povinnosti  prijimatefa vo vztahu k predkladanej dokumentacii na RO OPIS su definované
v nasledujucich bodoch:

1. Prijimatel predkladd dokumentaciu z verejného obstaravania vo vSetkych pripadoch priamo na
RO OPIS ato vdvoch kopiach, ktoré suhlasia s origindlom (2x kopia na RO OPIS + 1x
informacia na SORO podla bodu ¢&. 8). Vynimky z tohto postupu su uvedené v ,Priruke pre
Ziadatela/prijimatefa“.

2. Dokumentacia sa predklada v listinnej podobe (prijimatel mdZe doruit dokumentaciu aj
v elektronickej podobe, pri€om musi byt predloZzena v celom rozsahu aj v listinnej podobe).
Vynimku tvori iba ex-ante administrativna kontrola, pri ktorej je Prijimatel povinny zaslat
dokumentaciu ako v listinnej podobe tak iv elektronickej podobe. Prijimatel zasiela
dokumentaciu v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej posty (v pripade objemu dat
pod 5MB), uzamknutého CD/DVD nosi¢a alebo USB kltu¢a. Dokumentéaciu mozno predkladat
len v nasledovnych formatoch: word, docx., rtf.

3. Prijimatel predkladd dokumentaciu vylugne prostrednictvom ,Ziadosti o vykonanie
administrativnej kontroly verejného obstaravania“ (priloha €. 1) a zahfiia samotny formular
ziadosti, Cestné vyhlasenie o zhode predloZzenej dokumentacie s jej originalnym vyhotovenim
a Preberaci protokol, ktory obsahuje kompletny zoznam dokumentécie z verejného
obstaravania. Prijimatel mdéZe pouZit odpori¢ané minimalne rozsahy dokumentécie, ktoré:

e RO OPIS zverejnil na svojom webovom sidle www.opis.gov.sk v sekcii dokumenty,
Cast verejné obstaravanie, resp.
e SORO OPIS zverejnil na svojom webovom sidle www.informatizacia.sk v sekcii
informacie pre ziadatelov a prijimatelov, Cast Usmernenia,
pricom musi zohfadnit finan¢ny limit a pouZzity postup vo verejnom obstaravani.

4. ,Ziadost o vykonanie administrativnej kontroly verejného obstaravania“ (dialej len Ziadost),
Cestné vyhlasenie o suhlase kopii dokumentécie s jej originalnym vyhotovenim (dalej len Cestné
vyhlasenie) a preberaci protokol, ktory obsahuje kompletny zoznam dokumentécie z verejného
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obstaravania (dalej len preberaci protokol) st zverejnené aj na webovom sidle RO OPIS
a SORO OPIS.

Dorucenie dokumentacie je mozné posStovou zasielkou alebo osobnym odovzdanim. Vynimku
tvori stupen kontroly pred podpisom zmluvy s dodavatelom, ktory je popisany v bode €. 6.

Preberanie dokumentécie z verejného obstaravania ,pred podpisom zmluvy s dodavatelom®,
resp. ,po podpise zmluvy* (ak zmluva bola podpisana pred uzavretim zmluvy o NFP) bude
prebiehat vyluéne osobnym podanim (okrem verejného obstaravania postupom podia § 9 ods.
9. zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
pri ktorom je dorucenie dokumentacie mozné postovou zasielkou alebo osobnym odovzdanim),
pri_ktorom zodpovedny pracovnik RO OPIS skontroluje formalne nalezitosti a kompletnost
predkladanej dokumentacie. Dokumentacia, ktora nebude UpIna, riadne zoradena a nebude
spifiat vy$$ie uvedené poziadavky, nebude prevzata. Vy$$ie uvedené nema vplyv na
kompetenciu RO OPIS poZiadat prijimatela o doplnenie dokumentacie aj v priebehu
administrativnej kontroly verejného obstaravania v zavislosti od priebehu kontroly a charakteru
verejného obstaravania.

Najneskér v nasledujlci pracovny def po dni odovzdania/odoslania dokumentacie na RO OPIS
je Prijimatel povinny zaslat' informaciu o vykonani tohto ukonu aj na SORO OPIS. Informaciu
pre SORO zasiela v rozsahu ako popisuje bod €. 8 tohto usmernenia.

Prijimatel predklada SORO OPIS informaciu v rdznom rozsahu v zavislosti od stupna kontroly:

e ex ante - Prijimatel predklad4 kopiu Ziadosti s prilohami, (nemusi byt potvrdena
pracovnikom RO) a 1 x dokumentaciu v elektronickej podobe;

e pred podpisom zmluvy s dodavatefom resp. ,po podpise zmluvy“ (ak zmluva bola
podpisana pred uzavretim zmluvy o NFP) - képie potvrdenej ziadosti, Cestného
vyhlasenia, podpisaného preberacieho protokolu, a navrhu zmluvy s dodavatelom
(vratane opisu predmetu zakazky resp. plnenia avlastného navrhu plnenia
dodavatela). Ziadost a preberaci protokol musia byt v pripade osobného doruéenia po
potvrdeni zodpovednym pracovnikom RO OPIS;

e po podpise zmluvy sdodavatefom - kopie ziadosti, Cestného vyhlasenia,
preberacieho protokolu a podpisanej zmluvy s dodavatelom (nemusi byt potvrdené
pracovnikom RO);

e pred podpisom dodatku - kdpie Ziadosti, Cestného vyhlasenia, preberacieho protokolu
a navrhu dodatku (nemusi byt potvrdené pracovnikom RO);

e po podpise dodatku - kopie ziadosti, Cestného vyhlasenia, preberacieho protokolu a
podpisaného dodatku (nemusi byt potvrdené pracovnikom RO).

Sucastou kazdej predlozenej dokumentacie z verejného obstardvania (na kazdom stupni
kontroly) je ,prevodnikova tabulka“, ktora presne prideli jednotlivé aktivity a skupiny vydavkov
S0 ,Zmluvy o nenavratnom finanénom prispevku® k jednotlivym polozkam rozpo¢tu so ,Zmluvy
s dodavatelom®,

RO OPIS prostrednictvom SORO OPIS oboznamuje Prijimatela so zavermi z administrativnej
kontroly.
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Vzor Ziadosti o vykonanie administrativnej kontroly verejného obstaravania

Zoznam dokumentacie - uzSia sutaz nadlimitna a podlimitna

Zoznam dokumentécie - verejna sutaz nadlimitna a podlimitna

Zoznam dokumentacie k zakazkam realizovanych v systéme elektronického verejného obstaravania
Usmernenie k predkladaniu dokumentécie v pripade zékaziek podla § 9 ods. 9 zakona €. 25/2006
Z. z. 0 verejnom obstaravani

6. NajCastejSie chyby zistené pri kontrole dokumentacie z verejného obstaravania

oo~



